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Szanowna Pani,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
30.08.2012 r. do 06.09. 2012 r. z przerwg w dniach 03.09.2012 r. do 04.09.2012 r. kontrole w
kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu nr 2 w zakresie, gromadzenia i rozdysponowania
srodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem. Kontrole przeprowadzono na podstawie
dowodow ksiggowych miesigca grudnia 2011 r. Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci
i uchybienia.

1. W polityce rachunkowosci kierownik jednostki nie okreslit korica okresu amortyzacji srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, stosownie do przepisu art. 32 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

2. Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011 r. zostato sporzgdzone
z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz.103).
Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S niezgodne sz z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej. W sprawozdaniu wykazano kwote 65, 00 zt z ewidenciji
ksiegowej § 0970 wynika kwota 0 zt.

3. Przy Kklasyfikacji wydatkéw nie zastosowano sie do obowigzujacych przepiséw tzn.
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacii
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dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze 2rodet
zagranicznych ( Dz. U. 2010 Nr 38 poz. 207 ze zmianami):

> do § 4210 - zakup materiatow | wyposazenia zakwalifikowano wydatek dotyczacy
badan lekarskich, zgodnie z ww. rozporzadzeniem wydatek nalezato zakwalifikowaé do
§ 4280 - zakup usfug zdrowotnych,

» do § 4350- zakup usfug dostepu do sieci Internet zakwalifikowano wydatek dotyczgcy
zakupu karty do telefonu komoérkowego, wydatek  winien byé ujety
w § 4360- opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej,

» potwierdzenie nadania przesyiki poleconej zakwalifikowano do § 4210 - zakup
materiatow | wyposazenia, wydatek winien by¢ ujety w § 4300 - zakup ustug
pozostafych.

4. W dwoéch przypadkach stwierdzono, ze na dowodach KW ~Kasa wypfac’ odbiér gotéwki nie
zostat potwierdzony przez osobe upowazniona, co narusza art. 21 ust. 1 pkt & ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2009r. Nr 152, poz. 1223 j-t. ze zmianami).
3. Na dowodach zrédfowych zatgczonych do raportéw kasowych nie sg zamieszczane numery tych
dowoddéw i pozycje, pod ktérymi zostaly ujete w raportach. Niezamieszczanie na dowodach
Zrodtowych numeréw identyfikacyjnych nie pozwala na powigzanie tych dowodéw z zapisem
ksiggowym. Dziatanie takie narusza art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

6. Operacje gotéwkowe ewidencjonowane s niezgodnie z datg operacji gospodarczej, co narusza
art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia, 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 j.t. ze zmianami).

7. Operacja gospodarcza dotyczaca wyptaty $rodkéw z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli ujeta
zostata w ksiggach rachunkowych bez dowodu ksiggowego, podstawa do wyptaty byto pismo
Dyrektora z informacjg o wysokosci przyznanych srodkéw.

Dziatanie takie narusza art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze Zmianami).

8. Wydatki zatwierdzane sg niezgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami, poniewaz
obok podpisu dyrektora zatwierdzajacego wydatek podpis swéj skiada gtéwny ksiegowy.
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Dziatanie takie $wiadczy o braku mechanizméw kontroli w zakresie zatwierdzania operac;ji
finansowych oraz jest niezgodne z art. 59 ustawy 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ktéry
stanowi, ze dyspozycja $rodkami pienieznymi gminy jest oddzielona od kasowego wykonania.
Zatwierdzenie wydatku, czyli dyspozycja $rodkami pienigznymi nie moze by¢ wykonywana przez
osobg, w tym przypadku giéwng ksiegows, ktéra wykonuje kasowo dyspozycje. Kierownik
jednostki sektora finanséw publicznych moze upowazni¢ inne osoby sposréd pracownikéw do
dysponowania $rodkami pienigznymi, ale nie moga to by¢ osoby odpowiedzialne za wykonywanie
dyspozycji srodkami pienieznymi. Zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o
finansach publicznych wykonywanie dyspozycji przypisane jest gtéwnemu ksiggowemu jednostki
sektora finanséw publicznych.
9. Zapisy ksiggowe nie zawierajg okreslenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu, co stanowi naruszenie art. 23 ust 2 pkt 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).
10. Dziennik zapiséw ksiegowych prowadzony do Budzetu, Wydzielonego Rachunku Dochodéw
nie zawiera danych pozwalajgcych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$é zapisu, co stanowi
naruszenie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).
11. Ewidencja s$rodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw
prowadzona byla na koncie 139 ,/nne rachunki bankowe’. Zgodnie z zatacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami) ww. ewidencja winna
by¢ prowadzona na koncie 132 ,Rachunek dochodéw samorzgdowych jednostek budzetowych’.
12. Wydatki ewidencjonowane byty na koncie 130 ~Rachunek biezqcy jednostki’ bez podziatek
klasyfikacji budzetowej, co jest niezgodne z cytowanym powyzej rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 .
13. Ewidencja ksiggowa konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” prowadzona byta
bez podziatu wediug diuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej, co jest niezgodne
z zatgcznikiem nr 3 do cytowanego powyzej rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010.
14. Arkusze spisu z natury nie byly ewidencjonowane w ksigdze drukéw $cistego zarachowania, co
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jest niezgodne z procedurami gospodarowania drukami scistego zarachowania wprowadzonymi

Zarzadzeniem nr 9/2011 Dyrektora Przedszkola nr 2 z dnia 01.01 2011 r.

15. Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 011 oraz pozostate $rodki trwate ujmowane na

koncie 013 nie zostaly spisane na oddzielnych arkuszach, co jest niezgodne z pkt 11

obowigzujgcych w jednostce procedur inwentaryzacyjnych.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan

w celu wyeliminowania nieprawidiowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci

poprzez realizacjg nastepujacych zalecenr pokontrolnych.

1. Polityke rachunkowosci uzupetni¢ o brakujgce zapisy dotyczace korica okresu amortyzagcji
$rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, stosownie do przepisu art. 32 ust.
1 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.
Ze zmianami).

2. Sprawozdania budzetowe sporzagdza¢ na podstawie prawidtowo prowadzonych ksigg
rachunkowych.

3. Przy klasyfikacji wydatkow stosowaé si¢ do obowigzujgcych przepisow rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U.
Z 2010r. Nr 38, poz. 207 ze Zmianami).

4. Wyptaty gotéwki z kasy dokonywaé za potwierdzeniem jej odbioru, na dowodach ksiegowych
dokumentujgcych wyptate gotéwki z kasy zamieszczac date jej odbioru.

5. Na dowodach Zzrédiowych, zatgczonych do raportu kasowego zamieszczaé numery tych
dowodow i pozycje, pod ktérymi zostaty ujgte w raporcie w celu umozliwienia powigzania tych
dowodéw z zapisami w ksiegach rachunkowych.

Operacje gotéwkowe ewidencjonowaé zgodnie z datg operacji gospodarczej.
Operacje gospodarcze ujmowaé na podstawie dowodéw okreslonych w art. 20 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci oraz w uregulowaniach wewnetrznych.

8. Zatwierdzanie dowodéw ksiegowych do zaptaty, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
pozostawi¢ w gestii Dyrektora Przedszkola nr 2, z obowigzku tego wytaczyé giéwng ksiegowa.

9. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywa¢ zgodnie z zapisem art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.

10. Dzienniki ksiggowe uzupetni¢ o dane umozliwiajgce ustalenie osoby odpowiedzialnej za tresé
dokonywanych w nich zapiséw.
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11. Ewidencje ksiegowg sSrodkéw pienigznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
dochodéw prowadzié na koncie okreslonym w obowigzujgcych przepisach.

12. Ewidencje konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki’ prowadzié zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

13. Ewidencje ksiegowg konta 221  Naleznosci z tytufu dochodéw budzetowych” prowadzi¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zatacznikiem nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 .

14. Arkusze spisu z natury ewidencjonowaé w ksiedze drukéw Scistego zarachowania, zgodnie
Z procedurami gospodarowania drukami scistego  zarachowania wprowadzonymi
Zarzadzeniem nr 9/2011 Dyrektora Przedszkola nr 2 z dnia 01.01.2011 r.

15. Przy inwentaryzacji majatku stosowaé si¢ do obowigzujacych w jednostce uregulowan
wewnetrznych, srodki trwate ewidencjonowane na koncie 011 oraz pozostate Srodki trwate
ujmowane na koncie 013 spisywaé na oddzielnych arkuszach.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia

31.12.2008 r. w sprawie szczegdtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania

oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje

0 wykonaniu powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Informacje prosze przesta¢ za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu

Miasta Poznania. Jednoczesnie informujg, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia

przystuguje Pani Dyrektor prawo ztozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystgpienia

pokontrolnego. Podstawg zlozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanig Pani, ze zawarte w nim

polecenia sg niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
Skarbnik Miasta Poznania.
Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.
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