POZnan

Poznan, dnia<(/.|l.. 2012r.

Zastepca Prezydenta Miasta Poznania

Pan
AWK-I11.1711.1 .3.2012 Marek Kmieciak
2 MO 1SUQ Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 11
ul. Wichrowe Wzgérze 119
61-699 Poznan

dot. wystgpienia pokontrolnego.

Szanowny Panie Dyrektorze,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach

7 lipca i 7 sierpnia 2012 r. kontrole w kierowanej przez Pana Dyrektora Szkole

Podstawowej nr 11 na podstawie wybranej proby dowodéw ksiegowych z 2011 r.

w zakresie, o ktérym mowa w art. 60 ustawy o samorzadzie gminy z dnia 08.03.1990 r.,

w zwigzku z art. 254 | 260 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz z art.

34 a ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r.

Na podstawie wybranej do kontroli préby dowodéw Zrédiowych zaewidencjonowanych

w ksiegach rachunkowych zostaty ustalone nastepujgce nieprawidtowosci:

1. Zobowigzanie wynikajgce z faktury ptatne przelewem w jednym przypadku zostato
zaptacone po terminie wskazanym na fakturze opéznienie wyniosto 3 dni. Powyzsza
niezgodno$¢ polega na dokonaniu ptatnosci po uplywie terminu wynikajgcego
z zaciaggnietego zobowigzania, tj z naruszeniem zasady okreslonej w art. 44 ust 3 pkt
3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240), zwana dalej ufp.

2. W rozdziale 80101 bfednie zaklasyfikowano do § 3020 ,wydatki osobowe
nie zaliczane do wynagrodzen” kwote 587,00 zt. dotyczacg zakupu recznikéw
papierowych, zamiast do § 4210 — ,zakup materiatéw i wyposazenia”. Powyzsze
stanowi naruszenie przepiséw zawartych w zatgczniku nr 4 do rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r., w sprawie szczegotowej klasyfikacii
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dochodéw, wydatkéw, przychodéw, rozchodéw oraz $Srodkdéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 Nr 38, poz. 207).

3. Na dowodach zrodtowych zatgczonych do raportow kasowych nie zamieszczono
numer6w tych dowodéw i pozycji, pod ktérymi zostaly ujete w raporcie, co narusza
przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 j. t.).

4. W skontrolowanym raporcie kasowym, stwierdzono brak potwierdzenia wyptaty
gotowki z kasy pracownikowi, ktéry przedstawit fakture z tytulu poniesionego
wydatku finansowego ze srodkéw wiasnych. Powyzsze stanowi naruszenie art. 21
ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. nr
152, poz. 1223 ze zmianami).

5. Faktury dotyczace miesigca listopada z 2011 r. uymowane byly w raporcie kasowym
i w ksiegach rachunkowych w miesigcu grudniu a nie pod datg ich wptywu do
jednostki, czyli w sposéb odzwierciedlajgcy stan rzeczywisty. Dziatanie takie jest
sprzeczne z zapisem art. 20 ust. 1, art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami).

6. Stwierdzono w jednym przypadku brak opisu merytorycznego faktury co moze
spowodowaé zaliczenie wydatku do nieprawidlowego paragrafu klasyfikacji
budzetowej.

7. Faktura wystawiona przez Szkote za wynajem pomieszczen w jednym przypadku
zostata uregulowana przez najemce 15 dni po terminie. Najemcy nie zostaly
naliczone odsetki za zwloke. Nie prowadzenie przewidzianych prawem dziatan w celu
terminowego wyegzekwowania naleznosci z tytutu wynajmu pomieszczen przez
szkote stanowi naruszenie art. 254 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240).

8. Odsetki za zwloke od naleznosci ewidencjonowane byly na koncie 760 ,Pozostate
przychody operacyjne” powyzsze $wiadczy o nie zastosowaniu sie do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6towych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128 poz. 861). ww. ewidencja winna by¢ prowadzona na koncie

750 ,Przychody finansowe”.
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Przedstawiajgc Panu Dyrektorowi powyZsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania uchybien i nieprawidtowosci oraz usprawnienia badanej dziatalno$ci
poprzez realizacje zalecen pokontrolnych.
1. Dowody ksiegowe ujmowa¢ w ksigegach rachunkowych pod datg ich wpltywu do
jednostki, czyli w sposéb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty.
2. Ptatnosci wobec kontrahentéw, ptatne przelewami, nalezy realizowaé¢ w terminach
okreslonych na fakturach i rachunkach.
3. Dokonywac wyptaty gotéwki z kasy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Na dowodach ksiggowych (fakturach, rachunkach) zamieszczaé numery
identyfikacyjne pozwalajgce na powigzanie tych dowodéw z zapisami ksiegowymi.
5. Zwrécic uwage by wszystkie faktury i rachunki byly opisywane pod wzgledem
merytorycznym.
Przy klasyfikacji wydatkéw stosowac sig do obowigzujgcych przepisow.
Prowadzi¢ stosowne dziatania w celu wyegzekwowania naleznosci z tytutu wynajmu
pomieszczen przez szkote.
8. Ewidencje ksiegowa na wydzielonym rachunku dochodéw prowadzi¢ na koncie
okreslonym w obowigzujgcych przepisach.
Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegdtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta
Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przedtozenia za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informaciji
0 sposobie realizacji ww. zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia

dorgczenia niniejszego wystagpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepiséw § 30, pkt.2 ww. zarzadzenia przystuguje
Panu prawo zitoZenia zastrzezer niezwlocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.
Podstawg ztozenia zastrzezen, moze by¢ Pana przekonanie, ze zawarte w nim polecenia sg

niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:

1. Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydziatu Oswiaty
2. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania
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