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Szanowna Pani,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
od 23.07.2012 r. do 17.08.2012 r. z przerwg od 30.07.2012 r. do 14.08.2012 r. kontrole
w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole Podstawowej Nr 70 w zakresie, gromadzenia
i rozdysponowania $&rodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem. Kontrole
przeprowadzono na podstawie dowodéw ksiggowych grudnia 2011 r. Kontrola wykazata nizej
podane nieprawidiowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem obowigzujacych
przepisow prawa przez podlegtych pracownikow.

1. Ewidencja ksiegowa przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych w okresie objetym kontrolg
prowadzona byta na nastgpujacych kontach:

» 760 ,Pozostate przychody operacyjne”

» 750 ,Przychody finansowe”.

Ewidencje ksiegowg z ww. tytutdw nalezatoby prowadzi¢ na koncie 720 , Przychody z tytutu

dochodéw budzetowych” w korespondencji z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych” stosownie do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r.

w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetéw

jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zat. nr 3 do cytowanego

rozporzadzenia ( Dz. U. 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

2. Dochody z tytutu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych zostaly ujete na koncie 760

,Pozostate przychody operacyjne”, co jest niezgodne z zatgcznikiem nr 3 do rozporzgdzenia

Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz

planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
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budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
( Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami). Zgodnie z cytowanym rozporzgdzeniem
odszkodowanie winno byc¢ ujete na koncie 770 ,Zyski nadzwyczajne”.
3. Bilans jednostki budzetowej sporzadzono z naruszeniem przepiséw art. 4 ust. 1 w zwigzku
z art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci poprzez wykazanie
w informacjach uzupetniajgcych istotnych dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej
i majgtkowej jednostki danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;.
Niezgodnos¢ dotyczy nastepujacych pozycji:
» umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - w sprawozdaniu wykazano kwote
2 325, 64 zt, z ewidencji ksiggowej zestawienia obrotow i sald za grudzier 2011 r. z salda
konta 020 wynika kwota 5 800, 00 zt (réznica 3 474, 36 zf),
» umorzenie $rodkow trwatych - w sprawozdaniu wykazano kwote 18 067, 63 zt (umorzenie
za rok 2011) z ewidencji ksiegowej zestawienia obrotéw i sald za grudzien 2011 r.
z obrotow konta 071, wynika kwota 27 595, 21 zt (réznica 9 527, 58 z{),
» umorzenie pozostatych srodkéw trwatych - w sprawozdaniu wykazano kwote (-)5 587, 57 zt
z ewidencji ksiggowej zestawienia obrotow i sald za grudzien 2011 r. z salda konta
071 wynika kwota 431 987,61 zt (réznica 426 400,04 zf).
Niezgodnos¢ stwierdzono réwniez w rachunku zyskoéw i strat w pozycji ,zmiana stanu produktow”.
W sprawozdaniu wykazano kwote (-) 14 415, 43 zt z ewidencji ksiegowej konta 640, Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow” wynika kwota 14 786, 91 zt.
4. Operacje gospodarcze ewidencjonowane byly w raportach kasowych niezgodnie z dniem ich
faktycznego dokonania, czym naruszono postanowienie art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).
5. Wyptaty gotowki z kasy dokonywano bez pokwitowania, co narusza art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (dotyczy raportéw kasowych wydzielonego rachunku
dochoddw, gdzie stwierdzono brak potwierdzenia na dowodach KW ,Kasa wyptaci®).
6. Zaptaty za towary i ustugi w formie gotéwkowej dokonywano bez udzielenia wczesniejszej
zaliczki, a fakt zaptaty (potwierdzony na fakturze) w dniu jej dokonania nie znalazt odzwierciedlenia
w raporcie kasowym, co jest niezgodne z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).
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7. Na dowodach zrodtowych, zatgczonych do raportéw kasowych oraz na wyciggach bankowych,
nie zamieszczono numeréw identyfikacyjnych pozwalajgcych na powigzanie tych dowodéw
z zapisem ksiggowym. Dziatanie takie stanowi naruszenie zasady sprawdzalnosci ksigg
rachunkowych i narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowoéci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

8. Dzienniki zapisow ksiegowych prowadzone do Budzetu, Wydzielonego Rachunku Dochodéw
oraz Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nie zawierajg danych pozwalajgcych
na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu, co stanowi naruszenie art. 14 ust. 4 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

9. Zapisdéw na koncie 998’ Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” dokonywano
po dokonaniu wydatku, co narusza przepis art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci, (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

10. Wystawiane przez Szkote Podstawowa nr 70 rachunki za wynajem pomieszczenri nie byty
ujmowane w ksiegach rachunkowych w dacie ich wystawienia. Dziatanie takie narusza przepis art.
20 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 jt.
Zze zmianami).

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidlowosci i uchybiern oraz usprawnienia badanej

dzialalnosci poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Ewidencje ksiggowag przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych prowadzié na kontach
wskazanych w obowigzujgcych przepisach prawa.

2. Dochody z tytutu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych ujmowaé na koncie okreslonym
w zatgczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca, 2010 r.
(Dz. U. 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

3. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢é w sposéb prawidtowy, w sprawozdaniu finansowym
wykazywac dane liczbowe z nich wynikajgce.

4. Operacje gospodarcze w raportach kasowych ewidencjonowaé zgodnie z dniem ich
faktycznego dokonania, stosownie do obowigzujgcych przepiséw.

5. Wyptaty gotéwki z kasy dokonywac wytacznie za pokwitowaniem jej odbioru.
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6. Zaptaty za towary i ustugi w formie gotdwkowej, dokonywac¢ na podstawie wyptaconegj
wczesniejszej zaliczki, a fakt zaptaty (potwierdzony na fakturze) odzwierciedli¢ w raporcie
kasowym.

7. Na dowodach Zzrédiowych, zatgczonych do raportow kasowych oraz na wyciggach
bankowych, zamieszczaé numery identyfikacyjne pozwalajagce na powigzanie tych
dowodow z zapisem ksiegowym.

8. Dzienniki ksiggowe uzupetni¢é o dane umozliwiajace ustalenie osoby odpowiedzialnej
za tres¢ dokonywanych w nich zapisow.

9. Zapiséw na koncie 998 ,ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego’,
dokonywaé na biezgco. Realizacja wszelkich dostaw czy ustug, czyli realizacja wydatkéw
budzetowych, musi byé poprzedzona sporzadzeniem przedmiotowego zaangazowania.

10. Rachunki za wynajem pomieszczen ujmowaé w ksiegach rachunkowych w dacie ich
wystawienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegdtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje o wykonaniu
powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma. Informacje prosze
przestaé za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo ztoZzenia zastrzezen niezwitocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego.
Podstawg zlozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia

sg hiezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1. Skarbnik Miasta Poznania
2. Dyrektor Wydziatu Oswiaty
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