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Szanowna Pani Dyrektor.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w Zespole Szkét
nr 4 w Poznaniu kontrolg. Kontrola obejmowata zbadanie prawidiowosci gromadzenia
i rozdysponowania $rodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem na podstawie doboru
proby dowoddw ksiegowych miesigca grudnia 2011 r.
W wyniku przeprowadzonej kontroli ujawnione zostaly przedstawione nizej nieprawidtowosci
i uchybienia: |
1.,Polityka rachunkowosci” wprowadzona zarzadzeniem nr 2/2011 z dnia 03.01.2011 r. nie spetnia
wymogow okreslonych przepisami art. 10 ust. 1 punkt 2, 3 i 4 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), poniewaz;
¢ w metodach wyceny skladnikéw majatku:
> nie okreslono poczatku i korica okresu amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych srodkéw trwatych, nie okreélono takze korca okresu
amortyzacji srodkéw trwatych,
> nie ustalono zasad kwalifikowania sktadnikéw majatku do $rodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 — ,Srodki trwate”, pozostatych $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 013 - ,Pozostate $rodki trwate” i do wartosci
niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020 - ,Wartosci niematerialne
i prawne”, tj. nie okreslono miedzy innymi dolnej granicy wartosci $rodkéw trwatych, dolnej
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i gérnej granicy wartosci pozostatych srodkéw trwatych oraz dolnej i gérnej granicy wartosci
niematerialnych i prawnych.

> nie ustalono zasad prowadzenia ewidencji iloSciowo — wartoSciowej i ewidencji iloéciowej
$rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Ponadto w metodach wyceny sktadnikéw majgtku okreslono zasady wyceny takich sktadnikéw

majatku, ktore w jednostce nie wystepujg np. wyceny skfadnikow majatku likwidowanych

jednostek,

Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw ww. art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci

w zwigzku z art. 32 ust 1 ww. ustawy.

e w zakladowym planie kont:

> w wykazie ksigg rachunkowych wymienione zostaly konta, na ktérych jednostka nie
prowadzita zapiséw, gdyz operacje gospodarcze podlegajgce ewidencji na tych kontach nie
wystapity w badanym okresie i nie wystapig w przysztosci,

> nie opisano zasad funkcjonowania kont, na ktérych ewidencjonowane byly operacje
gospodarcze wystepujace w jednostce,

» nie opisano zasad prowadzenia kont pomocniczych (oprécz zasad prowadzenia kont
pomocniczych dla srodkéw trwatych — ksiegi inwentarzowe i kont pomocniczych do konta
240 — ,Pozostate rozrachunki) oraz ich powigzan z kontami ksiegi gtéwnej.

Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw art. 10 ust. 1 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci.

2. Brak zgodnosci zapisow pomigdzy ewidencjg skiadnikdw majgtku prowadzong na koncie
011 — ,Srodki trwate”, na koncie 013 — ,Pozostate $rodki trwate” i na koncie 020 — ,Wartosci
niematerialne i prawne” a ewidencjg skfadnikéw majatku prowadzong w ksiegach
inwentarzowych a mianowicie:

» z zapiséw na koncie 011 wynika, ze na 31.12.2011 r. warto$¢ Srodkéw trwatych wyniosta
tacznie 4 472 865,86 zt, a z ksiegi inwentarzowej wynika kwota 3 808 647,88 zt. {j.
0 664 217,98 zt mniej niz na koncie 011,

» z zapiséw na koncie 013 wynika, ze na dzier 31.12.2011 r. warto$¢ pozostatych srodkéw
trwatych wyniosta kwote 74 902,73 zt a z ksigg inwentarzowych wynika kwota 63 967,78
zt, 1j. 0 10 934,95 zt mniej niz na koncie 013,

» 1z zapisow na koncie 020 wynika, ze na tym koncie zaewidencjonowane sg wartosci
niematerialne i prawne w kwocie 15 069,22 zt, z ksigg inwentarzowych wynika kwota
2 433,57 zt, 1j. 0 12 635,65 zt mniej niz wykazane na koncie 020.

Powyzsze jest niezgodne z art. 16 ust. 1 w zwigzku z art. 24, ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

3. W ksiegach inwentarzowych (nr 2, 3, 4) brak wskazania ceny jednostkowej poszczegéinych
sktadnikow majatku oraz wartosci ogétem sktadnikéw majatku w nich zapisanych. W ksiegach
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tych sktadniki majatku (migdzy innymi takie jak zestawy komputerowe, drukarki, laptopy, ksera,

meble) ujete sg iloSciowo. Narusza to przepisy art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz

uregulowan zawartych w polityce rachunkowosci dotyczacych wyceny skiadnikow majatku.

W przepisach wewnetrznych nie ustalono goérnych i dolnych granic skiadnikéw majatku

podlegajacych ewidencji wartoSciowo — ilosciowej i w ewidencji iloSciowe;.

4. W bilansie sporzadzonym na dzien 31.12.2011 r.

e wartos¢ srodkéw trwatych wykazana w pozycji ,A. Aktywa trwate”, w pozycji ,Rzeczowe
aktywa trwate” pozycja 1 zostata zanizona o kwote 6 030,34 zt. W bilansie w ww. pozycjach
zostata wykazana kwota 4 052 868,24 zt. Z zapisow w ksiggach rachunkowych (w tym
z zestawienia obrotdw i sald sporzadzonego komputerowo) wynika, ze wykazana winna by¢
kwota 4 058 898,58 zt (konto 011 —,Srodki trwate - 4 472 865,86 zt minus konto 071 —
,Umorzenie srodkéw trwatych” — 413 967,28 zt wynosi 4 058 898,58 zt),

o w pasywach w poz. D.|.1.

» w punkcie 1.1 ,Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug” wykazana zostata kwota zero
zlotych, z zapiséw na koncie 201 — , Rozrachunki z dostawcami i wykonawcami”
wynika kwota 156 648,03 z ,

» w punkcie 1.2 ,Zobowigzania wobec budzetéw” wykazana jest kwota 17 709,00 zt,
Z zapisow na Koncie 225 — ,Rozrachunki z budzetami” wynika kwota zero zt ,

> w punkcie 1.3 ,Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen” wykazana
jest kwota 70 672,81 zt,

» w punkcie 1.4. ,Zobowigzania z tytulu wynagrodzen” wykazana jest kwota
67 350,22 zt z konta 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzenr” wynika kwota zero
zfotych,

» w punkcie 1.5 , Pozostate zobowigzania” wynika kwota 916,00 zt a z konta 234 —
.Pozostate rozrachunki z pracownikami” wynika kwota zero ziotych.

Faktycznie na koniec roku zobowiazania wobec dostawcow i wykonawcéw nie wystapity.
Przedstawione wyzej nieprawidtowosci nie wptynety na zmiang sumy bilansowej po
stronie pasywow.

Wykazanie w bilansie nieprawidlowych danych stanowi naruszenie przepiséw art. 4 ust. 2
i art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

5. W ksiggach rachunkowych nie zachowano zasady zapisow operacji gospodarczych w porzadku
systematycznym, tj. saldo konta 225 — ,Rozrachunki z budzetami”, saldo konta 229 — ,Pozostate
rozrachunki publiczno prawne i saldo konta 231 — ,Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen” zostaty
przeksiegowane na strone .Ma” konta 201 - »Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”. Poleceniem ksiegowania z dnia 03.02.2012 r. dokonano
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przeksiggowania z konta 201 na strone ,Wn" konta 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy”. Dokonanie takiego przeksiggowania stanowi naruszenie przepiséw art. 18 ust. 1
ustawy o rachunkowosci oraz zasad funkcjonowania ww. kont okreslonych
W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r. nr 128, poz. 861 ze zm.).

6. Na dowodach zrodtowych zatgczonych do sprawdzonych raportow kasowych nie zamieszczono
numeru raportu kasowego i pozycji, pod ktorymi dowody te =zostaly ujete
w raporcie. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 24 ust. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.).

7. Do konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” nie prowadzono ksigg pomocniczych.
Stanowi to naruszenie przepiséw art. 17 ust. 1 pkt.2 ustawy o rachunkowosci.

8. Dochody z tytutu odszkodowan wyptaconych przez firme ubezpieczeniowg w kwocie 12 767,08
zt zaewidencjonowano na koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjne” zamiast na koncie
770- ,Zyski nadzwyczajne”. Stanowi to naruszenie zasad funkcjonowania ww. kont okreslonych
w Zaktadowym Planie Kont i w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r.
w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych, majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. z 2010 r. nr
128, poz. 861).

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan w celu

wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci poprzez

realizacje nastepujgcych zalecen pokontrolnych.

1. Dostosowaé polityke rachunkowosci do wymogow okreslonych przepisami prawa
a w szczegolnosci:

o w metodach wyceny aktywdw i pasywow okresli¢ daty rozpoczecia i zakonczenia umorzenia
srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3 500,00 zt oraz okresli¢ metody wyceny tylko tych
aktywow i pasywow, ktére wystepujg w jednostce,

e w zakltadowym planie kont uja¢ tylko konta stuzace do ewidenciji operacji gospodarczych
wystepujacych w jednostce oraz opisa¢ zasady funkcjonowania tych kont.
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. Doprowadzi¢ do zgodnosci danych wykazanych w ksiedze gtéwnej na kontach 011 — Srodki

N

trwate”, 013 — ,Pozostate Srodki trwate” i 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne” z ewidencja
analityczng prowadzong do tych kont.

3. UzupetniC ksiegi inwentarzowe o ceny jednostkowe poszczegdlnych skiadnikéw majatku oraz
dokonac ustalenia wartosci wszystkich sktadnikéw w nich zapisanych.

4. Sprawozdania finansowe sporzgadza¢ w sposob rzetelny i prawidlowy, ujmujac w nich dane
wynikajgce z prawidiowo prowadzonych ksigg rachunkowych.

5. W ksiggach rachunkowych ewidencjonowaé operacje gospodarcze na wiasciwych kontach
przewidzianych do stosowania w zaktadowym planie kont, z zachowaniem porzadku
systematycznego zapisow i wlasciwej korespondencji kont.

6. Prowadzi¢ konta pomocnicze do konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

7. Dowody zrédiowe zatgczone do raportow kasowych oznakowywac numerem raportu kasowego
i pozycji, pod ktérg dowody te zostaty ujete w raporcie, celem zapewnienia identyfikacji dowodéw
i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.

8. Dochody z tytutu otrzymanych odszkodowan dotyczacych zdarzen losowych ewidencjonowaé

na koncie 770 — ,Zyski nadzwyczajne”.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczego6towych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przediozenia za poérednictwem
Biura  Audytu Wewnegtrznego i  Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacji
0 sposobie realizacji ww. zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepiséw § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo zilozenia zastrzezen niezwiocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.
Podstawg zlozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim polecenia

sg niezgodne z prawem.

Z powazaniem,

Dariusz Jaworski

Do wiadomosci:
1. Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta,
2. Skarbnik Miasta Poznania.




