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Szanowny Panie Dyrektorze

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w kierowanym
przez Pana Zespole Poradni Psychologiczno — Pedagogicznych nr 1 kontrole. Kontrola
obejmowata zbadanie prawidtowosci gromadzenia i rozdysponowania $rodkéw publicznych oraz
gospodarowania mieniem na podstawie doboru proby dowoddéw ksiegowych miesigca grudnia
2011 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ujawnione zostaly przedstawione nizej nieprawidtowosci
i uchybienia:

1. Wprowadzona przez Dyrektora Zespotu Poradni zarzadzeniem nr 2/2011 r. z dnia 01.01.2011 r.
.Polityka rachunkowosci” nie spetnia wymogow okreslonych przepisami ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), gdyz:

* nie wskazano reguly (w metodach wyceny aktywow), wediug ktorej bedzie wyznaczany
koniec okresu amortyzacji $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, czym
naruszono przepisy art. 10 ust. 1 pkt. 2 w zwigzku z art. 32 ust. 1 ww. ustawy
o rachunkowosci,

* wskazano (w metodach wyceny aktywéw) nieprawidiowg podstawe prawng stawek
amortyzacyjnych srodkéw trwatych, a mianowicie wskazano, ze ,umorzeri $rodkéw trwatych
dokonuje sig wedfug stawek podanych w rozporzadzeniu Rady Ministréw
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z dnia 30.12.1999 r. w sprawie klasyfikacji Srodkéw trwalych ze stawkami amortyzacyjnymi
(Dz.U. nr 112, poz. 1317 ze zm.)". Stawki amortyzacyjne znajdujg sie w zatgczniku nr 1 do
ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych,

* nie wskazano jednoznacznie techniki prowadzenia ksiag rachunkowych. Z zapisow
zawartych w polityce rachunkowo$ci mozna posrednio wnioskowaé, ze ksiegi rachunkowe
prowadzone sg przy uzyciu komputera,

* nie zawarto opisu systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programoéw, procedur lub
funkcji wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych,
w tym metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, czym
naruszono przepisy art. 10 ust. 1 pkt. 3 litera ¢ ustawy o rachunkowosci. Informacje
dotyczace rodzajéw uzytkowanych w Zespole programéw komputerowych, w tym programu
ksiggowego znajdujg sie jedynie w umowie aktualizacyjnej nr Z/249/01/2011 Zzawartej w dniu
17.01.2011 r. z firmg Progman Softwarte.

* nie zawarto opisu systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, czym naruszono
przepisy art. 10. ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

2. W ,Procedurach gospodarki kasowej” wprowadzonych przez Dyrektora Zespotu zarzadzeniem
nr 6/2011 z dnia 01.01.2011 r., jako podstawe prawng wskazano przepisy prawa, ktére w dacie
wydania ww. zarzadzenia nie miaty mocy obowigzujacej, tj. wskazane przepisy prawa utracity
moc obowigzujgca w 2010 .

3. W aktach osobowych Zastepcy Dyrektora Zespotu Poradni brak jest zakresu czynnosci.

4. Z akt osobowych jednego pracownika obstugi pani A.M wynika, ze jest ona zatrudniona na
stanowisku sprzataczki. Z arkusza organizacyjnego wynika natomiast, ze ww. zatrudniona jest
na stanowisku woznej. Powyzsze wskazuje, na niezgodnoéé faktycznego =zatrudnienia
ze strukturg zatrudnienia ustalong w arkuszu organizacyjnym.

5. Stan srodkow trwatych wykazany w ksiggach inwentarzowych na dzief 31.12.2011 . wyniost
kwote 216 815, 88 zt i jest wyzszy od stanu srodkéw trwatych wykazanych na koncie 013 —
»Pozostate Srodki trwate” o kwote 21 643, 24 zt. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 16 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. W trakcie kontroli dokonano uzgodnienia zapisow pozostatych
srodkow trwatych wykazanych w ksiedze inwentarzowej ze stanem wykazanym na koncie 013 —
»Pozostate Srodki trwate”. Stan Srodkéw trwatych w ksiegach inwentarzowych po uwzglednieniu
rozchodu srodkéw trwatych wynikajacych z protokotéw likwidacji sktadnikéow majatku
dokonanych w latach wczesniejszych jest zgodny ze stanem wykazanym na koncie 013.
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6. W informaciji uzupetniajacej do bilansu (pkt. B) w pozycji 1 ,Umorzenie warto$ci niematerialnych
i prawnych” wykazano kwotg 32 734, 38 zt zamiast kwoty 36 526,14 zt (tj. wykazano o 3 791, 76
zt mniej), a w pozycji 2 ,Umorzenie Srodkéw trwatych” wykazano kwote 32 382,57 zt zamiast
kwoty 28 590.81 zt (tj. wykazano o 3791,76 zt wiecej). Kwota 3 791,76 zt to catkowicie
umorzona licencja o wartosci poczatkowej 3 791,76 zt. Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw

art. 4 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

7. W ksigdze rachunkowej o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych wg dokumentéw” za miesiac

grudzien 2011 r. brak jest opisu operacji, co stanowi naruszenie art. 23 ust. 2 pkt. 3 ustawy

o rachunkowosci.

Przedstawiajgc Panu Dyrektorowi powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan w celu

wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybieri oraz usprawnienia badane] dziatalno$ci poprzez

realizacje nastgpujgcych zalecen pokontrolnych:

1.

2.

Polityke rachunkowos$ci uzupetni¢ o uregulowania dotyczace:
e zasad wyznaczania konca okresu amortyzacji $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
e wskazanie prawidtowej podstawy prawnej dotyczacej przyjetych do stosowania
stawek amortyzacyjnych - umorzeniowych $rodkéw trwatych,
e jednoznacznego wskazania techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,
e opisu systemu informatycznego zawierajgcego wszystkie elementy wymienione
w pkt. 10 ust. 1 pkt. 3 lit ¢ ustawy o rachunkowosci,
e opisu dokumentacji dotyczacej systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow,
stosownie do art. 10.ust. 1 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci.
Uaktualni¢ w oparciu o obowigzujace przepisy prawa ,Procedury gospodarki kasowe;j”.
Sporzadzi¢ w formie pisemnej zakres czynnosci i obowigzkéw dla Wicedyrektora Poradni
i przedtozyC pracownikowi do potwierdzenia otrzymania ww. dokumentu z podaniem daty
kiedy miato to miejsce.
Dostosowaé zapisy dotyczace zatrudnienia pracownika na stanowisku sprzataczki do
zatrudnienia ustalonego w arkuszu organizacyjnym.

Do ksiag inwentarzowych wprowadza¢ na biezaco wszystkie zmiany dotyczace rozchodu
srodkow trwatych.

W informacji uzupetniajacej do bilansu podawaé prawidiowe dane dotyczace umorzenia
pozostatych srodkow trwatych i umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych.
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7. W zapisach w ksiggach rachunkowych zamieszcza¢ zrozumiaty tekst, skrét lub
kod opisu operaciji.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przediozenia za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informagii
o sposobie realizacji ww. zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia

doreczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesénie informuje, ze stosownie do przepiséw § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Panu Dyrektorowi prawo zloZenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia
pokontrolnego. Podstawg zioZenia zastrzezen, moze byé przekonanie Pana Dyrektora,
ze zawarte w nim polecenia sg niezgodne z prawem.

Z powaz n’em,

Do wiadomosci:
1. Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta,
2. Skarbnik Miasta Poznania.




