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Szanowna Pani Dyrektor,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w kierowanym
przez Panig Gimnazjum nr 6 kontrole. Kontrola obejmowata zbadanie prawidtowos$ci gromadzenia
i rozdysponowania $rodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem na podstawie doboru
préby dowoddw ksiegowych miesigca grudnia 2011 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ujawnione zostaly przedstawione nizej nieprawidtowosci
i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem przepiséw prawa oraz brakiem dostatecznego
nadzoru ze strony kierownictwa nad pracg podlegtych pracownikow:

1. W ,Polityce rachunkowosci” (wprowadzonej z dniem 01.01.2002 r.) nie dokonano zmiany
przywotanych przepiséw prawa na podstawie, ktérych zostata opracowana, mimo, ze
od daty jej wprowadzenia przepisy te stracity moc obowigzujaca. Obowigzek aktualizacii
przez kierownika jednostki (w formie pisemnej) polityki rachunkowos$ci wynika z art. 10 ust.
2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

2. W ,Ogdlnych zasadach prowadzenia ksiag rachunkowych” wprowadzonych do polityki
rachunkowosci aneksem z dnia 01.01.2007 r. nieprawidiowo ustalono okresy
sprawozdawcze dla sprawozdan Rb- 27S i Rb — 288, {j. ustalono, ze sprawozdania Rb- 27
S i Rb- 28S sporzadza si¢ za okresy miesigczne, okresy kwartalne, okresy pétroczne
i okresy roczne. Powyzsze jest niezgodne z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. z 2010 r. nr 20, poz.
103).
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3. W ,Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej” wprowadzonej z dniem 01.01.2009 r.,
przywotane przepisy prawa nie zostaly zmienione, mimo, ze przepisy prawa na podstawie,
ktérych instrukcja zostata opracowana w 2011 r. juz nie obowigzywaty.

4. W aktach osobowych pracownika, ktéremu powierzono prowadzenie kasy brak jest
oSwiadczenia o przyjeciu przez niego odpowiedzialnosci materialnej za powierzone srodki
pieniezne. Powyzsze stanowi naruszenie przepisow § 3 pkt. 5 ,Instrukcji dotyczacej
gospodarki kasowej”.

5. Sktadniki majatku o warto$ci powyzej 500,00 zt i okresie uzywania powyzej jednego roku
zakupione przez Gimnazjum (laptop, rzutniki, skaner, ekran), otrzymane nieodptatnie
od Rady Rodzicow (laptop, rzutniki, tablice interaktywne, zestawy do monitoringu)
i od Wydawnictwa ,Nowa Era” (rzutnik), od Osiedlowego Domu Kultury (stoly do tenisa)
oraz od os6b prywatnych (odtwarzacz i stét) nie zostaly ujeto w ewidencji ksiegowej na
koncie 013 —,Pozostate Srodki trwate” i w ksiegach inwentarzowych. Ww. sktadniki zostaty
ujete w ewidencji ilosciowej. Powyzsze stanowi naruszenie zasad ewidencji skiadnikow
majatku na koncie 013 okreslonych w planie kont oraz przepiséw dotyczacych zasad
wyceny aktywow i pasywow zawartych w polityce rachunkowosci.

6. W uregulowaniach wewnetrznych z zakresu prowadzenia rachunkowos$ci nie okreslono
zasad prowadzenia ewidencji ilosciowej sktadnikow majgtku. Prowadzona ewidencja
ilosciowa sktadnikow majatku nie pozwala na identyfikacje ujetych w niej sktadnikéw
majatku.

7. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych oraz niektérych $rodkéw trwatych
(gruntéw, boiska szkolnego) wedtug stanu na 31.12.2011 r. zostata przeprowadzona drogg
spisu z natury, zamiast drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami, czym naruszono przepisy art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci
i przepisy § 2 pkt. 4 ,Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych”.

8. Arkusze spisu z natury nie byly ujete w ewidencji drukéw $cistego zarachowania. Stanowi
to naruszenie przepisébw wewnetrznych zawartych w ,Instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentéw” (czesci IV - Ewidencja drukéw S$cistego zarachowania) oraz
w ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania” (§ 2).

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan w celu

wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalno$ci poprzez

realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych:
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1. Nalezy dokonac¢ analizy przywotanych w ,Polityce rachunkowos$ci” przepiséw prawa i rozwigzan
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci pod wzgledem ich zgodnosci z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz opracowac tekst jednolity polityki rachunkowoséci.

2. W ,Polityce rachunkowosci” ustali¢ okresy sprawozdawcze dla sprawozdan Rb-27 S i Rb — 28S
zgodne z przepisami prawa.

3. Dokonaé¢ aktualizacji przepiséw prawa przywotanych w ,Instrukcji dotyczacej gospodarki
kasowej”.

4. Zobowigza¢ pracownika, ktéremu powierzono prowadzenie kasy, do zloZzenia deklaracii
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone $rodki finansowe.

5. Skfadniki majatku powyzej ustalonej w przepisach wewnetrznych wartoéci jednostkowej oraz
okresie uzytkowania powyzej roku ujaé na koncie 013 - ,Pozostatle $rodki trwale”
i w ksiggach inwentarzowych prowadzonych do tego konta.

6. W przepisach wewnetrznych uregulowaé¢ zasady prowadzenia ewidencji iloéciowej sktadnikéw
majatku.

7. Zapewni¢ przestrzeganie ustalonych w przepisach wewnetrznych i w przepisach ustawy
o rachunkowosci zasad przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatku.

8. Arkusze spisu z natury obja¢ ewidencjg drukéw Scistego zarachowania oraz zapewnié
przestrzeganie zasad wydawania i zwrotu niewykorzystanych arkuszy.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegbtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przediozenia za posrednictwem
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacji o sposobie realizacji
ww. zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia doreczenia niniejszego
wystagpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informujg, ze stosownie do przepiséw § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo zfozenia zastrzezer niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego.
Podstawg ztozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim polecenia

s3g niezgodne z prawem.

z\Jaworski

Do wiadomosci:

1. Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta,
2. Skarbnik Miasta Poznania.




