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Szanowna Pani Dyrektor.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w kierowanym
przez Panig Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawczym dla Dzieci i Mtodziezy
Niepenosprawnej kontrolg. Kontrola obejmowata zbadanie prawidlowosci gromadzenia
i rozdysponowania Srodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem na podstawie doboru
préby dowoddéw ksiegowych miesigca grudnia 2011 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ujawnione zostaly przedstawione nizej nieprawidtowosci

i uchybienia:

1. W zaktadowym planie kont (bedacym czescig sktadowg ,Polityki rachunkowosci” wprowadzonej
zarzadzeniem nr 15/2010 z dnia 29.11.2010 r.) wymieniono i opisano zasady funkcjonowania
kont, w tym takze kont, na ktérych nie byly ewidencjonowane operacje gospodarcze, gdyz
operacje takie w jednostce nie wystapity. Powyzsze narusza zasady ustalania planu kont
okreslone w § 15 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 05.07.2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
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funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 129, poz., 861).

2. W wystawianych przez jednostke fakturach za wynajete pomieszczenia uzytkowe i pokoje
w internacie (w 7 przypadkach na 10 skontrolowanych fakturach) wyznaczono inny termin
zaptaty czynszu i optat niz wynikato to z uméw. W umowach ustalono termin zaptaty
Z gory do 10 dnia kazdego miesigca lub 14 dni od daty otrzymania faktury natomiast
w fakturach wskazano badz to 14 dni, badZ 7 dni od otrzymania faktury. Powyzsze stanowi
naruszenie postanowienn zawartych w umowach najmu pomieszczen. Ustalenie w fakturach
innych terminéw zaptaty czynszu i optat skutkowato tym, Zze jednostka w 4 przypadkach
uzyskata dochody z ww. tytutu w terminie pdzniejszym niz wynika to z umow.

3. Od wptaconego po terminie zaptaty przez Centrum Ksztalcenia IKAR czynszu za wynajete
pomieszczenia uzytkowe za listopad i grudzieh 2011 r. oraz od wptaconej przez studenta
S.R. optaty za zakwaterowanie za grudzien 2011 r. nie naliczono i nie wyegzekwowano odsetek
za zwloke. Opoznienie w zaptacie wyniosto 9 dni i 2 dni. Powyzsze stanowi naruszenie
postanowien zawartych w umowach najmu.

4. Z wydzielonego rachunku dochodéw poniesiono wydatki w kwocie 2 712,99 zt na cele nie
zZwigzane z dziatalnoscig statutowg. Ww. wydatki poniesiono na zakup artykutéw spozywczych,
ktore zostaty wykorzystane na zorganizowanie spotkania $wigtecznego dla pracownikéw
i emerytéw. Powyzsze stanowi naruszenie § 3 pkt. 4 uchwaly Rady Miasta
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 09.11. 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw
jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty oraz art. 44 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240).

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan w celu
wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci poprzez
realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. W zaktadowym planie kont ujaé i opisa¢ zasady funkcjonowania tych kont, na ktérych faktycznie
prowadzona jest ewidencja ksiegowa.

2. W wystawianych fakturach za wynajete pomieszczenia, ustalaé terminy zaptaty czynszu i optat

zgodne z terminami okreslonymi w umowach najmu.

3. Egzekwowa¢ od najemcow pomieszczen uzytkowych i pokoi w internacie obowigzek
terminowego wnoszenia opfat. Od nieterminowych wptat nalicza¢ i egzekwowaé odsetki za

zwioke.
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4. Z wydzielonego rachunku dochodéw dokonywaé wydatkow na cele okre$lone w uchwale Rady
Miasta.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przediozenia za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informagciji
o sposobie realizacji ww. zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informujg, ze stosownie do przepisow § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo zilozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia
pokontrolnego. Podstawg ztoZzenia zastrzezen, moze byé przekonanie Pani Dyrektor,
Ze zawarte w nim polecenia sg niezgodne z prawem.

Z powazanigm,

Do wiadomosci:
1. Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta,
2. Skarbnik Miasta Poznania.
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