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Pani
AWK-II.1711.1.21.2012 Katarzyna Czyz
OFN2N2- L8G4 Dyrektor

& Al Szkoly Podstawowej nr 36 im.
Libelta 16/20, 611110 mjr. Henryka Sucharskiego
i ul. Stowackiego 54/56
M2 -12- 10 [ 60-521 POZNAN

Szanowna Pani,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
od 19.09.2012 r, do 25.09.2012 r. kontrolg w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole
Podstawowej nr 36 w zakresie gromadzenia i rozdysponowania $rodkéw publicznych oraz
gospodarowania mieniem. Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodow ksiegowych grudnia
2011 r. Kontrola wykazata nizej podane nieprawidiowosci i uchybienia spowodowane
nieprzestrzeganiem obowigzujgcych przepiséw prawa przez podlegtych pracownikow.

1. W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowosci w Szkole Podstawowej
nr 36 stwierdzono naruszenie art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, poprzez nieokreslenie w dokumentacji wewnetrznej opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci wyceny aktywéw i pasywow oraz zasad ustalenia wyniku finansowego. Kierownik
jednostki nie podjat decyzji w sprawie wyceny srodkéw trwatych, biorgc pod uwage zapis art. 28
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 Nr 152, poz. 1223 j.t.
ze zmianami).

2. Ewidencja przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych prowadzona byta na koncie
760 ,Pozostate przychody operacyjne” w korespondenciji z kontem 222 , Rozliczenie dochodéw
budzetowych”. Zgodnie z za#: nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
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2010 r. w sprawie szczegéinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2010 r. Nr 128,
poz. 861 ze zmianami) ewidencje nalezy prowadzi¢ na koncie 720 , Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych” w korespondencji z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych’.
3. Gtéwna ksiegowa nie prowadzi szczegdtowej ewidencji do konta 132 ,Rachunek dochodéw
jednostek budzetowych” z wyodrebnieniem poszczeg6inych tytutéw dochodéw i wydatkéw,
grupujacych je wediug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw, co jest niezgodne
Z cytowanym powyzej rozporzgdzeniem.
4. Ewidencja ksiggowa kosztéw amortyzacji prowadzona jest na koncie 401 , Zuzycie materiatéw
i energii”’, co jest niezgodne z cytowanym powyzej rozporzadzeniem. Amortyzacja winna byé
ewidencjonowana na koncie 400.
5. Dochody z tytulu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych iostaiy ujete na koncie
760 ,Pozostate przychody operacyjne”, co jest niezgodne z zatgcznikiem nr 3 przywotanego
powyzej rozporzadzenia, zgodnie, z ktérym odszkodowanie winno byé ujete na koncie 770 +LYSKi
nadzwyczajne”.
6. Na wydzielonym rachunku dochodéw gromadzono wplywy z tytutlu zwrotu podatku od
nieruchomosci od kontrahentéw, podczas gdy, w Uchwale NR V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia
9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzgcych dzialalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty, nie wymieniono ww. wplywow.
7. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 36 zawierata umowy z Firmg Handel- Ustugi Dorota Szulc na
wynajmowanie pomieszczen w celu przygotowania i wydawania positkéw uczniom, co najmniej od
szesciu lat (pierwsza umowa zawarta zostata w 2004 r.) Umowy kazdorazowo zawierane byly na
okres roku szkolnego. Zawierajgc w ten sposob umowy, Dyrektor jednostki nie dopetnita czynnosci
wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami (t.j., z 2004 r. Dz. U. Nr
261 poz. 2603 ze zmianami) wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktorej
ustanowiony zostat trwaty zarzad.
8. Ewidencja dochodéw wtasnych i wydatkéw nimi sfinansowanych prowadzona byta w sposoéb
uniemozliwiajacy sporzgdzenie sprawozdan budzetowych, co bylo niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 2
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ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Potwierdzajg to ustalenia opisane w pkt 4.1.2
ppkt b oraz pkt 5.1. protokotu.

9. Na dowodach ksiegowych znajduje sie potwierdzenie przeprowadzenia kontroli, formalno-
rachunkowej, ktorg przeprowadza pracownik szkoly (sekretarz) bez pisemnego upowaznienia oraz
niezgodnie z uregulowaniami wewnegtrznymi.

10. Wydatki zatwierdzane sg niezgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami, poniewaz
obok podpisu Dyrektora podpis swoj sktada gtéwna ksiegowa. Dziatanie takie jest sprzeczne z art.
59 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym oraz art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. nr 157, poz. 1240 ze zmianami).

11. Wiekszosé skontrolowanych dowodéw ksiegowych nie zawierata podpisu ztozonego przez
gtéwng ksiegowa, o dokonaniu wstgpnej kontroli w zakresie zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. Na dowodach ksiegowych brak byto réwniez potwierdzenia
o przeprowadzeniu wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacii
gospodarczych i finansowych. Dziatanie takie stanowi naruszenie art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a i b,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze
Zmianami).

12. Dowody ksiegowe na kwote 2 205, 00 zf oraz 2719, 39 zI nie zostaly ujete w ksiggach
rachunkowych, na kartach wydatkéw, co narusza postanowienie art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

13. W miesigcu grudniu 2011 r. z § 4270- zakup ustug remontowych dokonano wydatkéw ponad
kwote ustalong w planie finansowym, co stanowi naruszenie przepiséw art. 44 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz
254 pkt 3 ustawy z dnia 29.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 ze
zmianami). Plan finansowy jednostki sektora finanséw publicznych stanowi nieprzekraczalny limit,
w granicach, ktérego mozliwe jest dokonywanie wydatkow. Wydatki publiczne mogg by¢
ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie finansowym jednostki.

14. Na czesci skontrolowanych dowodow ksiggowych miesigca grudnia 2011 r. nie zamieszczano
petnej adnotacji o sposobie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych tj. nie
wskazano paragrafu klasyfikacji budzetowej, dziatanie takie naruszafo przepis art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. 2009 r. Nr 152 poz. 1223

ze zmianami).
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15. Na dowodach Zrédtowych, nie zamieszczono numerdéw identyfikacyjnych pozwalajgcych na
powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiegowym. Dziatanie takie stanowi naruszenie zasady
sprawdzalnosci ksiag rachunkowych i narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

16. Do raportow kasowych nie byly zatgczone dowody potwierdzajace wyptate gotowki
z kasy (KW’ Kasa wyptaci®). Niezataczanie do raportow kasowych dowodéw stwierdzajgcych
poprawnos¢ dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz jest niezgodne z obowigzujacg w kontrolowanej jednostce
instrukcjg kasows.

17. Bilans jednostki sporzadzono z naruszeniem przepisow art. 4 ust. 1 w zwigzku
z art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci wykazujgc w informacjach
uzupetniajgcych istotnych dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej danych
nieznajdujgcych odzwierciedlenia w ksiggach rachunkowych. Dotyczy to nastepujacych pozyciji:

- umorzenie Srodkéw trwatych saldo konta 071 narastajgco wynosi 598 180, 10zt

w sprawozdaniu wykazano kwote 55 325, 41 zt (r6znica 542 854, 69 zi),
- umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych saldo konta 072 narastajgco wynosi -13 696, 30 zt
w sprawozdaniu wykazano kwote 9 833, 30 zt (réznica 3 863, 00 zf).

18. Sprawozdanie Rb34S roczne z wykonania dochodoéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011 r.
zostato sporzadzone na nieobowigzujgcym formularzu. Sprawozdanie za rok 2011 nalezato
sporzadzi¢ wg wzoru bedacego zatacznikiem nr 25 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3
lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2010 r. Nr 20 poz. 103 ze
zmianami).

19. Giowna ksiggowa w okresie objetym kontrolg nie prowadzita wymaganych ustawg
o rachunkowosci ksiag rachunkowych, tzn. zestawienia obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych,
co narusza przepis art. 13 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

20. W ksiegach rachunkowych dokonywano zapiséw czerwono — czarnych (dotyczy zapiséw,
w § 0690), co narusza art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Zapisy
w ksiggach rachunkowych winny by¢ dokonywane zgodnie z zasadg podwoéjnego zapisu, tylko
zapisami dodatnimi, lub tylko zapisami ujemnymi.
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21. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywano w sposéb nietrwaly-otéwkiem, co narusza
art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia, 1994 r. o rachunkowosci. Dotyczy podliczania obrotéw
miesigcznych w ksiegach rachunkowych (kartach kontowych oraz wydatkow).

22. Nie zachowano =zasady prowadzenia zapisbw operacji gospodarczych w porzadku
systematycznym fzn., nie ewidencjonowano w ksieggach momentu pobrania gotéwki z rachunku
bankowego, co narusza art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

23. Korekty zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonywano na podstawie polecenia ksiegowania,
w ktérym nie wskazywano zapisu korygowanego, co narusza art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

24. Nieprawidtowo poprawiano btedy w recznie prowadzonych ksiggach rachunkowych przez
zamazywanie pierwotnej tresci korektorem, co uniemozliwia odczytanie btednego zapisu. Dziatanie
takie, narusza art. 25 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, (Dz. U. 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

25. Sumy zapisow (obroty) na kartach wydatkéw nie sg liczone w skali miesigca, lecz narastajaco,
co narusza przepis art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.).

26. Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtéwnej sporzadzone zostato przy uzyciu programu
komputerowego — arkusz kalkulacyjny Excel-, ktéry nie spetnia wymogow ustawy
o rachunkowosci, w szczegélnosci nie zapewnia automatycznej kontroli ciggtosci zapisow,
przenoszenia obrotéw lub sald, program ten pozwala na zmiany dokonanych w ksiegach zapiséw.
Prowadzenie ksiag rachunkowych w sposob opisany powyzej, jest niezgodne z pkt 4
wprowadzonych przez Dyrektora Zarzadzeniem z dnia 1 stycznia 2011 r. zasad rachunkowosci
oraz art. 13 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz.
1223 j.t. ze zmianami).

27. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych nie sporzadza sie zestawienia sald wszystkich kont
ksiagg pomocniczych, co narusza art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia, 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

28. Na dzien 31.12.2011 r. stwierdzono niezgodnosé sald ewidencji syntetycznej z saldami
wynikajgcymi z ewidencji analitycznej prowadzonej do kont:

- 013" Pozostate srodki trwale” réznica 292 186, 40 zt,
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- 020”Wartosci niematerialne i prawne” réznica 10 046, 03 zt,

- 071” Umorzenie Srodkéw trwalych” réznica 47 461, 41 zt.

Powyzsze narusza przepis art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci w zwigzku z przepisami art. 24
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 jt. ze
zmianami). '

29. Nie dochowano terminu inwentaryzacji sktadnikéw majatku, ktéry okreslony jest w art. 26 ust. 3
pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. Ostatnia inwentaryzacja majatku przeprowadzona byta
wedtug stanu na dzien 31.12.2002 r. Terminy kolejnych inwentaryzacji to rok 2006 oraz 2010.
Zaniechanie realizacji ustawowych obowigzkéw inwentaryzacyjnych skutkuje brakiem uzgodnienia
stanu aktywdéw wynikajgcych z ksigg rachunkowych ze stanem faktycznym. Dziatanie takie
zwieksza prawdopodobienstwo nierzetelnej informacji ekonomicznej w ksiegach rachunkowych
i sprawozdaniach sktadanych przez jednostke.

30. Ksiggi rachunkowe w 2011 r. prowadzone byly z naruszeniem zasad okreslonych
w art. 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Sposéb ich prowadzenia nie
zapewniat rzetelno$ci oraz poprawnosci sporzadzenia wymaganych przepisami prawa sprawozdar
tzn. sprawozdania Rb-34S, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011 r. oraz bilansu w czesci dotyczacej informacji
uzupetniajgcych sporzadzonego wedtug stanu na dzierh 31.12.2011 r. Danych wykazanych w wyzej

wymienionych sprawozdaniach nie mozna byto uzgodni¢ z zapisami w ksiggach rachunkowych.

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyZzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dzialalnosci

poprzez realizacjg nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Polityke rachunkowosci uzupetni¢ o brakujgce zapisy wynikajace art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, okreslajgc w dokumentacji wewnetrznej opisujgcej
przyjete zasady rachunkowosci wycene aktywdéw i pasywéw oraz zasade ustalenia wyniku
finansowego. Okresli¢ wycene $rodkow trwatych, biorgc pod uwage zapis art. 28 ust. 1 pkt 1

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
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2. Ewidencje przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych prowadzi¢ na kontach okreslonych
w zat. nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. (Dz. U. 2010 r. Nr 128, poz.
861 ze zmianami).

3. Prowadzi¢ ewidencje analityczng do konta 132 , Rachunek dochoddw jednostek budzetowych”,
oddzielnie dla dochodéw i wydatkéw budzetowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

4, Ewidencje ksiegowg kosztow amortyzacji prowadzi¢ na koncie okreslonym w zatgczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca, 2010 r. (Dz. U. 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
zmianami).

5. Dochody z tytutu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych ujmowaé na koncie okreslonym
w zatgczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca, 2010 r. (Dz. U. 2010 r.
Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

6. Na wydzielonym rachunku dochodéw gromadzi¢ wpltywy z tytutéw okreslonych w Uchwale
Nr V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochoddéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzgcych dziatalno$¢ okreslong
w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty.

7. Umowy na wynajem pomieszczen szkoly zawiera¢ na czas, ktorego dlugosc¢ pozwoli jednostce
wywigza¢ sie¢ z obowigzku wynikajgcego z posiadania trwatego zarzadu na nieruchomosci
i stosowania przepisow art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami, w zakresie wystgpienia do Organu prowadzacego uzyskanie zgody na
zawarcie umowy.

8. Ewidencje dochodéw wiasnych i wydatkéw nimi sfinansowanych wydzielonego rachunku
dochodéw prowadzic w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie wymaganych przepisami prawa
sprawozdan budzetowych.

9. Wszelkich uprawniern w zakresie gospodarki finansowej dokonywaé¢ w formie pisemnej
z potwierdzeniem pracownika przyjmujacego te uprawnienia i obowigzki.

10. Zatwierdzanie dowodow ksiegowych do zaptaty, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
pozostawiC w gestii Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36, z obowigzku tego wylgczyé gtéwng
ksiegows.

11. Zobowigzac gtéwna ksiegowg do wykonywania wstepnej kontroli w zakresie zgodnosci operaciji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz do wstepnej kontroli kompletnosci
i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operaciji gospodarczych i finansowych kontroli zgodnie

z postanowieniem art. 54 ust. 3 lit. a i b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
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(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami.)

12. Do ksigg rachunkowych wprowadza¢ kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do
zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiegowe.

13. Wydatkéw dokonywaé na cele i w granicach kwot ustalonych w zatwierdzonym planie
finansowym na dany rok budzetowy, zgodnie z delegacjg okre$long w art. 44 ust. 1 pkt 2 i 3
ustawy z dnia 29.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 ze zmianami).

14. Na dowodach podawac peing adnotacje o sposobie zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiggach rachunkowych tj. wskazywaé paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

156. Na dowodach Zzrédtowych, zamieszcza¢ numery identyfikacyjne pozwalajace na powigzanie
tych dowodow z zapisem ksiegowym.

16. Do raportéw kasowych zatgcza¢ dowody potwierdzajgce wyptate gotowki z kasy KW" Kasa
wyptaci”.

17. W sprawozdaniu finansowym wykazywaé¢ dane liczbowe wynikajgce z prawidiowo
prowadzonych ksigg rachunkowych prowadzonych zgodnie =z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

18. Sprawozdanie Rb34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzgdzaé¢ wg wzoru bedacego zatgcznikiem
nr 25 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. 2010 r. Nr 20 poz. 103 ze zmianami).

19. Zaprowadzi¢ i prowadzi¢ na biezgco wszystkie wymagane przepisami prawa ksiggi
rachunkowe w szczegodlnosci zestawienie obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych.

20. Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu, tylko
zapisami dodatnimi, lub tylko zapisami ujemnymi.

21. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywaé w sposéb trwaty zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia, 1994 r. o rachunkowosci.

22. Zachowac zasady prowadzenia zapiséw operacji gospodarczych w porzadku systematycznym
tzn., ewidencjonowaé w ksiegach rachunkowych moment pobrania gotéwki z rachunku
bankowego.

23. Korekty zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywac¢ w sposéb umozliwiajacy identyfikacje

korygowanych zapisow.
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24. Btedy w ksiggach rachunkowych poprawia¢ w sposéb dopuszczony przepisami prawa, zgodnie
z art. 25 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

25. Sumy zapiséw (obroty) na kartach wydatkéw liczyé w skali miesiaca zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

26. Zestawienia obrotow i sald sporzadza¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

27. Na dzieri zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadzaé zestawienia sald wszystkich kont ksiag
pomocniczych, zgodnie z wymogami art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

28 Zapewni¢ zgodnos¢ danych wykazywanych w ksigedze gtéwnej na kontach 013"Pozostafe srodki
trwafe ,, 020"Wartosci niematerialne i prawne” oraz 071" Umorzenie $rodkéw trwalych z ewidencja
analityczng (ksiegami inwentarzowymi).

29. Scisle przestrzegaé terminéw inwentaryzacji okreslonych w art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. '

30. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 24 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, czyli w spos6b umozliwiajgcy sporzadzanie w sposob

poprawny i rzetelny wymaganych przepisami prawa sprawozdan.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i frybu przeprowadzania kontroli, prosze¢ o pisemng informacje
0 wykonaniu powyzszych polecer, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
Informacje prosze przesta¢ za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu

Miasta Poznania.
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Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzgdzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo zitozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.
Podstawg zlozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia

sg niezgodne z prawem.

Z powazaniem

Y

Ryszard Gy, elny

Do wiadomosci:

1. Pan Dariusz Jaworski - Zastepca Prezydenta Miasta Poznania ds. O$wiaty.

2. Pani Barbara Sajnaj - Skarbnik Miasta Poznania.

3. Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

v - Dyrektora Biug,
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