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Szanowna Pani,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
od 15.10.2012 r. do 18.10. 2012 r. kontrole w kierowanym przez Panig Dyrektor Zespole Szkot
z Oddziatami Integracyjnymi nr 3 w zakresie, gromadzenia i rozdysponowania $rodkéw
publicznych oraz gospodarowania mieniem. Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw
ksiggowych miesigca grudnia 2011 r.

Kontrola wykazata nizej podane nieprawidiowosci i uchybienia.

1. W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowosci w Zespole Szkot
z Oddziatami Integracyjnymi nr 3 stwierdzono, naruszenie postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 1 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci poprzez brak zapisu dotyczacego okreséw
sprawozdawczych, metod wyceny aktywow i pasywow oraz zasad ustalenia wyniku finansowego.
W' dokumentacji opisujgcej zasady rachunkowosci nie okreslono terminu zakonczenia
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych, stosownie do postanowienie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia o rachunkowosci.

2. Postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy o rachunkowosci zostaty naruszone poprzez brak
w dokumentacji zapisu dotyczacego wersji oprogramowania i daty jego eksploatacii.

3. W zaktadowym planie kont zamieszczono konta stuzace do ewidencji operacji gospodarczych,
ktore w okresie objetym kontrolg nie wystepowaty w kontrolowanej jednostce. Sq to nastepujace

konta:
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- 227 ,Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich”.

- 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacjt'.

- 228 ,Rozliczenie srodkéw pochodzgcych ze zZrédef zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowr”.
- 300 “Rozliczenie zakupu’.

- 310 ,Materiafy”.

- 330 ,Towary”.

- 840 ,Rezerwy i rozliczenia, miedzyokresowe przychodéw”,

Do ewidencji srodkéw pienieZnych'w drodze wskazano konto 140 , Krotkoterminowe aktywa
finansowe”, zamiast konta 141  Srodki pienigzne w drodze”, co jest niezgodne
z zatgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

4. Ewidencja przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych prowadzona byla na kontach
760 ,Pozostate przychody operacyjne” w korespondencji z kontem 222  Rozliczenie dochodéw
budzetowych”, co jest niezgodne z cytowanym powyzej rozporzadzeniem. Stosownie do ww.
przepisow ewidencje przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych nalezy prowadzi¢ na
nastgpujacych kontach 720 , Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” w korespondencji
z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

5. Dochody z tytulu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych zostaly ujete na koncie
760 ,Pozostate przychody operacyjne”, co jest niezgodne z zatgcznikiem nr 3 do rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami). Zgodnie z cytowanym rozporzgdzeniem
odszkodowanie winno byé ujete na koncie 770 ~Zyski nadzwyczajne”,

6. Z tytutu nieterminowo wnoszonych naleznosci za wynajem niepobierane byly odsetki za zwioke,
Co narusza, art. 481 § 1 2 w zwigzku z art. 359 § 2 Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 1964 r. nr 16,
poz. 93 ze zmianami) oraz art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2007 r. o finansach publicznych
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( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami). Kwota nienaliczonych odsetek od skontrolowanych
umow najmu wynosi 49, 98 zf.

7. W przepisach wprowadzajacych instrukcje kasowa przywotano nieobowigzujgce w dacie
wprowadzenia przepisy; Zarzadzenie Prezesa NBP z dnia 6.12.1989 r. w sprawie zasad
gospodarki kasowej (uchylenie z dniem 09.04.1992 r.) oraz Zarzagdzenie Prezesa NBP z dnia
25.07.1989 r. w sprawie wymagan, jakim powinny odpowiada¢ stosowane w jednostkach
organizacyjnych srodki ochrony wartosci pienieznych ( uchylenie z dniem 01.01.1998 r.).

8. W skontrolowanych raportach kasowych nie sg wskazane rodzaje i numery dowodow
ksiggowych, na podstawie, ktérych dokonywano w nich zapis6w, co narusza art. 23 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz., 1223 jt.
Ze zmianami).

9. Dyrektor Zespotu Szkét z Oddziatami Integracyjnymi nr 3 zawierata umowy z firmg ,,DOMI"-
Dominika Moch na wynajmowanie pomieszczen kuchennych w celu przygotowania positkow
i herbaty dla uczniéw, co najmniej od szesciu lat. Umowy zawierane byly przewaznie na czas
trwania roku szkolnego. Zawierajac w ten sposob umowy, Dyrektor jednostki nie dopetnita
czynnosci wynikajgcych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami (t.j. z 2004 r.
Dz. U. Nr 261 poz. 2603 ze zmianami) wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktére;j
ustanowiony zostat trwaty zarzad.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyisze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci
poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Polityke rachunkowosci uzupetnié o brakujgce zapisy dotyczace okresow sprawozdawczych,
metod wyceny aktywéw i pasywow oraz zasad ustalenia wyniku finansowego. W dokumentacji
opisujgcej zasady rachunkowosci okreslié termin zakoriczenia dokonywania odpisdw
amortyzacyjnych, stosownie do postanowienie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
o rachunkowosci. Sprawozdania budzetowe sporzadzaé na podstawie prawidtowo prowadzonych
ksigg rachunkowych.

2. Stosownie do postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy o rachunkowosci uzupetnié
dokumentacje polityki rachunkowoéci o zapis dotyczacy wersji oprogramowania wraz z podaniem

daty jego eksploatacji.
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3. Wykresli¢ z zaktadowego planu kont jednostki niewystepujace w tej jednostce konta.
Dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci (w szczegélnosci zaktadowy plan kont)
na biezaco aktualizowaé o zmiany wynikajgce z przepiséw prawa. Do ewidencji $rodkéw
pienigznych w drodze wykorzystaé konto 141 ,Srodki pieniezne w drodze”.

4. Ewidencje przychodow z tytutu dochodéw budzetowych prowadzi¢ na kontach okreslonych
w zat. nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. (Dz. U. 2010 r.
Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

5. Dochody z tytulu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych ujmowaé na koncie okreslonym
w zatgczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. (Dz. U. 2010 r.
Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

6. Od nieterminowych wptat nalicza¢ i egzekwowaé odsetki za zwioke w wysokosci ustawowe;j,
stosownie do przepisu art. 481 § 1 i 2 w zwigzku z przepisami art. 359 § 2 ustawy z dnia
23.04.1964 r. Kodeks cywilny.

7. Dokona¢ aktualizacji przepisow wprowadzajgcych instrukcje kasowsa.

8. W Raportach kasowych wskazywaé rodzaje i numery dowodéw ksiegowych, na podstawie,
ktorych dokonywane sg w nich zapisy.

9. Umowy na wynajem pomieszczen szkoty zawieraé na czas, ktorego diugosé pozwoli jednostce
wywigzac si¢ z obowigzku wynikajacego z posiadania trwatego zarzadu na nieruchomosaci
i stosowania przepiséw art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami, w zakresie wystgpienia do Organu prowadzacego o uzyskanie zgody

na zawarcie umowy.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje
0 wykonaniu powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
Informacje prosze przesta¢ za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu

Miasta Poznania.
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Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo ztozenia zastrzezer niezwiocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.

Podstawg ztozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia sg
niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj Skarbnik Miasta Poznania.
2.Pan Przemystaw Foligowski Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.
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