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Szanowny Panie Dyrektorze,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
od 07.11.2012 r. do 09.11. 2012 r. kontrole w kierowanej przez Pana jednostce w zakresie,
gromadzenia i rozdysponowania srodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem. Kontrole
przeprowadzono na podstawie dowodow ksiegowych miesigca grudnia 2011 r. Internatu Zespotu
Szkét Mistrzostwa Sportowego nr 2. Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci
i uchybienia.

1. Naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci poprzez nieokreslenie w polityce rachunkowosci:

- metody wyceny aktywow i pasywéw,

- zasady ustalania wyniku finansowego.

2. Kierownik jednostki nie ustalit korica okresu amortyzacji $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych stosownie do postanowienia art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci. Ponadto nie podjeto decyzji o czestotliwosci dokonywania odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych.

3. Kontrolowana jednostka nie posiada opracowanej dokumentacji zawierajacej:

- wykaz zbioréw tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag

rachunkowych,
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- opis systemu informatycznego zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych,
w dokumentacji nie okreslono wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji.

Powyzsze narusza postanowienie art. 10 ust. 1 pkt 3litbic.

4. W zaktadowym planie kont zamieszczono konta stuzgce do ewidencji operacji gospodarczych,
ktére w okresie objetym kontrolg nie wystepowaty w kontrolowanej jednostce. Sa to nastepujgce
konta:

226 , Diugoterminowe naleznosci budzetowe”.

290 , Odpisy aktualizujgce naleznosci”.

820 , Rozliczenie wyniku finansowego”.

840 , Rezerwy i rozliczenie miedzyokresowe przychodow”.

5. Dyrektor jednostki okreslit w zakresie obowigzkow ksieggowej wykonywanie zadan
przewidzianych dla gtéwnego ksiegowego jednostek budzetowych (pkt | ppkt 1 zakresu
obowigzkéw). Kierownik jednostki sektora finanséw publicznych moze drogg pisemng powierzy¢
okreslone obowigzki dotyczace gospodarki finansowej pracownikom swoje jednostki w formie
odrebnego imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym jednostki.
Zadania wymienione w art. 54 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 1567, poz. 1240 ze zmianami), definiujagcym obowigzki gtéwnego ksiegowego, moze powierzyc
tylko jednej osobie - funkcja ta nie moze by¢ wspétdzielona przez dwie lub wiecej osoéb.
Powierzenie obowigzkow zastrzezonych dla gtéwnego ksiggowego innemu pracownikowi jednostki
narusza art. 54 ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).

6. W sprawozdaniu Rb-34S w czesci C pozycja 020 - naleznosci netto wykazano saldo sald strony
Wn i Ma konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, czyli dokonano kompensaty
naleznosci i zobowigzan, czym naruszono art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 jt. ze zmianami). Saldo Wn kont
rozrachunkowych winno wykazywaé¢ stan naleznosci, saldo Ma stan zobowigzan, zgodnie
z zasadami funkcjonowania takich kont okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia & lipca, 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
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jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2010
Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

7. W okresie objetym kontrolg nie dokonywano przypisu z tytutu optaty za zakwaterowanie
w internacie szkolnym, co narusza art. 20 ust. 1 oraz art. 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

8. W skontrolowanym raporcie kasowym operacje gotéwkowe nie bylty ujmowane w dniu ich
wystgpienia, co narusza art. 24 ust.5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

9. Dziennik zapisow ksiegowych prowadzony do Wydzielonego Rachunku Dochodéw nie zawierat
danych pozwalajgcych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu, co stanowi naruszenie
art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia, 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 j.t. ze zmianami).

10. Do konta 132 ,Rachunek dochoddw jednostek budzetowych’ nie jest prowadzona szczegoétowa
ewidencja z wyodrebnieniem poszczegélnych tytutbw dochodéw i wydatkéw, grupujacych
je wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw i wydatkdow, co jest niezgodne
z zatgcznikiem nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca, 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

Przedstawiajgc Panu Dyrektorowi powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci

poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Polityke rachunkowosci uzupetni¢ o brakujgce zapisy dotyczace, metod wyceny aktywow
i pasywow oraz zasad ustalenia wyniku finansowego.

2. W dokumentacji opisujgcej zasady rachunkowosci okreslic termin zakonczenia dokonywania
odpiséw amortyzacyjnych, stosownie do postanowienie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
o rachunkowosci.

3. Stosownie do postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i ¢ ustawy o rachunkowosci uzupetni¢

dokumentacje polityki rachunkowos$ci o zapis dotyczacy wersji oprogramowania wraz z podaniem
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daty jego eksploatacji oraz wykaz zbioréow tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizaciji
catosci ksigg rachunkowych. Dokumentacje uzupetnié réwniez o opis systemu informatycznego
zawierajgcego wykaz programoéw, procedur lub funkcji wraz z opisem algorytmoéw i parametrow
oraz programowych zasad ochrony danych.

4. Wykresli¢ z zaktadowego planu kont niewystepujgce w tej jednostce konta.

5. Zadania wymienione w art. 54 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami), definiujgce obowigzki gtéwnego ksiegowego, powierzyé
tylko jednej osobie stosownie do postanowienia art. 54 ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).

6. Ewidencje ksiegowa kont rozrachunkowych prowadzi¢ w sposob umozliwiajacy sporzgdzanie
w sposob prawidtowy wymaganych przepisami prawa sprawozdan.

7. W ewidencji ksiegowej ujmowaé przychody okresu sprawozdawczego, ktérego dotycza.
Dziatanie takie jest wymagane art. 20 wust 1 oraz art6 wustawy 2z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

8. Operacje gotéwkowe w raportach kasowych ujmowa¢ w dniu ich wystgpienia, stosownie
do postanowienia art. 24 ust.5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

9. Przy prowadzeniu ksigg przy uzyciu komputera zapewnié zamieszczanie danych pozwalajgcych
na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu, zgodnie z przepisami art. 14 ust. 4 dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

10. Ewidencje analityczng do konta 132 ,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych” prowadzi¢

zgodnie z zasadami okreSlonymi w przepisach prawa.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje
o wykonaniu powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
Informacje prosze przestaé za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu
Miasta Poznania.
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Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Panu
Dyrektorowi prawo ztozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.

Podstawg zlozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pana, ze zawarte w nim polecenia sg
niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj - Skarbnik Miasta Poznania.
2.Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydziatu Oéwiaty Urzedu Miasta Poznania.
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