Zastepca Prezydenta
Miasta Poznania
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Szanowna Pani

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
14.11.2012 r.,, 15.11.2012 r,, 16.11.2012 r. i 18.12.2012 r. kontrole w kierowanym przez Panig
Dyrektor Gimnazjum w zakresie prawidlowosci gromadzenia, rozdysponowania $rodkéw
publicznych oraz gospodarowania mieniem na podstawie dowodéw ksiegowych miesigca grudnia
2011 r.

Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia:

1. W uregulowaniach zawartych w ,Polityce rachunkowosci”:

a) nie zostat okreslony koniec okresu amortyzacji $rodkéw trwatych, co nie jest zgodne
z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U.2009.152.1223) w zwigzku z art. 32 ust. 1 tejze ustawy.

b) nie zostata okreslona czestotliwo$¢ dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych
dia  $rodkow  trwatych ~w  okresie  obrotowym, co nie jest zgodne
z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U.2009.152.1223) w zwiazku z art. 32 ust. 1 tejze ustawy,

c) w Zaktadowym Planie Kont zostato przytoczone nieaktualne konto - 860 ,Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy”, co jest niezgodne z Zatgcznikiem Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
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panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128 poz.861),

d) oraz w ,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania”

i w ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej” przytoczono nieaktualne podstawy prawne, a

mianowicie wskazano:

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Nr 24, poz. 297 z p6zn. zm.),

ustawe z dnia 29.09.1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2002, Nr 76, poz. 694),
ustawa z dnia 30.06.2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2005, Nr 249,
poz. 2104),

komunikat Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30.01.2003 w sprawie ogtoszenia ,Standardéw
Kontroli Finansowej w Jednostce Sektora Finanséw Publicznych” (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 3,
poz. 13),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25.05.1999 r. w sprawie zasad rachunkowosci
i planu kont dla prowadzenia ewidencji i optat dla organizacji podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 50, poz. 551),

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 roku w
sprawie szczegotowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci
pienieznych  przechowywanych i transportowanych przez  przedsigbiorcow
i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. z 2000 Nr 17, poz. 221).

Powyzsze stanowi naruszenie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

2. Wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji sald ksiegi gtéwnej, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz drukéw S$cistego zarachowania przez osobe weryfikujagcg nie zostaly

odpowiednio odnotowane, co nie jest zgodne z wewnetrznymi uregulowaniami zawartymi w

Instrukcji inwentaryzacyjnej Gimnazjum Nr 60 w § 6 pkt. 7.

3. Umowa najmu w czterech przypadkach zostata zawarta przez Dyrektora kontrolowane;

jednostki na czas nieokreslony, co nie jest zgodne z powierzeniem stanowiska kierowniczego
wg Zarzgdzeni Prezydenta Miasta Poznania Nr 288/2012/P z dnia 02.05.2012 r. oraz z art. 18
ust. 2 pkt 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 Nr 142,
poz.1591), '
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4. W jednym przypadku umowa najmu zostata zawarta na kwote niewynikajacg z ,Wykazu stawek

za wynajem pomieszczen w Gimnazjum Nr 60 w roku 2011”.

Przedstawiajac Pani Dyrektor ustalenia kontroli, polecam podjecie dzialan w celu
wyeliminowania nieprawidiowo$ci i uchybien oraz usprawnienia badanej dzialalnosci

poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontroinych.

1. Polityke rachunkowoéci nalezy na biezaco aktualizowaé zgodnie ze zmianami
w uregulowaniach prawnych oraz uzupeic¢ o brakujace zapisy dotyczace:
a) okreslenia konca okresu amortyzacji Srodkow trwatych zgodnie
z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U.2009.152.1223) w zwigzku z art. 32 ust. 1 tejze ustawy.
b) okreslenia czestotliwo$ci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych dla
srodkéw trwatych w okresie obrotowym zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2009.152.1223) w zwigzku z art. 32 ust. 1
tejze ustawy.
2. W Zaktadowym Planie Kont wykazywa¢ konta odpowiednie do zaistniatych operagcji
gospodarczych, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22010 r. Nr 128 poz.861).
3. ,,instrukcje; w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego  zarachowania”
oraz ,Instrukcje w sprawie gospodarki kasowej” uaktualnié¢ o obowigzujace podstawy prawne.
4. Wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji sald ksiegi gtéwnej, wartoéci niematerialnych
i prawnych oraz drukéw $cistego zarachowania odpowiednio udokumentowaé zgodnie
z uregulowaniami wewnetrznymi.
5. Umowy najmu zawiera¢ zgodne z powierzeniem stanowiska kierowniczego wg Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Poznania Nr 288/2012/P z dnia 02.05.2012 r. oraz z art. 18 ust. 2 pkt 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 Nr 142, poz.1591).
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6. W umowach najmu okreéla¢ kwoty najmu zgodnie z przyjetymi uregulowaniami, a ewentualne
odstepstwa od regulacji na biezaco dokumentowac.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia 31.12.2008 r.
w sprawie szczeg6towych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania oraz w sprawie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli, proszg o pisemng informacje o wykonaniu powyzszych
polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma. Informacje prosze przesta¢ za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Jednoczesnie
informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani Dyrektor prawo
ztozenia zastrzezen niezwtocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego. Podstawg ziozenia

zastrzezen, moze byé przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia s niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj - Skarbnik Miasta Poznania
2. Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydziatu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania
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