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Szanowna Pani Dyrektor.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w Szkole
Podstawowej nr 60 kontrole. Kontrola obejmowata zbadanie prawidtowosci gromadzenia
i rozdysponowania $rodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem na podstawie doboru
préby dowodow ksiggowych miesigca grudnia 2011 r.
W wyniku przeprowadzonej Kkontroli ujawnione zostaly przedstawione nizej nieprawidtowosci
i uchybienia:
1. W polityce rachunkowosci:

o w metodach wyceny aktywow i pasywow:

» nie zostata okreslona data rozpoczecia i data zakornczenia umorzenia srodkdw trwatych
o wartosci powyzej 3 500,00 zt, czym naruszono przepisy art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.),

> bezpodstawnie opisane zostaty zasady dokonywania wyceny sktadnikow majgtku, ktore
w jednostce nie wystepuja, np. uzbrojenie i sprzet wojskowy, udziaty i akcje w innych
jednostkach oraz inne aktywa diugoterminowe, rozchody udziatéw i akg;ji,

e w zaktadowym planie kont:

» w wykazie ksigg rachunkowych wymienione zostaly konta, na ktérych jednostka nie
prowadzita zapisow, gdyz operacje gospodarcze podlegajgce ewidencji na tych kontach

nie wystapity w badanym okresie i nie wystapig w przysztosci, np. wymienione zostato
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miedzy innymi konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”, konto 016 — ,Dobra
kultury”, konto 017 — ,Uzbrojenie i sprzet wojskowy”. Powyzsze stanowi naruszenie
przepisow § 15 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z 2010 r. nr 128, poz. 861). W czesci polityki rachunkowosci dotyczgcej opisu

funkcjonowania kont ww. konta nie zostaty wymienione i opisane.

2. W, Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych” z dnia 02.01.2006 r. nie
dokonano aktualizacji przepiséw prawa w oparciu, o ktére instrukcja ta zostata opracowana.
Przywotane przepisy ustawy o finansach publicznych z 30.06.2005 r. (Dz.U. z 2005 r. nr 249)
stracity moc obowigzujacg z dniem 01.01.2010 r.

3. W aktach osobowych pracownika, ktéremu powierzono prowadzenie kasy brak byto deklaracji
o0 przyjeciu przez niego odpowiedzialnosci materialnej za powierzone Srodki pienigzne.
Powyzsze stanowi naruszenie uregulowan wewnetrznych zawartych w § 10 pkt. 1 ,Instrukcji
kasowej”. W czasie prowadzenia kontroli, tj. w dniu 03.09.2012 r. ww. pracownik ztozyt pisemng
deklaracje o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzong gotowke.

4. W rachunku nr 37/2011 z dnia 05.12.2011 r. wystawionym najemcy- pomieszczen (firmie KIM
Ustugi Gastronomiczne i Handlowe) ustalony zostat inny termin zaptaty czynszu niz wynika to
z zawartej umowy najmu. W umowie termin zaptaty czynszu ustalony zostat z géry do 10 dnia
danego miesigca, a w ww. rachunku termin zaptaty ustalony na 14.12.2011 r. Powyzsze
stanowi naruszenie postanowien zawartej umowy najmu.

5. Od wptaconego po terminie zaptaty czynszu przez firme KIM Ustugi Gastronomiczne i Handlowe
za wynajete pomieszczenia w miesigcu grudniu 2011 r. nie zostaly naliczone i nie zostaty
wyegzekwowano odsetki za zwloke. Opdznienie w zaptacie wyniosto 9 dni od terminu zaptaty
wynikajacego z umowy i 5 dni od terminu zaptaty okreslonego w wystawionym przez Szkotg
rachunku za wynajete pomieszczenia. Powyzsze stanowi naruszenie art. 254 pkt.1 ustawy
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 156, poz.1240 ze zm.).

6. Listy wyptat na podstawie, ktérych w miesigcu grudniu 2011 r. dokonano zwrotu kosztow za
bilety na dojazd uczniow do szkoly (za miesiac listopad i grudzien 2011 r.) nie zostaly
podpisane przez osobe sporzgdzajaca, nie zostaty sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym
i formalno - rachunkowym oraz nie zostaly zatwierdzone do wyptaty przez uprawnione osoby.
Powyzsze stanowi naruszenie przepisow zawartych w pkt. 7 i nastepne ,Instrukcji obiegu

i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych”.
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7. Na dowodach zrédtowych zataczonych do sprawdzonych raportéw kasowych nie zamieszczono
numeru raportu kasowego i pozycji, pod kiorymi dowody te zostaly ujete
w raporcie. Stanowi to naruszenie przepisow art. 24 ust. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.).

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan w celu
wyeliminowania nieprawidtowo$ci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnoSci poprzez
realizacje nastepujgcych zalecen pokontrolnych.

1. W ,Polityce rachunkowosci”:

e w metodach wyceny aktywow i pasywow okresli¢ daty rozpoczecia i zakoriczenia umorzenia
srodkow trwatych o wartosci powyzej 3 500,00 zt oraz okresli¢ metody wyceny tylko tych
aktywow i pasywow, ktore wystepujg w jednostce,

o w zakladowym planie kont ujgé tylko konta stuzace do ewidencji operacji gospodarczych
wystepujgcych w jednostce.

2. Dokonaé¢ aktualizacji w oparciu o obowigzujace przepisy prawa ,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksiegowych”.

3. 0Od osoéb, ktorym powierzy sie $Srodki pieniezne z obowigzkiem rozliczenia sie, stosownie
do uregulowan wewnetrznych, pobiera¢ deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej.

4. W rachunkach wystawianych najemcom ustalaé termin zaptaty taki sam, jak w umowach najmu.
Od wptaconych po terminie zaptaty naleznosci z tytutu czynszu najmu nalicza¢ i egzekwowac
odsetki za zwioke.

6. Wydatkéw budzetowych zwigzanych z wyptatg zwrotu kosztéw przejazdow uczniow dokonywacé
na podstawie dowodoéw zZrédtowych (list wyptat ) podpisanych przez osobe je sporzadzajgca,
sprawdzonych pod wzgledem formalno - rachunkowym, sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym operacji gospodarczych okreslonych w tych dowodach oraz zatwierdzonych do
wyptaty przez osoby uprawnione.

7. Dowody zrodiowe zatagczone do raportéw kasowych oznakowywaé numerem raportu kasowego
i pozycji, pod ktéra dowody te zostaty ujete w raporcie, celem zapewnienia identyfikacji
dowodow i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach

przetwarzania danych.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzgdzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegdtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania

* Mliasto know-how



oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przedtozenia za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacii
0 sposobie realizacji ww. zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepiséw § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo ziozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia
pokontrolnego. Podstawg zlozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor,
Zze zawarte w nim polecenia sg niezgodne z prawem.

/)
Z pow. A

Dari

Do wiadomosci:
1. Dyrektor Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta,
2. Skarbnik Miasta Poznania.
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