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Szanowna Pani Dyrektor -

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w Poradni

Psychologiczno Pedagogicznej dla Dzieci i Miodziezy ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi

w Poznaniu kontrolg. Kontrola obejmowata zbadanie prawidlowosci gromadzenia

i rozdysponowania $rodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem na podstawie doboru

proby dowoddéw ksiegowych miesigca grudnia 2011 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ujawnione zostaly przedstawione nizej nieprawidtowosci

i uchybienia:

1. ,Polityka rachunkowos$ci® od daty jej wprowadzenia zarzadzeniem nr 1/K/2010 z dnia
14.06.2010 r. nie byta aktualizowana w zakresie przepiséw prawa na podstawie, ktérych zostata
opracowana. Przywotane w ww.,Polityce rachunkowosci” przepisy:

» rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz. 1020 ze zm.),

» rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 stycznia 2005 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen

i wptat do budzetu (Dz. U. z 2005 r. nr 115, poz. 781),
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> rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781)
> standardy kontroli finansowej zawarte w Komunikacie nr 13 Ministra Finanséw
z dnia 30.06.2006 r. (Dz. Urz.Min. Fin. Nr 7, poz. 58).
utracity moc obowigzujaca w 2010 r.
Ww. ,Polityka rachunkowo$ci” nie zawierata opisu systemu stuzacego ochronie danych
i ich zbiorow, czym naruszono przepisy art. 10, ust. 1, pkt. 4 ustawy o rachunkowosci.

2. ,Instrukcja kasowa” bgdaca zatgcznikiem nr 6 do ww. zarzadzenia nr 1/K/2010 w sprawie
wprowadzenia polityki rachunkowosci z dnia 14.06.2010 r. — nie byta od daty jej wprowadzenia
aktualizowana w zakresie przepiséw prawa na podstawie, ktérych zostata opracowana.
Przywotane w ww.,Instrukcji kasowej” przepisy utracity moc obowigzujaca w 2010 r.

3. Budynek, w ktérym miesci sig Poradnia nie zostat ujety w ewidencji ksiegowej na koncie 011 —
» Srodki trwale” i w ksiedze inwentarzowej srodkéw trwatych. Nieruchomo$é, na ktérej znajduje
si¢ budynek Poradni (grunty i budynek), zostata oddana jednostce w trwaty zarzad w 1999 r.
(9/10 czesci udziatu w nieruchomosci) i w 2003 r. (1/10 cze$ci udzialu w nieruchomosci).
Grunty zostaly ujete w ewidencji ksiegowej na koncie 011 — Srodki trwate” i w ksiegach
inwentarzowych w dniu 05.10.2011 r. na podstawie protokotu przekazania PT nr 182 z dnia
05.10.2011 r. Przyczyng nie ujgcia budynkéw w ewidencji ksiggowej jest brak wyceny.
Powyzsze narusza przepisy art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) i § 2 pkt. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...)
(Dz. U. z 2010 r. nr 128, poz. 861).

4. Sktadniki majatku zakupione w 2011 r. zostaly ujete w ksiggach inwentarzowych, ale nie
zostaly im przypisane (w ksiggach inwentarzowych) numery. Sktadniki majatku nie zostaty
rowniez oznakowane numerami inwentarzowymi. Srodki trwate ujste w ksiegach
inwentarzowych winny mie¢ nadane numery indentyfikacyjne zgodne z rozporzadzeniem Rady
Ministréw z 10.12.2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. z 2010 r. nr
242, poz. 1622).

5. W aktach osobowych specjalisty do spraw ptac, starszego referenta i dozorcy brak pisemnych
zakresow obowigzkow, co moze uniemozliwia¢ egzekwowanie wykonywania okreslonych
zadan mieszczacych sie w ramach danego stanowiska pracy.

6. W aktach osobowych pracownika, ktéry wykonuje funkcje kasjera brak jest pisemnego
powierzenia wykonywania tej funkcji oraz os$wiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci
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materialnej za powierzone srodki pienigzne. Nie zloZzenie przez kasjera ww. o$wiadczenia

narusza przepisy § 4 pkt. 3 ,Instrukcji kasowe;j”.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan w celu
wyeliminowania nieprawidiowosci oraz usprawnienia badanej dziatalno$ci poprzez realizacje
nastepujgcych zalecen pokontrolnych.

1. Dokona¢ aktualizacji ,Polityki rachunkowosci” w zakresie przepiséw prawa na podstawie,

ktérych zostata ona opracowana.
Uzupetni¢ ,Polityke rachunkowosci” o opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow.
Obowigzek opracowania i aktualizacji dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci spoczywa na kierowniku
jednostki.

2. Dokona¢ aktualizacji przywotanych w ,Instrukcji kasowej" przepiséw prawa na podstawie,
ktérych instrukcja zostata opracowana.

3. Podja¢ dziatania w celu uporzadkowania spraw zwigzanych z ujeciem w ewidenciji ksiegowej
srodkow trwatych jednostki budynku, ktéry wraz z gruntem zostat oddany jednostce w trwaty
zarzad.

4. Nada¢ zaewidencjonowanym w ksiggach inwentarzowych sktadnikom majatku (zakupionym
w 2011 r.) numery inwentarzowe oraz oznaczy¢ tymi numerami poszczegéine skiadniki majtku.

5. Opracowa¢ w formie pisemnej zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci dla pracownikow,
u ktérych stwierdzono ich brak. Powyzsze dokumenty przediozyé pracownikom w celu
potwierdzenia ich otrzymania wraz z podaniem daty.

6. Powierzy¢ pracownikowi wykonujgcemu funkcje kasjera obowigzki zwiazane z prowadzeniem
kasy w formie pisemnej. Wyegzekwowaé od kasjera zlozenie o$wiadczenia o przyjeciu przez

niego odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone $rodki pieniezne.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegbétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przedtozenia za posrednictwem
Biura  Audytu  Wewngtrznego i  Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacji
0 sposobie realizacji ww. zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepiséw § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo zlozenia zastrzezen niezwtocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego.
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Podstawg zloZenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim polecenia
$3 niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1. Dyrektor Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta,
2. Skarbnik Miasta Poznania.




