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Poznari, dnia. 020/ 401%v.

Szanowna Pani Dyrektor, : |
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
od 16.11.2012 r. do 21.11. 2012 r. kontrolg w kierowanym przez Panig Gimnazjum nr 61
w zakresie, gromadzenia i rozdysponowania srodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem.
Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodow ksiegowych miesigca grudnia 2011 r. Kontrola
wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia.
1. Naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowos$ci poprzez nieokreslenie w polityce rachunkowosci zasady ustalania wyniku
finansowego. Ponadto kierownik jednostki nie podjat decyzji o czestotliwosci dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych w roku obrotowym.
Postanowienie art. 10 ust. 1 pkt 3 lit b i ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci zostato naruszone poprzez:
» nieustalenie w przepisach wewnetrznych techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,
> nieopisanie zbioréow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nos$nikach
danych okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzarn oraz ich funkcji w organizacii
catosci ksigg rachunkowych i rachunkowych procesach przetwarzania danych,
» nieopisanie systemu informatycznego zawierajgcego wykaz programéw, procedur lub
funkcji wraz z opisem algorytméw i parametrow oraz programowych zasad ochrony

danych, w tym metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu przetwarzania.
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2. Na dzien 31.12.2011 r. stwierdzono niezgodnos¢ sald kont ksiegi gtéwnej z saldami
wynikajgcymi z ewidencji analitycznej ( ksigg inwentarzowych) prowadzonej do kont:

- 011 ,,Srodki trwafe” réznica wynosi 270 573, 60 zt,

- 013" Pozostafe Srodki trwafe” réznica wynosi 147 814, 50 zt.

Powyzsze narusza przepis art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci w zwigzku z przepisami art. 24
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. rachunkowosci.

3. Ewidencja przychodéw z tytutu dochodow budzetowych prowadzona byla na koncie

760 ,Pozostafe przychody operacyjne” w korespondencji z kontem 222 , Rozliczenie dochoddéw

budzetowych”. Zgodnie z zat. nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

W sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiaddw

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zat. nr 3 do cytowanego
rozporzgdzenia (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami) ewidencje nalezy prowadzi¢ na
koncie 720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” w korespondencji z kontem

221 ,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych’.

4. Klasyfikowano wydatki niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychodoéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzgcych ze Zroédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
a w szczegolnosci:

» ujmowano wydatki na zakup materiatdbw i wyposazenia, optaty za prenumerate
w § 4260 — zakup energii zamiast w § 4210- zakup materiatéw | wyposazenia,

» wydatki na ustugi remontowe ujmowane byly w § 4260 — zakup energii zamiast w § 4270-
zakup ustug remontowych,

> wydatki za napetnienia cartriga oraz regeneracje tonera ujeto w § 4260 - zakup energii,
zamiast w § 4300 — zakup usfug pozostafych.

Opisane powyzej nieprawidlowosci wskazujg na nierzetelne wykonywanie przez gitéwnego
ksiggowego obowigzku wynikajacego z art. 54 ust. 3 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 ze zmianami) w zakresie wstepnej kontroli

w zakresie zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

* Miasto know-how
Urzad Miasta Poznania, plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan tel. +48 61 878 53 23, fax +48 61 878 55 70,
dariusz_jaworski@um.poznan.pl, www.poznan.pl



POZnan

5. Na dowodach zrédtowych zatgczonych do raportéw kasowych nie sg zamieszczane numery tych
dowodow i pozycje, pod ktérymi zostaty ujete w raportach, co narusza postanowienie art. 24 ust. 4
pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

6. W miesigcu grudniu faktury, rachunki nie byty ujmowane w ksiggach rachunkowych pod datg ich
wplywu do jednostki, czyli w sposob odzwierciedlajgcy stan rzeczywisty, co naruszato przepis art.
24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami).

7. Do konta 130 ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” oraz 132 ,Rachunek dochoddéw
Jednostek budzetowych” nie jest prowadzona ewidencja szczegdtowa dla kazdego tytutu wydatku
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf). Prowadzenie
ewidencji ksiggowej bez tak szczegdétowego podziatu jest niezgodne zatacznikiem nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861).

8. Dziennik zapiséw ksiegowych prowadzony do Budzetu, Wydzielonego Rachunku Dochodéw nie
zawiera danych pozwalajgcych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$é¢ zapisu, co stanowi
naruszenie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

9. Na dowodach ksiggowych korygujgcych zapisy w ksiggach rachunkowych nie wskazywano
zapisu pierwotnego, sposobu jego ujgcia w ksiggach rachunkowych oraz uzasadnienia dokonane;j
korekty, czym naruszono postanowienie art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

10. Ksiegi rachunkowe w badanym okresie prowadzone byly z naruszeniem art. 24 ust. 2
i ust. 3 oraz ust. 4 pkt, 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz dowody
ksiggowe nie byty uimowane w ksiegach rachunkowych pod datg ich wptywu do jednostki, faktury,
rachunki dotyczgce tego samego rodzaju kosztu ujmowano w ewidencji analitycznej w postaci
jednego zapisu, ktory stanowit sume kilku réznych dowodéw. Przy korygowaniu zapiséw
ksiegowych nie wskazywano zapisu pierwotnego, jego ujecia w ksiegach rachunkowych oraz

uzasadnienia dokonanej korekty.
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Przedstawiajagc Panu Dyrektorowi powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dzialan
w celu wyeliminowania nieprawidlowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnos$ci

poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Polityke rachunkowosci uzupetnicé o brakujace zapisy dotyczace, zasady ustalania wyniku
finansowego czestotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych w roku obrotowym.
W przepisach wewnetrznych opisaé technike prowadzenia ksigg rachunkowych. Stosownie do
postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i ¢ ustawy o rachunkowosci uzupetni¢ dokumentacje polityki
rachunkowosci o zapis dotyczacy wersji oprogramowania wraz z podaniem daty jego eksploatacii
oraz wykaz zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
Z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg
rachunkowych. Dokumentacje uzupetni¢ réwniez o opis systemu informatycznego zawierajgcego
wykaz programow, procedur lub funkcji wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych

2. Wyjasnié i doprowadzi¢é do zgodnosci stany ewidencyjne kont 011 ,Srodki trwafe”
013, Pozostafe srodki trwafe” z ewidencjg analityczng (ksiggami inwentarzowymi).

3. Ewidencje przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych prowadzi¢ na kontach okreslonych
w zat. nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. (Dz. U. 2010 r. Nr
128, poz. 861 ze zmianami).

4. W =zakresie klasyfikowania wydatkéw S$cisle przestrzega¢ obowigzujgcych przepisow.
Zobowigzac gtownego ksiegowego do rzetelnego wykonywania obowigzkéw w zakresie wstepnej
kontroli w zakresie zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

5. Na dowodach Zzrodtowych zatgczonych do raportéow kasowych zamieszczaé¢ numery tych
dowodéw i pozycje, pod ktérymi zostaty ujete w raportach.

6. Faktury, rachunki ujmowac¢ w ksiegach rachunkowych pod datg ich wptywu do jednostki, czyli
w sposoéb odzwierciedlajgcy stan rzeczywisty.

7. Ewidencje analityczng do kont 132 ,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych® oraz
do konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych” prowadzi¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach prawa.

8. Przy prowadzeniu ksigg przy uzyciu komputera zapewni¢ zamieszczanie danych pozwalajacych

na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu, stosownie do obowigzujgcych przepiséw.
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9. Na dowodach ksiggowych korygujgcych zapisy w ksiegach rachunkowych wskazywaé¢ zapis
pierwotny i sposéb jego ujecia w ksiegach rachunkowych oraz uzasadnienie dokonanej korekty.
10. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 24 ust. 2 i ust. 3 oraz
ust. 4 pkt, 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizaciji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje
o wykonaniu powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
Informacje prosze przesta¢ za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu
Miasta Poznania. Jednocze$nie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzgdzenia
przystuguje Pani Dyrektor prawo ztozenia zastrzezen niezwiocznie po otrzymaniu wystapienia
pokontrolnego. Podstawg zlozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim

polecenia sg niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj - Skarbnik Miasta Poznania.
2. Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydziatu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania.
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