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Szanowna Pani Dyrektor,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
od 03.12.2012 r.,, do 07.12.2012 r. kontrole w kierowanym przez Panig Dyrektor od dnia
02.11.2012 r. Poznanskim Centrum Swiadczen w zakresie gromadzenia i rozdysponowania
srodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem. Kontrole przeprowadzono na podstawie
dowodéw ksiegowych grudnia 2011 r. Kontrola wykazata podane nizej nieprawidtowosci
i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem obowigzujgcych przepisow prawa przez
podlegtych pracownikow.

1. W wyniku analizy zasad rachunkowosci przyjetych w Poznanskim Centrum Swiadczen
stwierdzono naruszenie art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
poprzez nieokreslenie w dokumentacji wewnetrznej opisujacej przyjete zasady rachunkowosci
wykazu ksiag rachunkowych.

2. W zasadach rachunkowosci nie okreslono wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji, czym
naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).
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3. Na dzien 31.12.2011 r. zaniechano przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw pienieznych
w kasie oraz naleznosci i zobowigzan, co stanowi naruszenie art. 26 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami).

4. Skontrolowane dowody ksiggowe miesigca grudnia 2011 r. nie zawieraly podpisu zlozonego
przez gtbwng  ksiegows, potwierdzajgcego przeprowadzenie wstepnej kontroli
w zakresie zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Na dowodach
ksiggowych brak bylo réwniez potwierdzenia o przeprowadzeniu wstepnej kontroli kompletnosci
i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych. Dziatanie takie
stanowi naruszenie art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a i b, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami). Kontrole formalno- rachunkowg
przeprowadzat wyznaczony przez Dyrektora pracownik, gtéwna ksiegowa nie sktadata obok
pracownika wtasciwego rzeczowo podpisu potwierdzajacego przeprowadzenie kontroli wynikajgce;j
z ww. ustawy.

5. Stwierdzono nieprawidiowe ewidencjonowanie prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych roku biezacego, (jako zaangazowanie wydatkéw ujmowano na koniec miesigca
zrealizowane wydatki). Dziatanie takie narusza postanowienie art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Do ewidencji zaangazowania wydatkéw roku biezgcego stuzy
konto 998, na ktérym nalezy ewidencjonowac prawne zaangazowanie wydatkéw budzetowych,
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego, tj. warto§é umoéw,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym. Realizacja wszelkich dostaw czy ustug, czyli realizacja wydatkéw
budzetowych winna by¢ poprzedzona sporzadzeniem przedmiotowego zaangazowania.

6. W skontrolowanym raporcie kasowym dokonywano fgcznych zapiséw, bez sporzadzenia
zbiorczych dowodow, czym naruszono postanowienia art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami).

7. Przy ewidencjonowaniu operacji gospodarczych w raporcie kasowym nie zachowano chronologii
zapisu, czym naruszono postanowienie obowigzujacej w jednostce instrukcji przeprowadzenia
i ewidencji gotébwkowych operacji pkt 11.

8. Ewidencja drukéw $cistego zarachowania prowadzona jest przez pracownika petnigcego
réwnoczesnie funkcjg kasjera, co rodzi ryzyko zwigzane z ewentualnymi naduzyciami mogacymi

wystgpi¢ w danym obszarze.
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Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dzialan
w celu wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci

poprzez realizacj¢ nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Polityke rachunkowosci uzupetni¢ o brakujace zapisy wynikajace z art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, okreslajac w dokumentacji wewnetrznej opisujacej
przyjete zasady rachunkowosci wykaz ksiag rachunkowych.

2. W zasadach rachunkowosci okresli¢ wersje oprogramowania i date jego eksploatacji, stosownie
do postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

3. Scisle przestrzegaé terminow inwentaryzacji $rodkéw pienieznych oraz naleznosci i zobowigzar
majac na uwadze obowigzujace w tym wzgledzie przepisy prawa.

4. Zobowigza¢ gtéwna ksiggowg do wykonywania wstepnej kontroli w zakresie zgodnosci operagji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz do wstepnej kontroli kompletnosci
I rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych zgodnie
z postanowieniem art. 54 ust. 3 lit. a i b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami.)

5. Ewidencje prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego prowadzi¢
zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujacych przepisach prawa.

6. W raportach kasowych nie dokonywaé igcznych zapiséw bez sporzadzenia zbiorczych
dowodéw, stosownie do postanowienia art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

7. Przy ewidencjonowaniu operacji gospodarczych w raportach kasowych przestrzegac¢ chronologii
Zapisu.

8. Rozdzieli¢ obowigzki w zakresie prowadzenia ewidencji drukéw $cistego zarachowania
i petnienia funkcji kasjera miedzy réznych pracownikéw, zmniejszajac tym samym ryzyko

wystgpienia nieprawidtowosci w tym obszarze.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizaciji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje
o wykonaniu powyzszych polecer, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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Informacje prosze przesta¢ za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu
Miasta Poznania. Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzgdzenia
przystuguje Pani Dyrektor prawo zlozenia zastrzezer niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia
pokontrolnego. Podstawg ztozenia zastrzezeri, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim

polecenia s niezgodne z prawem.

Z powazaniem
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Do wiadomosci:

1. Pan Stanistaw Tamm Sekretarz Miasta Poznania.

2. Pani Barbara Sajnaj - Skarbnik Miasta Poznania.
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