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Szanowna Pani Dyrektor,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito kontrole

w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu nr 160 w Poznaniu w zakresie proceséw

zwigzanych z prawidtowoscig wydatkowania $rodkéw publicznych, prowadzenia ksigg

rachunkowych oraz sporzgdzania sprawozdan budzetowych, w tym ich zgodnosci z ewidencjg
ksiegowg. Kontrole przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroli proby dowodéw

ksiegowych (Zrodtowych) za 2011 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli na wybranej probie do badania z 2011 r. ustalono ze:

1. W raporcie kasowym nr 25B/2011 za okres od 15 do 21.12.2011 r. wykazano przyjecie gotowki
do kasy dnia 15 grudnia 2011 r. na kwote 793,80 zt, a z wyciggu bankowego wynikato, ze ww.
kwote pobrano z banku dnia 21.12.2011 r. Natomiast w raporcie kasowym nr 26B/2011
za okres 28.12.2011 wykazano przyjecie gotowki do kasy dnia 28 grudnia 2011 r. na kwote
830,80 zt, a z wyciggu bankowego wynikato, ze ww. kwote pobrano z banku dnia 29.12.2011 r.
Powyzsze swiadczy o niezastosowaniu sie do § 7 pkt 1 instrukcji kasowe] wprowadzonej
w Przedszkolu oraz art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

2. W rozliczeniu zaliczki z dnia 21.12.2011 r. oraz 28.12.2011 r. ujeto faktury, rachunki zaptacone
gotébwka w miesigcu listopadzie (zaptata 19, 22 i 29 listopad 2011 r.). Powyzsze Swiadczy
o niezastosowaniu sie do art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

3. Dowody kasowe KP ,Kasa przyjmie” nie zawierajg podpisu kasjera w pozycji otrzymania
gotowki.

4. Dowody kasowe zatgczone pod raport kasowy nie zawierajg numeru raportu kasowego oraz
pozycji pod ktérg sg ujete w raporcie co oznacza, ze nie zastosowano sie do art. 24 ust.4 pkt 1

ustawy o rachunkowosci.
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Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan

w celu wyeliminowania' przedstawionych uchybien poprzez realizacje zalecern pokontrolnych

polegajgcych na:

1. Zastosowaniu sie do ustalen instrukcji kasowej oraz ustawy o rachunkowo$ci w zakresie
przyjmowania gotéwki do kasy w dniu jej pobrania z banku.
Ujmowaniu w rozliczeniach zaliczek dowodow kasowych dotyczacych biezacego miesigca.

3. Zwroceniu uwagi na prawidlowo$é sporzgdzenia dowodu Kasa Przyjmie (podpis przyjmujacego
gotowke).

4. Nadaniu dowodom kasowym numeru raportu kasowego oraz pozycji pod ktérg sg ujete.

Zgodnie z postanowieniem zawartym w § 31 pkt 1 Zarzadzenia Nr 57/2008/K Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 31.12.2008 r. w sprawie szczegbétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie
Miasta Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oczekuje przediozenia
za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli informacji o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub przyczynie ich niewykonania w terminie 30 dni od doreczenia niniejszego
wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do postanowienia § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo ztozenia zastrzezen niezwtocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.
Podstawg zlozenia zastrzezen moze byé¢ przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim zalecenia

sg niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1) Skarbnik Miasta Poznania — Barbara Sajnaj

2) Dyrektor Wydziatu Oswiaty - Przemystaw Foligowski




