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Szanowna Pani Dyrektor,
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito kontrole
w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole Podstawowej nr 21 w Poznaniu w zakresie proceséw
zwigzanych =z prawidlowoscig wydatkowania s$rodkéw publicznych, prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz sporzgdzania sprawozdan budzetowych, w tym ich zgodnosci z ewidencjg
ksiegowa. Kontrole przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroli préby dowodéw
ksiegowych (Zrodtowych) za 2011 r.
W wyniku przeprowadzonej kontroli na wybranej probie do badania z 2011 r. ustalono ze:
1. Polityka rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem nr 8/2011 z dnia 1.08.2011r. :
e nie okresla okreséw sprawozdawczych dotyczacych sporzgdzania sprawozdan
Rb-N i Rb-Z (kwartat) i sprawozdania Rb34 S (pétrocze),
e nie zawiera reguty wg ktérej jednostka wyznacza koniec okresu amortyzacji,
e nie okresla czestotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
e nie =zawiera wykazu =zbiorbw danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury.
Powyzsze nieprawidtowosci $wiadczg o niezastosowaniu sie do art. 10 ust. 1 pkt.1, pkt. 3 lit. b,
c¢) ustawy o rachunkowosci.
2. W zakresie delegowania uprawnien przez dyrektora na upowaznionych pracownikow:
e nie zostatlo podpisane przez dyrektora powierzenie odpowiedzialnosci i uprawnien
sekretarza Szkoty oraz nie okreslono daty powierzenia.

e nie zostalo podpisane przez dyrektora powierzenie obowigzkéw gtéwnemu ksiegowemu.
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a) nie zastosowano sig¢ do ustalen unormowan wewnetrznych przy sporzgdzeniu spisu z natury

3. W zakresie inwentaryzacji majatku:

majgtku Szkoty na komputerowych arkuszach spisowych (brak arkuszy recznych),

b) nie powotano przez dyrektora Komisji likwidacyjnej oraz nie sporzadzono dokumentu
o fizycznej likwidacji majatku.

4. Dochody budzetowe ewidencjonowano na koncie 222, Rozliczenie dochodéw budzetowych”
zamiast na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”. Jednostka kontrolowana
w Planie kont nie ujeta konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ani konta 720
.Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” na ktérych nalezy ewidencjonowaé naleznosci
jednostek z tytutu dochodéw budzetowych. Powyzsze swiadczy, ze Szkofa nie zastosowata sie
do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Z powyzszego wynika, ze Szkota nie zastosowata sie do
ww. rozporzgdzenia.

5. Umowe najmu z M. Mréz na wynajem pomieszczen szkolnych zawarto na czas nieokreslony
co $wiadczy o niezastosowaniu sig¢ do petnomocnictwa udzielonego dyrektorowi przez
Prezydenta Miasta Poznania oraz art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami ( Dz.U z 2010 r. Nr 120, poz. 651 ze zmianami).

6. Rachunek zyskéw i strat w pozycji ,inne przychody operacyjne” oraz ,,koszty_dzia{alnoéci
operacyjnej” zawiera dane liczbowe, ktére nie wynikajg z ewidencji ksiegowej co oznacza, ze
nie zastosowano sie do art. 4 ust. 1i 2 oraz art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

7. Dowody ksiggowe sprawdza pod wzgledem formalno-rachunkowym sekretarz Szkoty zamiast
gtowny ksiggowy. Instrukcja obiegu dokumentéw oraz zatgcznik do polityki rachunkowosci
okresla, ze kontrole formalno - rachunkowa przeprowadza gt. ksiggowy. Z powyzszego wynika,
ze nie zastosowano sie do ustalen zawartych w ww. unormowaniach.

8. Dowody ksiegowe (faktury, rachunki) nie zawierajg daty wptywu do Szkoly co oznacza, Ze nie
zastosowano sig do instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych (dziat IV pkt 1).

9. W zakresie gospodarki kasowej.

» dowody kasowe KP i KW nie zawierajg podpisu dyrektora zatwierdzajgcego wyptate,
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w jednym przypadku dokonano wptaty gotdéwki do banku z pominieciem konta kasa

(rozliczenie zaliczki) co jest niezgodne z procedurami gospodarki kasowej (dziat VI pkt. 2d),

o gotéwke wyptacong z banku zaewidencjonowano w raporcie kasowym wczesniej niz jg
pobrano (przyjecie do kasy dn. 21.12.2011 r., pobranie z banku dn. 27.12.11 r.) czym
naruszono art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci oraz pkt 1 dziatu VIl procedur
gospodarki kasowej,

e dowody kasowe nie zawierajg numeru identyfikacyjnego (ksiggowego) oraz numeru raportu
kasowego i pozycji pod ktérg sg ujete w raporcie co oznacza, ze nie zastosowano sie do
art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

e w raportach kasowych w pozycji ,data” wykazywano date faktury zamiast date wyptaty
z kasy, czym naruszono pkt 1 dziat 7 instrukcji kasowe;j.

Wydatkowano srodki finansowe (WRD) na organizacje imprezy integracyjnej niezgodnie

z Uchwatg nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dn. 01.09.2010 r., ktéra okresla

zrodta wydatkéw. Organizacja ww. imprezy nie znajduje sie w katalogu wydatkéw

wymienionych w ww. Uchwale.

Przedstawiajagc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan

w celu wyeliminowania przedstawionych uchybien poprzez realizacje zalecern pokontrolnych

polegajacych na:

1.

2.
3.

Opracowaniu polityki rachunkowos$ci zgodnie art. 10 ustawy o rachunkowosci.

Uzupetnieniu brakujgcych podpiséw w zakresach obowigzkéw pracownikéw.

Dostosowaniu sie do ustalen instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie arkuszy spisu z natury.

. Ujeciu w unormowaniach wewnetrznych kwestii likwidacji majatku oraz udokumentowaniu

sposobu zniszczenia zuzytego sprzetu wraz z podaniem daty.

Ewidencjonowaniu dochodéw budzetowych na kontach wynikajgcych z obowigzujacych
przepiséw oraz wprowadzeniu do Zaktadowego Planu Kont konta: 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” i 720 ,Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych”.

Dostosowanid sie do wymogéw ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami oraz ustalen
petnomocnictwa Prezydenta Miasta Poznania w zakresie najmu pomieszczen (umowa zawarta

na czas nieokreslony).
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7. Wykazywaniu w sprawozdaniu finansowym (rachunek zyskow i strat ) danych wynikajgcych
z ewidencji ksiegowe;j.
8. Zastosowaniu sie do procedur obiegu dokumentoéw finansowo - ksiegowych w zakresie:
o sprawdzania dokumentéw pod wzgledem formalno — rachunkowym przez gtéwnego
ksiegowego,
e okreslenia na dokumencie daty wptywu do Szkoty.
9. Zastosowaniu sie do ustalen instrukcji kasowej w zakresie :
e zwrécenia uwagi na poprawnos¢ wypisywania dowodéw kasowych,
e ujmowaniu w raportach kasowych przychodéw i wydatkéw w dacie pobrania gotéwki lub
dokonania wyptaty,
e nadania dowodom ksiggowym numeru identyfikacyjnego, a dodatkowo dowodom kasowym
numeru raportu kasowego i pozycji pod ktérg sg ujete w raporcie.
10. Zastosowaniu si¢ do Uchwaty Rady Miasta Poznania przy wydatkowaniu $rodkéw finansowych
z Wydzielonego Rachunku dochodéw

Zgodnie z postanowieniem zawartym w § 31 pkt 1 Zarzadzenia Nr 57/2008/K Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 31.12.2008 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie
Miasta Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oczekuje przediozenia
za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli informacji o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub przyczynie ich niewykonania w terminie 30 dni od doreczenia niniejszego
wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do postanowienia § 30 pkt 2 ww. zarzgdzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo ztozenia zastrzezer niezwlocznie po otrzymaniu wystagpienia pokontrolnego.
Podstawa ztozenia zastrzezen moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim zalecenia

sg niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:

1) Skarbnik Miasta Poznania — Barbara Sajnaj

2) Dyrektor Wydziatu Oswiaty - Przemystaw Foligowski




