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Szanowna Pani Dyrektor,
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito kontrole
w kierowanym przez Panig Dyrektor Poznanskim Centrum Edukacji Ustawicznej i Praktycznej
w zakresie procesow zwigzanych z prawidlowoscig wydatkowania $Srodkéw publicznych,
prowadzenia ksigg rachunkowych oraz sporzadzania sprawozdan budzetowych, w tym
ich zgodnosci z ewidencjg ksiegowg. Kontrole przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroli
proby dowodow ksiegowych (zrédtowych) za 2011 r.
W wyniku przeprowadzonej kontroli na wybranej prébie do badania z 2011 r. ustalono ze:
1. Polityka rachunkowosci wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 r.:
e nie zawierata reguty wg ktorej jednostka wyznacza poczatek i koniec okresu amortyzacji.
Powyzsza nieprawidtowos$é swiadczy o nie zastosowaniu sie do art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci w zwigzku z art. 32 ust. 1 ww. ustawy,
e nie wskazywata od jakiej wartosci jednostkowej zakwalifikowano majatek trwaty do konta
011 ,Srodki trwate” (np. od 3.500 zt.),
Powyzsze uchybienia Swiadczg o niezastosowaniu sie do art. 10 ust. 1 pkt. 2 ustawy
o rachunkowosci.
2. Protokoty przedstawiajgce wyniki inwentaryzacji nie zawierajg wymaganych podpiséw:
a) protokot dotyczacy inwentaryzacji magazynu, narzedziowni nie posiadat podpisu Dyrektora
oraz gtébwnego  ksiegowego, protokét dotyczgcy inwentaryzacji $Srodkéw trwatych

nie posiadat podpisu 2 cztonkéw Komisji inwentaryzacyjnej oraz gtéwnego ksiegowego.

* Miasto know-how

Urzad Miasta Poznania, plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
tel. +48 61 878 53 23, fax +48 61 878 55 70, dariusz_jaworski@um.poznan.pl, www.poznan.pl



POZnan

Powyzsze uchybienia $wiadcza o niezastosowaniu sig do § 13 pkt 2 i 3 instrukcji
inwentaryzacyjnej z ktérej wynikato, ze protokot rozliczajgcy wyniki inwentaryzacii
sporzadzony przez Komisje Inwentaryzacyjng powinien byé zaopiniowany przez gtéwnego
ksiggowego oraz przekazany Dyrektorowi. Poza tym Komisja powinna sporzgdzié
sprawozdanie (niezaleznie od protokotu rozliczajgcego) oceniajace wyniki spisu,
stwierdzajgce usterki, wartos¢ zapaséw zbednych i nadmiernych oraz rozliczajgce arkusze
spisu z natury.

b) Zarzadzenie Dyrektora dotyczace przeprowadzenia spisu z natury majatku trwatego
nie okreslato terminu przeprowadzenia spisu, a arkusze spisowe (nie wszystkie) dotyczgce
majgtku trwatego nie wskazywaty daty przeprowadzenia spisu. Powyzsze uchybienie
swiadczy o niezastosowaniu sig do § 4 pkt 1 oraz § 8 pkt 1 /d instrukcji inwentaryzacyjne;j.

3. Dane liczbowe zawarte:
3.1 w bilansie

a). w pozycji D/1.4 ,zobowigzania z tytutu wynagrodzen” w kwocie 93.208,71 zt. wynikajg
z kompensaty sald konta 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” (saldo konta 231 Wn
20.530,23 zt, saldo Ma 113.738,54 zt),

b) w pozycji D/1.3 ,zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen” w kwocie
121.694,17 zt  wynikajg z kompensaty sald konta 229 ,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne” (saldo konta 229 Wn 7 162,97 zt, saldo Ma 128.857,14 zt).

¢) wpozycji fundusz jednostki (konto 800) nie wynikaty z ewidencji ksiegowe;.

3.2w zestawieniu zmian w funduszu nie wynikaly z przediozonej ewidencji ksiegowej
(zestawienia obrotow i sald).
Nieprawidtowo$ci wykazane w pkt 3.1a) i 3.1b) swiadczg o niezastosowaniu sig do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 r. w sprawie szczeg6Inych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstw, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, natomiast
nieprawidtowosci wykazane w pkt 3.1c) oraz w pkt 3.2 $wiadczg o niezastosowaniu sie do art. 4
ust. 1i2 ustawy o rachunkowosci. Z ww. rozporzadzenia wynika, ze konto 231 ,zobowigzania
z tytulu wynagrodzen” jak i konto 229 ,zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen”
moze wykazywaé dwa salda Wn oznaczajace stan naleznosci i Ma oznaczajgce stan zobowigzan

i takie salda wystgpity w jednostce.
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4. Brak jest pisemnego upowaznienia referenta ds. ptac do pobierania gotéwki z banku (gotowke
pobrano dnia 20.12.2011 r. oraz 23.12.2011 r. na wynagrodzenia - upowaznienie wystawiono
dopiero w maju 2012 r.). Powyzsze $wiadczy o naruszeniu art. 4 ust. 5 ustawy
o rachunkowosci.

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan

w celu wyeliminowania przedstawionych uchybiern poprzez realizacje zaleceri pokontrolnych

polegajgcych na:

1. Opracowaniu polityki rachunkowosci zgodnie art. 10 ustawy o rachunkowosci.

2. Zastosowaniu sie do wymogoéw instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie rozliczania
inwentaryzacji majatku oraz wypetniania arkuszy spisu z natury.

3. Wykazywaniu w sprawozdaniu finansowym (bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie
zmian w funduszu ) danych wynikajacych z ewidencji ksiegowe;.

4. Zwroceniu uwagi na wykonywanie obowigzkéw kasjera na podstawie aktualnego

upowaznienia.

Zgodnie z postanowieniem zawartym w § 31 pkt 1 Zarzgdzenia Nr 57/2008/K Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 31.12.2008 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie
Miasta Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oczekuje przedtozenia
za posérednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli informacji o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub przyczynie ich niewykonania w terminie 30 dni od doreczenia niniejszego
wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do postanowienia § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo ztozenia zastrzezen niezwiocznie bo otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.

Podstawg ztozenia zastrzezern moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim zalecenia

sg hiezgodne z prawem.
Zz powazgniem

Do wiadomosci:
1) Skarbnik Miasta Poznania — Barbara Sajnaj

2) Dyrektor Wydziatu Os$wiaty - Przemystaw Foligowski







