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Szanowna Pani Dyrektor,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito kontrole

w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu nr 161 w Poznaniu w zakresie proceséw

zwigzanych z prawidiowoscia wydatkowania $rodkéw publicznych, prowadzenia ksigg

rachunkowych oraz sporzgdzania sprawozdan budzetowych, w tym ich zgodnosci z ewidencjg
ksiggowa. Kontrole przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroli préby dowodéw

ksiegowych (zrodtowych) za 2011 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli na wybranej prébie do badania z 2011 r. ustalono ze:

1. Wydatki dokonane dnia 23 listopada, 29 listopada 2011 r. zostaly ujete w ksiegach
rachunkowych miesigca grudnia 2011 r. (raport kasowy nr 13/2011/budzet sporzadzony
za okres od 14 grudnia do 30 grudnia 2011 r.). Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu sie do
art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

2. W raporcie kasowym nr 16/11/RD obejmujacym okres od 16 do 30 grudnia 2011r. wykazano
wydatek przed datg wystawienia faktury (wyplata z kasy dnia 29.12.2011- KW 45/11,
natomiast faktury zawierajg date wystawienia 30 i 31.12.2011 r.). Powyzsze swiadczy
0 niezastosowaniu sig do pkt 2 dziat VI procedur gospodarki kasowej, art. 20 ust. 1 oraz art. 24
ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. '

3. Fakture wystawiong dnia 31.12.2011 r. zatwierdzono do wyptaty dnia 30.12.2012 r. czyli przed
datg jej wystawienia. PowyZsze swiadczy o naruszeniu art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.

4. Faktury, rachunki zatgczone pod dowod kasowy KW nie zawierajg numeru raportu kasowego
oraz pozycji pod ktorg s3 ujete w raporcie co oznacza, ze nie zastosowano sie do art. 24 ust.4
pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
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POZnan

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania przedstawionych uchybienn poprzez realizacje zalecer pokontrolnych
polegajgcych na:
1. Dokonywaniu wydatkéw po uprzednim przeprowadzeniu wstepnej kontroli wydatku oraz
ujmowaniu ich w miesigcu ktérego dotycza.
Wydatkowaniu gotéwki nie wczesniej niz w dacie wystawienia faktury.
3. Zwréceniu uwagi na prawidtowosé wpisania daty zatwierdzenia dowodu ksiegowego.
4. Nadaniu dowodom kasowym numeru raportu kasowego oraz pozycji pod ktérg sg ujete.

Zgodnie z postanowieniem zawartym w § 31 pkt 1 Zarzgdzenia Nr 57/2008/K Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie
Miasta Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oczekuje przediozenia
za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli informaciji o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub przyczynie ich niewykonania w terminie 30 dni od doreczenia niniejszego
wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do postanowienia § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo ztozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.
Podstawg, ztozenia zastrzezen moze byé przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim zalecenia

sg niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:

1) Skarbnik Miasta Poznania — Barbara Sajnaj

2) Dyrektor Wydziatu Oswiaty - Przemystaw Foligowski
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