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4604/ ﬂlfﬁ Pani
Matgorzata Buskiewicz

Dyrektor

Przedszkola nr 178
Osiedle Orfa Biatego 72
61-251 Poznan

Szanowna Pani Dyrektor,
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito kontrole
w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu nr 178 w Poznaniu w zakresie proceséw
zwigzanych z prawidiowoscig wydatkowania $rodkéw publicznych, prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz sporzgdzania sprawozdan budzetowych, w tym ich zgodnosci z ewidencjg
ksiegowa. Kontrole przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroli préby dowodéw
ksiegowych (zrédtowych) za 2011 r.
W wyniku przeprowadzonej kontroli na wybranej probie do badania z 2011 r. ustalono ze:
1. Polityka rachunkowosci wprowadzona Zarzgdzeniem dyrektora nr 1/2011 :
* nie okresla okreséw sprawozdawczych dotyczacych sporzgadzania sprawozdan Rb-N
i Rb- Z (kwartat) i sprawozdania Rb-34S (pétrocze),
e nie zawiera reguty wg ktorej jednostka wyznacza koniec okresu amortyzaciji,
e nie okresla czestotliwosci dokonywania odpisow amortyzacyjnych $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
e nie zawiera wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury.
Powyzsze nieprawidtowosci swiadczg o niezastosowaniu sie do art. 10 ust. 1 pkt 1, pkt 3 lit. b), c)
ustawy o rachunkowosci.
2. Regulamin pracy zawiera zapisy odnoszgce sie do szkoly, a nie do Przedszkola 178
co Swiadczy o niezastosowaniu sie do zasad organizacji kontroli wewnetrznej i nadzoru
(Zarzadzenie nr 3/2011 z dn. 1.01.2011 r.).
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3. Premie uznaniowg przyznang gtownej ksiegowej jak i dodatek specjalny przyznany intendentowi
potraktowano jako staly sktadnik wynagrodzenia, co jest niezgodne z art. 36 ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2008 r. Nr 223, poz. 1458).

4. W zakresie czynnosci ani w innym dokumencie nie upowazniono samodzielnego referenta
ds. administracji do pobierania gotéwki z banku.

5. Nie udokumentowano sposobu likwidacji zuzytego/ zniszczonego sprzetu - wyposazenia
wynikajgcego z protokotu kasacji. Instrukcja inwentaryzacyjna lub inne unormowania nie okreslajg
zasad likwidacji majatku.

6. Dowody kasowe zalgczone pod raport kasowy nie posiadajg numeru raportu kasowego
oraz pozycji pod ktérg sg ujete w raporcie co oznacza, ze nie zastosowano sie do art. 24 ust. 4 pkt
1 ustawy o rachunkowosci.

7. Gléwnej Ksiegowej nie powierzono na pismie obowigzkéw i odpowiedzialnosci wynikajgcych

z art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyZzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania przedstawionych uchybienn poprzez realizacje zalecenn pokontrolnych
polegajgcych na:

1. Opracowaniu polityki rachunkowos$ci zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci.

2. Dostosowaniu do rzeczywistego stanu uregulowar wprowadzonych w Przedszkolu.

3. Wynagradzaniu pracownikéw wg zasad okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa.

4. Uzupetnieniu zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnosci samodzielnego referenta
ds. administracji o czynnosci zwigzane wykonywaniem funkcji kasjera.

5. Ujeciu w unormowaniach wewnetrznych kwestii likwidacji majgtku oraz udokumentowaniu
sposobu zniszczenia zuzytego sprzetu wraz z podaniem daty.

6. Nadaniu dowodom kasowym numeru raportu kasowego oraz pozycji pod ktérg sg ujete.

7. Powierzeniu na pismie obowigzkéw i odpowiedzialnosci gtéwnemu ksiggowemu zgodnie z art.

54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Zgodnie z postanowieniem zawartym w § 31 pkt 1 Zarzadzenia Nr 57/2008/K Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie
Miasta Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oczekuje przedtozenia

za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli informacji o sposobie realizacji zalecen
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pokontrolnych lub przyczynie ich niewykonania w terminie 30 dni od doreczenia niniejszego
wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do postanowienia § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo zlozenia zastrzezen niezwlocznie Po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego.
Podstawg ztozenia zastrzezen moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim zalecenia

sg niezgodne z prawem.

Z powaganiem

Do wiadomosci:
1) Skarbnik Miasta Poznania — Barbara Sajnaj

2) Dyrektor Wydziatu Oswiaty - Przemystaw Foligowski
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