AWK-II.1711.1.5.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 54 ,,Tajemniczy Swiat” ul. Dolina 6,
61-551 Poznan w dniach od 28.01.2013 r. do 30.01.2013 r. przez Panig Katarzyne
Galla — Kedziorek pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta

Poznania na podstawie planu kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013

zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Poznania w dniu 14.12.2012 r. Kontrola ujeta
zostala w pkt 10 zalacznika nr 1 do planu kontroli Biura Audytu Wewngtrznego
i Kontroli na rok 2013. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okre$lonych w §§

39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta

Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

»

>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2372 1%.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 2008
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze

zmianami),



> rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» uchwata nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r.
zmieniajaca uchwate Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslona w ustawie
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

IL. Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidtowosci:

® gospodarki finansowej w zakresie sprawdzenia rzetelnosci prowadzonej ewidencji
dochodéw i wydatkow, zgodnosci sporzadzanych sprawozdan z ewidencjg
ksiegowa.

e gospodarowanie mieniem.

Oceny dokonano wg. kryteriéw: legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.

II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.
A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012 r.

Kontrola objeto:

¢ stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

* stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

» prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych
w ww. sprawozdaniach z ewidencjg ksiggowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.
IV.  Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen

pokontrolnych.
W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta nie

przeprowadzilo kontroli ww. jednostce.



V. Informacje ogélne o jednostce.
Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostka budzetows. Organem
prowadzacym jest Miasto Poznafi, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest

Wielkopolski Kurator Os$wiaty.

1. Ustalenia szczegotowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 54 ,, Tajemniczy Swiat” w Poznaniu zatwierdzony uchwala. Rady
Pedagogicznej nr 1/2010 z dnia 27.01.2010r.

1.2. Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem nr 2/2012
Dyrektora Przedszkola nr 54 z dnia 25.01.2012 r. Szczegbtowa informacje dotyczaca
prawidtowosci opracowania polityki przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli
str. 2-5).

Nieprawidlowo$¢:

Wewngtrzny Zakladowy Plan Kont stanowigcy zalacznik do polityki rachunkowodci
obowiazujacej w 2012 r., nie uwzgledniat konta 770 ,, Zyski nadzwyczajne”.

W jednostce obowiazujg réwniez nastepujace uregulowania:

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 3/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 , Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia procedur obiegu
1 kontroli dokumentéw ksiggowych.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 4/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia procedur
gospodarki kasowe;j.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 5/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia procedur
inwentaryzacyjnych.

» Zarzadzenie wewngtrzne nr 6/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 , Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia procedur
gospodarki magazynowej.

» Zarzadzenie wewngtrzne nr 7/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 , Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie procedur ewidencji
i sporzadzania sprawozdan budzetowych RB-WSa w zakresie wydatkow
strukturalnych ponoszonych przez Przedszkole nr 54.
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Zarzadzenie wewnetrzne nr 8/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia procedur zasad
ewidencji i gospodarowania drukami $cislego zarachowania.

Zarzadzenie wewngetrzne nr 9/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 » lajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie ustalenia wysokosci zaliczek
dyrektora i intendenta.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 10/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 , Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 1. w sprawie ustalenia kwoty rejestrowania
srodkow trwatych.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 12/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie powolania sktadu Komisji
Inwentaryzacyjne;.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 13/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie planu Inwentur Komisji

Inwentaryzacyjne;j.

Inne unormowania przyjete w jednostce.

Zarzadzenie wewnetrzne nr 1/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 , Tajemniczy.
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 . w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli
Zarzadczej Przedszkola nr 54,

Zarzadzenie wewngtrzne nr 14/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 , Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
przetwarzania danych osobowych.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 16/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 , Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 01.03.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
funduszu zdrowotnego dla nauczycieli.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 18/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 03.04.2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 19/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 03.04.2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Wynagradzania Pracownikéw Samorzadowych.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 20/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 01.06.2012 r. w sprawie dokonania oceny na stanowisku

urzgdniczym gléwnej ksiggowe;.



e Zarzadzenie wewngtrzne nr 21/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 »lajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 04.09.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
dofinansowania doskonalenia zawodowego.

* Zarzadzenie wewnetrzne nr 22/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 04.09.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
pracy.

* Zarzadzenie wewngtrzne nr 23/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 04.09.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli.

e Zarzadzenie wewnetrzne nr 24/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 »lajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 04.09.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
wynagradzania nauczycieli.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 25/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 .» T ajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 04.09.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
dokonywania oceny nauczyciela.

* Zarzadzenie wewngtrzne nr 26/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,,Tajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 04.09.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
przyznawania nagrod dyrektora dla nauczycieli.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 27/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 »lajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 04.09.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu naboru
na wolne stanowiska urzednicze.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 28/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 » L ajemniczy
Swiat” w Poznaniu z dnia 01.11.2012 1. w sprawie utworzenia zespolu PPP.

Zarzadzenie wewnetrzne nr 29/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 » Lajemniczy

Swiat” w Poznaniu z dnia 28.11.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu Rady
Pedagogiczne;j.
Whioski:
W oparciu o przedlozone i wdrozone przez Dyrektora Przedszkola wewngetrzne
unormowania ustalono na prébie podanej badaniu, ze w kontrolowanej jednostce
nadzorowane jest wykonanie zadan. Uregulowania wewnetrzne zostaly udostepnione
pracownikom w celu zapoznania si¢ z ich trescig oraz stosowania ich przy realizacji

zadan.



2. Srodowisko wewnetrzne.
2.1. Kadra zarzadzajaca
2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 54 jest Pani Joanna Gierwazik, ktorej stanowisko
powierzono od dnia 01.07.2012 r. do dnia 31.08.2016 r. na podstawie zarzadzenia nr
349/2012/P z dnia 28.05.2012 r. Prezydenta Miasta Poznania.
Pani A. D. zostala upowazniona do pelnienia w zastgpstwie obowigzkéw Dyrektora
Przedszkola nr 54 zarzadzeniem Zastgpcy Prezydenta Miasta Poznania
nr 835/2010 z dnia 08.11.2010 .
2.1.2. Na stanowisku gtéwnego ksiegowego zatrudniona jest Pani E. R. od dnia 01.06.2008
r. na czas nieokreslony na 1/2 etatu pracy. Ww. posiada wyksztalcenie $rednie oraz ponad
szescioletni staz pracy na stanowisku glownego ksiggowego. Pani E. R. spelnia
wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Glowna ksiegowa zlozyla oswiadczenie o niekaralnosci a takze przyjela w dniu
08.11.2011 r. zakres czynnosci i obowigzkéw stuzbowych. i1t
Zakres obowigzkéw opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor powierzyl gléwnemu ksiggowemu obowigzki 1 odpowiedzialnos¢
w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,

e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Ww. dokument zostal podpisany przez gléwnego ksiggowego oraz Dyrektora

08.11.2011 r.

2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela 1.
Funkcja Rodzaj zatrudnienia Ilo$¢ os6b
Nauczyciele stazysci Umowa o pracg 1
Nauczyciele kontraktowi Umowa o pracg 1
Nauczyciele mianowani Mianowanie 2
Nauczyciele dyplomowani Mianowanie 3
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Tabela 2.

Funkcja Rodzaj zatrudnienia Ilo$¢ 0s6b

Specjalista ds. ptac Umowa o prace 1

Pracownicy obstugi. Tabela 3.
Funkcja Rodzaj zatrudnienia Ilos¢ oséb

kucharz Umowa o pracg 1

pomoc kuchenna Umowa o prace i

wozna oddzialowa Umowa o pracg 3

pracownik do prac lekkich Umowa o prace 1

sekretarka Umowa o pracg 1

intendent Umowa o prace 1

Zestawienie zatrudnienia na dzief 30.09.2012 r. sporzadzono na podstawie arkusza
organizacji pracy.

2.2. Na podstawie proby do badania wybrano zakresy obowiazkéw nastepujacych
pracownikow: gtéwnej ksiggowej, dwoch nauczycieli, kucharza, woznej oddzialowej
stwierdzono, ze wybrani do kontroli pracownicy posiadaja na pi$mie zakres obowigzkow,
uprawnien.

i odpowiedzialnosci oraz ,.karty stanowiskowe pracy”.

3. Cele i zadania kontrolowanej jednostki zostaly okreslone w statucie. Dyrektor
jednostki prowadzi staty monitoring realizacji cel6w i zadas.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;j.

W kontrolowanej jednostce obowiazuja regulacje wewnetrzne wymienione w pkt I
sprawozdania. Procedury wewnetrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostepna dla

0s0b, ktére sa zobowigzane do ich przestrzegania.

5. Gospodarowanie mieniem.

Uchwalg nr 453/98 Zarzadu Miasta Poznania z dnia 09.09.1998 r. przekazano na stan
majatkowy Przedszkola nr 54, polozonego w Poznaniu przy ul. Dolina 6 b wilasnosciowe
prawa do lokalu uzytkowego.

Spoldzielnia Mieszkaniowa ,Wielkopolanka” z siedziba w Poznaniu, ktéra jest
uzytkownikiem wieczystym nieruchomosci polozonej w Poznaniu przy ul. Dolina 6
wydzierzawita Miastu Poznan cze$¢ gruntu z przeznaczeniem na plac zabaw dla

prowadzonego przez Miasto Poznan Przedszkola nr 54.



Ewidencja srodkéw trwalych prowadzona jest na zasadach przewidzianych
w Zakladowym Planie Kont: na kontach zespotu 0 ,Majatek trwaly” oraz w ksiedze
inwentarzowej. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszej niz 1 rok
ewidencjonowano na koncie 011 ,,Srodki trwale”.

Srodki trwate o niskiej wartosci ewidencjonowano na koncie 013 ,Pozostate $rodki
trwate”. Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sa na koncie 020.
Kontrolujaca nie znalazla dowodéw swiadczacych o nieprawidlowym wykorzystaniu
srodkéw trwatych, w zwigzku z powyzszym uznala, ze sa one eksploatowane prawidlowo,
zgodnie z przeznaczeniem. Zakupione na potrzeby przedszkola skladniki majatku
ujmowane sg W ksiggach inwentarzowych oraz na kontach ksiggowych na podstawie

dowodow ksiggowych. W roku 2012 nie zostala przeprowadzona likwidacja majatku.

5.1. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcje inwentaryzacyjna, ktéra zostala wprowadzona
zarzadzeniem nr 5/2012 Dyrektora Przedszkola nr 54 ,Tajemniczy Swiat” z dnia
25.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia procedur inwentaryzacyjnych.

a) Srodki pienigzne.

Jednostka zgodnie z zarzadzeniem wewnetrznym nr 4/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 54
»Tajemniczy Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia procedur
gospodarki kasowej przeprowadzita inwentaryzacje srodkéw pienigznych w kasie.

W okresie objetym kontrola tj. wrzesniu 2012 r. jednostka nie byla zobowiazana do
przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania. Szczegélowa informacja

dotyczaca inwentaryzacji srodkow pienigznych znajduje si¢w aktach Kkontroli str. 6.

b) Naleznosci i zobowigzania.

W okresie objgtym kontrola jednostka nie byta zobowiazana do przeprowadzenia
inwentaryzacji naleznosci zobowigzan .

c¢) Materialy.

W okresie objetym kontrola jednostka zgodnie z zarzadzeniem wewngtrzneym nr 6/2012
Dyrektora Przedszkola nr 54 , Tajemniczy Swiat” w Poznaniu z dnia 25.01.2012 I
w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki magazynowej byla zobowiazana do
przeprowadzenia inwentaryzacji materialdw. Szczegélowa informacja dotyczaca

inwentaryzacji materialéw znajduje si¢ w aktach kontroli (akta kontroli str. 6-7).



d) Srodki trwale.
W okresie objetym kontrolg jednostka nie byta zobowigzana do przeprowadzenia

inwentaryzacji. Inwentaryzacja srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych zostala
przeprowadzona w dniach 29-30.12.2010 r.

Whioski:

Wyniki badania przeprowadzonego na podstawie kwestionariusza kontroli nie wykazaty

nieprawidtowosci w zakresie inwentaryzacji.

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodéw i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdar budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnos$ci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochodéw i jego realizacja ( budzet).
Struktura dochodéw - plan i wykonanie

Tabela nr 4
Wykonanie
5 Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial 80104 Plan po zmianach Wg Rb-278
y " .| Nrkonta
Syntetycznej | Analitycznej .
0830 - Wplywy z ustug 66000,00 51256,00 51256,00 51256,00 222
Przychody ogélem 66000,00 51256,00 51256,00 51256,00

Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 8)

W zakresie wplywéw z ushig (§ 0830) kontrola objeto odptatnosé WNOSZONg przez
rodzicow dotyczaca pobytu dziecka w przedszkolu. Dla kazdego dziecka okre$lona jest
stawka godzinowa za pobyt i prowadzona jest szczegétowa ewidencja z podaniem liczby
godzin pobytu danego dnia i miesiaca. W toku kontroli sprawdzono naliczenie odplatnosci
za pobyt w przedszkolu na wybranej dowolnie probie dwojki dzieci. Kontrolujgca nie
wnosi zastrzezen do sposobu naliczenia i kwoty naleznej do zaplaty za pobyt dziecka
w przedszkolu w miesigcu wrzesnia 2012 r.

3. Biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe,
konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem kontrolujaca sporzadzita

zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdzialow:



Tabela nr §

Wykonanie | Wykonanie Wikonenic
Wykonanie | narastajaco za S Wykonanie
g Plan na i 1, o od dnia 2
Rozdziat 80104 i wg wg ewidencji | wrzesien za wrzesien
dzien 2 3 01.09.2012r.
Nazwa paragrafu sprawozdan | ksiggowejna | 2012r. w ; 2012r.w%
30.09.2012r. ; do dnia
Rb-28 S dziefi % 30.09.2012r
30.09.2012r, 2003
1 2 3 4 5 6 7
3020 - wydatki osobowe nie 1600,00 99,90 99,90 6,24 0,00 0,00
zaliczane do wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobowe 510889,00 | 375504,68|  375504,68 73,50| 3970131 777
pracownikow
:{?:Z‘;; dodatkowe wynagrodzenie 3802300 3802229 3802229| 100,00 0,00 0,00
4110 - skladki na ubezpieczenia 92363,00|  66790,50 66790.50 7231 649595 7,03
spoleczne.
4120 - skladki na Fundusz Pracy 12367,00| 878744 878744 71,06 825,83 6,68
4210-zakup materiatéw i 23220,00|  12139,52 12139,52 5228| 155468 6,70
wyposazenia
4240-zakup pomocy naukowych i 8000,00| 368497 3684,97 46,06 97,46 122
ksiazki
4260-zakuglenergii 36000,00|  25576,93 25576,93 71,05| 321054 8,92
4270 - zakup ustug remontowych 10000,00| 956769 9567,69 95,68 105,03 1,05
4280 - zakup ushug zdrowotnych, 1300,00 587,00 587,00 45,15 294,00 22,62
4300- zakup ustug pozostalych 65000,00|  48100,08 48100,08 7400|  6805,11 10,47
530 - pkup ndug dostspuidersiced | - yunnonl  1saniss 1544.66 61,79 174,34 6.97
Internet
4360- zakup ushug - oplaty z tytulu 2000,00| 195516 1955,16 97,76 286,04 14,30
telefonii komérkowej
4370 - zakup ushig - optaty z tytutu 2500,00| 155658 1556,58 62,26 113,19 4,53
telefonii stacjonarnej
4410 - podroéze stuzbowe krajowe 230000  1013.94 1013,94 44,08 145,00 6,30
4430 - r6zne oplaty i skladki 800,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4440 - odpisy na zakladowy 29320,00|  29320,00 29320,00| 100,00 574450 19,59
fundusz $wiadczen socjalnych
4700 - szkolenie pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu 2000,00 230,00 230,00 11,50 30,00 1,50
stuzby cywilne;j.
Razem 840182,00 | 624481,34| 62448134 7433 |  65582,98 7,81
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Tabela nr 6

Wykonanie Wykonanie
Wykonanie | narastajaco | Wykonanie od dnia | Wykonanie
Plan na dziefi wg wg ewidencji | za wrzesien | 01.09.2012r | za wrzesien
Rozdziat 80146 30.09.2012r. | sprawozdan | ksiegowejna | 2012r.w% | dodnia |2012rw %
Rb-28 S dzien 30.09.2012
30.09.2012r r.
1 2 3 4 5 6 i/
4300- zakup ustug pozostalych 2681,00 1440,00 1440.00 53,71 0,00 0,00
4700 - szkolenie pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu 9374,00 3830,00 3830,00 40,86 1642,00 17,52
shuzby cywilnej.
Razem 12055,00 5270,00 5270,00 43,72 1642,00 13,62

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzila

zgodno$¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia. Ogélna kwota skontrolowanych

wydatkéw  wynosi 67224,98 zi
paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-28 S (akta kontroli str. 9-10).

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( Wydzielony Rachunek Dochodéw).

co stanowi 7,89 % planowanych wydatkéw ww.

Rada Miasta Poznania upowaznita na mocy uchwaly nr XXXV/517/V1/2012 Rady

Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012r. zmieniajaca uchwate Nr LXXX/1233/V/2010

Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku

dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalno$é

okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez kontrolowana jednostke wg paragraféw

oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochod6w wlasnych przedstawiono w tabeli nr 7

Tabela nr 7
Wykonanie
Plan po W idencii ki : . dzien
Nazwa paragrafu sritangch. g g ewidencji ksiggowej narastajaco na dzien '
dzief 30.09.2012 . Uwagi
s Nr konta
30.09.2012r : : : rkon
Syntetycznej | Analitycznej ksiegowego
0830- wplywy zuslig wtym: | co000 60| 47625.00|  47625,00 760
Zywienie dzieci i personelu.
970 -wplywy z réznych Prawidlowe
dDChOdOW: m{ata 182,00 1 81,70 181,70 760 kont() 770
odszkodowania.
0750 - dochody z tytutu
wynajmu pomieszczen i 3000,00 1500,00 1500,00 760
powierzchni
Razem 63182,00 49306,70 49306,70
Nieprawidlowo$¢:

Ujeto otrzymane odszkodowanie dotyczace zdarzen losowych na koncie 760 ,,Pozostate

przychody operacyjne” zamiast na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne”.

4.2. Prawidlowos$¢ zawartych umow
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W badanym okresie kierownik kontrolowanej jednostki nie zawarl umowy
cywilnoprawnej, (umowy byly zawarte w miesiacach od stycznia do czerwca i od
pazdziernika do grudnia 2012 r.).

4.3. Z uwagi na brak zawartych uméw cywilnoprawnych w okresie objetym kontrola nie
poddano kontroli terminowos$ci wystawiana rachunkéw przez Jednostke oraz dokonanie
oplat. Jednostka zawarta umowy na prowadzenie dodatkowych zaje¢ dydaktycznych dla
dzieci od pazdziernika 2011 r. do czerwca 2012 r. a nastepnie od pazdziernika 2012 do
czerwca 2013 r.

5. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystapily naleznosci wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-N
stanowi (akta kontroli str. 11).

6. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe konfrontujac to z planem
finansowym i jego wykonaniem kontrolujaca sporzadzila zestawienie wydatkéw
wydzielonego rachunku dochodéw wiasnych.

Tabela nr 8
Wydatki wykonane
‘ narastajaco za okres Wydatki
Nazwa paragrafu Plan po zmianach | od poczatku roku do ot o % Usasi
Rozdzial 80104 na dzien dnia 30.10.2012 . wy : wykonania €
; miesiac wrzesien
wg ksigg
rachunkowych
1 2 3 4 3 6

42z sentikin 60000,00 46944,16 6540,28 13,93
zywnosci
4240- zakup pomocy
dydaktyoznych, ksinpk 2037,00 482,00 0,00 0,00
4270-zakup ustug 1145,00 963,00 963,00 100,00
remontowych
Razem 63182,00 48389,16 7503,28 15,51

6.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzila
zgodnos$¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczo$cia. Ogélna kwota skontrolowanych
wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 7503,28 zi, co stanowi 15,51 %
planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

7. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystapity zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z (akta kontroli str. 12-13).

8. Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta

kontroli str.14-15).
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Whioski:

Wyniki badania przeprowadzonego na podstawie kwestionariusza kontroli nie wykazaly

nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych.

9. W trakcie kontroli jednostka nie byla zobowiazana do sporzadzenia sprawozdania

finansowego: bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki.

10. Kontrola gospodarki pieni¢zne;j.

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na
rachunku jednostki w okresie od 01.09.2012 r. do 30.09.2012 r.

Tabela nr 9
Numery ksiggowe Potwierdzenie na Liczba
Miesiac — Nty Nty sprafvydzor?)gzch Numery list | dowodach procedur | sprawdzonych
wrzesien 04 Raprorta dowodéw plac kontroli dowodéw
Saikperyeh e ksiggowych : ksiegowych
ggowy Tk Ni ggowyc
123, 124, |Rk 9 za 80, 79, 81,
125, 126, | okres od 82
127, 128, | dnia 01 do
: 129, 130, [ 30.09.2012r.
Budzet 131, 132, 62
133, 134,
135, 136, 272 -308 X
137,
66,67,68, |Rk8za
Wydzielony | 69, 70, 71, |okres od
rachunek 72,73, 74, |dnia 01 do 33
dochodow 30.09.2012r.
Zywienie.

W wyniku kontroli dowod6éw ksiegowych obejmujacych okres od 01.09.2012 r. do

30.09.2012 r. (przedstawiono w tabeli nr 9 ) stwierdzono, Ze:

* zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédtowymi,
e na dowodach ksiegowych

kontroli, wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi ,

znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia

* wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

» dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje

pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

e salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami koficowymi,

e dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sa

z danymi zawartymi

w dowodach Zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach,

rachunkach, listach plac),
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* wyplata gotéwki z kasy jest dokonywana za pokwitowaniem wraz z data przez
osobg odbierajaca gotowke,
e dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor,
* ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami
zrodtowymi (fakturami, rachunkami).
e numery indentyfikacyjne dowodéw ksiggowych nadane byly chronologiczne
bez podziatu na budzeti wydzielony rachunek dochod6w.
Whioski:
Na podstawie préby podanej badaniu kontrola wykazala prawidlowe funkcjonowanie
gospodarki pieni¢znej w oparciu o wydane procedury.
10.2. Prowadzenie gospodarki kasowej
Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli
str. 16-17).
Whioski:
Wyniki badania przeprowadzonego na podstawie kwestionariusza kontroli nie wykazaty
nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowe;.
11. Prawidlowo$¢  prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania  operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.
Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w (aktach kontroli
na str. 18-20).
Whioski:
Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia ksiag

rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidtowosci.

12. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,.Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do
danych” (akta kontroli str. 21).

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie

»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej”, stanowi (akta kontroli str. 22).
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Whioski:

W wyniku badania przeprowadzonego na podstawie kwestionariusza dotyczacego systemu
zabezpieczen dostgpu do komputeréw i danych ustalono, Ze jest brak zainstalowanego
systemu antywirusowego na stanowisku komputerowym na ktérym prowadzi sie ksiegi
rachunkowe. Zmodyfikowania wymaga dotychczasowy systemu zabezpieczef, gdyz

obecny system zabezpieczeri nie chroni w pelni zasobow komputerowych.

13. Informacje konicowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

1. Wewngtrzny Zakladowy Plan Kont stanowiacy zalacznik do polityki
rachunkowosci obowigzujacej w 2012 r., nie uwzglednial konta 770 »Zyski
nadzwyczajne”. Powyzsze narusza art. 10 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j. t.).

2. Ujeto otrzymane odszkodowanie dotyczace zdarzeri losowych na koncie 760
»Pozostate przychody operacyjne” zamiast na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne”
powyzsze swiadczy o nie zastosowaniu si¢ do Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblowych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128 poz. 861).

3. Brak zainstalowanego systemu antywirusowego na stanowisku komputerowym
na ktérym prowadzi si¢ ksiggi rachunkowe, wskazuje na potrzebe zmodyfikowania
systemu zabezpieczen, gdyz obecnie system zabezpieczefi nie chroni w pelni

zasobow komputerowych.

Integralng czg$¢ protokotu stanowig akta kontroli

Na tym protokdl zakoriczono

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiggowa. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania kierownik kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawié stanowisko wobec zawartych w nich

ustalen 1 ocen.
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Sprawozdanie sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymal  Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie
w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksiazce
kontroli pod pozycja 27/2013

Kontroler

Poznafi, dnia <'-0¢ 2013 1.
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