AWK-IL.1711.1.16.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 73 ,Zielony Gaik” os. Czecha 140,
61- 292 Poznan w dniach 22 lutego i 22, 25 marca 2013 r. przez Panig Katarzyne
Galla — Kedziorek pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania

na podstawie planu kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013 zatwierdzonego

przez Prezydenta Miasta Poznania w dniu 14.12.2012 r. Kontrola ujeta zostata w pkt 10

zatacznika nr 1 do planu kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013. Kontrola

prowadzona jest w trybie ina zasadach okreslonych w §§ 39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania

kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze
zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j.t).

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej udfp,
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j

(Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),



» uchwatla nr xxxv/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca
uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dzialalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
o$wiaty.
I1. Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidtowosci:
e gospodarki finansowej w zakresie sprawdzenia rzetelnosci prowadzonej ewidencji
dochodéw i wydatkéw, zgodnosci sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa,
e gospodarowanie mieniem.
Oceny dokonano wg. kryteriow: legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.
III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolj.
A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej miesigcu grudniu za rok 2012 r.
Kontrola objeto:
e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkoéw dokonywanych ze srodkéw publicznych,
w tym zgodnosci z planem finansowym,
e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,
e prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,
e prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych |
w ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,
e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,
e zasady gospodarowania mieniem.
IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W dniu 10 maja 2010 r. na podstawie polecenia AWK.II/0914-1-14/10 Biuro Audytu
Wewngetrznego i Kontroli Urzedu Miasta przeprowadzito kontrole w zakresie:
e przychodéw gromadzonych na rachunku jednostki,
e dochodzenia naleznosci z tytutu przychodéw,
» funkcjonowania kontroli zarzadczej zgodnie z an. 68 ust. 1 i 2 ustawy o finansach
publicznych ( Dz. U z 2009r. Nr 157, poz. 1240).
Kontrola wykazata nieprawidtowosci i uchybienia, mianowicie:
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1. Przychody z tytulu najmu pomieszczen uzytkowych ewidencjonowano na koncie 700 ,,Sprzedaz
produktéow i koszty ich wytworzenia” zamiast na koncie 760 ,,Pozostale przychody”
i koszty™.

2. Umowa najmu pomieszczen uzytkowych:
e nie zawierata klauzuli o naliczaniu odsetek w przypadku nieterminowej zaptaty,

e nie okreslaly sposobu wypowiedzenia najmu w przypadkach nieuregulowania

platnosci przez dany okres.
e nie okreslala zasad rozliczania w przypadkach nie korzystania z przedmiotu najmu z winy

wynajmujacego.
3. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci przez firm¢ dr Fooke Sp. Zo.o. nie
wysylano wezwan do zaplaty, nie naliczano odsetek od nieterminowych wplat.

Po dokonaniu przegladu dokumentacji kontrolujaca ustalila ze:

e jednostka przyjeta do stosowania konto 760 ,, Pozostate przychody i koszty”,

e przedstawiona umowa najmu nr 1/2012 zawarta w dniu 01.03.2012 r. z firmg Fooke Sp. z
0.0. zawierala klauzule o naliczaniu odsetek w przypadku nieterminowej zaptaty,

o kontroluja@ej przedstawiono wezwanie do zaplaty i not¢ odsetkowa kierowane do firmy

- Fooke Sp. z 0.0.
Whiosek: Na podstawie doboru proby badanych dokumentéw kontrolujaca ustalita, ze Kierownik

kontrolowane;j jednostki zrealizowat zalecenia pokontrolne.
V. Informacje ogélne o jednostce.

Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym
jest Miasto Poznan, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest Wielkopolski Kurator
Os$wiaty.

1. Ustalenia szczegolowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 73 ,Zielony Gaik” w Poznaniu zatwierdzony jest uchwalg Rady
Pedagogicznej nr 5/2012 z dnia 15.11.2012 .

1.2. Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem wewng¢trznym
nr 6/2012 Dyrektora Przedszkola nr 73 z dnia 21.06.2012 r. sprawie zasad polityki
rachunkowosci. Szczegélowa informacje dotyczaca prawidlowosci opracowania polityki
przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 2-4).

W przyjetej przez Kierownika Jednostki Polityce Rachunkowosci nie okreslono:

e konca okresu amortyzacji wartosci niematerialnych prawnych,

e wersji oprogramowania i daty eksploatacji.



Whiosek: Kontrolujaca proponuje, aby kierownik kontrolowanej jednostki dokonat przegladu

Zarzadzenia wewngtrznego nr 6/2012 Dyrektora Przedszkola nr 73 wewnetrznego w sprawie
zasad polityki rachunkowosci z dnia 21.06.2012 r. i dostosowal jej zapisy do art. 32 ust. 1 art. 10
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.

1223 j. ..

W jednostce obowiazuja réwniez nastepujace uregulowania w:

Zarzadzenie wewngtrzne nr 1/2012 z dnia 01 stycznia 2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73
w sprawie wprowadzenia procedur zasad ewidencji i gospodarowania drukami Scistego
zarachowania.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 2/2012 z dnia 01 stycznia 2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73

w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 17/2012 z dnia 10 grudnia 2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu droga spisu z natury.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 4/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73
w sprawie procedur ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-Ws w zakresie
wydatkéw ponoszonych przez Przedszkole Nr 73.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 5/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73

w sprawie zasad gospodarki magazynowej.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 7/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73

w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur obiegu dokumentow.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 25/2011 Dyrektor Przedszkola nr 73 w Poznaniu os. Czecha
140 z dnia 09.12.2011 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy Przedszkola '
Nr 73.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 7/2012 z dnia 20 czerwca 2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73
W sprawie sporzadzenia inwentaryzacji magazyn zywnosciowy na dzien 30 czerwca 2012 r.
Zarzadzenie wewnetrzne nr 17/2012 z dnia 10.12.2012 Dyrektora Przedszkola Nr 73
w sprawie prowadzenia inwentaryzacji magazynu droga spisu z natury.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 8/2011 z dnia 1 stycznia 2011r. Dyrektora Przedszkola Nr 73
w sprawie zasad przydziahu i gospodarowania srodkami ochrony indywidualnej oraz odzieza
i obuwiem roboczym.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 9/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73

w sprawie procedur kontroli zarzadcze;.



e Zarzadzenie wewngtrzne nr 10/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedézkola Nr 73
w sprawie zasad organizacji kontroli w Przedszkolu nr 73 oraz w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli wewnetrzne;j.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 11/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73
w sprawie okreslenia procedur zwiazanych z identyfikacja obszaru zewnetrznego ryzyka
funkcjonowania jednostki budzetowej i zarzadzania ryzykiem.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 8/2012 z dnia 10 sierpnia 2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73
w sprawie prac komisji przetargowej.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 12/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012r. Dyrektora Przedszkola
Nr 73 w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukcji archiwalnej oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Przedszkola Nr 73 ,,Zielony Gaik” w Poznaniu.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 14/2012 z dnia 20 wrzesnia 2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73
w sprawie dokonania oceny pracy na stanowiskach urzedowych.

e Zarzadzenie wewnetrzne nr 15/2012 z dnia 12 listopada 2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73
w sprawie prac komisji przetargowe;j.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 16/2012 z dnia 21 grudnia 2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 73
nadzwyczajne posiedzenie Rady Pedagogicznej w sprawie wylonienia kandydata do komisji
konkursowej na stanowisko dyrektora Przedszkola nr 73.

Whiosek: Na prébie podanej badaniu ustalono, ze przedtozone i wdrozone przez Kierownika

jednostki wewnetrzne unormowania umozliwiaja nadzorowanie wykonanie zadan przez

pracownikow.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Kadra zarzadzajaca

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 73 jest Pani Maria Paluszkiewicz, ktdérej stanowisko
powierzono od dnia 01.09.2008 r. do dnia 31.08.2013 r. na podstawie zarzadzenia
nr 308/2008 z dnia 16.06.2008 r. Prezydenta Miasta Poznania.

Pani [ zostata upowazniona do pelnienia w zastepstwie obowiazkéw Dyrektora
Przedszkola nr 73 zarzadzeniem  Zastgpcy ~— Prezydenta ~ Miasta  Poznania
nr 776/2010 z dnia 25.10.2010 .

2.1.2. Na stanowisku gtéwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani | S od dnia
01.11.2003 r. na czas nieokreslony na 3/4 etatu pracy. Ww. posiada wyksztalcenie wyzsze spehia
wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 ze zmianami). Kontrolujaca stwierdzilta, iz w aktach osobowych znajduje sie dokument
potwierdzajacy niekaralnos¢ gtéwnej ksiggowej oraz zakres czynnosci podpisany przez gtéwnego
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ksiggowego oraz zastgpcg Dyrektora w dniu 25.03.2013 r. w trakcie kontroli po aktualizacji
w dokumencie zapiséw przepisow prawa. Zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor powierzyt gléwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wst¢pnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolewanej jednostki

Nauczyciele
Tabela 1.
Funkcja Tlo$é o0s6b
Nauczyciele kontraktowi 6
Nauczyciele mianowany . . 4 i
Nauczyciele dyplomowani 1
Nauczyciele dyplomowani 1
Nauczyciele mianowani 7
Pozostali pracownicy Tabela 2.
Funkcja Ilo$¢ osob
sekretarka 1
intendent 1
spec;j. ds. ptac 1
Tabela 3.
Funkcja Iloé¢ 0séb
kucharz 1
pomoc kuchenna 2
wozna oddzialowa 6
pomoc nauczyciela 2
konserwator- ogrodnik 2

Zestawienie zatrudnienia na dzieri 31.12.2012 r. sporzadzono na podstawie aneksu nr 5 z dnia
01.11.2012 r. do arkusza organizacji pracy obowiazujacego w roku szkolnym 2012/2013.

2.2. Na podstawie dowolnie wybranej proby badaniu podano zakresy obowiazkéw nastepujacych
pracownikow: gléwnej ksiggowej, kucharza, pomocy kuchennej, konserwator — ogrodnik.
Stwierdzono, ze  pracownicy posiadajg karty stanowisk pracy, ktore zawierajq zakres
obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosei.

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okreslajacy hierarchie celéw i zadan,

w postaci statutu. Wyznaczone cele i zadania obejmujg obszary dzialalno$ci jednostki.



4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;j.

W  kontrolowanej  jednostce  obowiazuja  regulacje =~ wewngtrzne — wymienione
w pkt I sprawozdania. Procedury wewngtrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostepna dla
0s0b, ktore sa zobowigzane do ich przestrzegania.

5. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja z dnia 23.11.2010 r. nr GN.XVII/72244-30/10 Prezydenta Miasta Poznania Przedszkole
nr 73 otrzymalo w trwaly zarzad nieruchomosci z przeznaczeniem na prowadzenie dzialalnosci
oswiatowo — wychowawczej. Trwaly zarzad ustalono na czas nieokreslony.

Ewidencja  $rodkéw  trwalych  prowadzona jest na  zasadach  przewidzianych
w Zakladowym Planie Kont: na kontach zespolu 0 ,Majatek trwaly” oraz w ksiedze
inwentarzowej. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzyteczno$ci diuzszej niz 1 rok
ewidencjonowano na koncie 011 ,,Srodki trwale”.

Srodki trwale o niskiej wartodci ewidencjonowano na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.
Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sg na koncie 020.

Whiosek: Na podstawie doboru préby badanych dokumentéw kontrolujaca nie znalazia
dowodéw swiadczacych o nieprawidlowym wykorzystaniu $rodkow trwalych, w zwigzku z
powyzszym uznala, ze sa one eksploatowane prawidlowo, zgodnie z przeznaczeniem. Zakupione
na potrzeby przedszkola sktadniki majgtku ujmowane sg w ksiggach inwentarzowych oraz na
kontach ksiggowych na podstawie dowodow ksiggowych. W roku 2012 nie =zostala
przeprowadzona likwidacja majatku.

5.1. Inwentaryzacja.

a) Srodki pieniezne.

Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona inwentaryzacja $rodkdw pienigznych oraz
drukéw $cistego zarachowania. Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu 31.12.2012 r.
w obecnosci kasjera, osoby materialnie odpowiedzialnej. Srodki pienigzne na rachunku bankowym
zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2012 r. metodg potwierdzenia sald i sg zgodne z saldami
wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2021 r. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji
srodkow pienigznych przedstawiono w kwestionariuszu (aktach kontroli na str. 5-6).

b) Naleznosci 1 zobowigzania.

Inwentaryzacje naleznosci, zobowigzan oraz pozostalych aktywow i pasywoéw przeprowadzono
metoda weryfikacji. Szczegdtowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznoéci i zobowigzan
przedstawiono w kwestionariuszu (aktach kontroli na str. 5-6).

c¢) Materialy.



Inwentaryzacj¢ materialéw objetych ewidencja ilosciowo - wartosciowa przeprowadzono metoda
spisu z natury. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku obrotowego
(materialow) przedstawiono w kwestionariuszu (aktach kontroli na str. 5-6).

Stan magazynéw wedlug spisu z natury wynosit 4198,85 zt byt zgodny ze stanem wykazanym
w bilansie sporzadzonym wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. i z kontem ksiegowym 310
»Materialy”.

d) Srodki trwate.

W okresie objetym kontrola jednostka nie byta zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji
srodkow trwatych. Inwentaryzacj¢ $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych zostata
przeprowadzona w roku 2010.

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza kontroli w zakresie

inwentaryzacji nie wykazato nieprawidtowosci.

B. Sprawdzenie prawidlowos¢ wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego, ewidencjonowania
operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowos$ci sporzadzania sprawozdan w zakresie:
operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci

ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.

2. Plan dochod6w i jego realizacja (Rachunek podstawowy).
Struktura dochodow - plan i wykonanie

Tabela nr 4
Wykonanie
2 Plan po Wg ewidencji ksiggowej
Rozdziat 80104 ititirach Wg Rb-27S
’ 1 Nr konta
Syntetycznej | Analityczne ksiggowego
0830- wplywy z ustug 84500,00 71742,91 71742,91 71742,91 130
2400-Woplata do budzetu pozostatosci
$rodkow finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku dochodéw g 1ehe b L i Gy
jednostki budzetowej
| Przychody ogétem 84500,00 71867,64 71867,64 71867,64

Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 5).

W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrola objeto odplatnosé wnoszona przez rodzicow

dotyczaca pobytu dziecka w przedszkolu. Dla kazdego dziecka okre$lona jest stawka godzinowa

za pobyt i prowadzona jest ewidencja z podaniem liczby godzin pobytu danego dnia i miesigca.
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W toku kontroli sprawdzono naliczenie odptatno$ci za pobyt w przedszkolu na wybranej dowolnie
prébie dwdjki dzieci.
Whiosek: Kontrolujaca nie wnosi zastrzezen do sposobu naliczenia i kwoty naleznej do zaptaty

za pobyt dziecka w przedszkolu w miesigcu grudnia 2012 r.

3. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe,
konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem kontrolujaca sporzadzila zestawienie

wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdziatow: (wydatki — plan i wykonanie).

Tabela nr 5
Wykonanie ;
5 . | Wykonanie od )
. - narastajagco wg | Wykonanie : Wykonanie za
Rozdziat 80104 Péaz?ega V\ézkr:&z':;avgg ewidencji za grudzien | 1d2n';_?m o | grudzien 2012
Nazwa paragrafu 31.12.2012r.| Rb-28S il o N hs
zien 42t 3112.2012 1 6/2
31.12.2012r. g :
1 2 3 4 5 6 7

3020- wydatki osobowe
niezaliczane do wynagrodzef 2000,00 1857,79 1857,79 92,89 0,00 0,00
4010 - wynagrodzenia osobowe
pracownikéw 1089925,00 | 1073328,12 1073328,12 98,48 | 100049,09 9,18
4040 - dodatkows wynagrodzenie |  go454,00|  80451,62 80451,62| 100,00 0,00 0,00
4110 - skiadki na ubezpieczenia
spoleczne. 190481,00 185102,66 185102,66 97,18 17928,46 9,41
4120 - skiadki na Fundusz Pracy. 18214,00 17734,01 17734,01 97,36 1446,46 7,94
4210-zakup materiatéw i
wyposazenia 25304,00 24040,89 24040,89 95,01 2686,50 10,62
4240- zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzki 4000,00 3732,84 3732,84 93,32 636,75 15,92
4260-zakup energii 79315,00 79273,23 79273,23 99,95 8902,13 11,22
4270- zakup ustug remontowych 34700,00 33574,58 33574,58 96,76 3788,31 10,92
4280 - zakup ustug zdrowotnych. 838,00 838,00 838,00 100,00 60,00 7,16
4300- zakup usiug pozostatych 19824,00 19467,02 19467,02 98,20 2848,80 14,37
4350- optaty za ustugi
e L 340,00 338,10 338,10 99,44 24,40 7,18
4360- zakup ustug - optaty z
tytutu telefoni komérkowej 900,00 758,01 758,01 84,22 59,00 6,56
4370 - opfaty z tytulu zakupu ust.
telekom telefonii stacjon. 2002,00 1707,03 1707,03 85,27 145,35 7,26
4410 - podréze stuzbowe
krajowe 1700,00 1652,80 1652,80 97,22 145,00 8,53
4430- rozne oplaty i sktadki 1186,00 1185,95 1185,95 100,00 0,00 0,00
4440 - odpisy na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych 65149,00 65149,00 65149,00 100,00 0,00 0,00
4700 - szkolenie pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu 824,00 824,00 824,00 100,00 0,00 0,00
stuzby cywilnej.
Razem 1617156,00 | 1591015,65 1591015,65 98,38 138720,25 8,58




Tabela nr 6

Wykonanie Wykonanie od
o narastajgco wg | Wykonanie A Wykonanie za
Rozdziat 80146 Péi?ega ngrgcg;ﬁav;g ewidencji za grudzied | o, 1d2"'23012r grudziefi
Nazwa paragrafu 31.12.2012r. | Rb-28S o o e 1 R
31.12.2012r. ot1220%ar.
1 2 3 4 5 6 7
4300- zakup ustug pozostatych 2106,00 2106,00 2106,00 100,00 0,00 0,00
4410 - podréze stuzbowe krajowe 893,00 893,00 893,00 100,00 0,00 0,00
4700 - szkolenie pracownikéw
niebedacych cztonkami korpusu 3173,00 3173,00 3173,00 100,00 0,00 0,00
stuzby cywilnej.
Razem 6172,00 6172,00 6172,00 100,00 0,00 0,00
Tabelanr 7
Wykonanie :
Plan na Wykonanie | narastajgco | Wykonanie Wykc:jnn:?;ue o Wykonanie za
Rozdziat 80113 dzien wg wg ewidencji | za grudzien | o .00, o | grudzien 2012
Nazwa paragrafu 31.12.2012 | sprawozdafi | ksiegowejna | 2012r.w% A rw%
r. Rb-28 S dzien 4/2r 31.12.2012 6/2
31.12.2012r. il
1 2 3 4 5 6 T
4300- zakup ustug pozostatych 111711,00 | 105696,70 | 105696,70 94,62 21276,20 19,05
Razem 111711,00 | 105696,70 | 105696,70 94,62 21276,20 19,05
Tabela nr 8
Wykonanie ;
: .| Wykonanie od :
: narastajgco wg | Wykonanie : Wykonanie za
Rozdziat 80195 P‘;i?ega “;;krg&zgga‘xg ewidencji zagrudzieri | 1“12"'25'013 grudzien
Nazwa paragrafu 31.12.2012r. | Rb-28S o=l Rtk B
31122012 SLAEENTE s
1 2 3 4 <] 6 7
4300- zakup ustug pozostatych 1021,00 1020,90 1020,90 99,99 0,00 0,00
4440 - odpisy na Zaktadowy
Fundusz $wiadczer Socjalnych 5500,00 5500,00 5500,00 100,00 0,00 0,00
4700 - szkolenie pracownikow
niezbedgcych cztonkami korpusu 763,00 762,60 762,60 99,95 0,00 0,00
stuzby cywilnej.
Razem 7284,00 7283,50 7283,50 99,99 0,00 0,00
Tabela nr 9
Wykonanie 4
i . | Wykonanie od ;
iawg | Marastajacowg | Wykonanie : Wykonanie za
Rozdziat 85404 Péazgeza “g)‘;:&%’;‘:a‘: ewidencji | zagrudzien | . M@ | grudzies
Nazwa paragrafu 31.12.2012 1. Rb-28 S ksa@gq::gj na 2013,1; :v% dedia 201%.{2‘”%
S48 Star 31.12.2012r.
1 2 3 4 5 6 7
4010 - wynagrodzenia osobowe
pracownikéw 12861,00 12857,57 12857,57 99,97 1381,04 10,74
:;;f? L it g 202000 | 2020,33 2020,33 99,57 237,41 11,70
Razem 14890,00 14877,90 14877,90 99,92 1618,45 10,87
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W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzita zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi
161614,90 zt 9,20 % planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-28 S
(akta kontroli str. 8-13).
4. Struktura dochod6w - plan i wykonanie ( Wydzielony Rachunek Dochodow).
Rada Miasta Poznania upowaznila na mocy uchwaly Nr XXXV/517/V1I/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych  Miasta  Poznania, prowadzacych dzialalno$¢  okreSlona  w ustawie
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty.
4.1. Zestawienie dochodoéw osiagnigtych przez kontrolowana jednostke wg paragrafow oraz
sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wiasnych przedstawiono w tabelinr 10.

: e Tabela nr 10

Wykonanie
: : ; Wykonanie wg Wg ewidencji ksiegowej narastajaco na dziefi
Klasyfikacja Bs%cgz;iowa Rozdziat I;!Iat;zng azzlerﬁ sprawozdari Rb- 31.12.2012 r
Eans { 34
. ) ] Nr konta
Syntetycznej Analitycznej ksiegowego

0750- dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikéw majatkowych; dochod za 10100,00 9649,44 9649, 44 9649,44 760
wynajem pomieszczen
i ‘i"g’efﬁ:’oynzelﬂs*ug W e 112084,00 105201,06 105201,06|  105201,06 760
%&gg‘g‘g’gzﬁ‘;ﬁﬁaiﬂad°°h°déw : 2766,00 2765,18 2765,18 2765,18 770
0960 - Otrzymane skiadki, zapisy i
"ar,°g'i’;yz";’jgggf'j%'d'zf;‘;fé"? ‘ 52850,00 49260,00 49260,00 49260,00 760
przedstawienia teatralne
Razem 177800,00 166875,68 166875,68 166875,68

4.2. Prawidlowos¢ zawartych uméw
Przedszkole uzyskalo dochody gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw
samorzadowych jednostek budzetowych. Jednostka zawarla umowe nr 1/2012 w dniu

01.03.2012 r. na najem pomieszczenia przez Firme ||| G

Jednostka zawarla rowniez umowy z ktoérych nie uzyskiwata dochodu z:

. I - ;-ovcdcnic zajct ryimiki,

Jjezyka angielskiego, tanca i gimnastyki korekcyjnej dla dzieci.

. — przedmiotem umowy bylo dowozenie oraz odwozenie wraz

z zapewnieniem opieki dzieci .

Ww. umowy stanowig (akta kontroli str. 14-22).
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4.3. Kontroli podano terminowosci oplat za wynajem lokalu w miesigcu grudniu dokonane na

wydzielony rachunek dochodow.

Tabela nr 11

M c[:;‘;::l Taomn Pt Data Numer

& ieni K
najemcy Nr Data Layieing zaplaty wystawienia faktycznej wota dowodu WB

umowy umowy . wedlug rachunku, nr zaplaty i
umowie + zaplaty ksiggowego
a umowy rachunku
media

. - 01.03.2012 490,00 10.12.2012 01.12.2012 27.12.2012 11380,84 517/DR/20 228
E 12
]
R

Najemca dokonat platnosci 17 dni po terminie, kontrolujaca jednostka wystawita note ksiegowa

z tytulu naliczenia odsetek.
5. Na dzien 31.09.2012 r. wystgpily naleznosci wymagalne w kwocie 3612,88 zt. kwota stanowi

-naleznosci z tytutu Zywienia i pobytu dziecka w przedszkolu. . .

-l =

Kierownik jednostki przedstawit kontrolujacemu dokumenty potwierdzajace dziatania w celu

wyegzekwowania Zaleglych oplat za zywienie i pobyt dziecka w:Przedszkolu od rodzicow.
Kopia sprawozdania Rb-N (akta kontroli str. 23).
6. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem finansowym

i jego wykonaniem kontrolujaca sporzadzila zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku

dochodéw wiasnych.
Tabela nr 12
. J ) . . konanie za
z Nazwa paragrafu F;Iﬂ ;2312';? sp\rna{vy\‘f(;:da;:’:eR‘;-g34 vagymgg'fcﬁiﬁ;aéﬁ g’f‘z".’z‘%’iﬁ%ﬁ?ﬂ grmyzie'lfmzr' W
! S na dzier 31.12.2012r. 31.12.2012r. 8
1 2 3 4 6 i
2400- wptata do budzetu
Eﬁi‘n’iﬁiﬂ :'rg‘:,:‘:c‘j";mych = 126,00 124,73 124,73 124,73 100,00
WRD jednostki budzetowej
;%g:‘:z"e“rﬁama‘e”a“w ' 71,00 70,50 70,50 70,50 100,00
4260- zakup energii 2922,00 2921,06 2921,06 731,06 25,03
4270- zakup ustug remontowych 6940,00 6939,64 6939,64 4339,64 62,53
4300-zakup ustug pozostatych 55309,00 51270,00 51270,00 5699,00 11,12
4480- podatek od nieruchomosci 213,00 213,00 213,00 0,00 0,00
4220-zakup $rodkéw zywnosci 112219,00 105336,75 105336,75 11380,23 10,80
Razem 177800,00 166875,68 166875,68 2234516 13,39
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6.1. W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzita zgodnos¢
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkow
wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 22345,16 zl, co stanowi
wydatkéw ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb 34 S (akta kontroli str. 24-25).

7. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-Z
(akta kontroli str. 26-27).

8. Oceny prawidlowosci

13,39% planowanych

sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowo$¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego
sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r. Kontrola objeto: bilans, rachunek zyskéw i strat,
zestawienie zmian w funduszu jednostki. Informacj¢ dotyczaca sprawozdan budzetowych,
sprawozdan z operacji finansowych oraz sprawozdania finansowego przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 28 - 29) . Kserokopie bilansu, rachunku
zyskow 1 strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki stanowig (akta kontroli str. 30 -34).
Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazalo nieprawidtowosci
w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.

9. Kontrola gospodarki pieni¢zne;j.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
jednostki w okresie od 01.12.2012 r. do 30.12.2012 1.

Tabela nr 13

i Nignety Moty Numery ksiegowe : Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac 7 e Rapostiw sprawdzonych Numery list | dowodach procedur sprawdzonych
wrzesien bankowych kasowych dpwodéw plac kontroli dpwodéw

ksiggowych = ksiggowych
Tak Nie
224,225, 13/2012 555-616 95, 96, 97,
226, 227, 98, 99, Faktury,
228, 229, 100, rachunki, listy
230, 231, wyptlat, Pk,
pgg:tg‘:v‘f&y 232, 234, Kw, raporty
235,238, kasowe
237,238, wyciagi
239, 240, bankowe.
241, 242, -
212,213, 11/2012
214,215, 477-523
216, 217,
Wydzielony | 218, 219,
rachunek |220, 221, Jw.
dochodow | 222, 223,
224, 225,
225,227,
228,229
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W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do 30.12.2012 r.
(przedstawiono w tabeli nr 9 ) stwierdzono, ze:
e zapisy w wyciggach bankowych zgodne sa z dowodami zrédtowymi,
e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,
e wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
® dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,
¢ salda poczatkowe w wyciagach bankowych sg zgodne z saldami koficowymi,
e dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi
w dowodach zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach,
listach plac),
e wyplata gotowki z kasy jest dokonywana za pokwitowaniem wraz z data przez osobe
odbierajaca gotowke,
e dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor,
e ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédtowymi
(fakturami, rachunkami).
Whiosek: Na podstawie proby dokumentéw podanej badaniu kontrola wykazala prawidlowe

funkcjonowanie gospodarki pieni¢znej w oparciu o wydane procedury.

9.2. Prowadzenia gospodarki kasowej

Sprawdzono raporty kasowe miesigca grudnia 2012 r. dla rachunku podstawowego nr 13/2012
oraz wydzielonego rachunku dochodéw nr 11/2012. Szczegélowe informacje dotyczace
prawidfowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie

»Kontrola gospodarki kasowe;j” (akta kontroli str. 35-36).

Whniosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazato
nieprawidlowosci w zakresie gospodarki kasowe;j.

10. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegétowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu (akta

kontroli na str. 37-39).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia ksiag

rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidlowosci.
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11. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputerow oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych” (akta
kontroli str. 40).

Do kontroli systemu  ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»~Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str. 41).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazalo
nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych.

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

W przyjetej przez Kierownika Jednostki Polityce Rachunkowosci nie okreslono:
e konca okresu amortyzacji wartosci niematerialnych prawnych: powyzsze narusza art. 32
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 j. t.).
e wersji oprogramowania i daty eksploatacji, powyzsze narusza art. 10 ust. 2 pkt 3 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j. t.).

Whiosek: Kontrola przeprowadzona na podstawie dowolnie dobranej proby dokumentow
wykazata uchybienia natury formalnej, ktdére nie uzasadniajg zawiadomienia rzecznika

dyscypliny finanséw publicznych, ani tez innych organéw kontroli lub scigania.

Integralng czes$é sprawozdania stanowig akta kontroli.

Na tym protokél zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdania zostaly omowione z dyrektorem kontrolowanej
jednostki oraz gléwna ksiegowa. Zgodnie z trescia § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik
kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo
przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nich ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

egzemplarz otrzymat Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
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Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja
46/2013.

Kontroler

Poznan, dnia 4% 052013 .

DYR Ej
mgr aria Paluszkiewicz
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