AWK-II.1711.1.19.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 98 ,Sltoneczko” ul. Kazimierza
Pulawskiego 16, 60-607 Poznan w dniach od 16, 17 kwietnia 2013 r. przez Panig
Katarzyn¢ Galla — Kedziorek pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu
Miasta Poznania na podstawie planu kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na
rok 2013 zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Poznania w dniu 14.12.2012 r.
Kontrola ujgta zostala w pkt 10 zalacznika nr 1 do planu kontroli Biura Audytu
Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach
okreslonych w §§ 39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21
grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

» ustawa z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2372 j1.).

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej

klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkow



pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze
zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

uchwata nr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r.
zmieniajagca uchwate Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslong w ustawie

Z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci:

gospodarki finansowej w zakresie sprawdzenia rzetelnosci prowadzonej ewidencji
dochodéw i wydatkéw, zgodnodci sporzadzanych sprawozdan z ewidencjg
ksiggowa,

gospodarowanie mieniem.

Oceny dokonano wg. kryteriow: legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.

IT1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowane;j

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow i wydatkéw

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za miesiac grudzien 2012 r.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze srodkow

publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji

finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych

w ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach

rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen

pokontrolnych.
W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta

nie przeprowadzito kontroli w Przedszkolu nr 98.

V. Informacje ogélne o jednostce.

Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostka budzetowa. Organem
prowadzacym jest Miasto Poznan, organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest
Wielkopolski Kurator Oswiaty.
1. Ustalenia szczegolowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 98 ,.Sloneczko” w Poznaniu zatwierdzony jest uchwala Rady
Pedagogicznej z dnia 19.11.2012 .

1.2. Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone zostaly Zarzadzeniem
wewnetrznym

nr 7 Dyrektora Przedszkola nr 98 z dnia 01.09.2012 r. sprawie wprowadzenia zasad
polityki rachunkowosci. Szczegélows informacje dotyczaca prawidlowosci opracowania
polityki rachunkowosci przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 2-4).
Whniosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazalo
nieprawidtowosci w zakresie prawidtowos$ci opracowania polityki rachunkowosci.

W jednostce obowiazuja réwniez nastepujace uregulowania:

Tabela 1

Nr zarzadzenia /

Regulaminy Data Tresé¢ zarzadzenia

L.p.

W sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli

1 Zarzadzenie nr 1 01.09.2012r. "
zarzadczej

W sprawie wprowadzenia w przedszkolu nr 98
2 Zarzadzenie nr 2 01.09.2012r. |kodeksu etyki nauczycieli oraz kodeksu etyki
pracownikéw samorzgdowych

W sprawie wprowadzenia wewngtrznej polityki

3 Priglagnic i 3 cha L antymobingowej w Przedszkolu nr 98




W sprawie Regulaminu przeprowadzenia oceny
okresowej pracownikow samorzadowych

Bl Zarzadzenie nr 4 01.09.2012 r. |zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych oraz
kierowniczych stanowiskach urzedniczych w
Przedszkolu nr 98

5 R 01.09.2012 . )" sprawie wprow:fldzema regulaminu na wolne
stanowiska urzednicze

6 Fantadsenis e e 01.09.2012 1. W sprawie wprowadzenia dokumentacji zwiazanej z
ochrona danych osobowych

7 Zarzadzenie nr 8 01.09.2012r. | W sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont

8 Furzadvenie i 9 01.09.2012 . W sprawie spprzqdzama sprawozdan budzetowych,
finansowych i dodatkowych

9 Zarzadzenienr 10 | 01.09:2012 1. W sprawie wprowadzenia procedury kontroli obiegu
dokumentéw

10 | Zarzadzenie nr 11 01.09.2012r. | W prawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

11 | Zarzadzenienr 12 | 01.09.2012r. | W prawie wprowadzenia instrukcji kasowej

12] sadvenisnt 13 01.09.2012 1. W sprawie wprowadzema zasad gospodarki
magazynowej
W sprawie wprowadzenia procedury wstgpnej oceny

13 | Zarzadzenie nr 14 | 01.09.2012r. |celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow

. W sprawie udzielania zamowien publicznych o

144 Zmdemicarly. | 01.09.2002. wartosci do 14.000 Euro w przedszkolu nr 98

15.] Zarsadzenienr 16 | 01092012 |7 FPEWISWDrovRdzenia procedur evidengy |
gospodarowania drukami $cistego zarachowania

16 | Zarzadzenie nr 17 01.09.2012 r. | W sprawie procedury wydatkéw strukturalnych

17 Zarzadzenie 18 01.01.2013 . W sprawie $rodkéw ochrony indywidualnej oraz

odziezy i obuwia roboczego




18 | Regulamin pracy 25.08.2009 r. |Regulamin pracy Przedszkola nr 98 "Stoneczko"
Regulamin wynagradzania pracownikow

19 Regulamin 15.05.2009 r. | administracyjno-obstugowych zatrudnionych w
Przedszkolu nr 98 "Stoneczko"

20 Regulamin 07.02.2008 . gsegulamln wynagradzania nauczycieli Przedszkola nr

21 Regalamin 13.04.2010 1. Regularr}ln_ przyznawania dodatku motywacyjnego dla
nauczycieli

22 Regulamin 07.02.2008 r. | Regulamin przyznawania nagréd dla nauczycieli

23 Regulantin 24.03.2009 . I’{egulamu} Gos.podarowama Srodkami Funduszu
Swiadczen Socjalnych

24 Regulamin 02.02.2009 . Regulan?m.korzystama z Funduszu zdrowotnego dla
nauczycieli

?- Regulamin przyznawania dofinansowania

25 Regulamin 07.02.2008 r. [nauczycielom studiujacym i doskonalacym sig
zawodowo

2% Regulamin 10.09.2007 r. Regulamm Pra::y Rady Pedagogicznej Przedszkola nr
98 "Stoneczko

27 Regulamin 07.02.2008 r. |Regulamin Placu Zabaw

28 Instrukcja 01.05.2008 r. |Instrukcja Bezpieczenistwa Pozarowego
Sposéb odbywania shuzby przygotowawczej i

29 Instrukcja 14.03.2011 r. |organizowania egzaminu konczacego stuzbe dla os6b

zatrudnionych na stanowisku urzedniczym

Wnhniosek: Na prébie podanej badaniu ustalono, ze przedlozone i wdrozone przez

Kierownika jednostki wewngtrzne unormowania umozliwiaja nadzorowanie wykonanie

zadan przez pracownikow.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Kadra zarzadzajaca

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 98 jest Pani Maria Blazejak - Spizewska, ktorej

stanowisko powierzono od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2015 r. na podstawie
zarzadzenia nr 549/2012/P z dnia 30.07.2012 r. Prezydenta Miasta Poznania.

Pani [ zostala upowazniona do pehienia w zastepstwie obowiazkéw
Dyrektora Przedszkola nr 98 zarzadzeniem Zastepcy Prezydenta Miasta Poznania
nr 16/2013 z dnia 11.01.2013 r.




2.1.2. Stanowisko gléwnej ksiggowej Dyrektor przedszkola powierzyl p. _
-, od dnia 01.09.20012 r. na czas nieokreslony na 0,25 etatu pracy. Ww. posiada
wymagane wyksztalcenie 1 wymagany staz pracy. Kontrolujaca stwierdzila, iz w aktach
osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralno$é gtéwnej ksiggowej oraz
zakres czynnosci podpisany przez gléwnego ksiggowego oraz Dyrektora dnia
01.09.2012 r. Zakres czynnosci opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor powierzyt gtéwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

» dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw.

dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela 2.
Funkcja Rodzaj zatrudnienia Ilos¢ oséb
Nauczyciel dyplomowany Mianowanie i
Nauczyciele Umowa o prace 7
Referent ds. administracyjnych Umowa o prace 2
Specjalista ds. ptac Umowa o prace 1
Intendent Umowa o prace 1
Kucharka Umowa o prace 1
Pomoc kuchenna Umowa o prace 1
Starsza woina oddziatowa Umowa o prace ¢ iy
RzemiesInik Umowa o prace 1

Zestawienie zatrudnienia sporzadzono na podstawie arkusza organizacji pracy.

2.2. Na podstawie wybranej proby badaniu poddano zakresy obowiazkéw nastepujacych
pracownikow: giéwnej ksiggowej, nauczyciela, kucharza, referenta ds. administracyjnych
— kasjera. Stwierdzono, ze pracownicy posiadajg karty stanowisk pracy, ktére zawieraja
zakres obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci .

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okreslajacy hierarchie celow i zadan,
w postaci statutu. Wyznaczone cele i zadania obejmuja obszary dzialalnosci jednostki.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.



W kontrolowanej jednostce obowigzuja regulacje wewnetrzne wymienione
w pkt I sprawozdania. Procedury wewngtrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest

dostepna dla osob, ktére sa zobowigzane do ich przestrzegania.

5. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja z dnia 07.12.2010 r nr GN.XVII/72244-53/10 Prezydenta Miasta Poznania
Przedszkole nr 98 otrzymalo w trwaly zarzad nieruchomosci z przeznaczeniem na
prowadzenie dziatalnos$ci oswiatowo — wychowawczej. Trwaly zarzad ustalono na czas
nieokreslony.

Ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest na zasadach przewidzianych
w Zakladowym Planie Kont: na kontach zespolu 0 ,Majatek trwaly” oraz w ksiedze
inwentarzowej. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszej niz 1 rok
ewidencjonowano na koncie 011 ,,Srodki trwale”.

Srodki trwate o niskiej wartosci ewidencjonowano na koncie 013 ,.Pozostale $rodki -
trwale”. Warto$ci niematerialne i prawne ewidencjonowane sg na koncie 020. iz 1 oo
Na podstawie doboru priéb:f?'ﬁadanych dokumentéw ewidencji ksiggowej kontrolujaca
ustalifa, ze w okresie objetym kontrolg zostala przeprowadzona likwidacja majatku
ruchomego begdacego na wyposazeniu jednostki na laczng kwote 8443,93 zt. W dniu
05.09.2012 r. sporzadzono protokét likwidacji zmywarki na kwote 6222,00 zi, w dniu
31.12.2012 r. komisja inwentaryzacyjna sporzadzita protokét dotyczacy likwidacji szafy
1 wyktadzin na kwot¢ 2221,93 z}. Dnia 20.03.2013 r. ww. przedmioty zostaly przekazane
jako odpady firmic [

Whniosek: Kontrolujaca nie znalazta dowodéw $wiadczacych o nieprawidlowym
wykorzystaniu $rodkéw trwalych, w zwiazku z powyzszym uznala, Ze sa one
eksploatowane prawidl-owo, zgodnie z przeznaczeniem. Zakupione na potrzeby
przedszkola skladniki majatku ujmowane sa w ksiegach inwentarzowych oraz na kontach
ksiggowych na podstawie dowodow ksiggowych. W okresie objetym kontrolg nie zostala
przeprowadzona likwidacja majatku trwatego.

5.1. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjna, ktora zostata wprowadzona
Zarzadzeniem wewngtrznym Nr 11/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 98 z dnia
01.09.2012 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjne;j.



a) Srodki pienigzne.

Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona inwentaryzacja $rodkéw pienigznych
oraz drukéw $cistego zarachowania. Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu 31.12.2012 r.
w obecnosci kasjera, osoby materialnie odpowiedzialnej. Srodki pieniezne na rachunku
bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2012 r. metoda potwierdzenia sald
i sa zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2021 r. Szczegélowe
informacje = dotyczace  inwentaryzacji = srodk6w  pienieznych  przedstawiono
w kwestionariuszu (aktach kontroli na str. 5-6).

b) Naleznosci i zobowigzania.

Inwentaryzacje¢ naleznosci, zobowigzan oraz pozostalych aktywoéw 1 pasywéw
przeprowadzono metoda weryfikacji. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji
naleznosci i zobowiazan przedstawiono w kwestionariuszu (aktach kontroli na str. 5-6).
c) Materiaty.

Inwentaryzacj¢ materialéw objetych ewidencjq ilosciowo - wartosciows przeprowadzono
metodg spisu z natury. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku
obrotowego (materiatéw) przedstawiono w kwestionariuszu (aktach kontroli na str. 5-6).
Stan magazynoéw wedlug spisu z natury wynosit 8235,32 zt byl zgodny ze stanem
wykazanym w bilansie sporzadzonym wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. i z kontem
ksiggowym 310 ,,Materialy™.

d) Srodki trwate.

W okresie objetym kontrolg zgodnie z Zarzadzeniem wewnetrznym nr 9/2012 r. z dnia
27.07.2012 r. jednostka byla zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw
trwatych (inwentaryzacja zdawczo odbiorcza). Szczegéltowe informacje dotyczace
inwentaryzacji Srodkéw trwatych i pozostalych $rodkéw trwatych przedstawiono
w kwestionariuszu (aktach kontroli na str. 5-6).

Whniosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza kontroli w zakresie
inwentaryzacji nie wykazalo nieprawidlowosci.

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodéw i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidtowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencjg ksiegowa.



2. Plan dochoddéw i jego realizacja ( Rachunek podstawowy).

Struktura dochodéw - plan i wykonanie Tabela nr 3
Wykonanie
Wg
Klasyfikacja Budzetowa Rozdziat Plan na dzieri | SPrawozdania Wg ewidencji ksiegowej
80104 31.12.2012r | Rb-27Sza
okres
01.01.2012r. do
31.12.2012r. . g ’ nr konta

syntetycznej | analitycznej ksiegowego
0830- wplywy z ustug w tym: 76350,50 75741,50 75741,50 75741,50 130
0920- pozostate odsetki 65,00 65,00 65,00 65,00 130
Przychody ogétem 76415,50 75806,50 75806,50 75806,50

Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 7).

W zakresie wplywow z ushug (§ 0830) kontrola objeto odplatno$¢ wnoszona przez

rodzicéw dotyczaca pobytu dziecka w przedszkolu. Dla kazdego dziecka okreslona jest

stawka godzinowa za pobyt i prowadzona jest ewidencja z podaniem liczby godzin pobytu

danego dnia i miesiaca. W toku kontroli sprawdzono naliczenie odplatnosci za pobyt

w przedszkolu na wybranej dowolnie prébie trojki dzieci. Kontrolujaca nie wnosi

zastrzezefi do sposobu naliczenia i kwoty naleznej do zaplaty za pobyt dziecka

w przedszkolu w miesigcu grudniu 2012 r.

3. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe,

konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem kontrolujgca sporzadzita

zestawienie wydatkow zakwalifikowanych do poszczeg6lnych rozdzialow:

Tabela nr 5
Wyl:o_nanj; Wylt:?nanie Wykonanie Wyk‘;r;ls_mie = Wykonanie za
Rozdziat 80104 Plan na dzien 323352%1;‘;0 " RATAsIAce WE za grudzien 4 grudzien
12.2012r. wg ewidencji o | 01.12.2012r do 4
Nazwa pamgrafu 31.12.2012r. sprawozdas Rb- ksiegowej na 2012r.w% i 2012rw%
288 dzien 31.12.2012r. 412 31.12.2012r 672
1 2 3 4 5 6 7
SU2%-wy daki oiobowp e 2uliCss 4o 1000,00 99928 999,28 99,93 749,87 74,99
wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobowe 42430100 | 423766.67 423766,67 9987 |  40335,04 9,51
pracownikow
4040 - dodutkawe wynsgrodzenic 32031,00 32029.26 3202926 99,99 0,00 0,00
roczne.
119 « sl na ubespeczenia 72490,00 72204,12 72204,12 99,61 4919,80 6,79
spoleczne.
4120 - skladki na Fundusz Pracy. 10013,00 9217,82 9217,82 92,06 496,12 4,95
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 2318.,00 231770 2317,70 99,99 0,00 0,00
4210-zakup materialow i wyposazenia 32708.00 30174,52 30174,52 92,25 7451,34 22,78
:::;';fak“p pomocy dydaktycznyol, 2603,00 2590,67 2590,67 99,53 44400 17,06




4260-zakup energii 21010,00 16927,60 16927,60 80,57 1055,34 5,02
4270-zakup ustug remontowych 18249,00 17248,44 17248,44 94,52 15295,20 83,81
4280 - zakup uslug zdrowotnych. 1859,00 1859,00 1859,00 100,00 125,00 6,72
4300- zakup ustug pozostatych 14945,00 14477,50 14477,50 96,87 1656,17 11,08
‘i‘;ggl‘ il nalug. dostipa do siect 835,00 790,23 790,23 94,64 44,37 531
4700 micip weliy = opiaiy Z Aytaly 1970,00 1970,00 197000 100,00 206,11 10,46
telefonii komérkowej
4370 - oplaty z tytulu zakupu ushug
telekomunikacyjnych telefonii 1682,00 1597,80 1597,79 94,99 56,62 3,37
stacjonarnej
4410 - podréze sluzbowe krajowe 1092,00 1092,00 1092,00 100,00 0,00 0,00
4430 - rozne opftaty i sktadki . 351,00 351,00 351,00 100,00 0,00 0,00
4440 - odpisy ns zkindewy fundusz 26794,00 26794,00 26794,00| 100,00 0,00 0,00
$wiadczen socjalnych
4700 - szkolenie pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu shuzby 1296,00 1295,50 1295,50 99,96 600,00 46,30
cywilnej
Oh3l-mryatks inwestyayjne jeduosti 12000,00 12000,00 1200000 | 100,00  12000,00 100,00
budzetowych
Razem 679547,00 669703,11 669703,10 98,55 85434,98 12,57
Tabela nr 6
. ‘Wykonanie .
! n}:a):t(:'namZo narastajaco wg Wykonanie wyk%?_:;:le ) Wykonanie za
Rozdzial 80146 Plan na dzien 3112 {23‘(;:?2 ewidencji za grudzien grudzien
i b ) r. % : 7 01.12.2012r do
Nazwa paragrafu 31.12.2012r. = ksiggowej na 2012r.w% : 2012r w%
wiE sy el dzien 4 o 502
Rb-28 S 31.12.2012 31.12.2012r
oL L.
1 2 3 ) 5 6
4300-Zakup ushug pozostalych 750,00 750,00 750,00 100 0,00 0,00
7400 -Szkolenia pracownikow nie
bedacych czlonkami korpusu shizby 5090,00 4969,26 4969,26 97.63 223777 43,96
cywilnej.
Razem 5840,00 5719,26 5719,26 97,93 2237,77 38,32
Tabela nr 7
Wykonanie Wykonanie 5 Wykonanie od A
g : Wykonanie 2 Wykonanie za
Rozdzial 80195 Plan na dzien na:asta_]q;o % narast.i:ijqco_}wg za grudzien iy grudzien
Nazwa paragrafu 31230y | FIAZMREWEL | ewidesep 2012r. wo | O1122002do | s w o
dZwa pariy sprawozdan Rb- ksiggowej na i dnia 50
288 dzien 31.12.2012r. 31.12.2012r
1 2 3 4 5 6
4300-Zakup ushug pozostalych 1021,00 1020,90 1020,90 99,99 0,00 0,00
59 Xl ma matuto T fntiogt 5107,00 5107,00 510700 | 100,00 0,00 0,00
$wiadczen socjalnych
4700-Szkolenia pracownikéw nie
bitdaeyth ealonicint korpin i 763,00 762,60 762,60 99,95 0,00 0,00
Razem 6891,00 6890,50 6890,50 99,99 0,00 0,00
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W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych-tabel kontrolujaca stwierdzita
zgodnos$¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogolna kwota skontrolowanych
wydatkéw wynosi 87672,75 zt co stanowi 12,66 % planowanych wydatkow ww.
paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-28 S (akta kontroli str. 8-11).

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Rada Miasta Poznania upowaznita na mocy uchwaty nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw
jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalno$é okreslong w ustawie
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez kontrolowana jednostke wg paragrafow

oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wiasnych przedstawiono w tabeli

0T et Tabela nr 8
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdziat Plan na dzien Wg Wag ewidencji ksiegowej
80104 31.12.2012r sprawozdania . i L ar konta
Rb-34 S syntetycznej | analitycznej ksicgowego
750 - dochody z najmu i dzierzawy 2200,00 829,10 829,10 829,10 760
G030~ wplywnrs ublig (= tytulu 64000,00 60100,00|  60100,00| 60100,00 132

zywienia dzieci | personelu

0960 - Otrzymane skiadki, zapisy i
darowizny w postaci pienigznej

(zajecia dodatkowe organizowane na 31000,00 27581,00 27581,00 27581,00 760
wniosek rodzicéw, darowizna)

Przychody ogétem 97200,00 88510,10 88510,10 88510,10

4.2. Prawidlowo$¢ zawartych uméow

Przedszkole uzyskato dochody gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw
samorzadowych jednostek budzetowych za wynajem sali do przeprowadzenia zajeé
dodatkowych na wniosek rodzicéw . Kopia umowy ( akta kontroli str. 12).

4.3. Kontroli poddano terminowos$¢ oplat za wynajem sali w miesigcu grudniu

dokonanych na wydzielony rachunek dochodéw.

Nazwa Nr Data umowy Kwota Termin Data Data Kwota Numer dowodu
najemcy | umowy ustalona zaplaty wystawienia faktycznej zaplaty ksiggowego
W umowie wedhig rachunku, zaplaty
umowy termin zaplaty ‘
wedhig
rachunku
B BE BESFE 10% Brak 31.12.2012 31.12.2012 234,10 | Raport kasowy
I zebranej terminu 5 za okres od
[ kwoty okreslone 01-31.12.2012
gow
umowie
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Whniosek: Na podstawie proby dokumentéw podanej badaniu kontrola nie wykazata
nieprawidlowosci w terminowosci oplat za wynajem sali do przeprowadzenia zajeé
dodatkowych.

5. Na dzien 30.09.2012 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 1119,00 zI. ww.
kwota stanowi naleznosci z tytulu zywienia i pobytu dziecka w przedszkolu. Kierownik
jednostki dokumenty dziatania
w celu wyegzekwowania od rodzicéw zaleglych oplat za zywienie i pobyt dziecka
w Przedszkolu. Kopia sprawozdania Rb-N (akta kontroli str. 13).

Z uwagi na okres objety kontrola, tj. grudzien 2012 r. Kontrolujgca nie zweryfikowala

przedstawil  kontrolujacemu potwierdzajace

skutecznosci dziatan jednostki w zakresie egzekwowania naleznosci z tytulu zaleglych

opfat. _

6. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe konfrontujac to z planem

finansowym i jego wykonaniem kontrolujaca sporzadzita zestawienie wydatkow
Wydziélonego rachunicu dochod6w wiasnych. | .

| St e " Tabela nr 9

narastaeo do | YWkonanie | wikonanie za !
Plan na dnia nara:tl_:jchiwg grudzien Wykonanie od dnia V:ykoréaplz
Nazwa paragrafu dzier atf2.2012r, [ SWEERS | 2012w% | 01.12.2012rdo e ki
31.12.2012r. wg s 412 dnia 31.12.2012 1. i
sprawozdafi | o, SO0
Rb-34 S nleadicL
1 2 3 4 5 6 T

4210-zakup materiatéw i

wyposazenia 1600,00 587,47 587,47 36,72 278,10 17,38
4220-zakup $rodkéw

2ywnosci 64000,00 60341,63 60341,63 94,28 14401,80 22,50
4260-zakup energii 600,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4300-zakup ustug pozostatych [ 31000,00 27581,00 27581,00 88,97 1000,00 3,23
Razem 97200,00 88510,10 88510,10 88,97 15679,90 16,13

6.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzita
zgodno$¢ ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscig. Ogoélna kwota skontrolowanych
wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 15679,90 zi, co stanowi 16,13%
planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Rb-34 s (akta kontroli str. 14-15).

7. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z (akta kontroli str. 16-17).

8. Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowos¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego

sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r. Kontrola objgto: bilans, rachunek zyskow i strat,
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zestawienie zmian w funduszu jednostki. Informacje dotyczaca sprawozdan budzetowych,

sprawozdan z operacji finansowych oraz sprawozdania finansowego przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 18-19). Kserokopie bilansu,

rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki stanowia (akta kontroli

str. 20-24).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazato

nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych.

9. Kontrola gospodarki pienigznej.
9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na

rachunku jednostki w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 r.

Tabela nr 10

N N Numery ksiegowe Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — Rl Lineld sprawdzonych | Numery list | dowodach procedur | sprawdzonych
; wyciagow Raportéw kontroli
wrzesien Hank h K h dowodow plac ontroll dowoddéw
oWyc asowyc Ksi :
iggowych Tak Nie ksiggowych
190, 191, Nr 6 68/12,
192, 193, 69/12,
194, 195, 70/12, Eaj g
196, 197, 7112, g
Budset | 198: 199, 72/12, K“W’p";’ ]
200, 201, 366-426 73/12, K aiep
202, 203, ok
206, 207, E
208. o
128, 129, Nr5
130, 131,
132, 133, Faktury,
; 134, 135, rachunki, PK,
Wydzelony | 150" 137 KW, raporty
rachunek
dochodéw 138, 139, kasowe,
140, 141, 227-269 wyciagi
142, 143, bankowe.
144.

W wyniku kontroli na podstawie proby dowodoéw ksiggowych obejmujacych okres od

01.12.2012r. do 31.12.2012 r. ( w tabeli nr 9 ) stwierdzono, ze:

e zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrodtowymi,

e na dowodach ksiegowych

znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia

kontroli, wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi ,

e wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

e dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje

pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,
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e salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami koficowymi,

e dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi
w dowodach Zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach,
rachunkach, listach plac),

e wyplata gotowki z kasy jest dokonywana za pokwitowaniem wraz z datg przez
osobg odbierajaca gotowke,

¢ dowody ksiegowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor,

e ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami
zrédtowymi (fakturami, rachunkami).

Whiosek: Na podstawie proby dokumentéw podanej badaniu kontrola wykazala
prawidlowe funkcjonowanie gospodarki pieni¢znej w oparciu o wydane procedury.

9.2. Prowadzenia gospodarki kasowej.

Sprawdzono raporty kasowe miesigca grudnia 2012 r. dla rachunku podstawowego nr 6
oraz wydzielonego rachunku dochodéw nr 5. Szczegélowe informacje dotyczace
prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono w kwestionariuszu o

nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli str. 25-26).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazalo
nieprawidlowosci w zakresie gospodarki kasowe;.

10. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
(akta kontroli na str. 27-29).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia
ksiag rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidlowosci.

11. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do
danych” (akta kontroli str. 30).

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
,,JKontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str. 3).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazato
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nieprawidtowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych.

13. Informacja koncowa

Whiosek: Kontrola przeprowadzona na podstawie dowolnie dobranej proby dokumentéw

nie wykazata nieprawidtowosci.

Integralng czg$¢ sprawozdania stanowig akta kontroli.

Na tym protokét zakornczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omowione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gldwna ksiggowa. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania kierownik kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nich
ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymatl Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie
w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksiazce

kontroli pod pozycja 36/2013

Kontroler

Poznan, dnia 06 2013 r. o
g P OR
)SZKOLA kipirali

t \&W f Katarzyna Galla-Kedziorek

k-Shitewska
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