AWK-II.1711.1.25.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 150 ,Basniowy Dom” os. Rusa 120,

61- 245 Poznan w dniach 3,4 i 10 kwietnia 2013 r. przez Panig Katarzyne Galla —

Kedziorek pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania na

podstawie planu kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013

zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Poznania w dniu 14.12.2012 r. Kontrola ujeta

zostala w pkt 10 zalacznika nr 1 do planu kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli

na rok 2013. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w §§ 39-41
Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta

Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>

>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
237231

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodoéw oraz Srodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze
zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

uchwata nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r.
zmieniajaca uchwate Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalnos¢ okreslong w ustawie

z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowosci:

gospodarki finansowej w zakresie sprawdzenia rzetelnosci prowadzonej ewidencji
dochodow i wydatkéw, zgodnosci sporzadzanych sprawozdan z ewidencja
ksiegowa,

gospodarowanie mieniem.

Oceny dokonano wg. kryteriow: legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.

II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowane;j

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za miesiac grudzien 2012 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze Srodkéw

publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidtowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidiowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji

finansowych, sprawozdania finansowego. badanie zgodnosci danych wykazanych

w ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,



e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone Kkontrole zewnetrzme realizacja wydanych zalecen

pokontrolnych.

W dniu 8 stycznia 2010 r. na podstawie polecenia AWK.I11/0914-1-273/09 Biuro Audytu

Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta przeprowadzito kontrole w zakresie stosowania

procedur kontroli wydatkéw i kosztéw dokonywanych ze $rodkéw publicznych, w tym

zgodno$¢ z planem finansowym i zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych

wydatkéw Kontrola objeto wydatki i koszty miesigca czerwca 2009 r. W wyniku

przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

V. Informacje ogoélne o jednostce.

Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostka budzetowa. Organem

prowadzacym jest Miasto Poznan, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest

 Wielkopolski Kurator O$wiaty.

1. Ustalenia szczegolowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 150 ,,Basniowy Dom” w Poznaniu zatwierdzony jest uchwata Rady
Pedagogicznej nr 4/2009/2010 z dnia 30.12.2010r.

1.2. Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem wewngtrznym nr
4/2011 Dyrektora Przedszkola nr 150 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad
polityki rachunkowosci. Szczegélows informacje dotyczaca prawidtowosci opracowania
polityki rachunkowosci przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 2-4).
e W przyjetej przez Kierownika Jednostki Polityce Rachunkowos$ci opis systemu
informatycznego nie zawieral: wykazu programéw, procedur lub funkcji, wraz
z opisem algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych,
w tym metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania.
e Przedlozonym do wgladu planie kont za rok 2012 podana nazwa kont 760 i 240
jest niezgodna z brzmieniem okre$§lonym w zalaczniku nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélowych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek



samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2010 r. Nr 128 poz. 861). Konto 760 w zakladowym planie kont nosi
nazwe ,,wplywy”, natomiast zgodnie z cytowanym rozporzadzeniem winno by¢:
760 - ,Pozostale przychody operacyjne”. Konto 240 nosi nazwe ,,omyiki”,
natomiast zgodnie z cytowanym rozporzadzeniem winno by¢: 240 - ,,pozostale
rozrachunki”.

Wewngtrzny Zakladowy Plan Kont stanowiacy zalacznik do polityki
rachunkowosci obowigzujacej w 2012 r., nie uwzglednial konta 770 ,Zyski
nadzwyczajne”.

Whiosek: Kontrolujaca proponuje, aby kierownik kontrolowanej jednostki dokonat

przegladu Zarzadzenia wewnetrznego nr 4/2011 Dyrektora Przedszkola nr 150 w sprawie

zasad polityki rachunkowosci z dnia 01.01.2011 r., w tym Zakladowego Planu Kont

stosowanego w jednostce i dostosowat zapisy dokumentéw do obowiazujacych przepisow.

1.3 W jednostce obowiazuja rowniez nastepujace uregulowania:

Zarzadzenie wewnetrzne nr 1/2011 z dnia 01 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola
Nr 150 w sprawie wprowadzenia procedur inwentaryzacyjnych.

Zarzadzenie wewnetrzne nr 2/2011 z dnia 01 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola
Nr 150 w sprawie wprowadzenia procedur zasad ewidencji i gospodarowania
drukami.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 3/2011 z dnia 01 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola
Nr 150 w sprawie wprowadzenia procedur obiegu dokumentow.

Zarzadzenie wewnetrzne nr 5/2011 z dnia 01 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola
Nr 150 w sprawie procedur ewidencji i sporzgdzania sprawozdan budzetowych.
Zarzadzenie wewnetrzne nr 6/2011 z dnia 01 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola
Nr 150 w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowe;j.

Zarzadzenie wewngetrzne nr 7/2011 z dnia 01 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola
Nr 150 w sprawie wprowadzenia procedur kontroli zarzadcze;.

Zarzadzenie wewngtrzne nr 8/2011 z dnia 01 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola

Nr 150 w sprawie wprowadzenia okreslenia procedur zwiazanych z identyfikacja



obszaru zewngtrznego ryzyka funkcjonowania jednostki budzetowej i zarzadzania
ryzykiem.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 9/2011 z dnia 01 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola
Nr 150 w sprawie zasad organizacji kontroli w Przedszkolu nr 150 oraz w sprawie,
zasad i trybu prowadzenia kontroli wewnetrzne;.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 10/2011 z dnia 01 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola
Nr 150 w sprawie zasad gospodarki magazynowe;.

e Zarzadzenie wewnetrzne nr 11/2011 z dnia 01 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola
Nr 150 w sprawie zasad przydzialu i gospodarowania s$rodkami ochrony
indywidualnej oraz odzieza i obuwiem roboczym.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 12/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 150 w Poznaniu

z dnia 22.11.2012 r. w sprawie powolania komisji likwidacyjne;j.

Whiosek: Na probie dowodéw poddanych badaniu ustalono, ze przedlozone i wdrozone
.przez Kierownika jednostki wewngtrzne unormowania umozliwiaja nadzorowanie

wykonania zadan przez pracownikéw.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Kadra zarzadzajaca

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 150 jest Pani Renata Zarnowska, ktérej stanowisko
zostalo powierzone od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. zarzadzeniem nr
107/2012/P z dnia 15.02.2012 r. Prezydenta Miasta Poznania.

Pani B.C. zostala upowazniona do pelnienia w zastgpstwie obowigzkéw Dyrektora
Przedszkola nr 150 zarzadzeniem Zastgpcy Prezydenta Miasta Poznania
nr 587/2010 z dnia 28.09.2010r.

2.1.2. Stanowisko gléwnej ksiggowej Dyrektor Przedszkola powierzyt p. H. K., od dnia
01.09.2008 r. na czas nieokreslony na 1/2 etatu pracy. H.K. posiada wymagane
wyksztalcenie i wymagany staz pracy. Kontrolujaca stwierdzila, iz w aktach osobowych
znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralno$é glownej ksiegowej oraz zakres
czynnosci podpisany przez gléwnego ksiggowego oraz Dyrektora =z dnia
01.01.2011 r. Zakres czynnosci opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor powierzyl glownemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:
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e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

e dokonywania wstgpne] kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow

dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela 1.
Funkcja Tlo$€ oséb
Nauczyciel dyplomowany 2
Nauczyciel mianowany 8
Nauczyciel kontraktowy 2
Nauczyciel stazysta 1
Sekretarka 1}
Specjalista ds. plac 1
Intendent 1
Kucharka 1
[ Pomoc kuchenna 2
Wozna oddzialowa 6
Rzemieslnik 1
Robotnik wykwalifikowany 1

Zestawienie zatrudnienia sporzadzono na podstawie arkusza organizacji pracy.

2.2. Na podstawie wybranej proby dokumentéw badaniu poddano zakresy obowiazkéw
nastepujacych pracownikéw: gléwnej ksiggowej, nauczyciela, kucharza, referenta ds.
administracyjnych — kasjera. Stwierdzono, ze pracownicy posiadajg karty stanowisk pracy,
ktére zawierajq zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci.

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okreslajacy hierarchie celéw i zadan,
w postaci statutu. Wyznaczone cele i zadania obejmujq obszary dziatalnosci jednostki.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

Na podstawie wybranej proby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli
stwierdzono, ze w kontrolowanej jednostce majg zastosowanie mechanizmy kontroli
gospodarki finansowej okreslone w regulaminach wewnetrznych.

5. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja z dnia 23.01.2012 r. nr GN.XX.6844.1.412.2012 Prezydent Miasta Poznania

powierzyl Przedszkolu nr 150 w trwaly zarzad nieruchomosci z przeznaczeniem na
6



prowadzenie dzialalnodci o$wiatowo — wychowawczej. Trwaly zarzad ustalono na czas
nieokreslony.

Ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest na zasadach przewidzianych
w Zakladowym Planie Kont: na kontach zespolu 0 ,Majatek trwaly” oraz w ksiedze
inwentarzowej. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszej niz 1 rok
ewidencjonowano na koncie 011 ,,Srodki trwate”.

Srodki trwale o niskiej wartosci ewidencjonowano na koncie 013 ,,Pozostale srodki
trwale”. Wartos$ci niematerialne i prawne ewidencjonowane sg na koncie 020.

Na podstawie doboru préby badanych dokumentéw ewidencji ksiegowej kontrolujaca
ustalita, ze w okresie objetym kontrolag zostala przeprowadzona likwidacja majatku
ruchomego bedacego na wypoéaZeniu jednostki na laczna kwote 3989,40 zt. Sporzadzono
protokét likwidacji kserokopiarki na postawie opinii ||| GGG D-i-

22.11.2012 r. ww. przedmiot zostat przekazany jako odpad firmie ||

Whiosek: Kontrolujaca nie “‘znalazta dowod6w $wiadczacych o nieprawidiowym!: i

wykorzystaniu $rodkéw trwatych w zwiagzku z powyzszym uznala, .ze s3 one

- eksploatowane prawidlowo, zgodnie z przeznaczeniem. W okresie objetym kontrola
zakupione skladniki majatku ujmowano w ksiggach inwentarzowych oraz na kontach

ksiggowych na podstawie dowodéw ksiegowych. '

5.1. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjna, ktéra zostala wprowadzona

Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 1/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 150 z dnia

01.01.2011 r. w sprawie procedur inwentaryzacyjnych.

a) Srodki pienigzne.

Na koniec roku obrotowego w dniu 31.12.2012 r. zostata przeprowadzona inwentaryzacja
srodkow pienigznych. w obecnosci kasjera, osoby materialnie odpowiedzialnej. Srodki
pieni¢zne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2012 r. metoda
potwierdzenia sald i sq zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2012 r.
Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw pienieznych przedstawiono

w kwestionariuszu (aktach kontroli na str. 5-6).



b) Naleznosci i zobowiazania.

Inwentaryzacje nalezno$ci, zobowiazan oraz pozostalych aktywow i pasywow
przeprowadzono metoda weryfikacji. Szczegétowe informacje dotyczace inwentaryzacji
naleznosci 1 zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu (aktach kontroli na str. 5-6).
c) Materialy.

Inwentaryzacj¢ materiatdéw objetych ewidencja ilo$ciowo - wartosciowa przeprowadzono
metoda spisu z natury. Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku
obrotowego (materialdw) przedstawiono w kwestionariuszu (aktach kontroli na str. 5-6).
Stan magazynéw wedlug spisu z natury wynosit 6687,35 zt i byt zgodny ze stanem
wykazanym w bilansie sporzadzonym wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. i z kontem
ksiggowym 310 ,,Materialy”.

d) Srodki trwale.

W 6kré§ié objetym kontrolg jednostka nie byla zobowigzana do przeprowadzenia
inwentaryzzcji Srodkéw trwatych. Inwentaryzacja $rodkéw tiwalych i pozostatych
$rodkéw trwalych zostata przeprowadzona w roku 2010.

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza kontroli w zakresie
inwentaryzacji nie wykazato nieprawidlowosci.

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodéw i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.

2. Plan dochodéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

Struktura dochod6w - plan i wykonanie Tabela nr 2
Wykonanie
Wg
Klasyfikacja Budzetowa Rozdziat Plan na dzieri | SPrawozdania Wg ewidencji ksiggowej
80104 31.12.2012r. Rbﬂei za

01.01.2012 r. do

311220121 | syntetycznej | analityczne ksr;; ;:;z;o
0830 - wplywy z ustug 125000,00 148735,00 148735,00 148735,00 130
Przychody ogélem 125000,00 148735,00 148735,00 148735,00




Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 7).

W zakresie wplywéw z ustug (§ 0830) kontrola objeto odptatnosé wnoszona przez
rodzicéw dotyczaca pobytu dziecka w przedszkolu. Dla kazdego dziecka okreslona jest
stawka godzinowa za pobyt i prowadzona jest ewidencja z podaniem liczby godzin pobytu
danego dnia i miesigca. W toku kontroli sprawdzono naliczenie odplatnosci za pobyt
w przedszkolu na wybranej dowolnie probie trojki dzieci. Kontrolujaca nie wnosi
zastrzezen do sposobu naliczenia i kwoty naleznej do zaplaty za pobyt dziecka
w przedszkolu w miesigcu grudniu 2012 r.

Wnoszone przez rodzicow oplaty dotyczace pobytu dziecka w przedszkolu
ewidencjonowano na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, ktére
prowadzone byly bez podzialu wedlug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej, co
jest niezgodne z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych

panstwa, budzetéw jednostek

samorzadowych zakladéw budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej.
3. Biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe,
konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem kontrolujaca sporzadzila

zestawienie wydatkow zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdziatéw:

Tabelanr 3
Smias Sy Plnnadaieh | 312200 we | ewidencji | Z28VIEHER | ) 15 9019y gp | ETUdzied 2012
Hamepamem L ™| sprawozdai Rb- ksiggowej na 4n ’ dnia ’g;'z *
288 dzien 31.12.2012r 31122002 ¢,
1 2 3 4 5 6 7

3020 - wydatki osobowe niezaliczane do 1500,00 1366,02 1366,02 91,07 964,98 64,33
wynagrodzen
T8 =wosapoteents cschows 815081,00 |  813767.51 813767,51 9084 | 6445405 7.91
pracownikow
4940 - dockikonyp Wybagradzente 60293,00 60291,76 60291,76 100,00 0,00 0,00
ToCZNne.
4110 - sicdadki na ubezpicczenia 138062,00 |  137840,69 137840,69 724|  20393,69 1477
spoleczne.
4120 - skiadki na Fundusz Pracy. 15235,00 15180,87 15180,87 99,64 1285.74 8,44
4210-zakup materiatéw i wyposazenia 29600,00 2888042 28880,42 97,57 5523,52 18,66
4240-zakup pomocy naukowych 6900,00 6800,52 6800,52 98,56 1496,91 21,69
4260-zakup energii 96352,00 95878,30 95878,30 99,51 11425,01 11,86
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4270-zakup ushug remontowych 33500,00 3347494 33474,94 99,93 571,95 1,71
4280 - zakup ushug zdrowotnych. 2135,00 2119,00 2119,00 9925 0,00 0,00
4300- zakup ustug pozostatych 24484,00 23912,65 23912,65 97,67 3814,68 15,58
950- zakup nstug dostspal do sixct 654,00 65328 653,28 99,89 54,44 8,32
Internetu
OE- Ao - Pyl 2 e 2100,00 1936.64 1936,64 92,22 154,91 7,38
telefonii stacjonamej
4410 - podroze stuzbowe krajowe. 1506,00 1506,00 1506,00 100,00 0,00 0,00
4430 - rozne oplaty i sktadki 651,00 651,00 651,00 100,00 0,00 0,00
4408  pipiy s gk Indloyy Tapowe: 51213,00|  51213,00 51213,00 | 100,00 0,00 0,00
Swiadczen socjalnych
4700 - szkolenie pracownikéw
niezbedacych cztonkami korpusu stuzby 320,00 320,00 320,00 100,00 0,00 0,00
cywilnej.
6050 - wydatki inwestycyjne jednostek 30000,00 30000,00 30000,00 100,00 0,00 0,00
Razem 1309586,00 1305792,60 1305792,60 99,71 110139,88 8,41
Tabela nr 4
‘Wykonanie Wykonanie W : Wykonanie od :
; ; ‘'ykonanie : Wykonanie za
Rozdziat 80146 Plan na dzied “;‘;“f;“ﬁ{’zd" DABMHRCOWE | o2 grudzien s 2";&;‘ 2r do | ETUdzien 20121
31122012, o i Swideaii 2w | T w%
Nazwa paragrafu SR wg sprawozdaf ksiggowej na 4h dnia 6
Rb-28 § dzien 31,12.2012r. 31.12.2012 r,
1 2 3 4 5 6 7
4700 - szkolenie pracownikow
niezbedacych czlonkami korpusu stuzby 3256,00 3256,00 3256,00 100,00 1580,00 48,53
cywilnej.
Razem 3256,00 3256,00 3256,00 100,00 1580,00 48,53
Tabela nr 5
. ; Wykonanie wg na\:ra:l;(j?::zj :vg Wykonal':lie WYkZEJ‘?:je i Wykgnanie i
Rozizial 80193 g‘;arllzn g(;ilzéen sprawozdar Rb- ewidencji ;glggm dzn:; 01.12.2012r do grudzmz /2012 v
Nazwa paragrafu A2 285 Kilsaonie 4;.2 w % g V;Qo
dzien 31.12.2012r, 31.12.2012r.
1 2 3 4 5 6 7
4300- zakup ushug pozostalych 1021,00 1020,90 1020,90 29.90 0,00 0,00
1440 =adpizy na zakindowy fundissz 4631,00 4631,00 463100 100,00 0,00 0,00
$wiadczen socjalnych
4700 - szkolenie pracownikow
niezbedacych czionkami korpusu stuzby 763.00 762,60 762,60 99,95 0,00 0,00
cywilngj.
Razeni 6415,00 6414,50 6414,50 99,99 0,00 0,00
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W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontrolujacy stwierdzila
zgodnos¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogolna kwota skontrolowanych

wydatkéw wynosi 111719,88 zt co stanowi 8,42 % planowanych wydatkéow ww.

paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-28 S (akta kontroli str. 8-10).

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Na mocy uchwaly nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r.
zmieniajagca uchwate Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada
2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnosé¢ okresiong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty kontrolowana jednostka upowazniona Zzostala do prowadzenia
wydzielonego rachunku dochodéw.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnietych przez kontrolowang jednostke wg paragrafow

_ Oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw ‘wiasnych przedstawiono w tabeli

nr 7.
Tabela nr 6
Wykonanie
Pl dzief Wykonanie wg Wg ewidencji ksiggowej narastajaco na dzien
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial 80104 an na Gziell | - ohrawozdan 311220121
31.12.2012r.
Rb-34 o
syntetycznej analitycznej ks[il;g:;teago
g:i‘:'i)“l’*’ W% Klng (& byduid Zywisais 179100,00 16557630 16557630 | 16557630 132
0960 - Otrzymane sktadki, zapisy i 2 :
darowizny w postaci pienieznej (zajecia
dodatkowe organizowane na wniosek 69100,00 68282,00 68282,00 68282,00 132
rodzicéw, darowizna od rodzica)
0970 - Wplywy z réznych dochodéw
(wyplata odszkodowania) 300,00 287,82 287,82 287,82 760
Przychody ogétem 248500,00 234146,12 234146,12 234146,12

Otrzymane odszkodowanie dotyczace zdarzen losowych uj¢to na koncie 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne” zamiast na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne”, powyzsze $swiadczy
0 nie zastosowaniu si¢ do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010
r. Nr 128 poz. 861).

11



4.2. Prawidlowos¢ zawartych umow.

W badanym okresie kierownik kontrolowanej jednostki nie zawarl Zadnej umowy
cywilnoprawnej. Przedszkole uzyskato dochody gromadzone na wydzielonym rachunku
dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych za wynajem pomieszczeni do
prowadzenia sitfowni oraz za udostgpnienie gruntu na ustawienie 4 tablic reklamowych.
Kopie uméw ( akta kontroli str. 11-14).

Ww. umowa najmu lokalu uzytkowego zawarta zostala w dniu 01.01.2012 r. pomiedzy
Przedszkolem nr 150 w Poznaniu reprezentowanym przez Renat Zarnowska — Dyrektora
Przedszkola oraz H. K. — Gtéwna ksiggowa, a Panem J.W.

Po dokonaniu przegladu pelnomocnictw i upowaznien wydanych przez Prezydenta Miasta
Poznania kontroler ustaﬁl, 7e Prezydent Miasta Poznania udzielit jedynie pelnomocnictwa
Dyrektorowi kontrolowanej jednostki do reprezentowania jednostki przy zawieraniu uméw
o najem lokali uzytkowych

Waiosek: Kontroler wyraza poglad, ze umowa o najem lokalu uzytkowege powinna by¢

zawarta jedynie przez Kierownika jednostki.

4.3. Kontroli poddano terminowo$¢ oplat za wynajem sali w miesiacu grudniu

dokonanych na wydzielony rachunek dochodéw.

Tabela nr 7
Kwota < o .
] Termin zaplaty | Data wystawienia Data faktycznej Kwota Numer dowodu
Najemca Nrumowy | Dataumowy ustalona w . Uwagi.
. wedhug umowy rachunku zaplaty zaplaty ksiggowego
umowie
T = 23/2012 z dni
z a
I | 30.11.2012r. | 31.12.2012r. | 31.12.2012r. 28.12.2012 . 244,00 wb 207 dok 243
[ 13.12.2012r.
244,00
Wedhy, Brak wpla S
w
(i . 24/2012 z dnia ty wplaty w
[l r—— 01.01.2012r. 1300,00 rachunku g za grudzien b
o W ! & okTesion
21.12.2012 ¢ 2012r. ] y
m terminie

5. Na dzien 30.09.2012 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 5595,77,00 zi. ww.
kwota stanowi naleznosci z tytulu zywienia i pobytu dziecka w przedszkolu oraz najmu
lokalu uzytkowego do prowadzenia [l Kierownik jednostki przedstawit
kontrolujacemu dokumenty potwierdzajace dzialania w celu wyegzekwowania zalegtych
optat. Kopia sprawozdania Rb-N (akta kontroli str. 15,16).
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Z uwagi na okres objety kontrola, tj. grudzien 2012 r. Kontrolujaca nie zweryfikowala
skutecznosci dzialan jednostki w zakresie egzekwowania naleznosci z tytutu zaleglych
oplat.

6. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem
finansowym i jego wykonaniem kontrolujaca sporzadzita zestawienie wydatkow

wydzielonego rachunku dochodow.

Tabela nr 8
Wykonanie :
- - Wykonanie narastajacowg | Wykonanie za Wykc:jr;a?gre od Wykonanie za
an na dzie wg ewidencji grudzieri grudzier
Nazwa paragrafu 31.12.2012 r | sprawozdan | ksiegowej na 2012r. w% 01‘12&2'1?; 2rdo | 2012r. w%
Rb-34 S dzien 31r.12.2012 42 31.12.2012r. 6/2
1 2 3 4 5 6 i)
4210-zakup materiatow i
wyposazenia 10000,00 7268,51 7268,51 72,69 1000,00 13,76
4220-zakup $rodkow
2ywnosci 158600,00 | 148195,30 148195,30 93,44 27132,25 18,31
4260-zakup energii 1200,00 1200,00 1200,00 100,00 497,56 41,46
4270-zakup ustug
remontowych 11100,00 10700,31 10700,31 96,40 5600,31 52,34
4300-zakup ustug
pozostatych 67600,00 66782,00 66782,00 98,79 7232,00 10,83
Razem 248500,00 | 234146,12 234146,12 94,22 41462,12 17,71

6.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzila
zgodnos¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogdlna kwota skontrolowanych
wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 41462,12 zt, co stanowi 17,71%
planowanych wydatkow ww. paragraféow. Rb-34 S (akta kontroli str. 17-18).

7. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z (akta kontroli str. 19-20).

8. Oceng prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowos$¢é sporzadzenia sprawozdania finansowego
sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r. Kontrola objeto: bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu jednostki. Informacj¢ dotyczaca sprawozdan budzetowych,
sprawozdan z operacji finansowych oraz sprawozdania finansowego przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 21-22). Kserokopie bilansu,

rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki stanowia (akta kontroli

str. 23-26).
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Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazato

nieprawidlowosci

z operacji finansowych.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.
9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na

rachunku jednostki w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 r.

w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

Tabela nr 9
Numery ksicgowe Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — ey Iy um;t:r’y sprarwydzogch Numery list | dowodach procedur Sprawdzojnych
wrzesien b‘gﬁ?‘go:{i k;g:)o (::; dowodow plac kontroli dowodéw
Wy s ksiggowych Tak Nie ksiggowych
186, 187, 12/12//2012 Faktury,
188, 189, za okres od rachunki, listy
190, 191, 01 do wyptat, PK,
Budzet 192, 193, 31.12.2012r. 287-306 KW, raporty
194, 195, kasowe,
196, 198, wyciagi
bankowe.
190, 191, | 12/12/2012
192, 193, | za okres od X
194, 195, 01 do Faktury,
Wydzieloty 196, 197, |31.12.2012r. rachunki, PK,
198, 199, 224-243 KW, raporty
rachunek
dochodéw ggg’ ggé’ kaso‘w =
» ) wyclagi
204, 205, bankowe.
206, 207,
208.

W wyniku kontroli na podstawie proby dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od

01.12.2012 r. do 31.12.2012 r. (w tabeli nr 9 ) stwierdzono, ze:
e zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami zrédlowymi,
e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia
kontroli, wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi ,
e wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace
operacje pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,
e salda poczatkowe w wyciggach bankowych sg zgodne z saldami koncowymi,
e dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi
w dowodach zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach,
rachunkach, listach ptac),
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e ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami

zrédtowymi (fakturami, rachunkami).

Whiosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazala
nieprawidlowosci funkcjonowania gospodarki pienieznej w oparciu o wydane procedury.
9.2. Prowadzenia gospodarki kasowej.

Sprawdzono raporty kasowe miesigca grudnia 2012 r. dla rachunku podstawowego nr
12/12/2012 oraz wydzielonego rachunku dochodéw nr 122/12/2012. Szczegolowe
informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono

w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli str. 27-28).

e Faktura nr 59941 z dnia 07.11.2012 r. ujeta zostala w raporcie kasowym nr
12/12/2012 i w ksiggach rachunkowych w miesiacu grudniu, a nie pod datg jej
wplywu do jednostki.

e Do raportu kasowego 12/12/2012 za okres od 01 do 31 grudnia 2012 r. nie
zalaczono dokumentu potwierdzajacego wyplate gotowki z kasy pracownikowi,
ktory przedstawit fakture z tytutu poniesionego wydatku finansowego ze $rodkéw
wiasnych.

e Na wszystkich dowodach Zrédlowych zalaczonych do raportéw kasowych nie
zamieszczono numeréw tych dowodéw i pozycji, pod ktérymi zostaly ujete
W raporcie.

Whiosek: W wyniku dokonanej kontroli dokumentéw, na podstawie doboru proby
ustalono, ze gospodarka kasowa jest prowadzona niezgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

10. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
(akta kontroli na str. 29-31).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia

ksiag rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidtowosci.
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11. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputerow oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostepu do komputer6w oraz dostepu do
danych” (akta kontroli str. 32).

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»~Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str. 33).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazato
nieprawidlowosci.

13. Informacja koncowa

1. W przyjetej przez Kierownika Jednostki Polityce Rachunkowosci opis systemu
informatycznego nie zawieral: wykazu programéw, procedur lub funkcji, wraz
z opisem algorytméw i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych,
w tym metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania. Powyzsze
narusza art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 j. t.).

2. Przedtozonym do wgladu Zakladowym Planie Kont za rok 2012 podana nazwa kont
760 1 240 jest niezgodna z brzmieniem okreslonym w zalaczniku nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6towych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128 poz. 861). Konto 760 w zakladowym
planie kont nosi nazwe ,,wplywy”, natomiast zgodnie z cytowanym rozporzadzeniem
winno by¢: 760 - ,.Pozostale przychody operacyjne”. Konto 240 nosi nazwg ,,omytki”
natomiast zgodnie z cytowanym rozporzadzeniem winno by¢: 240 - pozostale
rozrachunki”.

3. Wewngtrzny Zakladowy Plan Kont stanowiacy zalacznik do polityki rachunkowosci
obowiazujacej w 2012 r., nie uwzgledniat konta 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”. Powyzsze
narusza art. 10 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 j.t.).

4. Otrzymane odszkodowanie dotyczace zdarzen losowych ujeto na koncie 760 ,.,Pozostate

przychody operacyjne” zamiast na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne”, powyzsze swiadczy
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0 nie zastosowaniu si¢ do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010
r. Nr 128 poz. 861).

5.Wnoszone przez rodzicow oplaty dotyczace pobytu dziecka w przedszkolu
ewidencjonowano na koncie 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, ktére
prowadzone bylo bez podzialu wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej,
ktorych naleznosci dotycza, co jest niezgodne z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych samorzadowych zaktadéw budzetowych pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej.

6. Umowa najmu lokalu uzytkowego zawarta zostala w dniu 01.01.2012 r. pomigdzy
Przedszkolem nr 150 w Poznaniu reprezentowanym przez Renate Zarnowska — Dyrektora
Przedszkola oraz H. K. — Gtéwna ksiggowa, a Panem J.W. powinna by¢ zawarta wylacznie
przez Kierownika jednostki.

7. Faktura nr 59941 z dnia 07.11.2012 r. ujeta zostata w raporcie kasowym nr 12/12/2012
1 w ksiggach rachunkowych w miesigcu grudniu, a nie pod data jej wptywu do jednostki.
Dzialanie takie jest sprzeczne =z zapisem art. 20 wust. 1 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze
Zmianami).

8. Do raportu kasowego 12/12/2012 za okres od 01 do 31 grudnia 2012 r. nie zalaczono
dokumentu potwierdzajacego wyplate gotowki z kasy pracownikowi, ktory przedstawit
faktur¢ z tytutlu poniesionego wydatku finansowego ze $rodkéw wilasnych. Powyzsze
stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zmianami).

9. Na wszystkich dowodach Zrodtowych zataczonych do raportow kasowych nie

zamieszczono numerdw tych dowodow i pozycji, pod ktorymi zostaly ujete w raporcie, co
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narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2009 r. Nr 152, poz. 1223 j. t.).

Whiosek: Kontrola przeprowadzona na podstawie dowolnie dobranej proby dokumentéw
wykazala nieprawidlowosci 1 uchybienia, ktore nie uzasadniaja zawiadomienia rzecznika

dyscypliny finanséw publicznych, ani tez innych organéw kontroli lub $cigania.

Integralng czg¢s¢ sprawozdania stanowia akta kontroli.

Na tym protokoét zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiegowa. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania kierownik kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nich
ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymal Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sig¢
w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksiazce

kontroli pod pozycja 36/2013

Kontroler

Poznan, dnia /7 lipca 2013 r.
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