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W nawiazaniu do pisma z dnia 27 sierpnia 2013 zawierajacego g@fﬁenia pokontrolne
ponizej przedstawiam informacije o sposobie wykorzystania uwag:

4.

1. Listy obecnosci pracownikéw nie sa prowadzone na biszaco;

Wyjasnienie: Faktycznie, brakowato podpisu jednego pracownika, ktéry tamtego dniu
petnit dyzur w innym hostelu. Sprawa ta zostata wyjasniona osobom kontrolujacym.
Dodam, iz praca w hostelach Pogotowia Spotecznego jest praca zmianowa, pracownicy
petnia dyzury w trzech réznych hostelach, dodatkowo do zadan pracownikéw nalezy
towarzyszenie beneficjentom w wizytach lekarskich, komisjach lekarskich, sprawach
sadowych, czy tez spotykaja sie z pracownikami MOPR, szkét, kuratorami itd. Wéwczas
osoba rozpoczyna prace w innym miejscu niz siedziba Stowarzyszenia i podpisuje sie¢
dopiero po przybyciu do naszej siedziby. O takich sytuacjach jest informowany
koordynator dziatu socjalnego, jednak dotychczas odbywato si¢ w spos6b ustny.

W czasie trwania kontroli wprowadzono zeszyt, w ktérym rejestrowane sg wszystkie
wyjscia stuzbowe.

2. Finansowe dokumenty Zrédlowe — listy p}ac nie posiadajg pelnego drugostronnego opisu

Wyjasnienie: Listy ptac posiadaly informacje z jakich $rodkéw wydatkowana kwota
zostata pokryta, brakowato jednak pieczeci organizacji oraz podpisu osoby
odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczefi finansowych. Ze wzgledu na objetosc i
czytelnosé, informacja ta byta sporzadzona w sposob komputerowy na osobnej kartce i
przytwierdzona zszywka do dokumentu zrodlowego. W trakcie kontroli dokonano
drugostronnego opisu listy plac, opieczetowano i podpisano w sposéb wskazany przez
kontroleréw.
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W zalecany sposodb listy opisywane sa na biezaco.
. Zdarzaly si¢ przypadki wyplacania wynagrodzenia przed wystawieniem Listy plac

Wyjasnienie: Wszystkie wynagrodzenia zeszty z konta stowarzyszenia w dniu
wystawienia Listy Plac.

Dokonujac przelewdéw osoby uprawnione zapisuja w systemie IBRE transakcje z
odpowiednig data wyjscia Srodkéw z konta. Kazde potwierdzenie przelewu zawiera
informacje:

Stan zaksiggowania i data uzyskania tego stanu — faktyczna data dokonania transakeji z
konta co mozna potwierdzi¢ w wyciagach bankowych, wszystkie daty sq zgodne z data
zatwierdzenia listy plac.

Data realizacji: data potwierdzajaca posiadanie $rodkéw na koncie i mozliwo$é
dokonania transakcji i tu system generuje dwie daty zgodng z wprowadzeniem, jesli
przelew zostal wprowadzony przed godz. 18.00, jesli wprowadzony po godzinie 18
generuje si¢ data dnia nastgpnego.

Data wprowadzenia: data potwierdzajaca, ktorego dnia dokonano zapisu w systemie.

o

Ze wzglgdu na zgodnodé dat zatwierdzenia listy »

wprowadzamy do procedury zmian.
Z powazaniem
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