AWK-I1.1711.1.11.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 134 ,,Sloneczny Swiat”, Os. Kosmonautéw
108, 61-642 Poznan w dniach od 13.02.2013 r. do 15.02.2013 r. i 19.03.2013 r. przez Anng
Dudzik-Omelanczuk - pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta

Poznania. Kontrola ujgta jest w pkt 1, planu kontroli Biura Audytu Wewnqtrznego i Kontroli

na rok 2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w

trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z

dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta

kontroli str. 1-2.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

»

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
297214

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnial7 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finan-
sow publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej udfp,
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych za-
sad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samo-
rzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzeto-
wych, panstwowych funduszy celowy\(gl_x oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128,
poz. 861 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodza-

cych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Pozna-
nia, prowadzacych dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o syste-

mie o$wiaty.

IL. Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnoéci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkow oraz sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrols.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej
jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw uje-
tych w §§ klasyfikacji budzetowej za wrzesien 2012 r.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkow dokonywanych ze sSrodkow
publicznych, w tym zgodno$ci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

e prawidlowosé prowadzenia ksiagg rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnos$ci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W okresie ostatnich trzech lat nie odnotowano zadnych kontroli przeprowadzanych przez

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli. Ostatnia kontrola zostata przeprowadzona w dniu



02.09.2009 roku. Zakres kontroli obejmowat 5% wydatkéw za miesige czerwiec 2008 roku,
nie zostaly wydane zalecenia pokontrolne.

V. Informacje ogélne o jednostce.

A. Sprawdzenie wewngtrznych regulacji obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2012
roku.

1. Ustalenia szczegolowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu uchwalony zostat przez Rade Pe-
dagogiczna. Przedszkole jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym jest Miasto Po-
znan. Nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty. Or-
ganami Przedszkola sa: Dyrektor Przedszkola, Rada Pedagogiczna oraz Rada Rodzicéw.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Nr 4a/2012
Dyrektora Przedszkola Nr 134 w Poznaniu z dnia 02.01.2012 r. w sprawie przyjetych zasad
rachunkowosci w Przedszkolu Nr 134. Kontroler dokonat oceny prawidtowosci opracowania
polityki rachunkowo$ci migdzy innymi pod wzglgdem zgodnosci i kompletnosci zawartych
informacji z uregulowaniami zawartymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci. Szczegélowe informacje dotyczace przyjetych zasad rachunkowosci przez
kontrolowang jednostke zostaly przedstawione w Kwestionariuszu kontroli polityki rachun-
kowosci (akta kontroli str. 3-6 ).

Poza ,,Polityka rachunkowosci” w kontrolowanej jednostce obowiazuja rowniez nastgpujace
uregulowania:

» Procedura prowadzenia ewidencji i gospodarowania drukami $cislego zarachowania
w Przedszkolu Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu z dnia 04.01.2011 £,

» Procedura udostgpniania dokumentacji przedszkolnej, brak daty,

» Zarzadzenie nr 6/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 134 :Stoneczny Swiat” z dnia
04.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej,

» Zarzadzenie nr 07/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,Sloneczny Swiat” z dnia
04.01.2011 r. w sprawie Procedur inwentaryzacyjnych Przedszkola Nr 134 , Slo-
neczny Swiat” w Poznaniu,

» Zarzadzenie nr 09/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,Stoneczny Swiat” z dnia
04.01.2011 r. w sprawie zasad gospodarki magazynowej Przedszkola Nr 134 , Sto-

neczny Swiat” w Poznaniu,



Regulamin gospodarki i przydziatu odziezy roboczej, ochronnej oraz sprzgtu ochrony
indywidualnej Przedszkola Nr 134 , Stoneczny Swiat” ze stycznia 2010 r.,

Zarzadzenie nr 10/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” z dnia
04.04.2011 r. w sprawie procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggo-
wych Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu,

Zarzadzenie wewngtrzne Dyrektora nr 15/2012 z dnia 31.12.2012 r. w sprawie spo-
rzadzenia spisu gotowki w kasie,

Zarzadzenie nr 09/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu
z dnia 04.06.2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu,

Zarzadzenie Dyrektora nr 3/2012 w sprawie powotlania komisji inwentaryzacyjnej
narokz012,

Zarzadzenie nr 2/2012 w sprawie powotania Zespolu Kasacyjnego na rok 2012,
Zarzadzenie nr 1/2012 z dnia 01.01.2012 r. w sprawie ustalenia wysokosci zaliczek

w biezacym roku budzetowym.

Whioski:
Kontrolowana jednostka nie okreslita w uregulowaniach dotyczacych zasad (polityki) ra-
chunkowosci czestotliwosci dokonywanych odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych

w roku obrotowym, co jest niezgodne z art. 32 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Inne wewnetrzne unormowania obowigzujace w kontrolowanej jednostce w 2012 roku:

Regulamin pracy Przedszkola Nr 134 ,Sloneczny Swiat” w Poznaniu z dnia
14.01.2011 r.,

Regulamin przyznawania dodatkéw motywacyjnych dla nauczycieli Przedszkola ,,Sto-
neczny Swiat” w Poznaniu z dnia 13.04.2010 r.,

Zarzadzenie nr 8/2012 z dnia 26.04.2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny
Swiat” w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnio-
nych w Przedszkolu Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu,

Regulamin organizacji wycieczek Przedszkola Nr 134 w Poznaniu z dnia
17.09.2007 r.,

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Przed-

szkolu Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” z dnia 12.04.2012 r.,



Regulamin dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli w Przed-
szkolu Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu z dnia 15.02.2005 r.,

Zarzadzenie nr 18/10 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,Sloneczny Swiat” z dnia
06.05.2010 r. w sprawie sposobu odbywania stuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego stuzbe dla 0séb zatrudnionych na stanowisku urzedniczym,
Regulamin okresowych ocen pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na stano-
wiskach urzedniczych w Przedszkolu Nr 134 , Stoneczny Swiat” w Poznaniu z dnia
14.01.2010 r.,

Regulamin Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 134 w Poznaniu z dnia 28.06.2007 r.,
Regulamin naboru na stanowiska urzednicze w Przedszkolu Nr 134 ,Stoneczny
Swiat” w Poznaniu z dnia 5.01.2011 r.,

Wieloletni Plan Doskonalenia Zawodowego Nauczycieli Przedszkola Nr 134 ,,Slo-
neczny Swiat” w Poznaniu, 2010-2014, z dnia 15.09.2010 r.,

Zarzadzenie nr 09/2010 Dyrektora Przedszkola z dnia 13.04.2010 r. w sprawie Regu-
laminu przyznawania nagréd dyrektora dla nauczycieli Przedszkola Nr 134 ,,Slo-
neczny Swiat”

Regulamin gospodarowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi na pomoc zdro-
wotng dla nauczycieli z dnia 14.01.2011 r.,

Regulamin Kryteriow Oceny Pracy Nauczyciela w Przedszkolu Nr 134 z dnia
28.06.2007 r.,

Regulamin Komisji Rekrutacyjnej Przedszkola Nr 134 ,Stoneczny Swiat” z dnia
01.03.2012 r.,

Zarzadzenie wewngtrzne nr 8a/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat”
w Poznaniu z dnia 26.04 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Gospodaro-
wania Srodkami Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Przedszkolu
Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu,

Zarzadzenie nr 07/2012 z dnia 04.04.2012 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania przez Przedszkole Nr 134 w Poznaniu zaméwien na dostawy ushugi i ro-
boty o wartosci nieprzekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 14.000 euro,

Zarzadzenie nr 4/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu
dotyczace wprowadzenia Instrukcji w sprawie pieczeci i stempli uzywanych
w Przedszkolu Nr 134 ,, Stoneczny Swiat” w Poznaniu,

Upowaznienie do korzystania z pieczatek w Przedszkolu Nr 134 ,,Stoneczny Swiat”

w Poznaniu z dnia 01.01.2012 r.,



Regulamin audytu wewngtrznego w publicznym Przedszkolu Nr 134 , Stoneczny
Swiat” w Poznaniu, bak daty,

Procedury Kontroli Zarzadczej Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat”,

Procedura monitorowania i samooceny w Publicznym Przedszkolu Nr 134 ,,Stoneczny
Swiat” w Poznaniu, brak daty,

Zarzadzenie nr 26/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,Stoneczny Swiat” z dnia
18.04.2011 r. w sprawie postgpowania i zabezpieczenia pomieszczen i obiektu bu-
dynku Przedszkola,

Zarzadzenie nr 11/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,Stoneczny Swiat” z dnia
04.01. 2011 r. w sprawie wprowadzenia ,,Polityki bezpieczenistwa danych osobo-
wych”.

Zarzadzenie nr 12/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w sprawie
Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych,

Procedura awansu zawodowego, brak daty,

Kodeks etyki dla nauczycieli Przedszkola Nr 134 , Stoneczny Swiat” w Poznaniu, brak
daty,

Kodeks etyki dla pracownikéw samorzadowych Przedszkola Nr 134 ,,Sloneczny
Swiat” w Poznaniu, brak daty,

Kodeks etyki pracownikéw Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu,
Regulamin kontroli finansowej

Zarzadzenie nr 8/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” dnia
04.01.2011 r. w sprawie zasad organizacji oraz zasad i trybu przeprowadzania kontroli

wewnetrznej w Przedszkolu Nr 134 ,,Sloneczny Swiat”,

Regulamin Organizacyjny Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Poznaniu, brak
daty.

Zarzadzenie nr 14/2012 z dnia 01.09.2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,,Sto-
neczny Swiat” w Poznaniu w sprawie organizacji pracy w roku szkolnym 2012/2013,
Zarzadzenie nr 13/2012 z dnia 13.09.2012 r. w sprawie organizacji nadzoru pedago-
gicznego w Przedszkolu Nr 134 ,, Stoneczny Swiat” w Poznaniu w roku 2012/2013,
Zarzadzenie nr 12/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 134 w Poznaniu z dnia
31.08.2012 r. w sprawie dopuszczenia do uzytku programdéw wychowania przedszkol-

nego,



e Zarzadzenie nr 11/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 134 w Poznaniu z dnia
29.06.2012 r. w sprawie dopuszczenia do uzytku programéw wychowania przedszkol-
nego,

e Zarzadzenie Nr 10/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Pozna-
niu z dnia 29.06.2012 r. w sprawie ustalania harmonogramu i organizacji pracy w
Przedszkolu Nr 134 ,,Stoneczny $wiat” w Poznaniu w miesiacach letnich: lipiec sier-
pien 2012 r.

e Zarzadzenie nr 06/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” w Pozna-
niu w sprawie procedury rekrutacji dzieci do Przedszkola Nr 134 , Stoneczny Swiat”
w Poznaniu,

Whioski:
Inne wewngtrzne unormowania obowigzujace w kontrolowanej jednostce w 2012 roku nie

podlegaly szczegbtowej ocenie przez kontrolera.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Kadra zarzadzajaca

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” jest Pani Genowefa Jaworek ktorej
stanowisko Dyrektora powierzono od dnia 01.08.2012 r. do dnia 31.08.2016 r. na podstawie
zarzadzenia Nr 213/2012/P. z dnia 30.3.2012 r. Prezydenta Miasta Poznania. Kopia powie-
rzenia stanowiska kierowniczego akta kontroli str. 7.

Pelnomocnictwem Nr 242/2012 z dnia 7.05.2012 udzielonym przez Prezydenta Miasta Po-
znania Dyrektor kontrolowane;j jednostki zostal upowazniony m.in. do zaciggania zobowigzan
finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie rzeczowo-finansowym oraz po-
dejmowania innych czynno$ci prawnych zwiazanych z zakresem dzialania Przedszkola
Nr 134, do zawierania umoéw najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Przed-
szkolu Nr 134.

2.1.2. Na stanowisku Gloéwnej ksiggowej zatrudniona jest Pani Alina K. od dnia 01.09.1999 r,
na czas nieokreslony na 0,40 etatu. Ww. posiada wyksztatcenie zawodowe w zakresie samo-
dzielnego ksiggowego o kierunku rachunkowos¢ uzyskane w 2003 roku oraz 14 letni staz
pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego. Pani Alina K. spelnia wymogi art. 54 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami)
ustalone dla  stanowiska Gléwnego  ksiegowego. Kontroler stwierdzita, iz
w aktach osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy nickaralnos¢ gléwnej ksiegowej

oraz zakres czynno$ci i obowiazkéw stuzbowych.



Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci Dyrektor jednostki okreslit Gléwnemu ksiggowemu
w dniu 05.01.2011 r. Zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
» Dyrektor powierzyt Glownej ksiggowej obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéow dotycza-
cych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowiazkéw zostal podpisany przez Glowna ksiggowa oraz Dyrektora w dniu
05.01.2011 r. Kopia powierzenia czynnosci dla Gléwnej ksiggowej akta kontroli str. 8.
~ 2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki
Zatrudnienie w kontrolowanej jednostce we wrzesniu 2012 r. wynosito lacznie wedlug po-
dzialu na:
- pracownikéw pedagogicznych - 15 oséb, 10, 85 etatéw kalkulacyjnych i 10,77 etatow
rzeczywistych,
- pracownikéw urzedniczych, administracja — 2 osoby, 0,80 etatow kalkulacyjnych i 0,80
etatow rzeczywistych,
- pracownicy pomocy i obshugi — 13 o0s6b, 11,00 etatow kalkulacyjnych i 12,00 etatow rze-
czywistych.
Laczne zatrudnienie w Przedszkolu we wrzesniu 2012 r. wynosito 30 oséb, 22,65 etatow kal-
kulacyjnych oraz 23,57 etatow rzeczywistych.
Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.09.2012 r. sporzadzono na podstawie arkusza organiza-
cji pracy zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta Poznania dnia 03.09.2012 r.
2.2. Na podstawie proby do badania ( zakresy obowiazkoéw nastgpujacych pracownikéw:
Glownej ksiegowej, Pracownika pedagogicznego oraz Sekretarki stwierdzono, ze :
» wybrani do kontroli pracownicy posiadajg na piSmie zakres obowigzkoéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci obustronnie podpisany wraz ze wskazaniem daty podpisania.
Whioski:
Kontroler w zakresie srodowiska wewngtrznego kontrolowanej jednostki nie wnosi zastrze-

Zet.



3. Cele i zarzadzanie ryzykiem
Cele i zadania kontrolowanej jednostki sg zgodne z jej statutem. Dodatkowo Pani Dyrektor

jednostki prowadzi staly monitoring realizacji celow i zadan. Przeprowadzana jest identyfika-

cja ryzyka.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
W kontrolowanej jednostce obowiazuja regulacje wewngtrzne wymienione w pkt 1. Proce-
dury wewnetrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostepna dla osob, ktére sa zobo-

wigzane do ich przestrzegania.

5. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja GN.X/72244-13/08 z dnia 29.11.2010 r. kontrolowana jednostka otrzymata w trwaty

“r zarzad, na czas nieoznaczony nieruchomo$é zabudowang polozona w Poznaniu na

o0s. Kosmonautéw 108, w celu prowadzenia dzialalnosci oswiatowo-wychowawczej.

Na podstawie pisma nr GN.IV/3221-1-39/11 z dnia 10.10.2011 r. Przedszkole Nr 134 dowo-
dem PT 281 wystawionym przez Wdziat Gospodarki Nieruchomos$ciami Urzedu Miasta Po-
Znania otrzymalo grunty w trwaty zarzad.

5.1 Ewidencja srodkéw trwalych, pozostalych §rodkéw trwalych, wartosci niematerial-
nych i prawnych.

a) Srodki trwale

Srodki trwate Przedszkola Nr 134 to sktadniki aktywow trwalych zdefiniowane w art. 3 ust. 1
pkt. 15 ustawy o rachunkowosci, ktory méwi, ze $rodki trwate to rzeczowe aktywa trwale
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz jeden rok, zdatne
i kompletne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Sktadni te ewidencjonowane sa
przez kontrolowana jednostke na koncie 011 ,,Srodki trwate”. Na dziefi 30.09.2012 r. wartosé
srodkow trwalych kontrolowanej jednostki wg ksiag rachunkowych wyniosta 2 008 905,13 zt,
w tym grunty o wartosci 1 519 365,00 zl, i byta zgodna z danymi zawartymi w ksiedze in-
wentarzowey.

b) Pozostale Srodki trwale

Pozostale srodki trwale kontrolowanej jednostki to $rodki o jednostkowej wartosci nieprze-
kraczajacej 3 500,00 zt, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt w 100% ich
warto$ci w momencie oddania do uzywania. Ewidencja powyzszych sktadnikéw odbywa sie
w Przedszkolu na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”. Warto$é pozostatych srodkow trwa-
tych Przedszkola Nr 134 wg ksiag rachunkowych na dzien 30.09.2012 r. wyniosta
188 895,00 z1 i byta zgodna z danymi zawartymi w ksigdze inwentarzowej.



c) Srodki trwale niskocenne

Srodki trwate niskocenne to skladniki o charakterze wyposazenia o wartosci do 300,00 zi
podlegaja zaliczeniu do kosztéw w momencie ich zakupu.

d) Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne o jednostkowej wartosci poczatkowej wyzszej 3 500,00 zt
i okresie uzytkowania diuzszym niz rok podlegaja finansowaniu ze srodkéw majatkowych.
WNiP zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace o wartosci jednostkowe] nizszej niz
3 500,00 zl traktuje si¢ jako pozostale wartos$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Suma warto$ci niematerialnych i prawnych wg
ksiag rachunkowych na dzien 30.09.2012 r. wyniosta 14 202,86 zt i byla zgodna z danymi
zawartymi w ksiedze inwentarzowej.

Informacja o likwidacji majgtku we wrzesniu 2012 r.

Przedszkole 134 na podstawie Protokotu nr 1/2012 sporzadzonego daia 29.06.2012 przez
Komisj¢ Kasacyjna powotana przez Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,Stoneczny Swiat”
w Poznaniu dokonalo likwidacji przedmiotéw nietrwalych, ktére zuzyly si¢ w znacznym
stopniu i nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania. Suma wartosci likwidowanego majatku
wyniosta 1 170,80 z1.

Whioski:

Kontroler w zakresie ewidencji $rodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych nie wnosi zastrzezen.

5.2. Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka okreslita zasady i terminy inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w ,,Polityce rachunkowosci”, w zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia nr 4a/2012 Dyrektora Przed-
szkola Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” z dnia 02.01.2012 r. w sprawie przyjetych zasad rachunko-
wosci w Przedszkolu Nr 134.

W kontrolowanym okresie, we wrzesniu 2012 r., jednostka nie byta zobowigzana do prze-
prowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku zgodnie z powyzszym uregulowaniem oraz
Zarzadzeniem nr 07/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 134 ,Sloneczny Swiat” z dnia
04.01.2011 r. w sprawie Procedur inwentaryzacyjnych Przedszkola Nr 134 ,Sloneczny
Swiat” w Poznaniu.

a) Srodki pienigine.

Stan $rodkow pienigznych na dzien 30.09.2012 r. wyniost 31 169,45 zI. (Budzet)
oraz 14 469,97 zt (WRD), tacznie 45 666,42 zl.
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b) Naleinosci i zobowiqzania.

Na dzien 30.09.2012 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 6 001,44 zl, na co skladaly
sie:

- naleznosci dotyczace oplat za pobyt dziecka w Przedszkolu — 662,80 z1,

- naleznosci z bilansu otwarcia — 1 415,32 zi,

- naleznosci za wynajem mieszkania, sali — 3 923,32 zt.

Pozostale naleznosci na dzien 30.09.2012 r. wyniosty 1 500,00 zt i dotyczyly zaliczki zywie-
niowej udzielonej upowaznionemu pracownikowi.

Na dzien 30.09.2012 r. nie wystgpity w kontrolowanej jednostce zobowigzania.

¢) Materialy.

Stan materiatéw w magazynie na dzien 30.09.2012 r. byl zgodny z ewidencja ksiggowa.
Whioski:

Kontroler nie wnosi zadnych zastrzezen w zakresie inwentaryzacji skladnikow aktywow

i pasywow przez Przedszkole Nr 134.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego, ewidencjono-
wania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania sprawozdan
w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego.

Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.

2. Plan dochodow i jego realizacja (budzet).

Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdzial: 80104 - Przedszkola

Tabela nr 1
% %7. K“Hsmkaclawﬁ 61 . ! { 3 E - = I - .‘y.; ona.nle o e ‘::'5, E ;w
CrE S Budzetowa ~ | Plan po zmia- __ Wg ewidencji ksiggowej
~ Rozdzial 80104 nach W Rb2TS) Yo e | Nrkonta

~ 5 §§ ) Syntgtycznej Suslityeane] ksiggowego
§0830 — wplywy z ushug 130 000,00| 96894,80| 96894,80| 96894,80| 131,201
§0970 — wplywy z roznych do- 0,00 2 131,00 2 131,00 2 131,00 131
chodow

RAZEM 130 000,00 99 025,80 99 025,80 99 025,80

Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

11 \yfﬂ



Z powyzszej tabeli wynika, ze Przedszkole Nr 134 ,,Stoneczny Swiat” planowato uzyskaé¢ w
roku 2012 dochody budzetowe w kwocie 130 000,00 zt - § 0830 ,,Wplywy z ustug” dotycza-
ce oplat godzinowych. Wykonane dochody budzetowe w § 0830 na dzien 30.09.2012 r. wy-
niosty 96 894,80 zl, poza tym jednostka uzyskata dochody w kwocie 2 131,00 zt w § 0970
» Wplywy z réznych dochodow™.

Dochody, ktore zostaly przedstawione przez kontrolujaca w tabeli wynikaja z ewidencji ksig-
gowej budzetu.

Dane wykazane w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzadzonych za okres od poczatku
roku do 30.09.2012 r. sa zgodne z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej
oraz z dowodami ksiggowymi. Kopia sprawozdania Rb-27 S akta kontroli str. 11.

Odplatno$¢ za pobyt dzieci oraz za zywienie w Przedszkolu Nr 134

Jednostka kontrolowana w roku 2012 ustalila odplatno$¢ za pobyt dziecka w Przedszkdlu
wedhug uchwaty Nr LXXVI/1111/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 31 sierpnia 2010 r.
zmieniajacg uchwate Nr LXXV/1047/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r.
w sprawie oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem prowadza-
cym jest Miasto Poznan. Stawka godzinowa stanowita 0,205% ustalonego sredniego wyna-
grodzenia brutto w 2012 roku (1 500 z}) i wyniosta 3,10 zl/godz. Pobyt dzieci w roku 2012 w
Przedszkolu do godziny 13:00 byl bezptatny. Stawka godzinowa obowiazywala po godzinie
13:00, od godziny 13:00 do godziny 16:00 stawka godzinowa wynosita 100% kwoty 3,10
z¥/godz., a po godzinie 16:00 stawka godzinowa wynosila 30% kwoty 3,10 zl/godz. Stawka
za zywienie w 2012 roku ustalona zostata przez Przedszkole w kwocie 6,00 zl za trzy positki
w ciggu dnia. Kontrolujaca sprawdzila poprawnos$¢ naliczania odplatnosci za pobyt dzieci
w Przedszkolu oraz za zywienie w miesigcu wrzesniu 2012 roku na podstawie doboru proby,
ktora stanowila dwie umowy z rodzicami dotyczace pobytu dziecka w Przedszkolu, trzy
umowy dotyczace zywienia dzieci oraz zestawienia zawierajace odplatnosci wybranych ro-

dzicow.
3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie

wydatkow zakwalifikowanych do poszczego6lnych rozdziatow:
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§3020 -wydatki

Tabela nr 2

osobowe nie zaliczane 3 000,004 341,00 341,00 41,00 1,37
do wynagrodzen
184010 - wynagr odzenia 730 787,00 539 569,07 539 569,07 62 399,814 8,54
losobowe pracownikéw
$400 « dodatxowe 53 455,00 53 454,44\ 53 454,44 = :
wynagrodzenie roczne
§4110 - sktadki na
beibcustils soodscong 124 499,00 93 279,19) 93 279,19 10 038,82 8,06
§E120) - shinli mg 14 762,00 10 005,84 10 005,84 1016,68 6,89
Fundusz Pracy
54210 - zakup
materiatow i 29 450,00 18 934,17 18 934,17 2915,58| 9,90)
wyposazenia
4240 - zakup pomocy o
bt kst 9 000,00 7832,78| 7 832,78 1 868,04 20,76
I§4250 - zakup energii 64 000,00 47 050,74 47 050,74 3 000,80 4,69
1?4270 = kg ustg 43 500,00 42 690,54 42 690,5{ . x
emontowych
§4280 - zakup ushig 1 300,00 1 300,00 1 300,00 1 090,00 83 85
zdrowotnych
H300 - zalp uslug 21 159,00 17 535,03 17 535,03 839,08 3,97
pozostatych
§4350 - zakup ustug
l:lo'ste.pu i e 1 100,00 535,32 535,32 50,48 5,41
2 300,00 1361,43 136143 110,67 4,81
4410 - podréze
E&quowe krajowe 200,00 0,00 ’ = 2
§4430 - rozne oplaty i
Lkl i 1 300,00 0,00 2 . e
§4440 - odpisy na
zaktadowy fundusz 51 010,00 51 010,00) 51 010,00 13 874,00 27,20
$wiadczen socjalnych
4700- szkolenia
racownikow
bt ctigpnoh colottane 3 114,00} 528,00, 528,00) 253,00 8,12
orpusu shuzby cywilnej
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Jo-

§6050 - wydatki
westycyjne jednostek
budzetowych

[§6060 - wydatki na
zakupy inwestycyjne
jednostek budzetowych

7 000,00 7 000,004

7 000,00 - =

6 000,00 6 000,00 6 000,00 6 000,00 100,00

103 507,03 8,87

Razem 1 166 936,0

898 472,59 898 472,55'

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnosé
ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczosciag. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkow
\;ynosi 103 507,03 zl, co stanowi 8,87% planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia
sprawozdan Rb-28 S akta kontroli str. 12-15.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw na

wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Przedszkole Nr 134 wg paragrafow

oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wiasnych przedstawiono w tabeli nr 3.
Tabela nr 3

0 — dochody z najmu i
dzierzawy skladnikow
majatkowych Skarbu Panstwa,
jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych oraz
innych uméw o podobnym
charakterze

7 950,00

5 870,00

5 870,00

5 870,00

132,201

0830 — wplywy z ustug

125 500,00

82 161,00

82 161,00

81 999,00
162,00

132, 221,
234

RAZEM

133 850,00

88 031,00

88 031,00

88 031,00

Zrédlo: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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Z powyzszej tabeli wynika, ze Przedszkole Nr 134 planowato uzyskaé¢ w roku 2012 dochody

na wydzielonym rachunku w kwocie 7 950,00 zt - § 0750 ,,Dochody z najmu i dzierzawy

sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych

jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym cha-

rakterze” dotyczace wynajmu lokalu mieszkalnego oraz w § 0830 ,,Wplywy z ushug”

z tytutu zywienia dzieci w przedszkolu oraz personelu. Wykonane dochody na wydzielonym

rachunku na dzien 30.09.2012 r. wyniosty w § 0750 — 5870,00 zt oraz w § 0830

w kwocie 82 161,00 zt.

Dochody, ktdre zostaly przedstawione przez kontrolera w tabeli wynikaja z ewidencji ksig-

gowe]j prowadzonej do wydzielonego rachunku dochodéw wiasnych. Wygenerowane z ewi-

dencji ksiggowej za okres od poczatku roku 2012 do 30.09.2012 r. Rb-34S akta kontroli

str. 16-17.

Whiosek:

Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie wykonania dochodéw wiasnych przez kontrolo-

wang jednostke w okresie objetym badaniem.

4.2. Prawidlowos¢ zawartych uméw najmu

Przedszkole 134 w czasie kontroli posiadalo jedna umowe najmu, ktorej przedmiotem jest

lokal mieszkalny. Jednostka wystawia aneksy do umowy, w ktorych ustala dla najemcy wy-

soko$¢ stawki czynszu i oplat za uzytkowanie lokalu. W roku 2012 obowiazywat

Aneks Nr 1/2012 z dnia 30.12.2011 r., w ktérym Przedszkole okreslilo kwote miesigcznych

naleznosci oraz podalo termin platnosci. Umowy najmu zawierane sg przez Przedszkole

na okres nie przekraczajacy 3 lat. Zawarta umowa nie posiada klauzuli dotyczacej naliczania

odsetek od nieterminowych zaptat nalezno$ci oraz o sposobie wypowiedzenia umowy najmu

w przypadku nieuregulowania naleznych platnosci. Kserokopia Aneksu Nr 1/2012 z dnia

30.12.2011 r. akta kontroli str. 27.

Whioski:

Kontrolowana jednostka zawarla umowg najmu ze wskazaniem Przedszkola Nr 134, jako
wynajmujacego. Przedszkole jest jednostka budzetowa, ktéra nie posiada osobowosci prawnej,
w zwiazku z czym nie moze samoistnie wystgpowaé w zawieranych umowach najmu. Biorac
pod uwage ustalenia kontroli, umowy powinny by¢ zawierane pomigedzy Miastem Poznan
reprezentowanym przez Dyrektora jednostki w ramach petlnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 j.t.). Kopia pelnomocnictwa akta
kontroli str. 7A.
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W przypadku tresci uméw najmu nalezaloby uwzgledni¢ klauzule dotyczaca naliczania
odsetek od nieterminowych zaptat naleznosci oraz o sposobie wypowiedzenia umowy najmu
w przypadku nieuregulowania naleznych platnosci majac na uwadze art. 42 ust. 5 ustawy
o finansach publicznych.

4.3. Kontrola terminowosci ptatnosci z tytutu zawartych uméw za wybrany miesiac
Przedszkole Nr 134 w badanym okresie naliczalo naleznoéci z najmu na podstawie Aneksu
Nr 1/2012 z dnia30.12.2011 r. Miesieczna nalezno$¢ w 2012 r. wynosilta 508,25 zt i platna
byta do 30 dni kazdego miesiagca. Kontrolowana jednostka nie otrzymywata naleznych kwot
w terminie oraz w naliczonej wysokosci. We wrzesniu 2012 r. jednostka otrzymala zalegle
platnosci w dniu 01.09.2012 r. (WB nr 145 z dnia 01.09.2012 r.) w kwocie 1 000,00 zt oraz
w dniu 05.09.2012 r. (WB nr 147 z dnia 05.09.2012 r.) w kwocie 500,00 zl. Na dzien
30.09.2012 r. nieuregulowana nalezno$¢ z tytulu najmu wyniosta 3 923,32 zl. Przedszkole
w roku 2012 nie naii¢zyto odsetek od naleznosci po terminie, w roku 2011 naliczato odsetki na
koniec kazdego kwartatu. W zwigzku z uwaga kontrolera Przedszkole Nr 134 pismem z dnia
20.03.2013 r. poinformowato o naliczeniu odsetek za nieterminowo regulowane naleznosci
z tytulu najmu lokalu mieszkalnego, ktore na dzien 30.09.2012 r. wyniosty 608,00 zt.

Ze wzgledu na nieterminowe regulowanie naleznosci, jednostka pismem z dnia 31.08.2012 r.
wypowiedziala umowe najmu. Pismo z dnia 20.03.2013 r. oraz kopia wypowiedzenia umowy
najmu z dnia 31.08.2012 r. akta kontroli str. 30-31.

‘Whioski:

Kontroler stwierdzil, ze jednostka w 2012 r. nie naliczala naleznych odsetek

od nieterminowych nalezno$ci co nie jest zgodne z art. 42 ust. 5 ustawy o finansach

publicznych.

5. Na dzien 30.09.2012 r. wystapity naleznosci wymagalne. Kwota naleznosci wyniosta
6 001,44 zi. Saldo zgodne z kontem ksiegowym 221 — , Naleznosci z tytulu dochodéw budze-
towych™ oraz 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”. Naleznosci dotycza: w kwo-
cie 662,80 zt optat za pobyt dziecka w przedszkolu, w kwocie 1 415,32 zl stanowig naleznosci
z bilansu otwarcia na rok 2012 oraz w kwocie 3 923,32 zt z tytutu najmu lokalu mieszkalne-

go. Kopia sprawozdania Rb-N wraz zatacznikiem akta kontroli str. 32-33.

6. Kontrolujaca biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie bu-
dzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzita zestawienie

wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wiasnych:
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Tabela nr 4

1
400 — Wplywy do
udzetu pozostatodei
Oow
Asareryeh 10,00 0,00 0,00 0,00 s
omadzonych na
wydzielonym
rachunku jednostki
budzetowej

4210- zakup
materiatéw i 1 000,00 0,00 0,00 0,00f B
Wwyposazenia

4220- zakup 4,99
et sraiosor 125 490,00 73 352,03 73 352,03 6 261,95 .

4260-zakup energii 0,00 0,00 0,00 G,00 =

4270 zakup ushug 7 050,00 0,00) 0,00 000 -
remontowych

4480- podatek od

. i 300,00 182,00 182,00 17,00) 5,67
nieruchomosci

RAZEM| 133 850,00 73 534,03 73 534,03 6 278,9SI 4,69

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

6.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzit zgodnosé
ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscia. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw wy-
dzielonego rachunku dochodéw wynosi 6 278,95 zl, co stanowi 4,69 % planowanych wydat-

kéw ww. paragrafow.

7. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-Z
akta kontroli str. 34-35.

8. Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych dokonano w kwestionariuszu

kontroli sprawozdan jednostki. Proba wzigta do kontroli dotyczyta danych na dzien

30.09.2012 r. W czasie przeprowadzenia kontroli jednostka nie posiadata jeszcze sporzadzo-

nego sprawozdania finansowego za rok 2012, szczegétowej kontroli podlegaly sprawozdania

budzetowe. Kontroler sprawdzil miedzy innymi:

- czy jednostka sporzadzita wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe
na dzien 30.09.2012 r.,

- czy dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach budzetowych sg zgodne z danymi wynikaja-
cymi z ksiag rachunkowych,
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- czy sprawozdania budzetowe zostaly przekazane do jednostki nadrzgdnej w obowiazujacych
terminach wynikajacych z uregulowan prawnych
Whioski:

Kontroler w zakresie sprawozdan budzetowych jednostki nie w nosi zastrzezen.

9. Kontrola gospodarki pieni¢zne;j.
9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujgcymi na

rachunku podstawowym jednostki w okresie od 01.09.2012 r. do 30.09.2012 r.
Tabela nr 5

RK nr 2512012
WB za okres LP nr 62,
odnr 163 | od 03.09.2012r. LP nr 63,
F z dnia do 03.09.2012 r. [Dowody ksiggowe| LP nr 64,
G’“g";;f“” 01.09.2012 . odnr256 | LPuréS, | X 98 sat.
W donr 182 | RK nr 26/2012 do nr 291 LP nr 66,
z dnia za okres LP nr 67,
28.09.2012r. | 0od 28.09.2012 . LP nr 68.
do 28.09.2012 .
WB
od nr 145
Grudzieii z dnia RKZ';roi?gou Dowody ksiggowe,
WRDW Oh'ggn'f{i?s‘ | 0d 03.09.2012 1. gg o ig; - A Pt
. do 03.09.2012 r.
7 dnia
28.09.2012 1.

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W  wyniku kontroli dowodow ksiggowych obejmujacych okres od 01.09.2012 r.
do 30.09.2012 r. przedstawionych w tabeli nr 5 stwierdzono, ze:

» zapisy w wyciggach bankowych zgodne sa z dowodami Zrodtowymi,

» na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi przez Dyrektora kontrolowanej jednostki
oraz Gléwna ksiggowa

» wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami przez
Dyrektora Przedszkola,

» w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje pie-
ni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

» dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
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zrodlowych  potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach,

listach plac),
» wyplata gotowki z kasy jest dokonywana za pokwitowaniem wraz z datg przez osobg
odbierajaca gotéwke,
» dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci,
» ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami Zrédtowymi (fak-
turami, rachunkami).
9.2. Prowadzenia gospodarki kasowej
Kontroler sprawdzit dokumentacj¢ w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej miedzy in-

nymi pod wzgledem:

- ustalenia i aktualizacji procedur gospodarki kasowej kontrolowanej jednostki,

- prawidlowosci dokumentowania operacji kasowych,

- prawidlowosci operacji kasowych,

- prawidlowosci i terminowosci przeprowadzania inwentaryzacji kasy,

- prawidtowosci i terminowosci sporzadzania raportéw kasowych,

- kompletnosci i poprawnosci dowodow ksiggowych zataczonych do raportéw kasowych,
- zgodnosci zapisow raportéw kasowych z zapisami konta 101 ,,Kasa”.

Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przed-
stawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz kon-

troli o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” akta kontroli str. 39-41.

Whioski:

Kontroler w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej nie wnosi zastrzezen.

10. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodar-

czych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Kontroler zbadat ksiggi rachunkowe jednostki miedzy innymi pod wzgledem:

- prawidlowosci ujmowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych i anality-
cznych,

- zgodnosci sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- kompletnosci zapiséw ksiggowych i poprawnosci ich udokumentowania,

- prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowe;.
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Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych. Kwestionariusz kontroli w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych akta kontroli str. 42-45.

Whioski:

Kontroler w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych oraz ujmowania w nich operacji go-

spodarczych i finansowych nie wnosi zastrzezen.

11. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputerdw oraz dostepu do danych”
akta kontroli str. 48-49. Kontroler mi¢dzy innymi sprawdzit czy komputery:

- znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,

- uzytkowane sg przez uprawnione osoby,

- posiadaja system monitorujacy nieudane préby logowania si¢ do systemu,

- posiadaja legalne oprogramowanie.

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kontroli str. 50. Kontroler sprawdzit
miedzy innymi czy:

- system ksiegowy zostal zatwierdzony przez kierownika kontrolowanej jednostki,

- zapisy ksiegowe zawieraja wszystkie elementy wymagane przez ustawe o rachunkowosci,

- system zapewnia kontrol¢ kompletnosci zapiséw oraz ich poprawnos$é,

- a takze ile jednostka posiada stanowisk komputerowych, na ktoérych réwnolegle prowadzona
jest ksiggowos¢.

Whioski:

Kontroler w zakresie zabezpieczenie dostgpu do komputeréw i dostepu do danych oraz sys-

temu ksiggowego nie wnosi zastrzezen.

12. Informacje koncowe, nieprawidlowosci

1. Kontrolowana jednostka nie okreslita w uregulowaniach dotyczacych zasad (polityki)
rachunkowosci czestotliwosci dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych i umorzenio-
wych w roku obrotowym, co jest niezgodne z art. 32 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

2. Kontrolowana jednostka zawarta umowg najmu ze wskazaniem Przedszkola Nr 134, jako
wynajmujacego. Przedszkole jest jednostka budzetowsa, ktéra nie posiada osobowosci

prawnej, w zwigzku z czym nie moze samoistnie wystgpowaé w zawieranych umowach
20



najmu. Biorac pod uwage ustalenia kontroli, umowy powinny by¢ zawierane pomiedzy
Miastem Poznan reprezentowanym przez Dyrektora jednostki w ramach pelnomocnictwa
udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 j.t.).

3 Jednostka w 2012 r. nie naliczata naleznych odsetek od nieterminowych naleznosci co nie

jest zgodne z art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

Na tym sprawozdanie zakoriczono

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdania zostaly omowione z dyrektorem kontrolowanej
jednostki oraz gtowna ksiggowa. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik
kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma
prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nich ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden eg-
zemplarz otrzymat Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biu-
ra Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kontrol¢ odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja
60/2013

Kontroler
AY. (o L0
Stanowfako ds. kentroli

2 A [
A D(d? ‘%mc]rar’l%zuk :

Do wiadomosci:

1. Barbara Sajnaj Skarbnik Miasta Poznania
2. Przemystaw Foligowski Dyrektor Wydziatu Oswiaty
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