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Poznan, 3 grudnia 2013 .

Uprzejmie informujge, ze pracownicy Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych w dniach
11,17,21-23.10.2013 r. przeprowadzili kontrole planows realizacji zadania publicznego
w obszarze ,Dziatalno$¢ na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania
i ochrony praw dziecka pod tytutem ,Prowadzenie placéwki Ztobek Centrum Rozwoju i Edukacji —
Uniwersytet Maluszka”.

Kontrola przeprowadzona byta na zasadach okreslonych w § 11 umowy Nr ZSS-XVII.526.5.2012
zawartej pomiedzy Miastem Poznan a wiascicielem Ztobka Centrum Rozwoju i Edukacji —
Uniwersytet Maluszka.

Zakresem kontroli byta realizacja umowy zawartej z Miastem Poznan dot. zadan w obszarze
dziatalno$¢ na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony praw
dziecka. Ustalenia kontroli zapisane zostaty w sprawozdaniu z kontroli, ktérego egzemplarz zostat
przekazany poczta w dniu 15.11.2013 r.

W toku kontroli na podstawie przediozonej dokumentacji kontrolujacy stwierdzili nastepujace
uchybienia/nieprawidtowosci:

1. Jednostka nie prowadzi ksigzki kontroli, co jest niezgodne z art. 81 Ustawy z dnia
02.07.2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j.

2. Statut ztobka zostat podpisany przez Dyrektora Ztobka, a nie przez osobe tworzacg ztobek.

3. W Statucie brakuje zapisu okreslajacego cele i zadania oraz sposéb ich realizacji,
z uwzglednieniem rozwoju dziecka oraz wspomagania rodziny w wychowaniu dziecka, a w
przypadku dzieci niepetnosprawnych - ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju
niepetnosprawnosci.

4. W zakresie wymaganej powierzchni ztobek nie zapewnia warunkéw wynikajgcych z § 3
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 25.03.2011 r. w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych dotyczacych ztobkéw i klubéw dzieciecych dla grupy BRATKI i
SEONECZNIKI.
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Placéwka nie posiada certyfikatéw mebli z okresu ich zakupu.
Nie wszyscy pracownicy majg prawidiowo udokumentowane badania do celéw sanitarno-
epidemiologicznych.

o o

7. Brak oswiadczenia pracownikéw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych wymogi
stawiane przez art. 18 ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3.

8. W formularzu zgtoszeniowym wypetnianym przez rodzicow brak wszystkich danych —
nr PESEL rodzicéw — wymienionych w art. 3 a ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3.

9. W umowach o $wiadczenie ustug w zakresie opieki i edukacji dziecka w ztobku zawartej
z rodzicami/opiekunami prawnymi brak jednoznacznego zapisu o ilosci zadeklarowanych
godzin opieki.

10. Nie zastosowano sie do zapisow § 8 ust.1 umowy z zakresu prowadzenia wyodrebnione;j
dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, wedtug
zasad wynikajacych z ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegoélnych operacji ksiggowych” oraz art.152 ustawy 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

11. W czesci sprawozdania: zestawienie faktur/rachunkéw kol. o nazwie: ,z tego ze $rodkéw
pochodzgcych z dotacji”, wykazano wielkos¢ $rodkéw pienigznych w kwocie wiekszej
0 0,28 zt, niz wynika z wielkosci kwoty przekazanej przez zleceniodawce na realizacje
zadania w okresie sprawozdawczym.

12. Nie opisano oryginatow dowodow zrédiowych wedtug wymogoéw okreslonych we wzorze
sprawozdania z wykonywania zadania publicznego - ,pouczeniu”, o ktérym mowa w § 12
ust.4 umowy.

13. Majgc na wzgledzie realizacje zapisébw § 6 umowy, na dowodach ksiegowych
dokumentujgcych wydatki dotacyjne, nie umieszczono informacji, z ktérego artykutu
skorzystano przy realizacji zamoéwienia wynikajgcego z ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

14. Pomimo ziozonego podpisu pod klauzulg: ,sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym”, dowody zrodiowe w rzeczywistosci nie byly sprawdzone pod wzgledem
rachunkowym.

15. Brak rzetelnosci w sporzadzeniu sprawozdania.

16. W sprawozdaniu wykazano trzy zrealizowane wydatki, ktérych zaptata za zobowigzanie
przekroczyta okres sprawozdawczy tj. po 30.06.2013 r.
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W zwigzku z powyzszym zalecam:
1) Prowadzi¢ ksigzke kontroli.
2) Zatwierdzi¢ statut przez uprawniong osobe oraz uzupehic jego tresé.

3) Przestrzega¢ wymagan wynikajacych z przepisow prawnych w zakresie powierzchni
przypadajacej na 1 dziecko.

BSnowodogd  ob
4) Be%&newac z’eby:’w ztobku byly aktualne (takze na moment zakupu) certyfikaty
wyposazenia (mebli, sprzetu, zabawek, itp.).

5) Udokumentowaé¢ w prawidtowy sposob przeprowadzenie badan do celéw sanitarno-
epidemiologicznych kazdego pracownika.

6) Uzupetni¢ akta osobowe pracownikéw o oswiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa
w art. 18 ustawy o opiece nad dzieémi do lat 3.

7) Uzupetnic¢ i doprecyzowa¢ zapisy w dokumentach wypetnianych przez rodzicéw/opiekunéw
prawnych.

8) Przy realizacji umowy stosowaé zapisy § 8 ust.1 umowy z zakresu prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania
publicznego, wediug zasad wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci, w sposoéb
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych” oraz ustawy o finansach
publicznych.

9) Wykazywac wielkosci srodkéw pienigznych w kwocie réwnej wielkosci kwoty przekazanej
przez zleceniodawce na realizacje zadania w okresie sprawozdawczym.

10) Dowody Zrodtowe dokumentujace wydatki opisywaé na oryginatach wediug wymogoéw
okreslonych we wzorze sprawozdania z wykonywania zadania publicznego - ,pouczeniu’,
o ktérym mowa w § 12 ust.4 umowy.

11) Na dowodach ksiggowych dokumentujacych wydatki dotacyjne, umieszczaé informacje
z zakresu zastosowania przepisow Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

12) Upowazni¢ kompetentne osoby i rzetelnie realizowaé¢ kontrole dowodéw Zzrodtowych pod
wzgledem formalnym i rachunkowym.

13) Zadbaé, aby dane sprawozdawcze byty rzetelne.

14) W okresach sprawozdawczych wykazywaé poniesione wydatki.
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W zwigzku z tym oczekuje przedstawienia w terminie 14 dni od daty przekazania niniejszego
wystgpienia kompleksowej informacji o dziataniach, jakie zamierza Pani podja¢ w celu usuniecia
nieprawidtowosci lub informacji o sposobie wykorzystania uwag oraz podjetych dziataniach na
rzecz realizacji ww. wnioskow lub przyczyn niepodjecia takich dziatan. Ponadto informuje, ze ma
Pani prawo do przedstawienia swoich zastrzezen, jezeli wystapienie pokontrolne i zawarte w nim
polecenia sg niezgodne z prawem.
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