AWK-I1.1711.1.7.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 82 ul. Zawady 26, 61-002 Poznan w dniach
od 22.01.2013 r. do 24.01.2013 r. przez Jadwige Mazur pracownika Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujgta jest w planie kontroli
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta
Poznania. Prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania.

I. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

» ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j8.):

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458), zwana dalej ups,

> ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow 1 rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej ( Dz. U.

)

Nr 20, poz. 103 ze zmianami),



» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencjg ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrols.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.09.2012 r. do 30.09.2012 1.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowoscei ponoszonych wydatkéw,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

1V. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W dniu 06.11.2008 r. Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta przeprowadzilo

kontrole w zakresie 5% wydatkoéw na podstawie miesigca czerwea 2008 r. W wyniku kontroli

nie wydano zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowiazujgcych w kontrolowanej jednostee w 2012

roku.
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1. Ustalenia szczegélowe:
1.1. Statut jednostki.
Statut Przedszkola nr 82 w Poznaniu przyjety zostal uchwala Rady Pedagogicznej
nr 1/2011 z dnia 30.08.2011 r. Przedszkole nr 82 jest publicznym przedszkolem
samorzadowym. Organem prowadzacym jest Miasto Poznan. Nadzor pedagogiczny sprawuje
Wielkopolski Kurator Oswiaty.
1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem nr 1/2011 z dnia
01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 82. Oceny prawidlowoséci opracowania polityki
dokonano w kwestionariuszu kontroli (akta kontroli str. 3-8). Polityka rachunkowosci
zostala opracowana zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
W jednostce obowigzuja rowniez nastgpujace uregulowania w zakresie gospodarki
finansowo- ksiegowej:
» Zarzadzenie wewngtrzne nr 2/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania procedur obiegu dokumentow.
» Zarzadzenie nr 3/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur
zasad ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania.
» Zarzadzenie nr 4/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur
gospodarki kasowe;j.
» Zarzadzenie nr 5/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie procedur ewidencji
1 sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-Wsa w zakresie wydatkow strukturalnych.
» Zarzadzenie nr 7/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie organizacji kontroli
w Przedszkolu nr 82 oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli
wewnetrznej.
# Instrukcja inwentaryzacji Przedszkola nr 82.
2. Stwierdzone nieprawidlowosci;
W przepisach wprowadzajacych procedury gospodarki kasowej przywolano nieobowigzujace
przepisy prawa, tzn.:
e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegolowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow
i inne jednostki organizacyjne (uchylone z dniem 11.07.2010 r.),
e rozrzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej

jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz
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trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjng (Dz. UNrl16,
poz. 783) uchylone z dniem 01.01,.2011 r.
3. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
# Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli.
» Regulamin przyznawania nagrod dla nauczycieli.
» Regulamin bezpieczenstwa Przedszkola nr 82.
» Zarzadzenie nr 26/2011-2012 w sprawie wprowadzenia regulaminu okresowych cen

pracownikow samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych.

v

Regulamin gospodarowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi na pomoc
zdrowotng dla nauczycieli.

Regulamin wynagradzania nauczycieli.

Regulamin dokonywania oceny pracy nauczyciela.

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Regulamin przyznawania i wyplacania dodatkowego wynagrodzenia rocznego.
Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze.

Regulamin pracy.

Regulamin okresowych ocen pracownikéw samorzgdowych.
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Regulamin przyznawania $rodkéw na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli.

Regulamin organizacyjny.

Regulamin wycieczek.

Regulamin Rady Rodzicow.

Y ¥ ¥ ¥

Regulamin wewnetrzny w sprawie przydzialu pracownikom $rodkéw ochrony

indywidualnej, odziezy oraz obuwia roboczego.

v

Regulamin kontroli zarzadcze;j.
Procedura postgpowania oraz zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Przedszkola

b

nr 82.

Procedura w sprawie rekrutacji dzieci do przedszkola.

Procedura dotyczaca bezpieczenstwa dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu.
Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

Procedura bezpieczenstwa w przedszkolu.

Procedura organizowania zastgpstw za nieobecno$¢ nauczycieli i laczenia oddziatow.
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Zarzadzenie nr 9/2011 z dnia 4.05.2011 r. w sprawie wprowadzenia polityki

)

bezpieczenstwa danych osobowych.



» Zarzadzenie nr 27/2011-2012 z dnia 31.08.2011 r. w sprawie okreslenia sposobu
odbywania shuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego stuzbe
dla 0s6b zatrudnionych na stanowisku urzedniczym.
» Zarzadzenie nr 8/2011 z dnia lstycznia 2011 r. w sprawie okre$lenia procedur
zwigzanych z identyfikacjg obszaru zewnetrznego ryzyka funkcjonowania jednostki
budzetowej i zarzadzania ryzykiem.
» Zarzadzenie nr 9/2011 z dnia 1 stycznia w sprawie zasad prowadzenia postgpowan w
zakresie zamowien zakupow i ushug.
3. Srodowisko wewnetrzne.
3.1. Kadra zarzqdzajgca
3.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 82 jest Pani Malgorzta Losiniecka, ktorej stanowisko
dyrektora powierzono od dnia 1 wrze$nia 2007 r. na czas do dnia 31 sierpnia 2012 r.
na podstawie zarzadzenia Nr 490/2007 /P z dnia 3 lipca 2007 r. Prezydenta Miasta Poznania.
Kolejne powierzenie od dnia 1 wrze$nia 2012 r. do 31 sierpnia 2017 r. na podstawie
zarzadzenia nr 831/2011/P z dnia 21.12.2011 r. Prezydenta Miasta Poznania. Zarzadzeniem
Nr 777/2010/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 25.10.2010 r. wyznaczono Paniq B. H.
do pelnienia w zastepstwie obowiazkow dyrektora Przedszkola nr 82.
3.1.2. Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Wiestawa Bilejezyk
od dnia 01.07.2012 r. na czas nieokreslony w wymiarze 0, 50 etatu. Ww. posiada
wyksztalcenie srednie - kierunek rachunkowos¢ oraz ponad 13 letni staz pracy na stanowisku
glownego ksiggowego. Pani Wieslawa Bilejczyk spetnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone
dla stanowiska gléwnego ksiggowego. Kontrolujaca stwierdzila, iz w aktach osobowych
znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralnosé gléwnej ksiggowej oraz zakres czynnosci
i obowiazkéw stuzbowych.
Zakres obowiazkéw Dyrektor jednostki okreélit gtéwnemu ksiegowemu w dniu 01.07.2012 r.
Zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor  powierzyl  glownemu  ksiggowemu  obowigzki 1  odpowiedzialnosé
w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

s wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

"

z planem finansowym,



e dokonywania wstgpnej kontroli kompletno$ci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowiazkow zostal podpisany przez gléwnego ksiegowego oraz Dyrektora dnia
01.07.2012r.
3.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki.
- Nauczyciele + Dyrektor — 7, 90 etatu 10 osdb,
- Administracja - 0, 75 etatu 2 osoby,
- Obstuga — 8, 55 etatu 10 osdb.
Zestawienie zatrudnienia na dzien 30.09.2012 r. sporzadzono na podstawie aneksu nr 1 z dnia
1 wrzesnia 2012 r. do arkusza organizacji pracy przedszkola na rok szkolny 2012/2013.
3.2. Na podstawie proby do badania (zakresy obowiazkéw nastepujacych pracownikow:
glownej ksiggowej, straszego specjalisty ds. plac, intendenta, kucharki, woznej oddziatowej,
dozorcy, sekretarki) stwierdzono, ze:
» wybrani do kontroli pracownicy posiadajg na piémie zakres obowigzkéw, uprawnien
1 odpowiedzialnosci.

4. Cele i zadania jednostki okreslone sa w statucie, dyrektor jednostki prowadzi staly
monitoring realizacji celow i zadan poprzez ankiety, arkusze obserwacyjne, hospitacje
diagnozujace, analiz¢ dokumentéw nauczyciela. Dokonywana identyfikacja ryzyka nie
obejmuje calego obszaru dziatalnoéci.
5. Mechanizmy Kkontroli w zakresie gospodarki finansowej.
W kontrolowanej jednosice obowigzuja regulacje wewngtrzne wymienione w pkt 1.2, i 3
protokotu kontroli. Procedury wewnetrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostgpna
dla os6b, ktére sg zobowigzane do ich przestrzegania. W trakcie kontroli ustalono, Ze istnieje
potrzeba usprawnienia mechanizméw kontroli w zakresie gospodarowania mieniem
a w szczegolnosci ewidencjonowania skladnikow majatku. Stwierdzone nieprawidlowosci
w pewnym zakresie byly konsekwencja ich nieskutecznodci lub niefunkcjonowania.
6. Gospodarowanie mieniem.
Decyzja z dnia z dnia 26.11.2003 r. Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
przekazat w trwaly zarzad nas czas nieoznaczony na rzecz Przedszkola nr 82 nieruchomo$é
bedaca wlasnoscia Miasta Poznania zabudowang budynkiem murowanym przedszkola,
zagospodarowang towarzyszaca infrastruktura.
6.1. Ewidencja érodkoéw trwatych prowadzona jest na przewidzianych w Zakladowym Planie
Kont, kontach zespolu 0 ,Majgtek trwaly” oraz w ksigdze inwentarzowej prowadzanej
recznie. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosei diuzszej niz 1 rok i wartodci

poczatkowej rownej lub wyzszej od ustalonej w art. 16 ustawy o podatku dochodowym
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od 0séb prawnych ewidencjonowane sa na koncie 011 ,.Srodki trwale”. Zgodnie z polityka
rachunkowosci, pozostale srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne powyzej
wartosci jednorazowej 300, 00 zl podlegaja ewidencji ilosciowo - wartosciowe] w ksiedze
inwentarzowej prowadzonej w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostale Srodki trwale” oraz
z kontem 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”.
6.1.1. Do wyposazenia placowki (pozostatych srodkéw trwalych) o wartosci jednorazowej
do 300, 00 zl, i okresie uzytkowania powyzej 1 roku od 2001 nie prowadzi si¢ ewidencji
w ksiggach inwentarzowych, co jest niezgodne z obowigzujaca w jednostce polityka
rachunkowogci. W 2012 r. nie dokonywano likwidacji skladnikéw majatku.

Przedszkole nr 82 posiada nastepujace $rodki trwale stan na dzien 30.09.2012 r.
( warto$¢ brutto):
- grunty — dokument PT nr 349 z dnia 7.10.2011 r. 407 535, 00 z1,

- érodki trwale wg ewidencji ksiegowej ( bez gruntu) — 203 715, 70 zi,

- majatek trwaly wg ksiag inwentarzowych ( bez gruntu) - 203 715, 70 z1,

- pozostale srodki trwale wg ewidencji ksiegowej — 135 220, 64 zi,

- pozostate $rodki trwale wg ksiag inwentarzowych- 140 260, 43 zt (r6znica 5 039, 79 z1),

- wartosci niematerialne i prawne — 8 283, 77 zl,

- wartosci niematerialne i prawne wg ksiag inwentarzowych - 8 283, 77 zl.
W miesigcu wrzesniu jednostka nie miala obowiazku przeprowadzenia inwentaryzacji metoda
weryfikacji sald. Gléwna ksiggowa zobowigzala si¢ do wyjasnienia réznicy powstalej na
koniec wrzesnia 2012 r. pomigdzy ewidencja ksiggowa pozostalych $rodkéw trwatych,
a kontem ksiegowym 013 ,,Pozostale srodki’ trwale”.
6.1.2. Nieprawidlowosci:
a) Ksigga inwentarzowa $rodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 prowadzona
jest nierzetelnie, poniewaz nie odzwierciedla stanu rzeczywistego. W ksigdze inwentarzowej
prowadzonej do ww. konta budynek nie figuruje, natomiast na koncie ksiggowym 011
w pozycji budynki wykazana jest warto$¢ $rodkéw przekazanych na wymiang stolarki
okiennej. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.).

Kopia strony ksiegi inwentarzowej (akta kontroli str, 8-9). Zestawienie obrotéw i sald konta
011 (akta kontroli str. 10).
b) Do wyposazenia placéwki (pozostalych Srodkéw trwatych) o wartosci jednorazowej
do 300, 00 zl i okresie uzytkowania powyzej 1 roku od 2001 r. nie prowadzi sie ewidencji

w ksiggach inwentarzowych, co jest niezgodne z obowigzujaca w jednostce polityka
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rachunkowosci wprowadzona Zarzadzeniem nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora
Przedszkola nr 82.
¢) Budynek, w ktérym miesci si¢ Przedszkole nr 82 ul. Zawady 26 nie figuruje w majatku
przedszkola, nie jest ustalona rzeczywista warto$¢ majatku.
6.2. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjna.
a) Srodki pienigine.
W miesigcu wrzesniu jednostka nie miala obowigzku przeprowadzenia inwentaryzacji
wynikajacej z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji (akta kontroli str. 11-12)
b) Naleinosci i zobowigzania.
W miesigcu wrzesniu jednostka nie miala obowigzku przeprowadzenia inwentaryzacji
wynikajacej z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.
Szczegolowe informacje dotyczace inwentaryzacji (akta kontroli str. 11-12)
¢) Materialy.
W miesigcu wrzesniu jednostka nie miala obowigzku przeprowadzenia inwentaryzacji
wynikajacej z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci.
Szczegolowe informacje dotyczace inwentaryzacji (akta kontroli str.11-12)

d) Srodki trwafe.
Ostatnia inwentaryzacja majatku metodg spisu z natury byla przeprowadzona w 2010 r.
Szczegoly opisano w kwestionariuszu kontroli (akta kontroli str. 11-12)
B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.
1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych 1 finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencjg ksiegowa.
2. Plan dochodow i jego realizacja (budzet).

Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdzial: 80104 ,, Przedszkola”

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po Dachody wykonane
SHeatve amianach e Rb275 W ewidencji ksiggowe]
Rozdzial 80101 : . :
§§ Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta

ksiegowego
0830-zakup ustug 95 000,00 54 090,78 54 090,78 54 090,78 130-0830-
01-001

1



IRazem [ 95 000,00 | 54 090,78 | 54 090,78 | 54 090,78 | |

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

2.1. Ewidencja ksiggowa dochodéw prowadzona jest na nastgpujacych kontach ksiggowych:

221 ,MNaleznosei z tytutu dochodow budzetowych” 222 | Rozliczenie dochodow budzetowych”
720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”. Kopia sprawozdania, Rb-27 S (akta
kontrolo str. 13-14)

Zrealizowane przez jednostk¢ dochody za miesiac wrzesienn w kwocie 7 504, 00 zt zostaly
przekazane do budzetu miasta w nastepujacych kwotach i terminach:

Kwota — 6 471, 00 zt 27.09.2012 r. wb. 175 dw. 448

Kwota — 678, 00 zt 28.09.2012 r, wb, 176 dw. 449

Kwota - 355,00 zt 01.10.2012 r. wb. 177 dw. 456

Razem 7 504, 00 zi
Odpisy z tytulu oplaty godzinowej za miesiac wrzesien z tytulu nieobecnosci dziecka

w przedszkolu umniejszyly kwote nalezng za miesiac pazdziernik.

2.1.1.W zakresie wptywow z ustug (§ 0830) kontrola objeto odplatno$¢ wnoszong przez
rodzicow dotyczacg oplaty godzinowej za pobyt dziecka w przedszkolu. Naliczenia
odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu dokonuje si¢ na podstawie Uchwaly Nr
LXXVI/1111/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 31 sierpnia 2010 r. zmieniajacej uchwale
Nr LXXV/1047/5/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r.
w sprawie oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Poznan. Dla kazdego dziecka okreslona jest stawka godzinowa za
pobyt tzn., do trzech godzin pobytu rodzic placi 3, 08 zt x liczba godzin, powyzej trzech
godzin 0, 92 zl x liczba godzin x liczba dni roboczych w danym miesigcu. Do obliczania
naleznodci za pobyt dziecka wykorzystywany jest program o nazwie ,.System rozliczen
przedszkoli”. W celu obliczenia naleznosci, dla kazdego dziecka prowadzona jest
szczegolowa ewidencja z podaniem liczby dni pobytu danego miesigca. Naleznosé za
przedszkole uiszczana jest na rachunek bankowy przedszkola oraz gotowkag w kasie
przedszkola. W miesiacu wrzesniu 2012 r. do przedszkola zapisanych bylo 100 dzieci.

3. Kontrolujgca biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzila zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdziatow: 80104 , Przedszkola”,

80146 ,,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostata dziatalno$é™.
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Tabelanr 2

Nazwa paragrafu

Plan po
zmianach

'Wykonanie
narastajaco za okres
od poczatku roku do

L;prawnzdania

dnia 30.09.2012 r. wg

Wykonanie
narastajaco za
okres od poczatku
roku do dnia
30.09. 2012 .

we ksiag
rachunkowych

Wykonanie
za miesiac
[X/2012

wykonania

o,
s Uwagi

1

p

4

§ 3020-wydatki
osobowe niezaliczane
do wynagrodzen

2 200,00

0

4010- wynagrodzenia
osobowe
pracownikow

539 765.00

391 044,85

391 044,85

47 253.46

8,75

41 10-skiadki na
ubezpieczenia
spoleczne

90 960,00

68 309.45

68 309,45

7252,03

7.97

4 120- skiadki na
Fundusz Pracy

10 997,00

8 188.78

8 188,78

792,87

7.21

§ 4210- zakup
materialow i
Wwyposazenia

25 697,00

21 624,99

21 624,99

153283

3,97

ydaktycznych,

240- zakup pomocy
sigzek

6 000,00

5 083,07

5 083.07

’ﬁ 4260- zakup energii

47 000,00

31057,84

31057.84

1 755,56

3.74

§ 4270-zakup uslug
remontowych

44 000,00

41 196,73

41 196,73

40 000,00

90,91

4280~ zakup ustug
zdrowotnych

2 000,00

1 025,00

1 025,00

& 4300- zakup uslug
ozoslatych

20 310,00

14 858,57

14 858,57

1 720,80

8.47

4350~ zakup ushug
dostepu do sieci
Internet

1 000,00

520,23

520,23

64,53

6,45

£l

H360- oplaty z tytulu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
wiadczonych w
tacjonarnej
ublicznej sieci
elefonicznej

1 700,00

134121

1341,21

137,42

8,08

370- oplaty z tytulu

akupu ushug

elekomunikacyjnych

wiadczonych
ruchomej

ublicznej sicci

elefonicznej

2 000,00

1 183,55

1 183,55

109,02

545

Lmo- podréze
fuzbowe krajowe

1 000,00

423,00

423,00

181,00

18.10

4430- rozne oplaty i
skiadki

900,00

100,00

100,00

H440- odpisy na
ZFSS

39 805,00

39 805,00

39 805,00

817150

20,53

1700- szkolenia
pracownikow
niebgdacych
czlonkami korpusu
stuzby cywilnej

1 357,00

30,00

30,00

2,21




F““-m 836 691,00 625 792,27 625 792,27 108 971,10 13,02

Opracowanie wlashe na podstawie dokumentacji badane/ jednostki,

Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w sprawozdaniach budzetowych zgodne SA

z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkow

wrzesnia 2012 r. wynosi 108 971, 10 zl, co stanowi 13, 02 % planowanych wydatkéw ww.

paragraféw. Kopie sprawozdan Rb-28 S (akta kontroli str. 15-22)

4. Struktura dochoddw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Rada Miasta Poznania upowaznita jednostke kontrolowang do gromadzenia dochoddéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Przedszkole nr 82 w miesigcu wrzesniu

2012 r. wg ksiag rachunkowych. Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw wilasnych

wykorzystano w celu przedstawienia planu finansowego. W tabeli nie wykazano wykonania

narastajgco, nie weryfikowano danych wykazanych w sprawozdaniu z ewidencja ksiegowa,

poniewaz sprawozdanie sporzadzono za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2012 r.

Miesigcem badanym byt wrzesien 2012 r.

Tabelanr 3
Plag Puﬁzmianm:h Dochody wykonane w miesiqeu wrzesniu 2012 r.
. na dzie
gi‘:g;jfxza 30062012r. | W2 Rb-34 Wg ewidencji ksiggowe]
Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
Rozdzial ksi
§ iggowego
§ 0830- wplvwy z ustug( Hywienie) 80 000,00 - 7 235,00 7 235,00 132-0830-02-
002/720
0960- otrzymane spadki zapisy i 5 000,00 - - - %
darowizny w formie pienieinej
§ 0750- dochody z najmu 35 000,00 5 725,50 5 725,50 132-0750-
i dzierzawy skladnikdéw 02/720
majqtkowych Skarbu Parsiwa,
Jednositek samorzqdu

terytorialnego lub innych
Jednostek zaliczanych do sekiora
Jinanséw publicznych oraz
innych umow o podobnym
charakierze

Razem 120 000,00 - 12 960,50 12 960,50

Zrédlo: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W 2012 kontrolowana jednostka uzyskiwala dochody z tytulu wplat za zywienie dzieci oraz

za dzierzawe gruntu.
4.1.1. Kontroli poddano prawidlowoéé zawartej umowy na wynajem gruntu. Kwestionariusz

kontroli umowy wraz z kopig (akta kontroli str. 23-29)

b



4.1.2. Kontroli poddano terminowo$¢ platnodci z tytulu zawartej umowy na dzierzawe gruntu
za miesigc wrzesien. Termin platnosci przedstawiono w kwestionariuszu kontroli (akta
kontroli str. 30)

Whioski:

Z zestawienia sporzadzonego w kwestionariuszu (akta kontroli str. 30) wynika,
ze naleznosci z tytutu dzierzawy gruntu za miesigc wrzesien uregulowano dnia 13.09.2012 r.
Nieprawidtowosci:

a) Rachunek za miesigc wrzesiei 2012 r. wystawiony byl w terminie uniemozliwiajacym
uregulowanie nalezno$ci zgodnie z zawarta umows (termin platnosci przypadal na 10
rachunek wystawiono 12.09.2012 r.). Dziatanie takie narusza art. 254 pkt 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
b) W umowie zawartej na dzierzawg gruntu, jako wynajmujacego wskazano Przedszkole nr 82
jednostke budzetowa, ktéra nie posiada osobowosci prawnej, a co za tym idzie nie moze
samoistnie wystgpowa¢ w stosunkach umownych. W zwigzku z powyzszym, umowy winny
by¢ zawierane pomigdzy Miastem Poznaf reprezentowanym przez Dyrektora jednostki w
ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47 ust.
1 ustawy z dnia 8 marcal990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591
jot)e

Zarzadca dzialajacy w stosunku trwalego zarzadu jest przedstawicielem ustawowym
wlasciciela. W stosunkach z osobami trzecimi wystgpuje, jako strona i sklada o$wiadczenia
woli, ale nie dziata w imieniu wlasnym, lecz w imieniu reprezentowanego. Czynnoéci zarzadu
mieniem jednostki samorzadu terytorialnego, w tym zawarcie umowy najmu, dzierzawy,
uzyczenia zawierane przez trwatego zarzadcg, w tym wypadku szkole lub przedszkole, sa
czynnosciami wiasciciela tego mienia komunalnego, tj. jednostki samorzadu terytorialnego.
Zatem strong umow cywilnych dotyczacych nieruchomosei powierzonych w trwaly zarzad
miejskim jednostkom oswiatowym jest Miasto Poznan. Trwaly zarzad nie jest cywilnym
prawem podmiotowym i jednostki organizacyjne niemajace osobowodci prawnej nie moga
uzyskaé cywilnego prawa podmiotowego.'

5. Na dzien 30.09.2012 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 19 716, 54 zl. Saldo
zgodne z kontem ksiggowym 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™ Kopia

sprawozdania Rb-N wraz z wydrukiem zestawienia obrotdw i sald (akta kontroli str. 31-33)

' W. Sobejko; .Charakter prawny instytucji trwatego zarzadu oraz instytucji gospodarowania w ustawie o gospodarce
nieruchomosciami™, KPP 2000, z.1, .83 i n.
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5.1. Na sume 19 716, 54 zl skladaja sie nastepujace kwoty:
- kwota 10 722, 50 z! - nalezno$¢ z tytutu zywienia

- kwota 8 994, 04 zI - naleznoéé z tytulu oplaty godzinowej
Razem 19 716, 54 z1

Ww. kwota to naleznosci biezgce lgcznie z bilansem otwarcia. Z ustnego wyjasnienia
udzielonego przez gtéwna ksiggowa wynika, ze dyrektor kontrolowanej jednostki wysylata
wezwania do zaplaty.

6. Kontrolujaca biorac pod uwagg dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe za miesigc wrzesien
sprawozdanie budzetowe w zakresie planu finansowego sporzadzila zestawienie wydatkéw

wydzielonego rachunku dochodéw wiasnych za miesigc wrzesien 2012 r.

Tabela nr 4
Plan po
Mlsﬂzﬂﬁh Na | Wydatki wykonane Wydatki wykonane i
. zief narastajaco za okres o rastaiaco za okres od | Wydatki %
Nazwa paragrafu| 30,06.2012 . od poczatku roku do fo0z4(ky roku do dnia  fwykonaneza  |Wykonani Uwagi
wg dnia 30.99.2012, we 59,09,2012 miesiac [X/2012 @
sprawozdanie [SPrawozdania Rb-34S\, ksiqo rachunkowych
Rb-348
1 * 3 4 5 6 7
K#110- skladki na 700,00 0 0 0
ubezpieczenia
poleczne
#120- sktadki na 300,00 0 0
Fundusz Pracy
4170- 4.000,00 0 0 1 800,05 45,00
wynagrodzenia
bezosobowe
4210- zakup 15 000,00 0 0 2 805,00 18,70
materiatow i
WwyposazZenia
4220-zakup 80 000,00 0 0 5 990,86 749
srodkow Zywnodci
4240~ zakup 4 000,00 0 0 0 0
pomocy
dydaktycznych
ksiazek
4260-zakup energii 2 000,00 0 0 0
U270 zakup ustug 5 000,00 0 0
remontowych
¥300- zakup uslug 8 000,00 0 0 60,00 0,75
pozostatych
#410- podroze 500,00 0 0 0 0
stuzbowe krajowe
4480- podatek od 500,00 0 0 77,00 15,40
nieruchomodci
Rizeni 120 000,00 0 0 10 732,91 8,94

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

6.1. W tabeli nie wykazano danych narastajgco od poczatku roku, nie weryfikowano danych

wykazanych w sprawozdaniu Rb-34S z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;j,
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poniewaz sprawozdanie sporzadzone bylo za okres od poczatku roku do 30.06.2012 r. miesiac
objety kontrolg wrzesien 2012 r.

6.1.1. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wynosi
10 732, 91 zl, co stanowi 8, 94 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

7. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystgpily zobowigzania wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-Z
(akta kontroli str. 34-35)

8. Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli (akta kontroli str. 36-38)

Whioski:

Dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach budzetowych zgodne sg
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

9. Sprawozdanie finansowe nie podlegato kontroli.

10. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki w okresie od 01.09.2012 r. do 30.09.2012 r.

Tabela nr 5
Numery Potwierdzenie llos¢
Numery Numery ksiegowe na dowodach |sprawdzonych
Miesiac wyciagow Raportéw  |sprawdzonych| Numery list ptac procedur dowodow
bankowych kasowych dowodow kontroli ksiggowych
ksiegowych
Tak | Nie
157-176 |RK Nr 57 za 399-453 X 19 wyciggow
okres od 06.09.- bankowych,
Wrzesier 06.09.2012 r., Lista ptac nr 40 z dnia 39 faktur
REK Nr 58 za 03.09.2012 r., Lista
(budzet) okres od 21.09.- plac nr 42 z dnia
21.09.2012r, 10.09.2012 r., Lista
RK Nr 59 za plac nr 43 z dnia
okres od 26.09.- 26.09.2012 r. Lista
26.09.2012 ., plac nr 44 z dnia
RK Nr 60 za 26.09.2012 r., Lista
okres od 28.09.- plac nr 46 z dnia
28.09.2012 . 26.09.2012 r. Lista
ptac nr 47 z dnia
26.09.2012r.




Wrzesien 146-163 Nr 56 za 382-429 |Lista plac nr 41 z dnij X 17 wyciagdw
(WRD) okres 07.09.- 07.09.2012 r. (umow

bankowych,

07.09.2012 r. zlecenie) 52 faktury
RK Nr 57 za
okres od 14.09.-
14.09.2012 1.,
RK Nr 58 za
okres od 21.09-
21.09.2012r,,
REK Nr 59 za
okres od 26.09.-
26.09.2012r.,
RE Nr 60 za
okres od 28.09.-
28.09.2012r.

Zrédto: Opracowanie wlasne na podsiawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.09.2012 r.
do 30.09.2012 r. stwierdzono, Ze:

»
>

zapisy w wyciggach bankowych zgodne sg z dowodami zrédlowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi,

wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
dokumentacji miesigca wrzesnia znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace
operacje pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w skontrolowanych wyciagach bankowych sa zgodne z saldami
konicowymi,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach ptac),
wyplata gotowki z kasy jest dokonywana za pokwitowaniem wraz z data przez osobe
odbierajgca gotowke,

dowody ksiggowe miesigca wrzesnia 2012 r. spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22
uor,

ujgte w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédlowymi

(fakturami, rachunkami).

10.2. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,, Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli

str. 39-41)
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Nieprawidlowosci:
a) Dowody kasowe KP ,Kasa Przyjmie” oraz KW ,Kasa wyplaci” nie sa objete ewidencjg

w ksigdze drukow scislego zarachowania, co jest niezgodne z Zarzadzeniem nr 3/2011 z dnia

1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur zasad ewidencji i gospodarowania
drukami scistego zarachowania.
11. Prawidlowo$§¢  prowadzenia  ksiag rachunkowych, ujmowania  operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.
Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli (akta kontroli str.42-46)
Nieprawidlowosci.
a) Dziennik zapisébw ksiggowych prowadzony do Budzetu, Wydzielonego Rachunku
Dochodéw nie zawiera danych pozwalajacych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tresé
zapisu, co stanowi naruszenie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U, z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).
b) Skontrolowane dowody ksiggowe nie zawieraly podpisu zlozonego przez gléwna
ksiggowa, o dokonaniu wstgpnej kontroli w zakresie zgodnosci operacji gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym. Dzialanie takie stanowi naruszenie art. 54 ust. 1 pkt 3
lit.a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami).
12. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputerow oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych”
(akta kontroli str. 47-50). Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej (akta kontroli str.
51).
Whnioski:
7, zalacznika dotyczacego zabezpieczenia dostgpu do komputeréw wynika, ze:

> sprzet nie jest zasilany za pomocg zasilaczy bezprzerwowych UPS,

> system nie monitoruje dostgpu uzytkownika do systemu oraz nie informuje

o nieudanych probach zalogowania sie,
» w jednostce nie funkcjonuje system pozwalajacy ograniczaé¢ lub wykrywaé probe
uzyskania nieuprawnionego dostepu do zasobow,
» nie funkcjonujg mechanizmy kontroli zapobiegajace dzialaniom polegajacym na

wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji.
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13. Informacje konicowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.
1.W  przepisach wprowadzajacych procedury gospodarki kasowej przywotano
nieobowiazujgce przepisy prawa, tzn.:
e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegblowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona
wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow
i inne jednostki organizacyjne ( uchylone z dniem 11.07.2010 1.),
e rozrzadzenie Ministra Finans6w z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz
trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inna forme organizacyjna (Dz. U. Nr 116,
poz. 783) uchylone z dniem 01.01.2011 r.
2. Ksigga inwentarzowa $rodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 prowadzona
Jest nierzetelnie, poniewaz nie odzwierciedla stanu rzeczywistego. W ksiedze inwentarzowej
prowadzonej do ww. konta budynek nie figuruje, natomiast na koncie ksiggowym 011
w pozycji budynki wykazana jest warto$¢ $rodkow przekazanych na wymine stolarki
okiennej. Dziatanie takie narusza postanowienia art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.).
3. Budynek, w ktorym miesci si¢ Przedszkole nr 82 ul. Zawady 26 nie figuruje w majatku
przedszkola, nie jest ustalona rzeczywista warto$¢ majatku.
4. Do pozostalych érodkow trwalych o wartosci jednorazowej do 300, 00 zl, i okresie
uzytkowania powyzej 1 roku od 2001 r. nie prowadzi si¢ ewidencji w ksiggach
inwentarzowych, co jest niezgodne z obowigzujaca w jednostce politykg rachunkowosci
wprowadzona Zarzadzeniem nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 82.
5. Rachunek za miesiac wrzesien 2012 r. za dzierzawe gruntu wystawiony byl w terminie
uniemozliwiajacym uregulowanie naleznosci zgodnie z zawarta umowa (termin platnosci
przypadal na 10 kazdego miesigca rachunek wystawiono 12.09.2012 r.). Dzialanie takie
narusza art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
6. W umowie zawartej na dzierzawe gruntu, jako wynajmujacego wskazano Przedszkole nr 82
jednostke budzetowa, ktéra nie posiada osobowosci prawnej, a co za tym idzie nie moze
samoistnie wystepowa¢ w stosunkach umownych. W zwigzku z powyzszym, umowy winny
by¢ zawierane pomigdzy Miastem Poznan reprezentowanym przez Dyrektora jednostki
w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47

ust. 1 ustawy z dnia 8 marcal 990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.

1591 j.t.).
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7. Dowody kasowe KP ,,Kasa Przyjmie” oraz KW ,Kasa wyplaci” nie sa objgte ewidencja
w ksigdze drukéw scislego zarachowania, co jest niezgodne z Zarzadzeniem nr 3/2011 z dnia
1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur zasad ewidencji i gospodarowania
drukami $cistego zarachowania.

8. Dziennik zapisow ksiggowych prowadzony do Budzetu, Wydzielonego Rachunku
Dochodéw nie zawiera danych pozwalajacych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tresé
zapisu, co stanowi naruszenie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoéci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

9. Skontrolowane dowody ksiggowe nie zawieraly podpisu zlozonego przez gléwng
ksiggowa, o dokonaniu wstgpnej kontroli w zakresie zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. Dzialanie takie stanowi naruszenie art. 54 ust. 1 pkt 3
lit.a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami).

Na tym sprawozdanie zakoriczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z dyrektorem kontrolowanej
jednostki oraz gtéwng ksiggowa. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik
kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma
prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nich ustalen i ocen. Sprawozdanie
sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz otrzymat
dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu
Wewngetrznego i Kontroli.

Poznaii, dnia Q4-QM.....2013 r.

Kontroler

INSPEKTOR
T 0 R ds, kontroli

R 82 “é[dﬂv
75342 Jadwips Masur

Jjednostki.

e



