AWK-11.1711.1.13.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 90 im. Jana Brzechwy ul. Blazeja Winklera

9/11, 60-246 Poznah w dniach od 12.02.2013 r. do 14.02.2013 r. przez Jadwige Mazur

pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta

jest w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym

przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie ina zasadach

okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia

2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta

Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

p

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 31.).

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
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Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
o0 systemie oswiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnodci

sporzgdzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowsa oraz gospodarowanie mieniem.

I11. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej
Jjednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.09.2012 r. do 30.09.2012 r.

Kontrola objeto:

* stosowanie procedur kontroli dochodéow i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnoéci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

o prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego. badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

e prawidiowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W dniul2.05.2009 r. pracownik Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta

przeprowadzil kontrol¢ w zakresie 5% wydatkéw na podstawie miesiaca marca

2009 r. Nie wydano zaleceti pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce.

A. Sprawdzenie wewngtrznych regulacji obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2012

roku.

1. Ustalenia szczegélowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 90 w Poznaniu zostal przyjety uchwala nr 3 Rady Pedagogicznej

z dnia 31.08.20102 r. Przedszkole nr 90 jest publicznym samorzadowym przedszkolem.

Organem prowadzacym jest Miasto Poznai, nadzér pedagogiczny sprawuje Wielkopolski



Kurator O$wiaty. Przedszkole realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie oéwiaty
oraz w aktach wykonawczych do ustawy, a w szczegblnoéci z podstawy programowe;j
wychowania przedszkolnego.
1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Nr 8 Dyrektora z dnia
01.09.2010 r. Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu
kontroli polityki rachunkowosci ( akta kontroli str. 2-6).
1.3. W jednostce obowigzujg rowniez nastgpujace uregulowania w zakresie gospodarki
finansowo- ksiegowej:
» Zarzadzenie nr 12 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli
1 obiegu dokumentow.
» Zarzadzenie nr 9 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej.
¥ Zarzadzenie nr 10 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowe;.
» Zarzadzenie nr 11 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad gospodarki
magazynowej.
» Zarzadzenie nr 13 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia procedury oceny
celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.
» Zarzadzenie nr 15 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie udzielania zamoéwien publicznych
o wartodci do 14 000, 00 euro.
» Zarzadzenie nr 5 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie procedur ewidencji i gospodarowania
drukami $cistego zarachowania.
» Zarzadzenie nr 14 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia procedury wydatkéw
strukturalnych.
» Zarzadzenie nr 1 Dyrektora z dnia 01.08.2012 r. w sprawie wprowadzenia
zaktadowego planu kont.
2. Whnioski:
Opracowana przez jednostke dokumentacja opisujgca przyjete zasady rachunkowosci zawiera
wszystkie elementy wymagane przepisami art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.).
3. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
» Regulamin wynagradzania nauczycieli z dnia 14.02.2012 r.
» Regulamin pracy Rady Pedagogiczne] Przedszkola nr 90 w Poznaniu z dnia
01.09.2005 r.
> Regulamin Rady Rodzicow Przedszkola nr 90 z dnia 17.09.2007 r.
> Regulamin wycieczek i1 spacerow z dnia 27.02.2008 r.
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Regulamin ZFSS z dnia 14.02.2012 r.

Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze
w Przedszkolu nr 90 z dnia 01.09.2010 1.

Regulamin  przyznawania  dofinansowania dla  nauczycieli studiujacych
i doskonalacych si¢ w Przedszkolu nr 90 z dnia 14.02.2012 r.

Regulamin korzystania ze $rodkéw ZFSZ dla nauczycieli z dnia 14.02.2012 r.
Regulamin przyznawania nagréd dyrektora dla pracownikéw pedagogicznych z dnia
14.02.2012 r.

Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli z dnia
12.02.2012 r.

Regulamin  wynagradzania  pracownikéw  samorzadowych  zatrudnionych
w Przedszkolu nr 90 z dnia 09.06.2009 r.

Regulamin oceny pracy nauczyciela z dnia 19.10.2011 r.

Zarzadzenie nr 1/2010 Dyrektora Przedszkola nr 90 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie
wprowadzania regulaminu kontroli zarzadczej.

Zarzadzenie nr 2/2010 Dyrektora Przedszkola nr 90 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia w Przedszkolu nr 90 kodeksu etyki nauczycieli oraz kodeksu etyki
pracownikéw samorzadowych.

Zarzadzenie nr 3/2010 Dyrektora Przedszkola nr 90 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia wewngtrznej polityki antymobbingowej w Przedszkolu nr 90.
Zarzadzenie nr 4/2010 Dyrektora Przedszkola nr 90 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie
regulaminu  przeprowadzenia oceny okresowej pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych oraz kierowniczych.

Zarzadzenie nr 7/2010 Dyrektora Przedszkola nr 90 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze.

Zarzadzenie nr 16/2010 Dyrektora Przedszkola nr 90 z dnia 01.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia dokumentacji zwigzanej z ochrong danych osobowych oraz
przetwarzaniem danych osobowych.

Zarzadzenie nr 19/2010 Dyrektora Przedszkola nr 90 z dnia 29.12.2010 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego te stuzbe w Przedszkolu nr 90.

Zarzadzenie nr 1/2008 Dyrektora Przedszkola z dnia 01.09.2008 r. w sprawie zakazu
palenia papieroséw na terenie przedszkola.

Zarzadzenie nr 4/2009 Dyrektora Przedszkola nr 90 z dnia 29.06.2009 r. w sprawie

protokolowania obrad Rady Pedagogicznej na komputerze.



3. Srodowisko wewnetrzne.
3.1. Kadra zarzadzajgca
3.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 90 jest Pani Renata Wais, ktérej stanowisko dyrektora

zostalo powierzone z dniem 1 wrzesnia 2007 r. na czas do dnia 31 sierpnia 2012 r.
na podstawie zarzadzenia Nr 885/2006/P z dnia 22.12. 2006 r. Prezydenta Miasta Poznania.
Kolejne powierzenie nastgpilo z dniem 1 wrzesnia 2012 r. na czas do dnia 31 sierpnia 2017 r.
na podstawie Zarzadzenia Nr 305/2012 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11.05.2012 r.
Wicedyrektorem jest Pani I. M. od dnia 01.09. 2008 r.
3.1.2. Na stanowisku gléwnego ksiegowego zatrudniona jest Pani Bernadeta Bilska od dnia
07.01.1991 r. na czas nieokre§lony w wymiarze 0, 50 etatu. Ww. posiada wyksztalcenie
wyzsze - kierunek marketing i zarzadzanie - specjalno$¢ rachunkowosé i finanse oraz ponad
15 letni staz pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego. Pani Bernadeta Bilska spelnia
wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska gléwnego ksiegowego. Kontroler
stwierdzil, iz w aktach osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajgcy niekaralnosé
glownej ksiggowej oraz zakres czynnosci i obowigzkéw stuzbowyeh.
Zakres obowiazkéw Dyrektor jednostki okreslit gtéwnemu ksiggowemu w dniu 03.01.2011 r.
Zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor powierzyl gléwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:
s prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi,
e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowigzkow zostal podpisany przez glownego ksiggowego oraz Dyrektora
Przedszkola nr 90. Kopia zakresu karty stanowiska pracy glownej ksiegowej stanowi
(akta kontroli str. 7-9).
3.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki
- Nauczyciele- 14, 80 etatu 16 os6b
- Administracja- 2, 25 etatu 4 osoby
- Obshuga - 12, 25 etatu 13 os6b
Zestawienie zatrudnienia sporzadzono na podstawie aneksu nr 3 do arkusza organizacji pracy

Przedszkola na rok szkolny 2012/2013.
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3.2. Na podstawie proby do badania ( zakresy obowiazkéw nastepujacych pracownikow:
glownej ksiggowej, wicedyrektora, intendenta, specjalisty ds. plac, specjalisty ds. kadr,
pomocy nauczyciela) stwierdzono, ze:

» wybrani do kontroli pracownicy posiadaja na pismie zakres obowigzkéw, uprawnien

1 odpowiedzialnoscei.

4. Cele i zadania jednostki zostaly okreslone w statucie przedszkola oraz w koncepcji pracy
przedszkola.
5. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
W kontrolowanej jednostce obowiazuja regulacje wewnetrzne wymienione w pkt. 1.3. oraz
w pkt 3 sprawozdania. Procedury wewngtrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest
dostgpna dla oséb, ktére sa zobowiazane do ich przestrzegania. Mechanizmy kontroli
w obszarze ksiag rachunkowych funkcjonowaly w sposob skuteczny, w efekcie, czego nie
stwierdzono nieprawidlowosci w badanym obszarze. Zobowiazania wobec kontrahentow
w miesigcu wrzesniu regulowane byly terminowo. Kontrola w zakresie gospodarowania oraz
prowadzenia ewidencji rzeczowych skladnikéw majatku wykazala, ze w Przedszkolu nr 90
potwierdzono rzetelno$¢ stanu ewidencyjnego majatku w drodze spisu z natury. Oceny
mechanizméw kontroli w zakresie gospodarki finansowej dokonano na podstawie
dokumentacji finansowo — ksiegowej miesiaca wrzesnia 2012 r.
6. Gospodarowanie mieniem.
6.1. Przedszkole nr 90 miedci sie w budynku Zespotu Szkét Nr 8.
6.1.1. Ewidencja srodkéw trwalych prowadzona jest na przewidzianych w Zakladowym
Planie Kont, kontach zespolu 0 ,Majqtek trwaly” oraz w ksiegach inwentarzowych
prowadzanych komputerowo. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszej niz
1 rok i wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej od ustalonej w art. 16 ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowane sa na koncie 011 ,.Srodki trwale”.
Zgodnie z polityka rachunkowosci, pozostale $rodki trwale oraz wartodci niematerialne
1 prawne powyzej wartosci jednorazowej 350,00 zl, podlegajqa ewidencji ilosciowo -
wartosciowe] w ksigdze inwentarzowej prowadzonej w programie Progman ., Wyposazenie™
w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostale srodki trwale” oraz 020 ,,Wartosci niematerialne
I prawne”. Wyposazenie placowki (pozostale srodki trwale) do wartosci jednorazowej
350,00 zt i okresie uzytkowania powyzej 1 roku ewidencjonuje si¢ jednorazowo, w ewidencji
materiatowej bez Koniecznosci ujmowania na kontach syntetycznych. W 2011 r. nie
dokonywano likwidacji skladnikow majatku
Przedszkole nr 90 posiada nastgpujacy majatek trwaly stan na dzien 30.09.2012 r.

(wartos¢ brutto):



- srodki trwale wg ewidencji ksiegowej — 15 000, 00 zl,

- majatek trwaty wg ksiag inwentarzowych- 15 000, 00 zl,

- pozostale srodki trwale wg ewidencji ksiegowej — 175 439, 25 zi,

- pozostale srodki trwate wg ksiag inwentarzowych- 175 439, 25 zl,

- wartosci niematerialne i prawne — 3 000, 00 zt

- wartosci niematerialne i prawne wg ksiag inwentarzowych - 3 000, 00 zt
6.2. Inwentaryzacja.
Przedszkole nr 90 posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjna wprowadzong zarzadzeniem nr 9
z dnia 01.09.2010 r.
a) Srodki pienigine.
W miesigcu wrzesniu jednostka nie miala obowiazku przeprowadzenia inwentaryzacji
wynikajacej z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
b) Naleznosci i zobowiqzania.
W miesigcu wrzeéniu jednostka nie miala obowiazku przeprowadzenia inwentaryzacji
wynikajacej z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.
¢) Materialy.
W miesigeu wrzedniu jednostka nie miala obowigzku przeprowadzenia inwentaryzacji
wynikajacej z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
d) Srodki trwate.
Inwentaryzacja srodkéw trwalych oraz pozostalych $rodkéw trwalych, zostata
przeprowadzona metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2010 r. Wartosei
niematerialne i prawne zostaly zinwentaryzowane metodg weryfikacji. Dokumentacja
dotyczaca inwentaryzacji nie podlegala ocenie.
Whioski:
Kontroler nie wnosi zastrzezen do zagadnien opisanych w pkt 6 sprawozdania.
Kwestionariusz kontroli inwentaryzacji (akta kontroli str. 10-11).
B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.
1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych. Ocena zgodnosci

ww. sprawozdan z ewidencja ksiggows.

2. Plan dochoddw i jego realizacja ( budzet).
Struktura dochoddéw - plan i wykonanie rozdzial: 80104 ,,Przedszkola”

Tabela nr |
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Klasyfikacja Plan po Dachody wykonane za okres od poczatku roku do dnia

Budzetowa zmianach

Rozdzial 80104 bt e

§$ Wg Rb-27S Wg ewidencji ksiggowej
Syntetvczne] | Analityeznej | Nr konta

ksiegowego
0830- wplywy z ustug 160 000,00 | 114 571,00 [ 114 571,00 114 571,00 222
Razem 160 000,00 | 114 571,00 114 571,00 114 571,00

Zrddto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

2.1. Ewidencja ksiggowa dochodéw prowadzona jest na nastepujacych kontach ksiegowych:
221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, 222 ,Rozliczenie dochodow budsetowych”
720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”. Kopia sprawozdania Rb-27 S wraz
z wydrukiem zestawienia paragrafow dochodéw (akta kontroli str. 12-13).
Zrealizowane przez jednostke dochody za miesiac wrzesien w kwocie 14 275, 00 zl zostaly
przekazane do budzetu miasta w nastepujgcych kwotach i terminach:

¢ Kwota 12 000, 00 zt dnia 25.09.2012 r. wyciag bankowy nr 141 dowéd nr 362,

e Kwota 2 275, 00 zt dnia 28.09.2012 r. wyciag bankowy nr 143 dowod 367.
Odpisy z tytulu oplaty godzinowej za miesigc wrzesien nalezne rodzicom umniejszaty biezaca
wplate za miesigc pazdziernik.
2.1.1.W zakresie wplywow z ushig (§ 0830) kontrola objeto odplatnoéé wnoszong przez
rodzicow dotyczaca oplaty za pobyt dziecka w przedszkolu (tzw. oplata godzinowa).
Naliczenia odplatno$ci za pobyt dziecka w przedszkolu dokonuje si¢ na podstawie Uchwaty
Nr LXXVI/1111/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 31 sierpnia 2010 r, zmieniajacej
uchwale Nr LXXV/1047/5/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r.
w sprawie oplat za S$wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Poznan. Dla kazdego dziecka okreslona jest oplata godzinowa za
pobyt tzn., do trzech godzin wynosi 3, 08 zl zt x liczba godzin x liczba dni roboczych,
powyzej trzech godzin 0, 92 z x liczba godzin x liczba dni roboczych w danym miesiacu.
W celu obliczenia naleznosci, dla kazdego dziecka prowadzona jest szczegétowa ewidencja
z podaniem liczby godzin pobytu. Liczba godzin odplatnych okreslona jest w zawieranych
z rodzicami umowach. Odplatnos¢ naliczana jest przy wykorzystaniu programu
wiPrzedszkole”. Naleznoé¢ za przedszkole uiszczana byla na rachunek bankowy przedszkola
oraz gotowka do kasy przedszkola. W miesigcu wrzeéniu zapisanych bylo do przedszkola 175
dzieci. Kontrolg objgto prawidlowo$¢ naliczania odplatnoéei tréjki dzieci za miesiac wrzesien.
Po kontroli stwierdzono, ze odplatno$¢ naliczana byla zgodnie z ww. stawkami.

3. Kontroler biorgc pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit zestawienie




wydatkow zakwalifikowanych do poszczegdlnych rozdziatow: 80104 ,,Przedszkola”, 80146

»Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostala dzialalnosé™.

Tabelanr 2

Nazwa paragrafu

Plan po
zmianach

Wykonanie

arastajaco za okres
d poczatku roku do

nia 30.09.2012 r. wg

prawozdania

Wykonanie
narastajgco za
okres od poczatku
roku do dnia 30.09.
2012 r.

wg ksiag
rachunkowych

Wykonanie
za miesigc
1X/2012

%
wykonania

Uwagi

1

2

4

§ 3020-wydatki
osobowe
niczaliczane do
wynagrodzer

3 500,00

2 640,00

2 640,00

2 640,00

75,43

010-
nagrodzenia

sobowe

racownikow

936 994,00

668 361.15

668 361,15

76 501,56

8,16

bezpieczenia
poleczne

El 10-skfadki na

165 573,00

121 416,56

121 416,56

12 253,15

7.40

4120- sktadki na
Fundusz Pracy

22 315,00

15 690,47

15 690,47

1421,08

6,37

4140~ sktadki na
PFRON

10 200,00

7 533,00

7 533.00

860,00

8.43

§ 4170-
wynagrodzenia
bezosobowe

1 000,00

54,00

54,00

0

§ 4210- zakup
materiatéw i
IwWyposazenia

28 560,00

15 187,19

15 187,19

1 473,19

516

1240- zakup

pomocy

dydaktycznych,
sigzek

2 300,00

74,08

74,08

§ 4260~ zakup
energii

69 000,00

48 368,80

48 368,80

4 501,70

6,52

§ 4270-zakup ustug
remontowych

7 000,00

3 950,40

3 950,40

1 036,40

14,81

4280~ zakup ustug

zdrowotnych

2 000,00

1 028,00

1 028,00

978,00

48,90

& 4300- zakup
uslug pozostalych

20 580,00

15 734,44

15 734,44

1 980,58

9.62

4350- zakup ustug
dostepu do sieci
Internet

1 000,00

541,20

541,20

0

4360- oplaty z
tytutu zakupu uslug
telekomunikacyjny
léwiadczonych

w slacjonarnej
publicznej sieci
telefonicznej

3 000,00

2 208,93

2 208,93

206,66

6,89

4370- oplaty z
tytulu zakupu ushug
telekomunikacyjny
ich $wiadczonych

w ruchomej
publicznej sieci
telefonicznej

2 000,00

1 258,33

1 258,33




410- podréze 1 500,00 1432,00 1 432,00 52,00 3.47
fuzbowe krajowe
4430- roze oplaty i 1 000,00 0 0
skladki
4440~ odpisy na 64 277,00 64 277,00 64 277,00 17 558,75 27.32
ZFSS
1700- szkolenia 5331,00 1 491,74 1491,74 593,27 11,13
pracownikéw
hiebedacych
zlonkami korpusu
luzby cywilnej

1 347 130,00 971 247,29 971 247,29 122 056,34 9,06
Razem

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

Z powyzszego zestawienia wynika, Ze dane liczbowe wykazane w sprawozdaniach
budzetowych zgodne sa z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych. Ogélna kwota
skontrolowanych wydatkéw za miesigc wrzesiefi wynosi 122 056,34 zl co stanowi 9,06 %
planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopie sprawozdan Rb-28S wraz z zestawieniem
paragrafow (akta kontroli str. 14-19).

Kontrolowana jednostka w miesigcu wrzesniu 2012 r. wydatkowala przydzielone jej $rodki
zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byly na cele, dla
ktorych jednostka zostata powolana. W miesigcu objetym kontrola wydatki ponoszone byly w
prawidlowej wysokosci. Terminy wymagalnosci zobowigzan nie byly przekraczane.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Dochody i wydatki wydzielonego rachunku dochodéw nie
podlegaly kontroli, poniewaz kontrolowana jednostka w miesigcu wrze$niu nie miafa
obowiazku sporzadzenia sprawozdania Rb-34 S.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Przedszkole 90 w miesiacu wrzesniu
2012 r. przedstawiono wg ksiag rachunkowych. Sprawozdanie Rb-348 2z wykonania
dochodéw wlasnych wykorzystano w celu przedstawienia planu finansowego. Danych
wykazanych w wymienionym sprawozdaniu nie poréwnywano z danymi wynikajacymi z

ewidencji ksiggowej nie wykazano réwniez wykonania narastajaco.

Tabelanr 3
Plan po zmianach Dochody wykonane za miesiqe wrzesien 20102 r,
Klasyfikacja Wg Rb-34 Wa ewidencji ksiggowe]
gzj;:ff;v; 0104 Syntetveznej | Analityeznej Nr konta
d ,
: ksiegowego
$ 4
0830- wplywy z ustug 150 000,00 - 13 415,31 13 415,31 201/700
Razem 150 000,00 - 13 415,31 13 415,31

Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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W 2012 kontrolowana jednostka uzyskiwata dochody z tytutu wplat za zywienie dzieci. Poza
tym nie osiggala innych dochodow.

Whnioski:

Kontroler nie wnosi zastrzezen do zagadnien opisanych powyzej.

5. Na dziefi 30.09.2012 r. wystgpily naleznoéci wymagalne w kwocie 1073, 00 zl saldo

zgodne z kontami ksiegowymi 201 1 221.
Konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”- 658, 00 zt — nalezno&¢ z tytulu

Zywienia.

Konto 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”™ — 415, 00 zt nalezno$é¢ z tytutu
oplaty godzinowej.

Wymienione powyzej naleznosei dotycza biezacego roku. Kopia sprawozdania Rb-N (akta
str. 20-22),

6. Kontroler biorac pod uwage¢ dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe w zakresie planu finansowego sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego

rachunku dochodéw wlasnych za miesiac wrzesien 2012 r.

Tabela nr 4

Wydatki wykonane |Wydatki wykonane

narastajaco za okres [1arastajaco za okres .
Nazwa paragrafu Pl?«“ PC’h od poczatku roku do [od poczatku roku do ‘xigﬁﬁ i k% o | v

“NONAEE | dnia30.09.2012 wg Mnia30092012r. Do mengie (MY oRARI
sprawozdania Rb-345Wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7

4220- zakup 150 000,00 13 415,31 8,94
srodkéw Zywnodci
Razem 150 000,00 - - 13 415,31

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

6.1. Danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-34S nie poréwnywano z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowej, poniewaz sprawozdanie sporzadzone bylo za okres od poczatku roku
do 30.06.2012 r. miesigc objety kontrola wrzesien 2012 r. Ogélna kwota skontrolowanych
wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 13 415, 31 zl, co stanowi 8, 94%
wydatkow ww. paragrafu

7. Na dzien 30.09. 2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-Z
(akta kontroli str. 23-24).

8. Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 25-27).

9. Sprawozdanie finansowe nie podlegato kontroli.
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10. Kontrola gospodarki pieni¢zne;j.
10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki w okresie od 01.09.2012 r. do 30.09.2012 r.

Tabela nr 5
Numery Potwierdzenie Ilos¢
Numery Numery ksiegowe na dowodach |sprawdzonych
Miesigc | wyciagow Raportéw sprawdzonych | Numery list plac procedur dowodéw
bankowych|  kasowych dowodow kontroli ksiggowych
ksiegowych
Tak | Nie
Wrzesien 128-143 [RK Nr 16 za 322-372 Lista plac nr 51 X 45 faktur, 15
( budzet) okres od zdnia 01.09.2012 wyciggow
01.09.2012 r. do r., Lista plac nr 52 bankowych
15.09.2012 r, RK z dnia 14.09.2012
INr 17za okres od r., Lista plac nr 53
16.09.2012 r. do z dnia 18.09.2012
30.09.2012 r. r., Listy plac nr 54 -
55z dnia
26.09.2012 r, Lista
plac nr 56 z dnia
30.09.2012 r., Lista
ptac nr 57 z dnia
26.09.2012 1.
Wrzesien 105-116 [RK Nr 15 za 314-366 B X 56 faktur, 11
( WRD) okres od wyciggdw
01.09.2012 r. do bankowych
30.09.2012 1.

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednosthi.

W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.09.2012 r. do

30.09.2012 r. stwierdzono, ze:

>
>

zapisy w wyciggach bankowych zgodne sg z dowodami zrédlowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sq zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciagach bankowych sq zgodne z saldami koficowymi,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach
plac),

wyplata gotowki z kasy jest dokonywana za pokwitowaniem odbioru wraz z data
przez osobe odbierajacg gotowke,

dowody ksiggowe spetniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor,
12



> ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami Zrédlowymi
(fakturami, rachunkami).
10.2. Prowadzenia gospodarki kasowej
Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie , Kontrola gospodarki kasowej”(akta kontroli

str. 28-30).

Whnioski:

Gospodarka kasowa prowadzona jest zgodnie z wewngtrznymi uregulowaniami.

11. Prawidlowos¢  prowadzemia ksigg rachunkowych, ujmowania  operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli (akta kontroli str. 31-35).

Whnioski:

Ksiggi rachunkowe w miesigcu wrzesniu prowadzone byly zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa oraz uregulowaniami wewnetrznymi.

12. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych”
(akta kontroli str. 36-37). Do kontroli systemu ksiegowosci komputerowej wykorzystano
kwestionariusz o nazwie , Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli
str. 38).

Whnioski;

Z ww. kwestionariuszy kontroli wynika, ze komputery, na ktérych gromadzone sa dane
ksiggowe sg prawidlowo zabezpieczone. Program komputerowy, w ktérym prowadzone sa
ksiggi rachunkowe zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki. Jednostka posiada
aktualne umowy na programy wykorzystywane w komérce finansowo- ksiegowej.

13. Informacje konficowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

W zakresie objetym kontrolg nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Na tym sprawozdanie zakoriczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z dyrektorem kontrolowanej
jednostki oraz glowna ksiggowa. Zgodnie z trescia § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania

kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik
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kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma
prawo przedstawié¢ stanowisko wobec zawartych w nich ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymat dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Poznan, dnia. Q%4.04..2013 r.
Kontroler

fNSPEKTOR
ds. kontroli

Jjadwpge ;a'aml'

Sprawozdanie zostato przekazane Dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia. 9.2.04.2013 r.

DYREETOR I
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