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Sprawozdanie
z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkot Specjalnych nr 106 ul. Wojska Polskiego nr 53,
60-625 Poznan w dniach od 20.02.2013 r. do 22.02.2012 r. w przez Jadwige Mazur
pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujgta
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie ina zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania.
L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

» ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
25725 1)

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

» ustawa zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

»> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» Uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta

0



Poznania, prowadzacych dziatalnod¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnogei

sporzadzanych sprawozdan z ewidencjq ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

111. Zakres kontroli oraz okres objety kontrols.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej
Jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.09.2012 r. do 30.09.2012 r.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

* stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego. badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiegowa,

* prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.
IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W dniu 30.10.2009 r. Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta przeprowadzito
kontrole w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym i zasad wstepnej oceny celowosci
ponoszonych wydatkéw. Kontrole przeprowadzono na podstawie wydatkéw miesigca
czerwea 2009 r. Kontrola nie wykazala nieprawidlowosci i uchybien w skontrolowanym
zakresie wymagajacych wydania zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostee.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2012

roku.



1. Ustalenia szezegblowe:

1.1. Statut jednostki.
Statut Zespolu Szkoél Specjalnych nr 106 w Poznaniu zostal przyjety uchwala Rady

Pedagogicznej w dniu 15 wrzesénia 2009 r. Szkola jest publiczng szkola w rozumieniu art. 7

Ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie odwiaty. Zespot Szkol Specjalnych jest zespolem

szkol ksztalcacym dzieci 1 mlodziez, ktory tworzy Szkota Podstawowa nr 106 1 Gimnazjum

nr 106. Organem prowadzacym jest Miasto Poznan, ktore sprawuje opiekg organizacyjno

finansowg. Nadzor pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty.

1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/2009/2008

z dnia 30.09.2008 r. w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci. Oceny prawidlowosci

opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli ( akta kontroli str. 3-6)

W jednostce obowigzuja réwniez nastepujace uregulowania w zakresie gospodarki

finansowo- ksiegowej:

>

Procedury kontroli finansowej wprowadzone zarzadzeniem Nr 1/09/2008 z dnia
30.09.2008 r. (zalgcznik nr 4 do ww. zarzadzenia).

Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo - ksiggowych
wprowadzona zarzadzeniem Nr 1/09/2008 z dnia 30.09.2008 r. (zalacznik nr 5 do ww.
zarzadzenia).

Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej wprowadzona zarzadzeniem Nr 1/09/2008
z dnia 30.09.2008 r. (zatacznik nr 6 do ww. zarzadzenia).

Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli finansowej drukéw $cistego zarachowania
wprowadzona zarzadzeniem Nr 1/09/2008 z dnia 30.09.2008 r. (zalacznik nr 7 do ww.
zarzadzenia).

Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji wprowadzona zarzadzeniem Nr 1/09/2008

z dnia 30.09.2008 r. (zalgcznik nr 10 do ww. zarzadzenia).

2. Stwierdzone nieprawidlowosei.

Naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowoséci poprzez nieokreslenie w zasadach rachunkowosci wersji oprogramowania

oraz daty jego eksploatacji.

3. Inne unormowania obowigzujgce w jednostee.

b
b
>

Regulamin pracy.

Regulamin Funduszu Socjalnego Zespolu Szkot Specjalnych nr 106.
Instrukcja kancelaryjna.

Instrukcja w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania skladnicy akt.

Zalozenia, zasady 1 kryteria przyznawania dodatku motywacyjnego.
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Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze.

Regulamin przyznawania nagrod dyrektora.

Regulamin przyznawania $wiadczen w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli.
Zasady dofinansowania nauczycieli studiujacych.

Kodeks etyczny nauczyciela Zespotu Szkol Specjalnych.

Procedura przeciwdzialania mobbingowi, dyskryminacji i wykorzystywaniu
seksualnemu w Zespole Szkét Specjalnych nr 106.

Regulamin stuzby przygotowawczej w Zespole Szk6t Specjalnych nr 106.

Regulamin oceny pracy nauczycieli.

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych dla administracji i obstugi
zatrudnionych w Zespole Szko6t Specjalnych nr 106.

Procedura ubiegania si¢ o indywidualny program lub indywidualny tok nauczania.
Zasady szkolnego oceniania, promowania, klasyfikowania.

Wewnatrzszkolny system oceniania.

Regulamin organizacyjny Zespotu Szk6t Specjalnych nr 106.

Regulamin Rady Pedagogiczne;j.

Szkolny program profilaktyki.

Regulamin kontroli wewnetrznej.

Zasady postgpowania w sytuacjach awaryjnych stanowigcych zagrozenie dla zycia
i zdrowia.

Procedura ewakuacji uczniéw i nauczycieli z budynku Zespotu Szkél Specjalnych
nr 106.

Procedura ewakuacji uczniéw i nauczycieli i pracownikéw Zespolu Szkoél
Specjalnych.

Regulamin ochrony danych osobowych w Zespole Szkot Specjalnych nr 106.
Instrukcja dokonywania samooceny oraz sporzadzania oswiadczenia o stanie kontroli
zarzadcze] w Zespole Szkol Specjalnych nr 106.

Instrukcja BHP.

Regulamin dyzuréw nauczycieli Zespotu Szkét Specjalnych nr 106.

Instrukcja postgpowania w przypadku nierealizowania obowiazku szkolnego przez
ucznia.

Regulamin pracowni komputerowe;j.

Regulamin wycieczek szkolnych.

Procedura organizowania wycieczek. Procedura postepowania w razie

nieszczgsliwego wypadku w czasie zajgé szkolnych.



» Procedura postepowania 1 dzialan profilaktycznych, interwencyjnych oraz
represyjnych w ograniczeniu zjawisk narkotykowych oraz przeciwdzialania
przestepczodei i demoralizacji wérdd nieletnich.

» Procedura postepowania z uczniem palacym papierosy na terenie szkotly.

3. Srodowisko wewnetrzne.

3.1. Kadra zarzadzajaca.

3.1.1. Dyrektorem Zespolu Szkol Specjalnych nr 106 jest Pani Hanna Ruszkowska, ktorej
stanowisko dyrektora powierzono na podstawie zarzadzenia nr 375/2007/P z dnia
29.05.2007 r. Prezydenta Miasta Poznania. Powierzenie nastgpito z dniem 1 wrzesnia 2007 r.
na czas do dnia 31 sierpnia 2012 r. Kolejne powierzenie nastapilo na podstawie zarzadzenia
nr 598/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 24.08.2012 r. na czas od dnia 1 wrzesnia
2012 r. do dnia 31 sierpnia 2012 r.

3.1.2. Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniony jest Pan Stanistaw Rybacki od dnia
01.09. 2008 r. do 30.11.2008 r. w wymiarze 0, 25 etatu. Kolejna umowa zawarta zostala w
dniu 01.12.2008 r. na czas nieokreslony. Ww. posiada wyksztalcenie wyzsze,
W aktach osobowych znajduje si¢ kopia $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych
w zakresie rachunkowosci. Pan Stanistaw Rybacki posiada ponad szescioletni staz pracy na
stanowisku glownego ksiegowego. Z przedlozonej dokumentacji wynika, ze zatrudniony na
stanowisku gléwnego ksiggowego spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla
stanowiska glownego ksiggowego. Kontroler stwierdzil, iz w aktach osobowych znajduje si¢
dokument potwierdzajacy niekaralnos$¢ gléwnego ksiggowego oraz zakres czynnosci
i obowigzkéw stuzbowych. Zakres obowiazkow Dyrektor jednostki okreslit glownemu
ksiggowemu w dniu 01.09.2008 r. Dyrektor powierzyl gléwnemu ksiggowemu obowigzki
i odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci.

Nieprawidlowosci:

Kierownik jednostki nie powierzyl gléwnemu ksiggowemu wykonywania dyspozycji
érodkami pieni¢znymi, dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym, oraz wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnoéci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. Jest to niezgodne z art. 54
ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157
poz.1240). Ponadto w zakresie obowigzkéw przywolano nieobowigzujgce przepisy,
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 maja 1991 r. w sprawie praw 1 obowigzkow
glownego ksiggowego budzetéw (Dz. U. Nr 40 poz. 174) — uchylone z dniem 01.01.2001 r.
Kopia zakresu obowigzkow glownego ksiggowego (akta kontroli str. 7-8).
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3.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

- Nauczyciele — 14, 87 etatow 18 osob

- Administracja- 0, 50 etatu, 2 osoby

- Obstuga - 1, 50 etatu 3 osoby

Zestawienie zatrudnienia na dzien 30.09.2012 r. sporzadzono na podstawie aneksu do arkusza
organizacji pracy szkoly na rok szkolny 2012/2013 z dnia 30.09.2012 .

3.2. Na podstawie proby do badania (zakresy obowiazkéw nastepujacych pracownikéw:
gléwnego ksiggowego, referenta ds. placowo kasowych, konserwatora, sekretarza
stwierdzono, ze:

» wybrani do kontroli pracownicy posiadajg na pismie zakres obowiazkéow, uprawnien

i odpowiedzialnosci.

4. Cele i zadania jednostki zostaly okreslone w statucie oraz planie rozwoju szkoly. Dyrektor
jednostki prowadzi staly monitoring realizacji celéw i zadan.

5. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

W kontrolowanej jednostce obowigzuja regulacje wewngtrzne wymienione w pkt 1.2
i w pkt 3 sprawozdania. Procedury wewngtrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest
dostgpna dla os6b, ktére sa zobowigzane do ich przestrzegania. Mechanizmy kontroli
w obszarze ksiag rachunkowych funkcjonowaly w sposéb skuteczny za wyjatkiem braku
numeracji na dowodach ksiggowych dokumentujacych operacje gospodarcze ujmowane
w ksiggach rachunkowych. Kontrola w zakresie gospodarowania oraz prowadzenia ewidencji
rzeczowych skladnikow majatku wykazata, ze w jednostce w 2010 r. potwierdzono rzetelnogé
stanu ewidencyjnego majatku. Sporzadzane przez jednostke sprawozdania budzetowe za
okres od poczatku roku do dnia 30.09.2012 r. zawieraly dane zgodne z danymi wynikajacymi
z ksiag rachunkowych.

6. Gospodarowanie mieniem.

Zespol Szkét Specjalnych nr 106 miesci si¢ w budynku administrowanym przez Dom
Miodziezy ( Towarzystwo Salezjaniskie).

6.1. Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest na przewidzianych w Zakladowym Planie
Kont, kontach zespolu 0 ,Majatek trwaly” oraz w ksigdze inwentarzowej prowadzonej
recznie. Kontrolowana jednostka nie posiada $rodkéw trwatych o okresie ckonomicznej
uzytecznosci dluzszej niz 1 rok i wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej od ustalonej
w art. 16 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ktére podlegatyby
ewidencjonowaniu na koncie 011 ,,Srodki trwale”.

6.1.1. Zgodnie z polityka rachunkowosci, pozostale $rodki trwale oraz wartoéci niematerialne

i prawne o wartoéci jednorazowej powyzej 500, 00 zi, podlegaja ewidencji ilosciowo —
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wartosciowej w ksigdze inwentarzowej prowadzonej recznie w  korespondencii
z kontem 013 ,Pozostale srodki trwale” oraz 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”.
Wyposazenie placéwki (pozostale srodki trwale) do wartodci jednorazowej 500,00z,
i okresie uzytkowania powyzej 1 roku ewidencjonuje si¢ jednorazowo, w ewidencji
ilosciowej bez koniecznosci ujmowania na kontach syntetycznych. W 2012 r. dokonano
likwidacji skladnikéw majatku na kwote 3 199, 00 zl. Kopia protokolu likwidacji (akta
kontroli str. 9-10)
6.1.2. Zespol Szkot Specjalnych nr 106 posiada nastepujacy majatek trwaly stan na dzien
30.09.2012 r.:

- pozostale srodki trwale wg ewidencji ksiegowej — 125 341, 85 zl,

- pozostate $rodki trwale wg ksiag inwentarzowych -125 341, 85 zi

- zbiory biblioteczne - 8 866, 98 z1,

- wartoéci niematerialne 1 prawne — 8 331,14

- wartoéci niematerialne i prawne wg ksiag inwentarzowych — 8 331, 14 zt.
6.2. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcje przeprowadzania inwentaryzacji, ktéra zostala
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 1/09/2008 z dnia 30.09.2008 r.
Srodki pienigine.
W miesigcu wrzesniu jednostka nie miala obowiazku przeprowadzenia inwentaryzacji
wynikajacej z art.. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
b) Naleznosci i zobowiqzania.
W miesigcu wrzeéniu jednostka nie miala obowigzku przeprowadzenia inwentaryzacji
wynikajgcej z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
¢) Materialy.
W miesigecu wrzesniu jednostka nie miala obowigzku przeprowadzenia inwentaryzacji
wynikajgcej z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.
d) Srodki trwale.
Inwentaryzacja skladnikow majgtkowych przeprowadzona byla wg stanu na dzien 31.12.
2010 r. Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji nie podlegata kontroli.

Kwestionariusz kontroli inwentaryzacji (akta kontroli str. 11-12)



B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012,

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.
2. Plan dochodéw i jego realizacja ( budzet).

Struktura dochod6éw — plan i wykonanie rozdziat 80102 ,,Szkoly podstawowe specjalne”.

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane
ﬁ:ﬁ:f:j’?ww mianack I Rb-275 Wg ewidencji ksiggowe]
§§ : Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
ksiggowego
0690- wplywy z réznych oplat 100,00 97,00 97,00 97,00 221/760
Razem 100,00 97,00 97,00 97,00

Zrddio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednosthi,

2.1. Ewidencja ksiggowa dochodéw prowadzona jest na nastepujacych kontach ksiegowych:
221 ,,Naleznosci z tytulu dochodoéw budzetowych™, 222 . Rozliczenie dochodéw budzetowych”
760 ,, Pozostale przychody operacyjne”. Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 13)
Nieprawidlowosci:

Ewidencja przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych prowadzona byla na koncie
760 ,, Pozostale przychody operacyjne” zamiast na koncie 720 ,Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych”, Ewidencjonowanie operacji na koncie 760 narusza zapisy
zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipea 2010 r, w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosdci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz.
861 ze zmianami).

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzila zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do poszczegolnych rozdzialéw: 80102 ., Szkoly podstawowe
specjalne”, 80111 ,, Gimnazja specjalne”, 80146 ,, Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”,

80195 ,, Pozostala dzialalnosé™.




Tabelanr 2

ykonanie
ykonanie :
arastajgco za :::::t:éam =
Nazwa paragrafu | Plan po zmianach poczatku roku o e 30,09, miesigc  (wykon| Uwagi
o dnia 012 r. 1X/2012 | ania
0.09.2012 r. wg e ksiag
i rachﬁﬂknwych
1 E 3 4 5 6 7
 3020-wydatki osobowe 1 850,00 22,74 22,74 0
iezaliczane do
nagrodzei
] 677 181,00 494 156,36 494 156,36 54 341,53 8,02
4010- wynagrodzenia
isobowe pracownikow
lgllﬂﬂ-\éklﬂdki na 116 866,00 84 058.64 84 058.64 7 909,75 6,77
ubezpieczenia spoleczne .
Fﬂlﬂ‘-ﬂlﬁh’dkl na 14 716,00 10 522,29 10 522,29 1 296,88 8,81
Fundusz Pracy
4210- zakup 22 090,00 17 151,19 17 151,19 3 841,73 17:39
aterialow i
osazenia
mm“p Fﬁﬁm 2 500,00 694,57 694,57 150,00 6,00
daktycznych, ksigzek
e e 15 000,00 8 865,51 8 865,51 0 0
k 4260- zakup energii
P 23 000,00 16 764,75 16 764,75 0 0
800,00 300,00 300,00 300,00 37,50
14 107,00 7 675,79 7 675,79 820,11 5,81
1 020,00 727,60 727,60 79,95 7.84
480,00 0 0 0 0
stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej
8 - oplaty z ty 2 800,00 2 609,39 2 609,39 JI8.85 11,39
1 100,00 1 068,00 1 068,00 0 0
2 500,00 393,00 393,00 0 0
49 123,00 49 123,00 49 123,00 14 358,00 29.23
4 105,00 265,00 265,00 0 0
949 238,00 694 397,83 694 397,83 83 416,80 8,79

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacyi badanef fednostki.



Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniach budzetowych zgodne sa z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowej Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi 83 416, 80 zl,
co stanowi 8, 79 % planowanych wydatkow, ww. paragrafow. Kopie sprawozdan Rb-28 S
wraz z zestawieniem paragraféw wydatkéw (akta kontroli str.14-20)

4. Struktura dochodéw — plan i wykonanie ( Wydzielony Rachunek Dochodéw).

4.1. Zespol Szkot Specjalnych nr 106 nie prowadzi wydzielonego rachunku dochodéw.

5. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystapily naleznosci wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-N sporzadzanego wg stanu na koniec I11 kwartatu 2012 r. (akta kontroli str. 21)

6. Na dzief 30.09.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-Z
sporzadzonego wg stanu na koniec 11T kwartatu 2012 r. (akta kontroli str. 22)

7. Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli (akta kontroli str. 23-25)

8. Sprawozdanie finansowe nie podlegato kontroli.

9. Kontrola gospodarki pienigznej:

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki w okresie od 01.09.2012 r. do 30.09.2012 r.
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Tabela nr 5

03.09.2012 r,, Lista
ptac nr 141 z dnia
24.09.2012 r., Lista
plac nr 142 z dnia
13.09.2012 r., Lista
phac nr 143 z dnia
3.09.2012 r., Lista
iplac nr 144 z dnia
03.09.2012 r., Lista
plac nr 145 z dnia
03.09.

2012 r. Lista plac nr
146 z dnia
03.09.2012 r., Lista
plac nr 147 z dnia
24.09.

2012 r., Lista plac
nr 148 z dnia
24,09.2012 r,, Lista
plac nr 149 z dnia
28.09.

2012 r., Lista plac
nr 150 z dnia
28.09.2012 r., Lista
plac nr 151 z dnia
28.09.

2012 r., Lista plac
nr 152 z dnia
28.09.2012 r., Lista
plac nr 153 z dnia
28.09.2012r.

Numery Potwierdzenie losé
Numery : ksiggowe na dowodach | sprawdzonych
Miesige wyciggow Num; Ky rﬂptls‘rtdw sprawdzonych | Numery list plac procedur dowodéw
bankowych ASOWYC dowodéw kontroli ksiggowych
ksiggowych
Tak Nie

Wrzesien (budzet) | 104-117  [RK Nr 09/B/2012 za 297-331  |Listaplacnr 139 z X 13 wyciggow

okres od 01.09.2012 idnia 03.09. bankowych,

r. do 30.09.2012 r. 2012 r., Lista plac 26 faktur
nr 140 z dnia

Zrodio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

9.1.1. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.09.2012 r.

do 30.09. 2012 r. stwierdzono, ze:

»

v

na dowodach ksiegowych znajduje sie potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujgcymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajduja sie¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje

pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami korficowymi,

dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sq z danymi zawartymi w dowodach

11

5



zrodtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac),

» wyplata gotowki z kasy dokonywana jest za pokwitowaniem wraz z datg przez osobe
odbierajaca gotowke,

» dowody ksiggowe spelniajg wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor,

» ujgte w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrodlowymi
(fakturami, rachunkami).

9.2. Prowadzenia gospodarki kasowej

Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kentrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz

stanowi (akta kontroli str. 26-28)

Nieprawidlowosci:

Na dowodach zrédtowych, zalaczonych do raportu kasowego nie sa zamieszczane numery
tych dowodéw i pozycje, pod ktérymi zostaly ujete w raporcie, co narusza postanowienie art.
24 ust. 4 pkt 1 uor.

10. Prawidlowo$¢  prowadzenia  ksigg rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli (akta kontroli str. 29-32)
Nieprawidlowosci.

Na dowodach ksiggowych wrzesnia 2012 r. (fakturach, rachunkach) nie zamieszczano
numerow identyfikacyjnych pozwalajacych na powiazanie tych dowodéw z zapisem
ksiggowym, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 .
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.).
11. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputerow oraz dostepu do danych”
(akta kontroli str.33-34)

Whnioski:

Z zalgcznika wynika, Ze komputery, w ktérych gromadzone sa dane finansowo- ksiegowe

sq prawidlowo zabezpieczone poprzez zainstalowany system alarmowy oraz okratowane
okna.

11.1. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz

o nazwie , Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str, 35)
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Whnioski:

Z zalacznika wynika, ze jednostka posiada aktualng umowe na program ksiggowy, aktualna
wersja funkcjonujgcego programu nosi nazwe Finanse DDJ 9.3000.

12. Informacje koncowe, wnioski nieprawidlowosci.

a) Kierownik jednostki nie powierzyl gloéwnemu ksiggowemu obowiazkéw w zakresie
wykonywania dyspozycji $rodkami pieni¢znymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, oraz wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Jest to nie zgodne z art. 54 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.1240). Ponadto w zakresie obowigzkéw przywolano
nieobowigzujgce przepisy, rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 maja 1991 r. w sprawie
praw i obowigzkéw gléwnego ksiggowego budzetow (Dz. U. Nr 40 poz. 174) — uchylone
zdniem 01.01.2011 r.

b) Naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci poprzez nieokreslenie w zasadach rachunkowosci wersji oprogramowania
oraz daty jego eksploatacji.

¢) Ewidencja przychodow z tytulu dochodéw budzetowych prowadzona byla na koncie
760 ,, Pozostale przychody operacyjne” zamiast na koncie 720 ,Przychody z tytulu
dochodow budzetowych”. Ewidencjonowanie operacji na koncie 760 narusza zasady
funkcjonowania konta opisane w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla
budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

d) Na dowodach zrodlowych, zalaczonych do raportu kasowego nie sq zamieszczane numery
tych dowodow i pozycje, pod ktérymi zostaly ujgte w raporcie, co narusza postanowienie art.
24 ust, 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 j.t.).

e) Na dowodach ksiegowych wrzesnia 2012 r. (fakturach, rachunkach) nie zamieszczano
numerow identyfikacyjnych pozwalajacych na powigzanie tych dowoddéw 2z zapisem
ksiggowym, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.).
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Na tym sprawozdanie zakoriczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione 2z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz glownym ksiggowym. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania kierownik kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen i ocen.
Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymal dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji

Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod

pozycja 19/2013
Poznan, dnia 36-25:2013 r.
Kontroler
INSPEKTOR
kontroli
Jadwiga Mazur

Sprawozdanie podpisane przez kontrolera zostato przekazane dnia 9“’5201 3 r. Dyrektorowi kontrolowanej jednostki.

FEAROL SZKOL SPECJALNYCH NR 108 DYI EKTOR S£KO bY
60-625 Poznan
- L
W 169585399, Regon 634189554 r Hanna Ruszkowska
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