AWK-I1.1711.1.32.2013

 Sprawosdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w XXV Liceum OgéInoksztatcacym
im Generatowej Jadwigi Zamoyskiej ul. Widna 1 60-655 Poznanh w dniach od 08.07.2013 r.
do 15.07.2013 r. z przerwa w dnia 09.07.2013 r. oraz 12.07.2013 r. przez Jadwige Mazur
— inspektora ds. kontroli pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta
Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok
2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie
i na zasadach okreslonych w Zarzgdzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta

kontroli str.1-2.

L Przepisy bedaee iem dla prowa ontr
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.

‘llléta\ira

poz. 1240),

» ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013 Nr 330j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrze$nia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j1).

> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych

zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budZetu panstwa, budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.

z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),




» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegGlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochod6w jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okredlong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi Uchwatg Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwale
Nr LXXX/1233/V/22010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, .

prowadzacych dziatalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie

oswiaty.

Celem kontroli jest ocena prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie rzetelnosci
prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodno$ci sporzadzanych

sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem. Kontrole przeprowadzono

na podstawie zgodnosci z prawem i zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym,

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej
jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 1.

Kontrolg obj¢to:
» stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze S$rodkéw

publicznych, w tym zgodno$ci z planem finansowym,
e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

» prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,



» prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budZetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

on nl“e zawngtmu'el O e D e T

W dniu 20.04.2010 r. Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta przeprowadzito
kontrolg procesow zwigzanych z rozdysponowaniem S$rodkéw publicznych w zakresie
prawidlowosci zlecania i udzielania zaméwienn publicznych. W wyniku przeprowadzonej
kontroli stwierdzono nieprawidtowosci. Pismem z dnia 04.06.2010 r. Zastepca Prezydenta
Miasta Poznania zobowigzal Dyrektora jednostki do usunigcia nieprawidlowosci. Kopia
wystgpienia pokontrolnego akta kontroli str. 3-5.

Pismem z dnia 24.06.2010 r. Dyrektor XXV Liceum Ogoélnoksztatcacego poinformowata
Zastgpeg Prezydenta Miasta Poznania o sposobie wyeliminowania nieprawidlowos$ci. Kopia
pisma skierowanego do Zastepcy Prezydenta Miasta Poznania akta kontroli str. 6-7.
W 2012 r. nie dokonywano wydatkéw ani zakupéw, przy ktérych konieczne byloby

stosowanie ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

Y. Informacije ogélne o jednostce
A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2012
roku.

1. Ustalenia szczegélowe
L.1. XXV Liceum Ogoélnoksztatcace jest publiczng placowka oswiatowa dziatajaca w formie

jednostki  budzetowej majaca siedzibe w  Poznaniu przy ul. Widnej 1.
Dzialalno$¢ XXV Liceum Ogolnoksztatcacego w imieniu organu prowadzacego tj. miasta
Poznania nadzoruje Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny
sprawuje Wielkopolski Kurator O$wiaty.

Statut jednostki.
1. Dziatalno$¢ jednostki prowadzona jest w oparciu o Statut, ktérego tekst jednolity Rada

Pedagogiczna uchwalila w dniu 30 sierpnia 2012 r.
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2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem nr 6/2012 Dyrektora XXV
Liceum Ogolnoksztalcacego z dnia 20.06.2012 r. Oceny prawidlowosci opracowania polityki
dokonano w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 8-11.

2.1. W jednostce obowiazujg réwniez nastepujace uregulowania w zakresie gospodarki

finansowo- ksiggowej:
» Zakladowa Instrukcja Inwentaryzacyjna zatgeznik nr 3 do zarzadzenia nr 6/2012 z dnia

20.06.2012 r.

» Regulamin kontroli wewngtrznej wraz z instrukcja sporzadzania, kontroli i obiegu
dowoddw ksiggowych zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 6/2012 z dnia 20.06.2012 r.

» Zakladowa instrukcja kasowe zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr 6/2012 z dnia

20.06.2012 r.

Nieprawidlowosci dotyczqce polityki rachunkowosci:

Naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2, pkt 3c oraz pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowoéci poprzez nieopisanie:

* zasady ustalenia wyniku finansowego,

e systemu przetwarzania danych lub systemu informatycznego,

e systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw.
Kierownik jednostki w polityce rachunkowosci nie podat reguly, wedlug ktérej jednostka
bedzie wyznaczala poczatek i koniec amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych majac na uwadze art. 32 ust.1 cytowanej powyzej ustawy.
W uregulowaniach wewnetrznych dyrektor nie okreslit zasad przechowywania danych,
w tym ksiag rachunkowych (wydrukéw komputerowych), dowodéw ksiegowych i innych
dokumentéw, stanowiacych podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych majac na uwadze
art. 71-73 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

3. Inne unormowania obowigzujgace w jednostce.

» Regulamin pracy.
Regulamin przyznawania nauczycielom zréznicowanego dodatku motywacyjnego.
Regulamin dofinasowania doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Regulamin postepowania komisji kwalifikacyjnej dla nauczycieli ubiegajacych sie

b A

o awans zawodowy na stopief nauczyciela kontraktowego.
Regulamin przyznawania §wiadczeri w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli.
Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Regulamin przyznawania nagrody dyrektora dla nauczycieli.

YN Y Yy

Regulamin tworzenia i podziatu zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych oraz

zasad gospodarowania srodkami w XXV Liceum Ogolnoksztatcacym.
4
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Regulamin Rady Rodzicow.

Instrukcja kancelaryjna.

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Regulamin bezpieczenstwa uczniow.

Regulamin czytelni multimedialnej.

Regulamin uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

>
>

*

>

}

>

» Regulamin samorzadu uczniowskiego.

¥ Regulamin rady Pedagogicznej.

» Procedura naboru pracownik6w na stanowiska administracyjne.
» Program wychowawczy.

» Szkolny program profilaktyki.

» Plan nadzoru pedagogicznego.

» Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Strona merytoryczna wymienionych powyzej uregulowan nie podlegata ocenie.

i)

Dyrektorem XXV Liceum Ogoélnoksztalcacego w kontrolowanym okresie i obecnie jest
Pani Malgorzata Suplat, ktorej stanowisko dyrektora powierzono z dniem 1 wrzesnia 2012 r.
na czas do dnia 31 sierpnia 2017 r. na podstawie zarzadzenia Nr 733/2011/P
z dnia 14.11.2011 r. Prezydenta Miasta Poznania.

Wicedyrektorem jest Pani Malgorzata, B., ktérej stanowisko wicedyrektora zostalo
powierzone przez Dyrektora po zasiggnigciu pozytywnej opinii Wydzialu Oswiaty.
Powierzenie nastapilo z dniem 1 wrzednia 2012 r. na czas okreslony do dnia 31 sierpnia
2017 r. Na stanowisku gléwnego ksi¢ggowego zatrudniona jest Pani Elibieta G. od dnia
01.04.2002 r. na czas nieokreSlony w pelnym wymiarze czasu pracy. Ww. posiada
wyksztalcenie $rednie ekonomiczne oraz ponad szedcioletni staz pracy na stanowisku
glownego ksiggowego. Z przediozonej dokumentacji wynika, Ze Pani Elibieta G. spelnia
wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska gléwnego ksiggowego. Kontroler
stwierdzil, iz w aktach osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralno$é
glownej ksiggowej oraz zakres czynnosci i obowigzkéw stuzbowych.

Zakres obowigzkow dyrektor jednostki okreslit gléwnemu ksiggowemu w dacie rozpoczecia

pracy. Nastgpnie aneksami wprowadzane byly zmiany do zakresu praw i obowiazkéw
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glownego ksiggowego. Ostatni aneks pochodzi 22.04.2010 r., z ktérego wynika, Ze dyrektor
powierzyt glownemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialnoé¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
* wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,
» dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
* dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Aneks do zakresu obowiazkéw zostal podpisany przez gléwnego ksiegowego oraz
dyrektora dnia 22.04.2010 r. Kopia aneksu do zakresu obowiazk6w akta kontroli str. 12,
5. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki.
- Nauczyciele- 38, 37 etatu 41 o0séb
- Stanowiska urzednicze- 2 etaty 2 osoby
- Stanowiska pomocnicze i obstugi 9 etatéw 10 os6b

Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2012 r. sporzadzono na podstawie aneksu nr 10 do

arkusza organizacji pracy szkoty z dnia 17.12.2012 r.

6. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

W kontrolowanej jednostce obowigzuja regulacje wewnetrzne. Procedury wewnetrzne,
instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostepna dla os6b, ktére sq zobowiazane do ich
przestrzegania. W ramach mechanizméw kontrolnych w jednostce przeprowadzane sg
cyklicznie kontrole réznych obszaréw wg harmonogramu. Z przeprowadzonych kontroli
sporzadzane sg protokoly, a fakt jej przeprowadzenia jest odnotowywany w ksiazce kontroli
wewngtrznej. W trakcie kontroli ustalono, Ze istnieje potrzeba usprawnienia mechanizméw
kontroli w zakresie gospodarowania mieniem, a w szczegélnoéci ewidencjonowania

skladnikéw majatku. Stwierdzone nieprawidlowo$ci w pewnym zakresie byly konsekwencjg

ich nieskutecznodci.

7. Gospodarowanie mieniem.
Decyzjg z dnia 10.08.2004 r. podpisang przez Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru

Miejskiego GEOPOZ odstgpiono w trwaly zarzad na czas nicoznaczony na rzecz

XXV Liceum Ogoélnoksztalcacego nieruchomo$é bedaca wlasnodcia Miasta Poznania,

polozong przy ulicy Widnej nr 1. Kopia decyzji akta kontroli str. 13-14.

7.1. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest na przewidzianych w Zakladowym Planie
Kont, kontach zespotu 0 ., Majqgtek trwaly” oraz w ksiggach inwentarzowych prowadzanych
recznie. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszej niz 1 rok i wartosci

poczatkowej réwnej lub wyzszej od ustalonej w art. 16 ustawy o podatku dochodowym
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od 0sdb prawnych ewidencjonowane sa na koncie 011 ,,Srodki trwale”. Zgodnie z polityka
rachunkowosci, pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne powyzej
wartosci jednorazowej 500,00 z{, podlegajg ewidencji ilosciowo - wartosciowej w ksiggach
inwentarzowych prowadzonych rgcznie w korespondenciji z kontem 013 ,.Pozostale srodki
trwale” oraz 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”. Wyposazenie jednostki (pozostale
srodki trwale) do wartodci jednorazowej do 500,00 zi, i okresie uzytkowania powyzej 1 roku
ewidencjonuje si¢ jednorazowo, w ewidencji ilosciowej bez koniecznosci ujmowania na
kontach syntetycznych. W 2012 r. dokonano likwidacji skiadnikéw majatku na laczna kwote
17 649,77 z1. Kopia protokotu likwidacji wraz z zalgcznikami akta kontroli str.15-24.
7.2. XXV Liceum Ogdlnoksztalcace posiada nastgpujacy majatek trwaly stan na dzien
31.12.2012 r. (wartos¢ brutto):

- $rodki trwale wg ewidencji ksiggowej konto 011 ( bez gruntu) — 717 669,81 zt

- grunty — 3 920 224,00 zt

- majatek trwaly wg ksiag inwentarzowych- 529 230,60 zt (réznica 188 429,21 zI)

- pozostate srodki trwale wg ewidencji ksiggowej konto 013 — 479 185,08 zi

- pozostale srodki trwale wg ksiag inwentarzowych- 479 185,08 zt

- zbiory biblioteczne konto 014- 101 903,20 zi

- warto$ci niematerialne i prawne wg ewidencji ksiggowej konto 020 — 45 201,86 zt,

- warto$ci niematerialne i prawne wg ksiag inwentarzowych - 45 201,86 z1.
Z powyzszego zestawienia wynika, ze wartos¢ budynku wykazana w ewidencji analitycznej
srodkéw trwalych prowadzona w postaci ksiggi inwentarzowej jest niezgodna z kontem
ksiggowym 011 ,Srodki trwale” o kwote 188429,21 z. W zwiazku ze stwierdzong
nieprawidlowoscig poproszono gtéwng ksiggowa o wyjasnienie.

Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt.: ,, Do ksiegi inwentarzowej Srodkéw trwalych nie

wpisano:
» wartosci wymiany okien w budynku szkolnym na kwote- 11 957,66 =1,
» zakupu kserokopiarki o wartosci - 4 756,78 =,
¥ zakupu urzqdzen sitowni zewnetrznej o wartosci - 20 000,00 =,
> ulepszenie boiska szkolnego o wartosci- 43714, 77 z1
Razem réznica konta 011 188 429,21 zi

Odpisow umorzeniowych dokonywano od wartoSci brutto wynikajqcej z ewidencji konta

ksiegowego 011 "Srodki trwale . Tresé wyjasnienia akta kontroli str.25.
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Nieprawidlowosci:
Ksigga inwentarzowa $rodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 prowadzona jest

nierzetelnie, poniewaz nie odzwierciedla stanu rzeczywistego. W ksiedze inwentarzowej
prowadzonej do ww. konta wartoé¢ budynku wynosi 346 332,65 zI natomiast z konta
ksiggowego wynika kwota 466 290,31 zt. Powyzsze narusza przepis art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci w zwiazku z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

rachunkowosci.

8. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcje inwentaryzacyjna, ktéra jest zalacznikiem nr 3
do zarzadzenia nr 6/2012 z dnia 20.06.2012 r w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych

zasad rachunkowosci.

a) Srodki pienieine.

Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona inwentaryzacja $rodkéw pieni¢znych
w kasie oraz drukéw §cislego zarachowania. Srodki pieniezne na rachunku bankowym zostaly
zinwentaryzowane na dziefi 31.12.2012 r. metoda potwierdzenia sald. Salda zgodne
sa z saldami wykazanymi przez bank na dzief 31.12.2012 r. Szczegélowe informacje
dotyczace inwentaryzacji §rodk6w pienieznych akta kontroli str. 26-27.

b) Naleinosci i zobowiqzania.

Na dzien 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan
metodaq weryfikacji sald, w celu stwierdzenia, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty
potwierdzaja istnienie okreslonego salda, czy jest ono realne i prawidlowo wycenione.
Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznoéci i zobowigzati akta kontroli
str. 26-27. Kopia protokotu inwentaryzacji akta kontroli str, 28.

¢) Materialy.

Kontrolowana jednostka nie posiada skiadnikéw majatku obrotowego ewidencjonowanych na
koncie 310" Materialy”

d) Srodki trwale.
Inwentaryzacja srodkow trwatych oraz pozostatych §rodkéw trwatych byta przeprowadzona w

2010 r. Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji majatku nie podlegata kontroli.
Whrioski:
Kontrolowana jednostka dochowala terminéw inwentaryzacji sktadnikéw aktywow

1 pasywow okreslonych w art. 26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.).
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B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finaﬁsowﬁ:go,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet). Struktura dochodéw - plan i wykonanie
rozdziat: 80120 ,,Licea Ogolnoksztalcace”

Tabelanr 1
T V7 S R 7 e SR
et [WeRb27S | We ewidencjiloiegowe]

- | Svntetycznej | Analitycznej | Nr konta
h (i BN g ksiggowego
700,00 | 686,00 686,00 | 686,00 | 222-§0690
1 000,00 523,33 523,33 523,33 222-§ 0970
Razem 1 700,00 120933 120933 '1209,33 5

"~ Zradlo: bpr;ﬁcow&nfe wiasne na ,bm[smwie dokumentacji badanej jednostki.
2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 14.01.2013 r. zlozyla w Urzedzie Miasta Poznania

Wydzial O$wiaty sprawozdanieRb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2012. Ze sprawozdania wynika, ze jednostka w 2012 r. wykonata dochody w kwocie
1209,33 zl. W wyniku kontroli ustalono, ze wykazana w sprawozdaniu kwota zgodna jest
z ewidencja ksiggowa konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”. W trakcie kontroli
ustalono, ze wykazana w § 0690 kwota 686,00 zI dotyczy oplat za duplikaty legitymacji
szkolnych, w § 0970 wykazana kwota 523,33 zl dotyczy wplat z tytulu terminowego
przekazania sktadek ZUS oraz podatku dochodowego.

2.2. Ewidencja ksiggowa dochodéw w okresie objetym kontrola prowadzona byla
na nastgpujacych kontach ksiggowych: 222 |, Rozliczenie dochodéw budzetowych”
720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych” 1 760 ,, Pozostale przychody operacyjne”,
Na koncie 720 ewidencjonowane sgq wplaty za wydawanie duplikatow $wiadectw
i legitymacji szkolnych. Natomiast na koncie 760 ewidencjonuje sie dochody z tytulu
wynagrodzen za wyplaty $wiadczenia ZUS oraz terminowa wplate podatku do Urzedu
Skarbowego.

Kopia sprawozdania Rb-27 S wraz z wydrukiem ksiag rachunkowych akta kontroli
str. 29-33.

Uzyskane przez jednostk¢ dochody za miesiac grudziefi 2012 r. zostaly przekazane
do budzetu miasta w nastepujacych kwotach i terminach:

* Kwota 58,90 zl dnia 20.12.2012 r, wyciag bankowy nr 209 dw. 349/12
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3. Kontroler biorac pod uwagg dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujgc to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzila zestawienie

wydatkéw  zakwalifikowanych

do

poszczegblnych

rozdzialow:

80120

Licea

Ogolnoksztalcace”, 80146 ,,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostala
dzialalnoé¢”, 85415 ,, Pomoc materialna dla uczniow”.

I
1L
I?’l}‘l<l

8 182,76

8 185,00 8 182,76 691,68 | 845
2 112,00 2 112,00 2 112,00 - G
1948621,00 | 194861578 | 194861578 | 169749,06 | 8,71
350 150,00 350 148,94 350 14894 | 3508974 [10,02
40 540,00 40 536,16 40 536,16 368271 | 9,08
3212,00 3212,00 3212,00 1606,00 |50,00
52 159,00 49 707,01 49 707,01 333908 | 6,40
25 547,00 25 547,00 25 547,00 1655422 |64,80
147 000,00 146 998,33 14699833 | 2123056 | 14,44
62 000,00 61 980,00 61 980,00 514694 | 8,30
2 453,00 2 218,00 2 218,00 . )
51 681,00 51484,30 5148430 759976 1471
1471,00 1 470,54 1470,54 10947 | 7,44
3 635,00 3 508,15 3 508,15 40836 11,23
1 500,00 1497,89 1 497,89 17002 |11,33
2 513,00 2 513,00 2 513,00 " s
‘ ‘ 126 699,00 126 699,00 126 699,00 : :
00-sakolenin
’“wﬁﬁ:’:’m‘m’? 11 854,00 11 853,60 11 853,60 799600 |67,45
ywilnej
o 284133200 | 283828446 | 283828446 | 27337360 | 962

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednosthi.



3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. sa zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

3.1.1. Ze sporzadzanych sprawozdan dotyczacych dzialu 801 ,O$wiata i wychowania”
rozdziatow: 80120, 80146, 80195, dzialu: 854 ,,Edukacja i opieka wychowawcza”, rozdzialu:

85415 i dokumentacji ksiegowej wynika, Zze¢ wydatki budzetowe za okres od stycznia
do grudnia 2012 r. ww. paragraféw wyniosty ogélem 2 838 284,46 zl.

3.1.2. Szczeg6lowa kontrolg objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegdlnych
rozdzialach w miesigcu grudniu 2012 1.

Og6lna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia wynosi 273 373,60 zl, co stanowi 9,62 %
planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopie sprawozdan Rb-28 S sporzadzanych za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. wraz z wydrukiem zestawienia wykonanych
wydatkéw oraz kopia sprawozdania Rb- WSa akta kontroli str.34-55.

Wnhioski:

Kontrolowana jednostka w miesiacu grudniu 2012 r. wydatkowata przydzielone jej srodki
zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byly na cele, dla
ktérych jednostka zostala powolana. W miesigcu objetym kontrola wydatki ponoszone byty

w prawidlowej wysokosci, nie byly przekraczane terminy wymagalnogci zobowigzan.

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta

Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

4.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez XXV Liceum Ogdlnoksztalcace wg ksiag
rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzonym za okres

od poczatku 2012 r. do 31.12.2012 1.



Tabela nr 3

kioski, stragan, 1
24119, 50- 760-§ 0750
wynajem sal i
pomieszczen

3 700,00 3 700,00 3 700,00 3 700,00 760-§ 0960

3 000,00 330347 | 230347 230347 | 760-§0970 | (

Kontroler ustalil, Ze na dochody w poszczegdinych paragrafach sktadaty sie:
§ 0750 — dochody z dzierzawy miejsca pod kiosk, stragan,
§ 0960 - darowizna otrzymana na jubileusz dwudziestolecia szkoly,

§ 0970 — odszkodowanie od ubezpieczyciela.

4.1.1. XXV Liceum Ogoélnoksztalcace w 2012 r. pozyskiwalo dochody z tytulu dzierzawy
miejsc pod kiosk i stragan oraz najmu sal i pomieszczen. W zwiazku z powyzszym kontrolg
objeto prawidlowo$é zawartych uméw. Kwestionariusz kontroli akta kontroli str. 56-57.

nioski:
Z kwestionariusza kontroli wynika, z¢ w poddanych kontroli umowach najmu i dzierzawy (
okreslono stawki czynszu, umowy zawierane sq na okres jednego roku. Umowy zawierajg
klauzulg dotyczaca naliczania odsetek w przypadku nieterminowej zaplaty czynszu
oraz zapisy refundacji kosztéw mediéw. Kopie uméw akta kontroli str. 58-74.
4.1.2.Kontroli poddano réwniez terminowos¢ platnosci z tytulu zawartych uméw. Terminy
platnodci akta kontroli str. 75..

Whioski:
Z zestawienia terminéw platnosci wynika, ze naleznosci z tytulu najmu regulowane byly

terminowo. Wystawiane rachunki za najem zgodne byly z kwotami zobowigzaf

wynikajacych z zawartych umow.
Nieprawidlowosci:

a) Dochody z tytulu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych zostaly ujete na koncie

760 ,,Pozostale przychody operacyjne”, co jest niezgodne z zalgcznikiem nr 3

IEW



do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861
ze zmianami). Zgodnie 2z cytowanym rozporzadzeniem odszkodowanie z firmy
ubezpieczeniowej winno by¢ ujete na koncie 770 ,, Zyski nadzwyczajne .

b) W trakcie kontroli ustalono, Zze na pigé skontrolowanych uméw trzy z nich sg
kontynuowane, czyli przedmiotem najmu jest ta sama nieruchomos$¢. Zawierajac w ten
sposob umowy, dyrektor jednostki nie dopetnita czynnosci wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3
ustawy o gospodarce nieruchomosciami ( t.j. z 2004 r. Dz. U. Nr 261 poz. 2603 ze zmianami)
wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktérej ustanowiony zostat trwaly zarzad.
5. Na dzieni 31.12.2012 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 9,00 zl, kwota zgodne
z saldem konta 222 ,, Rozliczenie dochoddw budzetowych ™. Wykazana w sprawozdaniu kwota
dotyczy oplaty za duplikat legitymacji dokonanej dnia 31.12.2012 r. Nalezno§¢ z tytuhu
dochodéw budzetowych zostala przekazana dnia 02.01.2013 r. wyciag bankowy nr 1. Kopia

; 'km!e-mmi 2012 1. akta kontroli
e

str. 76.
6. Kontroler biorgc pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe Rb-34S MEHm wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw

rozdzial: 80120 ,,Licea Ogoélnoksztalcace™

Tabela nr 4
j i e Wydatki wykonane narastajgco e Rl 4
Nam ] ey za okres od poczatku roku do A ‘ﬁﬁ:ﬁ‘gw :
| Planpo 31122012 MR 1+ il A
paragrafu Pnnagaen | = ‘ R6znica | 12:2012 wg | % wy
L O ra‘-wogﬂhnia g ksiag - yjennencyi
p Rb-34S rachunkowych ks-iggpwq
1 1 2 3 ' 4 5 6 7
3020 - wydatki osobowe ] : |
lie Al czn n lo wynagrndzeﬂ R 00 g
A2l - 9 505,00 8 862,58 8 862,58 - 386935 | 40,71
4240 - zal ﬁp pomocy .
daktycznych ksiazek 8 127,00 8 125,26 8 125,26 - 8 057,78 99,15
4260 - zakup energii 9 000,00 7346,37 7346,37 . 192,69 2,14
4270 - zakup uslug
G eh 2413,00 3 7 971,64 7971,64 - -
F‘”"“ sgRlip yslug 19 228,00 1899218 18 992,18 ; 22250 | 1,16
pozostalych
70- oplaty z tytutu
‘alkupu usiug
elekomunikacyjnych = s
wiadezonych 506,00 505,10 505,10
w stacjonarnej publicznej
ieci telefonicznej ] |

13



4410 - podréze sluzbowe 100,00 28,00 28,00 N ) R
krajowe Al i ‘

E;’;‘:‘:m;’:i’;‘;"“d | as00 425,00 425,00 : : ;
§::46105-"k”, ostepowanin B
sadowe i 4 506,00 4 506,00 4 506,00 : : :
1390,00 390,00 1 390,00 : 640,00 | 46,04
| etrooeo | ssises | osswszas |- | nzemss | 204

6.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiggowej. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw miesiaca grudnia 2012 r.

z wydzielonego rachunku dochodéw wyr.osi 12 982, 32 zl, co stanowi 21, 04 % planowanych

wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdaniaRb-34S akta kontroli str.77-83.
Z zestawienia wydatkéw sporzadzonych w tabeli nr 4 wynika, ze w 2012 r. jednostka
wydatkowala srodki dotyczace kosztéw postgpowania sadowego. W zwiazku z powyzszym

poproszono o ziozenie wyjasnien gléwna ksiegowa. Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze

cyt.” 27.X.2009 r. szkola zawarta umowe na wymiane pokrycia dachowego z naprawq -

konstrukcji dachowej -
—Wzawartej umowie ustalono wysokosé kary umownej

za przekroczenie terminu realizacji. Wykonawca nie zrealizowal powyzszych prac w terminie
i wystawiono note obcigzajaca zgodnie z umowa. _odmdwﬂa zaplaty
naleznosci i XXV LO im. Generalowej Jadwigi Zamoyskiej wystapilo do Sadu, aby dojsé
naleznej kary umownej. Sprawa toczyla si¢ do 2012 r., w ktérym po apelacji wyrok Sadu byl

za oddaleniem powddziwa i zasqdzeniem kosztéw procesu, ktore ponieslismy”. Tredé

wyjasnienia akta kontroli str. 84.

7. Na dzief 31.12.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne, w sprawozdaniu wykazano
stan zerowy. Kopia sprawozdania Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec
IV kwartatu 2012 r. akta kontroli str. 85-86.

8. Ocenie poddano prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych. Kwestionariusz kontroli sprawozdan
akta kontroli str. 87-89. Kopia sprawozdania finansowego akta kontroli str. 90-110.

Nieprawidlowosci:
Rachunek zyskéw i strat jednostki budzetowej sporzadzono z naruszeniem przepisoéw

art. 4 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust.] ustawy o rachunkowosei oraz § 16 ust 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
14
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terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
zmianami) poprzez wykazanie:

» w pozycji ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” salda konta 222 zamiast konta
720,

» w pozycji ,,Pozostate koszty rodzajowe” wykazano dane niezgodne z ewidencjg ksiggowa
konta 409. Z ewidencji ksiggowej wymienionego konta wynika kwota 9 6325, 32 z natomiast
w sprawozdaniu wykazano kwote 27 737, 24 zI (réznica 18 104, 92 z1 tj. saldo konta 761),

» w pozycji ,,Pozostale przychody operacyjne” wykazano kwote 58 818,59 zI, natomiast
z ewidencji ksiggowej konta 760 wynika kwota 59 627,92 z} ( réznica 809,33 z})

Whioski:

Dane liczbowe wykazane w bilansie oraz w zestawieniu zmian w funduszu jednostki zgodne

sq z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

5 Kontrolagospodarkipienieinej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 1.

Kontrolg bezpieczenistwa transakcji bankowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli
akta kontroli str. 111. Kopia uprawnien pelnomocnikéw do rachunku bankowego akta

kontroli str. 112-124.

Whioski:

Z kwestionariusza kontroli oraz kopii dowodéw zataczonych do sprawozdania wynika, ze
przy wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem internetu wymagane jest ztozenie
dwoch podpiséw elektronicznych. Przy realizacji przelewow dane w nich zawarte

weryfikowane sq przez Dyrektora jednostki.




Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiggowych

Tabela nr 5
| | Potwierdzenie
ke g e
196-214 K Nr 23/2012/B 322-373 Lista plac nr 66 = X 45 faktur, 18
za okres od idnia 03,12.2012 r,, wyciagow
1.12.2012 r. do Lista plac nr 67 z bankowych
15122012 1. dnia 05.12,2012 r. i
K Nr 24/2012/R Lista plac nv 68
za okres od z dnia 69 z dnia
16.12.2012 1. 21.12.2012 r. Lista
Lt et W iptac nr 70 z dnia .
AN T 21.12.2012r,, Lista
e ptac nr 71 z dnia-
s 24.12.2012r.,
. 84-93 RK Nr 120-132 - X 12 faktur, 9
23/2012/WRD wyciggow
za okres od bankowych
01.12.2012 r. do
15.12.2012 r,

Zrédio: Opra;:owanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowedéw ksiggowych obejmujgcych okres od 01.12.2012 r.
do 31.12.2012 r. stwierdzono, Ze:

>
»

Zapisy w wyciggach bankowych zgodne s z dowodami zrédlowymi.

Na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi.

Wydatki zatwierdzane s3 zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami.

W dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciggi bankowe dokumentujace operacje
pienigezne dokonywane za posrednictwem banku.

Salda poczatkowe w wyciggach bankowych sg zgodne z saldami koficowymi.

Dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sq z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac).
Wyplata gotéwki z kasy jest dokonywana za pokwitowaniem wraz z datg przez osobe
odbierajacg gotowke.

Dowody ksiggowe spelniaja wymogi okre§lone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci za wyjatkiem jednego przypadku, gdzie podstawa ujecia operacji

finansowej byly decyzje pisemne dyrektora.
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» Ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami #rédlowymi

(fakturami, rachunkami).

9.2. Prowadzenia gospodarki kasowej
Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrola gospodarki kasowej” akta kontroli

str. 125-127. Sprawdzono raporty kasowe miesigca grudnia 2012 r. z budzetu oraz

wydzielonego rachunku dochodéw w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z potwierdzajacymi
operacje dowodami,

> kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kesowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami Zrédlowymi,

> ujmowania operacji kasowych w biezacym miesigcu,

» sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym dowodéow
wyplaty gotowki z kasy,

» zatwierdzania przez upowaznione osoby dowodéw do wyplaty,

» sprawdzenia raportéw kasowych przez uprawnionego pracownika.

Whnioski:

Z kwestionariusza kontroli wynika, ze gospodarka kasowa prowadzona jest zgodnie

z uregulowaniami wewnetrznymi wprowadzonymi przez dyrektora XXV Liceum

Ogélnoksztatcgcego. Przyjmowaniem raportéw kasowych i sprawdzaniem ich prawidlowosci

zajmowala si¢ w okresie objetym kontrola gléwna ksiegowa.

10. Prawidlowo§¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarezych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 128-132. Ksiegi rachunkowe prowadzone byly w okresie objetym
kontrolg technika komputerowa przy wykorzystaniu programu VULCAN wersja 1.40.0100.

Stwierdzone nieprawidlowosci.
a) Na dzien inwentaryzacji nie sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy

sktadnikow aktywow, co narusza postanowienia art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994
r. 0 rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U, z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zmianami).
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b) Na skontrolowanych dowodach ksiggowych miesiaca grudnia 2012 r. nie zamieszczano
pelnej adnotacji o sposobie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych,
tj. nie wskazywano konta zespolu 4 , Koszty w ukladzie rodzajowym”. Dzialanie takie
narusza przepis art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zmianami).

¢) Zapisow w kéi@_gach rachunkowych dokonywano sprzecznie z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz nie zawieraly one rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowiacego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli
rozni si¢ ona od daty dokonania operacji.

d) Dowody ksiggowe grudnia 2012 r. dotyczace tego samego rodzaju kosztu ujmowane byly
w ksiggach rachunkowych (ewidencji analitycznej) w postaci jednego zapisu, ktéry stanowi
‘- sume kilku réznych dowoddw. Dzialanie takie jest niezgodne z zapisem art. 20 ust. |
w zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. rachunkowosci.

) Podstawa ujecia operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych byly dowody
niewymienione w przepisach wewn¢trznych — decyzje dyrektora o wysokosci przyznanego
dofinansowania do studiéw dla nauczycieli. Powyzsze narusza przepis art. 20 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz obowiazujaca w jednostce instrukcje
kontroli i obiegu dowod6w ksiggowych. Kopia dowodéw akta kontroli str. 133-142.

Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych”
akta kontroli str. 143-144. Kwestionariusz zostal sporzadzony przy wspétudziale dyrektora
jednostki. Sprawdzono zabezpieczenie komputeréw, na ktérych gromadzone sa dane
ksiggowe. Sprawdzono miedzy innymi czy:
» komputery znajduja sie w zabezpieczonym pomieszczeniu,
» funkcjonuje system zabezpieczeri pozwalajacy wykryé pojawienie  sie
nieupowaznionych osob na terenie jednostki,
> zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sa legalne i posiadaja aktualng
licencje
» do danych ksiggowych maja dostep wylacznie upowaznione do tego osoby,

komputery sg zabezpieczone haslami,

b

» czy funkcjonujg mechanizmy kontroli zapobiegajace dzialaniom polegajacym na

ISTA

wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaija te dziatania.



Whioski:
Z kwestionariusza kontroli wynika, ze komputery w komérce ksiegowosci oraz dane na nich

gromadzone s3 prawidlowo chronione.

12 Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej.

Do kontroli systemu ksiggowo$ci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiegowoéci komputerowej” akta kontroli str. 145. Kwestionariusz
sporzadzono przy wspétudziale gtéwnej ksiggowej. Sprawdzono migdzy innymi:

> czy jednostka posiada aktualna umowe na program ksiegowy,

> jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi si¢ réwnolegle

ksiggowania,

» czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski:
Z kwestionariusza kontroli wynika, Ze ksiggi rachunkowe w XXV Liceum
Ogolnoksztatcacym prowadzone sa od 2001 r. komputerowo przy wykorzystaniu programu
VULCAN, na ktéry jednostka posiada aktualng licencje. System zostat zatwierdzony przez
dyrektora jednostki zarzadzeniem nr 6/2012 z dnia 20.06.2012 r.

13. Tnformacje koncowe, ustalenia, nicprawidlowosci.

1. Naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2, pkt 3¢ oraz pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzegnia
1994 1. o rachunkowo$ci poprzez nieopisanie:

» zasady ustalenia wyniku finansowego,

e systemu przetwarzania danych lub systemu informatycznego,

e systemu sluzacego ochronie danych i ich zbioréw.
Kierownik jednostki w polityce rachunkowoéci nie podal reguty, wedhig ktérej jednostka
bedzie wyznaczala poczatek i koniec amortyzacji Srodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych majac na uwadze art. 32 ust.1 cytowanej powyzej ustawy.
W uregulowaniach wewnetrznych dyrektor nie okreslil zasady przechowywania danych,
w tym ksigg rachunkowych (wydrukéw komputerowych), dowodéw ksiegowych i innych
dokumentow, stanowigcych podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych majac na uwadze
art. 71-73 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowoéci.
2. Ksigga inwentarzowa §rodkow trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 prowadzona

jest nierzetelnie, poniewaz nie odzwierciedla stanu rzeczywistego. W ksigdze inwentarzowej
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prowadzonej do ww. konta wartos¢ budynku wynosi 346 332,65 zl natomiast z konta
ksiggowego wynika kwota 466 290,31 zt. Powyzsze narusza przepis art. 16 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci w zwigzku z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
rachunkowosci.

3. Dochody z tytulu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych zostaly ujete na koncie
760 ,Pozostale przychody operacyjne”, co jest niezgodne 2z zalacznikiem nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskicj (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861
ze zmianami). Zgodnie z cytowanym rozporzadzeniem odszkodowanie z firmy
ubezpieczeniowej winno by¢ ujete na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne ",

4. W trakcie kontroli ustalono, Zze na pig¢ skontrolowanych uméw trzy z nich sa
kontynuowane, czyli przedmiotem najmu jest ta sama nieruchomo$é. Zawierajac w ten
sposob umowy, dyrektor jednostki nie dopelnila czynnosci wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3
ustawy o gospodarce nieruchomodciami (t.j. z 2004 r. Dz. U. Nr 261 poz. 2603 ze zmianami) -
wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktorej ustanowiony zostal trwaly zarzad.

5. Rachunek zyskow i strat jednostki budzetowe] sporzadzono z naruszeniem przepisow
art. 4 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust.] ustawy o rachunkowosci oraz § 16 ust 1 pkt |
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
patistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze

zmianami) poprzez wykazanie:
» w pozycji ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ,, salda konta 222 zamiast konta

720,

» W pozycji ,Pozostale koszty rodzajowe” wykazano dane niezgodne z ewidencja ksiggowa
konta 409. Z ewidencji ksiggowej wymienionego konta wynika kwota 9 6325, 32 zI natomiast
w sprawozdaniu wykazano kwotg 27 737, 24 zl (réznica 18 104, 92 zl tj. saldo konta 761),

¥ w pozycji ,,Pozostale przychody operacyjne™ wykazano kwote 58 818, 59 zl natomiast
z ewidencji ksiggowej konta 760 wynika kwota 59 627, 92 zl (réznica 809, 33 zl)

-



6. Na dzien inwentaryzacji nie sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
skiadnikéw aktywoéw, co narusza postanowienia art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. 0 rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zmianami).

7. Na skontrolowanych dowodach ksiggowych miesiaca grudnia 2012 r. nie zamieszczano
pelnej adnotacji o sposobie zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych,
tj. nie wskazywano konta zespolu 4 , Koszty w ukladzie rodzajowym”. Dzialanie takie
narusza przepis art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zmianami).

8. Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywano sprzecznie z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz nie zawieraly one rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli
rozni si¢ ona od daty dokonania operacji.

9. Dowody ksiggowe grudnia 2012 r. dotyczace tego samego rodzaju kosztu ujmowane byty
w ksiggach rachunkowych (ewidencji analitycznej) w postaci jednego zapisu, ktéry stanowi
sumg kilku réznych dowodéw. Dzialanie takie jest niezgodne z zapisem art. 20 ust. 1
w zwigzku z art.. 24 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 . rachunkowosci.

10. Podstawa ‘ujecia operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych byly dowody
niewymienione w przepisach wewnetrznych — decyzje dyrektora o wysokosci przyznanego
dofinansowania do studiéw dla nauczycieli. Powyzsze narusza przepis art. 20 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz obowigzujaca w jednostce instrukcje

kontroli i obiegu dowodow ksiegowych.
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Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdania zo

jednostki oraz gléwna ksiegowa.

Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik kontrolowanej jednostki w terminie

5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawié stanowisko wobec

zawartych w nim ustalen i ocen.
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Sprawozdanie sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymat dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kopi¢ sprawozdania przekazano do wiadomosci
Skarbnikowi Miasta Poznania oraz Dyrektorowi Wydzialu O$wiaty. Kontrolg odnotowano
w ksiazce kontroli pod pozycja 1/2013

Poznan, dnia Ql.".:.qg.«..mlfi r.

Kontroler

INSPEKTOR
kontroli

Jadpviga Mazur
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