AWK-II.1711.1.21.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a ustawy o systemie oéwiaty z dnia
07.09.1991 r. w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 ul. Zniwna 1, 61-663 Poznafi w dniach
od 05.03.2013 r. do 07.03.2012 r. przez Jadwige Mazur pracownika Biura Audytu
Wewnetrznego Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta
Poznania. Prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania.

1. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

$ ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

» ustawa z dnia 7 wrzeénia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 4.

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

> ustawazdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 . Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
72010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.

.

Nr 20, poz. 103 ze zmianami),



» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
W sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnosé okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 .o
systemie o$wiaty.

II. Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.

IIl. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolgy.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowane;j

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 .

Kontrolg objeto:

* stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

* prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

* prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W dniu 11.07.2008 r. Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta przeprowadzilo

kontrole¢ w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw

publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym i zasad wstepnej oceny celowosci
ponoszonych wydatkéw. Kontrolg przeprowadzono na podstawie wydatkow miesiaca maja

2008 r. Kontrola nie wykazala nieprawidlowosci i uchybien w skontrolowanym zakresie

wymagajgcych wydania zalecen pokontrolnych.



V. Informacje ogélne o jednostce.
A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2012
roku.
1. Ustalenia szczegilowe:
1.1. Statut jednostki.
Statut Zespolu Szkél Zawodowych nr 2 zostal uchwalony i przyjety uchwalg Rady
Pedagogicznej nr 21/2010/2011 z dnia 30.03.2011 r. Zespol Szk6t Zawodowych jest
jednostka budzetows, organem prowadzacym jest Miasto Poznaf, nadzor merytoryczny
sprawuje Wielkopolski Kurator Os$wiaty. W sklad Zespolu Szkét Zawodowych Nr 2
wchodza:
e Zasadnicza Szkola Zawodowa Specjalna Nr 1,
e Zasadnicza Szkola Zawodowa Nr 2,
e Szkola Specjalna Przysposabiajaca do Pracy Nr 4.
1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem nr 1/A/2012 Kierownika
jednostki z dnia 02.01.2012 r. Oceny prawidlowodci opracowania polityki dokonano
w kwestionariuszu kontroli (akta kontroli str. 4- 8).
1.3.W jednostce obowiazuja rowniez nastepujace uregulowania w zakresie gospodarki
finansowo- ksiggowej:
» Zarzadzenie nr 9A/2012 z dnia 02.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
dotyczacej gospodarki kasowe;.
» Zarzadzenie nr 14A/2011 z dnia 02.01. 2011 r. w sprawie procedur kontroli wydatkow
dokonywanych ze $rodkéw publicznych, proceséw zwiazanych z gromadzeniem
i rozdysponowaniem $rodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem.
» Zarzadzenie Nr 7A/2012 z dnia 02.01.2012 r. w sprawie sprawowania nadzoru
w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi na podstawie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.
» Zarzadzenie Nr 11A/2007 z dnia 30.01.2007 r. w sprawie obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksiggowych.
» Zarzadzenie Nr 10A/K/2007 z dnia 30.01.2007 r. w sprawie wprowadzenia
zakladowej instrukcji inwentaryzacyjnej.
¥ Zarzadzenie Nr 13A/2012 z dnia 30.01.2012 r. w sprawie zasad ewidencjonowania

sktadnik6w majatkowych.

¥



2. Wnioski
Opracowana przez jednostke dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowoséci zawiera

wszystkie elementy wymagane przepisami art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.).

3. Inne unormowania obowigzujgce w jednostce.

»
>
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Regulamin pracy.

Zarzadzenie Nr 2/2011 z dnia 24.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia w zycie
Kodeksu etyki i etycznego postgpowania pracownikéw Zespotu Szkét Zawodowych
Nr 2.

Regulamin doboru kadrowego w Zespole Szkét Zawodowych Nr 2.

Procedura przeprowadzania okresowych ocen pracowniczych w Zespole Szkét
Zawodowych Nr 2.

Regulamin shuzby przygotowawczej.

Regulamin dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli Zespotu Szkoél
Zawodowych Nr 2,

Regulamin  wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych oraz pomocniczych i obshigi w Zespole Szkot
Zawodowych Nr 2.

Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli Zespohu Szkol
Zawodowych Nr 2.

Regulamin nagréd dla nauczycieli obowiazujacy w Zespole Szkot Zawodowych Nr 2.
Procedury kontroli wewnetrznej w Zespole Szkél Zawodowych Nr 2.

Regulamin Organizacyjny w Zespole Szkot Zawodowych Nr 2.

Regulamin ~Zakladowego Funduszu Swiadczeni Socjalnych Zespolu  Szkot
Specjalnych Nr 2.

Instrukcja dokonywania samooceny oraz sporzadzania o$wiadczenia o stanie kontroli

zarzadczej w Zespole Szk6t Zawodowych Nr 2.

3. Srodowisko wewnetrzne.

3.1. Kadra zarzadzajgca
3.1.1. Dyrektorem Zespotu Szkot Zawodowych Nr 2 jest Pani Grazyna WoZniak, ktorej

stanowisko dyrektora powierzone zostalo na podstawie zarzadzenia Nr 60/2007/P Prezydenta

Miasta Poznania z dnia 22.01.2007 r. od dnia 1 wrzesnia 2007 r. do dnia 31 sierpnia 2012 r.

Kolejne powierzenie nastapilo na podstawie zarzadzenia Nr 186/2012/P Prezydenta Miasta

Poznania z dnia 19.03.2012 r. Powierzenie nastapilo z dniem 1 wrzeénia 2012 r. na czas do

dnia 31 sierpnia 2017 r.



Zesp6l Szk6t Zawodowych Nr 2 posiada dwoch wicedyrektorow: Panig M.L. oraz Pana
A.M. Oboje panstwo powolani zastali na stanowisko wicedyrektora na podstawie pisma
Dyrektora z dnia 01.09.2012 r.
3.1.2.Na stanowisku gléwnego ksiegowego zatrudniona jest Pani E.W. od dnia 30.01.2007 r.
na czas nieokreslony wymiarze czasu pracy 0, 75 etatu. Ww. posiada wyksztalcenie wyzsze-
finanse i bankowos¢ w zakresie samorzad terytorialny oraz 8 letni staz pracy na stanowisku
gléwnego ksiegowego. Pani E.W. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla
stanowiska glownego ksiegowego. Kontrolujgca stwierdzita, iz w aktach osobowych znajduje
sie dokument potwierdzajacy niekaralno$¢ gléwnej ksiggowej oraz zakres czynnosci
i obowigzkéw shuzbowych.
Dyrektor powierzyt glownemu ksiegowemu obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji Srodkami pienigznymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnodci i rzetelnodci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Zakres obowiazkéw zostal podpisany przez gléwnego ksiggowego oraz Dyrektora z dnia
30.01.2007 r.
3.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki
- Nauczyciele- 46, 24 etatu 51 0s6b,
- Administracja- 4, 25 etatu 6 0s6b,
- Obstuga — 7, 50 etatu 7 osob.
Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2012 r. sporzgdzono na podstawie aneksu nr 4

do arkusza organizacji pracy szkoty na rok szkolny 2012/2013.
3.2. Na podstawie proby do badania (zakresy obowiazkéw nastgpujacych pracownikow:
gléwnej ksiggowej, ksiegowej, sekretarza szkoly, specjalisty ds. ptac, specjalista ds. kadr,
konserwator, sprzatajaca stwierdzono, ze :

» wybrani do kontroli pracownicy posiadaja na pismie zakres obowiazkéw, uprawnien

1 odpowiedzialnosci.

4. Kontrolowana jednostka w miesigcu grudniu 2012 r. wydatkowata przydzielone jej srodki
zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byly na cele, dla

ktérych jednostka zostata powolana. W miesigcu objetym kontrolg wydatki ponoszone byly w

&

prawidlowej wysokosci, nie byly przekraczane terminy wymagalnosci zobowiazan.
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5. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

W kontrolowanej jednostce obowiazuja regulacje wewngtrzne wymienione w pkt. 1.3. oraz
W pkt 3 sprawozdania. Procedury wewngtrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest
dostepna dla osob, ktére sg zobowigzane do ich przestrzegania. Mechanizmy kontroli
w obszarze ksiag rachunkowych funkcjonowaly w sposéb skuteczny, w efekcie, czego nie
stwierdzono nieprawidlowos$ci w badanym obszarze. Zobowiazania wobec kontrahentow
w miesigcu grudniu regulowane byly terminowo. Kontrola w zakresie gospodarowania oraz
prowadzenia ewidencji rzeczowych skladnikow majgtku wykazala, ze w Zespole Szkol
Zawodowych nr 2 potwierdzono rzetelnos¢ stanu ewidencyjnego majatku w drodze spisu
z natury w 2011 r. Powyzszej oceny dokonano na podstawie dokumentacji finansowo-
ksiggowej miesigca grudnia 2012 r.

6. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja z dnia 21.07.2009 r. Wydzialu Gospodarki Nieruchomogciami odstapiono w trwaty
zarzad na rzecz Zespolu Szkét Zawodowych nr 2 nieruchomosé bedaca whasnoscia Miasta
Poznania polozona w Poznaniu przy ul. Zniwnej 1. Trwaly zarzad ustanowiony zostal na czas
nieoznaczony.

6.1. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest na przewidzianych w Zakladowym Planie
Kont, kontach zespotu 0 ,,Majqtek trwaly” oraz w ksiedze inwentarzowej prowadzanej recznie
i komputerowo. Srodki trwale o okresie ckonomicznej uzytecznosci dluzszej niz 1 rok
1 wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej od ustalonej w art. 16 ustawy o podatku
dochodowym od osob prawnych ewidencjonowane sq na koncie 011 ,Srodki trwale”.
Zgodnie z polityka rachunkowosci, pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne
1 prawne powyzej wartosci jednorazowej 300,00 zl, podlegajg ewidencji ilosciowo -
wartosciowej w ksiggach inwentarzowych prowadzonych reeznie oraz w programie Progman
»Wyposazenie” w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostale srodki trwate” oraz 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”. Wyposazenie placowki (pozostale srodki trwale) do wartodei
Jednorazowej 300, 00 zL, i okresie uzytkowania powyzej 1 roku ewidencjonuje sie
jednorazowo, w ewidencji ilosciowej bez koniecznosci ujmowania na kontach syntetycznych.
W 2012 1. nie dokonywano likwidacji sktadnikéw majatku.

Zespol Szkoét Zawodowych nr 2 posiada nastepujacy majatek trwaly stan na dzien
31.12.2012 r. (warto$¢ brutto):

- srodki trwale wg ewidencji ksiggowej — 3 984 344, 77 21,

- majatek trwaly wg ksiag inwentarzowych- 3 984 344, 77 zi,

- pozostale srodki trwale wg ewidencji ksiggowej — 636 703, 46 zl,

- pozostale §rodki trwale wg ksiag inwentarzowych — 636 703, 46 zi,



- zbiory biblioteczne wg ewidencji ksiggowej - 19 599, 99 zi,

- zbiory biblioteczne wg ksigg inwentarzowych- 19 599, 99 zi,

- wartosci niematerialne i prawne — 39 013, 26 zl,

- warto$ci niematerialne 1 prawne wg ksiag inwentarzowych - 39 013, 26 zl.

6.2. Inwentaryzacja.

Zarzadzeniem Nr 10A/K/2007 z dnia 30.01.2007 r. zostala wprowadzona zakladowa
instrukcja inwentaryzacyjna.

a) Srodki pienigine.

Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona inwentaryzacja srodkow pieni¢znych
w kasie, drukow $cislego zarachowania. Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej- kasjera. Srodki pienigzne na rachunku bankowym zostaly
zinwentaryzowane na dzien 31.12.2012 r. metodg potwierdzenia sald. Salda zgodne sg
z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2012 r. Szczegélowe informacje dotyczace
inwentaryzacji srodkow pienigznych (akta kontroli str. 9- 10).

b) Naleinosci i zobowiqzania.
Na dzien 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan
metoda weryfikacji sald, w celu stwierdzenia, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty
potwierdzajg istnienie okreslonego salda, czy jest ono realne i prawidlowo wycenione.
Szczegdlowe informacje dotyczace naleznosci i zobowigzan (akta kontroli str. 9-10).

¢) Materialy.
Na dzien 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja metoda spisu z natury
materialéw ewidencjonowanych na koncie 310 ,Materialy”. Z przeprowadzanej
inwentaryzacji sporzadzono protokél. Szczegétowe informacje (akta kontroli str. 9-10).

d) Srodki trwale.

Inwentaryzacja srodkéw trwalych oraz pozostalych srodkow trwalych zostala
przeprowadzona byla w 2011 r. Szczegélowe informacje ( akta kontroli str. 9-10).

Whioski:

Kontrolowana jednostka dochowala terminéw inwentaryzacji skladnikow aktywow
i pasywow okre$lonych w art. 26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.).



B. Sprawdzenie

wykonania

planu

finansowego

dla

i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli

w stosunku do

realizacji

wybranych dochodow

planu finansowego,

ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowoéci sporzadzania

sprawozdani w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnodci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochodéw i jego realizacja ( budzet).
Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdzial: 80130 ,,Szkoty zawodowe”, 80134 ,,Szkoly

zawodowe specjalne”.

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane
ggg;jg;p;() 130,80134 Zmylnicys Wg Rb-278 Wg ?widencji ksiqgt?wej
§§ Syntetveznej | Analityeznej | Nr konta
ksiegowego
0750- dochady z najmu i 15 200,00 15 993,10 15 993,10 15 993,10 130-01-01-
dzierzawy sktadnikow 0750
majqtkowych Skarbu Paristwa, Przypis
Jednostek samorzqdu 221/700
terytorialnego lub innych
Jjednostek zaliczanych do sektora
[finanséw publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze
0690- wphywy z réznych oplat 600,00 468,00 468,00 468,00 130-01-01-
0690/2
Przypis
221/720
0920-pozostale odsetki 0 8,60 8,60 8,60 130-01-01-
0920/
konto750
Razem 15 800,00 16 469,70 16 469,70 16 469,70

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednosthi.

2.1.Kontrolowana jednostka w dniu 11.01.2013 r. zlozyla w Urzedzie Miasta Poznania
Wydzial Oswiaty sprawozdanie Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2012. Ze sprawozdania wynika, ze dochody w tym okresie wynioslty 16 469,70 zi
i dotyczyly paragraféw wymienionych w tabeli powyzej. W wyniku kontroli ustalono, ze
wykazana w sprawozdaniach kwota zgodna jest z ewidencja ksiegowa konta 222" Rozliczenie
dochodéw budzetowych™:

2.1.1. Ewidencja ksiggowa dochodéw prowadzona byla na nastepujacych kontach
ksiggowych: 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™ 700 ,, Sprzedaz produktéw i
koszt ich wytworzenia” oraz 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”. Na koncie 700
ewidencjonowane byly wplywy z tytulu najmu pomieszczen, ktore odprowadzane byly na

720,,Przychody =z dochodow  budzetowych”

Na koncie tytulu

dochody miasta.



ewidencjonowane byly wplat tytulu wydawania duplikatow $wiadectw oraz oplaty
za legitymacje.

Podstawowa zasada gospodarki finansowej jednostek budzetowych jest ich funkcjonowanie
wedlug tzw. metody finansowania brutto, co oznacza, ze maja obowiagzek odprowadzi¢
pobrane dochody na rachunek dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego, z ktorej
otrzymujg srodki niezbedne na wydatki zwigzane ze swoja dzialalnoscia.

W zwiazku z powyzszym wplywy z najmu skladnikéw majatku winny by¢ traktowane, jako
dochéd i ewidencjonowane na koncie 720” Przychody z tytulu dochodowe budzetowych”
a nie jak wskazano w tabeli nr 1 na koncie 700.

Kopie sprawozdan Rb-27 S (akta kontroli od nr 11-12). Uzyskane przez jednostke dochody
za miesigc grudzien w kwocie 107,00 zt zostaly przekazane do budZetu miasta dnia
20.12.2012 r. wyciag bankowy nr 207.

W trakcie kontroli ustalono, ze wykazana w § 0690 kwota 468, 00 zl dotyczy wplat z tytulu
wydawania duplikatow legitymacji i $wiadectw, natomiast dochody wykazane w § 0920
w kwocie 8, 60 zl dotycza odsetek od nieterminowych wplat z tytutu najmu skladnikow
majatkowych.

W trakcie kontroli ustalono, ze kontrolowana jednostka przekazuje na dochody miasta czgs¢
érodk6w pozyskanych z tytulu najmu pomieszczen, pozostale gromadzone sg na
wydzielonym rachunku dochodéw. W zwigzku z powyzszym kontroler zwrocit sig
z zapytaniem do Dyrektora jednostki pys. Prosze wyjasnic, dlaczego srodki z tytutu wynajmu
pomieszczen w czesci przekazywane sq na dochody miasta a pozostala ich czes¢ gromadzona
Jest na wydzielonym rachunku dochodéw zgodne z uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9.11.2010 r. Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt. Dyrektor
Zespolu Szkoél Zawodowych Nr 2 im. Janusza Korczaka w Poznaniu wyjasnia, Ze warsztaty
szkolne zostaly przeksztalcone z dniem 01.01.2011 r. z gospodarstwa pomocniczego
w pracownie szkolnq, bedacq integralna czesciq Zespolu Szkol Zawodowych Nr 2. Na
podstawie ,, Wyciqgu z protokolu nr 198/V/23/2010 z narady Prezydenta z Zastepcami
Prezydenta, Skarbnikiem i Sekretarzem w dniu 10.06.2010 r. dla odpowiedzialnego za
realizacie¢ ( WOW) koszty funkcjonowania pracowni szkolnych po wiqczeniu do jednostek
macierzystych powinny zostaé¢ ograniczone do poziomu mozliwych do uzyskania dochodow
( z najmu/ dzierzawy). Koszty wynagrodzenia glownej ksiegowej likwidowanych warsztatow,
zgodnie z ustaleniami na spotkaniach w Wydziale oswiaty, nalezalo przekazaé w formie
dochodow z tytutu wynajmu na rachunek Urzedu Miasta i ujgé w planie finansowym.
W arkuszu organizacyjnym szkoly 0, 50 etatu ksiegowej warsztatow zostalo zatwierdzone,

1

Jako 0, 50 etatu specjalisty ds. ksiggowosci. Tres¢ wyjasnienia (akta kontroli str. 13-21).



3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdziatéw: 80130 ,,Szkoly zawodowe”,
80134,,Szkoly zawodowe specjalne”, 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”,
80195 ,,Pozostala dzialalno$c”, 85415 ,, Pomoc materialna dla uczniow”,

Tabelanr 2
: ykonanie
ykonanie ;
arastajaco za okres PtpaNe. 19 g
Plan po . + lokres od poczatku | Wykonanie %
Nazwa paragrafu| zmignach 09 Poczatkurokudo |y " 31 1o, | za miesiac .| Uwagi
nia 31.12.2012r. wgp oo | xqim012 | WYKonania
prawozdan Rb-288 Je WE SR
rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
3020-wydatki 9 647,00 899347 8 993,47 350,00 3.63
osobowe
niezaliczane do
wynagrodzeri
3260-inne formy 1 060,00 105930 1 059,30 1 059,30 99,93
pomocy dla
uczniow
Ho10- 2631 267,00 2630757,21 2 63075721 227 748,51 8,66
wynagrodzenia
osobowe
racownikow
41 10-skiadki na 474 453,00 473 433,83 473 433,83 43 320,89 9,13
ubezpieczenia
ispoleczne
4120- sktadki na 57 742,00 52 870,10 52 870,10 3 966,26 6,87
Fundusz Pracy
§ 4170- 6 222,00 622200 6 222,00 727,55 11,69
wynagrodzenia
bezosobowe
§ 4210- zakup 78 672,00 75528,18 75 528,18 362174 4,60
materiatow i
IWyposazenia
(#1240~ zakup 21 772,00 21 770,95 21 770,95 574546 26,39
pomocy
dydaktycznych,
ksiazek
§ 4260- zakup
energii 169 956,00 169 753,14 169 753,14 19 704,56 11,59
s 4270-zakup ushug] 64 476,00 64 466,69 64 466,69 1 580,00 2,45
remontowych
M280- zakup ushug 1 400,00 1 400,00 1 400,00 80,00 5.71
zdrowotnych
§ 4300~ zakup 63 606,00 6142384 61 423,84 4622,27 7,27
ushug pozostalych
4350- zakup ustug 1 898,00 1 897,47 1 897,47 109,47 5,77
dostepu do sieci
Internet
M360- oplaty z 279500 2 794,64 2 794,64 221,97 7,94
tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjny
wiadczonych w
stacjonarnej
ublicznej sieci
clefonicznej
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370- oplaty z 523500 523429 523429 414,32 7.91
tutu zakupu ushug
elekomunikacyjny
h swiadczonych
ruchomej
publicznej sieci
telefonicznej
4410~ podroze 919,00 918,79 918,79 0 0
stuzbowe krajowe
430-r6ze oplaty i 1 859,00 1 859,00 1 859,00 0 0
kladki

4440- odpisy na 195 198.00 195 198.00 195 198,00 0 0
ZFSS
4700- szkolenia 4 890,00 4 889,00 4 889,00 0 0
pracownikow
miebedgcych
cztonkami korpusu
luzby cywilnej.

3 793 067,00 3 780 469,90 3 780 469,90 313272,30 8,26
Razem

Zrédto; Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach

Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. zgodne sg z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksiegowe].

3.1.1. Ze sporzadzanych sprawozdan dotyczacych dziatu 801 rozdzial: 80130, 80134, 80146,

80165 oraz dzialu 854 rozdzial: 85415 i dokumentacji ksiggowej wynika, Zze wydatki

budzetowe za okres od stycznia do grudnia 2012 r. wyniosly ogélem 3 780 469, 90 zlL

Szczegdlowy kontrolg objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegélnych rozdziatach w

miesigeu grudniu 2012 r. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia wynosi

313272, 30 zl, co stanowi 8, 26% planowanych wydatkéw ww. paragrafow. Kopie

sprawozdan Rb-28 S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. oraz

kopia sprawozdania Rb- WSa ( akta kontroli str. 22-37).

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( Wydzielony Rachunek Dochoddéw).

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodow na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnietych przez Zespot Zawodowych nr 2 wg ksiag

rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,

o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzonym za okres

od poczatku 2012 r. do 31.12.2012 1.
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Tabelanr 3

Plan po zmianach Dochody wykonane
g :‘ ‘%{fﬁg a Wg Rb-34 Wa ewidencji ksiegowej
Rozdzial: 80134 ,, Szkoly o e I e i R e,
zawodowe specialne”
§§
0750 - dochody z najmu i dzierzawy 23 441,00 23 440,12 23 440,12 (3290, 12— 132-0750-01-01
sktadnikéw majatkowyeh Skarbu mieszkanie
Faristwa, jednostek samorzqdu 132-0750-01-13
terviorialnego lub innyeh jednostek 20 150, 00-
zaliczanyeh do sekiora finansow wynajmy
publicznyeh oraz innych umdw o
podobnym charakterze
0830 - wphwy 7 ushug 29 600,00 29 593,26 29 593,26 |2 339 00- 132-0830-02
wphywy z ustug
krawiectwo,
9 740, 13- 132-0830-02
wphwy z uslug
gastronomia,
7773, 13- 132-0830-03 |
wphwy z ustug
cukiernictwo,
9742, 00- 132-0830-04
wphwy z uslug
Slusarstwo
0920 - pozostale odsetki 7,00 6,50 6,50 6,50 720
0960 — ofrzvmane spadki, zapisy i 1332,00 1332,00 1332,00 133200 760
darewizny w postaci pienigznej
0970- wphywy =z réznyeh dochodow, 12 875,00 12 653,55 12 653,55 12 653,55 750
Razem 67 255,00 67 025,43 67 025,43 67 025,43

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

4.1.1.Kontroler ustalit, ze na dochody w poszczegdlnych paragrafach skladaly sie:

§ 0750 — wplywy z najmu pomieszczen oraz mieszkania,

§ 0830 - wplywy z pracowni krawieckiej, gastronomicznej, $lusarskiej,

§ 0960 — darowizny zakladéw pracy na dofinansowanie turnuséw rehabilitacyjnych,

§ 0970 — wplaty za wode, oplaty za prowadzenie egzaminéw zawodowych.

4.1.2. Ewidencja ksiggowa odsetek prowadzana byla na koncie 720 ,, Przychody z tytulu
dochodow budzetowych”, wplaty za wode uiszczane przez najemcéw lokali mieszkalnych
oraz oplaty za prowadzenie egzaminéw zawodowych ewidencjonowane byly na koncie
750 ,,Przychody finansowe”. Ujmowanie ww. operacji gospodarczych w sposéb wskazany
powyzej jest niezgodne z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
budzetow jednostek terytorialnego, jednostek budzetowych,

panstwa, samorzadu

samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
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panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2012 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

4.1.3. Zespol Szkol Zawodowych nr 2 osiagal w 2012 r. dochody z tytutlu najmu skladnikéw
majatku, w zwiazku z powyzszym kontrola objeto prawidlowosé zawartych umow.
Kwestionariusz kontroli oraz kopie uméw (akta kontroli str. 38-46).

Whioski:

Z kwestionariusza kontroli wynika, Zze umowy zostaly zawarte zgodnie z nadanym przez
Prezydenta Miasta Poznania pelnomocnictwem.

4.1.4.Kontroli poddano réwniez terminowo$é platnosci z tytutu zawartych uméw. Terminy
platnosci (akta kontroli nr 47).

Whioski:

Z zestawienia termindw platnosci wynika, ze naleznosci z tytulu najmu pomieszczen
regulowane byly w terminach okreslonych przez wynajmujacego. Wystawiane rachunki za
najem zgodne byly z kwotami zobowigzan wynikajacych z zawartych umow.

5. Na dzien 31.12.2012 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 108,00 zl, kwota
zgodne z saldem konta 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”. Kopia sprawozdania
Rb-N sporzadzonego wg stanu na koniec I'V kwartatu 2012 r. (akta kontroli str.48-49).

6. Kontroler biorgc pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodow

rozdzial 80134 ,, Szkoty zawodowe specjalne”™. Tabela nr 4
Wydatki wykonane [Wydatki wykonane
; narastajaco za okres [narastajaco za okres ;

Nazwa paragrafu zzlrnzgh od poczatku roku do nd‘pnczqﬂcu roku do wwyig:g;:e G k:ﬁiania Uwagi
dnia 31 12'2.(“2 r. wgfdnia 31. 12.2012 r. micsiac XI1/2012 1. wy
sprawozdania Rb-34SWE ksiag

rachunkowych
1 & 3 4 5 6 7

4170~ 3 009,00 3 009,00 3 009,00 2 016,00 67.00

lwyna.grodzcnia

bezosobowe

4210- zakup 52 586,00 52 584,39 52 584,39 32 483,07

materialow i

wyposazenia

4240- zakup 104,00 103,10 103,10 103,10 99,13

pomocy

dydaktycznych

ksiazek

4260-zakup energii 932,00 931,74 931,74 0 0

4300- zakup ustug 8 906,00 8 679,74 8679.74 3418.87 71,19

pozostalych

4410- podroze 573,00 572,46 572,46 160,46 28.00

sluzbowe krajowe
Emw rozc oplatyi| 153,00 153,00 153,00 0

kiadki

4480- podatek od 415,00 415,00 415,00 0 =

nieruchomosei




4580“_[30203“1}'5 577.00 577,00 577,00 577.00 10,00
odsetki

67 255,00 67 025,43 6702543 38 785,50 57,63
Razem

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednosthi.

6.1. W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnogé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw
miesigca grudnia 2012 r. z wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 38 785,50 zi,
co stanowi 57, 63 % planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34S
(akta kontroli str. 50-51). W trakcie kontroli ustalono, ze z wydzielonego rachunku
dochodéw uregulowane byly odsetki w kwocie 577,00 zh. Na powyzsza okolicznosé
wyjasnienia ztozyla glowna ksiggowa. Z udzielonego wyjasnienia wynika, miedzy innymi, ze
cyt.” Beneficjent zlozyl wszelkie dokumenty niezbedne do przygotowania umowy
o dofinansowanie projektu zgodnie z wymaganymi przez Instytucje Posredniczqcq
procedurami i w wymaganym czasie, tj. w lutym 2012 r. Niestety, nie z winy beneficjenta
umowa zostala przygotowana z bardzo duzym opéznieniem i beneficjent otrzymat jq dopiero
3 lipca 2012 r. Realizacja projektu powinna rozpoczaé sie 1 marca 2012 r. Pea tresé
wyjasnienia (akta kontroli str. 52-57).

7. Na dzief 31.12.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne, w sprawozdaniu wykazano
stan zerowy. Kopia sprawozdania Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu
2012 r. (akta kontroli str. 58-59).

8. Ocenie poddano prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych kwestionariusz kontroli sprawozdan
( akta kontroli str. 60 - 62), kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami (akta
kontroli str. 63-85).

Whioski:

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu finansowym, sprawozdaniach budzetowych oraz
w sprawozdaniach z wykonania operacji finansowych zgodne sq z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiegowe;j.

9. Kontrola gospodarki pienigznej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki, wydzielonego rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2012 r. do
531:12.2612 1.
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Tabelanr 5

Numery Potwierdzenie Tlogé
: ) na dowodach | sprawdzonych
Miesiac WT“;ISI;;EYW Num; i Rap(])]rtéw sp:{as\fﬂg;‘;;ch Numfry st PTDCEd“}" df’WUddW
bankowych as0Wyc dowodaw pac kontroli ksiggowych
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 198-209  |RK Nr 12B/2012 za| 676-737 |Listy ptac nr od] x 11 wyciagow
(budzet) okres od 01.12.- 175 -178 z dnia bankowych, 55
31.12.2012r. 29.11.2012r. faktur
Listy plac nr od
179-180 z dnia
06.12.2012 .
Lista plac nr 182
z dnia 14.12.2012
r., Listy plac nr
od 183-184 z dnia
19.12.2012 r Listy|
plac od 185-194 z
dnia 20.12.2012 1.
Grudzien 35-43 REK Nr 69-88 X 19 faktur, 14
( WRD) 8/WRD/2012 za wyciagow
" 60-66 okres od 01.12.- bankowych
WRD Fubkonto do konta P1.12.2012 1. ta-131
pracownic) | podstawowego RK Nr11/2012 za
WRD) okres od 01.12.-
31.12.2012 .

W  wyniku kontroli

do 31.12.2012 r. stwierdzono, ze:

>
5

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jecdnostki.

dowodow ksiggowych obejmujgcych okres od 01.12.2012 r.

wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi,

pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédlowymi,

na dowodach ksiegowych znajduje sie potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujgce operacje

salda poczatkowe w wyciggach bankowych zgodne sq z saldami koncowymi,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach

zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac),

odbierajgca gotowke,

(fakturami, rachunkami).

wyplata gotéwki z kasy jest dokonywana za pokwitowaniem wraz z data przez osobg

dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 1 22 uor,

ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sq dowodami zrodlowymi
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10. Prowadzenia gospodarki kasowej
Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta Kontroli

str. 86-89).

Whnioski:

Gospodarka kasowa prowadzona jest zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami.

11. Prawidlowo$¢  prowadzenia  ksiag  rachunkowych, ujmowania  operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli (akta kontroli str. 90-93).

Whnioski.

Ksiggi rachunkowe w miesiacu grudniu prowadzone byly zgodnie z zasadami okre§lonymi
w uregulowaniach prawnych oraz wewnetrznych procedurach.
12. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputerow oraz dostepu do danych”,
( akta kontroli str. 94-95).

Whnioski:

Z kwestionariusza kontroli wynika, ze pomieszczenia, w ktérych znajduja sie komputery
gromadzgce dane prawem chronione sg zabezpieczone. W jednostce funkcjonuje system
zabezpieczenn w postaci monitoringu, ktory pozwala wykryé pojawienie sig
nieupowaznionych o0séb na terenie jednostki. Wszyscy uzytkownicy korzystaja z
indywidualnych haset, ktére sq regularnie zmieniane. Zainstalowane systemy operacyjne s
legalne i posiadaja aktualna licencje.

13. Do kontroli systemu ksiggowoséci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
wKontrola systemu ksiggowosci komputerowej” ( akta kontroli str. 96).

Z kwestionariusza wynika, ze jednostka stosuje ksiggowo$¢ komputerowa od 2001 r. nazwa i
wersja aktualnie funkcjonujacego systemu ksiggowosci komputerowej brzmi Finanse DDIJ
9.3000. Kontrolowana jednostka posiada aktualne umowy na program ksiggowy, kadrowy
oraz program do obslugi plac.

14. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

Ewidencja ksiggowa odsetek prowadzana byla na koncie 720 ,, Przychody z tvtutu dochodow

budzetowych”, wplaty za wode uiszczane przez najemecow lokali mieszkalnych oraz optlaty
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za prowadzenie egzaminoéw zawodowych ewidencjonowane byly na koncie 750 .. Przychody
finansowe ". Ewidencja ksiegowa przychodow z tytutlu dochodéw budzetowych prowadzona
byta na koncie 700 ,, Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia” Sytuacja opisana powyzej
dotyczy ujmowania operacji gospodarczych dotyczacych wplat z tytulu najmu, kidre
wplywaly na konto podstawowe jednostki.

Ujmowanie ww. operacji gospodarczych w sposob wskazany powyzej jest niezgodne
z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. Nr 128, poz.
861 ze zmianami).

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omowione z dyrektorem kontrolowane;j
jednostki oraz gléwna ksiggows. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik
kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma
prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nich ustalen i ocen. Sprawozdanie
sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz otrzymat
Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu

Wewngtrznego i Kontroli. Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 16/2013

Kontroler

INSPEKTOR
de. kontroli

Sprawozdanie zostalo przekazane Dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia®:04, 20131,

ZESPOL BZKOL ZAWODOWYCH v &

M. JANUSZA AOrczZika

DYREETOR
tel. 061 82-00-992 fax DB1 &2 .
NIP 972-10-77-345 REGON 534
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