AWK-I1.1711.1.27.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie arl. 34a ustawy o systemie oSwiaty z dnia
07.09.1991 r. w Zespole Szk6l nr 8 ul. Kazimierza Jarochowskiego 62, 60-246 Poznan
w dniach od 29.04.2013 r. do 09.05.2013 r. z przerwa w dniu 02.05.2013 r. oraz06.05.2013 r.
przez Jadwige Mazur — inspektora pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli
Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego
i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola
prowadzona jest w trybie ina zasadach okre§lonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania. Zawiadomienie o kontroli (akta kontroli str.1-2)

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

» ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 1. o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 ji.).

> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458), zwana dalej ups,

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowoéci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéow, wydatkéw, przychodéow i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
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» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczogéci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» Uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno§¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi Uchwalg Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania 2z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwate
Nr LXXX/1233/V/22010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dzialalno$é okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty.

I1. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelno$ci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem. Kontrole
przeprowadzono na podstawie zgodnosci z prawem i zgodnodci dokumentacji
ze stanem faktycznym.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowane;j
jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 r.

Kontrolg objeto:

* stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze S$rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

* stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatk6w,

» prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

* prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdah w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

* prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W dniach od 02.11.2010 r. do 05.11.2010 r. Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu
Miasta przeprowadzilo kontrol¢ w Gimnazjum nr 53 wchodzacym w sklad Zespolu Szkét
nr 8. Kontrolg objeto funkcjonowanie rachunku dochodéw wiasnych w 2009 r. (préba do
badania wydatki § 4300 w okresie od stycznia do grudnia 2009 r.)
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono uchybienie polegajace na nieterminowym
regulowaniu zobowigzan (1 przypadek zwloka 2 dni) za dostarczone ushugi. Pismem z dnia
01.03.2011 r. Dyrektor Zespolu Szkoél nr 8 poinformowala Zastgpce Prezydenta Miasta
Poznania o sposobie wyeliminowania nieprawidlowosci. Kopia pisma skierowanego do
Zastepcy Prezydenta Miasta Poznania (akta kontroli str. 3). Po przeprowadzonej kontroli

ustalono, na podstawie badanej dokumentacji ksiggowej, ze zalecenia Prezydenta zostalo

wykonane.

V. Informacje ogélne o jednostce.

A. Sprawdzenie wewngtrznych regulacji obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2012
roku.

1. Ustalenia szczegolowe:
1.1. Zespo6l Szko6l nr 8 jest publiczng placowka oswiatowa dzialajaca w formie jednostki

budzetowej i ma siedzibe w Poznaniu przy ul. Kazimierza Jarochowskiego 62.
Zesp6l Szkét nr 8 zostal utwofzony z dniem 1 wrzesnia 2010 r. na podstawie Uchwaly Nr
LXXV/1044/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r. w sprawie utworzenia
Zespotu Szk6t nr 8, ze Szkoly Podstawowej nr 69 im. Jarogniewa Drweckiego Szkoly
Mistrzostwa Sportowego w Poznaniu ul. Jarochowskiego 62 i Gimnazjum nr 53 im. Pawla
Edmunda Strzeleckiego w Poznaniu ul. Winklera 9/11.

Dziatalnoéé Zespolu Szk6t nr 8 w imieniu organu prowadzacego tj. miasta Poznania
nadzoruje Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny sprawuje
Wielkopolski Kurator O$wiaty. Kopia uchwaly z dnia 06.07.2010 r. oraz kopia aktu
zalozycielskiego (akta kontroli str. 4-6)

1.1.1. Statut jednostki.
Zespolowi Szkét nr 8 nadano Statut, ktéry jest zalacznikiem Nr 2 do uchwaly

Nr LXXV/1044/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r. Statut nadany uchwalg
byl nowelizowany, ostatnia nowelizacja dokonana byla Uchwalg Rady Pedagogicznej nr
9/2012/2013 z dnia 15.10.2012 r.

1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzgdzeniem nr 265/9/10 Dyrektora
Zespotu Szkot nr 8 z dnia 01.09.2012 r. Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano
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1.3. W jednostce obowiazujg réwniez nastgpujace uregulowania w zakresie gospodarki

finansowo- ksiegowej:
> Instrukcja inwentaryzacyjna,
» Instrukcja kasowa,
> Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw,
» Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania.

2. Nieprawidtowosci dotyczgce polityki rachunkowosci:

a) Naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 oraz pkt 3 b ustawy z dnia 29 wrzeénia

1994 r. o rachunkowosci poprzez nieopisanie:

- zasad ustalania wyniku finansowego,

- wykazu ksiag rachunkowych,
- wykazu zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych

z okre§leniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catoéci

ksiag rachunkowych.
b) Kierownik jednostki w uregulowaniach wewngtrznych nie okreslit zasady przechowywania

danych, w tym ksiag rachunkowych (wydrukéw komputerowych), dowodow ksiegowych
i innych dokumentéw, stanowiacych podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych majac na

uwadze art. 71-73 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowogci.

3. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.

>

¥NCON W N N oWy
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Regulamin pracy.

Regulamin pracy Rady Pedagogicznej.

Kodeks etyki pracownikéw Zespotu Szkét nr 8.

Regulamin przeprowadzania okresowej oceny pracownikéw samorzgdowych.
Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze,

Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli.

Regulamin organizacyjny.

Zarzadzenie nr 7/2012 w sprawie §rodkéw finansowych na pomoc zdrowotna dla
nauczycieli.

Zasady postgpowania w sprawie pieczeci i pieczatek.

Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, $wiadectw szkolnych
i pobierania oplat za te czynnoéci.

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Zespole
Szkot nr 8.

Regulamin w sprawie ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych

0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro.



» Regulamin kontroli wewngtrznej w obszarze administracyjno — gospodarczym.

3. Srodowisko wewnetrzne.

3.1. Kadra zarzadzajaca
3.1.1. Dyrektorem Zespotu Szkét Nr 8 w kontrolowanym okresie i obecnie jest Pani Ewa

Baranowska, kt6rej stanowisko dyrektora powierzono na okres od 1 grudnia 2010 r. do dnia
31 sierpnia 2015 r. na podstawie zarzadzenia Nr 814/2010/P z dnia 05.11.2010 r. Prezydenta
Miasta Poznania.
Na stanowisko wicedyrektoréw powolane zostaly dwie osoby po pozytywnym zaopiniowaniu
przez Wydzial O$wiaty Urzedu Miasta Poznania. Pierwszym wicedyrektorem jest
p- Elibieta, N., ktorej stanowisko powierzone zostalo pismem z dnia 31.08.2011 r. na okres
od 01.09.2011 r. do korica kadencji Dyrektora. Drugim wicedyrektorem jest p. Stawomir, B.,
ktéremu stanowiska wicedyrektora powierzone zostalo z dniem 01.09.1998 r. na czas
nieokreslony.
3.1.2. Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Teresa J. od dnia
01.09.2010 r. w Zespole Szkét nr 8 na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy.
Przed utworzeniem Zespotu Szkét p. Teresa J. zatrudniona byla w Szkole Podstawowej nr 69
oraz Gimnazjum nr 53 do 29.03.2007 r. Po przejsciu na emerytur¢ p. Teresa J. zostala
ponownie zatrudniona z dniem 15.05.2007 r. Obie szkoly, w ktérych wczeéniej byla
zatrudniona ww. wchodzg obecnie w sklad Zespolu Szkél nr 8. Gléwna ksiegowa posiada
wyksztalcenie §rednie - technik ekonomista oraz ponad 6-écio letni staz pracy na stanowisku
gléwnego ksiegowego. Z przedlozonej dokumentacji wynika, ze Pani Teresa J. spehia
wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska gléwnego ksiggowego. Kontrolujaca
stwierdzila, iz w aktach osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralnos¢
gléwnej ksiegowej oraz zakres czynnos$ci i obowiazkéw stuzbowych. Zakres obowiazkéw
Dyrektor jednostki okreslit gléwnemu ksiggowemu Zespolu Szkét nr 8 w dniu 01.10.2010 r.
Zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami). Dyrektor okreslil gtownej ksiegowej
obowiazki 1 odpowiedzialno$¢ w zakresie:

s prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji Srodkami pienigznymi,

» dokonywania wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,

e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw

dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
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Zakres obowigzkéw zostat podpisany przez gléwna ksiggows oraz Dyrektora Zespotu Szkol
nr 8.

3.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

e Nauczyciele- 63, 20 etatu 79 0s6b,

* Stanowiska urzednicze- 2 etaty 2 osoby,

¢ Stanowiska pomocnicze i obstugowe - 8 etatéw 13 oséb
Zestawienie zatrudnienia na dzief 31.12.2012 r. sporzadzono na podstawie aneksu nr 6 z dnia
22.12.2012 r. do arkusza organizacji pracy szkoly na rok 2012/2013.
4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
Po przeprowadzonej kontroli ustalono, ze mechanizmy kontroli w obszarze prowadzenia
ksigg rachunkowych funkcjonowaty w sposéb nieskuteczny, w efekcie, czego stwierdzono
nieprawidlowosci naruszajace przepisy dotyczace zasad rachunkowosci w  zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych oraz nieprawidlowosci w zakresie kontroli dowodéw
ksiggowych stanowigcych podstawe ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach
rachunkowych. Na wybranej prébie dowodéw ustalono, brak potwierdzenia przeprowadzenia
wstepnej kontroli w zakresie zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, kt6ra winna by¢ przeprowadzana przez gléwna ksiggowsa, zgodnie z delegacja
wynikajacq z zakresu obowigzkow.
W wyniku przeprowadzonej analizy wiarygodnosci sprawozdan z operacji finansowych, tzn.,
sprawozdania Rb-N stwierdzono nieprawidlowo$é polegajaca na nie wykazaniu, ww.
sprawozdaniu sporzadzonym na koniec IV kwartatu 2012 t. danych wynikajgcych z ksiag
rachunkowych tzn., nie wykazano naleznosci w kwocie 1766,02 zi wynikajacej
z ewidencji ksiggowej konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wydzielonego
rachunku dochodéw. W wyniku analizy sprawozdania Rb-34S sporzadzonego za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. stwierdzono, ze w pozycji 020 ,, Naleznosci netto” nie
wykazano stanu naleznoéci na dziefi 31.12.2012 r. naleznoéci w kwocie 1 766,02 zl.
5. Gospodarowanie mieniem.
Decyzja Nr 167/99 z dnia 01.07. 1999 r. Zarzadu Miasta Poznania odstapiono na rzecz Szkoty
Podstawowej nr 69 w trwaly zarzad na czas nieoznaczony nieruchomosé bedaca wlasnoscia
Miasta Poznania.
6.1. Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest na przewidzianych w Zakladowym Planie
Kont, kontach zespotu 0 ,,Majqtek trwaly” oraz w ksiggach inwentarzowych prowadzanych
recznie. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszej niz 1 rok i wartodci
poczatkowej rownej lub wyzszej od ustalonej w art. 16 ustawy o podatku dochodowym

od o0s6b prawnych ewidencjonowane sq na koncie 011 ,Srodki trwale”. Na koncie
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013 ,,Pozostale érodki trwale”, zgodnie z opisem do konta ewidencjonuje sie skladniki
majatku o wartosci jednostkowe] powyzej 500,00 zt oraz w ksiegach inwentarzowych
prowadzonych recznie. Pozostale skladniki majatku o wartosci do 500,00 zt i okresie
uzytkowania powyzej 1 roku ewidencjonuje si¢ jednorazowo, w ewidencji ilosciowej bez
koniecznosci uyjmowania na kontach syntetycznych. W 2012 r. nie dokonywano likwidacji
skladnikéw majatku. Zespol Szko6l nr 8 posiada nastgpujacy majgtek trwaly stan na dzien
31.12.2012 r. (wartosc brutto):

- érodki trwale wg ewidencji ksiegowej — 10 130 390, 79 21,

- majatek trwaly wg ksiag inwentarzowych- 10 130 390, 79 z1,

- pozostale srodki trwale wg ewidencji ksiegowej — 568 995, 39 z1,

- pozostale srodki trwale wg ksigg inwentarzowych — 568 995, 39 z1,

- zbiory biblioteczne- 72 319, 63 zl,

- wartosci niematerialne i prawne — 8 402, 64 zl,

- wartosci niematerialne i prawne wg ksigg inwentarzowych — 568 995, 39 z1.
6.2. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjng, ktéra jest zalacznikiem nr 1 do
zarzadzenia nr 9 /1/11Gm/271/1/SP
a) Srodki pienigine.
Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona inwentaryzacja $rodkéw pienigznych
w kasie, drukow sScislego zarachowania. Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej Pani Iwony S. kasjera. Srodki pienigzne na rachunku bankowym
zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2012 r. metodg potwierdzenia sald. Salda zgodne sg
z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2012 r. Szczegblowe informacje dotyczace
inwentaryzacji (akta kontroli str. 11-12).
b) Naleinosci i zobowiqzania.
Na dzien 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci 1 zobowiazan
metoda weryfikacji sald, w celu stwierdzenia, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty
potwierdzaja istnienie okre§lonego salda, czy jest ono realne i prawidlowo wycenione.
Szczegolowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci ( akta kontroli str. 11-12) .
Kopia protokotu weryfikacji (akta kontroli str.13-20)
¢) Materialy.
Kontrolowana jednostka nie posiada skladnikéw majatku obrotowego ewidencjonowanych na

koncie 310" Materialy™.
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d) Srodki trwale.
Inwentaryzacja srodkéw
przeprowadzona wedtug stanu na dzien 31.12.2012 r. Szczeg6lowe informacje (akta kontroli

str. 11-12). Kopia protokotu weryfikacji pozostalych aktywéw i pasywow (akta kontroli
str.21-31).

Whioski:
Z kwestionariusza kontroli dotyczacego inwentaryzacji oraz dokumentacji wynika,

trwalych oraz pozostalych érodk6w trwalych zostala

ze kontrolowana jednostka przeprowadzita wg stanu na dzien 31.12.2012 r. wymagana art. 26

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci inwentaryzacje aktyw6w i pasywow.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw

i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budZetowej za rok 2012.
realizacji planu finansowego,

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do

ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdari z ewidencja ksiggowa,
2. Plan dochod6w i jego realizacja ( budzet). Zespot Szkél nr 8 Szkota Podstawowa nr 69

Struktura dochod6w - plan i wykonanie rozdziat: 80101 ,,Szkoly Podstawowe”

Tabelanr 1
0690- wplywy z roinych oplat | 500,00 | 339,00 339,00 339,00 | 222/720
Razem T 500,00 339,00 339,00 339,00
Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
2.1. Plan dochodéw i jego realizacja ( budzet) Zesp6t Szkot nr 8 Gimnazjum nr 53
Struktura dochod6w - plan i wykonanie rozdziat: 80110 ,,Gimnazja”

Tabelanr 2
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane
g;’:j;’:}';'ﬂ o et 7, W ewidencji ksiggowej
5 Syntetycznej | Analityeznej | Nr konta

ksiggowego
0690- wplywy z réznych oplat 300,00 204,00 204,00 204,00 222/720 |
Razem 300,00 204,00 204,00 204,00

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej Jednosthi,

2.1.1. Kontrolowana jednostka w dniu 11.01.2013 r. zlozyta w Urzedzie Miasta Poznania
Wydzial O$wiaty sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2012. Ze sprawozdania wynika, ze dochody w tym okresie wyniosty ogélem w dwéch
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543,00 =zt

oraz 80110 ,,Gimnazja”

rozdzialach 80101 ,, Szkoly podstawowe”
W wyniku kontroli ustalono, Ze wykazana w sprawozdaniach kwota zgodna jest z ewidencja
ksiggowa konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”™ W trakcie kontroli ustalono,
ze wykazana w § 0690 kwota 543,00 z1 dotyczy wplat za duplikaty legitymacji, $wiadectw.
2.1.2. Ewidencja ksiggowa dochodéw w okresie objetym kontrolg prowadzona byla na
nastgpujacych kontach ksiggowych: 222 |, Rozliczenie dochodéw budzetowych” 720
wPrzychody z tytulu dochodow budzetowych”. Kopie sprawozdan Rb-27 S wraz z wydrukiem
ksiag rachunkowych (akta kontroli str. 32-35)
Uzyskane przez jednostk¢ dochody za miesigc grudzieri 2012 r. zostaly przekazane do
budzetu miasta w nastgpujacych kwotach i terminach:

e 9.00zl-10.12.2012 r. wyciag bankowy nr 195 dow.747

e 9,00zt-19.12.2012 r. wyciag bankowy nr 202 dow. 774
3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzita zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do poszczeg6lnych rozdziatéw: 80101,,Szkoly Podstawowe ”,
80110 ,,Gimnazja”, 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli®, 80195 , Pozostala

dzialalnosé”, 85401 , Swietlice szkolne™, 85415 ,,Pomoc materialna dla uczniéw”,

Tabelanr 3
dnit 3114’!,
wg ksigg
1) Rl e fWhuF!sﬁWQh' T
020-wyda ikl osobowe| 12 356,00 12 314,00 12 314,00 6 170,00
iezaliczane do
wynagrodzen
3260-inne formy 6 600,00 6 600,00 6 600,00 6600,00 | 100,00
pomocy dla uczniéw ‘
i e 2 924 051,00 2914 958,09 2914 958,09 264 604,69 9,05
010- wynagrodzenia
sobowe pracownikéw
lﬁ]-iﬂﬁh’iﬂki na 514 415,00 50991848 509 918,48 52 637,99 10,23
bezpieczenia
i L
120- skladki na 63 851,00 60 943,75 60 943,75 9 304,88 14,57
undusz Pracy
4170- wynagrodzenia 352200 3 521,98 3 521,98 1 760,99 50,00
bezosobowe 0 .
4210- zakup 55 846,00 53 197,81 53 197,81 6 784,36 12,15
materialow i
wyposaZenia
240- zakup pomocy 44 600,00 44 562,34 44 562,34 5814,25 13,04
ydaktycznych,
ksigzel
’Q | ) 246 911,00 242 594,61 242 594,61 32 231,03 13,05
4260- zakup energii




4270-zakup uslug 51 437,00 50 926,62 50 926,62 3 781,56 7.35
emontowych
280- zakup ustug 8261,00 8261,00 8261,00 0 0
rowotnych
s 4300- mm,p ‘.m.',g 50 082,00 48 960,72 48 960,72 8 111,05 16,20
ozostalych
350- zakup usjug 4 914,00 4911,92 4 911,92 760,14 1547
dostepu do sieci
’ 5 453,00 5 452,40 545240 605,33 11,10
1 300,00 1281,49 1281.49 90,68 6,98
2 962,00 1 951,00 1 951,00 1951,00 65,87
1 207,00 1 207,00 1 207,00 0 0
236 765,00 236 765,00 236 765,00 0 0
5 704,00 5 703,60 5 703,60 1 826,00 32,01
10 500,00 10 449,99 10 449,99 10 499,99 100,00

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednosthi.

3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-285 sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. sa zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

3.1.1. Ze sporzadzanych sprawozdan dotyczacych dzialu 801 ,,Oéwiata i wychowania”
rozdzialow: 80101, 80110, 80146, 80195 oraz dziatu 854 ,,Edukacja opieka wychowawcza”
rozdzialow: 85401, 85415 i dokumentacji ksiegowej wynika, ze wydatki budzetowe za okres
od stycznia do grudnia 2012 r. wyniosty og6lem 4 224 481, 20 z1.

3.1.2. Szczegblowa Kontrola objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegélnych
rozdzialach w miesiacu grudniu 2012 r. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia
wynosi 413 533, 94 zl, co stanowi 9, 73 % planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopie
sprawozdan Rb-28 S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. wraz
z wydrukiem zestawienia wykonanych wydatkéw oraz kopia sprawozdania Rb- WSa (akta
kontroli str. 36-56).
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3.1.3. Kontrolowana jednostka w miesigcu grudniu 2012 r. wydatkowala przydzielone jej

érodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byly na cele, dla

ktorych jednostka zostala powolana. W miesigcu objetym kontrolg wydatki ponoszone byly

w prawidlowej wysokosci, nie byly przekraczane terminy wymagalnosci zobowigzan.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostk¢ kontrolowang do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

4.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Zespot Szk6t Nr 8 wg ksiag rachunkowych,

sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa

w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzonym za okres od poczatku 2012 r.

do 31.12.2012r.

W

101 700,00

86 974,54

86 974,54

czynsze i oplaty
za mieszkania

Tabela nr 4

760/201§0750

80210, 14 z1
dochody

z tytulu
wynajmu
pomieszezen

760/201§0750

71 350,00

57 952,06

57 952,06

57 952, 06 z1
rozliczenie
wydatkéw za
media
dokonywane
pomigdzy
szkolami w
ramach
jednego
budynku

760/201§ 830

2 000,00

1 458,50

1 458,50

1 458,50

760/201§0690

6 000,00

4 952,13

4 952,13

4 952, 13 zi

760/201§ 960

3 150,00

3 147,40

3 147,40

3147, 40 zt

760/201§ 970

154 484,63

154 484,63

154 484,63

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

Kontroler ustalit, ze na dochody w poszczegdlnych paragrafach skiadaty sig:

§ 0750 — dochody z tytutu wynajmu mieszkania oraz, pomieszczen,




§ 0830 — dochody z tytutu rozliczen wzajemnych za korzystanie z mediéw pomigdzy szkola
a Przedszkolem nr 90. Wzajemne rozliczenia za media dokonywane sq na podstawie
porozumienia zawartego pomigdzy Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 69 a Dyrektorem
Przedszkola nr 90. Kopia porozumienia wraz z aneksem (akta kontroli str.57-60)

§ 0960 — dochody z tytutu darowizn, odszkodowanie z firmy ubezpieczeniowej w kwocie
3812,13 4,

§ 0970 — 2 863, 20 z! (upust za zdjecia).

Nieprawidlowosci w zakresie ewidencjonowania dochodéw na WRD:

a) Dochody z tytulu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych zostaly ujete na koncie
760 ,Pozostale przychody operacyjne”, co jest niezgodne z zalacznikiem nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 1. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw Jjednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861
ze zmianami). Zgodnie z cytowanym rozporzadzeniem odszkodowanie z firmy
ubezpieczeniowej winno by¢ ujete na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne”,

4.1.1. Zespot Szk6t Nr 8 osiagat w 2012 r. dochody z tytutu najmu skladnikéw majatku,
W zwiazku z powyzszym kontrola objeto prawidlowosé zawartych uméw najmu.
Kwestionariusz kontroli wybranych uméw wraz z ich kopiami (akta kontroli str. 61-71)
Nieprawidlowosci w zakresie skontrolowanych umow:

a) Na pigé skontrolowanych uméw najmu cztery zostaly podpisane przez Wicedyrektora
Zespolu Szk6t nr 8, co narusza art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr, 157 poz. 1240 ze zmianami) oraz jest niezgodne
z Pelnomocnictwem Nr 661/2012 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 05.10.2012 r. Kopia

pelnomocnictwa wraz z kopia powierzenia stanowiska kierowniczego (akta kontroli str. 72-
73).

b) W umowach najmu, jako wynajmujacego wskazano Zespél Szkét nr 8 jednostke
budzetowa, ktéra nie posiada osobowosci prawnej, a co za tym idzie nie moze samoistnie
wystgpowa¢ w stosunkach umownych. W zwiazku z powyzszym, umowy winny by¢
zawierane pomiedzy Miastem Poznan reprezentowanym przez Dyrektora jednostki w ramach
pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie =z art. 47
ust. 1 ustawy z dnia 8 marcal990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 j.t.) Zarzadca dziatajacy w stosunku trwalego zarzadu jest przedstawicielem ustawowym

wlasciciela. W stosunkach z osobami trzecimi wystepuje, jako strona i sklada o$wiadczenia
12



woli, ale nie dziala w imieniu wlasnym, lecz w imieniu reprezentowanego. Czynnosci zarzadu
mieniem jednostki samorzadu terytorialnego, w tym zawarcie umowy najmu, dzierzawy,
uzyczenia zawierane przez trwalego zarzadce, w tym wypadku szkolg lub przedszkole, sg
czynnoéciami wiasciciela tego mienia komunalnego, tj. jednostki samorzadu terytorialnego.
Zatem  strong uméw  cywilnych  dotyczacych  nieruchomosci  powierzonych
w trwaly zarzad miejskim jednostkom oéwiatowym jest Miasto Poznan. Trwaly zarzad nie jest
cywilnym prawem podmiotowym i jednostki organizacyjne niemajace osobowodci prawnej nie
moga uzyskaé cywilnego prawa podmiotowego.'

W trakcie czynnodci kontrolnych Dyrektor Zespolu Szkét nr 8 przedlozyla kontrolerowi
pismo z dnia 21.03.2013 r. podpisane przez Zastgpcg Dyrektora Wydzialu O$wiaty
p. Grazyne Lisiecka, w ktérym to pismie okreslono migdzy innymi zasady zawierania uméow.
Kopia pisma (akta kontroli str. 74-76)

4.1.2. Kontroli poddano réwniez terminowo$é platnodci z tytulu zawartych umoéw.
Zestawienie terminéw platnoéci (akta kontroli str.77-78)

Whioski:

Z zestawienia termin6éw platnodci z tytulu najmu pomieszczen wynika, ze rachunki za
wynajem pomieszczefi wystawiane byly w terminach uniemozliwiajacych zachowanie
terminéw platnosci wynikajacych z zawartych uméw. Dotyczy to nastgpujacych najemcow:

o I - ' umowie okre$lono termin platnodei v

do 10- tego dnia kazdego mieéiqca rachunek w grudniu wystawiono dnia 11.12.2012 r.
B 110 vic okreslono termin platnosci do dnia 5-tego kazdego
miesigca rachunki wystawiono dnia 07.12.2012 r. oraz dnia 10.12.2012 r.
Dziatanie takie narusza art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
5. Na dzien 31.12.2012 r. wystgpily naleznosci wymagalne w kwocie 1 766,02 zl z tytulu
nieuregulowanego czynszu za mieszkanie oraz z tytulu najmu pomieszczen. Termin zaplaty
uplywat z koficem 2012 r. W sprawozdaniu Rb-N sporzadzonym wg stanu na koniec IV
kwartatu nie wykazano nalezno$ci. Na powyzsza okoliczno$¢ wyjasnienie ztozyla gléwna
ksiegowa. Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt. ,, W odpowiedzi na pytanie odnosnie
sprawozdania Rb-N sporzqdzonego wg stanu na koniec IV kwartalu 2012 r. wyjasniam, ze
sporzqdzajqc sprawozdanie nie ustaliltam konta w programie sprawozdania Rb-N

w nastepstwie, czego dane nie zostaly pobrane do sprawozdania. Nadmieniam jednakze, ze

' W. Sobejko; ,.Charakter prawny instytucji trwalego zarzadu oraz instytucji gospodarowania w ustawic o gospodarce
nieruchomosciami”, KPP 2000, z.1, .83 i n.
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naleznosci te zostaly wykazane w bilansie za rok 2012.” Treéé wyjasnienia (akta kontroli
str. 79). Kopia sprawozdania Rb-N sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2012 r.
wraz z kopiami uméw oraz wydrukiem kont rozrachunkowych z ktérych wynika kwota
naleznosci (akta kontroli str. 80-93).

6. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw
rozdzial: 80101 ,.Szkoly podstawowe ”,

Tabela nr 5
7 000,00 6 887,14 6 887,14 1 057,39 15,11
800,00 572,66 572,66 0 0
150,00 y 0
4 000,00 345440 3 454,40 0 0
36 800,00 36 796,00 38 796,00 11 338,99 30,81
6 000,00 595564 5955,64 830,80 13,85
-k
3 000,00 2 599,02 2 599,02 0 0
63 500,00 49517,78 4951778 10 482,67 16,51
11 500,00 10 158,84 10 158,84 692,22 6,02
1 000,00 970,00 970,00 120,00 12,00
36 830,00 25 839,50 25 839,50 4780,27 12,98
4410- podroze |8 000,00 6 400,65 6 400,65 303,00 3,54
fuzbowe krai,uwe
4480- podatek od| 1 620,00 1 613,00 1613,00 0 0
nieruchomodei
700- szkolenia | 4 000,00 3 720,00 3 720,00 0 0
pracownikiéw
niebgdiacych
zlonkami
korpusu stuzby
ywilnej.
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)anem 18420000 |  154484,63 | 15448463 29 504,43 16,02

Zrédlo: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacyi badanej Jednostki.

6.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-34S sporzadzonym za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2012 r. sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej Ogélna
kwota skontrolowanych wydatkéw miesigca grudnia 2012 r. z wydzielonego rachunku
dochodow wynosi 29 504,43 zl, co stanowi 16,02 % planowanych wydatkéw ww.
paragraféw. Kopia sprawozdaniaRb-34S wraz z zestawieniem paragraféow dochodéw
1 wydatkow (akta kontroli str.94-104).

7. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne, w sprawozdaniu wykazano
stan zerowy. Kopia sprawozdania Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec
IV kwartatu 2012 r. (akta kontroli str. 105-106).

8. Ocenie poddano prawidlowos$é sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych. Kwestionariusz kontroli sprawozdan

( akta kontroli str. 107-109), kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami (akta

kontroli str.110-125)

Whnioski:
Z  kwestionariusza dotyczacego prawidlowoéci sporzadzania sprawozdan wynika,

ze sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Dane
liczbowe wykazane w sprawozdaniu sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowe;.

Nieprawidlowo$ci w zakresie sprawozdawczosci budietowej oraz sprawozdan jednostek

sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych:
a) Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w

art. 223 wust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzono z naruszeniem § 9
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz., 103) poniewaz w pozycji 020 ,, Naleznosci netto” nie
wykazano stanu naleznosci na dzien 31.12.2012 r.

b) Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatu zostalo sporzgdzone z naruszeniem
§ 10 ust. 4 rozporzadzenia ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2010 r. Nr
43, poz., 247) poniewaz nie wykazano stanu naleznosci w kwocie 1766, 02 zl wynikajgcej

z ewidencji ksiggowej konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wydzielonego

Ji

rachunku dochodow.



10. Kontrola gospodarki pienig¢znej.
10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2012 r.

do 31.12.2012r.

Tabela nr 6
Nuibirey Potwierdzenie na Tlogé
‘ Numery Numery ksiegowe dowodach sprawdzonych
Miesige | wyeiggow Raportéw  |sprawdzonych| Numery list plac procedur qq“’.",ﬂﬂw ;
; bankowych |  kasowych | dowodéw | ; kontroli  ksiggowych
ol i ksiggowych | ; :
; f ‘ Tak Nie
Grudzien 192-207 |RK Nr 11 za okres 735-830  |Listy plac od Nr X 15 wyciagéw
(budiet) od 03.12.2012r. 207- 212 z dnia bankowych, 103
i do 31.12.2012 1. 01.12.2012r., faktury
Listy ptac od Nr
214-217 z dnia
24.12.2012r., Lista
plac "Nr 218 z dnia
11.12.2012r.,
Lista plac Nr 219 (
nie kontrolowano),
Listy ptac Nr od
220-223 z dnia
20.12.2012
r.(nadgodziny),
Listy plac Nr od
224- 225 z dnia
28.12.2012 1.
Zielone godziny:
Listaplac Nr5i6
 dnia 13.12.2012
i Ir.
Gr 171-184 435-490 Brak 13 wyciagow
(WM) bankowych, 45
Ll et faktur

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednosthi,

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do

31.12.2012 r. stwierdzono, ze:

» zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédtowymi,

» na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi za wyjatkiem braku podpisu glownej
ksiggowej, o dokonaniu wstgpnej kontroli w zakresie zgodnoéci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. Dzialanie takie stanowi naruszenia art. 54 ust. 1 pkt
3 lit.a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.

1240 ze zmianami),
» wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,

s
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» w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,

» salda poczatkowe w wyciagach bankowych sg zgodne z saldami konficowymi,

» dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrédtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac),

» wyplata gotéwki z kasy jest dokonywana za pokwitowaniem wraz z data przez osobg
odbierajaca gotéwke za wyjatkiem raportu kasowego wydzielonego rachunki dochodow ,
gdzie na wyplacong gotéwke nie wystawiono dowodu KW ,,Kasa wyplaci”

» ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone s dowodami zrodlowymi
(fakturami, rachunkami).

10.2. Prowadzenia gospodarki kasowej
Szczeg6lowe informacje dotyczace prawidlowodci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli

str.126-128).

Nieprawidlowosci w zakresie gospodarki kasowej:

a) Na dowodach zrédlowych, zataczonych do raportu kasowego nie sg zamieszczane numery
tych dowodéw i pozycje, pod ktérymi zostaly ujgte w raporcie, co narusza postanowienie art.
24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 j.t.).

b) Na wyplacona gotéwke z kasy nie wystawiono dowodu KW ,,Kasa wyplaci” (dotyczy
raportu kasowego wydzielonego rachunku dochodéw). Niezalaczanie do raportow kasowych
dowod6éw potwierdzajgcych poprawno$¢ dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 24
ust. 4 pkt 1 ustawy dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci

11. Prawidlowoéé¢  prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli (akta kontroli str.129-133).

Nieprawidlowosci:
a) Do ksiag rachunkowych miesiaca grudnia wprowadzono zdarzenia gospodarcze, ktore nie

nastapily w okresie sprawozdawczym, tzn. w miesigcu grudniu uj¢to zdarzenia (faktury),
ktére winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych listopada 2012 r. Dzialanie takie narusza art.
20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

b) Faktury, ktére wplyngly po zakonczeniu miesigca, a przed sporzadzeniem sprawozdania
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nie byly ujmowane w ksiggach rachunkowych pod datg ostatniego dnia miesigca, co narusza
art. 24 ust. 5 pkt] ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

¢) Faktury, rachunki nie byly ujmowane w ksiggach rachunkowych pod datg ich wplywu do
jednostki, czyli w sposéb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, co narusza art. 24 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

d) Do ewidencji wydatkéw strukturalnych nie jest prowadzone konto pozabilansowe 975
» Wydatki strukturalne”, Obowiazek prowadzenia ewidencji wynika z rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz  pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

€) W miesigcu grudniu 2012 r. w celu zachowania czystosci obrotéw nie dokonywano
technicznych zapiséw ujemnych na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” do wplat
z tytutu refundacji za zuzycie mediéw, co jest niezgodne z zadami funkcjonowania tego konta
okreslonymi w zalaczniku nr 3 cytowanego powyzej rozporzadzenia Ministra Finanséw.
Zgodnie z rozporzadzeniem zapis techniczny powinien wygladaé nastepujaco:

(-) Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

(-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

f) Konta ksiggowe: 130 ,,Rachunek biezacy jednostek” oraz 132 .»Rachunek dochodéow
Jednostek budzetowych™ nie byly prowadzone z podzialem na dochody i wydatki, co narusza
zasady funkcjonowania ww. kont, ktére okreslone zostaly w zal. nr 3 cytowanego powyzej
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

g) Na podstawie ksiag rachunkowych miesiaca grudnia ustalono, ze naruszona zostala zasada
rzetelnosci, bezblednosei ich prowadzenia, sprawdzalnogci, poniewaz faktury, rachunki nie
byly ujmowane w miesigcu grudniu pod data ich wplywu do jednostki, w ksiggach
rachunkowych miesigca grudnia ujete byly dowody ksiegowe, ktére wplynely do jednostki
w listopadzie. Na dowodach ksiggowych brak bylo numeracji, co uniemozliwiato
identyfikacj¢ dowodow i spos6b ich ujecia w ksiegach rachunkowych

12. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych”,
(akta kontroli str.134-135). W kwestionariuszu dokonano oceny zabezpieczenia

komputer6w znajdujgcych sie w pomieszczeniu gléwnej ksiggowe;j.
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Whioski:

Z kwestionariusza kontroli sporzadzonego przez gléwna ksiegowa wynika, ze komputery
znajdujace si¢ w ksiggowosci nie sg zasilane za pomocq zasilaczy bezprzerwowych, UPS
pracownicy nie maja pisemnych upowazniefi dostepu do komputeréw. System nie monitoruje
dostepu uzytkownika do systemu oraz nie informuje o nieudanych prébach zalogowania sie.
W kontrolowanej jednostce nie funkcjonuja mechanizmy kontroli wykrywajace zmiany
w funkcjonujacych aplikacjach.

13. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
,,Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str.136).

Whioski:

Z kwestionariusza kontroli sporzadzonego przez gléwna ksiggowa wynika, Ze jednostka
stosuje ksiggowosé¢ komputerowa od 2002 r. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w programie

PROGMAN 9402/2.04.13. na ktéry jednostka posiada aktualng umowe.

14. Informacje koricowe, nieprawidlowosci.

1. Naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 oraz pkt 3 b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci poprzez nieopisanie:
-zasad ustalania wyniku finansowego,

- wykazu ksiag rachunkowych,
-wykazu zbioréw tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

z okreédleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci
ksiag rachunkowych.

2. Kierownik jednostki w uregulowaniach wewnetrznych nie okreslit zasady przechowywania
danych, w tym ksigg rachunkowych (wydrukéw komputerowych), dowodéw ksiggowych
i innych dokumentéw, stanowigcych podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych majac na
uwadze art. 71-73 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

3. Dochody z tytulu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych zostaly ujete na koncie
760 ,Pozostale przychody operacyjne”, co jest niezgodne =z zalacznikiem nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budZetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861
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ze zmianami). Zgodnie z cytowanym rozporzadzeniem odszkodowanie z firmy
ubezpieczeniowej winno by¢ ujete na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne”.

4. Na pig¢ skontrolowanych uméw najmu cztery zostaly podpisane przez Wicedyrektora
Zespohu Szkét nr 8, co narusza art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr, 157 poz. 1240 ze zmianami) oraz jest niezgodne
z Pelnomocnictwem Nr 661/2012 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 05.10.2012 r.

5. W skontrolowanych umowach najmu, jako wynajmujacego wskazano Zespél Szkét nr 8
Jednostke budZetows, ktéra nie posiada osobowosci prawnej, a co za tym idzie nie moze
samoistnie wystgpowa¢ w stosunkach umownych. W zwiazku z powyzszym, umowy winny
by¢ zawierane pomiedzy Miastem Poznan reprezentowanym przez Dyrektora jednostki
w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47
ust. I ustawy z dnia 8 marcal990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 j.t.).

6. Rachunki za wynajem pomieszczen wystawiane byly w terminach uniemozliwiajacych
zachowanie terminéw platnosci wynikajacych z zawartych uméw. Dotyczy to nastepujacych
najemcow:

o [ . umowie okreslono termin platnodci

do 10- tego dnia kazdego miesiaca rachunek w grudniu wystawiono dnia 11.12.2012 r.
/) _w umowie okreslono termin platnoéci do dnia 5-tego kazdego
miesigca rachunki wystawiono dnia 07.12.2012 r. oraz dnia 10.12.2012 .
Dzialanie takie narusza art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zmianamj).
7. Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych sporzadzono
z naruszeniem § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci  budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz, 103) poniewaz w pozycji
020 ,, Naleznosci netto” nie wykazano na dzien 31.12.2012 r stanu naleznoéci w kwocie
1 766,02 zt.
8. Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatu zostalo sporzadzone z naruszeniem
§ 10 ust.4 rozporzadzenia ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2010 r. Nr
43, poz., 247) poniewaz nie wykazano stanu naleznosci w kwocie 1766,02 zI wynikajacej

z ewidencji ksiggowej konta 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wydzielonego

rachunku dochoddéw.
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(-) Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

(-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

17. Konta ksiggowe: 130 ,Rachunek biezacy jednostek” oraz 132 ,Rachunek dochodéw
jednostek budzetowych” nie byly prowadzone z podzialem na dochody i wydatki, co narusza
zasady funkcjonowania ww. kont, ktére okreslone zostaly w zal. nr 3 cytowanego powyzej
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

18. Na podstawie ksiag rachunkowych miesiaca grudnia ustalono, ze naruszona zostala
zasada rzetelno$ci, bezblednosei ich prowadzenia oraz sprawdzalnosci, poniewaz faktury,
rachunki nie byly ujmowane w miesiacu grudniu pod data ich wplywu do jednostki, w
ksiggach rachunkowych miesiaca grudnia ujgte byly dowody ksiggowe, ktére wplynely do
Jednostki w listopadzie. Na dowodach ksiggowych brak bylo numeracji, co uniemozliwiato

identyfikacj¢ dowoddéw i sposéb ich ujecia w ksiggach rachunkowych.

Na tym sprawozdanie zakoriczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiegowa. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania kierownik kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalefi i ocen.
Sprawozdanie sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymat dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod
pozycjami 11/2013- w ksiedze kontroli Szkoly Podstawowej nr 69, 46/2013- w ksiedze
kontroli Gimnazjum nr 53

Poznaii, dnia 24:28....2013 r.

Kontroler
INSPEKTOR

' YREKTOR ds. kontroh
M ‘f':‘l-ﬁ[l SaranmisK Jad gu Magur

Dyrektorowi kontrolowanej jednostki

Sprawozdanie zostalo przekazane dnia .24 08...2013 }.
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