AWK-II.1711.1.50. 2013
Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Zespole Szkél Mistrzostwa
Sportowego Nr 2 Aleja Niepodlegloécei nr 32/40 61-714 Poznan w dniach od 06.11.2013 r.
do 18.11.2013 r. z wylaczeniem nastepujgcych dni: 08.11.2013 r., 12.11.2013 r.,
15.11.2013 r. przez Jadwige Mazur - inspektora pracownika Biura Audytu Wewnetrznego
i1 Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujgta jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.
Prowadzona jest w trybie ina zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1-2.
L. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli:
» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzeénia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t).

> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458),

» ustawa z dnial7 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.L.),

» rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289),

» rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),
1 fb‘

h



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami ostatnia zmiana Dz.U.2013.1344),

» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania 7 dnia 9 listopada 2010 r.
W sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$é okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
0 systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi Uchwalg Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwate Nr XXX/1233/V/22010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnosé

okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oéwiaty.
I1. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencjq ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg

A) Kontrola wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 1.

Kontrola objeto:
* stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw

publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

e prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

 prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdah w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego. badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

* prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach

- O

rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych

W dniach 07.11.2012 r. do 09.11.2012 r. pracownik Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli
przeprowadzit kontrolg w Internacie Zespolu Szk6t Mistrzostwa Sportowego Nr 2 w zakresie
gromadzenia i rozdysponowania Srodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem.
Kontrolg przeprowadzono na podstawie ksiag rachunkowych oraz dowodéw ksiegowych
grudnia 2011 r. Po kontroli sformufowano 10 zalecen, ktére zostaly przedstawione w tresci
wystapienia pokontrolnego: AWK-II.1711.1.29.2012 z dnia 02.01.2013 r. kopia pisma
przekazanego Dyrektorowi jednostki akta kontroli str. 3-5.

Kierownik kontrolowanej jednostki pismem z dnia 18.02.2013 r. ztozyl informacje o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych. Kopia pisma akta kontreli str. 6.

W toku prowadzonego badania bioragc pod uwage wewnetrzne uregulowania, dowody
ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania sporzadzone w 2012 r., dokumentacje
potwierdzajaca przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnik6w majatku ustalono, iz jednostka
nie zrealizowala jednego polecenia.

Treéé polecenia

Operacje gotéwkowe w raportach kasowych wymowaé w dniu ich wystapienia, stosowanie do
postanowienia art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
OdpowiedZ Dyrektora Zespolu Szkél Mistrzostwa Sportowego nr 2

Operacje gotowkowe w raportach kasowych sq uyimowane w dniu ich wystqpienia.

Ustalenia kontrolera

Na podstawie skontrolowanych raportéw kasowych z miesigca grudnia 2012 r. budzetu oraz
wydzielonego rachunku jednostki wynika, Ze operacje gotéwkowe nie sq ujmowane
w raportach w dniu ich wystapienia. Szczegély opisano w czgsci sprawozdania dotyczacej
gospodarki kasowej ( pkt 11.1. sprawozdania).

W zwigzku z opisanymi powyzej ustaleniami nalezy stwierdzié, ze polecenie nie zostalo
wykonane.

V. Informacje ogélne o jednostee

A. Sprawdzenie wewngtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej
obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2012 roku
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1. Ustalenia szczegolowe:

1.1. Zespol Szkét Mistrzostwa Sportowego nr 2 prowadzi dzialalnosé organizacyjno - prawng
w formie jednostki budZetowej w oparciu o Statut, ktory przyjety zostal uchwalg Rady
Pedagogicznej Zespotu Szk6t Mistrzostwa Sportowego nr 1/2012 z dnia 1 marca 2012 r.
Dzialalnos¢ szkoly w imieniu organu prowadzacego tj. miasta Poznania nadzoruje Wydzial
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty. W sklad Zespotu Szkél, zwanego dalej ,,zespotem™ lub ,,szkola”, wchodza:

¢ Szkola Podstawowa nr 13 Mistrzostwa Sportowego;

e Gimnazjum nr 3 Mistrzostwa Sportowego;

e Internat szkolny;

e Ogréd Jordanowski.
1.2. Zasady rachunkowosci zostaty wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 21/2010/2011 z
dnia 01.01.2011 r. Oceny prawidiowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 6A -6D.
L3. W jednostce obowigzuja réwniez nastepujace uregulowania w zakresie gospodarki
finansowo- ksiggowe;j:

» Zarzadzenie Nr 24/2010/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. dotyczace procedur

inwentaryzacji.
» Zarzadzenie nr 22/2010/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. dotyczace procedur obiegu
dokumentow.

» Zarzadzenie nr 23/2010/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. dotyczace gospodarki kasowe;j.
Zarzadzenie nr 22/2010/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. dotyczace obiegu dokumentéw.
» Zarzadzenie nr 26/2010/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. dotyczace gospodarki drukami

b 4

scistego zarachowania.
Whioski:
Wymienione powyzej uregulowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej
opracowano w oparciu o obowigzujace przepisy prawa. Podlegajaca ocenie polityka
rachunkowosci zostala opracowana zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 10 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

3. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
Wykaz obowiazujacych w 2012 r. unormowan akta kontroli str. 7-8. Unormowania

zestawione w aktach kontroli nie podlegaty ocenie przez kontrolera.
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4, Srodowisko wewnetrzne

4. Dyrektorem Zespotu Szkét Mistrzostwa Sportowego Nr 2 jest Pan Zbigniew Burkietowicz,
ktoremu stanowisko dyrektora powierzono od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. na
podstawie zarzadzenia nr 785/2011/P z dnia 7.12.2011 r. Prezydenta Miasta Poznania.
Wezesniejsze powierzenie obejmowalo okres od 01.09.2007 r. do 31.08.2012 r. na podstawie
zarzadzenia Nr 57/2007/P z dnia 26.07.2007 r. Prezydenta Miasta Poznania.
Zastgpcami Dyrektora Szkoly sq nastepujace osoby:
Pani Lucyna R.
Pani Anna M.
Pan Krzysztof K.
Wymienione powyzej osoby zostaly powotane na stanowiska wice dyrektoréw na podstawie
pism Dyrektora Zespotu Szkot Mistrzostwa Sportowego
4.1. Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Aleksandra B. od dnia
01.01.1996 r. na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy. Ww. posiada
wyksztalcenie srednie oraz ponad szedcioletni staz pracy na stanowisku gléwnego
ksiegowego.
Z przedlozonej dokumentacji wynika, ze Pani Aleksandra B. spelnia wymogi art. 54 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
ze zmianami - obecnie Dz.U.2013.885 j.t.), ustalone dla stanowiska gléwnego ksiegowego.
Kontroler stwierdzil, iz w aktach osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy
niekaralno$¢ gléwnej ksiggowej oraz zakres czynnosci i obowiazkéw stuzbowych.
Zakres obowigzkéw, ktéry Dyrektor jednostki okredlit gléwnemu ksiegowemu w dniu
01.01.2011 r. opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami - obecnie Dz.U.2013.885
jit),
Dyrektor powierzyt gléwnemu ksiegowemu obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnodeci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Zakres obowigzkéw zostat podpisany przez gléwng ksiegowa oraz Dyrektora jednostki.
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Na stanowisku ksiggowego zatrudniona jest Pani Aldona D. od 01.10.2009 r. w pelnym
wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony. Pani Aldona D. posiada opracowany przez
Dyrektora zakres obowigzkow.

4.2. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

- Nauezyciele- 78, 13 etatu 88 os6éb

- Etaty urzgdnicze- 5, 25 etatu 6 0s6b

- Etaty pomocnicze i obstugi — 27 etatéw 28 0so6b

Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2012 r. sporzadzono na podstawie anekséw do

arkuszy organizacji pracy szkoly na rok szkolny 2012/2013.
5. Mechanizmy kentroli w zakresie gospodarki finansowej

W' kontrolowanej jednostce obowigzuja regulacie wewnetrzne dotyczace gospodarki
finansowo - ksiggowej, ktére zostaly wprowadzone zarzqdzeniami dyrektora jednostki.
Mechanizmy kontroli finansowej zasadniczo funkcjonowaty sprawnie, za wyjatkiem
niebiezacego ewidencjonowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych (dotyczy
ujecia w raportach kasowych grudnia 2012 r. dowodéw ksiggowych z pazdziernika i listopada
2012 r.). Zobowiazania jednostki regulowane byly terminowo. Funkcjonujaca kontrola
finansowa stanowila calodciowy system zapewniajacy prawidtowe gospodarowanie §rodkami
publicznymi. Procedury obowiazujace w jednostce gwarantowaly celowe, przejrzyste oraz

legalne wykorzystywanie $rodkéw publicznych.
6. Gospodarowanie mieniem

Decyzja z dnia 28.02.2011 r. Prezydent Miasta Poznania powierzyl w trwaly zarzad na rzecz
Zespotu Szkol Mistrzostwa Sportowego nr 2 nieruchomoéé bedaca wlasnoscig Miasta
Poznania na czas nieoznaczony. Decyzja zostala podpisana z up. Prezydenta Miasta przez
dyrektora Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami.
6.1. Ewidencja $rodkow trwalych prowadzona jest na przewidzianych w Zakltadowym Planie
Kont, kontach zespolu 0 ,,Majatek trwaly” oraz w ksiegach inwentarzowych prowadzanych
recznie i komputerowo w programie Progman ,, Wyposazenie”.
6.2. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dhuzszej niz 1 rok i wartosci
poczatkowej réwnej lub wyzszej od ustalonej w art. 16 ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych ewidencjonowane sa w ksiegach inwentarzowych w korespondencji
oy



z kontem 011 ,,Srodki trwale”. Zgodnie z polityka rachunkowosci, pozostale érodki trwale
oraz. wartosci niematerialne 1 prawne powyzej wartoéci jednorazowej 800,00 zi, podlegaja
ewidencji ilosciowo - warto$ciowej w ksiggach inwentarzowych prowadzonych recznie oraz
w programie Progman ,,Wyposazenie” w korespondencji z kontem 013 , Pozostale érodki
trwale” oraz 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”.

6.3. Wyposazenie placowki (pozostale $rodki trwale) do wartosci jednorazowej 800,001,
i okresie uzytkowania powyzej 1 roku ewidencjonuje si¢ jednorazowo, w ewidencji
ilosciowej bez konieczno$ci ujmowania na kontach syntetycznych. W 2012 r.
nie dokonywano likwidacji sktadnikéw majatku.

6.4. Zespot Szkot Mistrzostwa Sportowego nr 2 posiada nastepujacy majatek trwaly stan na
dzief 31.12.2012 r. (warto$¢ brutto):

- Srodki trwale wg ewidencji ksiggowej konto 011 — 16 029 044, 77 zt

- majatek trwaly wg ksiag inwentarzowych- 16 029 044, 77 zi

- pozostate srodki trwale wg ewidencji ksiggowej konto 013 — 690 022, 22 zt

- pozostale srodki trwale wg ksiag inwentarzowych- 690 022, 22 zt

- zbiory biblioteczne wg ewidencji ksiggowej konto 014 - 68 943, 85 zt

- zbiory biblioteczne wg ksiag inwentarzowych — 121 090, 35zt

(réznica 52 146, 50 zl)

- wartosci niematerialne i prawne wg ewidencji ksiegowej konto 020 — 33 726, 43 zi

- wartosci niematerialne i prawne wg ksiag inwentarzowych - 28 824, 42 7t (réznica
4 902, 01z1)

W zwiazku z powyzszym poproszono o wyjasnienia gléwna ksiggowa. Z udzielonego
wyjasnienia wynika, ze cyt.” Wyjasnienie dotyczqce konta 020 ,warto$ci niematerialne
i prawne " roznica sklada si¢ z dwéch pozycji. Kwota 2 188,01 zI wynika z przyjecia w trakcie
roku budzetowego Ogrodu Jordanowskiego, natomiast kwota 2 714,00 zi to zakupione
w ostatnich dniach grudnia/2012 oprogramowanie komputerowe, ktore zostaly ujete
w ewidencji ksiggowej, a nie zostaly ujete w ksiegach inwentarzowych. Réznica dotyczqca
konta 014 wynika z braku przekazywania przez biblioteke sukcesywnie protokoléw darowizn
(ksiqzek i pomocy dydaktycznych). Po uwzglednieniu darowizn oraz wprowadzeniu
ksiggozbioru w system elektroniczny ww. konto zostalo uzgodnione na dzieri 30.03.2013 r.
Tres¢ wyjasnienia wraz z wydrukiem konta ksiegowego 014 ,Zbiory biblioteczne” akta
kontroli str. 9-11.

Nieprawidlowosci:

Na dzien 31.12.2012 r. stwierdzono niezgodno$é sald ewidencji syntetycznej z saldami

s

wynikajacymi z ewidencji analitycznej (ksiag inwentarzowych) prowadzonej do kont:



- 014 ,,Zbiory biblioteczne” roznica 52 146, 50 zl
- 020” Wartosci niematerialne i prawne” réznica 4 902, 01 z1.
Powyzsze narusza przepis art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosdci w zwigzku z przepisami

art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. rachunkowosci.
7. Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjna, ktéra zostala wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 24/2010/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r.

a) Srodki pienigine.

Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona inwentaryzacja srodkéw pienieznych
w kasie, drukéw scislego zarachowania. Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej Pani Grazyny M. Srodki pienigzne na rachunku bankowym
zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2012 r. metodg potwierdzenia sald. Salda zgodne sa
z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2012 r.

b) Naleinosci i zobowiqzania.
Na dzief 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznoéci i zobowiazan

metodg weryfikacji sald, w celu stwierdzenia, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty
potwierdzajg istnienie okreslonego salda, czy jest ono realne i prawidlowo wycenione. Kopie
protokoléw akta kentroli str. 12-20.

¢) Materialy.

Kontrolowana jednostka nie posiada skiadnikow majatku obrotowego ewidencjonowanych na
koncie 310 “Materiaty”

d) Srodki trwale.
Ostatnia inwentaryzacja majatku zostala przeprowadzona wedhug stanu na dzief 31.12.2010 1.
na podstawie Zarzadzenia Zarzadzenie nr 1/2010 Dyrektora z dnia 29.11.2010 .
Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwalych, $rodkoéw pienigznych, naleznodci i zobowiazan przedstawiono kwestionariuszu
kontroli znajdujacym si¢ w aktach kontroli str. 21- 22.

Whnioski:
W okresie objetym kontrolg jednostka przeprowadzita inwentaryzacjg $rodkéw pienigznych
w kasie (spis z natury), $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych (potwierdzenie
salda przez bank) oraz inwentaryzacje naleznodci i zobowiazan (weryfikacja sald). Ostania
inwentaryzacja majatku byla przeprowadzana w 2010 r. Dokumentacja potwierdzajaca jej

przeprowadzenie znajduje si¢ w jednostce.
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B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw
i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012
1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacjii planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozda w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budZetowych, sprawozdania
finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.
2. Plan dochoddéw i jego realizacja (budzet).

Struktura dochod6w - plan i wykonanie rozdzial: 80101 ,,Szkoly podstawowe”.

Tabelanr 1
—Klasyﬂkacjn Plan po Dochody wykonane =
z::;:;‘:’wn HRaC, Hg Rb-278 We ewidencji ksiggowe]
§§ Syntetycznej | Analityczne] | Nr konta
ksiegowego
0690- wplywy z réinych oplat 1 000,00 441,28 441,28 441,28 130-801-
0690
0920-pozostale odsetki - 32 641,56 32 641,56 32 641,56 130-801-
0920
0970- wplywy z réinych 20 000,00 1 342,50 1 342,50 1 342,50 130-801-
dochoddw. 0920
Hﬂﬂmpmy do bud‘&m - 3 003,07 3 003,07 3 003,07 130-801-
2400
21 000,00 37 428,41 37 428,41 37 428,41

Znsdfo Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 14.01.2013 r. r. ztozytla w Urzedzie Miasta Poznania
Wydzial O$wiaty sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2012. Ze sprawozdania wynika, ze dochody wykonane w tym okresie wyniosly 37 428, 41 zl
i dotyczyly paragraféw wymienionych w tabeli powyzej. W wyniku kontroli ustalono, ze
wykazana w sprawozdaniach kwota zgodna jest z ewidencja ksiggowa konta
222 ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

2.1.1.W trakcie kontroli ustalono, ze wykazana w § 0690 kwota 441, 28 zl dotyczy wplat
z tytulu wydawania duplikatéw legitymacji i $wiadectw w § 0920 wykazano karne odsetki
z tytulu niedotrzymania terminu zakoficzenia prac remontowych, w § 0970 zarachowano
odsetki karne za nieterminowy wynajem pomieszczeni dotyczy 2010 r., w § 2400 wykazano
zwrot §rodkéw niewykorzystanych z wydzielonego rachunku jednostki budzetowe;.

2.1. Ewidencja ksiggowa dochodéw prowadzona jest na nastepujacych kontach ksiegowych:
222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych™ 720 ,Przychody z tytulu dochodéw”

budzetowych”. Kopia sprawozdania Rb-27 S stanowi akta kontroli str. 23-25.
9 dw



Zrealizowane przez jednostke dochody za miesige grudzien zostaly przekazane do budzetu

miasta dnia 07.01.2013 r. kwota 246,00 zt wyciag bankowy nr 4 dw. 6.

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie

wydatkow zakwalifikowanych do poszezeg6lnych rozdzialéw: 80101 ozkoly podstawowe”,
80103 ,,Oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych”, 80110 ,Gimnazja”, 80146

~Doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostala dziatalnoéé”, 85401 ,,SMetlice

szkolne”, 85407 ,,Placéwki wychowania pozaszkolnego™, 85415 ,, Pomoc materialna dla

uczniow”, 85446 ,,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”,

Tabela nr 2
i Wydatki
Wydatki wykonane narastajaco za | wykonane w %
Nazwa : okres od poczqtku roku do 12.2012 wg
paragrafu Plan p D(:;;"“Mh 31.12.2012 (=) ewidencji x‘ﬁ};n
ksiggowej (zf) 12
wg sprawozdan Rb-| wg ewidencji
I 288 (zh) ksiggowej (zl)
1 2 3 4 5 6
3020 - wydatki osobowe
. .‘ liczne deiviek grodzed 20 485,00 20 484,37 20 484,37 2 334,79 11,40
260-tane formy pomocy 5 190,00 5 190,00 519000 | 519000 [i00,00
uezniow
4010- wynagrodzenia
isobiwe pracownlkin 3 666 059,00 3 658 955,93 3 658 955,93 379 77830 | 10,36
110 - skladki na
enia spole czne 658 518,00 652 661,30 652 661,30 67 901,30 | 10,31
r‘;ﬁ" ~dkiadid ne fandusz | o, ) 80 659,46 8065946 | 1021070 | 12,60
4170 - wynagrodzenia
<R 24 321,00 24 290,00 24 290,00 10 906,76 | 44,85
4210- xakup materiatow | 59 570,00 53 020,72 5302072 | 604153 |10,14
osaienia
4240 - zakup pomocy
d tyczn ch ksiagek 28 041,00 28 041,00 28 041,00 19 707,63 | 70,28
4260 - zakup energii 309 022,00 301 173,39 301 173,39 65 003,52 | 21,04
4270 - zakup ustug "
ks taresal 481 954,00 428 114,66 428 114,66
9047,00 9011,00 9011,00 - -
151 363,00 147 335,19 147 335,19 1827499 |[12,07
2 373,00 2 340,13 234013 163,91 6,91
533200 4 427,30 4 427,30 430,27 8,07
 stacjonarnej publicznej
siecl telefonicznej
E‘“"’ » pirite slhoie 450,00 299,36 299,36 )
rajowe
’g-mo-rdu oplaty i skiadki 66,00 - % -
‘gmn- odpisy na ZFSS 316 612,00 316 612,00 316 612,00 @ .

ol



700 - szkolenia

pracuwnikow Riebedgcych 13 056,00 5 448,60 5 448,60 132700 [10,16
cefonkami korpusu stuzby

ywilnej

050-wydatki inwestycyjne 201971,00 20 971,00 20 971,00
jednostek budzetowych

6060-wydtaki na zakupy 16 500,00 12 875,15 1287515 | 1287515 |78,03
inwestycyjne jednostek

budietowych

5 869 990,00 5771 910,56 5771910,56 | 600 145,85 |10,22

[Ra,zem
Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach

Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. sq zgodne z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksiegowe.

3.1.1 Ze sporzadzanych sprawozdaf dotyczacych dzialu 801 ,,O$wiata i wychowania”
rozdziatéw: 80101 ,Szkoly podstawowe”, 80103 ,Oddzialy przedszkolne w szkolach
podstawowych”, 80110 ,Gimnazja”, 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”,
80195 ,,Pozostata dziatalno$é”, dziatu 854 , Edukacyjna opieka wychowawcza” rozdziatow:
85401 , Swietlice szkolne”, 85407 ,,Placéwki wychowania pozaszkolnego”, 85415 ,,Pomoc
materialna dla uczniow”, 85446 ,Doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli” oraz
dokumentacji ksiegowe] wynika, ze wydatki budzetowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
2012 r. wyniosly ogolem 5 771 910,56 z1.

3.2. Szczegolowa kontrolg objgto wszystkie wydatki dokonane w poszczegolnych rozdziatach
w miesigcu grudniu 2012 r. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia wynosi
600 145,85 zl co stanowi 10,22 %. planowanych wydatkéw ww. paragrafow. Kopie
sprawozdan Rb-28 S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. wraz
z wydrukiem zestawienia wykonanych wydatkéw oraz kopia sprawozdania Rb- WSa akta
kontroli str. 26-55.

Whioski:

Kontrolowana jednostka w miesigcu grudniu 2012 r. wydatkowala przydzielone jej
do budzetu érodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byly
na cele, dla ktérych jednostka zostala powolana. W miesigcu objetym kontrola wydatki
ponoszone byly w prawidlowej wysokoéci, nie byly przekraczane terminy wymagalnosci

zobowigzaf,

11



4. Struktura dechoddw - plan i wykonanie ( wydzielony rachunek jednostki budietowej)

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Zesp6l Szk6l Mistrzostwa Sportowego jest podatnikiem
podatku VAT.

4.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Zespol Szkol Mistrzostwa Sportowego nr 2
sporzadzono na podstawie ksiag rachunkowych, sprawozdan Rb-34S z wykonania dochodéw
1 wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. | ustawy o finansach publicznych
sporzadzonych za okres od poczatku 2012 r. do 31.12.2012 r. Zespol Szkol Mistrzostwa
Sportowego nr 2 prowadzi trzy wydzielone ksiegowo rachunki. Sprawozdanie Rb-34S
sporzadzane jest oddzielnie dla rozdzialu 80101 »ozkoly podstawowe”, 85407 ,,Placowki
wychowania pozaszkolnego”. Kontroli poddano $rodki gromadzone i wydatkowane
w wydzielonym rachunku dochodéw prowadzonym dla rozdzialéw: szkoly podstawowe,
placowki wychowania pozaszkolnego. Dochody i wydatki wydzielonego rachunku dochodéw
dla rozdziatu 85410 , Internaty i bursy szkolne” podlegaly kontroli w 2012 r.

4.1.1 Sprawozdanie Rb-34S rozdzial 8010 ,,Szkoly podstawowe”,
Dochody ( wydzielony rachunek jednostki budzetowej).

Tabelanr 3
| Plan po Dochody wykonane (1)
| zmianach e i el o :
WERD-34S | W ewidencji ksiggowe]
toaassi ‘ Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
s gowego
0750 - dochody z najmu i 314 000,00 191 756,88 191 756,88 | 179294,36- 760-06-0750
dzieriawy skladnikéw wynajem sal
majgtkowych Skarbu Paristwa, é2 4:32_2:.20 - 760-07-0750
fﬂﬂﬂmﬂk mnmm z.azsl"tiieszkunl::: 5
terytorialnego lub innych
Jednostek zaliczanych do
sektora finansow publicznych
oraz innych uméw o podobnym
charakterze
0690-wplywy z réinych oplat 4 000,00 2 346,52 2346,52 [2346,52 760-01-0690
0960-otrzymane spadki, zapisy, 10 000,00 2 494,82 2494,82 | 1712,00- 760-03- 0960
darowizny w postaci pieniginej ;l:;nv;;zrna
dar(;wfznn
0970- wplywy z réinych 25 000,00 12 034,09 12 034,09 [ 302, 06- wphaty za | 760-0970-05
dochoddw. telefon,
7148, 35- wplaty | 760-0970-01
ZA ASCN,
4 583, 68- wplaty 760-0970-02
za mleko
Razem 353 000,00 208 632,31 | 208 632,31 208 632,31

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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4.2. Kontroler ustalil, Ze na dochody w poszczegdlnych paragrafach sktadaty sie:

§ 0750 — wplaty z tytutu najmu pomieszczen,

§ 0960 — wplaty z tytulu darowizn,

§ 0970 — wpfaty za basen, mleko, prywatne rozmowy telefoniczne,

§ 0690- podatek od nieruchomosci.

4.3. Prawidlowo$¢ zawartych umow.

Whioski:

Z kwestionariusza kontroli oceniajacego prawidlowosé zawartych uméw wynika, ze:

e poddane kontroli umowy nie byly zawarte na okres dtuzszy niz trzy lata,

e w tresci umow okreslono terminy platnoéci czynszu,

e glbéwna ksiggowa prowadzi ewidencje do rozrachunkéw wg kontrahentéw,

® ksiggowane wplaty na kontach analitycznych zgodne byly z dowodami ksiegowymi
(fakturami),

e kierownik jednostki w okresie objetym kontrola nie dokonywal umorzen zaleglych
naleznosci.

W umowie na wynajem gabinetu stomatologicznego, Dyrektor jednostki ustalit ryczalt za

zuzycie wody w kwocie 50,00 zt miesigcznie . W zwigzku z powyzszym, kontroler zwrécit

si¢ do Dyrektora z zapytaniem, na jakiej podstawie ustalony zostal ryczalt oraz dlaczego

w umowie najmu nie okreélono stawki za zuzycie energii elektrycznej. Z udzielonego

wyjasnienia wynika, ze cyt. “Zespdl Szkdl Mistrzostwa Sportowego nr 2 w Poznaniu

wyjasnia, ze Najemca prowadzqca gabinet

stomatologiczny przyjmuje pacjentéw komercyjnych dwa razy w tygodniu tj. poniedzialki

i §rody w godzinach od 18.00 -20.00. w ramach Narodowego Funduszu Zdrowia przyjmuje

dzieci i mlodziez naszej placéwki w poniedzialki i Srody w godz. 12.00-18.00, we wtorki

w godz. 10.00-13.00. Ryczalt w kwocie 50 zl brutto miesigcznie dotyczy zuzycia mediow tj.

wody, energii elektrycznej oraz ogrzewania. Nadmieniam, e powierzchnia w/w

pomieszczenia wynosi 14 m?, os$wietlona 4 lampami jarzeniowymi. Tre$¢ wyjasnienia akta

kontroli str. 56-57. Kontroler przyjal wyjasnienia zlozone przez Dyrektora jednostki.

Kwestionariusz kontroli uméw akta kentroli str. 58-59.

4.4. Kontroli poddano terminowos¢ platnoéci z tytulu zawartych uméw za miesiac grudzien

2012 r. Terminy platnoéci przedstawiono w kwestionariuszu kontroli akta kentroli str. 60.

Kopie uméw najmu akta kontroli str. 61-80. Sprawdzono terminy platnosci siedmiu uméw

na ogdlng kwote 8 593,50 zl.

Whioski:

g



Ze sporzadzonego zestawienia wynika, Ze najemcy przestrzegali terminéw platnosci

za wyjatkiem dwéch przypadkéw, gdzie faktura na kwote 491,51 z} (energia elektryczna)

wystawiona zostata dnia 17.12.2012 r., termin platnosci wynikajacy z umowy do 15- tego

kazdego miesigca. Wystawienie faktury z data 17.12.2012 r. uniemozliwiato najemcy

wywigzanie si¢ z terminu platnosei.

Kolejny najemca — gabinet stomatologiczny uregulowal naleznosci 6 dni po terminie.

Odsetki z tytutu zwloki wynosity 1,48 zt.

5. Sprawozdanie Rb-34S rozdzial: 85407 ,,Placéwki wychowania pozaszkolnego”
Dochody ( wydzielony rachunek jednostki budzetowej)

Tabela nr 4
Plan po Dochody wykonane
L zmianach , -
“‘;’gﬁ“"m“ | Wg Rb-34S Wi ewidencji ksiggowe,
g" o f“l‘_'" ;s ” Syntetyeznej | Analitycznej | Nr konta
- §u zial: 7 ksiggowego
0830 - wplywy z ustug 46 438,00 24 234,35 2423435 |24 234,35 760-0830-01
Razem 46 438,00 24 234,35 2423435 |24 23435

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacyi badanej jednostki.

Nieprawidlowosci:

a) Na wydzielonym rachunku dochodéw w § 0690 gromadzono wplywy z tytulu zwrotu
podatku od nieruchomosci od kontrahentéw, podczas gdy, w Uchwale NR V/2010 Rady

Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami w sprawie wydzielonego rachunku
dochodow jednostek b g’gemwych Miasta .{’cz'fnam :‘owadzglsych dzialalno$é okreslong
w ustawie z dnia 7 wrzegv‘id 1 Wmsy emie o;w.‘?:m) me;'wymlemono ww. wplywow.

b) W § 0830 - wptywy z uslug wykazano dochody z tytulu wynajmu terenu pod reklamy.
Paragraf ten ma zastosowanie w jednostkach, gdzie wystepuja oplaty za positki w stoléwee
wnoszone przez rodzicow dzieci przebywajacych miedzy innymi w: mlodziezowych
ofrodkach wychowawczych, bursach, domach wczaséw dziecigcych. W zwigzku
z powyzszym taka kwalifikacja dochodéw jest niezgodna z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami). Dochody z tytulu najmu powierzchni pod reklame
winny by¢ zakwalifikowane do § 0750 - dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw
majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze.

¢) W skontrolowanych umowach najmu obok Dyrektora jednostke reprezentowala gléwna

ksiggowa osoba, ktora nie posiada stosownego pelnomocnictwa do skladania ogwiadczer woli
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w imieniu Gminy Poznan. Dzialanie takie naruszato art. 47 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990

r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. Nr 594 j.t.)
6. Naleznoscei

6.1. Na dzien 31.12.2012 r. wystgpily naleznodci wymagalne w kwocie 29 274, 49 zl.

Na powyzsza kwote skladaly si¢ nastepujgce naleznoéci:

e 17090,94 zt — naleznosci z tytutu najmu skladnikéw majatku pozostale po likwidacji
rachunku dochodéw wlasnych, kiére zgodnie z delegacjq art. 93 ust. 2 pkt. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawg o finansach publicznych
(Dz.U.2009.157.1241) zostaly przekazane dnia 30.06.2011 r. na dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego 1 zaksiggowane koncie 201 ,,Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami”. Wydruk zestawienia obrotéw i sald konta 201 akta kontroli
str. 81.

e 12183,55 zt — naleznosci z tytulu najmu dotyczace roku 2012. Wydruk zestawienia
obrotéw i sald konta 201 wydzielonego rachunku jednostki budzetowej akta kontroli str.
82.
W zalagczonym zestawieniu obrotow i sald obroty na ww. koncie sg powigkszone
o naliczone odsetki z tytulu nieterminowego regulowania naleznosci.

W zwigzku z wystgpieniem na koniec 2012 r. nalezno$ci w kwocie 29 274,49 zt poproszono

0 wyjasnienia gléwng ksiggowa, zapytano miedzy innymi, jaka cze$¢ naleznosci wykazana w

sprawozdaniu Rb-N zostala uregulowana, czy podejmowano czynnodci w celu

wyegzekwowania naleznosci z tytulu najmu. Z udzielonego wyjasnienia wynika migdzy

innymi, ze cyt.” Naleznosé wykazana w sprawozdaniu zostala uregulowana w wysoko$ci

801919 zt w 2013 r. W celu wyegzekwowania naleznosci zostaly wyslane wezwania do

zaplaty w dniu 04.01.2013 r. oraz 15.04.2013 r. Zostaly réwniez przeprowadzone rozmowy

telefoniczne jednoczesnie nie podpisywano dalszych uméw oraz nie wpuszczano na leren

Jednostki nie wywiqzujqcych sie z platnosci kontrahentow”. Pelna tre$¢ wyjasnienia akta

kontroli str. 83 — 84. Kopia sprawozdania Rb-N wraz z wydrukiem ksiag rachunkowych

akta kontroli str. 85-86. Kopie wysylanych od 2010 r. do 2013 r. wezwan do zaplaty

naleznosci akta kontroli str. 182 — 302,
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Wydatki ( wydzielony rachunek jednostki budzetowej)

6. Kontroler biorgc pod uwage dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw

rozdziat: 80101 ,,Szkoly podstawowe™, 85407 , Placéwki wychowania pozaszkolnego”.

Tabelanr 5
Wydatki wykonane r-mrastajacu Wydatki n=
A za okres od poczgtku roku do wylkonane w
i Plan po 31.12.2012 (z1) 12.2012 wg % wyk
gl il zmianach Wg ksi Réznica | ewidencji | 7" "7
sprawozdania rac:;?nk::vg & ksiggowej
Rb-34S Y (@)
1 2 3 4 5 6 7
§ 2400-wplata do budzetu
pozostalodei Srodkéw
inansowych gromadzonych | 3 004,00 3 003,07 3 003,07 = ' ®
a wydzielonym rachunku
ednostki budzetowej ‘
3020 - wydatki osobowe = A
niezaliczne do wynagrodzen | 2 20000 ) . 7
§ 4110 - skladki na
ubezpieczenia spoleczne 1 033,00 422,68 422,68 66,00 6.39
4120 - skiadki na fundusz 211.00 ] h ) ) ;
racy :
i N gt 5 460,00 2459,00 2 459,00 g 10345 | 0,02
} 4210- zakup materialow | .
VboaABenti 56 370,00 45 127,07 45 127,07 7420,72 13,16
Em““"“” ko 452400 452372 452372 1147,02 | 2535
4240 - zakup pomocy 3 300,00 1 555,38 1 555,38 : 46,20 1,40
115 976,00 61 260,50 61 260,50 - = -
84 484,00 25 958,95 25 958,95 - 877.50 1,04
4300 - zakup ustug E
t" ostalych 109 835,00 &1 260,14 81 260,14 3 271,62 2,98
4350- zakup uslug dostgpu| |, 108,88 108,88 - . g
o sieci Internet y : i
4360- oplaty z tytulu
kupu uslug
lekomunikacyjnych .
wiadczonych 3 423,00 324245 324245 351,72 10,28
ruchomej publicznej sieci
efonicznej
4370-- oplaty z tytulu
kupu ustug
elekomunikacyjnych > 3 "
wiadczonych . 500,00 109,89 109,89
w stacjonarnej publicznej
ieci telefonicznej
MBﬁ-rdme oplaty i v
kln di 1 962,00 852,00 852,00 852,00 43,43
480-podatek od 8 440,00 5440,00 5440,00 - 505,00 5,98
ieruchumnﬁcl
mm 402 442,00 235 623,73 235 623,73 - 14841,23 | 3,69

Zrcidfa; Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.



7.1. Dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach Rb-34S sporzadzonych
dla rozdziatu 80101, 85407 sq zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej Ogdlna
kwota skontrolowanych wydatkow miesigeca grudnia 2012 r. z wydzielonego rachunku
jednostki budzetowej wynosi 14 841,23 zL, co stanowi 3,69 % planowanych wydatkow ww.
paragraféow. Kopie sprawozdan Rb-34S wraz z wydrukami ksigg rachunkowych

akta kontroli str. 87-100.
8. Zobowigzania

8.1. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2012 r. akta kontroli str. 101-102.

9. Ocena prawidlowosci sporzgdzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych

9.1. Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan akta kentroli str. 103-105.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami akta kentroli str. 106 — 164.
Kontroli poddano sprawozdanie finansowe skladajace sie z:

e bilansu;

e rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);

e zestawienia zmian w funduszu.
Sprawozdania budzetowe:
e Rb-278,
e Rb-28S,
s Rb-34S
e Rb-WSa.
Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
e Rb-N,
s Rb-Z
Whioski:
Zespol Szkol Mistrzostwa Sportowego nr 2 sporzadzil roczne sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych i Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki
samorzadu terytorialnego w obowigzujacym terminie. Sprawozdania z operacji finansowych
Rb-N, Rb-Z sporzadzone wg stanu na koniec IV kwartalu zostaly sporzadzone zgodnie
z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.

w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
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finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247). Sprawozdanie finansowe skladajace si¢ z bilansu,

rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu wg stanu na dzief 31.12.2012 r.

zostalo sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Dane liczbowe wykazane

w bilansie, rachunku zyskéw i strat oraz w zestawieniu zamian w funduszu jednostki zgodne

sq z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.

10. Kontrola gospodarki pienigznej

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej w okresie

0d 01.12.2012 r. do 31.12.2012 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiegowych Tabela nr 6
[_. -
Potwierdzenie Liczba
Nisasy kp:}'““"”; na dowodach | sprawdzonych
L TEEOw dur dowoddéw
A Numery Raportdw procedu {
Miesige hv::i::ggg:vh Kagowyeh sp;zmcgwch Numery list plac kontroli ksiegowych
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzied 219-230 [RK Nr 19/2012/za 449-496  [Listy plac nr 581- X 11 wyciggow
(budiet) jokres od 597 zdnia bankowych,
01.12.2012 1. — 30.11.2012. Listy 64 faktury,
11122012 1, RK piac or 607-613 z rachunki,
Nr 20/2012 za dl'na 18.12.2012 r,
Lista ptac nr 604 z
okres od dnia 30.11.2013.
12.12.2012 1. do Lista plac 605 z dnia
17.12.2012 1, RK 30.11.2012. Lista
INr 21 za okres od plac nr 646-648 z
18.12.2012r. - dnia 17.12.2012.
20.12.2012r. Lista ptac nr 638 z
dnia 13.12.2012.
Lista ptac nr 639 z
dnia 17.12.2012
Listy plac 653-655 z
dnia 27.12.2012.
Listy ptac nr 614-
627 z dnia
20.12.2012. Listy
plac 11-13 z dnia
14.12.2012.
(Grudzierh 231-249 [RK Nr20/2012 397,398,400, [Brak X 18 wyciagéw
( WRD) za okres od 402,404, bankowych,
01.122012r,do  {05.406407, 51 faktur,
11.12.2012 1., hns,at 10411, rachunkow.
RK Nr21/2012 za 416,418,420,
okres od 422 427
12.12.2012-
20.12.2012 r.,
RK Nr 22 za okres
od 21.12.2012 r. do
31.12.2012 r.
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10.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r.

do 31.12.2012 r. stwierdzono, Ze:

» zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédtowymi,

# na dowodach ksiggowych =znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

¥ wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujagcymi w jednostce procedurami,

» w dokumentacji z miesigca grudmia 2012 r. znajdujg si¢ wszystkie wyciggi bankowe
dokumentujace operacje pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

» salda poczatkowe w skontrolowanych wyciggach bankowych sa zgodne z saldami
koncowymi,

» dane zawarte w wyciagach bankowych sa zgodne z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac),

» wyplata gotéwki z kasy dokonywana jest bez pokwitowania jej odbioru i daty przez osobe
odbierajaca gotéwke (brak dowodéw KW ,Kasa wyplaci” na gotéwke odprowadzang do
banku przez kasjera, do raportéw dolaczany jest bankowy dowod wplaty),

¥ dowody ksiegowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci,

» ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sgq dowodami Zrédlowymi

(fakturami, rachunkami).

11. Prowadzenia gospodarki kasowej

11.1. Szczegdlowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrola gospodarki kasowej”. Obowigzki

kasjera w Zespole Szkot Mistrzostwa Sportowego nr 2 wykonuje Pani GraZyna M.

Kwestionariusz kontroli akta kontroli str. 165-167.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z miesigca grudnia 2012 r. z budzZetu oraz

wydzielonego rachunku jednostki budzetowej w zakresie:

¥ ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacije,

» kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami Zrédlowymi,
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» ujmowania operacji kasowych w miesiaeu objetym kontrola,

» czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sg poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgledem merytoryeznym i formalno — rachunkowym,

> czy dowody ksiggowe zatwierdzane sq przez upowaznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

Pobierana z rachunku bankowego gotéwka byla przyjmowana do raportéw kasowych w dniu

Jej pobrania w kwocie zgodnej z wyciagami bankowymi. Kolejnoé¢ numeracji nastepujacych
po sobie raportow zostata zachowana. Stan kasy wykazany w raporcie poprzednim zostal
prawidlowo przeniesiony do raportu nastgpnego. Zapisy w raportach byly zgodne
z zalaczonymi dowodami ksiggowymi, ktére byly poddane procedurom kontrolnym
okreslonym w uregulowaniach wewnetrznych, zatwierdzane do zaplaty przez upowaznione
do tego osoby. Raporty zawieraly podpis gléwnego ksicgowego na potwierdzenia

przeprowadzenia kontroli.

NieprawidlowoSci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej.
a) Na wyplate gotéwki z kasy odprowadzanej do banku nie byly wystawiane dowody

KW ,Kasa wyplaci”. Niezalaczanie do raportéw kasowych dowodéw potwierdzajacych

poprawnos¢ dokonanych w nich zapisow narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci

b) Na dowodach zrédlowych, zalaczonych do skontrolowanych raportéw kasowych nie
zamieszczano pozycji, pod kiérymi dowody zostaly ujete w raportach, co naruszalo art, 21
ust,, 1 pkt 6 art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia, 1994 r. o rachunkowosci
¢) Operacje gotbwkowe nie byly ujmowane w raportach w dniu ich dokonania, co naruszato
art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci, ktory méwi, ze
cyt."ujecie wplat i wyplat gotéwkq, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego
i gastronomii nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane.”

d) W raportach kasowych z miesiaca grudnia 2012 r. ujeto dowody ksiegowe
z pazdziernika i listopada (Raport kasowy nr 19/2012/322 za okres od 12.12.2012 r.
do 17.12.2012 r.- budzet). Dzialanie takie naruszalo postanowienia art. 20 ust. 1 w zwigzku
z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.
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12. Kontrole bezpieczenstwa transakeji bankowych

Kontrol¢ bezpieczenstwa transakcji bankowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli
akta kontroli str.168. Rozliczenia finansowe w 2012 r. dokonywane byly za posrednictwem
ING Bank Slaski w Poznaniu. Jednostka korzysta z elektronicznych form przelewu.

Whioski:

Z kwestionariusza kontroli dotyczacego bezpieczenstwa transakcji bankowych wynika,
ze do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych
za posrednictwem Internetu wymagane jest zlozenie dwoch podpiséw elektronicznych.
Przy realizacji przelewow przez osobg trzecig weryfikowane sa nastgpujace dane:

e numer konta, na ktore maja by¢ przekazane srodki,

e dane adresata,

e kwota przelewu.
Dane wprowadzane sa przez osobg zatrudniong na stanowisku ksiggowej, weryfikacji
dokonuje glowny ksiggowy oraz sporadycznie dyrektor jednostki. Kopia formularza
uprawnien pelnomocnikéw akta kontroli str. 169-172.

13. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych

13.1. Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 173-178. Kontroler ocenil prawidlowo$é
prowadzenia ksigg rachunkowych w stosunku do miesiaca kontrolowanego, czyli grudnia
2012 r. W szczeg6lnosci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
» czy ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami okre§lonymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompletnos¢ zapisow ksiggowych i ich udokumentowanie,
»> czy dowody ksiggowe zawierajq klasyfikacj¢ budzetows oraz dekretacje kontowa
wydatkow.
Whioski.
Zespol Szkél Mistrzostwa Sportowego nr 2 prowadzi wymagane przepisami prawa ksiggi

rachunkowe, ktére prowadzone s zgodnie z wymogami prawa za wyjatkiem przypadkow
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opisanych ponizej. Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywano si¢ na podstawie
dowodéw ksiegowych posiadajacych cechy okreslone w art, 21 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 1. o rachunkowosci. Poddane kontroli dowody ksiggowe posiadaty dekretacje kontowa
oraz klasyfikacj¢ budzetows.

Nieprawidlowo$ei.

a) W miesigcu grudniu w celu zachowania czystodci obrotéw nie dokonywano technicznych
zapisow ujemnych na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej” w przypadku
zwrotow wydatkéw (mylnych przelew6w), co jest niezgodne z zasadami funkcjonowania tego
konta okre$lonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. zapis techniczny powinien wygladaé nastgpujgco:

» (-) Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

» (-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki.

b) Dowody ksiggowe dotyczgce tego samego rodzaju wydatku ujmowane byly w ksiegach

rachunkowych w postaci jednego zapisu, ki6ry stanowil sume kilku r6znych dowodow.

Dziatanie takie bylo niezgodne z zapisem art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

¢) Ksiggi rachunkowe miesigca objetego kontrolg prowadzone byly z naruszeniem:

° art. 24 ust., 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoéci, poniewaz dokonane
w nich zapisy nie odzwierciedlaja stanu rzeczywistego,

e art. 24 ust. 3 cytowanej powyzej ustawy, poniewaz w miesigeu grudniu dowody ksiegowe
tego samego rodzaju kosztu ujmowane byly w ksiggach rachunkowych w postaci jednego
Zapisu,

e art. 24 ust. 4 pkt 1 cytowanej powyzej ustawy, poniewaz do skontrolowanych raportow
kasowych nie byly zalaczane dowody KW ,.Kasa wyplaci”, na dowodach rozliczajacych
gotoéwke brak bylo numeru pozycji, pod ktéra dowéd byt ujety w raportach,

° art. 24 ust. 5 pkt 3 cytowanej powyzej ustawy, poniewaz operacje gotéwkowe nie byly

ujmowane w raportach w dniu ich wystapienia.

14. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych

14.1. Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputer6w oraz
dostgpu do danych”, akta kontroli str. 179-180. Kwestionariusz sporzadzony zostal przy
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wspoludziale glownego ksiggowego. Sprawdzono zabezpieczenie komputeréw, na ktérych
gromadzone sg dane ksiggowe. Sprawdzono migdzy innymi czy:
» komputery znajdujg si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
» funkcjonuje system zabezpieczefi pozwalajacy wykryé pojawienie  sig
nieupowaznionych 0séb na terenie jednostki,
» zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe s legalne i posiadaja aktualng
licencje

» do danych ksiggowych maja dostep wylacznie upowaznione do tego osoby,

A

komputery sq zabezpieczone hastami,
» czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dzialaniom polegajacym
na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dziatania.
Whioski.
Pomieszczenie, w ktérym znajdujg si¢ komputery, w ktérych gromadzone sq dane ksiegowe
Jest zabezpieczone drzwiami antywlamaniowymi oraz wyposazone jest w system alarmowy.
Zainstalowane systemy operacyjne, programy ksiegowe sa legalne, jednostka posiada

aktualne licencje na oprogramowanie.

15. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej

15.1.Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
~Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej”, akta kontroli str. 181. Sprawdzono miedzy
innymi:

» czy jednostka posiada aktualna umowe na program ksiegowy,

> jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktorych prowadzi si¢ réwnolegle

ksiegowania,

» czy system zostal zat\&ierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski.
Z kwestionariusza kontroli dotyczacego systemu ksiggowodci komputerowej wynika,
ze jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w programie Finanse DDJ (5868) 9.2001 od 1998 r.
Ksiggowania réwnolegle prowadzone sa na dwoch stanowiskach, system ksiegowosci

komputerowej zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
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16. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki

16.1. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

e Opracowana przez jednostke dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci
zawiera wszystkie elementy wymagane przepisami art. 10 ust. 1 ustawy z dnia
29 wizesnia 1994 r. o rachunkowosci. Kontrola w zakresie gospodarowania oraz
prowadzenia ewidencji rzeczowych skladnikéw majatku wykazata, ze w Jjednostce
w 2010 r. potwierdzono rzetelno$¢ stanu ewidencyjnego w drodze spisu z natury,

¢ Jednostka dochody i wydatki budzetowe zaplanowala w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budzetowej.

° Zastrzezenia budzq wykazane w dochodach wydzielonego rachunku jednostki w § 0690
wplywy z tytutu podatku od nieruchomosei, kiéry nie jest dochodem jednostki.

¢ W wyniku przeprowadzonej analizy wiarygodnodci sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdania finansowego stwierdzono, ze dane liczbowe wykazane ww. sprawozdaniach
zgodne s z ewidencja ksiegowa.

e Istnieje konieczno$¢ usprawniania mechanizméw kontroli w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 24 ust. 3 oraz w art. 24 ust. 54
pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

e Procedury obowigzujac w jednostce gwarantowaly celowe, przejrzyste oraz legalne

wykorzystywanie érodkéw publicznych.

17. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujgce nieprawidlowosci

17.1. Na dzien 31.12.2012 r. stwierdzono niezgodnosé sald ewidencji syntetycznej z saldami
wynikajacymi z ewidencji analitycznej (ksiag inwentarzowych) prowadzonej do kont:

- 014 ,,Zbiory biblioteczne” réznica 52 146, 50 zi

- 020 ., Wartosci niematerialne i prawne” réznica 4 902, 01 zl.

Powyzsze naruszalo przepis art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci w zwiazku z przepisami
art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. rachunkowosci.

17.2. Na wydzielonym rachunku dochodéw w § 0690 gromadzono wplywy z tytutu zwrotu
podatku od nieruchomosci od kontrahentéw, podczas gdy, w Uchwale NR V/2010 Rady

Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami w sprawie wydzielonego rachunku
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dochodow jednostek budietowych Miasta Poznania, prowadzqcych dziatalnosé¢ okreslong
w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, nie wymieniono ww. wplywow.

17.3. W § 0830 - wplywy z ustug wykazano dochody z tytutu wynajmu terenu pod reklamy.
Paragraf ten ma zastosowanie w jednostkach, gdzie wystgpuja oplaty za positki w stoléwee
wnoszone przez rodzicow dzieci przebywajagcych migdzy innymi w: miodziezowych
oérodkach wychowawczych, bursach, domach wczaséw dziecigcych. W zwigzku
z powyzszym taka kwalifikacja dochodéw jest niezgodna z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami). Dochody z tytulu
najmu powierzchni pod reklame winny by¢ zakwalifikowane do § 0750 - dochody z najmu
i dzierzawy skladnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz innych umoéw
o podobnym charakterze.

17.4. W skontrolowanych umowach najmu obok Dyrekiora jednostke reprezentowala gléwna
ksiggowa osoba, ktdra nie posiada stosownego pelnomocnictwa do skladania oswiadczen woli
w imieniu Gminy Poznan. Dziatanie takie naruszalo art. 47 ust.] ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. Nr 594 j.t.).

17.5. Na wyplate gotéwki z kasy odprowadzanej do banku nie byly wystawiane dowody
KW ,Kasa wyplaci”. Niezalaczanie do raportéw kasowych dowodéw potwierdzajacych
poprawnoéé¢ dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

17.6. Na dowodach zrédlowych, zalgczonych do skontrolowanych raportéw kasowych nie
zamieszezano pozycji, pod ktérymi dowody zostaly ujgte w raportach, co naruszato art. 21
ust. 1 pkt 6 art. 24 ust., 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia, 1994 r. o rachunkowosci
17.7. Operacje gotéwkowe nie byly ujmowane w raportach w dniu ich dokonania, co
naruszalo art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ktéry mowi,
ze cyt. "ujecie wplat i wyplat gotéwkaq, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu i gastronomii
nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane.” Opisana nieprawidlowo$¢ zostala
stwierdzona takze w trakcie kontroli dokumentacji ksiggowej za 2011 r.

17.8. W raportach kasowych z miesigca grudnia 2012 r. ujgto dowody ksiggowe
z paZzdziernika i listopada (Raport kasowy nr 19/2012/322 za okres od 12.12.2012 r.
do 17.12.2012 r.- budzet). Dzialanie takie naruszalo postanowienia art. 20 ust. 1 w zwiazku
z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

25%}#



17.9. W miesigeu grudniu 2012 r. w celu zachowania czystosci obrotow nie dokonywano
technicznych zapiséw ujemnych na koncie 130”Rachunek biezacy jednostki budzetowej”
w przypadku zwrotéw wydatkéw (mylnych przelewoéw), co jest niezgodne z zasadami
funkejonowania tego konta okreslonymi w zalgezniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. Zapis techniczny powinien wygladaé
nastepujaco:

» (-) Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki®

# (-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki.

17.10. Dowody ksiggowe dotyczace tego samego rodzaju wydatku ujmowane byly

w ksiggach rachunkowych w postaci jednego zapisu, ktéry stanowil sume kilku réznych

dowodow. Dzialanie takie bylo niezgodne z zapisem art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

17.11. Ksiggi rachunkowe miesigca objetego kontrola prowadzone byly z naruszeniem:

o art. 24 ust., 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz dokonane
w nich zapisy nie odzwierciedlaja stanu rzeczywistego,

e art. 24 ust. 3 cytowanej powyzej ustawy, poniewaz w miesigcu grudniu dowody ksiegowe
tego samego rodzaju kosztu ujmowane byty w ksiegach rachunkowych w postaci jednego
zapisu,

° art. 24 ust. 4 pkt 1 cytowanej powyzej ustawy, poniewaz do skontrolowanych raportéw
kasowych nie byly zalaczane dowody KW , Kasa wyptaci”, na dowodach rozliczajacych
gotowke brak bylo numeru pozycji, pod ktérg dowéd byt ujety w raportach,

® art. 24 ust. 5 pkt 3 cytowanej powyzej ustawy, poniewaz operacje gotowkowe nie byly

ujmowane w raportach w dniu ich wystapienia.
Na tym sprawozdanie zakoriczono

Sprawozdanie sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli, jeden otrzymuje
kontrolowana jednostka. Do wiadomosci otrzymuja: Skarbnik Miasta Poznania, Dyrektor
Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z Dyrektorem
kontrolowane;j jednostki oraz gléwna ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
26
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kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawic
stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskéw. Kontrole odnotowano
w ksigzce kontroli pod pozycjg 53/2013.

Poznai, dnia /1. /14,2013 r.

Kontroler

INSPEKTOR

Ofrzymujg:
1. Adresat

2. ala

Do wigdomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemyslaw Foligowski- Dyrektor Wydzialu Oswiaty UMP.
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