AWK -I1.1711.1.12.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w IX Liceum Ogélnoksztalcacym im. Karola Libelta,
ul Warzywna 24, 61- 658 Poznan w dniach od 01.02.2013 r. do 05.02.2013 r. przez Jadwige

Krél pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola

uj¢ta jest w pkt 2 planu kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013,

zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i na

zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21

grudnia 2012 1. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta

Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223
ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrze$nia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j4.):

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.

Nr 20, poz. 103 ze zmianami),



» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnoé¢ okreélong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

0 systemie o$wiaty.

Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkoéw oraz sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.

Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji 1 ich realizacja w kontrolowanej
jednostce w 2012 roku.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkdéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za 2012 1.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze S$rodkéw
publicznych, w tym zgodnoséci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowodci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksiagg rachunkowych,

o prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W jednostce kontrolowane] w okresie ostatnich trzech lat przeprowadzona zostala przez
BAWIK Urzedu Miasta Poznania jedna kontrola w zakresie, o ktérym mowa w art.247 ust.2
ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. nr 157, poz. 1240). Ww. kontrola

obejmowata okres 2009 r. W wyniku tej kontroli ujawnione zostaly nieprawidlowosci, ktore



szezegblowo przedstawione zostaly w przekazanym w dniu 04.02.2011 r. Pani Dyrektor
wystapieniu pokontrolnym. Kontrola ujawnita nizej przedstawione nieprawidtowosci:

« W zakresie gospodarki kasowej, (tj. w wybranych do kontroli raportach kasowych
wykazano dowody ksiggowe dotyczace poprzednich miesigcy, raporcie kasowym
wykazano wyplate gotéwki z kasy wczesniej niz wynikato to z daty wystawienia
faktury, wykonawca uslugi nie pokwitowat odbioru gotéwki z kasy, dowody kasowe
KP i KW nie stanowily drukéw scislego zarachowania, do rozliczenia zaliczki
gotowkowej  zalgczono faktury z pézniejsza data zakupu niz wynikalo to
z rozliczenia),

» wydatki poniesione z RDW umniejszono o wplywy érodkéw z GFOSIGW,

« w zakresie udzielania zaméwien publicznych (nie wezwano wykonawcy do zlozenia
dokumentu, z ktérego wynikaloby spelnianie warunku udzialu w postepowaniu, nie
poprawiono w ofercie oczywistej omylki rachunkowej),

» W zakresie przeprowadzania inwentaryzacji majatku (w zarzadzeniu w sprawie
przeprowadzania inwentaryzacji nie okre$lono rodzaju skladnikéw majatkowych
objetych spisem z natury, brak o$wiadczen czlonkéw komisji spisowej oraz zespotu
spisowego o przeszkoleniu w zakresie inwentaryzacji, nie oznakowanie numerami
indentyfikacyjnymi niektérych sktadnikéw majatku).

Dyrektor IX LO pismem z dnia 28.02.2011 r. poinformowata BAWiK o podjetych dziataniach
w celu wyeliminowania nieprawidlowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dzialalnogci.
W toku kontroli realizacji wydanych zaleceni pokontrolnych ustalono, ze ,,dowody kasowe
»KP — kasa przyjmie” i ,KW - kasa wyplaci” nadal nie stanowia drukéw scistego
zarachowania, tj. w przepisach wewnetrznych nie ustalono, ze sg one drukami scistego
zarachowania”.

W toku kontroli ustalono, Ze druki ,,Kp- kasa przyjmie” i Kw - kasa wyplaci” mimo braku
uregulowan wewnetrznych sq oznakowywane numerami, ujmowane sg w ewidenc;ji
(zeszycie) i wydawane kasjerowi (pojedynczo w miarg potrzeby) za pokwitowaniem odbioru.
W odniesieniu do pozostatych nieprawidlowoéci ujawnionych podezas opisanej WyZej

kontroli za 2009 1. nie zostaly ujawnione takie same badz podobne nieprawidlowosci.

I. Informacje ogblne o jednostce.

IX Liceum Ogo6lnoksztalcace jest jednostka budzetows. Organem prowadzacym ww.
jednostkg jest Miasto Poznan. Organ prowadzacy sprawuje nadzér nad jej dzialalnodcig
w zakresie spraw finansowych i administracyjnych. Nadzor pedagogiczny na Jjednostkg

sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty.

e



1. Ustalenia szczegélowe:

1.1.

1.2

Statut jednostki.

Statut IX Liceum Ogolnoksztatcacego uchwalony zostal przez Rade Szkoly. Ostatnia
zmiana ww. Statutu (tekst jednolity) zostala dokonana uchwala nr 2 Rady Szkoly z dnia
03.09.2012 r. Rada Pedagogiczna zaopiniowala zmiany Statutu w uchwale nr 8/12
z dnia 31.08.2012 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci.
.Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci” w IX Liceum Ogélnoksztalcacym
zostala wprowadzona zarzadzeniem bylego Dyrektora nr 1/06 z dnia 02.01.2006 r.
W sklad ww. dokumentacji wchodzg ,,Metody wyceny aktywow i pasywow” (zalgcznik
nr 1) i ,,Zakltadowy Plan Kont” (zal. nr 2). W skiad ,,Zaktadowego Planu Kont” wchodza
., Wykaz kont ksiegi gléwnej” (zal. 2/1), ,,Zasady klasyfikacji zdarzen i zasady ewidencji
operacji gospodarczych (zal. nr 2/2), ,,Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych
wraz z okresleniem ich powiazan z kontami ksiegi gtéwnej”(zal. 2/3) oraz ,,Wykaz ksiag
rachunkowych prowadzonych recznie i komputerowo” (zal. 2/4).
Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowo$ci wraz z jej zatacznikami od dnia jej
wprowadzenia byla kilkakrotnie zmieniana i dostosowywana do wymogéw okreslonych
zmieniajacymi sie przepisami prawa. Szczegélowy wykaz anekséw zmieniajgcych
dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci przedstawiony zostal w ,.Kwestionariuszu
kontroli polityki rachunkowosci”, w ktérym dokonana zostala ocena prawidtowosci
opracowania polityki rachunkowosci — akta kontroli (str. 3-7).
W jednostce kontrolowanej w 2012 r. obowiazywaly rowniez nastepujgce uregulowania
wewnetrzne dotyczace rachunkowosci:
¥ Instrukcja inwentaryzacyjna” wprowadzona zarzadzeniem bylego Dyrektora nr
3/06 z dnia 01.06.2006 1. (zatacznik nr 1) ze zmianami dokonanymi aneksem nr 1
z dnia 31.10.2010 r. i aneksem nr 2 z dnia 31.10.2012 .
¥ ,Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych”
wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 3/06 z dnia 01.06.2006 r. (zalacznik nr
2) ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 4/2006 r. z dnia 17.07.2006 r.,
aneksem nr 1 wprowadzonym =zarzadzeniem dyrektora nr 4/2006 z dnia
01.10.2008 r. oraz aneksem nr 2 z dnia 01.01.2010 .
> Instrukcja kasowa” wprowadzona zarzadzeniem nr 3/06 z dnia 01.06.2006 r.

(zalgcznik nr 3) ze zmianami dokonanymi aneksem nr 1 wprowadzonym



zarzadzeniem Dyrektora nr 6/07 z dnia 23.11.2007 r. oraz aneksem nr 2 z dnia
01.08.2010r.
Stwierdzone nieprawidlowosci.
1. W ,.Dokumentacji przyj¢tych zasad rachunkowosci”
» w metodach wyceny aktywow i pasywéw nie okre§lono korica okresu umorzenia
$rodkéw trwalych,
» nie okreslono wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii.
Powyzsze stanowi naruszenie przepisoéw art. 10 ust. 1,.2 1. 3 ¢) ustawy z dnia 29.09.1994
r. o rachunkowoéci (Dz.U. z 2009 r. nr 152 poz. 1223 j.t ze zmianami).
Kopie: ,,Dokumentacji przyjetych zasad rachunkowoéci” oraz czesé ,,Zakladowego Planu
Kont” - akta kontroli (str. 8 — 24),

1.3. Inne unormowania przyjete w jednostce.

W 2012 r. w kontrolowanej jednostce obowigzywaly miedzy innymi wymienione nizej

uregulowania wewnetrzne.

1. Regulamin pracy IX LO ” podpisany przez Zwiazek Nauczycielstwa Polskiego w dniu
21.09.2011 r. i przez NZZ Solidarno$¢ w dniu 23.09.2011 r. w regulaminie tym
w zalgezniku nr 1 ustalono wykaz odziezy ochronnej dla pracownikéw: administracii
i obstugi oraz dla nauczycieli wychowania fizycznego,

2. Regulamin przyznawania dodatkéw motywacyjnych dla nauczycieli z dnia 01.09.2007 r.

3. Regulamin dokonywania okresowych ocen pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
na stanowiskach urzedniczych stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora
nr 4/2009/S z dnia 04.12.2009 r.

4. Regulamin wynagradzania pracownikéw administracyjnych i obstugowych zatrudnionych
w IX LO z dnia 22.04.2009 r.

5. Regulamin dofinansowania nauczycieli studiujacych oraz podejmujacych doskonalenie
zawodowe zatrudnionych w IX LO. Z dnia 01.03.2009 r.

6. Regulamin przyznawania $wiadczen ze $rodkéw funduszu zdrowotnego nauczycieli w IX
LO z dnia 01.09.2008 r.

7. Regulamin przyznawania nagréd dyrektora IX LO z dnia 01.07.2007 r.

8. Regulamin Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z dnia 01.09.2005 r. ze zm.
wprowadzonymi aneksem nr 1 z dnia 10.09.2007 r. oraz zmianami wprowadzonymi
w2011 r

9. Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w IX LO z dnia 01.01.2011 1.



10.Regulamin w zakresie przetwarzania danych osobowych w IX LO z dnia 02.01.2009 1.

11.Instrukcja kancelaryjna wprowadzona zarzadzeniem dyrektora nr 1/2012/S z dnia
27.03.2012 .

12.Regulamin kontroli zarzadczej wprowadzony zarzadzeniem nr 3/2010/5 z 24.09.2010 1.

13.Informacja o stanie kontroli zarzadczej za rok 2012 ztozona w Wydziale O$wiaty Urzedu
Miasta w dniu 23.01.2013 r.

14.Arkusz identyfikacji, oceny oraz okreélenia metody przeciwdzialania ryzyku (2012 r.)

15.Roczny plan dziatania szkoty (2012 1.)

16.Kodeks etyczny nauczyciela i kodeks etyczny Dyrektora przyjety przez Radg
Pedagogiczna w dniu 14.09.2010 r. Nauczyciele otrzymali egzemplarz kodeksu etycznego
1 potwierdzili podpisem jego odbior.

17.Polityka bezpieczenstwa informacji — ogdlna instrukcja ochrony danych osobowych —
zalacznik nr 1 do =zarzgdzenia nr 3/2011/S. i Instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych — zalacznik nr 2 do
zarzadzenia nr 3/2011/S

Uregulowania: wymienione w 1.4 ,Inne unormowania wewngtrzne” nie byly przedmiotem

oceny kontrolujacej.

2. Srodowisko wewnetrzne.
2.1. Kadra zarzadzajaca.

2.1.1. Dyrektorem IX Liceum Ogdlnoksztalcacego w okresie objgtym kontrola i w czasie
przeprowadzania kontroli jest Pani Krystyna Rachwalik. Podstawa do pelnienia
przez ww. funkcji Dyrektora jest zarzadzenie Prezydenta Miasta Poznania nr
110/2012/P z dnia 15.02.2012 r., z kiérego wynika, Ze Prezydent powierzyl ww.
funkcje dyrektora na czas od 01.09.2012 r. do 31.08.2017.r. Pani Krystyna
Rachwalik jest Dyrektorem IX LO od 01.09.2007 r. na podstawie zarzadzenia
Prezydenta nr 415/2007/P z dnia 12.06.2007 r.

2.1.2. Wicedyrektorem IX LO w okresie objetym kontrola i w czasie przeprowadzania
kontroli jest Pani J. K. (nauczyciel dyplomowany). Pani Dyrektor IX LO powierzyla
ww. funkcje Wicedyrektora z dniem 01.10.2007 r. na czas nieokredlony (pismo z
dnia 01.10.2007 r.). W aktach osobowych ww. znajduje si¢ pismo Wydzialu Oswiaty
Urzgdu Miasta z dnia 01.10.2007 r., z ktérego wynika, Ze kandydatura Pani J. K.
na stanowisko Wicedyrektora zostala zaopiniowana pozytywnie. W aktach
osobowych Pani Wicedyrektor znajduje si¢ zakres obowigzkéw z dnia 01.10.2007 r.

podpisany przez Dyrektor i pracownika. Z ww. zakresu wynika migdzy innymi, ze
6



Wicedyrektor podczas nieobecnoici Dyrektora odpowiada jednoosobowo za
caloksztalt pracy szkoly.

2.2. Gl6wng ksiggowa w okresie objetym kontrolg i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani LL. - T. zatrudniona na tym stanowisku od dnia 01.07.2005 r. na czas nieokreslony
w wymiarze pelnego etatu.

W aktach osobowych ww. znajduja si¢ dokumenty, z ktérych wynika, ze Gléwna
ksiggowa spelnia wymogi okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 .
o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157, poz. 1240), tj.: ma obywatelstwo
polskie, ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, nie byta karana, ukoficzyla: studia
wyzsze na Uniwersytecie im A. Mickiewicza w Poznaniu na Wydziale MiF w zakresie
matematyki - programowania i metod numerycznych oraz studia podyplomowe na
Akademii Ekonomicznej w zakresie rachunkowosci. Ponadto Gléwna ksiggowa IX LO
posiada wigcej niz 3 letnig praktyke w ksiegowosci.
W aktach osobowych Gléwnej ksiegowej znajduje si¢ zakres obowiazkéw podpisany
w dniu 31.12.2009 r. przez Panig Dyrektor i Gléwna ksiegowa, z ktérego wynika, ze
Dyrektor-IX LO powierzyta Gléwnej ksiggowej z dniem 01.01.2010 r. obowiazki
1 odpowiedzialno$¢ okre$lone w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
* wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnodci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych.
2.3. Pozostali pracownicy.
Wedtug stanu na dzien 31.12.2012 r. w IX LO zatrudnionych bylo lacznie 65
pracownikéw w ramach 62,16 etatu kalkulacyjnego, w tym 50 nauczycieli (w ramach
48,66 etatu kalkulacyjnego), 3 pracownikéw administracyjnych (w ramach 3 etatow)
i 12 pracownikéw obstugi (w ramach 10,5 etatu).
Przedstawione wyzej zatrudnienie, co do liczby etatow i co do liczby zatrudnionych os6b,
jest zgodne z arkuszem organizacyjnym na rok szkolny 2012/2013 zatwierdzonym przez
Wydzial O$wiaty w dniu 31.05.2012 r. i aneksem nr 5 z dnia 19.11.2012 1.
Zestawienie dotyczace struktury i liczby o0sob zatrudnionych wedhig stanu na dzied

31.12.2012 r. — akta kontroli (str. 25).



Kontrola dotyczaca sprawdzenia czy w aktach osobowych 6 pracownikéw wybranych do
kontroli (administracji i obshugi): Pana J.Sz.— kierownika gospodarczego, Pani J.S -
specjalisty do spraw administracyjno finansowych, Pana S.K. - woznego, Pana A.N. -
dozorcy nocnego, Pani D.G. — sprzataczki i Pana J.Sz. - robotnika gospodarczego
znajdujg sie zakresy czynno$ci. Kontrola ustalila, ze wymienieni wyZej pracownicy
posiadaja zakresy czynnoéci zgodne z zajmowanymi stanowiskami. Podstawg do
zatrudnienia ww. pracownikow sa umowy o prace.

Funkcje kasjera w IX LO wykonuje Pan J.5z. Kierownik gospbdarczy. Prowadzenie kasy
szkoly wynika z zakresu obowigzkow ww.. W aktach osobowych Kierownika
gospodarczego znajduje si¢ o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone

pienigdze i inne wartosci z dnia 01.02,1993 r.

3. Cele i zadania jednostki okreslone zostaly w Statucie. Realizowane przez jednostke cele i
zadania sg zgodne z jej statutem.

Dyrektor jednostki prowadzi staly monitoring realizacji celow i zadan.

4. W kontrolowanej jednostce dokonano w 2012 r. identyfikacji obszaréw ryzyka, dokonano
takze oceny tego ryzyka oraz okreslono metody przeciwdzialania ryzyku. Z powyzszych
dziatan sporzadzony zostat dokument w formie pisemnej o nazwie ,,Arkusz identyfikacji,
oceny oraz okreslenie metody przeciwdzialania ryzyku (2012 r.)”. Z ww. dokumentu
wynika, ze jednostka dokonala identyfikacji ryzyka w 5 obszarach (obszar 1. ,,Zapewnienie
bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z obiektéw szkolnych”, obszar 2.
., Terminowe wykonywanie przez pracownikéw badan okresowych”, obszar 3. Wlasciwe
zabezpieczenie w szkole zasobow informatycznych, obszar 4. Realizacja podstawy
programowej, obszar 5. Zapobieganie wypadkom uczniowskim i pracowniczym), okreslila
czynnik, wplyw i1 prawdopodobiefistwo powstania ryzyka oraz metody przeciwdziatania
ryzyku. Dyrektor Szkoly ustalita w zwigzku w ww. identyfikacja ryzyk ,.Roczny plan
dzialania szkoly na 2012 r., w ktorym okreslita sposéb wykonania, termin wykonania oraz

wskazata osoby odpowiedzialne i nadzorujgce sposob wykonania,

5. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
W kontrolowanej jednostce w zakresie kontroli gospodarki finansowej obowiazuja
regulacje wewnetrzne wymienione w  [.1 sprawozdania. Procedury wewngetrzne,
regulaminy, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostgpna dla osob, ktore sg

zobowigzane do ich przestrzegania.



6. Gospodarowanie mieniem.

a) Nieruchomo$¢ zabudowana budynkiem szkoly, sala gimnastyczna oraz towarzyszaca
infrastruktura zostala oddana IX LO w trwaly zarzad na podstawie decyzji
nr GN.X/72244-17/06 z dnia 03.11.2006 r. wydanej z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Dyrektora Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami. Trwaly zarzad na
rzecz IX LO zostal uwidoczniony w ksigdze wieczystej prowadzonej dla tej nieruchomosci
(zawiadomienie z dnia 06.04.2007 r.). Budynek oraz grunty, na ktérych budynek sie
znajduje, ujete zostaly w ewidencji ksiegowej na koncie 011 - ,Srodki trwale” oraz
w ,.Kartotekach srodkéw trwatych™,

b) ewidencja ksiggowa $rodkéw trwatych.
~Srodki trwale’ zgodnie z ,Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci”
ewidencjonowane sa na koncie 011 — ,Srodki trwale” a ewidencja szczegélowa
prowadzona jest w komputerowo prowadzonych ,Kartotekach srodkéw trwatych (ST)”.
Stan srodkéw trwatych na dzien 31.12.2012 r. wykazany na koncie 011 wynidst lacznie
kwotg 5187 179,80 zl. Ewidencja $rodkéw trwatych na koncie 011 prowadzona jest
z podzialem na grupy $rodkéw trwatych (KST). Wykazana na koncie 011 wartoéé $rodkow
trwalych jest zgodna z sumg wartosci poszczegélnych $rodkéw trwalych wykazanych
w poszezegllnych ,Kartotekach $rodkow trwatych”. W kartotekach tych naliczane jest
umorzenie srodkéw trwatych.

Umorzenie srodkow trwalych zgodnie z przyjetymi zasadami dokonywane winno byé
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych, poczawszy od miesiaca nastgpnego po miesigcu przyjecia $rodka trwaltego do
uzywania. W polityce rachunkowosci nie ustalono korica okresu amortyzacji, umorzenia
$rodkow trwatych.

Umorzenie $rodkéw trwalych ewidencjonowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie Srodkéw
trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych”. Wartoéé umorzenia srodkéw
trwatych wykazana na koncie 071 (wedhig wydruku z dnia 01.02.2013 r.) narastajaco
wynosi kwote 590 613,33 zt a za 2012 r. kwote 41 361,40 zt i zgodna jest z wartoscia
umorzenia wykazana w ,,Liscie naliczen amortyzacji.”

Pozostate érodki trwate.

»Pozostate srodki trwale” o wartosci nie przekraczajacej 3 500,00 z} ewidencjonowane sa
zgodnie z ,,Dokumentacjq przyjetych zasad rachunkowos$ci” na koncie 013 — ,,Pozostale
srodki trwale” 1 umarzane w 100% (jednorazowo), przez spisanie w koszty w miesiacu
przyjgcia do uzywania. Ponadto wedtug przedstawionej wyzej zasady umarzane sq takze

ksiazki i zbiory biblioteczne, srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno —
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wychowawczemu realizowanemu w szkole, odziez meble i dywany. Ewidencja
szczegblowa do konta 013 zgodnie z przyjetymi uregulowaniami wewngtrznymi
prowadzona jest komputerowo w ,,Ksiedze inwentarzowej PST” prowadzonej wedtug grup
klasyfikacji srodkéw trwalych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych™

Na dzien 31.12.2012 r. stan pozostalych srodkéw trwatych wykazany w ewidencji
ksiggowej (wedhug wydruku z dnia 01.02.2013 r.) na koncie 013 wyniést lacznie kwote
570 871,13 =zt i jest zgodny ze stanem wykazanym w ksiggach inwentarzowych
prowadzonych komputerowo z podzialem na grupy wynikajace z klasyfikacji srodkéw
trwatych (KST) 1 ze stanem wykazanym w ,,Podsumowaniu zestawienia sprzgtu”.

Warto$¢ umorzenia wykazana na koncie 072 wynosi tacznie kwotg 695 594,58 zl i zgodna
jest z sumg wartosci: pozostatych $rodkéw trwalych wykazanych na koncie 013 (570
871,13 zl), zbioréw bibliotecznych wykazanych na koncie 014 (89 916,27 z1) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych wykazanych na koncie 020 (34 807,18 zt ).

Dyrektor Szkoly w § 2 .2) ,,Dokumentacji przyjetych zasad rachunkowoéci wprowadzonej

-zarzgdzeniem nr 1/06 z dnia 02.01.2006 r. ustalita, ze ,,Rzeczowych skladnikow

majatkowych dlugotrwatego uzytku o niskiej wartosci jednostkowej — nieprzekraczajacej
500,00 zt nie ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo — warto$ciowej $rodkéw trwalych .
Zakupione - odpisuje sie w koszty, jako zuzycie materialow pod data ich zakupu.

Skiadniki majatku do 500,00 zl sa ujmowane w ewidencji ilosciowej prowadzonej
komputerowo (PSTEI). Przychéd poszczegblnych sktadnikéw jest ujmowany w tej
ewidencji na podstawie dokumentu zakupu (faktury rachunku) z podaniem numeru

i numeru ksiggowego dowodu.

¢) Wartosci niematerialne i prawne

Wartodci niematerialne i prawne o wartodei poczatkowej nizszej od 3.500,00 zt zgodnie
z przyjetymi zasadami sa traktowane, jako pozostale wartosci niematerialne i prawne,
ktore umarzane sq w 100% w momencie przyjecia do uzywania, a umorzenie to uyjmowane
jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych”.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sa zgodnie z przyjetymi zasadami na
koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”.

W kontrolowanej jednostce nie wystepuja wartosci niematerialne i prawne powyzej

3 500,00 zt.
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Z zapisow na koncie 020 wynika, Ze na dzien 31.12.2012 r. (wydruk konta z dnia
01.02.2013 r.) jednostka posiadala wartoéci niematerialne i prawne lacznie w kwocie
34 807,18 zL Ewidencja szczegotowa do konta 020 zgodnie z przyjetymi uregulowaniami
wewngtrznymi prowadzona jest w komputerowej ksiedze inwentarzowej (PWNiP), Stan
wartosci niematerialnych i prawnych wykazany na koncie 020 jest zgodny ze stanem
wykazanym w ksigdze inwentarzowej i w ,,Podsumowaniu zestawienia sprzetu”.

Ksiggi inwentarzowe prowadzone sg komputerowo przy wykorzystaniu programu firmy

Vulcan -,,Inwentarz Optivum”.

W 2012 r. zostala przeprowadzona likwidacja $rodkéw trwatych tacznie w kwocie 9 370,80 zi
Podstawa do likwidacji sktadnikoéw majgtku byty:

» protokol likwidacji nr 1/2012 sporzadzony przez komisje likwidacyjna w dniu
28.08.2012 r, Z protokotu tego wynika, ze do likwidacji przeznaczona zostala
kserokopiarka o wartodci ewidencyjnej 6 331,80 zt z powodu zuzycia i uszkodzen.
Naprawa zdaniem komisji (po uzyskaniu opinii serwisu technicznego z uwagi na
przestarzalos¢ zastosowanych technologii - opinia firmy
z dnia 23.08.2012 r.) byla nieoplacalna. Kserokopiarka zostala przekazana firmie
przetwarzajacej zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny (,,Karta przekazania odpadu
nr 5743/2012 z dnia 29.08.2012 1.) ,

» protokot likwidacji nr 4/2012 z dnia 03.12.2012 r. Z protokotu tego wynika, Ze do
likwidacji przeznaczone zostaly skiadniki majatku lacznie o wartoéci ewidencyjnej
3039,00 zt (radiomagnetofon, monitor, komputer, czytnik Flesh komputerowy,

- krzesto uczniowskie) z powodu uszkodzen. Naprawa wedlug opinii serwisu
technicznego z uwagi na przestarzalos¢ zastosowanych technologii byla niemozliwa
lub nieoplacalna. Zlikwidowane skladniki zostaly przekazane do utylizacji
wyspecjalizowanym firmom (Potwierdzenie odbioru sprzetu komputerowego
wystawione przez firme z dnia 21.12.2012 r. i karta przekazania
odpadéw firmie EKO-GREEN z dnia 28.12.2012 r.) Zlikwidowane sktadniki majatku
zostaly wykreslone z ksiag inwentarzowych i z konta 013 1 072

Ponadto w dniu 05.11.2012 r. zostaly zlikwidowane skladniki majatku objete ewidencja
ilosciows (protokét komisji likwidacyjnej nr 2/2012 z dnia 05.11.2012 . i protokét komisji
likwidacyjnej nr 2/2012 r. z dnia 05.11.2012 r.). Zlikwidowane skladniki majatku zostaty

wykreslone z ewidencji ilosciowe;.
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Whioski.
Kontrolowana jednostka w przedstawionym wyzej zakresie przestrzegala ustalonych

w przepisach wewngtrznych zasad ewidencji skladnikéw majatku.

5.2.Inwentaryzacja.

Jednostka posiada ,Instrukcj¢ inwentaryzacyjna” wprowadzong zarzadzeniem nr 3/06
Dyrektora IX LO z dnia 01.06.2006 r. Instrukcja ta od dnia jej wprowadzenia byla
zmieniana aneksami: nr 1 z dnia 31.10.2010 r. i nr 2 z dnia 31.10.2012 1. .

Na dziefi 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka przeprowadzila wymienione niZej
inwentaryzacje:

a) Srodkow pienigznych:

> w kasie - droga spisu z natury. Z inwentaryzacji tej sporzadzono ,Protokét
z przeprowadzone) w dniu 31.12.2012 r. inwentaryzacji kasy”. Inwentaryzacje
przeprowadzila powolana przez Dyrektor zarzadzeniem nr 4/12 z dnia 15.10.2012 r.
komisja inwentaryzacyjna.

% na rachunkach bankowych — droga potwierdzenia przez bank (ING Bank) sald na
rachunkach bankowych (pismo banku z dnia 16.01.2013 1.).

b) materialéw na potrzeby administracyjno — gospodarcze. Inwentaryzacja ta zostala
przeprowadzona w dniu 31.12.2012 r. przez komisj¢ inwentaryzacyjng powolang przez
Dyrektor zarzadzeniem nr 4/12 z dnia 15.10.2012 r. Wyniki tej inwentaryzacji zostaly ujgte
w trzech protokolach, z ktérych wynika, Ze inwentaryzacja objgto materialy biurowe
(papier, tusz do drukarek znaczki pocztowe, krede do tablicy materiaty 1 $rodki czystosci)
zgromadzone w podrecznym magazynku. Kartoteki magazynowe prowadzone sa
komputerowo.

¢) nalezno$ci i zobowiazan drogg potwierdzenia sald.

Jednostka wystala do wszystkich kontrahentéw potwierdzenia sald naleznosci w tym takze
do kontrahentow u ktérych stan naleznosci wyniést ,,0,00 zI” Jednostka dokonala takze
potwierdzenia sald otrzymanych od kontrahentow.

d) pozostalych aktywéw i pasywow.
Inwentaryzacja pozostalych aktywow 1 pasywow zostala przeprowadzona droga
weryfikacji. Wyniki tej inwentaryzacji zostaly ujgte w ,,Protokole weryfikacji aktywow
i pasywow wg stanu na dzien 31.12.2012 r.”

e) Srodkéw trwalych, pozostalych srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych.



Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. jednostka kontrolowana przeprowadzita
inwentaryzacj¢ $rodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwaltych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych.

» Inwentaryzacja $rodkéw trwalych i pozostatych $rodkéw trwalych zostata
przeprowadzona droga spisu z natury. Inwentaryzacje przeprowadzila powotana
przez Dyrektor zarzadzeniem nr 3/12/K komisja inwentaryzacyjna. Spisane
skfadniki majatku zostaly ujete w komputerowo sporzadzonych arkuszach spisu
z natury. Spisane skladniki zostaly wycenione. Inwentaryzacja zostala
przeprowadzona pomieszczeniami, w ktérych poszczeg6lne skiadniki majatku sie
znajdujg. Z przebiegu inwentaryzacji zostal sporzadzony protokél, z ktérego
wynika, ze nie zostaly ujawnione réznice pomiedzy stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych a dokonanym spisem. Protokét zostal podpisany przez czlonkéw
komisji i przez Dyrektor Liceum.

» Wg stanu na dziefi 31.12.2012 r. drogg spisu z natury zostala przeprowadzona
inwentaryzacja skladnikéw majatku ujetych w ewidencji ilosciowe;j.

» Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych zostala przeprowadzona droga
weryfikacji z dokumentami zakupu, Wyniki inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszu
inwentaryzacyjnym nr 2012/2/1. Nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.

Szczegolowe zestawienie przebiegu inwentaryzacji w 2012 r. skladnikéw majatku
przedstawiono w ,,Kwestionariuszu kontroli w zakresie inwentaryzacji” - akta kontroli (str.
26 - 28).
Whioski
Na dzien zakoniczenia czynnosci kontrolnych w badanym zakresie nie stwierdzono

nieprawidiowosci.

II. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochoddw i jego realizacja (budzet).

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata w 2012 r. dochody sklasyfikowane

w rozdziale 80120 — Licea ogdlnoksztalcgce”.
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Struktura dochodow planowanych 1 wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostala

w ponizszej tabeli: Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
budzetowa zmianach TR :
Rozdziat 80120 — , Licea Wg Rb-275 Wg ewidencji ksiggowej
ogélnoksztatcace §§ Syntetyczngj | Analitycznej | Wykonanic od | Nr konta

01.12.12 . do ksiggowe
31.12.2012 1. g0

069 - ,,Wplywy z réznych oplat”. | 500,00 344,00 344,00 9,00 130-10

Razem 500,00 344,00 344,00 9,00

Zrodlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2012 r,, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 278

sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2012 .

Z powyzszej tabeli wynika, ze na 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka planowata uzyskaé
dochody w budzecie tacznie kwocie 500,00 zi, a uzyskata dochody w 1acznej kwocie 344,00
zl, tym: w § 069 w kwocie 344,00 zt z tytulu duplikatéw legitymacji szkolnych
Ww. dochody zostaly na biezaco przekazane do budzetu Miasta.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S sporzadzonym za okres od poczatku roku do
31.12.2012 r. dla rozdziatu 80120 zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;j.
Kopia sprawozdania Rb-27 S -akta kontroli (str. 29).

3. Plan wydatkow 1 jego realizacja.
W oparciu o plany finansowe aktualne na dzien 31.12.2012 r., sprawozdania budzetowe Rb-
288 sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. dla:
¥ dzialu 801 — ,,O8wiata i wychowanie” rozdziatu 80120 — ,,Licea Ogélnoksztatcace”,
rozdziatu 80146 — ,.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” i rozdziatu 80195 -
,,Pozostala dziatalnosé”,
» dzialu 854 - ,Edukacyjna opieka wychowawecza” rozdzialu 85415- ,,Pomoc
materialna dla uczniow”,
oraz ksiegi rachunkowe ustalono, ze kontrolowana jednostka wedlug stanuna 31.12.2012 .
» planowala wydatki tacznie w kwocie 3 538 972,00 zi,
» wykonata wydatki wedlug ewidencji ksiegowej tacznie w kwocie 3 537 705,83 zi .
Z powyzszego wynika, Ze jednostka wykonata wydatki w kwocie o 1 266,17 zt mniejszej od
kwoty planowane;j.
Kontrola objeto wydatki za grudzien 2012 r sklasyfikowane w wymienionych
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystgpujacych (lacznie) w grudniu

2012 r. w ww. dzialach i rozdziatach klasyfikacji budzetowe;.
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Tabelanr 2

Wykonanie Wykonanie Wikonarieod | Yawykor
Nezwa parmgrafi Pln oy aktualny | narastajaco do | narastajaco wg [ %wyk | 01122012 do 75
ma3l12.0nz. 31.12.2012 .. eu_fidencji' 5:3 AL 12200r
wg sprawozdan | ksiggowej :
Rb-285 na dzien
31.12.2012 1.
1 2 3 4 5 6 7 8
3020 | Wydatki osobowe 640000 639927 639927 99,99 4 045,00 63,21
niezdicznedo
wynagroda,
3260 | Inneformypomocydia 1979,00 1 978,54 1978,54 99,98 1 978,54 | 100,00
UCIGW,
4010 | Wynagrodzenia ospbowe 232228400 232228400 232228400 100,00 215352 954
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 167 141 167139,12 167139,12 100,00 0,00 0,00
Ce
4110 | Skiadkd naubespiccrenie 40321600 40320626 40320626 10000 3831498 950
goleczne
4120 +| Skiadkina Fundusz Pracy, 45769,00 4571892 4571892 99,89 550497 1224
4170 | Wynagrodzenia 598500 5M701 5M701 9937 192995 3245
bezrsobowe
4210 | Zakupmsterislwi 5075500 5057284 5057284 9964 876228 1733
WYPOSIATIEL
4240 | Zakuppomocy 3915400 3915398 3915398 100,00 3113870 7953
dycaktycamych i keiazeke
4260 | Zdapenagi 151018,00 15099135 15099135 00,98 1856241 1229
4270 | Zaapusdugremontowych 0272300 9183352 9183352 9Mm 13 999,86 1524
4280 | Zakapushyg rowotych 330000 3300,00 330000 100 000 0,00
4300 | Zakupyushug porostatych 4445100 44440,14 44440,14 9997 270889 764
4350 | Zakup uslug dostepu 171600 171560 171560 09998 98400 5736
do sieci Internetu
4360 | Oplaty z tytulu 164500 163596 163596 9045 13530 827
zakupu ushig
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w
komorkowej sieci
telefonicznej
4370 | Ophiy ztyuluzalapushig 2369,00 232332 232332 98,07 17855 769
telekomunikacyjmeh
Swiadczomchw
4410 | Podneshvhowekigiowe 550,00 54940 4940 99,89 000 0,00
4430 | Romeophtyiddadd 2087,00 2087,00 208700 10000 0,00 000
4440 | Odpisy na ZFSS 187 886,00 18788600 187 886,00 10000 0,00 000
4700 | Sekolenie pracownikow 854400 854360 854360 10000 326550 3822 |
OGOLEM budzet 3 538972,00| 353770583 | 353770583 99,96 | 353 134,15 9,99

Zrddlo opracowania: plan finansowy aktualny na dziert 31.12,2012 r, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 285

sporzqdzone za okres od poczatku roku do 31,12.2012 r

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw budzetu wynosi kwote 353 134,15 zI, co
stanowi 9,98 % planowanych wydatkéw i 9,99 % wykonanych wydatkéw wedhg

ewidencji ksiggowej.
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W oparciu o dane liczbowe zawarte w ewidencji ksiegowej 1 w sprawozdaniach Rb- 28 S
okres 31.12.2012 r

ze dane wykazane w sprawozdaniach sg zgodne z danymi wykazanymi w ewidencji

sporzadzonych za od poczatku roku do ustalono,

ksiegowej. Kopie sprawozdan Rb- 28 S - akta kontroli (str. 30 — 34).

4. Plan dochodow Wydzielonego Rachunku Dochodoéw i jego realizacja.

Dyrektor IX Liceum Ogdlnoksztalcacego na podstawie uchwaty Rady Miasta Poznania nr
LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. utworzyl , Wydzielony Rachunek
Dochodow” dla rozdzialu 80120 - ,,Licea ogélnoksztalcace™.

4.1. W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2012 r. dla ww. rozdziah,

sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku

2012 do dnia 31.12.2012 r. oraz ewidencj¢ ksiggows sporzadzone zostalo ponizsze

zestawienie dochoddw osiagnietych przez IX LO.

Tabela nr 3
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - ;
Rozdzial, paragraf. ﬁ!u:lny na Wy sprawozdania Rb- Wg ewidencji ksiggowej
ie 345 na dziefl | Syntetyeznei | Analityczn | Wykonanie od
311220121, [31.12.2012 1 et ej“ ¥ 01-12-2012 do
. 31-12-2012 1,

Rozdzial 80120
§ 0750 — ,,Dochody z najmu | 115 000,00 89 240,07 89240,07 | 89240,07 12 016,09 | 132-01
i dzierzawy skladnikdw
majgtkowych (...)".
Razem 115 000,00 89 240,07 89 240,07 | 89 240,07 12 016,09

Zrédlo: Opracowanie dokonane na podstawie dokumentacji badanej jednostki wymienionej wyzej

Z powyzszego zestawienia wynika, ze na 31.12.2012 r. jednostka planowata uzyska¢ dochody

w ramach Wydzielonego Rachunku Dochodéw w kwocie 115 000,00 zl, a uzyskala

w kwocie 89 240,07 zl, tj. w kwocie o 25 759,93 zI mniejszej od kwoty planowane;.

Z zapisow w ewidencji ksiegowej wynika, ze [X LO uzyskalo dochody: w rozdziale 80120

tacznie w kwocie 89 240,07 zl, w tym: w § 0750 — ,,Dochody z najmu i dzierzawy skladnikow
majatku” w kwocie 89 240,07 zi

Dane dotyczace wykonanych dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S za okres od

poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. zgodne sa z danymi zawartymi w ewidencji ksiggowe;j.
Kopia sprawozdania Rb- 34 S - akta kontroli (str. 35 — 36).

4.2. Kontrola terminowosci platnosci przez najemecéw czynszu z tytulu zawartych uméw za

miesiac grudzien 2012 1.
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Szczegélows kontrolg objete zostaly dochody uzyskane w grudniu 2012 r. z tytulu najmu
sktadnikéw majatku (pomieszczenia) od 5 najemcéw (sposréd 1 zobowiazanych do
zaplaty) w lacznej kwocie brutto 14 707, 00 zt (w tym 2 750,19 podatek VAT). Wyniki
kontroli zostaly ujgte w ,,Zestawieniu terminéw realizacji naleznodci z tytulu najmu
sktadnikow majatku” - akta kontroli (str. 37 — 38).

Wszyscy skontrolowani najemcy dokonali wplaty czynszu w wysoko$ciach i terminach

okreslonych w fakturach 1 w umowach.

4.3. Prawidlowos¢ zawartych umdéw najmu pomieszczen.

Podstawa do realizacji dochoddw z tytutu najmu pomieszczen i dzierzawy gruntu bylo 15
umoéw najmu zawartych z najemcami. Szczegélowa kontrolg objeto 5 uméw najmu

sktadnikow majatku. Wyniki kontroli dotyczace prawidlowosci zawartych uméw najmu

przedstawione zostaly w ,, Kwestionariuszu kontroli” - akta kontroli (str. 39 — 53).

5. Plan wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw i jego realizacja.

Kontrolg objgto wydatki za grudzien 2012 r. sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w WRD.

- Tabela 4
. Wykonanie Wykonanie Wikonmnicod | Yewykon
Nezwaperagrafi | Phn rocmyakhalny | narastajaco do | narastajaco wg | %wsk | 01122002rdo | 75 Uwagi
m3Ll2.0112. 31.12.2012 r. ewidencji 53 3L122012¢
wg sprawozdari | ksiggowej
Rb-345 na dzien
31.12.2012 v,
WRD
4110 Skiadkina 500 445,56 445,56 89,11 298,59 | 67,01
P
spokcme,
4120 Skiadkina 99 21,66 21,66 21,88 13,75| 63,48
Fundusz Pracy
4170 Wynagrodania 2732 2 592,00 2 592,00 94,83 1020,31| 39,36
bezoeohowe
4210 Zdap 12 515,00 922221 922271 73,69 8741,46| 94,79
meteriakw i
WyposTATIia
4240 Zakap pomocy 17 833,00 10 369,27 10 369,27 58,15 6 751,04 65,11
naukowych,
dycaktyemych,
ki
4260 Zaapaagi 16 247,00 8 944,06 772,71 8,64
4270 Zakapshg 55 654,00 51 568,07 51 568,07 92,66 31773,19| 61,61
rermontowydh.
4300 Zapyushug 849200 5521,50 5521,50 65,02 623,28 | 11,29
pozostalych.
4390 Wikonanie 37,00 36,90 36,90 99,73 0,00 0,00
chepertyz, opinii.
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4410 Podnir: 83,00 82,84 82,84 99,81 82,84 | 100,00
shebowe
kraowe,

4480 Podatekod 436,00 436 436 100 36,00 8,26
nicruchomods.

4700 Sekolenie 372,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
pracownikiw,
Ogolem WRD 115 000,00 89 240,07 89 240,07 77,60 50 113,17 | 56,16

Zrédlo: Opracowano na podstawie planéw finansowych, sprawozdan RB-34 S i ewidencji.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochoddéw wynosi
tgcznie kwote 50 113,17 zl, co stanowi 43,58 % planowanych wydatkéow 1 56,16 %
wykonanych wydatkéw.
Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S zgodne sa z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej. Kopia sprawozdania Rb- 34S znajduje si¢ w wykazie akt kontroli
(str. 35 - 36).

Whioski.

Kontrola nie ujawnita nieprawidlowosci w zakresie opisanym w . I, . 1-5.

6. Stan nalezno$ci i zobowigzan.
Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily naleznodci i zobowigzania wymagalne. Kopia
sprawozdania Rb-N i kopia sprawozdania Rb-Z - akta kontroli ( str. 54 — 59).

7. Kontrola prawidlowodei sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i sprawozdania finansowego.
Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w ,,Kwestionariuszu kontroli sprawozdan” - akta kontroli (str. 60
- 62).
W trakcie kontroli kontrolujgca nie dokonata sprawdzenia prawidlowosci sporzadzenia
sprawozdania finansowego (bilansu, rachunku zyskéw 1 strat, zestawienia zmian
w funduszu jednostki), gdyz termin do sporzadzenia ww. sprawozdania wedlug stanu na

31.12.2012 r. do dnia zakonczenia czynnosei kontrolnych jeszcze nie uptynat.

8. Kontrola gospodarki pieni¢znej.
8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na
rachunku podstawowym 1 na Wydzielonym Rachunku Dochodéow jednostki
w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 .
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Tabela nr 5

Numery Potwierdzenie Rodzaje
Numery Numery ksiggowe - na dowodach sprawdzonych
Miesige wyciggow Raportéw sprawdzonych i procedurr dPWOdC‘W
bankowych kasowych dowodow P kontroli ksiggowych
O Tak | Nie
Grudzien - Odnr 185z | NrXI/2012 | Odnr607/12. | Odnr112do | x Faktury, rachunki,
budzet dnia sporzadzony za | donr 696/12. | nr 114 iod nr listy wyplat, ,,KP”
03.12.2012 . okres od 120 do nr 127 PK, raport kasowy,
donr201z |01.12.2012 r. do bankowe dowody
dnia 31.12.2012 g wyplaty,  wyciggi
Listy nr
31.12.2012 r. 16117118 i bankowe.
119 dotyezq
ZFSS
Grudzien Odnr97z Nril/2012 |Odnor200donrllp. nr 115 x Jw.
WRD dnia sporzadzony za 233 Umowy
05.12.2012 .| okres od 01.12. zlecenia.
donr 110 z |do 31.12.2012 1.
dnia
27.12.2012 r.

Zrddio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej Jednostki.

W wyniku kontroli dowodoéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do
31.12.2012 r. (przedstawionych w tabeli nr 5 ) stwierdzono, Ze:

>
>

zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami Zrédtowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi,

wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciggi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne sg z saldami koficowymi,

dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sa dowodami Zrédlowymi
potwierdzajacymi dokonane operacje (fakturami, rachunkami, listami plac),

dowody ksiggowe spelniajg wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor,

ujgte w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami Zrédtowymi
(fakturami, rachunkami, KP, bankowymi dowodami wyplaty),

sktadki na rzecz ZUS za miesigc listopad zostaly przekazane w grudniu 2012 r.
(w terminie ustawowym) i w wysokoéci wykazanej w Deklaracji ZUS,

Zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych od wynagrodzen za grudzief
i podatek VAT zostaly przekazane do Urzgdu Skarbowego w terminie ustawowym

i w wysokosci wykazanej w deklaracjach.



8.2. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Kontrolowana jednostka prowadzi gospodarke kasows w oparciu migdzy innymi
o0 ,Instrukcje kasowa IX LO” wprowadzong zarzadzeniem nr 3/06 bylego Dyrektora LO z
dnia 01.06.2006 r. Ww. ,Instrukcja” od daty jej wprowadzenia byla przez obecna Pania
Dyrektor aktualizowana aneksami: nr 1 z dnia 23.11.2007 r. i nr 2 z dnia 01.08.2010 .
Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w ,,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej” - akta kontroli (str. 63-

66).

Whioski.

Na wybranej do kontroli probie dowodéw ksiggowych nie stwierdzono nieprawidtowosci

w zakresie gospodarki pienigznej.

9. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksieggach rachunkowych przedstawiono w
»Kwestionariuszu kontroli prowadzenia ksiag rachunkowych - akt kontroli (str. 67 — 71).
Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej”, w ktérym zawarto informacje
dotyczace prowadzenia ksiggowosci komputerowej — akta kontroli (str. 72 — 73).
Whioski.

Kontrola nie wykazata nieprawidlowoéci w badanym zakresie.

10. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do
danych” - akta kontroli (str. 74- 75).

Whioski.

Z ww. kwestionariusza wynika, ze dostgp do komputeréw oraz dostgp do danych

zawartych w komputerach w ocenie kontrolera jest zabezpieczony.

II1. Ustalenia koncowe, wnioski.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly dokonane w oparciu o przedlozone do
kontroli dokumenty, takie jak: ksi¢gi rachunkowe, dowody ksiggowe, umowy, wewnetrzne

unormowania prawne.
20



W wyniku kontroli na wybranej do kontroli prébie ustalono, ze jednostka posiadata procedury
wewngtrzne (instrukcje, zarzadzenia i inng dokumentacje) okreslajace mechanizmy kontroli.
Mechanizmy te w badanym obszarze funkcjonowaly w sposéb skuteczny. Operacje
gospodarcze i finansowe ujmowane byly w ksiggach rachunkowych zgodnie z zasadami
okreslonymi w unormowaniach wewnetrznych.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli prébie dowodéw Zrédtowych
miesigca grudnia 2012 r. s wymienione niZej nieprawidlowosci a mianowicie:

1. W ,Dokumentacji przyjetych zasad rachunkowos$ci” wprowadzonej zarzadzeniem nr
1/06 z dnia 01.01.2006 r. ze zmianami dokonanymi (od czasu jej wprowadzenia do
31.12.2012 r.) w oparciu o zmieniajace si¢ przepisy prawa:

» w metodach wyceny aktywdow i pasywow nie okreslono kornca okresu umorzenia
srodkow trwatych.

* nie okreslono wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji.

Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw art. 10 ust. 1, . 2 i . 3 ¢) ustawy z dnia

29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. nr 152 poz. 1223 j.t ze zmianami).

2. W przepisach wewnetrznych nie okreélono, czy druki: Kp — ,kasa przyjmie” i Kw —
.»kasa wyplaci” sa drukami dcislego zarachowania i nie okreslono zasad prowadzenia
ewidencji tych drukéw. Stosowane w jednostee druki ,,Kp- kasa przyjmie™ i Kw - kasa
wyplaci” mimo braku uregulowan wewnetrznych w zakresie “drukéw $cistego
zarachowania sg oznakowywane numerami, ujmowane sg w ewidencji (zeszycie) i

wydawane kasjerowi (pojedynczo w miare potrzeby) za pokwitowaniem odbioru.

Na tym sprawozdanie zakornczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omodwione z Panig Dyrektor
kontrolowanej jednostki oraz Gtéwna ksiggowsa. Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z trescia
§ 40, ust. 3 zarzadzenia nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania przystuguje Dyrektor jednostki kontrolowanej prawo
przedstawienia w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania stanowiska

wobec zawartych w nim ustalen ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden

egzemplarz otrzymata Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie
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w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kontrolg odnotowano w ksigzce

kontroli znajdujacej sie w jednostce kontrolowanej pod pozycja 19.
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