AWK -I1.1711.1.8.2013

Sprawozdanie
z kontroli przeprowadzonej w XI Liceum Ogolnoksztalcacym im. Jadwigi i Waclawa
Zembrzuskich w Poznaniu ul. Piotra Sciegiennego 132 w dniach od 23.01.2013 r. do
25.01.2013 r. przez Jadwigg Krél pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu
Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego
1 Kontroli na rok 2013, zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola
prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli

z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

» ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223
ze zmianami), zwana dalej uor,

> ustawa z dnia 7 wrzeénia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 . Nr 256, poz.
2572 j.t).

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

> ustawazdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ei za naruszenie dyscypliny‘
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udip,

> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz. U.

Nr 20, poz. 103 ze zmianami),
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» uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnoé¢ okreélong w ustawie z dnia 7 wrzesénia 1991 r.
0 systemie oswiaty.

Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz sprawdzenie zgodnodci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowej za 2012 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze érodkéw
publicznych, w tym zgodnoéci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

Przeprowadzone kontrole zewnegtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W jednostce kontrolowanej w okresie ostatnich trzech lat nie byly przeprowadzone przez

BAWiK Urzedu Miasta kontrole. Ostatnia kontrola przez BAWIK byla przeprowadzona

w2008 1.

I. Informacje ogélne o jednostce.

XI Liceum Ogolnoksztalcace jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym
ww. jednostke jest Miasto Poznan. Nadzér merytoryczny nad jednostka sprawuje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta. Nadzor pedagogiczny na jednostka sprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.
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1. Ustalenia szczegiolowe:
1.1. Statut jednostki.

Obowiazujacy w 2012 r. Statut XI Liceum Ogdlnoksztalcacego uchwalony zostal przez
Radg Pedagogiczna uchwata nr 6/2010/201 z dnia 30.05.2011 r.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowo$ci.

Zasady (polityka) rachunkowosci w XI Liceum zostaly wprowadzone zarzadzeniem nr 1
Dyrektora z dnia 01.08.2012 r.

Ocena prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci dokonana zostala
w ,,Kwestionariuszu kontroli polityki rachunkowosci”. Ww. kwestionariusz - akta
kontroli (str.2-6).

W jednostce kontrolowanej w 2012 r. obowiazywaly réwniez nastepujace uregulowania

wewnetrzne dotyczace rachunkowosci:

» ,Procedury obiegu i kontroli dokumentéw” wprowadzone zarzadzeniem nr 3/2011
Dyrektora XI LO z dnia 03.01.2011 r.

» ,Procedury inwentaryzacyjne” wprowadzone zarzadzeniem nr 2 Dyrektora XI LO
z dnia 01.01.2011 r.

» ,.Procedury gospodarki kasowej” wprowadzone zarzadzeniem nr 3/2010 Dyrektora XI
LO z dnia 02.01.2010 1.

Whioski

1. W ,Polityce rachunkowoéci” wprowadzonej zarzadzeniem nr 1 Dyrektora z dnia
01.08.2012 r.:

» w metodach wyceny aktywéw i pasywow nie okre$lono kornica okresu umorzenia
srodkéw trwatych oraz czgstotliwoéci dokonywania odpiséw umorzeniowych w roku
obrotowym,

» nie okreslono wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii,

» w zakladowym planie kont nie wymieniono i nie opisano zasad funkcjonowania konta
770 ..Zyski nadzwyczajne”, mimo, Zze operacje podlegajace ewidencji w 2012 r. na
tym koncie w jednostce wystapily.

2. Nie dokonano aktualizacji przepiséw prawa w oparciu, o ktére wprowadzone zostaly
procedury gospodarki kasowej. Przywolane w zarzadzeniu Dyrektora nr 3/2010 z dnia
02.01.2010 r. rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
14.10.1998 r. w sprawie szczegolowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé

ochrona  wartosci  pienigznych przechowywanych i transportowanych przez
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przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 129, poz. 868 ze zm.) utracito
moc obowigzujacg z dniem 11.07.2010 r. a rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladéw
budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu
w inng forme¢ organizacyjno — prawna (Dz.U. nr 116, poz. 783 ze zm.) utracilo moc

obowiazujaca z dniem 01.01.2011 .

. W ,,Procedurach obiegu dokumentéw” w § 25 i § 26 zawarte zostaly uregulowania

odnoszace si¢ do innej jednostki organizacyjnej — przedszkola a nie XI LO. W ww.
paragrafach zapisano, ze ,Kwitariusze przychodowe shiza do dokumentowania wplat
gotowki przyjetych przez upowaznione osoby w szczegélnosei tytulu oplat za pobyt i
zywienie dzieci w przedszkolu oraz zywienie personelu” oraz, ze ,druki kwitariuszy
stanowig druki $cistego zarachowania i wydawane s przez intendenta zgodnie z instrukcja
gospodarowania  drukami  $cislego = zarachowania”.  Stanowisko  intendenta
w strukturze jednostki nie wystepuje, w jednostce nie wystepuja takze operacje
gospodarcze dokumentowane kwitariuszami przychodowymi.

Kopie: ,Polityki rachunkowosci”, ,,Procedur gospodarki kasowej” i ,,Procedur obiegu

dokumentéw” - akta kontroli (str. 7 — 15).

1.3, Inne unormowania przyjete w jednostce.

W 2012 r. w kontrolowanej jednostce obowiazywaly migdzy innymi wymienione nizej

uregulowania wewngtrzne.

P

o
4.

»Regulamin pracy” podpisany przez Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego w dniu 14.05.2010
r. i przez NZZ Solidarmnoé¢ w dniu 18.05.2010 1.

. Procedury kontroli finansowej wprowadzone zarzadzeniem nr 2 Dyrektora XI LO z dnia

03.01.2011 .

Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w XI LO z dnia 02.04.2010 r.
Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli zatrudnionych w XI LO
z dnia 01.04.2010 r.

. Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w XI Liceum

Ogolnoksztalcacym z dnia 01.06.2009 .

. Regulamin Funduszu Swiadczen Socjalnych z dnia 16.04.2004 .

. Zarzadzenie nr 5/11 z dnia 31.08.2011 r. w sprawie organizacji kontroli zarzadczej i audytu

wewngtrznego.

. Zarzadzenie pracodawcy w sprawie powolania zespolu do spraw oceny ryzyka

zawodowego z dnia 04.03.2011 r.



9. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 EURO z dnia 01.09.2011 r.

10. Zarzadzenie nr 02/2010 r. Dyrektora XI LO z dnia 24.05.2010 r. w sprawie sposobu
i trybu dokonywania ocen okresowych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w X1
Lo,

11. Decyzja nr 1/2011 Dyrektora XI LO z dnia 03.01.2011 r. w sprawie utworzenia
Wydzielonego Rachunku Dochodéw.

12. Zarzadzenie nr 01/2010 Dyrektora XI LO z dnia 24.052010 r. w sprawie
przeprowadzenia stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te
shuzbe.

13. Zarzadzenie nr 01/2012 r. z dnia 28.12.2011 r. w sprawie ustalenia funduszu na zakup
odziezy roboczej i ochronnej dla nauczycieli i pracownikéw obshugi.

14. Informacja o stanie kontroli zarzadezej za rok 2012 r. przekazana do Wydziatu O$wiaty
Urzedu Miasta w dniu 22.01.2013 .

15. Kodeks etyki z 2011 r. Pracownicy zlozyli pisemne o$wiadczenia, ze zapoznali sie
z kodeksem etyki i zobowiazujq si¢ do przestrzegania zasad w nim okreslonych.

Uregulowania wymienione w pkt 1.4 ,,Inne unormowania wewnetrzne” nie byty przedmiotem

oceny kontrolujacej.

2. Srodowisko wewnetrzne.
2.1. Kadra zarzadzajaca.

2.1.1. Dyrektorem XI Liceum Ogoélnoksztalcacego w okresie objetym kontrolg i w czasie
przeprowadzania kontroli jest Pan Karol Lehmann. W czasie przeprowadzania kontroli
Dyrektor przebywal na dlugotrwalym zwolnieniu lekarskim. Podstawa do pelnienia
przez Pana Karola Lehmana funkcji Dyrektora jest zarzadzenie Prezydenta Miasta
Poznania nr 914/2010/P z dnia 01.12.2010 r., z ktérego wynika, ze Prezydent
powierzyl funkcji dyrektora na czas od 01.08.2011 r. do 31.08.2016 r. Pan Karol
Lehman jest Dyrektorem XI Liceum od 1993 r, -

2.1.2.Wicedyrektorem XI LO w okresie objetym kontrola i w czasie przeprowadzania
kontroli jest Pani (nauczyciel dyplomowany). Dyrektor XI
LO powierzyt ww. funkcje Wicedyrektora z dniem 02.11.1998 r. na czas nieokreslony
(pismo z dnia 29.10.1998 r.). Podstawa do powierzenia ww. funkcji byla decyzja
Zarzadu Miasta Poznania z dnia 05.10.1998 r. W aktach osobowych Pani
Wicedyrektor znajduje si¢ zakres obowiazkéw z dnia 30.10.1998 r. podpisany przez



Dyrektora i pracownika. Z ww. zakresu wynika migdzy innymi, ze Wicedyrektor

zastepuje Dyrektora w czasie jego nieobecnosci.

2.2. Gléwng ksiggowa w okresie objgtym kontrolg i w czasie przeprowadzania kontroli jest

2.3.

B

Pani H. K. zatrudniona na tym stanowisku od dnia 03.11.2011 r. na czas nieokre$lony w
wymiarze pelnego etatu. Ww. zatrudniona zostala w dniu 03.11.2011 r. ponownie po
uprzednim rozwigzaniu umowy o prac¢ w zwiazku z przejéciem na emeryturg. Wezeéniej
ww. zatrudniona byla w XI LO od 1998 r. do 30.09.2011 r. na stanowisku gléwnej
ksiegowej w wymiarze pelnego etatu.
W aktach osobowych ww. znajdujg si¢ dokumenty, z ktérych wynika, ze Gléwna
ksiggowa spelnia wymogi okre§lone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157, poz. 1240), tj.: ma obywatelstwo
polskie, ma pelng zdolnos¢ do czynnodci prawnych, nie byla karana, ukoriczyla
Policealne Studium Zawodowe w zawodzie technik ekonomista o specjalnosci
rachunkowosé i finanse oraz posiada wigcej niz 6 letnig praktyke w ksiegowosci.
W aktach osobowych Glownej ksiggowej znajduje sie pismo z dnia 03.10.2011 r.
podpisane przez Pana Dyrektora i Gléwng ksiggowa, z ktérego wynika, ze Dyrektor XI
LO powierzyt Gtownej ksiggowej obowiazki i odpowiedzialnos¢ okre$lone w art. 54 ust,
1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
ze zmianami) w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji  gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Pozostali pracownicy.
Wedhug stanu na dzien 31.12.2012 r. w XI LO zatrudnionych bylo lacznie 74
pracownikéw w ramach 67,73 etatu kalkulacyjnego, w tym 59 nauczycieli (w ramach
54,98 etatu kalkulacyjnego), 5 pracownikéw administracyjnych (w ramach 4,25 etatu)
i 10 pracownikéw obstugi (w ramach 8,50 etatu).
Przedstawione wyzej zatrudnienie, co do liczby etatéw i co do liczby zatrudnionych 0s6b,
jest zgodne z arkuszem organizacyjnym na rok szkolny 2012/2013 zatwierdzonym przez
Wydziat Oswiaty w dniu 31.05.2012 r. i aneksem z dnia 12.12 2012 r. Zestawienie
dotyczace struktury i liczby oséb zatrudnionych wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r.
- akta kontroli (str. 16).



Kontrolujaca dokonata sprawdzenia czy w aktach osobowych 7 pracoWni.kéw wybranych
do kontroli (administracji i obstugi): Pani D.P — kierownika gospodarczego, Pani J.K.
specjalisty do spraw plac, Pani R.H. - sekretarza szkoly (kasjera), Pani R.M. woznej,
Pana J.W. - dozorcy, Pani I.M. —sprzgtaczki i Pana M.K rzemieslnika znajduja sie zakresy
czynnoéci. Kontrolujaca ustalita, ze wymienieni wyzej pracownicy posiadaja zakresy
czynnoéci. W przypadku 6 pracownikéw stanowiska okreslone w zakresach czynnosei
zgodne sg z faktycznie zajmowanymi stanowiskami. W przypadku jednej osoby
(specjalisty d.s. plac) w aktach osobowych znajduje sie zakres czynno$ci dla referenta
d.s. plac, mimo, ze od 01.09.2008 r. osoba ta zatrudniona jest na stanowisku specjalisty
do spraw plac.
Funkcje kasjera w XI LO wykonuje sekretarz szkoty Pani R.H. Prowadzenie kasy szkoly
wynika z zakresu obowigzkéw sekretarza. W aktach osobowych sekretarza szkoly
znajduje si¢ oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej -za powierzone mienie
w postaci érodkéw pienieznych znajdujacych sie w kasie XI LO.

Whioski.

W aktach osobowych pracownika zatrudnionego na stanowisku specjalisty do spraw plac

brak jest zakresu czynnodci dla specjalisty. W aktach osobowych znajduje si¢ zakres

czynnosci dla referenta do spraw plac, mimo, ze od 01.09.2008 r. osoba ta zatrudniona jest

na stanowisku specjalisty do spraw plac.

. Cele i zadania jednostki okreslone zostaly w Statucie. Cele i zadania kontrolowanej
jednostki sg zgodne z jej statutem. Dyrektor jednostki prowadzi staly monitoring realizacji

celow i zadan.

. Dyrektor zarzadzeniem z dnia 04.03.2011 r. powotlal zesp6t do spraw oceny ryzyka
zawodowego, ktérego zadaniem bylo przeprowadzenie oceny, udokumentowanie,
zapoznanie pracownikéw z ryzykiem zawodowym zwiazanym z rodzajem wykonywanej
pracy oraz poinformowanie pracownikéw o zasadach ochrony przed zagroZeniami
1 stosowania niezbednych $rodkéw profilaktycznych. Z przeprowadzonej oceny ryzyka
zostala sporzadzona dokumentacja ryzyka na stanowiskach pracownikéw administracyjno
— biurowych, na stanowisku nauczycieli, nauczyciela wf, nauczyciela chemii, fizyki i
informatyki, na stanowisku grupy pracownikéw gospodarczych oraz na stanowisku

sprzataczki/woznej.
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5. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

W kontrolowanej jednostce w zakresie kontroli gospodarki finansowej obowiazujg
regulacje wewngtrzne wymienione w pkt I1.sprawozdania. Procedury wewnetrzne,
regulaminy, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostepna dla oséb, ktére sa
zobowiazane do ich przestrzegania.

Whioski.

Ustalone w uregulowaniach wewnetrznych mechanizmy kontroli na wybranej do kontroli

probie dowodow ksiggowych byly przestrzegane.

6. Gospodarowanie mieniem.

a) Nieruchomos$é zabudowana budynkiem szkoly i towarzyszaca infrastruktura zostala

oddana XI LO w trwaly zarzad na podstawie decyzji nr ZG-620/5030/83/98 z dnia
13.10.2003 r. wydanej przez Dyrektora GEOPOZ. Trwaly zarzad na rzecz XI LO zostal
uwidoczniony w ksigdze wieczystej prowadzonej dla tej nieruchomoéci.

Budynek oraz grunty, na ktérych budynek si¢ znajduje, ujete zostaly w ewidencii

ksiggowej na koncie 011 - ,,Srodki trwate” oraz w ksiedze inwentarzowe;j.

b) ewidencja ksiggowa srodkéw trwalych.

Z ,Polityki rachunkowosci” wynika, ze srodki trwale ewidencjonowane powinny byé na
koncie 011 — ,Srodki trwate”. Szczegolowa ewidencja $rodkow trwaltych, jak wynika
z polityki rachunkowosci winna by¢ prowadzona w ksiggach inwentarzowych i tabelach
amortyzacyjnych.

Umorzenie $rodkéw trwalych zgodnie z przyjetymi zasadami dokonywane winno byé
stopniowo (metodg liniows) wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych, poczawszy od miesiaca nastepnego po
miesigcu przyjecia érodka trwalego do uzywania. W polityce rachunkowoéci nie ustalono
korica okresu amortyzacji, umorzenia srodk6w trwalych.

Umorzenie srodkéw trwatych ewidencjonowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Jednostka dokonuje odpiséw jeden
raz w roku na ostatni dzien roku kalendarzowego.

Stan $rodkéw trwatych na dzien 31.12.2012 r. wykazany na koncie 011 (wedlug wydruku
z ewidencji ksiggowej z dnia 24.01.2013 r.) wyni6st lacznie kwote 5 130 839,00 zt i jest
zgodny z kwotg wykazana w ksigdze pod tytutem ,,Ewidencja srodkéw trwatych” (ksiedze
inwentarzowej) prowadzonej z podzialem na grupy $rodkéw trwatych (KST). W ksiazce

tej dokonywane sa takze naliczenia umorzenia $rodkéw trwatych.



Warto$¢ umorzenia $rodkéw trwalych wykazana na koncie 071 narastajgco wynosi kwote
583 637,00 zt a za 2012 r. kwote 42 664,00 zt i zgodna jest z wartoscia umorzenia
wykazang w ksiedze inwentarzowej Srodkéw trwatych.

Pozostale srodki trwale.

W ,Polityce rachunkowosci” okreslono, ze pozostale srodki trwate ujmuje sig¢ w ewidencji
iloéciowo — warto$ciowej na koncie 013 — ,,Pozostale $rodki trwale” 1 umarza sie w 100%
w miesigcu przyjecia ich do uzywania a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 —
,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” Ewidencja szczegétowa pozostatych $rodkéow trwalych zgodnie
z okreslonymi unormowaniami wewngtrznymi winna byé prowadzona w ksiegach
inwentarzowych.

Na dzien 31.12.2012 r. stan pozostalych srodkéw trwaltych wykazany w ewidencji
ksiggowej (wedlug wydruku z dnia 24.01.2013 r.) na koncie 013 wynidst tacznie kwote
444 013,46 zt i jest zgodny ze stanem wykazanym w ksiggach inwentarzowych
prowadzonych r¢eznie z podzialem na dzialy wynikajace z klasyfikacji érodkéw trwatych
(KST).

Warto$¢ umorzenia wykazana na koncie 072 wynosi tacznie kwotg 588 705,85 zt i zgodna
jest z suma wartosci: pozostalych $rodkéw trwalych wykazanych na koncie 013
(408 791,48 zl), zbioréw bibliotecznych wykazanych na koncie 014 (158 413,96 z1) oraz
wartosci niematerialnych i prawnych wykazanych na koncie 020 (21 500,41 zt ).

Dyrektor Szkoly zarzadzeniem nr 2 z 16.02.2009 r. ustalil, Ze przedmioty nietrwale
o wartosci do 400,00 zt stanowia drobny sprzet i ewidencjonowane sg w Kksiedze

inwentarzowej ilosciowe;.

¢) Wartoéci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od 3.500,00 z zgodnie
z przyjetymi zasadami sg traktowane, jako pozostale wartodci niematerialne i prawne,
ktore umarzane sa w 100% w momencie przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych érodkow trwatych”.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sg zgodnie z przyjetymi zasadami na
koncie 020 — ,,Wartoéci niematerialne i prawne”.

W kontrolowanej jednostce nie wystgpuja warto$ci niematerialne i prawne powyzej
3 500,00 zt.

Z zapiséw na koncie 020 wynika, ze na dzien 31.12.2012 r. (wydruk konta z dnia

24.01.2013 r.) jednostka posiadala warto$ci niematerialne i prawne lacznie w kwocie
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23 739,41 zi. Na dzien zakonczenia czynnosci kontrolnych jednostka byla w trakcie

uzgodnienia zapiséw na koncie 020 z zapisami w ksigdze inwentarzowe;j.

W 2012 r. zostala przeprowadzona likwidacja érodkéw trwatych tacznie w kwocie 9 338,36 zt
Podstawa do likwidacji sktadnikéw majatku byty:

» protok6t likwidacyjny z dnia 30.04.2012 r, z ktérego wynika, ze do likwidacji
przeznaczone zostaly wycofane z uzytkowania $rodki nietrwale z powodu
nieprzydatnosci tacznie na kwote 7 317,88 zi,

» protokot likwidacyjny z dnia 19.09.2012 r., z ktérego wynika, Zze do likwidacji
przeznaczone zostaly wycofane z uzytkowania $rodki nietrwale z powodu
nieprzydatnoéci fgcznie na kwote 2010,48 z1.

Whioski.

Kontrolowana jednostka w przedstawionym wyzej zakresie przestrzegala ustalonych
w przepisach ustawy o rachunkowosci i przepisach wewngtrznych zasad ewidencji
skladnik6w majatku. Prowadzona w 2012 r. ewidencja skladnikéw majatku odzwierciedla

stan posiadanego przez jednostke majatku.

7. Inwentaryzacja.
Jednostka posiada procedury inwentaryzacyjne wprowadzone zarzadzeniem nr 2
Dyrektora XI LO z dnia 01.01.2011 1.
Na dziefi 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka przeprowadzila inwentaryzacje:
a) Srodkow pienigznych:
» w kasie - droga spisu z natury. Z inwentaryzacji tej sporzadzono ,,Protokdl
z przeprowadzonej inwentaryzacji”.
» na rachunkach bankowych — drogg potwierdzenia przez bank (ING Bank) sald na
rachunkach bankowych (pismo banku z dnia 16.01.2013 r.)
b) nalezno$ci i zobowigzan,
Jednostka do dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych byla w trakcie przeprowadzania
inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan.
d) inwentaryzacja pozostalych aktywow i pasywéw.
Jednostka do dnia zakoniczenia czynnosci kontrolnych byla w trakcie przeprowadzania
inwentaryzacji pozostalych pasywéw i aktywoéw droga weryfikacji sald, tj. poprzez
porownanie zapiséw wystepujacych na kontach z dokumentami Zrédtowymi.
¢) Srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych oraz wartoici niematerialnych

i prawnych.
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Szczegolowe zestawienie przebiegu inwentaryzacii

Na dzien 31.12.2012 r. jednostka nie byla zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzacji
srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych droga spisu z natury oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych. Ostatnia inwentaryzacja ww. skladnikéw majatku droga spisu
z natury byla przeprowadzona w 2009 r. wedlug stanu na 31.12.2009 r. Wyniki
inwentaryzacji zostaly ujgte na arkuszach spisowych. Spisane skiadniki majatku zostaly
wycenione. Z przebiegu inwentaryzacji zostat sporzadzony protokoét.

w 2011 r. skladnikéw majatku

przedstawiono w , Kwestionariuszu kontroli w zakresie inwentaryzacji”- akta kontroli (str.
17 - 18).
Whioski

Na dzien zakonczenia czynnosci kontrolnych w badanym zakresie nie stwierdzono

nieprawidiowosci.

II. Sprawdzenie prawidlowo$ci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw

. Ocena mechanizméw kontroli w

i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.
stosunku do

ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosdci sporzadzania

realizacji planu finansowego,
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

Plan dochoddw i jego realizacja (budzet).

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata w 2012 r. dochody sklasyfikowane

w rozdziale 80120 — Licea ogdélnoksztalcace”.

Struktura dochodéw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
budzetowa zmianach Phe _
Rozdzial 80120 —, Licea Wg Rb-275 Wg ewidencji ksigzowej
ogblnoksztateaee §§ Syntetycznej | Analitycznej Wykonanie od | Nr konta
01.12.12 1. do ksiggoweg
31122012 o
069 -, Wplywy z réznych oplat”. 3 000,00 806,00 806,00 806,00 9,00
2400 - ,Wplywy do budzetu 0,00 125,00 125,00 125,00 0,00
pozostatodei srodkow
finansowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku
jednostki budzetowej™,
Razem 3 000,00 931,00 931,00 931,00 9,00

Zrodle opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2012 r, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 278

sporzqdzone za okres od poczqtku roku do 31.12.2012 r.

Z powyzszej tabeli wynika, Zze na 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka planowata uzyskaé

dochody w budzecie tacznie kwocie 3 000,00 zl, a uzyskala dochody w lacznej kwocie 931,00
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z, tym: w § 069 w kwocie 806,00 zt z tytutu duplikatow legitymacji i §wiadectw szkolnych
1§ 2400 w kwocie 125,00 zt z tytutu niewykorzystanych w 2011 r. srodkéw z Wydzielonego
Rachunku Dochodéw. Ww. dochody zostaty na biezaco przekazane do budzetu Miasta.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S sporzadzonym za okres od poczatku roku do
31.12.2012 r. dla rozdziatu 80120 zgodne sa z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej.
Kopia sprawozdania Rb-27 S - akta kontroli (str. 19).

3. Plan wydatkéw i jego realizacja.
W oparciu o plany finansowe aktualne na dzies 31.12.2012 r., sprawozdania budzetowe
Rb-288S sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. dla:
» dzialu 801 — ,,O8wiata i wychowanie” rozdzialu 80120 — ,,Licea Ogdlnoksztalcace”,

oraz ksiggi rachunkowe ustalono, ze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2012 r.

rozdzialu 80146 — ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” i rozdziatlu 80195 -

,.Pozostala dzialalnosé”,

materialna dla uczniow”

» planowata wydatki tgcznie w kwocie 4 015 833,00 zt ,

» wykonala wydatki wedtug ewidencji ksiggowej tacznie w kwocie 4.007.627,63 zl.

» dzialu 854 - ,Edukacyjna opieka wychowawcza” rozdzialu 85415- ,.Pomoc

Z powyzszego wynika, ze jednostka wykonata wydatki w kwocie o 8 205,37 zI mniejszej od

kwoty planowane;.

Kontrolg objeto wydatki

za grudzien 2012 r

sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabell paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudniu 2012 r. w

ww. dziatach i rozdziatach klasyfikacji budzetowe;. Tabela nr 2
Wykonanie Wykonanie Wikonanieod | %wykon
Newaparagrafin Plnmoemy | narastajaco do | narastajgco wg | %wyk | 01122012t do | 7:5 Uwagi
akiualny 31.12.2012r ewidencji 5:3 31122012
m3LIZ2012. | wg sprawozdan | ksiggowej
Rb-285 na dzien
31.12.2012 .
| 2 3 4 3 6 7 8
3020 | Wadatki csobowe hiezaliczane 800000 7 964,61 7 964,61 99,56 4 186,51 | 52,56
do .

3260 | Inneformy pomocy diaucmiow, 140800 1 408,00 1408,00( 100,00 1 408,00 | 100,00
4010 | Wynagrodzrnia osobowe 2761 683,00 276116167 2761 161,67 99,98 26716540 967
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 205521,00 205491,70 205491,70 99,98 -

tocze
4110 | Skiadki navbezpiecaie 49489200 49131834 49131834 9928 3945362 803
Foolecme.

4120 | Skdadkina Fundusz Pracy 4874100 4839245 4839245 9928 399852 826
40| Wynagrodeeniabezosobove 893800 893796 893796 09,99 234400 2623
210 | Zakupmelerialiwi wyposzaria 4173100 4031034 4031034 96,59 685131 17,00
4240 | Zakap pornocy dyciaktycrych i 4841300 48396,78 483096,78 9997 3839678 7934

kedgde
12




4260 | Zdapeneagi 16658700 16588221 16588221 99,58 1972630 11,89
4270 | Zakupusgremoniowych. 2500000 2500000 2500000 10000
4280 | Zaapusiug zdowoinych, 455400 455100 455100 9953 19700 432
4300 | Zalupy usugpozostalych 7533200 7420067 7420067 9863 728 7.74
4350 | Zakup uslug dostepu do 44500 444,73 4473 9004 -
sieci Internetu
4360 Oﬁiﬂty z tytutu zakupu 318000 306298 306298 96,32 345,10 1127
usiu,;
tele]gnmunikacyjnych
dwiadczonych w
komérkowej sieci
telefonicznej
4370 | Ophty ztytuhizaapuishug 557400 541849 541849 9721 45429 838
telekomunikacyjnych
$wiadkonychw sacionam
4410 | Podn&eesudiowe krsjowe: 137000 1269,14 1269,14 92,63 8814 6HM
4430 | Rommeoplaty iddadid " - 5
4440 | Odpisy na ZFSS 19929800 19929800 19920800 10000 -
4700 | Szkoleniepracownikow 832800 313802 813802 97,72 177300 21,79
OGOLEM budzet |4 10899500 4.100 647,09 | 4 100 647,09 99,80 | 392130,79 9,57

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2012 r., ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 285

sporzqdzone za okres od poczqtku roku do 31.12.2012 r.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw budzetu wynosi 392 130,79 zl, co stanowi 9,55
% planowanych wydatkow i 9,57 % wykonanych wydatkéw wedlug ewidencji ksiegowe;.
W oparciu o dane liczbowe zawarte w ewidencji ksiggowej i w sprawozdaniach Rb- 28 S
sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r. zostalo ustalone, ze dane
wykazane w sprawozdaniach sg zgodne z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;j.
Kontrolowana jednostka do lipca 2012 r. realizowala takze wydatki poniesione na projekt
COMENIUS - , Partnerskie projekty szkolne” tacznie w kwocie 18 689,74 zt i projekt
finansowany ze érodkéw Unii Europejskiej ,,M6wie licze, doswiadczam” tacznie w kwocie
196 204,83 zi. Dane wykazane w rocznych sprawozdaniach Rb — 28 S sporzadzonych dla
ww. projektéw sg zgodne z danymi wykazanymi w odrebnie prowadzonej ewidencji
ksiggowej. Sprawozdania te zostaly przekazane do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta.
Kopie sprawozdari Rb- 28 S - akta kontroli (str. 20 — 28).

Whioski.

W zakresie resilizacji dochodow i wydatkéw budzetu, na wybranej do kontroli probie

dowoddw Zrédiowych, nie stwierdzono nieprawidlowosci.

4. Plan dochodéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw i jego realizacja.

Dyrektor XI Liceum Ogolnoksztalcacego na podstawie uchwaty Rady Miasta Poznania nr
LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. utworzy! ,,Wydzielony Rachunek
Dochodow” dla rozdziatu 80120 - ,,Licea og6lnoksztatcace™.
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41. W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2012 r. dla ww. rozdziah,
sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
2012 do dnia 31.12.2012 r. oraz ewidencje¢ ksiegowa sporzadzone zostalo ponizsze

zestawienie dochodow osiggnigtych przez XI LO. Tabela nr 3
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - — - —— =
Rozdzial, paragraf. :E::zlﬂy na ;Yl% Spra“r'l?lzdanlz if:ﬁ Wg ewidencji ksmgoxei =
1 I onanie¢ o
3L122012r. |31.12.2012r, Sytetyczie] :immycm 01122012 do
31-12-2012 1.

Rozdziat 80120
§ 0750 — ,.Dochody z najmu | 117 000,00 116 666,00 [ 116 666,00 | 116 666,00 14 078,50 760
i dzierzawy sktadnikéw
majatkowych (...)"
§ 0920 - Wplywy =z 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00
réznych oplat”
0960 — ,,Otrzymane spadki, 19 000,00 17 442,00 1744200 17 442,00 0,00
zapisy i darowizny w postaci
pienigZne;”.
Razem 136 100,00 134 108,00 | 134 108,00 | 134 108,00 14 078,50

Zrédlo: Opracowanie dokonane na podstawie dokumentacji badanej jednostki wymienionej wyzej

Z powyzszego zestawienia wynika, ze na 31.12.2012 r. jednostka planowata uzyskaé dochody
w ramach Wydzielonego Rachunku Dochodéw w tacznej kwocie 136 100,00 zi, a uzyskala
w kwocie 134 108,00 zi, . w kwocie o 1 992,00 zt mniejszej od kwoty planowane;.
Z zapisow w ewidencji ksiggowej wynika, ze XI LO uzyskato dochody:
» w rozdziale 80120 lacznie w kwocie 134 108,00, w tym: w § 0750 — . Dochody
z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatku™ w kwocie 116 666,00 zt (z tytutlu czynszu
za wynajete pomieszczenia szkolne oraz dzierzawe gruntu pod reklamy i pod myjnie
samochodowa) i w § - 0960 — ,,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny” w kwocie
17 442,00 zt (z tytulu darowizny na wyjazd mlodziezy na Biatoru$ — 12 000,00 zt
i w kwocie 5 442,00 na wyjazd mlodziezy do Niemiec).
Dane dotyczace wykonanych dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. zgodne sa z danymi zawartymi w ewidencji
ksiggowej (,Analityka rachunkow bankowych wedlug dokumentow™). Kopia
sprawozdania Rb- 34 S - akta kontroli (str. 29 — 30).
4.2. Kontrola terminowosci platnosci przez najemcéw czynszu z tytutu zawartych uméw za
miesigc grudzien 2012 r.
Szczegbdlowa kontrolg objgte zostaly dochody uzyskane w grudniu 2012 r. z tytulu najmu
skladnikoéw majatku (pomieszczenia, teren) od 6 najemcéw (sposrod 15 zobowiazanych

do zaplaty) w lacznej kwocie 8 270,00 zt. Wyniki kontroli zostaly ujete w ,,Zestawieniu
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4.3.

terminéw realizacji naleznoéci z tytulu najmu skiadnikéw majatku”. Ww. ,,Zestawienie”
akta kontroli (str. 31 — 32).

Z ww. zestawienia wynika, ze dwoch najemcdw sposrod szesciu skontrolowanych
( ) €z 0.0.) nalezny czynsz za grudzien zaplacilo
dopiero w 2013 r. (opéZnienie w zaplacie wyniosto 7 i 11 dni). Na dzien zakoriczenia
czynnosci kontrolnych jednostka byla w trakcie naliczania ww. najemcom odsetek za
zwloke od nieterminowo wplaconego za grudzien czynszu.

Prawidlowosé zawartych uméw najmu pomieszczen.

Podstawg do realizacji dochodéw z tytutu najmu pomieszczen i dzierzawy gruntu bylo 15
umow najmu zawartych z najemcami. SzczegOlows kontrola objeto 6 uméw najmu
skladnikéw majatku. Wyniki kontroli dotyczace prawidtowosci zawartych uméw najmu
przedstawione zostaly w ,Kwestionariuszu kontroli”. Ww. kwestionariusz - akta

kontroli (33- 34).

5. Plan wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw i jego realizacja.

Kontrola objgto wydatki za grudzien 2012 r sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w WRD.

Tabela 4
Wykonanie Wykonanie Wikorereod Yovykm
Newzwa pereggratis Pocayakishny | narastajaco do narastajaco wg | %wsk OLI22012x do Unagi
m3ll22012. | 31.12.2012r. we ewidencji 53 3LI22012¢ =]
sprawozdan Rb- ksiggowej
345 na dzien
31.122012 r.
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2400 | Wplata do budzetu 125,00 125,00 125,00 | 100,00 0,00 0,00
pozostalodei srodkéw
finansowych
gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki budzetowej.
3020 | Wynagrodzenia osobowe 80,00 78,84 78,84 98,55 0,00 0,00
nie zaliczane do
wynagrodzen
4170 | Wynagrodzenia 2 700,00 2.619,96 2.619,96( 97,04 0,00 0,00
bezosobowe.
4210 | Zakup materialow i uslug. 39 597,00 39.498,67 39.498,67| 99,75 3.443,13 8,72
4240 | Zakup pomocy 1010,00 1.008,55 1.008,55| 99,86 639,00 63,36
naukowych, .
dydaktycznych i ksiazek.
4260 | Zakup energii 9 285,00 9233,82 0.233,82| 99,45 0,00 0,00
4270 | Zakup ushig 2.625,00 2460,00 2460,00| 93,71 0,00 0,00
remontowych.
4300 [ Zakup ustug pozostatych. 67 540,00 64.159,81 64.159.81| 95,12 8.026,09| 12,51
4360 | Oplaty z tytutu zakupu 1 400,00 1.398,45 1.39845| 99,89 0,00 0,00
ustug
telekomunikacyjnych
Swiadezonych w ruchomej
publicznej sieci
telefonicznej.
in
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4370 | Oplaty z tytutu zakupu ustug 100,00 60,75 60,75| 60,75 0,00 0,00
telekomunikacyjnych
swiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej.
4410 | Podroze sluzbowe krajowe. 1 200,00 1.168,12 1.168,12| 97,34 0,00 0,00
4420 | Podrée sluzbowe 4 100,00 4 090,92 4090,92| 99,78 0,00 0,00
zagraniczne,
4430 | Rézne oplaty i skladki 1 060,00 1.059,19 1.059,19| 99,92 1.059,19| 99,92
4480 | Podatek od nieruchomofci. 2 184,00 2.183 2.183[ 99,95 0,00 0,00
4700 | Szkolcnia pracownikéw 3 219,00 2.560.00 2.560,00( 79,53 1.188,00| 36,90
Ogdlem 136 225,00 131 705,08 131 705,08 96,68 14 35541 | 10,90

Zrodlo: Opracowano na podstawie planéw finansowych, sprawozdar RB-34 8 i ewidencji.

Ogblna kwota skontrolowanych wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw wynosi
tacznie kwote 14.354,41 zl, co stanowi 10,54% planowanych wydatkéw i 10,90 %
wykonanych wydatkéw.

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S zgodne sa z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej. Kopia sprawozdania Rb- 34S znajduje si¢ w pozycji nr 8
w wykazie akt kontroli.

Whioski.

W zakresie realizacji dochodéw i wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw (na

wybranej do kontroli prébie dowodéw zrédtowych) nie stwierdzono nieprawidtowosci.

6. Stan naleZno$ci i zobowigzan.
Na dzien 31.12.2012 r. wystapily naleznosci wymagalne lacznie w kwocie 2 940,00 zt
z tytulu wynajmu skladnikéw majatku. Wykaz najemcow dzierzawcéw zalegajacych na
dzien 31.12.2012 r. z zaplata czynszu stanowi zalacznik do sprawozdania Rb- N
sporzadzonego wg stanu na IV kwartat 2012 r. Z ww. wykazu i z kont rozrachunkowych
prowadzonych dla poszczegélnych kontrahentéw wynika, ze z zaplata zalegalo 5
najemcow. W 4 przypadkach zaleglos¢ dotyczyla miesigca grudnia a w jednym przypadku
najemca zalegal z zaplatq czynszu za listopad i grudzien 2012 r. Do dnia 7akoriczenia

) wplacito
nalezny czynsz lacznie w kwocie 2 700,00 zt. (wb nr 1 i nr 3 z 2013 r.). Kopia

czynnodci kontrolnych dwéch najemcow (!

sprawozdania Rb-N i kopia wykazu najemcéw zalegajacych z zaplata czynszu na
31.12.2012 r. - akta kontroli (str. 35 — 36).

Na dzien 31.12.2012 r. jednostka nie posiadala zobowigzan wymagalnych. Kopia
sprawozdania Rb-Z - akta kontroli (str. 37 — 41).

Whioski.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.
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7. Kontrola prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan

w zakresie operacji finansowych i sprawozdania finansowego.

W trakcie kontroli kontroler nie dokonal sprawdzenia prawidlowosci sporzadzenia
sprawozdania finansowego (bilansu, rachunku zyskéw 1 strat, zestawienia zmian
w funduszu jednostki), gdyz termin do sporzadzenia ww. sprawozdania do dnia
zakonczenia czynnoéci kontrolnych jeszcze nie uplynal.

Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w ,,Kwestionariuszu kontroli sprawozdan”. Ww. ,,Kwestionariusz”
- akta kontroli (str. 42 — 44),

Whioski.

Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych Rb- 27 S, Rb- 28 S , Rb- 34 §
sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r. oraz Rb -N i Rb- Z
sporzadzonych wedlug stanu na koniec IV kwartal 2012 r. sa zgodne z danymi

wykazanymi w ewidencji ksiggowe;.

8. Kontrola gospodarki pienigznej.

8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpujacymi na

rachunku podstawowym i na Wydzielonym Rachunku Dochodéw jednostki
w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 1.

Tabela nr 5
, ’ ; Rodzaje
e Numery ksiegowe . Put\;lerdzert:‘e M3\ sprawdzonych
wo i Numery Raportéw| sprawdzonych | Numery list Gwodac dowod6
Miesige bwyfcmgbw;l kasowych dowodéw plac procedur kontroli k S;wg ":h
Louddet i ksiggowych i
Tak Nie
(Grudzicn Od nr 147 z dnia Nr 12/ Odnr419/B z | Qdnr86donr| x Faktury,  rachunki,
budzet 03.12.2012 r. do | sporzadzony za |dnia 03.12.2012 . 98 listy wyplat , KW
nr 159 z dnia okres od do nr478/B z dnia| i lista plac nr LKP PK, raporl
28.122012r. | 01.12.2012 1. do 31.12.2012r. | 90a dotyczaca kasowy, bankowe|
31.12.2012 1. wyplaty dowody wyplaty,
funduszu wyciagi bankowe.
zdrowotnego
Grudzien Od nr 143 z dnia |Nr 11 sporzqdzony| Od nr 363 z dnia X Jw,
WRD 03.12.2012 r. do |za okres od 01.12.]01.12.2012 r. do nr
nr 156 zdnia | do31.12.2012r. 408 z dnia
31.12.2012 1. 31.12.2012r.

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do

31.12.2012 1. (przedstawionych w tabeli nr 5 ) stwierdzono, ze:

> zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami zrédtowymi,
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» na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

> wydatki zatwierdzane s zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

» w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

» salda poczatkowe w wyciagach bankowych sg zgodne sg z saldami koricowymi,

» dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami Zrédtowymi
potwierdzajacymi dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach ptac),

» dowody ksiggowe spelniajg wymogi okre$lone w art. 21 i 22 uor,

» ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami zrédlowymi
(fakturami, rachunkami),

» wyplata gotéwki z kasy dokonywana jest na podstawie wniosku pracownika o wyplate
zaliczki.

8.2. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Kontrolowana jednostka prowadzi gospodarkge kasowsa w oparciu miedzy innymi

0 ,,Procedury gospodarki kasowej” wprowadzone zarzadzeniem nr 3/2010 Dyrektora XI

LO dnia 02.01.2010 .

Szczeglowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w ,,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowe;j” - akta kontroli (45-47).

Whioski.

1. Operacje zwigzane z przyjgciem do kasy gotowki pobranej z banku dokonywane byty
na podstawie wystawionego przez bank dowodu wyplaty zamiast na podstawie
dowodu wewnetrznego KP- ,kasa przyjmie” przewidzianego w pkt. VI.2 procedur
gospodarki kasowej.

2. Nie dokonano aktualizacji przepisow prawa w oparciu, o ktére wprowadzone zostaty
procedury gospodarki kasowej, mimo, ze w 2012 r. przepisy te juz nie obowiazywaly.

Zagadnienie to zostato opisane w pkt. I.1.1.3 sprawozdania.

9. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych

i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w Kwestionariuszu
kontroli prowadzenia ksiag rachunkowych”. Ww. ,,Kwestionariusz”- akta kontroli (str. 47

— 53). W ksiggach rachunkowych nie utworzono i nie prowadzono ksiegi konta 770 —

\f{\ »Zyski nadzwyczajne” dla ewidencji dochodéw z tytulu odszkodowania otrzymanego w
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2012 r. od firmy ubezpieczeniowej. Dochody te ujete na koncie 760 — ,Pozostale
przychody operacyjne.
Whioski

W ksiggach rachunkowych nie utworzono i nie prowadzono ksiggi konta 770 — , Zyski
nadzwyczajne” dla ewidencji dochodéw z tytulu odszkodowania otrzymanego w 2012 r. od
firmy ubezpieczeniowej. Dochody te ujgte zostaly na koncie 760 — ,,Pozostale przychody
operacyjne”.

Poza ww. nieprawidlowoscia w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie
wybranej do kontroli préby dowoddéw ksiggowych miesiaca grudnia nie stwierdzono

nieprawidlowosci.

10.Kontrola systemu ksiggowo$ci komputerowej.
Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej”, w ktérym zawarto informacje
dotyczace prowadzenia ksiggowosci komputerowej. Ww. ,, Kwestionariusz’ - akta kontroli
(str. 54 — 55).
Wnhioski.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

11. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do
danych”. Ww. kwestionariusz - akta kontroli (str. 56 — 57).
Whioski.
W oparciu o ww. kwestionariusz ustalono, Ze dostgp do komputer6w oraz dostep do

danych zawartych w komputerach jest zabezpieczony.

III. Ustalenia konicowe, wnioski.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly dokonane w oparciu o przedlozone do
kontroli dokumenty, takie jak ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, umowy, wewnetrzne
unormowania prawne.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli probie dowodéw zrédtowych
miesigca grudnia 2012 r. s3 wymienione nizej nieprawidtowoséci i uchybienia:

1. W ,Polityce rachunkowosci” wprowadzonej przez Dyrektora zarzadzeniem nr 1 z dnia

01.08.2012 r.:
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» w metodach wyceny aktywéw i pasyw6éw nie okre$lono konca okresu umorzenia
srodkéw trwalych oraz czgstotliwosci dokonywania odpiséw umorzeniowych w roku
obrotowym, czym naruszono przepisy art. 10 ust. 1 pkt. 2 w zwiazku z art. 32 ust. 1
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 . nr 152, poz. 1223 j.t.).

» nie okreslono wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji, czym
naruszono przepisy art. 10 ust. 1 punkt ¢ ww. ustawy o rachunkowosci,

» w zakladowym planie kont nie wymieniono i nie opisano zasad funkcjonowania konta
770 ,,Zyski nadzwyczajne”, mimo, ze operacje podlegajgce ewidencji na tym koncie w
jednostce wystapily. Stanowi to naruszenie przepisow § 15 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowogci oraz
planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaklad6w budzetowych (...) (Dz.U. z 2010 r.
nr 128, poz. 861 ze zm.).

2. Nie dokonano aktualizacji przepiséw prawa w oparciu, o ktére wprowadzone zostaly

procedury gospodarki kasowej, mimo, ze w 2012 r. przepisy te juz nie obowiazywaty.
Przywolane w zarzadzeniu Dyrektora nr 3/2010 z dnia 02.01.2010 r. rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w sprawie
szczegélowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci
pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. Nr 129, poz. 868 ze zm.) utracilo moc obowiazujaca z dniem
11.07.2010 r. a rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych, gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno

—prawng (Dz.U. nr 116, poz. 783 ze zm.) utracitlo moc obowiazujacg z dniem 01.01.2011 r.

. W ,Procedurach obiegu dokumentéw” w § 28 i § 29 zawarte zostaly uregulowania

odnoszace si¢ do innej jednostki organizacyjnej — przedszkola a nie XI LO. Ponadto w ww.
przepisach wewngtrznych zostal wymieniony dokument ,,Kwitariusz przychodowy”, ktéry
stuzy do dokumentowania wplat gotéwki przyjetych przez upowaznione osoby
w szczegoOlnosci tytulu oplat za pobyt i zywienie dzieci w przedszkolu oraz Zywienie
personelu oraz, ze druki kwitariuszy stanowia druki $cistego zarachowania i sa wydawane

przez intendenta (stanowisko takie w strukturze jednostki nie wystepuje).

. W ksiggach rachunkowych nie utworzono i nie prowadzono ksiegi konta 770 — ,,Zyski

nadzwyczajne” dla ewidencji dochodéw z tytutu odszkodowania otrzymanego w 2012 r. od
firmy ubezpieczeniowej. Dochody te ujgte na koncie 760 — ,Pozostale przychody

operacyjne. Stanowi to naruszenie ww. zasad funkcjonowania ww. kont okre§lonych w
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ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. (Dz. U. z 2010 r. nr 128, ]:;oz.
861).

5. Operacje zwigzane z przyjeciem do kasy gotéwki pobranej z banku dokonywane byly na
podstawie wystawionego przez bank dowodu wyplaty zamiast na podstawie dowodu
wewnetrznego KP- ,kasa przyjmie” przewidzianego w pkt. VI.2 ,Procedur gospodarki
kasowe;j”. ' :

6. W aktach osobowych pracownika zatrudnionego na stanowisku specjalisty do spraw plac
brak jest zakresu czynnosci dla specjalisty. W aktach osobowych znajduje si¢ zakres
czynnosci dla referenta do spraw plac, mimo, Ze od 01.09.2008 r. osoba ta zatrudniona jest
na stanowisku specjalisty do spraw plac.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

W dniu zakonczenia w jednostce czynnosci kontrolnych ustalenia zawarte w niniejszym
sprawozdaniu zostaly oméwione z Panig Wicedyrektor kontrolowanej jednostki oraz Glowna
ksiegowa. Jednoczesdnie informuje, ze zgodnie z trescig § 40 pkt. 3 zarzadzenia nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 1. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania
przystuguje Dyrektor jednostki kontrolowanej prawo przedstawienia w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania sprawozdania stanowiska wobec zawartych w nim ustalen
ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymat Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dolcmnc:nteiﬁji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli znajdujacej

sie¢ w jcdnostce kontrolowanej pod pozycja 27.
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Sprawozdanie z kontroli zostalo przekazane Dyrektorowi XI LO w dniut5’05 2013 1.
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