AWK -11.1711.1.1.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej Zespole Szkét i Placéwkach Oswiatowych w Poznaniu
ul. Ryszarda Berwinskiego 2/4 w dniach od 14.01.2013 r. do 17.01.2013 r. przez Jadwige Krél
pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta
jest w pkt. 2 planu kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie ina
zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21
grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. O rozpoczeciu powyzszej kontroli jednostka
kontrolowana zostala zawiadomiona pismem z dnia 11.01.2013 r. Ww. pismo znajduje sie
w wykazie akt kontroli (pozycja nr 1).

Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

» ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223
ze zmianami), zwana dalej uor,

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 1. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 jit).

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 nr
223 poz. 1458), zwana dalej ups,

» ustawazdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. Z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

* rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budZetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz Srodkéw

pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 . Nr 38 poz. 207 ze zmianami),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnoéé okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

o0 systemie oswiaty.

Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz sprawdzenie zgodnodci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacia w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowej za 2012 1.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidiowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacii
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiegowa,

o prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W jednostce kontrolowanej w okresie ostatnich trzech lat zostaly przeprowadzone przez

BAWIK wymienione nizej kontrole i zadania audytowe.



e W dniach od 09 do 16.04 2010 r. Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta
przeprowadzito kontrol¢ w zakresie dochodéw gromadzonych na rachunkach jednostki,
dochodzenia naleznosci z tytulu dochodéw.

W czasie kontroli ustalono, ze: 1) dochody na Rachunku Dochodéw Wiasnych uzyskane
przez Szkolg Podstawowa nr 26 w 2009 r. z tytulu prowizji PZU oraz organizacji
przejazdéw zagranicznych byly gromadzone niezgodnie z uchwalyg Rady Miasta
Poznania nr LXI/656/IV/2005 z dnia 18.01.2005 r. i artykulem 22, ust 1 i 3 ustawy
o finansach publicznych z 30.06.2005 r., 2) naleZznoéci za wynajem powierzchni (sala
konferencyjna Szkoly) byly regulowane przez najemce 23 dni po terminie platnosci
ustalonym w umowie. Dyrektor Zespotu Szkét i Placéwek Oswiatowych pismem z dnia
13.07.2010 r. poinformowala o podjetych dziataniach w celu wyeliminowania
nieprawidlowosci i uchybien stwierdzonych w wyniku kontroli.

e W dniu 20.01.2011 r. BAWIK przeprowadzilo zadanie audytowe nr 7/2010 w zakresie
przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego
w miejskich jednostkach organizacyjnych. W toku realizacji ww. zadania stwierdzono,
naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp. poprzez dokonanie zmiany umowy w zakresie, ktéry nie byl

przewidziany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Informacje ogélne o jednostce.

ZespOt Szkol i Placowek Oéwiatowych jest jednostka budzetows utworzong z dniem
01.07.2008 r. przez Rade Miasta Poznania uchwalg nr XXXIII/327/V/2008 r. z dnia
26.02.2008 r. Organem prowadzacym ww. jednostke jest Miasto Poznan. W sktad Zespotu
wchodza: Szkola Podstawowa nr 26 im Ryszarda Berwinskiego i Szkolne Schronisko

Miodziezowe nr 3.

1. Ustalenia szczegélowe:

1.1. Statut jednostki.

Ostatni statut Zespolu Szko6l i Placowek Oswiatowych w Poznaniu uchwalony zostal
uchwatg Rady Pedagogicznej nr 9/2012/2013 z dnia 03.10.2012 r.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowo$ci.

Zasady (polityka) rachunkowodci w Zespole Szkét i Placowek Ogwiatowych zostaly
wprowadzone zarzadzeniem nr 2/2011/KZ Dyrektora z dnia 03.01.2011 r.



Ocena prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci dokonana zostala
w ,,Kwestionariuszu kontroli polityki rachunkowo$ci”. Ww. kwestionariusz znajduje sie
w wykazie akt kontroli (pozycja nr 2).
1.3. W jednostce obowigzuja réwniez nastgpujace uregulowania wewnetrzne dotyczace
rachunkowosci:

» Procedury obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych wprowadzone
zarzadzeniem nr 4/2011/KZ Dyrektora Zespolu Szkét i Placéwek Oswiatowych z dnia
03.01.2011 .

» Procedury inwentaryzacyjne wprowadzone zarzadzeniem nr 6/2011/KZ Dyrektora
Zespohu Szkét 1 Placowek Oswiatowych z dnia 03.01.2011 1.

» Procedury gospodarki kasowej wprowadzone zarzadzeniem nr 7/2011/KZ Dyrektora
Zespotu Szkot 1 Placéwek Oswiatowych z dnia 03.01.2011 1.

» Procedury zasad ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania
w Zespole Szkot 1 Placowek Oswiatowych w Poznaniu wprowadzone zarzadzeniem nr
12/2011/KZ Dyrektora Zespotu Szkét i Placowek O$wiatowych z dnia 03.01.2011 r.

Stwierdzone nieprawidtowosci.

W ,.Polityce rachunkowosci” wprowadzonej zarzadzeniem nr 2/2011/KZ Dyrektora z dnia

03.01.2011 r.

e w metodach wyceny aktywdw i pasywow nie wskazano:

» metody w oparciu, o ktéra dokonywane beda umorzenia §rodkéw trwatych i wartodci
niematerialnych i prawnych,

» stawek amortyzacyjnych shuzacych do naliczenia umorzenia $rodkéw trwatych
1 wartoéci niematerialnych i prawnych,

» poczatku i konca okresu umorzenia Srodkéw trwalych i wartodci niematerialnych
i prawnych.

e brak jest opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub
funkcji wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony
danych, w tym w szczeg6lnosdci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania, okreslenia wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacii,

e w zakladowym planie kont nie wymieniono i nie opisano zasad funkcjonowania konta 770
— ,Zyski nadzwyczajne”, mimo, ze operacje podlegajace ewidencji na tym koncie

w jednostce wystapily.



Kopia polityki rachunkowosci oraz kopia procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansowo

— ksiggowych znajduje si¢ w wykazie akt kontroli (pozycja nr 3).

Inne unormowania przyjete w jednostce.

W 2012 r. w kontrolowanej jednostce obowiazywaly miedzy innymi wymienione nizej

uregulowania wewngtrzne.

L.p Zarzadzenie nr W sprawie data wydania
1. Zarzadzenie nr W sprawie wprowadzenia w~Regulaminu | zdnia 03.01.2011 r.
Organizacyjnego Zespolu Szkét 1 Placéwek
lRpLy Oswiatowych w Poznaniu.
2. Zarzadzenie nr w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan | zdnia 03.01.2011r.
3/2011/KZ budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw
strukturalnych ponoszonych przez Zespét Szkél i
Placéwek Ogwiatowych.
3, Zarzadzenie nr w sprawie organizacji i kontroli w Zespole Szkét i |  z dnia 03.01.2011 1.
3/2011/KZ Placowek Oswiatowych w Poznaniu oraz zasad
trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznej.
4. Zarzadzenie nr w sprawie wprowadzenia procedur udzielania | zdnia 03.01.2011r.
8/2011/KZ zamowien publicznych o wartoécei szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro.
5. Zarzadzenie nr w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw | zdnia 03.01.2011r.
9/2011/KZ Zespolu Szkot i Placowek Ofwiatowych w Poznaniu.
6. Zarzadzenie nr w sprawie wprowadzenia procedur kontroli w z dnia 03.01.2011 r.
10/2011/KZ zakresie terminowosci wplat czynszu przez
najemcéw  pomieszczei  dokonywanych  na
wyodrebniony rachunek dochodéw w Zespole Szkét
i Placoéwek Oswiatowych w Poznaniu.
7. Zarzadzenie nr w sprawie wprowadzenia procedur kontroli | zdnia 03.01.2011r.
11/2011/KZ zarzadczej w  Zespole Szkét i Placdwek
O$wiatowych w Poznaniu.
8. Zarzadzenie nr w sprawie procedur zwiazanych z identyfikacja | z dnia 03.01.2011 .
11A/2011/KZ obszaru zewngtrznego ryzyka funkcjonowania
jednostki budzetowej i zarzadzania ryzykiem w
Zespole Szkoét i Placdwek Oéwiatowych w Poznaniu.
9. Zarzadzenie nr w sprawie wprowadzenia zasad etyki zawodowej z dnia 08.02.2012 1,
2/2012 nauczycieli i zasad etyki pracownikéw samorzadowych.
10. | Zarzadzenie nr 1-F/2009 | w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania z dnia 09.06.2009 r.
pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych w ZSiPO.
11, | Zarzadzenie nr 5/2008 | w sprawic wprowadzenia w ZSiPO w Poznaniu zdnia 19.12.2008 .
Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze, w
tym kierownicze stanowiska urzednicze”,
12. | Zarzadzenie nr 2/2010 | w sprawic wprowadzenia w 2ycie ,Regulaminu pracy zdnia 17.03.2010 r.
Zespolu Szkot i Placdwek Odwiatowych” zawierajacy
migdzy innymi ,,Tabele norm przydzialu érodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego dla
pracownikéw zatrudnionych w Zespole”,
13. | Zarzadzenie nr 7/2008 | w sprawic wprowadzenia w Zespole Szkél i Placdwek zdnia 19.12.2008 r.
Oswiatowych w Poznaniu ,Regulaminu przeprowadzania
okresowej oceny  kwalifikacyjnej pracownikéw
samorzadowych  zatrudnionych na  stanowiskach
urzedniczych”.
14, | Zarzadzenie nr 6/2008 | w sprawie wprowadzenia w Zespole Szkél i Placéwek zdnia 19.12,2008 r.
Osgwiatowych w Poznaniu ,Regulaminu przeprowadzania
sluzby przygotowawcze] oraz organizowania egzaminu
kornczacego sluzbe.
15. Zarzadzenie nr 2/2010 | W sprawie  wprowadzenia ,Regulaminu nagrody zdnia 02.12.2010r.

dyrektora”




16.

Zarzadzenie nr 18/2010 | w sprawie ,Regulaminu dofinansowania doskonalenia zdnia 02.12.2010 .
Zawodowego nauczycieli zatrudnionych w  szkole
Podstawowej nr 26 w Poznaniu

17. | Zarzadzenie nr 16/2010 | w  sprawie wprowadzenia ,Regulaminu Funduszu zdnia 02.12.2010 ¢,
Zdrowotnego Nauczycieli szkoly Podstawowej nr 26 w
Poznaniu.

18. | Zarzadzenie nr 12/2010 | w sprawie zakazu palenia wyrob6w tytoniowych na terenie z dnia 10.11.2010 .

Zespolu Szkdt i Placdwek Odwiatowych w Poznaniu.

19. | Zarzadzenie nr 6-F/2005 | w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakladowego z dnia 09.05.2005 r.
Funduszu $wiadczen Socjalnych.

20 | Zarzadzenie nr 14/2010 | Dokumentacja ochrony danych osobowych zdnia 01,12,2010r.

21. Pismo Informacja o stanie kontroli zarzadezej za 2011 r. zlozona

w Wydziale Ogwiaty Urzedu Miasta 31.01.2012 .

Uregulowania wymienione w pkt ,,Inne unormowania wewngtrzne” nie byly przedmiotem

oceny kontrolujgcej.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Kadra zarzadzajaca.

2.1.1.Dyrektorem Zespolu Szkot i Placowek Oswiatowych w okresie objetym kontrola

1 w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani Anna Hrynyk. Podstawa do pelnienia
przez Panig Anne Hrynyk funkcji dyrektora w okresie od 01.01.2012 r. do
31.07.2012r. bylo zarzadzenie Prezydenta Miasta Poznania nr 394/2008/P z dnia
11.07.2008 r. Ww. zarzadzeniem Prezydent powierzyt ww. funkcje dyrektora na czas
od 01.08.2008 r. do 31.08.2013 r. W dniu 31.07.2012 r. z ww. zostal rozwiazany
stosunek pracy w zwigzku z przejéciem na emeryture.

W dniu 01.08.2012 r. zarzadzeniem nr 250/2012 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
19.04.2012 r. z Panig Anna Hrynyk ponownie zostal nawigzany stosunek pracy
i powierzone zostaly obowigzki Dyrektora ZSiPO na czas od 01.08.2012 r. do
31.08.2013 r. Pani Anna Hrynyk przed utworzeniem Zespolu Szkél i Placowek
Oswiatowych pelnita funkcjg Dyrektora Szkoty Podstawowej 26.

2.1.2.Wicedyrektorem Zespotu Szkét i Placéwek Oswiatowych w okresie objetym kontrola

1 w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani E. R. - J. Dyrektor pismem z dnia
29.08.2008 r. powierzyla ww. stanowisko Wicedyrektora na czas nieokreslony od dnia
01.09.2008 r. Wczesniej ww. byla Wicedyrektorem Szkoly Podstawowej nr 26. W
aktach osobowych Wicedyrektor znajduje sie¢ przydzial zadan, odpowiedzialnosci i
uprawnien z dnia 29.08.2008 r. podpisany przez Pania Dyrektor
i przez Paniag Wicedyrektor.

2.2. Gléwng ksiggowa w okresie objetym kontrola i w czasie przeprowadzania kontroli jest

Pani V. L. zatrudniona na tym stanowisku od dnia 01.09.1999 r. na czas nieokreslony

W wymiarze pelnego etatu.




W aktach osobowych ww. znajdujg si¢ dokumenty, z ktérych wynika, Zze Giéwna
ksiggowa kontrolowanej jednostki spelnia wymogi okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy
z dnia 27.08.2009 1. o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157, poz. 1240), tj.: ma
obywatelstwo polskie, ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, nie byla karana,
ukonczyla Policealng Szkote dla Dorostych o specjalnosci rachunkowo$é i finanse
w zawodzie technik ekonomista oraz posiada wiecej niz 6 letnig praktyke w ksiegowosci.
W aktach osobowych Glownej ksiggowej znajduje si¢ zakres obowiazkéw,
odpowiedzialnosci i uprawnien z dnia 01.07.2008 r. podpisany przez Panig Dyrektor
i przez Gléwna ksiggows. Ponadto w aktach osobowych Gléwnej ksiegowej znajduje sie
takze pismo z dnia 03.01.2010 r. podpisane przez Panig Dyrektor i Gléwna ksiegowa,
z ktérego wynika, ze Dyrektor Zespolu Szkol i Placoéwek O$wiatowych powierzyta
Glownej ksiggowej obowiazki i odpowiedzialnos¢ okreslone w art. 54 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami) w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi,

e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych

i finansowych z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnodci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. ”
2.3. Pozostali pracownicy.

Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. w Zespole Szkét i Placowek Oswiatowych
zatrudnionych bylo taczni 55 pracownikéw w ramach 51,29 etatu kalkulacyjnego, w tym
34 nauczycieli (w ramach 33,04 etatu kalkulacyjnego), 10 pracownikow
administracyjnych (w ramach 8,25 etatu) i 11 pracownikéw obshugi (w ramach 10
etatow). Przedstawione wyzej zatrudnienie, co do liczby etatéw i co do liczby
zatrudnionych osob, jest zgodne z arkuszem organizacyjnym na rok szkolny 2012/2013
zatwierdzonym przez Wydzial Oswiaty w dniu 25.05.2012 r. i aneksem nr 4 z dnia
26.11.2012 r. Zestawienie dotyczace struktury i liczby oséb zatrudnionych wedtug stanu
na dzien 31.12.2012 r. znajduje si¢ w wykazie akt kontroli (pozycja nr 4).
Kontrolujaca dokonala sprawdzenia czy w aktach osobowych 6 pracownikéw
(administracji i obstugi) wybranych do kontroli (Pani A.B - kierownika gospodarczego,
Pani B.M. - specjalisty do spraw ptac i ZUS, Pani A.S - sekretarza szkoly, Pani W.Ch -
woznej, Pana K.Sz — dozorcy, Pani S.G — sprzataczki) znajdujg sie zakresy czynnosci. Na

podstawie ww. proby kontrolujaca stwierdzita, ze pracownicy posiadaja pisemne zakresy
7



zadaf uprawnien i odpowiedzialnosci podpisane przez Panig Dyrektor i przez
pracownika.

W aktach osobowych pracownika specjalisty do spraw plac i ZUS, ktéremu Pani
Dyrektor powierzyla prowadzenie kasy znajduje sie takze zakres obowiazkéw
i odpowiedzialno$ci kasjera. Osoba ta zlozyla takze w dniu 03.01.2011 r. pisemna
deklaracje o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzona gotéwke i inne

wartosci.

3. Cele i zadania jednostki okreslone zostaly w Statucie. Realizowane przez kontrolowana
jednostke cele i zadania sg zgodne z jej statutem. Dyrektor jednostki prowadzi staly

monitoring realizacji celéw i zadan.

4. Dyrektor Zespolu w zalgczniku do ,Regulaminu kontroli zarzadczej” wprowadzonej
zarzadzeniem nr 19/2010 r. z dnia 02.12.2010 r. ustalita wykaz obszar6w dzialania
Zespolu Szkot i Placowek O$wiatowych i okreslila kategorie ryzyka. W zwigzku
z ujawnionymi przez BAWiK w trakcie przeprowadzonej w 2010 r kontroli
nieprawidlowosciami w zakresie terminéw wplat czynszu przez najemcoéw pomieszczen
Dyrektor ZSiPO wprowadzita zarzadzeniem nr 10/2011/KZ z dnia 03.01.2011 r. procedury
kontroli w zakresie terminowosci wplat czynszOw przez najemcéw pomieszczen
dokonywanych na wyodrgbniony rachunek dochodéw w Zespole Szkét i Placowek
Oswiatowych. Powyzsze mialo na celu ograniczenie ryzyka powstania nieprawidtowosci

W WW. obszarze.

5. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

W kontrolowanej jednostce w zakresie kontroli gospodarki finansowej obowiazuja
regulacje wewnetrzne wymienione w pkt I, 1.4 sprawozdania. Procedury wewnetrzne,
instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostgpna dla osdb, ktére sa zobowigzane do ich
przestrzegania.

5.1. Gospodarowanie mieniem.

a) Nieruchomo$¢ zabudowana budynkiem szkoly i towarzyszaca infrastruktura zostala
uprzednio oddana w trwaly zarzad Szkole Podstawowej nr 26 na podstawie decyzji nr ZG-
620/5030/95/98 z dnia 13.10.2003 r. wydanej przez Dyrektora GEOPOZ. Trwaly zarzad na
rzecz ww. szkoly zostal wpisany przez Sad Rejonowy w Poznaniu Wydzial XIII Ksiag
Wieczystych do ksiggi wieczystej w dniu 1.12.2003 r. Po utworzeniu w 2008 r. Zespolu

Szkol i Placowek Os$wiatowych ww. decyzja zostala zmieniona decyzja nr
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GN.XVII/72244-24/09 z dnia 08.09.2009 r. wydana przez Wydzial Gospodarki
Nieruchomosciami w ten sposdb, ze w miejsce Szkoty Podstawowej nr 26 zostal wpisany
Zesp6t Szkot i Placowek Oswiatowych. Powyzsza zmiana zostala wpisana do ksiegi
wieczystej w dniu 25.1.2010 r. (zawiadomienie Sadu Rejonowego z dnia 27.01.2010 1. ).
Budynek Zespotu Szkét i Placowek Oswiatowych oraz grunty, na ktérych budynek sie
znajduje, ujgte zostaly w ewidencji ksiggowej na koncie 011 - ,,Srodki trwale” oraz
w ksigdze inwentarzowej.

b) ewidencja ksiggowa srodk6w trwatych.
Z ,Polityki rachunkowosci” wynika, ze srodki trwale ewidencjonowane powinny byé¢ na
koncie 011 — ,Srodki trwale”. Szczegblowy ewidencje srodkéw trwatych, jak wynika
z polityki rachunkowosci prowadzi sie w ksiggach inwentarzowych ilosciowo —
wartosciowych w powiazaniu z kontami syntetycznymi ksiegi gtéwnej 011.
Umorzenie i amortyzacja Srodkéw trwatych powyzej 3 500,00 zt zgodnie z przyjetymi
zasadami winna by¢ dokonywana jednorazowo za okres calego roku. W uregulowaniach
wewnetrznych nie okreslono, jaka metoda dokonywane bgda umorzenia §rodkéw trwatych
oraz nie okreslono daty rozpoczecia i daty zakoniczenia umorzenia srodkéw trwatych.
Umorzenie $rodkéw trwalych ewidencjonowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Jednostka dokonuje odpiséw jeden
raz w roku na ostatni dzien roku kalendarzowego.
Stan srodkow trwatych na dzien 31.12.2012 r. wykazany na koncie 011 wynidst kwote
3520 505, 59 zt i jest zgodny z kwota wykazang w ksiedze inwentarzowej prowadzonej
z podzialem na grupy $rodkéw trwatych (KST). Stan srodkéw trwatych na koniec roku
wzrést w poréwnaniu ze stanem na 01.01.2012 r. o kwote 80 000, 00 zt, tj. o wartosé

naktadéw poniesionych na wymiane okien w budynku szkoly.

Warto$¢ umorzenia $rodkéw trwatych wykazana na koncie 071 (narastajaco wynosi kwote
793 882,42 zI i za 2012 r. kwote 49 247,16 zl) zgodna jest z wartodcia umorzenia

wykazang w ksigdze inwentarzowej $rodkéw trwatych, w ktérej obliczane jest umorzenie.

Pozostale §rodki trwale.

W Polityce rachunkowosci” okreslono, ze pozostale érodki trwale stanowiace
wyposazenie oraz wartosci niematerialne i prawne powyzej wartosci jednorazowej 300,00
zt podlegaja ewidencji iloSciowo — wartodciowej w ksiedze inwentarzowej
w korespondencji z kontem 013 i 020. Pozostate srodki trwale i wartosci niematerialne

i prawne podlegaja umorzeniu w 100 % w miesigcu przyjecia ich do uzytkowania.
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Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych ujmowane winno byé na koncie 072 —
»Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”.
Ksiggi inwentarzowe prowadzone sa rgcznie z podzialem na dzialy wynikajace
z klasyfikacji rodkéw trwatych (KST). Na dzie 31.12.2012 r. stan pozostatych $rodkéw
trwalych wykazany w ewidencji ksiggowej na koncie 013 wynidst lgcznie kwote
625 684,74 zt 1 jest zgodny ze stanem wykazanym w ksiggach inwentarzowych.

Wartosé pozostatych $rodkéw (konto 013) trwalych wedlug stanu na 31.12.2012 r.
zwigkszyla si¢ w poréwnaniu ze stanem $rodkéw trwatych na dzien 01.01.2012 r. tacznie

o kwote 4 425,67 z1, tj. wartoéé zakupionych skladnikéw majatku.

Wartos¢ umorzenia wykazana na koncie 072 w kwocie 697 617,78 zl zgodna jest z suma
wartosci: pozostalych srodkéw trwalych wykazanych na koncie 013 (625 324,35 zl),
zbiorow bibliotecznych wykazanych na koncie 014 (50207,70 zl) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych wykazanych na koncie 020 (22 085,73 zt ).

Jednorazowo, przez wpisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, zgodnie
z przyjetymi w jednostce zasadami umarza sig: ksigzki i zbiory biblioteczne, (dla ktérych
prowadzi si¢ ewidencj¢ w ksigdze inwentarzowej biblioteki -konto 014), podreczniki
shuzace do nauczania (niepodlegajace ewidencji materialowej), materialy biurowe
(niepodlegajace ewidencji materialowej), $rodki czystosci (niepodlegajace ewidencii

materialowej).

Wyposazenie placowki (pozostale $rodki trwale do wartosci jednorazowej 300,00 zi
1 okresie uzytkowania powyzej jednego roku zgodnie z przyjetymi zasadami winno by¢
ewidencjonowane w ewidencji materialowej bez obowigzku ujmowania na koncie

syntetycznym 013.

¢) Wartosci niematerialne i prawne

Wartoécei niematerialne i prawne o wartodci poczatkowej powyzej 3.500,00 zt zgodnie
z przyjetymi zasadami winny by¢ ewidencjonowane na koncie 020 — ,,Wartosci
niematerialne i prawne” umarzane i amortyzowane jednorazowo za okres calego roku.
W kontrolowanej jednostce nie wystgpuja wartosci niematerialne i prawne powyzej
3 500,00 zt.

Wartosci niematerialne i prawne powyzej wartoéci jednorazowej 300,00 zt winny byé
ewidencjonowane w ewidencji ilosciowo — wartosciowej w ksiedze inwentarzowej

w korespondencji z kontem 020 i umarzane w 100 % w miesigcu ich przyjecia do
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uzytkowania. Z zapisow na koncie 020 wynika, ze na dzien 31.12.2012 r. jednostka
posiadata wartosci niematerialne i prawne lacznie w kwocie 22 085,73 zl. Stan ten w

poréwnaniu ze stanem na 01.01.2012 r. nie zwiekszyl sig.

5.2.Inwentaryzacja.
Jednostka posiada procedury inwentaryzacyjne wprowadzone zarzadzeniem nr 6/2011/KZ
Dyrektora Zespolu Szkét i Placéwek Oswiatowych z dnia 03.01.2011 .

Na dzien 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka przeprowadzila inwentaryzacje:
a) Srodkow pienieznych:
> w kasie - drogg spisu z natury. Z inwentaryzacji tej sporzadzono ,,Protokét
z przeprowadzonej inwentaryzacji”.
> na rachunkach bankowych — droga potwierdzenia przez bank (ING Bank)
sald na rachunkach bankowych (pismo banku z dnia 16.01.2013 1.),

b) drukéw Scislego zarachowania — droga spisu z natury. Wyniki inwentaryzacji zostaly
ujete w ,,Protokole z inwentaryzacji kasy™ przeprowadzonej na dzien 31.12.2012 1.

c) naleznosci i zobowigzan,
Jednostka jest w trakcie przeprowadzania inwentaryzacji naleznosci i zoboWiazaﬂ.

d) inwentaryzacja pozostalych aktywdéw i pasywdéw.
Jednostka jest w trakcie przeprowadzania inwentaryzacji pozostalych pasyﬁdw 1 aktywow
droga weryfikacji sald, tj. poprzez poréwnanie zapiséw wystepujacych na kontach
z dokumentami zrédlowymi.

e) Srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych.
Na dzien 31.12.2012 r. jednostka nie byta zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji
srodkéw trwatych, pozostatych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
droga spisu z natury.
Ostatnia inwentaryzacja ww. skiadnikéw majatku w Schronisku Miodziezowym nr 3 i w
Szkole Podstawowej nr 26 drogg spisu z natury byla przeprowadzona w 2009 r. wedhg
stanu na 31.12.2009 r. Wyniki inwentaryzacji zostaly ujete na arkuszach spisowych.
Spisane skladniki majatku zostaly wycenione. Z przedlozonego kontrolujacej ,,Protokohu
rozliczenia inwentaryzacji” w Schronisku nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.
Natomiast z ,Protokolu rozliczenia inwentaryzacji” przeprowadzonej w Szkole

Podstawowej wynika, ze w pozostalych $rodkach trwatych powyzej ceny 300,00 zli
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wystgpita nadwyzka w kwocie 2,56 zl. Komisja inwentaryzacyjna wnioskowata
o urealnienie wartosci ewidencji ksiegowej konta 013 o kwote nadwyzki 2,56 zl.
W 2009 r. zostala przeprowadzona takze inwentaryzacja skladnikow majatku pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu do ceny jednostkowej 300, 00zt. Inwentaryzacje zbioréw
bibliotecznych przeprowadzono w 2011 r.
SzczegOlowe zestawienie przebiegu inwentaryzacjii w 2011 r. skladnikéw majatku
przedstawiono w ,Kwestionariuszu kontroli w zakresie inwentaryzacji” znajduje sie
w wykazie akt kontroli (pozycja nr 5).
Whioski

Na dzien zakonczenia w jednostce czynnosci kontrolnych w badanym zakresie nie

stwierdzono nieprawidlowosci.

Il. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §8§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,

ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania

sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdaf budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet).
Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata w 2012 r. dochody sklasyfikowane
w rozdziale 80101 - ,,Szkoly podstawowe”.

Struktura dochodéw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostala w

ponizszej tabeli: Tabela nr |
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
budzetowa zmianach . o o -
Rozdziat 80101 — ,,Slkoly Wg Rb-278 Wg BWldGﬂCJI kSIQgQWEJ
podstawowe”. Syntetycznej | Analitycznej | Wykonanie Nr konta
88 od 01.12.12r. | ksiggowep
do o
31.12.2012r.
069 - ,,Wplywy z réznych oplat”. 300,00 264,00 264,00 264,00 264,00 222/720
097 - ,,Wplywy z roznych 200,00 15,06 15,06 15,06 1,51 222/720
dochodow”.
Razem 500,00 279,06 279,06 279,06 1,51

Zradio opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2012 r., ksiggi rachunkowe, sprawozdania budetowe Rb- 275

sporzqdzone za okres od poczqthu roku do 31.12.2012 1.
Z powyzszej tabeli wynika, ze na 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka planowala uzyskac

dochody w budzecie tacznie kwocie 500,00 zl, a uzyskata dochody w acznej kwocie 279,06
zl, w tym: w kwocie 264,00 zt z tytutu duplikatow legitymacji szkolnych i w kwocie 15,06 zl,
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z tytulu wynagrodzen od platnika. Ww. dochody byly przekazane na biezaco do budzetu
Miasta. Uzyskane w grudniu dochody w kwocie 1,51 zt zostaly przekazane do budzetu w dniu
20.12.2012 r. (wyciag bankowy nr 193). Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 27S
sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r. dla rozdziatu 80101 i dla rozdziatu
85417 zgodne sa z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej. Kopi sprawozdan Rb-27 S
znajdujg si¢ w wykazie akt kontroli (pozycja nr 6).

3. Plan wydatkow i jego realizacja.
W oparciu o plany finansowe aktualne na dzien 31.12.2012 r., sprawozdania budzetowe Rb-
28S sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. dla:

» dzialu 801 — ,,Oéwiata i wychowanie” i rozdziatéw: 80101 —,,Szkoly Podstawowe”,
80103 — ,,0ddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych” 80146 — ,,Doksztalcanie i
doskonalenie nauczycieli” i 80195 - ,,Pozostata dziatalnosé”,

» dzialu 851- 85154

alkoholizmowi”,

»Ochrona zdrowia” rozdziatu ~Przeciwdziatanie
> dzialu-854 — ,Edukacyjna opieka wychowaweza” rozdziatow: 85401 - ,,Swietlice
szkolne”, 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniéw”, 85417 - ,,Szkolne schroniska
miodziezowe”,
» dzialu 926 — ,,Kultura fizyczna” rozdzialu 92695 - ,,Pozostala dzialalnosé”
oraz ksiggi rachunkowe kontrolujaca ustalila, ze kontrolowana jednostka wedlug stanu na
31.12.2012 1.
» planowata wydatki tacznie w kwocie 3 192 820,00 zi,
» wykonata wydatki wedlug ewidencji ksiggowej tacznie w kwocie 3 139 483,35 zi,
Z powyzszego wynika, ze jednostka wykonata wydatki w kwocie o 53 336,65 zl mniejszej od
kwoty planowane;.
Kontrola objeto wydatki za grudzien 2012 r sklasyfikowane w wymienionych
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujagcych w grudniu 2012 r. we

wszystkich dziatach i rozdziatach klasyfikacji budzetowe;.

Tabela 2
Wykonanie Wykonanie Wykonanieod | %ewykon
Nezwa paragrafi Penrocmyakdieiny | narastajaco do | narastajaco wg | %wk | orizooi2rdo | 75 | Uwag
m3LIZ2012.¢ 31.12.2012 r. ewidencji 5:3
wg sprawozdan ksiegowej 31122012
Rb-288, na dzien
31.12.2012r.
2 3 4 5 6 7 8

Wydatki csobowe 3 950,00 3948,71 3048,71 99,97 0 0
Ticzlicznedo
Wynegrodee
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3260 | Inneformy pomocy dia 372000 3 720,00 3720,00 100,00 3 720,00 | 100,00
ucmiGw,
4010 | Wnagrodzenia oscbowe, 1 971 708,00 1956149,99| 1956 150,07 9921 162156 32 829| Dobezy
Toztziah
80103
008 mnicj
4040 | Dodatkowe wynagrodzmie 153314 15330960 153300 60 9009 0 0
ocme
4110 | Skladkinaubezpieczenie 35301800 351998 55 351998 .55 971 2879177 818
golece.
4120 | Skdadldma Fimdusz Pracy 4001500 38703 96 38703 96 96,72 2 864,88 740
4140 | WplatynaPFRON 0 0 0 0 0 0
470 | Wynagrodzenia 3506700 3506700 35067,00 100,00 508145 1449
beznsobowe
4210 | Zakupmaterialdwi 7852500 78101,%4 7800061 9946 1520,78 195 1133
Wyposzmia mig -
dotyczy
Tozzah
80103
4220 | Zakup Godkéw zywnodd, 250000 2500,00 250000 100,00 0 0
4240 | Zakup pomocy 1113500 11133 59 11133 59 9999 0 0
dyckycznychiksizk
4260 | Zdaponegi 20990000 177 890,19 177 890,19 84,75 2328339 1309
4270 | Zadapushgremoniowydh, 923200 923121 923121 99.00 0 0
4280 | Zaapushg aoworych 117300 1173 1173 100,00 0 0
4300 | Zakupyushig porosiatych 7250600 70473 69 7047369 9720 917 05 130
4350 | Zakup uslug dostepu 3 110,00 301251 301251 9687 163 .53 543
do sieci Internetu
4370 | Ophty ztytuhi zakupu ishig 500000 4 761,69 4 761 69 9523 471 02 989
telekomunikacyjnych
$wiadcromychw
stacjoramgj publicane sieci
Loz s
4410 | Podrieshehowe krgjowe 159500 159500 159500 100,00 0 0
4430 | Rémeoplaty i skiadki 105800 1058,00 105800 10000 0 0
4440 | Odpisy na ZFSS 15133500 15133500 151335,00 100,00 0 0
4700 | Sekoleniepracownikiw 4 321,00 4319,72 431972 9997 150000 34,72
6030 | Whdaki inwestycyine 8000000 80000,00 80000.,00 100,00 0 0
OGOLEM budzet 3192 182,00 3139483,35| 3 139 483,35 98,35 230 470,19 7,35

Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi 230 470,19 zl, co stanowi 7,22 %

planowanych wydatkéw i 7,35 % wykonanych wydatkow wedtug ewidencji ksiegowej.

Z powyzszej tabeli wynika, ze w sprawozdaniu Rb- 28 S w § 4010 -,Wynagrodzenia

osobowe” wykazano kwotg o 0,08 zI mniejsza niz wynika to z ewidencji ksiggowej a w §

4210 — Zakup materiatéw i wyposazenia” wykazano kwotg o 11,33 zl wyzszg niz wynika

to z ewidencji ksiggowej. Z ustalen kontroli wynika, ze powyzsze dotyczy sprawozdania

RB- 28 S sporzadzonego dla rozdzialu 80103 - ,Oddzialy przedszkolne w szkotach

podstawowych”. W sprawozdaniu tym w § 4010 wykazana jest kwota 93 210,00 zt

a winna by¢ wykazana kwota 93 210,08 zt (o 0,08 wigcej) a w § 4210 wykazana jest kwota
17 102,26 z1 a winna by¢ wykazana kwota 17 090,93 zt (o 11,33 zl mniej).
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W oparciu o dane liczbowe zawarte w ewidencji ksiegowej i w sprawozdaniach Rb- 28 S
sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r. kontrolujaca stwierdzita, ze dane
wykazane w sprawozdaniach (oprécz danych zawartych w sprawozdaniu sporzadzonym dla
rozdzialu 80103 w ww. paragrafach) sa zgodne z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej. Kopie sprawozdan Rb -28S oraz wydruk ewidencji ksiggowej rozdziatu 80103
§ 40101 4210 znajdujq si¢ w wykazie akt kontroli (pozycja nr 7).

Whioski

W sprawozdania Rb- 28 S sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r. dla
rozdzialu 80103 — ,,Oddzialy przedszkolne w szkolach podstawowych” w podanych nizej
paragrafach klasyfikacji budzetowej wykazano dane niezgodnie z ewidencja ksiegowa,
a mianowicie w sprawozdaniu w § 4010 -,, Wynagrodzenia osobowe™ wykazano kwote o 0,08
zt mniejsza niz wynika to z ewidencji ksiegowej a w § 4210 — Zakup materiatéw

i wyposazenia” wykazano kwotg o 11,33 zt wyzsza niz wynika to z ewidencji ksiggowej.

4. Plan dochodéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw i jego realizacja.
Dyrektor Zespolu Szkét i Placowek Oswiatowych na podstawie uchwaty Rady Miasta
Poznania nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. utworzyla ,,Wydzielony
Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80101

Rachunek Dochodow” dla rozdzialu 85417 - ,,Szkolne schroniska miodziezowe”,

- ,ozkoly podstawowe” i ,,Wydzielony

4.1. W oparciu o plany finansowe aktualne na 31.12.2012 r. dla ww. rozdzialéw, sprawozdan
Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art, 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2012 do dnia
31.12.2012 r. ewidencje ksiggowa, sporzadzone zostalo ponizsze zestawienie dochodow

osiagnigtych przez Zespdt Szkét i Placowek Oswiatowych w 2012 1.

Tabela nr 3
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa Zmianagh -
Rozdzial, paragraf. gﬁgﬁlny na ;ﬁ% SPTRWOZdﬂﬂiz Rtg Wg ewidencji ksiggowej
na zie i i Wykonanie od
31.122012r. (31122012 ¢ Synietyczne] g\jnahtyczn Olzfl}l()li do
31-12-2012 r,

Rozdzial 80101
§ 0750 — ,Wplywy z 157 360,00 129 678,33 | 129678,33 | 129 678,33 18 914,63
roznych oplat”
§ 0920 -, Wplywy z 500,00 126,92 126,92 126,92 0
réznych oplat”
0960 — , Otrzymane spadki, 7500,00 6 950,00 6 950,00 6 950,00 870,00
zapisy i darowizny w postaci
pienigznej”.
0970 — Wplywy z réznych 3 152,00 3 151,75 3151,75 3 151,75 2 661,75
dochoddw
Razem rozdzial 80101 168 512,00 139 907,00 | 139 907,00 | 139 907,00 22 446,38
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Rozdziat 85417

0830-,,Wplywy z ustug”. | 97 000,00 78 095,96 78 095,96 | 78 095,96 3 378,00
Razem rozdziat 85412 97 000,00 78 095,96 78 095,96 | 78 095,96 3 378,00
Razem WRD rozdzial 265 512, 00 218 002,96 | 218 002,96 | 218 002,96 2582438

801011 85417

Zrédlo: Opracowanie dokonane na podstawie dokumentacji badanej jednostki wymienionej wyzef

Z powyzszego zestawienia wynika, ze na 31.12.2012 r. Zesp6l planowal uzyskaé¢ dochody

w ramach Wydzielonych Rachunkéw Dochodéw w lacznej kwocie 265,512 ,00 zi, a uzyskat

w kwocie 218 002,96 zi, tj. w kwocie 47 509,04 zl mniejszej od kwoty planowanej.

Z zapiséw w ewidencji ksiggowej wynika, ze Zesp6t uzyskat dochody:

4.2,

> w rozdziale 80101 acznie w kwocie 139 907,00 zl, w tym: w § 0750 — ,,Dochody z
najmu i dzierzawy skiadnikéw majatku” w kwocie 129 678,33 (z tytulu czynszu
i oplat za mieszkanie 12 223,65 zt + z tytulu wynajmu pomieszczen i powierzchni
117 454,68 z1), w § 0920 — ,,Pozostale odsetki” w kwocie 126,92 zt (odsetki z tytulu
nieterminowych wplat czynszéw), w § 0960 — ,Otrzymane spadki, zapisy
i darowizny” w kwocie 6 950,00 zt (z tytulu wplat na zajecia dodatkowe
organizowane na wniosek rodzicéw) oraz w § 0970 — ,,Wplywy z réznych dochodow™
w kwocie 3 151,75 zt (z tytutu odszkodowania z firmy ubezpieczeniowej — 490,00 zi,
z tytulu innych wplywow — 2 661,75 z}),

» w rozdziale 85417 lacznie w kwocie 78095,96 zt z tytulu zakwaterowania w
schronisku.

Dane dotyczace wykonanych dochodéw wykazane w sprawozdaniach Rb- 34 S za okres

od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. zgodne sg z danymi zawartymi w ewidencji

ksiegowej (,,Analityka rachunkéw bankowych wedtug dokumentéw™). Kopie sprawozdarn

Rb- 34 znajdujg si¢ w wykazie akt kontroli (pozycja nr 8).

Kontrola terminowosci platnosci przez najemcow czynszu z tytulu zawartych uméw za

miesiac grudzien 2012 r.

Szczegbdlowa kontrola objete zostaty dochody uzyskane w grudniu 2012 r. z tytutu najmu

pomieszczen i powierzchni w tacznej kwocie 17 819,77 zt w tym podatek VAT w lgcznej

kwocie 2 216,51 zt . Wyniki kontroli zostaly ujgte w ,,Zestawieniu terminéw realizacji

naleznodci z tytulu najmu pomieszczen”. Zestawienie znajduje sie w wykazie akt

kontroli (pozycja nr 9).

Z ww. zestawienia wynika, ze 1 najemca ™ sposréd 8 skontrolowanych

nalezny czynsz za grudzien zaptacit 16 dni po terminie zaptaty. Ponadto w grudniu

dwoch najemcow ( L i Firma zaplacilo czynsz za wynajete

pomieszczenia za listopad (opoZnienie w zaplacie wyniosto 17 dni 1 6 dni). Gléwna
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4.3.

ksiggowa poinformowata kontrolujaca, ze po nie wplaceniu czynszu w terminie

okreslonym w fakturach, monitowala telefonicznie terminy zaplaty czynszu i ze od

wplaconych po terminie czynszéw naliczone zostang odsetki za zwloke.

Prawidlowos¢ zawartych uméw najmu pomieszcezen.

Podstawg do realizacji dochodéw z tytulu najmu pomieszczen i dzierzawy gruntu bylo 8

umoéw zawartych z najemcami. Szczegélowa kontrola objete zostaly 3 umowy najmu

pomieszczen. Wyniki Kontroli dotyczace prawidlowosci zawartych uméw najmu

pomieszczen przedstawione zostaty w ,,Kwestionariuszu kontroli dotyczacym najmu

pomieszezen”. Ww. kwestionariusz znajduje si¢ w wykazie akt kontroli (pozycja nr

10).

Whioski:

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

3. Plan wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw i jego realizacja.

Kontrolg objgto wydatki za grudzien 2012 r sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudnin 2012 r.

na WRD we wszystkich dziatach i rozdzialach klasyfikacji budzetowe;.

Tabela 4
Wykonanie Wykonanie Wikonanieod | %owykon ;
Nezwa paragrall Pln rocay skt | narastajaco do narastajaco wg | %wk | 01122012cdo | 7:5 el
ma3lI2onz. 31.12.2012r. ewidencji 5:3 311220121
wg sprawozdan | ksiggowej
Rb-348 na dzien
31.12.2012 1.
WRD

3020 | Widatkd cspbowe 3150,00 3 050,84 3 050,84 96,85 0 0

niezaliczane do

wynagrodzen,
4210 | Zakuprmateriakiwi 91 284,00 76 731,04 76 731,04 84,06 6 085,62 7,93

WYDOSANIA
4220 | Zakup sodkdw Zywnodd, 22 000,00 21 998,15 21 998,15 99,99 7331,23| 33,33
4240 | Zakuppomocy nak,, 1 000,00 673,56 673,56 67,36 0 0

dydakiycych i ksiqpek,
4260 | Zekupenerpii 24 208,00 20 852,16 20 852,16 86,14 0 0
4270 | Zaapushigremoniowydy. 16 328,00 16 327,80 16 327,80 | 100,00 0 0
4300 | Zakupy usugpozstalych 73 550,00 49 336,49 49 336,49 67,08 3747,15( 11,65
4350 | Zakupushig dostepudo sieci 800,00 686,69 686,69 85,84 30,04 4,37

Intemetowe).
4360 | Oplaty 2 tytulu 5 000,00 2 607,85 2 607,85 52,16 150,83 5,78

zakupu ustug

telekomunikacyjny

§wiadczonych w

ruchomej publicznej

sicei telefonicznej.
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4370 | Oplaty z tytulu 1500 1077,55 1 077,55 71,84 76,92 7,14
zakupu ustug
telekomunikacyjnych

4410 | Podveshobowekrajowe. 4 500,00 2 386,59 2 386,59 53,04 0 0

4420 | Podiieshibowe § 000,00 7 280,09 7 280,09 91,00 0 0
ZgrankTe.

4430 | Reumeophtyiskiadii. 1 000,00 915,40 915,40 91,54 0 0

4480 | Podatekod nieuchomodcl 7 192,00 7 192,00 7192,00( 100,00 612,95 8,52

4610 | Kosy postgpowania 3 000,00 0 0 0 0
sacdowegni profaratorside,

4700 | Szkolenie pracownikiw, 3 000,00 2 581,75 2 581,75 0 0
Ogdlem WRD 265 512,00 213 697,96 213 697,96 20 034,74 9,38

Zrédio: Opracowano na podstawie planéw finansowych, sprawozdar RB-34 S i ewidencji

Ogo6lna kwota skontrolowanych wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw wynosi
lacznie kwote 20 034,74 21, co stanowi 9,38 % planowanych wydatkow
Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniach Rb- 34 S zgodne sg z danymi wykazanymi

w ewidencji ksiggowej. Kopie sprawozdan Rb- 348 znajduje sie w wykazie akt kontroli

(pozycja nr 8).

. Stan naleznosci i zobowigzan.

Na dzien 31.12.2012 r. wystgpily naleznosci wymagalne w kwocie 16 386,70 zt z tytutu

wynajmu pomieszczen przez Prywatng -

Kwota naleznosci wynika z prowadzonego dla ww. indywidualnego konta oznaczonego nr

201 -02-09. Ww. naleznoéci dotycza zaleglego czynszu za 2011 r.

Jednostka w celu wyegzekwowania naleznosci podjeta przewidziane prawem dziatania tj.

wystala do najemcy wezwania do zaplaty a nastepnie i przekazata sprawe do Kancelarii

radcow prawnych. Kancelaria ta reprezentujac Zesp6t Szkot i Placéwek Osdwiatowych

zlozyla w dniu 06.09.2011 r. pozew o zaplate do Sadu Rejonowego Poznan Stare Miasto.
Na dzien 31.12.2012 r. w jednostce nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia

sprawozdania Rb-N i kopia sprawozdania Rb-Z znajduja sie¢ w wykazie akt kontroli

(pozycja nr 9).

7. Kontrola prawidlowosei sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w

zakresie operacji finansowych, sprawozdania finansowego.
W trakcie kontroli kontrolujaca nie dokonata sprawdzenia prawidlowo$ci sporzadzenia

sprawozdania finansowego (bilansu, rachunku zyskéw 1 strat, zestawienia zmian
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w funduszu jednostki), gdyz termin do sporzadzenia ww. sprawozdania do dnia

zakonczenia czynnosci kontrolnych jeszcze nie uplynal.

Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji

finansowych dokonano w , Kwestionariuszu kontroli sprawozdan”. Ww. ,, Kwestionariusz”

znajduje si¢ w wykazie akt kontroli (pozycja nr 12).

8. Kontrola gospodarki pienigznej.
8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na

rachunku podstawowym i na Wydzielonym Rachunku Dochodéw jednostki w

okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012r.

Tabela nr 5
Numery Potwierdzeniena | r;{\ﬁgzz?: e
Liiect Nuynery Numery ksiggowe Nuniery st dévodach Pd o y
iesiac wyciagow Raportéw sprawdzonych i procedur kontroli owocow
bankowych kasowych dowodow i ksiggowych
ksiggowych o i
Grudzieni —Odnr185z| Nr11/1012 |Odnr 537 zdnia| Odnr 382 X Faktury, rachunki,
budzet dnia sporzadzony za (03.12.2012 . do| do nr 406 listy wyptat , KW|
03.12.2012 r. okres od nr 585 zdnia | i listy plac LKP  PK, raport]
donr195z |01.12.2012r. do| 31.12.2012r. | dotyczace asowy, bankowe
dnia 31.12.2012 1, umow dowody wyplaty,
28.12.2012 1. zlecenia nr wyciagi bankowe.
16i17
Grudzien Odnr 146 z | Nr12/2012 |Odnr 363 z dnia X Jw,
WERD dnia sporzadzony za (01.12.2012 . do
03.12.2012 r.| okres od 01.12. | nr 398 z dnia
donr 159 z |do31.12.2012r.| 31.12.2012r.
dla WRD — SP nr
31.12.2012 r.| 26 inr 12/2012
sporzadzony za
okres od 01.12,
do 31.12.2012 1.
dla WRD —
Schronisko
Miodziezowe nr
3.

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentac/i badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowoddéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do

31.12.2012 r. (przedstawionych w tabeli nr 5 ) stwierdzono, ze:

» zapisy w wyciagach bankowych zgodne sq z dowodami zrédtowymi,

» na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

» wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
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» w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,
» salda poczatkowe w wyciggach bankowych sg zgodne z saldami koficowymi,
» dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami zZrédlowymi
potwierdzajacymi dokonane operacje (faktury, rachunki, listy plac),
> dowody ksiegowe spelniaja wymogi okreélone w art. 21 i 22 uor,
> ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami zrédlowymi
(fakturami, rachunkami),
» wyplata gotowki z kasy na podstawie przedlozonych faktur i rachunkéw jest
dokonywana bez pokwitowania odbioru.
8.2. Prowadzenie gospodarki kasowej.
Kontrolowana jednostka prowadzi gospodarke kasowa w oparciu migdzy innymi
o ,,Procedury gospodarki kasowej” wprowadzone zarzadzeniem nr 7/2011/KZ Dyrektora
Zespotu Szkét i Placowek Oswiatowych z dnia 03.01.2011 r.
Szczegbélowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej”, ktory znajduje sie
w wykazie akt kontroli (pozycja nr 13).
Whioski.
W zakresie gospodarki pienigznej ustalono, ze w zarzadzeniu nr 7/2011/K Dyrektora Zespotu
Szkét z dnia 03.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej
przywolano przepisy prawa, ktore w dacie wydania ww. zarzadzenia juz nie obowigzywatly, tj.
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.(Dz. U. Nr
129, poz. 868 ze zm.) utracitlo moc obowigzujaca 11.07.2010 r. a rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 29.06.2006 r. (Dz.U. nr 116, poz. 783 ze zm.) utracito moc obowiazujaca z
dniem 01.01.2011 r.

Kopia ww. zarzadzenia znajduje si¢ w wykazie akt kontroli (pozycja nr 14).

9. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiggach rachunkowych.
Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono w
Kwestionariuszu kontroli prowadzenia ksigg rachunkowych”. Kwestionariusz ten
znajduje si¢ w wykazie akt kontroli (pozycja nr 15).
Do kontroli systemu ksiegowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie

»Kontrola systemu ksiegowosci komputerowej”, w ktérym zawarto informacje
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dotyczace prowadzenia ksiggowosci komputerowej. Kwestionariusz ten znajduje sie
w wykazie akt kontroli (pozycja nr 16).
Ksiggi rachunkowe w 2012 r. prowadzone byly komputerowo przy zastosowaniu
programu firmy ~ wersji 8.90002. Od dnia 11.12.2012 r. jednostka posiada
licencje¢ na nowsza wersj¢ tego programu (9.3).

Whioski.

W toku kontroli ustalono, ze jednostka otrzymata od firmy ubezpieczeniowej odszkodowanie
w kwocie 490,00 zl. Odszkodowanie to zostalo za ewidencjonowane na koncie 760 -
~Pozostale przychody operacyjne”. Nie utworzono i nie prowadzono konta 770 —, Zyski
nadzwyczajnie” mimo, ze operacje gospodarcze podlegajace ewidencji na tym koncie w
jednostce wystapity. W zaktadowym planie nie zostalo wymienione i nie zostaly opisane

zasady funkcjonowania konta 770 —,,Zyski nadzwyczajnie”

10. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostegpu do komputeréw oraz dostgpu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz
dostepu do danych”. Ww. kwestionariusz znajduje si¢ w wykazie akt kontroli (pozycja
nr 17).

II1. Ustalenia koncowe, wnioski.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly dokonane w oparciu o przedtozone do

kontroli dokumenty, takie jak ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, umowy, wewnetrzne

unormowania prawne

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli prébie dowodéw Zrodtowych

miesigea grudnia 2012 r. s3 wymienione nizej nieprawidtowosci i uchybienia:

1. Polityka rachunkowosci” wprowadzona zarzadzeniem nr 2/2011/KZ Dyrektora z dnia
03.01.2011 r. nie spelnia wymog6w okreslonych przepisami ustawy z dnia 29.09.1994 1. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.), gdyz:

e w metodach wyceny aktywow i pasywow nie wskazano:

» metody w oparciu, o ktéra dokonywane bedgq umorzenia §rodkéw trwatych i wartoscei
niematerialnych i prawnych,
» stawek amortyzacyjnych shizacych do naliczenia umorzenia $rodkéw trwatych

i wartogci niematerialnych i prawnych.
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¥ poczatku i konica okresu umorzenia $rodkéw trwatych i wartosei niematerialnych
i prawnych.

Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 32 ust. 1

ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223).

o brak jest opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub
funkcji wraz z opisem algorytmow 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony
danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania, okreslenia wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii.
Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 10 ust. 1 pkt. c¢) ww. ustawy
o rachunkowosci,

e w zakladowym planie kont nie wymieniono i nie opisano zasad funkcjonowania konta
770 — ,.Zyski nadzwyczajne”, mimo, Ze operacje podlegajace ewidencji na tym koncie
w jednostce wystapity. Stanowi to naruszenie przepis6w § 15 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planu
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych (...) (Dz.U. z 2010 r. nr 128, poz.
861 ze zm.).

2. W sprawozdaniu Rb- 28 S sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r. dla
rozdzialu 80103 — ,,Oddzialy przedszkolne w szkolach podstawowych” w podanych nizej
paragrafach klasyfikacji budzetowej wykazano dane niezgodnie z ewidencja ksiggowa,
a mianowicie w § 4010 -,,Wynagrodzenia osobowe™ wykazano kwote o 0,08 zt mniejsza
niz wynika to z ewidencji ksiegowej a w § 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia”
wykazano kwote o 11,33 zt wyzsza niz wynika to z ewidencji ksiggowej. Powyzsze
stanowi naruszenie przepiséw § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
02.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U z 2010 r. nr 20, poz. 103).

3. W ksiggach rachunkowych nie utworzono i nie prowadzono ksiggi konta 770 — ,,Zyski
nadzwyczajne” dla ewidencji dochodéw z tytulu odszkodowania otrzymanego od firmy
ubezpieczeniowej w kwocie 490,00 zt. Dochody te ujgto na koncie 760 — ,Pozostale
przychody operacyjne. Stanowi to naruszenie ww. zasad funkcjonowania ww. kont
okreslonych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. (Dz. U. z 2010
r. nr 128, poz. 861).

4. W zarzadzeniu nr 7/2011/K Dyrektora Zespolu Szkét z dnia 03.01.2011 r. w sprawie
wprowadzenia procedur gospodarki kasowej przywolano przepisy prawa, ktdére w dacie
wydania ww. zarzadzenia juz nie obowigzywaly, tj. Rozporzadzenie Ministra Spraw

Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 14.10.1998 r.(Dz. U. Nr 129, poz. 868 ze zm.)
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utracilo moc obowigzujaca z dniem 11.07.2010 r. a rozporzadzenie Ministra Finanséw z
dnia 29.06.2006 r. (Dz.U. nr 116, poz. 783 ze zm.) utracilo moc obowiazujacg z dniem
01.01.2011 r.

5. Brak jest potwierdzenia (na fakturach i rachunkach lub innych dokumentach) odbioru
gotowki z kasy, jako zwrotu kosztéw poniesionych przez pracownika w przypadkach
dokonywania zakupu skladnikéw majatku z wlasnych $rodkéw badz wyplacanych z kasy
na zakupy bez sporzadzenia wniosku o wyplate zaliczki. Stanowi to naruszenie przepiséw
art. 21 ust. 1 pkt. 5 ustawy o rachunkowodci oraz uregulowan zawartych w procedurach

obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych i procedurach gospodarki kasowej.
Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z Panig Dyrektor
kontrolowanej jednostki oraz Gléwna ksiggowa. Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z tredcig
§ 40 pkt. 3 zarzadzenia nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 1.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania przyshiguje Pani Dyrektor prawo przedstawienia
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania stanowiska wobec zawartych

w nim ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kt6rych jeden
egzemplarz otrzymat Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli znajdujacej

si¢ w jednostce kontrolowanej pod pozycja 13.

Poznatidnia .. (J.6- O3 2013,

GLOWNY wrum?{xﬂ
Podpis kontrolera Qi

......................... 5 ]‘ higd “rh

Potwierdzam odbiér sprawozdania

ZESPOL SZKOL

I'V\”J [{L‘J\,‘\L H

(&7(&:1;@3 ¥ lkﬁ’y@d-%hi wk






