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AWK -11.1711.1.14.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkot Ogolnoksztalcaeych nr 7, ul. Krakowska 17a
61-889 Poznan w dniach od 13.02.2013 r. do 18.02.2013 r. przez Jadwige Krdl pracownika

Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w pkt 2

planu kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez

Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych

w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.

w sprawie zasad 1 trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta

Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>

>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223
ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz.
2342.)L).

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami); zwana dalej
udfp,

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22010 1. Nr 128, poz. 861 ze zmianami), S
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budgetowej (Dz. U.

Nr 20, poz. 103 ze zmianami),
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> uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnosé okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

0 systemie o$wiaty.

Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz sprawdzenie zgodno$ci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowane;j
jednostce w 2012 roku.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za 2012 r.

Kontrolg objeto:

o stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze Srodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W jednostce kontrolowanej w okresie ostatnich trzech lat przeprowadzona zostala przez
BAWiIK Urzgdu Miasta Poznania jedna kontrola w zakresie poprawnosci stosowania
przepisdéw ustawy o zaméwieniach publicznych. Ww. kontrola zostata przeprowadzona
w okresie od 03.09.2010 r. do 07.09.2010 r. Z protokotu kontroli i wystapienia pokontrolnego
skierowanego do Dyrektora ZSO Nr 7 z dnia 10.10.2010 r. wynika, ze w badanym
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postgpowaniu ,,Remont dachu wraz z wymiana pokrycia dachowego” dokonano zmiany
terminu realizacji umowy, mimo, ze mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany nie zostala
przewidziana w ogloszeniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, co stanowi
naruszenie art.144 ust.1 ustawy Pzp 1 odpowiedzialno$¢ wynikajaca z art. 17 ust.6 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Dyrektor pismem z dnia 24.03.2011 r. poinformowata BAWiK o podjetych dzialaniach w celu
wyeliminowania nieprawidtowosci. W toku obecnej kontroli na badanej prébie dowoddéw
ksiggowych (za miesiac grudzien 2012 r.) nie stwierdzono dokonywania wydatkéw w trybie

przetargu nieograniczonego.

I. Informacje ogolne o jednostce.

Zespdt Szkoél Ogodlnoksztalcacych jest jednostka budzetows. Organem prowadzacym ww.
jednostke jest Miasto Poznan. W sklad ww. Zespotu wchodza: VI Liceum Ogoélnoksztalcace
im. I. Paderewskiego, VI Liceum Ogdlnoksztatcace dla Dorostych i VI Uzupelniajace Liceum
Ogolnoksztalcace dla Dorostych.

1. Ustalenia szczegélowe:

1.1. Statut jednostki.
Statut Zespotu Szkot Ogoélnoksztalcacych uchwalony zostal przez Rade Pedagogiczng
w dniu 19.10.2010 r. Statut podpisany jest przez Dyrektora Zespotu.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci.
Zasady (polityka) rachunkowosci Zespolu Szkét Ogolnoksztalcacych nr 7 zostaly
wprowadzone przez Dyrektora zarzadzeniem nr 1/2011 z dnia 3.01.2011 r. W skiad ww.
polityki wchodza: ,,0gélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” (zal. nr 1),
»Metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego™ (zat. Nr 2),
»9posob prowadzenia ksigg rachunkowych” (zal. nr 3 w tym: ,,Zakladowy plan kont
i wykaz kont ksiag pomocniczych”, ,,Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nos$nikach danych”, ,,Opis systemu przetwarzania
danych - systemu informatycznego™”), ,,System stuzacy ochronie danych, w tym:
dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych
podstawe dokonanych w nich zapiséw” (zal. Nr 4) oraz ,,Instrukcja programu FINANSE”
(zal. Nr 5).
Ocena prawidlowo$ci opracowania polityki rachunkowosci dokonana zostata

w ,.Kwestionariuszu kontroli polityki rachunkowosci - akta kontroli (str. 5 — 9). 7
3 74)



W jednostce kontrolowanej w 2012 r. obowigzywaly rowniez nastepujace uregulowania
wewnetrzne dotyczace rachunkowosci:
> ,Instrukcja inwentaryzacyjna” (brak podpisu dyrektora oraz daty wprowadzenia
W zycie),
» ,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych” (brak podpisu dyrektora
oraz daty wprowadzenia w zycie),
» ,Instrukcja kasowa” (brak podpisu dyrektora oraz daty wprowadzenia w zycie).
Na ww. uregulowaniach wewngtrznych znajduje sie tylko imienna pieczatka Dyrektora

Zespohu.

Stwierdzone nieprawidlowosci.

Zasady (polityka) rachunkowos$ci” wprowadzone zarzadzeniem nr 1/2011 z dnia 03.01.2011 .
nie spelniaja wymogdéw okreslonych przepisami ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), poniewaz:

e w metodach wyceny skladnikéw majatku: nie wskazano reguly, wedlug, ktorej
jednostka bedzie wyznaczata poczatek i koniec okresu amortyzacji (umorzenia)
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, nie okreslono
czgstotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w roku obrotowym, nie wskazano
takze w oparciu, o jakie stawki bedzie dokonywana amortyzacja srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 10 ust. 1
pkt 2 w zwiazku z art. 32 ust 1 ww. ustawy.

Ponadto w metodach wyceny sktadnik6w majatku zapisano, ze ,, Umorzenie $rodkéw
trwatych ujmowane jest na koncie 071 — Umorzenie $rodk6éw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Amortyzacja obcigza konto 401 — ,,Amortyzacja” (konto
o symbolu 401 nosi nazwe ,,Zuzycie materialdw i energii”) a umorzenie zbioréw
bibliotecznych ujmowane jest na koncie 072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 400 —
»Koszty wedlug rodzajéw” (konto o symbolu 400 nosi nazwe ,,Amortyzacja™). .
Powyzsze stanowi naruszenie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Dz.U z 2010 r. nr 128, poz. 861). W zakladowym planie kont konto o symbolu 400
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i konto o symbolu 401 majg prawidlowe nazwy: konto 400 — ,,Amortyzacja”
a konto 401 — Zuzycie materialow i energii”,

e nie ustalono zasad kwalifikowania sktadnikéw majatku do $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 — ,,Srodki trwale”, pozostatych érodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 013 — ,,Pozostale srodki trwale” oraz do wartosci
niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020 - ,,Wartosci
niematerialne i prawne”, tj. nie okre$lono mi¢dzy innymi dolnej granicy wartosci
$rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020, nie okre$lono dolnej granicy dla
pozostalych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013 i wartosci
niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020. Stanowi to naruszenie
przepisow art. 10 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 17 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

e nie wskazano daty rozpoczecia eksploatacji stosowanej w jednostce wersji
oprogramowania, czym naruszono przepisy art. 10 ust. 1 pkt c ustawy
o rachunkowosci.

e nie ustalono zasad prowadzenia ksigg pomocniczych (ksiag inwentarzowych) dla
pozostalych Srodkéw trwalych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
(ewidencji ilosciowo - wartoSciowej i ewidencji ilosciowej). Stanowi to naruszenie
przepiséw art. 17 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Ponadto w ,,Polityce rachunkowosci”;

° w metodach wyceny aktywow i pasywow w pkt pod tytulem ,Rzeczowe aktywa
trwale” wymienione jest Gimnazjum nr 67 zamiast Zesp6t Szkot Ogolnoksztatcacych
nr 7.

Kopie: ,,Zasad (polityki) rachunkowosci”, Instrukcji inwentaryzacyjnej i Instrukcji kasowe;j -

akta kontroli (str.10 — 86).

1.3. Inne unormowania przyjete w jednostce.

W 2012 r. w kontrolowanej jednostce obowigzywaly miedzy innymi wymienione niZej

uregulowania wewngtrzne.

1. Regulamin pracy” podpisany przez Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego 05.05.2010 r.
i przez NZZ Solidarnos¢.

2. Regulamin przyznawania zasilku pieni¢znego na pomoc zdrowotng dla nauczycieli

podpisany przez Dyrektora i Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego w dniu 21.11.2011 r.

3. Regulamin nagrod Dyrektora z dnia 26.04.2010 r.

4. Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych z dnia 05.06.2009 r.
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5. Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z dnia 21.11.2011 .

6. Wieloletni plan doskonalenia zawodowego nauczycieli z dnia 01.09.2012 r.

7 Kryteria przyznania dodatku motywacyjnego z dnia 21.11.2011 r.

8. Zasady klasyfikacji dochodéw i wydatkéw dla Zespolu Szkol Ogélnoksztatcacych nr 7
z dnia 02.01.2011 r.

9. Regulamin kontroli wewnetrznej (brak podpisu i daty, od kiedy obowigzuje).

10. Regulamin kontroli zarzadczej, w tym: ,, Kontrola identyfikacji ryzyka”

11. Regulamin naboru na wolne stanowiska urzgdnicze.

12. Regulamin oceny nauczyciela.

13. Regulamin oceny pracownika samorzadowego.

14. Regulamin organizacyjny.

15. Regulamin audytu wewngtrznego

16. Procedury monitorowania i samooceny.

17. Instrukcja kancelaryjna — obieg dokumentow.

18. Regulamin kontroli finansowej

19. Regulamin dziatalnosci samorzadu uczniowskiego (podpisany przez dyrektora),

20. Regulamin wychowawczy z dnia 12.09.2012 r.

21. Plan pracy dydaktyczno wychowawczej na rok szkolny 2012/2013,

22.Regulamin rozwoju VI Liceum Ogodlnoksztatcacego na lata 2012 — 2014.

23. Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2012 —2013.

24. Regulamin samorzadu stuchaczy VI Liceum Ogo6lnoksztatcacego.

25. Regulamin biblioteki szkolnej.

26. Regulamin czytelni.

27. Regulamin porzadkowy sitowni (podpisany przez dyrektora).

28. Regulamin wycieczek organizowanych w VI LO.

29, Régulamin Rady Pedagogiczne;.

30. Kodeks etyczny nauczyciela z dnia 1.IX 2012 r.

3l.rocedury postgpowania nauczycieli w VI LO w sytuacji zagrozenia miodziezy

demoralizacja z dnia 3.1X 2012 .
32. Polityka bezpieczenstwa dnia 28.V1.2012 .
33. Regulamin profilaktyki z dnia 12.09.2012 .

Wigkszos¢ ww. uregulowan nie zawiera daty wprowadzenia ich w zycie oraz nie sg podpisane

przez Dyrektora Zespolu Szkol.



Uregulowania wymienione w pkt 1.3 ,,Inne unormowania wewnetrzne” nie byly przedmiotem

oceny kontrolujace;j.

2. Srodowisko wewnetrzne.
2.1. Kadra zarzadzajaca.
2.1.1.Dyrektorem Zespotu Szkét Ogolnoksztalcacych w  okresie objetym kontrola
1 w czasie przeprowadzania kontroli jest Pan Karol Seifert. Podstawa do pehienia
przez ww. funkcji Dyrektora jest zarzadzenie Prezydenta Miasta Poznania nr
915/2010/P z dnia 01.12.2010 r., z ktérego wynika, ze Prezydent powierzyt Panu
Karolowi Seifertowi funkcje dyrektora na czas od 01.09.2011 r. do 31.08.2016 r.
Ww. jest Dyrektorem Zespotu Szkét Ogélnoksztatcacych od 2002 r.
: 2.1.2.Wicedyrektorami w okresie objetym kontrolg i w czasie przeprowadzania kontroli
byli: Pan A.P., Pani A.M. i Pani B.A.- K.

2.2. Gléwna ksiggowa w okresie objetym kontrolg i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani K. J. zatrudniona na tym stanowisku od dnia 01.04.2007 r. na czas nieokreslony
W wymiarze pelnego etatu.

W aktach osobowych ww. znajdujg si¢ dokumenty, z ktérych wynika, ze Gléwna
ksiggowa spelnia wymogi okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia: 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157, poz. 1240), tj.: ma obywatelstwo
polskie, ma pelng zdolno$é do czynnos$ci prawnych, nie byta karana, ukoniczyla studia
wyzsze na Uniwersytecie im. A. Mickiewicza w Poznaniu na Wydziale Nauk
Geograficznych i Geologicznych oraz studia podyplomowe na Akademii Ekonomicznej
w zakresie rachunkowosci. Ponadto w aktach osobowych znajduje si¢ certyfikat
ksiggowy nr 4873/2004 r. z dnia 23.01.2004 r., z ktérego wynikaja uprawnienia do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych. Gléwna ksiegowa posiada wiecej niz 3
letnig praktyke w ksiggowosci.
W aktach osobowych Gléwnej ksiggowej znajduje si¢ zakres obowigzkéw podpisany
w dniu 31.12.2007 r. przez Pana Dyrektora i Gléwng ksiegowa. Ww. zakres zostal
opracowany w oparciu o art. 35 ustawy z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych
(Dz.U.Nr 15 z 2003 r.), z ktérego wynika, ze Dyrektor Zespotu powierzyt Gtdwne;j
ksiggowej w oparciu o ww. przepisy prawa obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

o dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji  gospodarczych

1 finansowych z planem finansowym, ~
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o dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnos$ci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Podstawa prawna opracowania ww. zakresu od daty jego podpisania nie zostala
zaktualizowana. W okresie objetym kontrola obowiazki i odpowiedzialnosci gtdéwnego
ksiggowego wynikajg z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).
Kopia zakresu czynnosci akta kontroli (str. 87 — 88).
2.3. Pozostali pracownicy.

Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. w Zespole Szkot Ogélnoksztatcacych zatrudnionych
bylo laczni¢ 93 pracownikéw w ramach 89,43 etatu kalkulacyjnego, w tym 74
nauczycieli (w ramach 70,93 etatu kalkulacyjnego), 4 pracownikéw administracyjnych
(w ramach 3,75 etatu ) i 15 pracownikow obshigi (w ramach 14,75 etatu).
Zestawienie dotyczace struktury i liczby oséb zatrudnionych wedlug stanu na dzien

31.12.2012 r. akta kontroli (str. 89).

W aktach osobowych 6 pracownikéw wybranych do kontroli (administracji i obshugi)
Pani GD.-S. - kierownika gospodarczego, Pani M.N. - specjalisty do spraw kadr, Pani
A.B — sekretarza szkoly, Pana P.S. - woznego, Pana Z.P. — konserwatora i Pani B.K. —
sprzataczki znajduja si¢ zakresy czynno$¢ podpisane przez dyrektora i przez pracownika.
Podstawa do zatrudnienia ww. pracownikow sg umowy o prace.

Funkcje kasjera w Zespole Szkol peini sekretarz szkoty. Prowadzenie kasy wynika
z zakresu czynnosci i obowigzkéw znajdujacych sie ,,Karcie stuzbowej pracownika”.
W aktach osobowych sekretarza znajduje si¢ oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci

materialnej za powierzone pienigdze i inne wartosci z dnia 01.12.2003 r.

3. Cele i1 zadania jednostki okreslone zostaly w Statucie. Realizowane przez Zespdt cele
i zadania sg zgodne z jego statutem.

Dyrektor jednostki prowadzi staly monitoring realizacji celéw i zadan.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
W kontrolowanej jednostki w zakresie kontroli gospodarki finansowej obowiazuja
regulacje wewnetrzne wymienione w pkt L1 sprawozdania. Procedury wewnetrzne,
regulaminy, instrukcjé oraz inna dokumentacja sa dostgpne dla oséb, ktore sg zobowiazane

do ich przestrzegania.



5. Gospodarowanie mieniem.

a) Nieruchomo$¢ zabudowana budynkiem szkoly zostala oddana Zespolowi  Szkot
Ogolnoksztalcacych nr 7 w trwaly zarzad na podstawie decyzji nr GN.X/72244-3/09 z dnia
26.06.2009 r. wydanej z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Zastepce
Dyrektora Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami d.s. obrotu nieruchomosciami.
Budynek oraz grunty, na ktérych budynek sie znajduje, ujete zostaly w ewidencji
ksiggowej na koncie 011 - ,,Srodki trwate”.

b) ewidencja ksiggowa $rodkéw trwatych.

»Srodki trwate” zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi zawartymi w ,,Zasadach
(polityce) rachunkowosci” wprowadzonych przez Dyrektora Zespolu zarzadzeniem
nr 1/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r. ewidencjonowane winny by¢ na koncie 011 — ,,Srodki
trwale” a ewidencja szczegélowa winna byé prowadzona w ksigdze inwentarzowej.
Na podstawie ewidencji ksiegowej ,,Analityka kont” (wedhug dokumentéw) od stycznia do
grudnia 2012 r. - konto 011 (wydruk z dnia 14.02.2013 r.) wynika, ze jednostka wedhg
stanu na dzien 31.12.2012 r. posiada $rodki trwate tacznie o wartosci 1 611 414,73 zt, w
tym::
e zkonta 011 - 01 ,,Budynki i lokale” wynika, Ze jednostka posiada budynki tacznie
o wartosci 430 461,66 zt,
e zkonta 011 - 02 —,,Urzadzenia techniczne i maszyny” wynika, ze jednostka posiada
sktadniki majatku zaliczane do tej grupy tacznie o wartosci 3 795,25 zt,
e z konta 011-03 ,Inne $rodki trwale” wynika, ze jednostka posiada skladniki
majatku zaliczane do tej grupy lacznie o wartosci 88 853,82 z1,
e zkonta 011-04 ,,Grunty” wynika, ze jednostka posiada skladniki majatku zaliczane
do tej grupy tacznie o wartodci 1 088 304,00 zt .
Kontrolowana jednostka nie prowadzi ksiegi inwentarzowej do $rodkéw trwalych
w zwiazku z tym na podstawie zapiséw na koncie 011 nie mozna ustali¢ (oprécz budynku
szkoly i gruntéw), jakie rodzaje skiadnikéw (nazwy poszczegblnych Srodkéw trwatych,
daty ich przyjecia do uzywania, ilosci oraz jednostkowej wartosci poszczego6lnych
srodkéw trwatych) zostaly zaewidencjonowane na koncie 011- 2 —,,Urzadzenia techniczne
i maszyny” w kwocie 3 795,25 zt i na koncie 011-3 - » Inne srodki trwate” w kwocie
88 853,82 zl. Czeéciowo, jakie $rodki trwate sg zaewidencjonowane na koncie 011-3
mozna ustali¢ z zapiséw zawartych w ,,Tabeli amortyzacyjnej na 2012”. W tabeli tej
wymienione sa nazwy skladnikéw majatku zakupione w 2011 r. facznie na kwote
36 477,04 zi. Jakie skladniki majatku zostaly ujete , Tabeli amortyzacyjnej” w kwocie



52 366,88 zl nie dalo si¢ ustalié. Ewidencja ksiggowa konta 011 - akta kontroli ( str. 90 —
96).

Dyrektor Zespolu w sprawie braku prowadzenia ksiggi inwentarzowej dla Srodkéw
trwatych oraz, jakie rodzaje sktadnikéw majatku sg zaewidencjonowane na koncie 011 — 2
»Urzadzenia techniczne i maszyny” i na — koncie 011-3 ,,Inne srodki trwate” ztozyt w dniu
18.02.2013 r. wyjasnienie nastgpujacej tresci ,,ad I Ksiega inwentarzowa dla srodkéw
trwalych zaewidencjonowanych na koncie 011 nie byla prowadzona. Amortyzacja
rozliczana byla w postaci tabeli amortyzacyjnej. Ksiega inwentarzowa bedzie prowadzona
w wersji programu informatycznego”, ,,ad.2. Sktadnik na koncie 011 - 02 , urzqdzenia
techniczne i maszyny na kwote 3 795,25 zi jest juz calkowicie zamortyzowany. Nie mozna
okresli¢ sktadnikow majqtku na koncie 011-03 ,, Inne Srodki trwale” na kwote 48 706,88 z1.
Pozostata kwota 40 146,94 zi stanowiq : kopiarka o wartosci 3 600,00 zI , projektor
o wartosci 5 231,60 zI , kopiarka SHARP o wartosci 11 413,17 zt , projektory nec v 260x
o wartosci 9 531,27 z1, zestaw multimedialny o wartosci 6 190,40 zi, projektor necm 230x

4 120,50 z1” Wyjasnienie - akta kontroli (str. 97 - 98).

Zgodnie z przyjetymi ,,Zasadami (polityka) rachunkowosci” umorzenie §rodkéw trwatych
winno by¢ dokonywane w ksigdze inwentarzowej prowadzonej z podzialem na grupy
odpowiadajace KST. Jednostka nie prowadzi ksiggi inwentarzowej dla srodkéw trwatych.

Umorzenia $rodkéw trwalych zaewidencjonowanych na koncie 011 dokonywane jest
w ,,Tabeli amortyzacyjnej”. W przedlozonej do kontroli ,,Tabeli amortyzacyjnej na rok
20127 brak jest wskazania grupy odpowiadajacej KST dla wszystkich wykazanych w niej
srodkéw trwalych, daty przyjecia na stan wymienionego w pozycji 1 tabeli budynku
o wartosci poczatkowej 430 461,66 zt oraz daty przyjecia i rodzaju $rodkéw trwatych
wymienionych w pozycji 2 tabeli ,Inne” tacznie o wartosci poczatkowej 52 366,88 zl.
W zwiazku z nie podaniem w tabeli amortyzacyjnej rodzajow skladnikow ujetych
w kwocie 52 366,88 zl, nie udato si¢ ustali¢ czy do obliczenia umorzenia zostala
zastosowana prawidlowa stawka procentowa. Brak wskazania daty przyjecia sktadnika
majatku uniemozliwia takze ustalenie czy dany skladnik zostal catkowicie umorzony.

Tabela amortyzacyjna - akta kontroli (str. 99).

Umorzenie Srodkéw trwalych ewidencjonowane jest zgodnie przyjetymi zasadami na
koncie 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych”. Z przedlozonej do kontroli ,,Tabeli amortyzacyjnej 2012 r.” wynika, ze

warto$¢ umorzenia narastajaco wynosi kwote 219 728,47 zt |, a za rok 2012 kwote
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22 199,14 zt. Ww. kwoty umorzenie zostaly ujete na koncie 071. Wydruk ewidencji
ksiggowej konto — 071 stanowi pozycje nr 9 w wykazie akt kontroli.

Pozostale srodki trwale.

Pozostate $rodki trwate jak wynika z przedlozonych ,,Zasad (polityki) rachunkowosci
winny by¢ ujete w ,.,ewidencji ilosciowo — warto$ciowej” na koncie 013 - Pozostate srodki
trwale w uzywaniu i umarzane w 100 % w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
winno by¢é ujmowane na koncie 072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”.

»Ksiggi pomocnicze do konta 013- ,Pozostale drodki trwale” zgodnie z zapisami
W polityce rachunkowosci winny byé prowadzone wedhug ksiag inwentarzowych
wartosciowo - ilosciowych.

Jednostka zamiast ksiag inwentarzowych wartosciowo — iloSciowych prowadzi ksiegi
inwentarzowe ilosciowe.

Do kontroli przedfozono 31 ksiag inwentarzowych, w ktérych ujete zostaly sktadniki
majatku znajdujace si¢ w poszczegdlnych pomieszczeniach szkoty. W ksiazkach tych
wskazana zostala nazwa przedmiotu oraz ilo$é (stan) poszczegblnych sktadnikéw majatku.
Nie zostaly natomiast wskazane: data przychodu (rozchodu) sktadnikéw majatku, symbol
i nr dowodu, nr fabryczny skladnika majatku oraz ich wartosé jednostkowa. Powyzsze
uniemozliwia identyfikacje sktadnikéw majatku znajdujacych si¢ kontrolowanej jednostce,
ich wyceng oraz uzgodnienie stanu pozostatych §rodkéw trwatych wykazanych na koncie
013 ze stanem $rodkéw trwatych wykazanych w ksiegach inwentarzowych.

Kopie 2 sposréd 31 ksigzek inwentarzowych (sala nr 401 i sala gimnastyczna) - akta
kontroli ( str. 106 — 125).

Dyrektor Zespolu w sprawie prowadzenia dla pozostalych srodkéw trwalych
zaewidencjonowanych na koncie 013 — ,,Pozostate érodki trwale” ksiag inwentarzowych
ilosciowych zamiast ilo$ciowo — wartosciowych zlozyl wyjasnienie nastgpujacej tresci
»ad.3. Ksiegi inwentarzowe prowadzone sq ilo$ciowo, poniewaz zalozone sq dla kazdej
Sali lekcyjnej, za kidrq odpowiada nauczyciel, opiekun klasy” Wyjasnienie - akta kontroli
(str. 971 98).

W uregulowaniach wewnetrznych brak jest zapisow dotyczacych okreslenia wartosci
jednostkowej poszczegélnych skladnikéw majatku ujmowanych bezposrednio w koszty
bez obowigzku ujmowania ich w ewidencji ksiegowej na koncie 013. Dyrektor Zespotu

W powyzsze] sprawie wyjasnil, ze ,ad 4 W polityce rachunkowosci nie okreslono
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el

minimalnej wartosci przedmiotu ewidencjonowanego na koncie 013 - akt kontroli (str. 97
i 98).

Z zapiséw na koncie 013 wedlug stanu na 31.12.2012 r. (wydruk konta z 14.02.2013 r.)
wynika, ze na koncie tym zaewidencjonowane sg skladniki majatku tacznie w kwocie
269 123,86 zl. Stan pozostalych srodkéw trwalych na dzien 31.12.2012 r. w poréwnaniu ze
stanem na poczatku roku zwigkszyl si¢ o kwote 25412,06 zt o zakupione skladniki
majatku (komputery, sprzgt sportowy, projektor + ekran). Wydruk ewidencji ksiggowej
konta 013 — 01 ,,Przedmioty trwale w uzywaniu” akta kontroli (str. 126 — 129).

Sktadniki majgtku (Srodki trwale, pozostale $rodki trwale oraz przedmioty malo
wartosciowe) znajdujagce si¢ w jednostce nie zostaly oznakowane numerami
inwentarzowymi, co uniemozliwia identyfikacje poszczegoélnych skladnikéw majatku

ujetych w ksiggach inwentarzowych.

Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych ujmowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”. Warto§é umorzenia wykazana na koncie 072 (wydruk konta 072 z dnia
14.02.2012 r.) wynosi lacznie kwote 341 251,68 zt i zgodna jest z sumag wartosci:
pozostalych srodkéw trwalych wykazanych na koncie 013 (269 123,86 zl), zbioréw
bibliotecznych wykazanych na koncie 014 (63 732,40 zl) oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wykazanych na koncie 020 (8 395,42 zt ).

¢) WartoSci niematerialne i prawne

W kontrolowanej jednostce wedlug informacji uzyskanej od Gléwnej ksiggowej nie
wystepujg warto$ci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 3 500,00 zi.

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace o wartosci
poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych zgodnie z przyjetymi w polityce rachunkowosci zasadami sa traktowane, jako
pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w momencie
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych”.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sg na koncie 020 — ,,Wartosci
niematerialne i prawne”. Do konta 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” nie jest
prowadzona ewidencja pomocnicza. Ksiegi pomocnicze zgodnie z przyjetymi w polityce
rachunkowos$ci zasadami do konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne” powinny by¢
prowadzone wedlug zasad analogicznych dla S$rodkéw trwatych, tj. w ksiegach

inwentarzowych warto$ciowo — ilosciowych.
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Z zapisobw na koncie 020 wynika, ze na dzien 31.12.2012 r. (wydruk konta z dnia
14.02.2013 r.) jednostka posiadata wartosci niematerialne i prawne lacznie w kwocie
8 395,42 zt. Nie prowadzenie ksiegi inwentarzowej wartosci niematerialnych i prawnych
nie pozwala na ustalenie, jakie skladniki majatku zostaly zaewidencjonowane na koncie
020 o lacznej wartosci 8 395,42 zt.
Wydruk konta 020 —,Wartosci niematerialne i prawne”- akta kontroli (str. 129 — 131).
Z ustnej informacji uzyskanej od Gléwnej ksiegowej wynika, ze w 2012 r. nie byla
przeprowadzona likwidacja srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Whioski.

1. Nie jest prowadzona ewidencja pomocnicza (ksigga inwentarzowa) do $rodkéw trwatych
zaewidencjonowanych na koncie 011 — Srodki trwate” tacznie o wartosci 1 611 414,73 zt.

2. Amortyzacja $rodkéw trwalych dokonywane jest w ,Tabeli amortyzacyjnej”,
w ktorej nie podano daty przyjecia na stan budynku szkoly, daty przyjecia na stan oraz
rodzaju poszezeg6lnych sktadnikéw majatku tacznie na kwote 52 366,88 zt.

3. Nie jest prowadzona ewidencja pomocnicza (ksiegi inwentarzowe wartodciowo —
ilosciowe) do pozostatych srodkéw trwatych zaewidencjonowanych na:koncie 013 —
~Pozostate $rodki trwale” lacznie na wartosé 269 123, 86 zt. Ksigegi inwentarzowe dla
skladnikéw majatku  znajdujacych sie w szkole prowadzone 53 ilosciowo
z podzialem na poszczegolne pomieszczenia, w ktérych te skiadniki majatku si¢ znajduja,
mimo, ze w uregulowaniach wewnegtrznych brak jest wskazania takiego sposobu
prowadzenia ewidencji pomocniczej. Ponadto ewidencja ilosciowa sktadnikow majatku
prowadzona jest w sposéb uniemozliwiajacy identyfikacje sktadnikéw majatku.

4. Skladniki majatku (Srodki trwale, pozostale srodki trwale oraz przedmioty mato
wartosciowe) znajdujace si¢ w jednostce nie zostaly oznakowane numerami
inwentarzowymi, co uniemozliwia identyfikacje poszczegélnych sktadnikow majatku
ujetych w ksiggach inwentarzowych.

5. Nie jest prowadzona ksigga pomocnicza (ksigga inwentarzowa) dla pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych zaewidencjonowanych na koncie 020 —,, Wartosci

niematerialne i prawne” tacznie na warto$é 8 395,42 zt.

6.Inwentaryzacja.
Zasady inwentaryzacji zostaly okre$lone w Instrukcji inwentaryzacyjnej”. Na
przediozonej do kontroli instrukeji inwentaryzacyjnej brak jest podpisu Dyrektora oraz
daty wprowadzenia jej w zycie. Na instrukcji tej znajduje si¢ tylko imienna pieczatka
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Dyrektora. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatku okreslone zostaty
takze w polityce rachunkowosci w pkt 1 ,Ogdlne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych™ oraz w pkt 4 ,,Metody i terminy inwentaryzacji sktadnikow majatku”.

Na dzien 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka przeprowadzila wymienione nizej

inwentaryzacje:

a) Srodkoéw pieni¢znych:

» w kasie - drogg spisu z natury. Z inwentaryzacji tej sporzadzono ,Protokoly
inwentaryzacji kasy” odregbne dla budzetu, WRD i ZFSS. Z protokotéw tych wynika,
ze faktyczny stan gotéwki w kasie wynidst kwote ,,0” zlotych.

> na rachunkach bankowych — droga potwierdzenia przez bank (ING Bank) sald na
rachunkach bankowych (pismo banku z dnia 16.01.2013 r.).

c) nalezno$ci i zobowigzan drogg potwierdzenia sald.
Jednostka wystata do kontrahentéw pisma o potwierdzenia sald naleznosci.
Jednostka dokonata potwierdzenia sald otrzymanych od kontrahentéw (od AQANETU na
kwote 2 026,99 zt ).
d) pozostale aktywa i pasywa.
Do zakonczenia czynnosci kontrolnych kontrolowana jednostka byla w trakcie
przeprowadzania inwentaryzacji pozostalych aktywow i pasywow.
e) Srodkéw trwalych, pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.
Dyrektor Zespotlu Szkét zarzadzeniem nr 6/2012 z dnia 22.10.2012 r. zarzadzil
przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow trwatych i materialéw w formie spisu z natury
wedtug stanu na 31.12.2012 r. oraz powotat komisje inwentaryzacyjng. Kopia zarzadzenia
Dyrektora nr 6/2012 z dnia 22.10.2012 r. - akta kontroli (str. 132).
Powotlana przez Dyrektora komisja dokonata spisu skladnikow majatku na arkuszach
spisowych oznaczonych nr od 1 do 33. Z przedlozonych do kontroli arkuszy spisu
z natury wynika, ze w arkuszach tych wymienione zostaly tylko nazwy przedmiotdw,
jednostka miary i ilo$¢ spisanych przedmiotéw bez wskazania numerdw, czy cech tych
przedmiotéw. Kopie 5 stron z 33 stron arkuszy spisu z natury akta kontroli (str. 133 —
137). Skfadniki majatku znajdujace si¢ w jednostce nie sa oznakowane numerami
inwentarzowymi.
Szczegblowe zestawienie przebiegu inwentaryzacji w 2011 1 skladnikdéw majatku
przedstawiono w ,, Kwestionariuszu kontroli w zakresie inwentaryzacji” - akta kontroli (str.

138 — 140).
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W zwiazku z nieprowadzeniem ewidencji pomocniczej (ksiag inwentarzowych) dla srodkow
trwalych i dla wartosci niematerialnych i prawnych oraz prowadzeniem ksiag
inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych ilosciowo zamiast wartos$ciowo — ilosciowo
oraz prowadzenie tych ksiag inwentarzowych w sposdb nie pozwalajacy na identyfikacje
poszczegolnych sktadnikéw majatku, do dnia zakonczenia czynno$ci kontrolnych nie byto
mozliwe ustalenie przez kontrolujaca czy wszystkie skladniki majatku zostaly
zinwentaryzowane. Do zakonczenia czynnosci kontrolnych ww. inwentaryzacja nie zostala
jeszcze rozliczona.

Whioski

Niewlasciwa ewidencja sktadnikéw majatku oraz brak ustalenia w drodze inwentaryzacji
rzeczywistego stanu (wartosci) $rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych uniemozliwia kontrole gospodarki mieniem.

I1. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidtowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych; sprawozdania
finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencjg ksiegowa.

2. Plan dochodow i jego realizacja (budzet).

Kontrolowana jednostka planowala i zrealizowata w 2012 r. dochody sklasyfikowane
w rozdziale 80120 — ,,Licea ogéInoksztalcace™.
Struktura dochod6éw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostata

W ponizszej tabeli:

Tabela nr 1

Klasyfikacja Plan po ° Wykonanie
Budzetowa zmianach - - = —_— :
Rozdzial, paragraf. ak?m:l]ny na Wg sprawozdaTn? Wg t?wndenc:u ksiegowe;j ‘

dzied na dzien | Syntetycznej | Analityczn | Wykonanic od | Nrkonta

311220121 |31.12.2012 ¢ & 01-12-2012 do | ksiggowego

o ) 31-12-2012 1.

Budzet Rb 27S
Rozdziat 80120 1.000,00 1.544,00 1.544,00 1.544,00 53,00 222,720
§ 0690 - wplywy z 1.000,00 1.544,00 1,544,00 1.544,00 53,00 222,720
réznych oplat
Razem budzet 1.000,00 1.544,00 1.544,00 1,544,00 53,,00

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2012 r, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 275
sporzqdzone za okres od poczqthu roku do 31.12.2012 r.
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Z powyzszej tabeli wynika, ze na 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka planowata uzyskaé
dochody w budzecie tacznie w kwocie 1 000,00 zi, a uzyskata dochody w lacznej kwocie
1.544,00 zi, tym: w § 069 w kwocie 1.544,00 zl tytulu oplat za duplikaty legitymacji
szkolnych i za duplikaty $wiadectw szkolnych. Ww. dochody zostaly na biezaco przekazane
do budzetu Miasta. Dochody uzyskane w grudniu w kwocie 53,00 zt zostaly przekazane w
dniu 31.12.2012 r. (wb nr 218).

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27§ sporzadzonym za okres od poczatku roku do
31.12.2012 r. dla rozdziatu 80120 zgodne sa z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;j.
Kopia sprawozdania Rb-27 S - akta kontroli (str. 138 -140).

3. Plan wydatkow i jego realizacja.
W oparciu o plany finansowe aktualne na dzien 31.12.2012 r., sprawozdania budzetowe Rb-
28 S sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. dla:

» dzialu 801 — ,,Oswiata i wychowanie” rozdziatu 80120 — ,,Licea Og6lnoksztalcace”,
rozdzialu 80146 — ,,Doksztafcanie i doskonalenie nauczycieli” i rozdzialu 80195 -
,,Pozostala dziatalnos¢”,

» dzialu 854 - ,Edukacyjna opieka wychowawcza” rozdzialu 85415- ,,Pomoc
materialna dla uczniéw”,

oraz ksiegi rachunkowe ustalono, ze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2012 r.

» planowata wydatki tacznie w kwocie 5.431.955,00 zt ,

> wykonatla wydatki wedtug ewidencji ksiegowej tacznie w kwocie 5.396.418,05 zt .

Z powyzszego wynika, ze jednostka wykonata wydatki w kwocie o 35 536,95 zt mniejszej od
kwoty planowanej. Niewykorzystana kwota wydatkow zostata przekazana na konto budzetu
Miasta w dniu 31.12.2012 r. (wb nr 218).

Kontrolag objgto wydatki za grudzien 2012 r sklasyfikowane w wymienionych
w ponizsze] tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych (lacznie) w grudniu

2012 r. w ww. dzialach i rozdziatach klasyfikacji budzetowej.

Tabela nr 2
Wykonanie Wykonanie Wykonanieod | Yowykon.
Nazwa peragrafia Plan rocmy aldualny | narastajaco do | narastajaco wg | %wyk | 01122012t do 75 Uwagi
ma3L120112. 31.12.2012 r.. ewidencji 5:3 31.122012¢
wg sprawozdan ksiggowej
Rb-288 na dzien
31.12.2012r.
1 2 3 4 5 6 7 8
3020 | Wydatki osobowe 14.000,00 8.695,71 8.695,71 62 1.513,11| 17,40
niezaliczene do
wynagrodze.
3260 | Innefomy pomocy 1.753,00 1.753,00 1.753,00 100 0,00
UCZNIOW.
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4010 | Wynagrodzenia osobowe. 3.74544000 372731526 372731526 9952 357.131,20 958
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 28491300 28491216 28491216 100
roczne.
4110 | Skiadkinaubezpieczenie 64193500 64191005 64191005 100 53.87031 839
spolece.
4120 | SkiadkinaFundusz Pracy 7430700 66.918,16 66918,16 90 5692.82 851
4140 | WplatynaPFRON
4170 | Winagrodzenia 647700 647700 647700 100 3.131,00 4834
beznsobowe
4210 | Zakupmaterialowi 50.166,00 49.881,60 4988160 9943 63943 128
Wwyposazenia
4240 | Zakuppomocy 4047000 40401,73 40401,73 99.83 1751507 4335
ekl ik
4260 | Zakupenergii 183.50000 183.813,66 183.813,66 9995 1972800 1073
4270 | Zakupushigremoniowydh. 5.000,00 488761 488761 97,75
4280 | Zakupustug zdrowotnych. 1.540,00 64000 64000 41,56
4300 | Zakpyusugpomstalych 8436800 83.88940 83.88940 9943 335181 4
4350 | Zakup uslug dostepu 10.000,00 953423 953423 9534 92953 975
do sieci Internetu
4370 | Oplaty ztytuh zakupuusiug 8.000,00 656131 656131 2.0 49501 754
telekormmikacyjnych
$wiadczomechw
: . .- bliceisied
telefoniczne).
4410 | Podrége shebowe krgjowe. 3.85500 306257 306257 7944 246,00 8,03
4430 | Rémeoplaty iddadid
4440 | Odpisy na ZFSS 269.689,00 269.689,00 269.689,00 100
4700 | Sakolenie pracownikow 6.142,00 607560 607560 98,92 © 20000 329

OGOLEM budzet | 5.431.955,00 | 5.396.418,05 | 5.396.418,05 99,35 | 464.443,29| 8,55

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na dziefi 31.12.2012 r., ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 28S sporzqdzone za
okres od poczqthu roku do 31.12.2012 r.

Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkéw budzetu wynosi kwote 464 443 ,29 zl, co stanowi

8,55% planowanych wydatkow i 8,61 % wykonanych wydatkéw wedtug ewidencji ksiggowej.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do

31.12.2012 r. sa zgodne z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej. Kopie sprawozdan Rb-

28 S -

akta kontroli (str. 141 -150).

4. Plan dochodéw Wydzielonego Rachunku Dochodoéw i jego realizacja.

Dyrektor Zespotu Szkdt Ogolnoksztatcacych na podstawie uchwaty Rady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. utworzyl ,,Wydzielony Rachunek
Dochodéw” do rozdziatu 80120 - ,,Licea ogdlnoksztatcace™.

4.1. W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2012 r. dla ww. rozdziahu,

sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
2012 do dnia 31.12.2012 r. oraz ewidencj¢ ksiggowsg sporzadzone zostalo ponizsze

zestawienie dochodéw osiggnietych przez Zespol Szkot Ogoélnoksztalcacych nr 7.
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Tabela nr 3

Klasyfikacja Plan po . ° Wykonanie
. zmianach -
gggg:z;v aara af aktualny na Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
» paragrat. g‘?‘ig so12r. | M2 dziefi | Syntetycznej | Analityczn gyllcgﬂzagi; gd Nr konta
12, % . -12-201 o | ksiggowego
31.12.2012 . €] 31122012 1.

WRD Rb 34S

Rozdziat 801

§ 0750 —,,Wplywy z 67.726,00 66.880,75 66.880,75| 66.880,75 8.756,98 | 201,760

réznych oplat”

§ 0830 —,,Wplywy z 5.464,00 5.464,00 5.464,00| 5.464,00 201,760

ushig”

§ 0920 —,,Wplywy z 230,00 229,20 229,20 229,20 201,760

réznych opflat”

§ 0960 —,,Otrzymane 33.580,00 33.578,35 33.578,35| 33.578,35 12.784,80 | 201,760

spadki, zapisy i

darowizny w postaci

pienigzne;j”.

Razem WRD 107.000,00 106.152,30 | 106.152,30 | 106.152,30 21.541,78

Zrédio: Opracowanie dokonane na podstawie dokumentacji badanej jednostki wymienionej wyzej.
Z powyzszego zestawienia wynika, ze na 31.12.2012 r. jednostka planowata uzyskaé¢ dochody
w ramach Wydzielonego Rachunku Dochodéw w kwocie 107 000,00 zl, a uzyskata
w kwocie 106.152,30 zl, tj. w kwocie o 847,70 z! mniejszej od kwoty planowane;j.
Z zapiséﬁz w ewidencji ksiggowej wynika, ze Zespot uzyskatl dochody: w rozdziale 80120
lacznie w kwocie 106.152,30 zl, w tym: w § 0750 — ,Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikow majatku” w kwocie 66.880,75 zt , w tym: z tytulu najmu pomieszczen szkolnych
w kwocie 62 420,75 zt i za wynajem mieszkania w kwocie 4 460,00 zt , w § 0830 — ,,Wplywy
z ushug” w kwocie 5 464,00 zt z tytulu prowizji od ubezpieczyciela, w § 0920 — ,,Wplywy
z rdéznych oplat” lacznie w kwocie 229,20 zt z tytulu odsetek od nieterminowych wplat
nalezno$ci za wynajgte pomieszczenia, w § 0960 ,»Otrzymane spadki, zapisy
i darowizny w postaci pienigznej” lacznie w kwocie 33.578,35 zl, w tym z tytulu darowizny
otrzymanej od Rady Rodzicéw na zorganizowanie zaje¢ dodatkowych i w kwocie 2 500,00
z tytulu darowizny otrzymanej od PZU na zorganizowanie okresowego szkolenia BHP dla
pracownikow.
Dane dotyczace wykonanych dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. zgodne sg z danymi zawartymi w ewidencji ksiegowe;j.
Kopia sprawozdania Rb- 34 S - akta kontroli ( 152 — 155).
4.2. Kontrola terminowosci patnosci przez najemcow czynszu z tytulu zawartych uméw za

miesiac grudzien 2012 r.

Kontrolg objgto dochody uzyskane od 4 najemcéw (sposrod 9 zobowiazanych do zaplaty,

tym jedno dotyczace najmu mieszkania). Skontrolowanym najemcom jednostka

wystawita w grudniu faktury lacznie na kwotg¢ 3 057,68 zt brutto, a uzyskata od tych
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najemcow tacznie kwote 2 752,48 zt brutto. Wyniki kontroli zostaly ujete w ,,Zestawieniu
terminow realizacji naleznodci z tytulu najmu skladnikéw majatku”. Ww. zestawienie -
akta kontroli (str. 171 — 172). Z ww. tabeli wynika, ze trzech najemcéw nalezny za
grudzief 2012 r. czynsz wplacito w grudniu 2012 r., w tym najemca - Firma Ustugowo
Handlowa M.M. wptacil nalezno$¢ 14 dni po terminie zaplaty okreslonym na fakturze a
najemca - Szkola Jezyka Angielskiego i Niemieckiego wptacila naleznos¢ 2 dni po
terminie zaplaty. Najemca - ,Stowarzyszenie Wiedza, Kultura, Pomoc” do dnia
zakonczenia czynnosci kontrolnych nie dokonat zaplaty czynszu wynikajacego z faktury
nr 78/2012 z dnia 14.12.2012 r. Gltowna ksieggowa w dniu 20.02.2013 r. wysltala do
najemcy wezwanie do zaplaty. Odsetki od nieterminowo wplaconych naleznosci za
wynajete pomieszczenia naliczone zostaly odsetki w 2013 r.

Prawidlowo$é zawartych uméw najmu pomieszczen.

Podstawa, do realizacji dochodow z tytulu najmu pomieszczen szkolnych (pomieszczen
kuchni, sal lekcyjnych, sali gimnastycznej) bylo 8 uméw najmu zawartych z najemcami.
Ponadto jednostka uzyskiwala dochody z tytulu najmu jednego mieszkania.

Szczegbtowa kontrolg objgte zostaly 4 umowy najmu pomieszczef. Wyniki Kkontroli

zostaty

dotyczace  prawidtowosci zawartych umoéw najmu  przedstawione

w ,,Kwestionariuszu kontroli” - akta kontroli (str. 156 — 170).

5. Plan wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw jego realizacja.

Kontrolg objeto wydatki za grudzien 2012 r. sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w WRD.

Tabela 4
Wykonanie Wykonanie Wikonmieod | Y%wykon
Nezwapargrafil Pl rocydktiliy | narastajaco do narastajaco wg %ewk 01.122012r do 75 Uwagi
m3li2012. | 31.12.2012r. wg ewidencji 53 3L122012c
sprawozdan Rb- ksiggowej
348 na dzien
31.12.2012r.

4110 Skiadki naubezpieczenie 4.470,00 4.469,84 | 4.469,94 100 1.991,41| 44,55

spolecane..
4120 Skiadki na Fundusz Pracy 470,00 469,09 469,09 100 226,05| 48,19
470 Wynagrodzenia 28.560,00 28.559,03 28.559,03 100 14.065,29 | 49,25

bezosobowe
4210 Zakp materialow i 5203,00 5.093,99 5.093,99 97,90

Wyposazenia
4240 | Zakuppomocy 14.455,00 7.916,98 7.916,98 54,77 7.896,99| 99,75

nakowydy,

dydaktycanych, ksizzek
4300 | Zakupyushig pozostalych 46.111,00 46.109,10 46.109,10 100 12.298,74 | 26,67
4430 Réme oplaty i Sdadld. 1.931,00 1.931,00 1.931,00 100 1.931,00 100
4480 | Podatekod nieuchomoda 3.240,00 3.234,96 3.234,96 99,84
4700 | Szkoleniepracownikdw 2.560,00 2.560,00 2.560,00 100 2.560,00 100

Ogolem WRD 107.000,00 100.343,99 100.343,99 93,70 40.969,48| 40,83

Zrédio: Opracowano na podstawie plandw finansowych, sprawozdarn RB-34 S i ewidencji ksiggowej.
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Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw wynosi

tacznie kwotg 40 069,48 zl, co stanowi 38,29 % planowanych wydatkéw i 40,83 %

wykonanych wydatkéw.

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S zgodne sa z danymi wykazanymi

w ewidencji ksiggowej. Kopia sprawozdania Rb- 34S - akt kontroli 152 — 155).

Whioski.

Kontrola nie ujawnita nieprawidtowosci w zakresie opisanym w pkt. II, pkt. 1-5.

6. Stan naleznoSci i zobowigzan.

Na dzien 31.12.2012 r. jak wynika ze sprawozdania Rb- N — ,,O stanie nalezno$ci oraz

wybranych aktywow finansowych” wystapity naleznosci tacznie w kwocie 5 775,33 zt, w

tym:

> naleznos¢ wymagalne w kwocie 3 158,63 zi, z tego:

kwota 2 969,03 zt wynika z faktur: nr 29/2012 r. z dnia 12.04.2012 r. (699,99 z}), nr
38/2012 z dnia 07.05.2012 r. (1 134,53 zl) i nr 41/2012 z dnia 15.06.2012 r. (1
134,52 zl) wystawionych £ a wynajete
pomieszczenia. Do dnia zakoficzenia czynnosci kontrolnych ww. kwota nie zostata
przez najemce zaplacona. W dniu 15.02.2013 r. do ww. firmy zostalo wyslane
wezwania do zaplaty zaleglych kwot wraz z odsetkami.

kwota 219,60 zt to naleznos¢ z tytutu wyplacenia w dniu 31.12.2012 r. (wb nr 113)
trzem zleceniobiorcom wynagrodzenia w podwojnej wysokosci (67,80 zt ,67,80 zt i
84,00 zi). Jednostka w dniu 07.01.2013 r. wystala do zleceniobiorcéw, ktérym
wyplacono wynagrodzenia w kwotach wyzszych niz wynika to z uméw zlecenia i
listy wynagrodzen pisma o zwrot nadplaconych kwot wynagrodzen. Do dnia

zakonczenia czynnosci kontrolnych ww. kwoty nie zostaty zwrdcone.

» pozostate naleznosci w kwocie 2 586,70 zi, z tego

kwota 1291,50 zI wynika z faktury nr 49/2012 \ za wynajetg
powierzchnie pod automat. Ww. firma dokonata wplaty ww. naleznosci w dniu
28.01.2013 r. (wb nr 6),

kwota 295,20 zt wynika z faktury nr 78/2012 r. z dnia 14.12.2012 r. wystawionej
N . Do dnia zakonczenia czynnosci
kontrolnych ww. kwota nie zostata wplacona. W dniu 20.02.2013 r. do ww. firmy

zostalo wystane wezwanie do zaplaty.
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e kwota 1000,00 zt wynika z faktury 79/2012 r. wystawionej | x za
wynajete pomieszczenie. Ww. firma dokonala wplaty naleznosci w dniu
07.01.2013 r. (wb nnr 7).

Na dzien 31.12.2012 r. jednostka nie posiadala zobowigzan wymagalnych. Kopia

sprawozdania Rb-N i kopia sprawozdania Rb-Z - akta kontroli (str.173 — 179).

7. Kontrola prawidlowo$é sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i sprawozdania finansowego.
Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w ,,Kwestionariuszu kontroli sprawozdan”. Ww. ,,Kwestionariusz”
akt kontroli (str. 180 — 182).
W trakcie kontroli kontroler nie dokonat sprawdzenia prawidlowos$¢ sporzadzenia
sprawozdania finansowego (bilansu, rachunku zyskéw 1 strat, zestawienia zmian
w funduszu jednostki), gdyz termin do sporzadzenia ww. sprawozdania wedlug stanu na
31.12.2012 r. do dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych jeszcze nie uptynat.
Whioski.
W zakresie poprawnos$ci sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb — 27 S, Rb- 28S, Rb- 348
oraz sprawozdan Rb-N i Rb-Z kontroler nie wnosi zastrzezen.
8. Kontrola gospodarki pieni¢znej.
8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na
rachunku podstawowym i na Wydzielonym Rachunku Dochodéw jednostki
w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 r.

Tabela nr 5
Numery Potwierdzenie na A
- Numery wyciggow Numery Raportéw ksiggowe ; dowodach }égiﬁ:iég‘ip;:;vdz(\my:l?
IMiesiac bankowych Kasowych sprawdzonych | Numery list ptac procedur kontroli eEowy
dowodow
ksiggowych
Tak Nie
iGrudzien Od nr 201 z dnia W grudniu w Odnr218.do| Odnr221 donr x Faktury, rachunki, listy|
budzet 03.12.2012 r. do nr| budzecie nie by} nr 238. 228 i od nr 231 do wyptat, ,KP” PK|
218 z dnia sporzadzany nr 242 i nr250 i raport kasowy,
31.12.2012 . raport.. 251 bankowe dowody
Listy ptacnr6i7 wyplaty, wyciagi
dotycza uméw bankowe.
zlecenia
Grudzien Odnr 105 zdnia |Nr 11 sporzadzony| Odnr 120do [Lp. nr 8 i 9 x Jw.
WRD 07.12.2012 r. do nr | za okres od 01.12. nr131 dotycza umow|
113 zdnia do27.12.2012 r. zlecenia.
31.12.2012r.

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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W wyniku kontroli dowoddéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do

31.12.2012 r. stwierdzono, Ze:

» zapisy w wyciagach bankowych zgodne sq z dowodami Zrodtowymi, potwierdzajacymi
dokonane operacje (fakturami, rachunkami, listami plac) za wyjatkiem wyciagu
bankowego nr 113 z dnia 31.12.2012 r. oraz z wyciggu bankowego nr 105 z dnia
07.12.2012 r.

» z wyciagu bankowego nr 113 wynika, Ze trzem zleceniobiorcom przekazano podwdjnie
wynagrodzenia z tytulu umdéw zlecenia lacznie w kwocie 219,60 (67,80 zi, 67,80 zt i
84,00 z1). Z listy plac nr 9 wynika, ze zleceniobiorca wymieniony w wyciggu bankowym
nr 113 w pozycji:

e transakcji 64001083526 i 64001083525 (M.R.) otrzymal lgcznie kwote 135,60 zt a
winien otrzymaé kwote 67,80 zl),

e transakcji 64001083520 i 64001083521 (L.H.) otrzymat iacznie kwote 135,60 zt a
winien otrzymac kwote 67,80 z1),

e ftransakcji 64001083517 i 64001083518 (J.Z.) otrzymat lacznie kwote 168,00 zl,
a winien otrzymac kwotg 84,00 z1).

Lacznie wyplacono ww. zleceniobiorcom kwote 439,20 zt zamiast kwoty 219,60 zi.
W dokumentacji szkoly znajduja si¢ dowody (umowy zlecenia i lista plac) na wyplacenie
tylko kwoty 219,60 zh. Gléwna ksiggowa w sprawie wyplaty zleceniobiorcom
wynagrodzenia w podwojnej wysokosci zalozylo wyjasnienia nastepujacej tresci ,, 1)
w dniu 31.12.2012 r. zlozone zostaly przelewy z tytutu umow zlecen dotyczqcych obstugi
koncertu w Auli UAM, poniewaz nieprawidlowo wskazano konto, z ktérego przelewy
mialy zosta¢ wykonane (budzet zamiast WDR), dokonalam zamiany na rachunek
wlasciwy. W wyniku tej zamiany 3 przelewy zostaly wykonane dwukrotnie., 2) naleznosé
z tytutu nadplaty zostala wykazana w sprawozdaniu Rb-N w pozycji N4.2 naleznosci
wymagalne pozostate, 3) w dniu 8 stycznia 2013 r. wystalam do M.R., L.H. J.Z informacje
o zaistnialej sytuacji i prosilam o zwrot nienaleinych kwot. Do 15 lutego 2013 r. nie
dokonano zwrotu”. Wyjasnienie akta kontroli (str. 183 — 187).

» z wyciagu bankowego nr 105 z dnia 07.12.2012 r. wynika, ze jednostka dokonata
przedplaty MTP za targi edukacyjne kwotg 1 783,50 z}. Z faktury nr B/10/13/01106/T 71
z dnia 12.12.2012 r. wynika kwota 984,00 zt. MTP dokonaly zwrotu nadptaconej kwoty
w styczniu 2013 r.

» na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymagane]j uregulowaniami wewngtrznymi,
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> wydatki zatwierdzane sg przez Dyrektora Zespolu po uprzedni sprawdzeniu ich pod
wzgledem merytorycznym 1 formalno rachunkowy. Pod wzgledem formalno
rachunkowym dowody ksiegowe sprawdzane sa przez Gléwna ksiggowa. Pod wzgledem
merytorycznym operacje zawarte w dowodach ksieggowych sprawdzone sg i zatwierdzone
do zaptaty przez Dyrektora Zespohu.

> dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciggi bankowe dokumentujace operacje pieniezne

dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciagach bankowych zgodne sg z saldami konicowymi,

dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor,

ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédlowymi,

V V V V

sktadki na rzecz ZUS za miesigc listopad zostaty przekazane w dniu 05.12.2012 r. (wb nr
203) i w wysokosci wykazanej w deklaracji DRA ZUS,

A\ 4

zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych od wynagrodzen za listopad
zostaly przekazane 19.12.2012 r. (wb nr 212).

8.2.Prowadzenie gospodarki kasowe;j.
Kontrolowana jednostka prowadzi gospodarke kasowa w oparciu miedzy innymi
o ,Instrukcje kasowa”. Szczegélowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia
gospodarki kasowej przedstawiono w , Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej” -
akta kontroli (str. 188 —190).
Whioski.
W zakresie gospodarki pieni¢znej ustalono, ze ftrzem zleceniobiorcom przekazano
wynagrodzenia z tytulu umow zlecenia w podwojnej kwocie, mino braku podstawy prawnej
do ich wyplacenia. tj. lacznie wyptacono kwotg 439,20 zt zamiast kwoty 219,60 zt (67,80 zt,
67,80 zt i 84,00 zl).

9. Prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych i finansowych
w ksiggach rachunkowych.
Szczegdtowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych 1  finansowych ~w  ksiggach  rachunkowych  przedstawiono
w ,,Kwestionariuszu kontroli prowadzenia ksiag rachunkowych”. Ww. kwestionariusz —

akta kontroli (str.191 — 195).
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Nieprawidlowosci.
Z ustalen zawartych ww. kwestionariuszu wynika, ze:

1. Nie byly prowadzone ksiggi pomocnicze dla: $rodkéw trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 — ,Srodki trwale”, wartosci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowanych na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialnie i prawne”. Ksiegi
inwentarzowe dla pozostatych srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 013 -
»Pozostale $rodki trwale” prowadzone byly ilosciowo zamiast ilosciowo -
warto$ciowo. Powyzsze stanowi naruszenie przepisoéw art. 16 i 17 ust.1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci oraz uregulowan wewngtrznych zawartych w ,,Zasadach (polityce)
rachunkowosci”.

2. W ksiggach rachunkowych ,,Wydzielonego rachunku dochodéw” (konto 132 - 801 -
80120-4170) zaewidencjonowana zostala operacja gospodarcza zwigzana z wyplata
trzem zleceniobiorcom wynagrodzenia w lacznej kwocie o 219,60 zt wigcej niz to
wynika z dowodow zZrodlowych potwierdzajacych dokonanie operacji. Stanowi to

naruszenie przepisoéw art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

3. Koszty wynikajace z skontrolowanych faktur i rachunkéw zostaty zaewidencjonowane
w ksiegach rachunkowych (na kontach zespohi nr 4) w dacie dokonania wydatku
zamiast w dacie wplywu faktur i rachunkéw do jednostki. Stanowi to naruszenie
przepiséw art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Na fakturach i rachunkach brak jest
wskazania daty wplywu ich do jednostki.

10.Systemu ksiggowosci komputerowej.
Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej”, w ktérym zawarto informacje dotyczace
prowadzenia ksiggowosci komputerowej. Kwestionariusz - akta kontroli (str. 197).
Whioski.
Kontrola nie wykazata nieprawidlowosci w badanym zakresie.

10. Zabezpieczenie dost¢pu do komputerow oraz dostgpu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputerow oraz dostepu do
danych”. Ww. kwestionariusz - akta kontroli (str. 198)

Whioski.

Z ww. kwestionariusza wynika, ze dostgp do komputeréw oraz dostgp do danych zawartych

w komputerach w ocenie kontrolera jest zabezpieczony.
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III. Ustalenia koncowe, wnioski.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly dokonane w oparciu o przedtozone do
kontroli dokumenty, takie jak: ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, umowy, wewngtrzne
unormowania prawne.

W wyniku kontroli na wybranej do kontroli probie ustalono, ze jednostka posiadata procedury
wewnetrzne (instrukcje, zarzadzenia i inna dokumentacje) okreslajace mechanizmy kontroli. =
Ustalone w uregulowaniach wewnetrznych zwlaszcza w polityce rachunkowos$ci mechanizmy
kontroli nie zabezpieczaja w pelni majatku jednostki. Prowadzona ewidencja rzeczowych
sktadnikéw majatku nie daje rzetelnego obrazu stanu sktadnikéw majatku posiadanych przez
Szkole. Ponadto przeprowadzona w 2012 r. inwentaryzacja Srodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych (droga spisu z natury) nie pozwala na ustalenie rzeczywistego stanu
1 wyceny posiadanego przez jednostke majatku.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli prébie dowodéw zrédtowych
miesigca grudnia 2012 r. s wymienione nizej nieprawidtowosci a mianowicie:

1. Zasady (polityka) rachunkowosci” wprowadzone zarzadzeniem nr 1/2011 z dnia

03.01.2011 r. nie spetniaja wymogéw okreslonych przepisami ustawy z dnia 29.09.1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), poniewaz:

e w metodach wyceny skladnikéw majatku: nie wskazano reguly, wedtug, ktorej
jednostka bedzie wyznaczata poczatek i koniec okresu amortyzacji (umorzenia)
$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, nie okreslono czestotliwosci
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) $rodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych w roku obrotowym, nie wskazano takze
w oparciu, o jakie stawki bedzie dokonywana amortyzacja $rodkéw trwatych
1 wartoéci niematerialnych i prawnych. Stanowi to naruszenie przepisow art. 10 ust. 1
pkt. 2 w zwiazku z art. 32 ust 1 ww. ustawy,

e w metodach wyceny skladnikéw majatku konto o symbolu 401 nazwano
»~Amortyzacja” a konto o symbolu 400 nazwano ,,Koszty wedtug rodzajow”. Zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz plan kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych (...) Dz.U z 2010 r. nr 128, poz. 861) konto
o symbolu 401 nosi nazwe ,,Zuzycie materiatéw i energii” a konto o symbolu 400 —
nosi nazw¢ ,,Amortyzacja”.

e nie ustalono zasad kwalifikowania skladnikéw majatku do $rodkdéw trwalych,

pozostalych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, tj.
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> nie okreslono dolnej granicy wartosci $rodkéw trwalych ewidencjonowanych na
koncie 011 — ,Srodki trwale” oraz wartodci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowanych na koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne”,

> nie okreslono dolnej granicy dla pozostaltych $rodkéw  trwalych
ewidencjonowanych na koncie 013 — ,,Pozostale srodki trwate” i dla pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020 —
Wartosci niematerialne i prawne”. Stanowi to naruszenie przepisow art. 10 ust. 1
pkt 2 w zwiazku z art. 32 ust.1 ustawy o rachunkowosci.

e nie wskazano daty rozpoczecia eksploatacji stosowanej w jednostce wersji
oprogramowania, czym naruszono przepisy art. 10 ust. 1 pkt- c ustawy
o rachunkowosci.

e nie ustalono zasad prowadzenia ksiag pomocniczych (ksiag inwentarzowych) dla
pozostatych Srodkéw trwalych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
(ewidencji ilo$ciowo - wartoSciowej i ewidencji ilosciowej). Stanowi to naruszenie
przepiséw art. 17 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

e w metodach wyceny aktywéw i pasywéw w pkt pod tytulem ,,Rzeczowe aktywa
trwale” wymienione jest Gimnazjum nr 67 zamiast Zesp6t Szk6t Ogolnoksztatcacych
nr 7.

2. Nie prowadzono badz nieprawidlowo prowadzono ewidencj¢ pomocnicza (ksiegi
inwentarzowe) dla srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych: tj.

e nie prowadzono ksiegi inwentarzowe;j:

» dla srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011,,Srodki trwate”,
» dla pozostatlych wartosci niematerialnych i prawnych zaewidencjonowanych
na koncie 020 —,Wartosci niematerialne i prawne”.
Powyzsze nieprawidtowosci stanowig naruszenie przepiséw art. 16 i 17 ust.1 pkt 1
ustawy o rachunkowosci oraz uregulowan wewnetrznych zawartych w ,,Zasadach
(polityce) rachunkowosci”.

e ksiegi inwentarzowe dla pozostalych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 013 - ,,Pozostate $rodki trwate” prowadzono iloSciowo zamiast ilo$ciowo —
wartosciowo, co narusza przepisy art. 17 ust.1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci oraz
uregulowania zawarte w ,,Zasadach (polityce) rachunkowosci”.

e ksiggi inwentarzowe iloSciowe prowadzono w sposéb uniemozliwiajacy
identyfikacj¢ poszczegdlnych sktadnikéw majatku, tj. brak jest w nich zapisow
dotyczacych daty przychodu (rozchodu), charakterystyki identyfikujacej dany
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sktadnik majatku (symbolu i numeru fabrycznego przedmiotu), numeru dowodu
ksiggowego na podstawie, ktérego dokonano zapisu w ksiegach rachunkowych.
Powyzsze narusza migdzy innymi zasad¢ sprawdzalnosci ksigg rachunkowych
ustalona w art. 23 ust.2 pkt 1 i 2 w zwigzku z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

3. W ,,Tabeli amortyzacyjnej na 2012 r.”, w ktdrej naliczano odpisy amortyzacyjne srodkéw
trwatych:

e nie wskazano daty przyjecia na stan budynku szkoly, daty przyjecia na stan
sktadnikow majatku trwalego tacznie w kwocie 52 366,88 zt. Stanowi to naruszenie
przepisoéw art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci.

e zaewidencjonowano sktadniki majatku zbiorczo tacznie na kwote 52 366,88 zt zamiast
jako odrgbne obiekty inwentarzowe. Stanowi to naruszenie przepisdw zawartych
w pkt 1.3 ,,Podzial rodzajowy 1 zasady klasyfikowania Srodkéw trwalych czesci 1
»Objasnienia wstgpne” rozporzadzenia Rady Ministrow z 10 grudnia 2010 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2010 r. Nr 242, poz.
1622).

Powyzsze nieprawidtowos$ci uniemozliwiaja ustalenie:

> jakiego rodzaju skladniki majatku sa ujgte w kwocie 52 366,88 zi,

> czy zastosowane stawki amortyzacyjne wynikaja z ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych, czy sa to stawki ustalone przez Dyrektora,

» czy skiadniki majatku wchodzace w sklad kwoty 52 366,88 zl nie s3 juz
catkowicie umorzone.

4. Skiadniki majatku (Srodki trwale, pozostale srodki trwale oraz przedmioty mato
wartosciowe) znajdujgce si¢ w jednostce nie zostaly oznakowane numerami
inwentarzowymi, co uniemozliwia identyfikacje poszczegélnych skladnikéw majatku
ujetych w ksiegach inwentarzowych oraz rozliczenie wynikow inwentaryzacji. Stanowi to
naruszenie przepisoéw art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Brak kontroli wewnetrznej w zakresie gospodarowania mieniem, gdyz przeprowadzona
w 2012 r. iloSciowa inwentaryzacja $rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych
(droga spisu z natury ) nie pozwala na identyfikacje spisanych skladnikéw majatku,
aktualizacj¢ danych ujetych w ewidencji ksiggowe] oraz wycen¢ majatku posiadanego
przez jednostke.

Trzem zleceniobiorcom wyplacono wynagrodzenia lacznie w kwicie o 219,60 zt wyzszej
niz wynika to z umow zlecenia i listy wyplat. tj. wyptacono tacznie kwotg 439,20 zt

zamiast kwoty 219,60 zi. Ww. operacja zostala zaewidencjonowana w ksiegach
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rachunkowych ,,Wydzielonego rachunku dochodéw” (konto 132 - 801 -80120-4170) mimo
braku dowodoéw zrédlowych stwierdzajacych dokonanie operacji. Stanowi to naruszenie
przepisow art. 20 ust. 2 ‘ustawy o rachunkowosci. Jednostka kontrolowana podjela
dziatania w celu odzyskania ww. kwoty od zleceniobiorcow.

Koszty wynikajace z skontrolowanych faktur i rachunkéw zostaly zaewidencjonowane
w ksiggach rachunkowych (na kontach zespotu nr 4) w dacie dokonania wydatku zamiast
w dacie wplywu faktur i rachunkéw do jednostki. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 6
ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Na fakturach i rachunkach brak jest wskazania daty
wplywu ich do jednostki.

Nie dokonano aktualizacji przepiséw prawa w oparciu, o ktére Dyrektor Zespohu
powierzyl glownej ksiggowej obowiazki i odpowiedzialnosci z zakresu rachunkowosci.
W zakresie czynnos$ci wskazany jest art. 35 ustawy z dnia 26.11.1998 r. o finansach
publicznych. Od 01.01.2010 r. obowigzki i odpowiedzialnosci gléwnego ksiggowego
wynikaja z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2009 r. Nr 157, poz. 1240

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdania zostalty omdéwione z Panem Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz Gtéwna ksiggowa. Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z trescia
§ 40 pkt 3 zarzadzenia nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r.
w sprawie zasad i frybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania przystuguje Dyrektorowi jednostki kontrolowane;
prawo przedstawienia w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania
stanowiska wobec zawartych w nim ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymat Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli.

Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod
pozycja 56.
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