AWK -11.1711.1.23.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkol Specjalnych Nr 102 im. Jana Pawla II,
ul. Przetajowa 6, 61- 622 Poznan w dniach od 07.03.2013 r. do 12.03.2013 r. przez Jadwige

Krél pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola

ujeta jest w pkt 2 planu kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013,

zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie ina

zasadach okre$lonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21

grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta

Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

»

>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 5.8)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr
223, poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych =zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 1. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélbwej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
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Poznania, prowadzacych dzialalnoéé okre$long w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
o systemie o$wiaty, ze zmiang wprowadzong uchwala Rady Miasta nr
XXXV/517/V/2012 z dnia 10.07.2012 1.

Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz sprawdzenie zgodno$ci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggows oraz gospodarowanie mieniem.

Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowej za 2012 .

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegows,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W okresie ostatnich trzech lat BAWIK przeprowadzito w Zespole Szkél Specjalnych Nr 102

wymienione nizej kontrole i audyty, tj.:

e w 2011 r. - BAWIK przeprowadzilo kontrole w zakresie zgodno$ci zapisow
wystepujacych na rachunkach bankowych z dowodami ksiegowymi w roku 2009.
Ww. kontrola ujawnila uchybienie polegajace na braku wystawienia dokumentu KW
potwierdzajgcego wyplate srodkoéw z kasy w celu dokonania ich wplaty do banku.
Dyrektor ZSS pismem z dnia 30.06.2011 r. poinformowala BAWIiK o podjetych
dziataniach w celu wyeliminowania ww. uchybienia. Obecna kontrola nie ujawnita

ww. nieprawidlowosci.



o w 2011 r. - BAWIK przeprowadzito zadanie audytowe pod tytutem ,,Przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamo6wienia publicznego w miejskich
jednostkach organizacyjnych” w zakresie dowozenia do szkoly i odwozenia po
skonczonych zajeciach szkolnych do domu uczniéw niepelnosprawnych wraz
z zapewnieniem tym uczniom opieki w okresie od 01.01.2010 r. do 31.12.2010 r.
W wyniku audytu ustalono naruszenie: art. 92 ust. 2 ustawy Pzp. oraz art. 98 ust. 112
ustawy Pzp. Dyrektor ZSS w dniu 02.11.2011 r. zlozyla w BAWIK , Formularz
przyjetych zalecen”, w ktdrym wskazala sposéb realizacji zalecen, a
w dniu 10.10.2012 r. zlozyla ,, Arkusz kontroli wykonania zalecet”, z ktérego wynika,
ze przy przygotowaniu i prowadzeniu postgpowania na dowozenie uczniéw do szkoty
i odwozenie po skonczonych zajeciach szkolnych do domu uczniow
niepeinosprawnych wraz z zapewnieniem tym uczniom opieki w trakcie transportu w
2012 r., przestrzegane byly przepisy art. 92 ust 2 1 98 ust. 11 2 ustawy Pzp.

e w 2012 r- BAWIK przeprowadzilo zadanie audytowe pod tytulem ,Realizacja
projektow finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej - projekt Akademia Rozwoju
Umiegjetnosei”. BAWIK pismem z dnia 21.12.2012 r przekazalo jednostce
sprawozdanie z ww. zadania. Z ww. sprawozdania wynika, ze w obszarze objgtym
zadaniem audytowym (zapewniajacym) w odniesieniu do poszczeg6lnych aspektéw
zwigzanych z realizacjq projektu (adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosdei kontroli
zarzadczej) nie stwierdzono nieprawidlowosci i wydano pozytywna opinie.

I. Informacje ogélne o jednostce.

Zespot Szkot Specjalnych jest jednostka budzetows. Organem prowadzacym ww. jednostke
jest Miasto Poznan. Nadzor pedagogiczny na jednostka sprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

W skiad Zespolu wchodza Szkola Podstawowa Specjalna nr 102 im Marii Montessori,
Gimnazjum Specjalne nr 102, Zasadnicza Szkola Zawodowa Specjalna, Szkola Specjalna
Przysposabiajgca do Pracy nr 2.

1. Ustalenia szczegélowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Zespotu Szkot Specjalnych nr 102 uchwalony zostal przez Rade Pedagogiczna

w dniu 22 czerwca 2011 r. Statut ten zostal zmieniony w dniu 29.06.2012 r. uchwalg

Rady Pedagogicznej nr 14/RP

1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci.
Polityka rachunkowosci zostala wprowadzona zarzadzeniem nr 14/2010-11 Dyrektora

Zespohu Szkol Specjalnych nr 102 z dnia 31.08.2010 r. Ww. polityka zostata zmieniona
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zarzadzeniem nr 45/2011-12 Dyrektora z dnia 10.08.2012 r. w zwiazku ze zmianami
wprowadzonymi rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 19.01.2012 r. zmieniajacym
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
Zmianami).
Ocena prawidlowosci opracowania ww. ,,Polityki rachunkowosci” dokonana zostata
w ,,Kwestionariuszu przyjetych zasad rachunkowosci” - akta kontroli (str. 4 —7).
W jednostce kontrolowanej w 2012 r. obowigzywaly réwniez wymienione nizej
uregulowania wewnetrzne dotyczace rachunkowoscei:
» ,Zakladowa instrukcja inwentaryzacyjna” wprowadzona zarzadzeniem Nr 16/09-10
Dyrektora Zespohu z dnia 22.06.2010 1.
» _Instrukcja obiegu dokumentéow finansowo - ksiegowych” wprowadzona
zarzadzeniem nr 48/2010 - 11 Dyrektora Zespotu z dnia 23.08.2011 r.
» ,Instrukcja kasowa” wprowadzona zarzadzeniem nr 15/2010 - 11 Dyrektora Zespohu
z dnia 31.08.2010 .
» ,Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania” wprowadzona
zarzadzeniem nr 21/2010-11 Dyrektora Zespotu z dnia 20.09.2010 r.
Stwierdzone nieprawidlowosci.
W ..Dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosdci™:
» w metodach wyceny aktyw6w i pasywow nie okreélono korica okresu amortyzacji
srodkéw trwalych, oraz czgstotliwoéci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
w roku obrotowym. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 2 w zwiagzku
z art. 32 ust.1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. nr 152
poz. 1223 j.t. ze zmianami).
» nie okreslono wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji.
Stanowi to naruszenie przepisow art. 10 ust. 1, pkt 3 litera ¢ ww. ustawy
o rachunkowosci.
Kopia ,,Dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci” akta kontroli (str. 8 - 19).
1.3. Inne unormowania przyjete w jednostce.
W 2012 r. w kontrolowanej jednostce obowiazywaly migdzy innymi wymienione nizej

uregulowania wewnetrzne.



DATA

Lp. NAZWA REGULAMINU WPROWADZENIA NR ZARZADZENIA

1. |REGULAMIN DYZUROW NAUCZYCIELI 29.08.2008 1/2008 28.08.2008
REGULAMIN PRZYZNAWANIA NAUCZYCIELOM ZASILKU

2z PIENIEZNEGGO NA POMOC ZDROWOTNA 01.09.2008 1/2008 28.08.2008
REGULAMIN PRZYZNAWANIA NAGRODY DYREKTORA

3. SZKOLY DLA PRACOWNIKOW PEDAGOGICZNYCH 01.09.2008 172008 28.08.2008
REGULAMIN PRZYZNAWANIA DODATKU MOTYWACYINEGO

4, PRACOWNIKOM PEDAGOGICZNYM 01.09.2008 1/2008 28.08.2008

5. | REGULAMIN BEZPIECZENSTWA 1 HIGIENY PRACY 01.09.2008 1/2008 28.08.2008

6. | REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH 24.10.2008

- |REGULAMIN WYCIECZEK JEDNODNIOWYCH ODBYWANYCH W 24.10.2008

* | OBREBIE MIASTA POZNANIA hiat

REGULAMIN WYNAGRADZANIA | PREMIOWANIA PRACOWNIKOW

8. | SAMORZADOWYCH ZATRUDNIONYCH W SZKOLE 01.06.2009 13/08-09 28.05.2009
REGULAMIN NADZORU PEDAGOGICZNEGO - TRYB I ORGANIZACIA ‘

9. | NADZORU 18.11.2009 04/09-10

10. | REGULAMIN PROWADZENIA EWALUACII 18.11.2009 04/09-10
REGULAMIN KONTROLI SPRAWOWANYCH W RAMACH NADZORU

11. PODAGOGICZNEGO 18.11.2009 04/09-10

12. | REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNE] 24.05.2010 11/09-10
REGULAMIN DOKONYWANIA OKRESOWYCH OCEN

13. | KWALIFIKACYINYCH PRACOWNIKOW SAMORZADOWYCH 08.06.2010 15/09-10

14. | KODEKS ETYKI 27.08.2010 2/2010-11

15. | KODEKS ETYCZNY 27.08.2010 2/2010-11

16. | WEWNETRZNA POLITYKA ANTYMOBBINGOWA 27.08.2010 3/2010-11

17. | REGULAMIN ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH 31.08.2010 9/2010-11

18. | REGULAMIN ORGANIZACYINY 31.08.2010 13/2010-11

1. %;&;UKCJA GOSPODARKI KLUCZAMI 1 AKTUALIZACIA Z ROKU 20.09.2010 20/2010-11

20. | REGULAMIN SLUZBY PRZYGOTOWAWCZE] 20,09.2010 22/2010-11

21, | REGULAMIN TWORZENIA | AKTUALIZOWANIA SERWISU WWW 27.09.2010 23/2010-11

22. | REGULAMIN SAMORZADU UCZNIOWSKIEGO 28.10.2010

23. | REGULAMIN JADALNI SZKOLNE] 16.12.2010 31/2010-11

24. | REGULAMIN $WIETLICY SZKOLNEJ 16.12.2010 32/2010-11

25, | POLITYKA BEZPIECZENSTWA DANYCH OSOBOWYCH 11.02.2011 37/2010-11

26. | REGULAMI WYDZIELONEGO RACHUNKU DOCHODOW 14.03.2011 39/2010-11
REGULAMIN NABORU KANDYDATOW NA STANOWISKA

27. | sAMORZ ADOWE 14.06.2011 44/2010-11

28. | REGULAMIN KONTROL! (WEWNETRZNED 16.08.2011 47/2010-11
REGULAMIN GOSPODAROWANIA FUNDUSZEM NA DOKSZTALCANIE I

29. | DOSKONALENIE NAUCZYCIELI 29.08.2011 1/2011-12

30. | ANEKS DO REGULAMINU ORGANIZACYINEGO 29.08.2011 2/2011-12

31, | REGULAMIN FRACY 29.08.2011 3/2011-12

32. | INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO 20.02.2012 30/2011-12

33. | ISTRUKCJA ARCHIWALNA 10.12.2012 12/2012-13

34. | ISTRUKCJA KANCELARYINA 10.12.2012 13/2012-13

35, | REGULAMIN RADY RODZICOW 10.12.2012 14/2012-13

36. | REGULAMIN PRAC KOMISI PRZETARGOWE] 03.01.2013 18/2012-13
INSTRUKCJA GOSPODAROWANIA MIENIEM STANOWIACYM

37 | WLASNOSC SZKOLY 03.01.2013 20/2012-13
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI

38. NIEPRZEKRACZAJACE] KWOTY 14 000 EURO 03.01.2013 2172013-13




Uregulowania wymienione w pkt 1.3 ,,Inne unormowania wewnetrzne” nie byly przedmiotem
oceny kontrolujacej.
2. Srodowisko wewnegtrzne.
2.1. Kadra zarzadzajaca.
2.1.1.Dyrektorem Zespotu Szkot Specjalnych nr 102 jest Pani Grazyna Piosik. Podstawa do
pelnienia w 2012 r. przez ww. funkcji Dyrektora:

* w okresie od dnia 01.01.2012 r. do dnia 31.08.2012 r. jest zarzadzenie Prezydenta
Miasta Poznania nr 870/2007/P z dnia 14.12.2007 r., z ktérego wynika, Ze
Prezydent powierzyl funkcj¢ dyrektora na czas od dnia 16.12.2007 r. do dnia
31.08.2012.r.

= w okresie od 01.09.2012 r. i nadal jest zarzadzenie Prezydenta Miasta Poznania
nr 210/2012/P z dnia 30.03.2012 1., z ktérego wynika, ze Prezydent powierzyt
funkcj¢ Dyrektora na czas od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 .

2.1.2. Wicedyrektorzy.

W Zespole Szkél Specjalnych jest dwoch wicedyrektoréw - Pani A.K.-M. (od dnia

01.03.2006 r.- na czas nieograniczony), oraz Pani D.B. (od dnia 01.01.2008 r. - na czas

do 31.08.2012 r. i od dnia 01.09.2012 r. do 31.08.2017 1. ).

2.2. Glowng ksiggowq w okresie objetym kontrola i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani S.K. zatrudniona na tym stanowisku od dnia 28.07.2011 r. wymiarze 0,75 etatu.
W aktach osobowych ww. znajduja sie dokumenty, z ktérych wynika, ze Gléwna
ksiggowa spelnia wymogi okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 .
o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157, poz. 1240), tj.: ma obywatelstwo
polskie, ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, nie byla karana, ukoficzyla: studia
wyzsze na Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Poznaniu na Wydziale Handlowo —
Towaroznawczym w zakresie ckonomiki i handlu wewngtrznego, oraz studia
podyplomowe ukonczone na Uniwersytecie Ekonomicznym na Wydziale Zarzadzania
w zakresie rachunkowoéci. Ww. posiada takze certyfikat wydany przez Ministerstwo
Finanséw potwierdzajacy kwalifikacje do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych.
Glowna ksiggowa posiada wigcej niz 3 letnig praktyke w ksiegowosci.
W aktach osobowych Gléwnej ksiegowe] znajduje si¢ pismo z dnia 28.07.2011 r.
podpisane przez Panig Dyrektor i Gléwna ksiegowa, z ktérego wynika, ze Dyrektor
Zespotu Szkot powierzyta Glownej ksiggowej obowiazki i odpowiedzialno$é okreslone
w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240 ze zmianami) w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,



e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
o dokonywania wstepnej kontroli zgodnodci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnodci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych 1 finansowych.
W aktach osobowych ww. znajduje si¢ ,,Karta stanowiska pracy” podpisana przez Panig
Dyrektora i przez Gléwna ksiggowa w dniu 31.10.2011 r.
2.3. Pozostali pracownicy.
Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. w Zespole Szkoét Specjalnych zatrudnionych bylo
tacznie 106 pracownikéw w ramach 107,64 etatu kalkulacyjnego, w tym 81 nauczycieli
(w ramach 87,07 etatu kalkulacyjnego), 7 pracowniké6w administracyjnych (w ramach 4,6
etatu) 1 18 pracownikéw obstugi (w ramach 15,97 etatu).
Przedstawione wyzej zatrudnienie, jest zgodne z arkuszem organizacyjnym na rok
szkolny 2012/2013 zatwierdzonym przez Wydzial Oswiaty w dniu 15.05.2012 r.
i aneksami: nr 1 ZSZ, nr 2 Gimnazjum, nr 3 Szkola Przysposabiajaca do Pracy, nr 4
Szkota Podstawowa i nr 3 $wietlica.
Zestawienie dotyczace struktury i liczby oséb zatrudnionych wedlug stanu na dzien
31.12.2012 r. akt kontroli (str. 20,21). ; '
W aktach osobowych 6 pracownikéw wybranych do kontroli (Pani A.N. = kierownika
gospodarczego, Pani M.R. specjalisty ds. plac, Pani D.A. referenta ds. kadr, Pani K.W. —
pomocy nauczyciela, Pani M.S. — sprzataczki, Pani J.Sz. — woznej) znajduja sie zakresy
czynnosci zgodne z zajmowanymi stanowiskami. Zakresy te podpisane sa przez
pracownikéw. W przypadku 3 pracownikéw zakresy te podpisane przez Dyrektora ZSS
na pozostalych trzech brak jest podpisu Dyrektora. Wszystkie zakresy czynnodci
wynikajg z ,,Regulaminu organizacyjnego Zespolu Szkol”. Podstaws do zatrudnienia ww.
pracownikow sg umowy o pracg.
Funkcje kasjera w Zespole Szkoét Specjalnych wykonuje Pani AN. (kierownik
gospodarczy. Prowadzenie kasy szkoly przez ww. wynika z pisma Pani Dyrektor z dnia
02.01.2008 r. W aktach osobowych Kierownika gospodarczego znajduje sie oswiadczenie
z dnia 02.01.2008 r. o odpowiedzialnodci materialnej za powierzong gotéwke i wartosci
materialne.
3. Cele i zadania jednostki okreslone zostaly w Statucie. Dyrektor jednostki prowadzi
kontrole realizacji planu finansowego oraz podstawy programowej z poszczeg6lnych

edukacji przedmiotowych i podejmuje decyzje kadrowe w przypadku zagrozenia ich
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realizacji. Wyniku przeprowadzonych kontroli ujmowane sa w protokolach

z przeprowadzonych kontroli oraz w prowadzonym przez jednostke zeszycie kontroli.

. W kontrolowanej jednostce nie rzadziej niz raz do roku dokonywana jest identyfikacja

.

ryzyka w odniesieniu do kazdego istotnego obszaru dzialalnosci szkoly. W 2012 r.
zidentyfikowano ryzyka i wskazano reakcje na ryzyko istotne. Zdefiniowane ryzyka
zostaly ujete w dokumencie z dnia 04.06.2012 r. o nazwie ,,Lista ryzyk w Zespole Szkét
Specjalnych nr 102 w Poznaniu”, Zidentyfikowane ryzyka poddane zostaly analizie
majgcej na celu okreslenie prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka i mozliwych
jego skutkéw. Wyniki tej analizy ujete zostaly w protokole z posiedzenia zespohu
monitorujacego ryzyko z 15 listopada 2012 r., z ktérego wynika, ze do zidentyfikowanych
ryzyk wskazane zostaly osoby odpowiedzialne za monitorowanie poszczeg6lnych
obszarow i przekazywania informacji o biezacym stanie zagroZenia.

Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

W kontrolowanej jednostki w zakresie kontroli gospodarki finansowej obowiazuja
regulacje wewnetrzne wymienione w pkt 1.1 sprawozdania. Procedury wewnetrzne,
regulaminy, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostgpna dla os6b, ktére sg

zobowigzane do ich przestrzegania.

6. Gospodarowanie mieniem.

Nieruchomos$¢ zabudowana budynkiem szkoly, salg gimnastyczng oraz towarzyszaca
infrastruktura zostala oddana Zespolowi Szkél Specjalnych nr 102 w trwaly zarzad na
podstawie decyzji nr GN.X/72244 - 253/06 z dnia 10.12.2008 r. wydanej z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Z-cg¢ Dyrektora Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami. Trwaly zarzad na rzecz Zespolu Szkét Specjalnych zostat
uwidoczniony w ksigdze wieczystej prowadzonej dla tej nieruchomosci (zawiadomienie
z dnia 05.02.2009 r. ). Budynek oraz grunty, na ktérych budynek si¢ znajduje, ujete zostaty
w ewidencji ksiegowej na koncie 011 - ,Srodki trwale” oraz w Ksiedze $rodkéw

trwalych”.

6.1. Ewidencja érodkow trwalych.

»Srodki trwale’ powyzej 3500,00 z! zgodnie z ,Politykq rachunkowosci”
ewidencjonowane s3 na koncie 011 — ,,grodki trwale” 1 w komputerowo prowadzone;
ewidencji pomocniczej - ,Ksiedze $rodkéw trwatych”. Ww. ewidencje prowadzone sg
z podziatem na grupy srodkéw trwatych (KST).

Stan $rodkéw trwatych na dzien 31.12.2012 r. wykazany na koncie 011 wyni6st tacznie
kwotg 6 768 328,85 zl i jest zgodny z suma wartosci poszczegdlnych srodkéw trwatych

wykazanych w ., Ksiedze §rodkéw trwatych”.
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W polityce rachunkowosci nie ustalono kornca okresu amortyzacji (umorzenia) $rodkéw
trwalych oraz czestotliwodci ich dokonywania.

Amortyzacji (umorzenia) $rodkéw trwatych dokonywano metodg liniowa na koniec roku
obrotowegofza okres calego roku ?wcdhlg stawek okreslonych w przepisach podatkowych
1 yymowano na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych”.

Warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkéw trwalych wykazana na
koncie 071 narastajaco wynosi kwote 1 180 738,09 zt a za 2012 r. kwote 183 127,68 zt i
zgodna jest z wartoscig umorzenia wykazang w ewidencji pomocnicze] (ksigdze srodkéw
trwalych).

»Pozostale Srodki trwale” o wartodci do 3 500,00 zt ewidencjonowane sa zgodnie
z ,Politykg rachunkowosci” koncie 013 — ,Pozostale $rodki trwale” w ewidencji
pomocniczej w ,.Ksiggach inwentarzowych” prowadzonych wedlug grup klasyfikacji
srodkéw trwatych (KST). Ksiggi inwentarzowe prowadzone s recznie. Ksiegi
inwentarzowe na koniec roku zostaly podliczone i uzgodnione z zapisami na koncie 013
(podpis Glownej ksiegowej w ksiegach inwentarzowych).

Na dzien 31.12.2012 r. stan pozostalych érodkéw trwatych wykazany w ewidencji
ksiggowej na koncie 013 wyniost tacznie kwotg 1 429 306,40 zt i jest zgodny ze stanem
wykazanym w ksiggach inwentarzowych. Umorzenia pozostalych srodkéw trwalych
dokonywano zgodnie z zasadami okreslonymi w ,Polityce rachunkowosci” tj.
jednorazowo (w 100%) w miesigcu przyjecia do uzywania potwierdzonego wpisem do
ksiggi inwentarzowej. Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych ewidencjonowane jest na
koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Warto$¢é umorzenia wykazana na koncie 072 na
dzien 31.12.2012 r. wynosi lgcznie kwotg 1 525 642,63 zt i zgodna jest z suma wartosci:
pozostatych $rodkéw trwatych wykazanych na koncie 013 (1 429 306,40 zl), zbioréw
bibliotecznych wykazanych na koncie 014 (23 866,01 zl) oraz wartodci niematerialnych
i prawnych wykazanych na koncie 020 (72 470,22 zt ).

Zbiory biblioteczne zgodnie z przyjetymi w polityce rachunkowosci zasadami
ewidencjonowane sg na koncie 014 ,Zbiory biblioteczne”. Na dzien 31.12.2012 r. stan
zbioréw bibliotecznych wykazany na koncie 014 wynio6st tacznie kwotg 23 866,01 zt i jest
zgodny ze stanem wykazanym w ksiedze inwentarzowej. Umorzenie zbioréw
bibliotecznych ewidencjonowane jest na koncie 072 i dokonywane jest zgodnie z zasadami
okreslonymi dla pozostatych srodkow trwatych.

Skladniki majatku malowartosciowe ujmowane sa w ksiedze inwentarzowej

prowadzonej ilosciowo. W 2012 r. w ewidencji ilosciowej ujete zostaly tylko krzesta
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(50 szt.). W ksigdze tej oprécz nazwy skladnika majatku podana jest data ich nabycia oraz
numer faktury.

W uregulowaniach wewnetrznych nie zostaly okreslone zasady prowadzenia ewidencji
ilosciowej malowartosciowych sktadnikéw majatku.

Z informacji uzyskanej od kierownika gospodarczego wynika, ze w ksiedze inwentarzowej
skladniki majgtku ujmowane sa sporadycznie z uwzglednieniem malej wartosci
jednostkowej sktadnika majatku i okresu uzywania ponizej jednego roku.

Skiadniki majatku znajdujace si¢ w jednostce sa oznakowane numerami inwentarzowymi.
Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od 3.500,00 zt zgodnie
z przyjetymi zasadami ewidencjonowane sg na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne
1 prawne” i w ewidencji pomocniczej — ,.Ksigdze inwentarzowej”. Z zapiséw na koncie
020 wynika, ze na dzief 31.12.2012 r. jednostka posiadata wartosci niematerialne i prawne
tacznie w kwocie 72 470,00 zt.

Stan warto$ci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2012 r. wykazany na koncie 020
jest zgodny ze stanem wykazanym w ksiedze inwentarzowej. Zapisy w ksiedze
inwentarzowej na dzien 31.12.2012 r. zostaly podliczone i uzgodnione z zapisami na
koncie 020 (podpis gléwnej ksiggowej w ksiedze inwentarzowej). Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych dokonywane jest zgodnie ustalonymi w polityce
rachunkowosci zasadami, tj. w 100% w dacie przyjecia ich do uzywania
1 ewidencjonowane jest na koncie 072,

W kontrolowanej jednostce nie wystepujg wartosci niematerialne i prawne powyzej
3 500,00 zt.

W 2012 1. nie byla przeprowadzona likwidacja sktadnikéw majatku.

Whioski.

Kontrolowana jednostka w przedstawionym wyzej zakresie przestrzegala ustalonych
w przepisach ustawy o rachunkowosci i przepisach wewnetrznych zasad ewidencji
skiadnikow majatku. Prowadzona w 2012 r. przez jednostke ewidencja rzeczowych
sktadnikow majatku potwierdza rzetelno$¢ stanu posiadanego majatku.

6.2.Inwentaryzacja.

Zasady prowadzenia inwentaryzacji okreslone zostaly w ,Zakladowej instrukcji
inwentaryzacyjnej” wprowadzonej zarzadzeniem nr 16/09-10 Dyrektora Zespotu z dnia
22.06.2010 r. oraz w ,,Polityce rachunkowosci” w pkt I ,,Szczegélne zasady prowadzenia
rachunkowosci”, p.pkt 201 21.

Na dzien 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka przeprowadzila wymienione nizej

inwentaryzacje:
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a) S$rodkow pienigznych:

» w kasie - drogg spisu z natury. W trakcie tej inwentaryzacji dokonano takze
inwentaryzacji drukéw $cislego zarachowania. Inwentaryzacje przeprowadzila
powolana przez Dyrektor zarzadzeniem nr 16/2012-13 z dnia 14.12.2012 r. komisja
inwentaryzacyjna.

» na rachunkach bankowych — droga potwierdzenia przez bank (ING Bank) sald na
rachunkach bankowych (pismo banku z dnia 16.01.2013 r.).

b) nalezno$ci i zobowigzan.
Na dzierr 31.12.2012 r. jednostka dokonata inwentaryzacji naleznodci i zobowiazan droga
weryfikacji sald. Salda naleznosci i zobowigzan wynikaja z dokumentéw Zrédlowych.
Na dzien 31.12.2012 r. jednostka nie posiadala naleznosci wymagajacych potwierdzenia
sald. Jednostka na dzien 31.12.2012 r. nie posiadala zobowiaza wobec dostawcéw
i wykonawcéw. Do kontrahentéw (ktérzy zwrécili si¢ o potwierdzenie sald) jednostka
wystala potwierdzenia sald zobowiazan.

d) pozostalych aktywéw i pasywow.
Inwentaryzacja pozostalych aktywow i pasywdéw zostala przeprowadzona wg stanu na
31.12.2012 r. droga weryfikacji kont. Wyniki tej inwentaryzacji zostaly ujete
w ,,Protokotach weryfikacji kont”. ;

e) Srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalyeh oraz wartosei niematerialnych
i prawnych.
Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. jednostka kontrolowana nie byla zobowigzana do
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych drogg spisu z natury.
Inwentaryzacja ww. sktadnikéw majatku zostala przeprowadzona w 2011 r. wedlug stanu
na 31.12.2011 r. Dokumentacja ww. inwentaryzacji nie byla objeta badaniem.
Ww. skladniki majatku wedlug stanu na dziefi 31.12.2012 r. zostaly zinwentaryzowane
poprzez uzgodnienie zapiséw kont 011 i 013 z zapisami w ksiggach inwentarzowych.
Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych wedlug stanu na 31.12.2012 r. zostala
przeprowadzona droga uzgodnienia zapiséw dokonanych na koncie 020 z zapisami
w ksiedze inwentarzowej.

Szczegolowe zestawienie przebiegu inwentaryzacji skladnikéw majatku przedstawiono

w ,,Kwestionariuszu kontroli w zakresie inwentaryzacji” akta kontroli (str. 22 -24).

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci. Zespét Szk6l Specjalnych

w 2012 1. przestrzegal termindéw przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow

okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.
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II. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet).

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata w 2012 r. dochody sklasyfikowane
w rozdziale 80102 —,,Szkoly podstawowe specjalne”.

Struktura dochodow planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostala

W ponizszej tabeli: Tabela nr 1

Klasyfikacja Plan po Wykonanie

budzetowa zmianach na . P :

Rozdzial 80102 -, Szkoly podstawowe | 31.12.2012r. | W&  Rb- Wg ewidencji ksiggowe]

specialne” §8 278 Syntetycznej | Analityczn | Wykonanie od | Nr konta
&j 01.12.12r. do | ksiggowe

31.12.2012r. | go
069 -, Wplywy z réznych oplat”. 180,00 134,00 134,00 134,00 9,00 222-01
240 — ,,Wplywy do budzetu pozostatosci 0,00 31,29 31,29 31,29 31,29 222-01

srodkéw finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku jednostki
budzetowej” .

Razem 180,00 165,29 165,29 165,29 40,29

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2012 r,, ksiggi rachunkowe, sprawozdania bud#etowe Rb- 275
sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2012 1.

Z powyzszej tabeli wynika, ze na dzien 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka planowala
uzyska¢ dochody w budzecie tacznie kwocie 180,00 zl, a uzyskata dochody w tacznej kwocie
165,29 zl, tym: w § 069 w kwocie 134,00 zt z tytulu duplikatéw legitymacji szkolnych
i w § 240 w kwocie 31,29 zt z tytulu niewykorzystanych $rodkoéw z wydzielonego rachunku
dochodéw. Ww. dochody na biezaco przekazane byty do budzetu Miasta. Dochody za miesiac
grudzien w kwocie 31,29 zl zostaly przekazane w dniu 28.12.2012 r. (wb nr 226), a w kwocie
9,00 zl zostaly przekazane w dniu 31.12.2012 r. (wb nr 227).

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 278 sporzadzonym za okres od poczatku roku do
31.12.2012 r. zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej. Kopia sprawozdania
Rb-27 S - akta kontroli (str.25).

3. Plan wydatkow i jego realizacja.
W oparciu o plany finansowe aktualne na dziefi 31.12.2012 r., sprawozdania budzetowe Rb-
28S sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. dla:
» dzialu 801 - ,,O$wiata i wychowanie” i rozdzialéw: 80102 — , Szkoly podstawowe
specjalne” 80111 — ,,Gimnazja specjalne”™, 80113 —,, Dowozenie uczniéw do szkol”

12




80134 — _Szkoly zawodowe specjalne”, 80146 — ,Doksztalcanie i doskonalenie

nauczycieli” i 80195 - ,,Pozostala dziatalnosé”,

¥ dzialu 851 - ,Ochrona zdrowia” 1 rozdzialéw: 85153 - , Przeciwdzialanie

>

oraz ksiggi rachunkowe ustalono, ze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2012 1.

S
=

narkomanii”, 85154 — , Przeciwdziatanie alkoholizmowi”,

dzialu 854 — , Edukacyjna opieka wychowawcza” i rozdzialéw: 85401 — ,.Swietlice

szkolne”, 85415 — ,,Pomoc materialna dla uczniéw”,

planowata wydatki tacznie w kwocie 7 409 552,00 zt ,

wykonata wydatki wedlug ewidencji ksiggowej tacznie w kwocie 7 349 311,56 zt .

Z powyzszego wynika, ze jednostka wykonata wydatki w kwocie o 60 240,44 zl mniejszej od

kwoty planowane;j.

Kontrolg objeto wydatki

za grudzien 2012 r

sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystgpujacych (Yacznie) w grudniu

2012 r. w ww. dziatach i rozdziatach klasyfikacji budzetowej.

Tabela nr 2
Plan roczmy akiualny Wykonanie Wykonanie | %wyk Wykonanicod | %wykon.
L.p. Nezwa peragrafil ma3lI2012, narastajaco do | narastajaco wg | 5:3 0L22012cdo | 75
31.12.2012 1. ewidencji
wg sprawozdan | ksicgowej 31122012t
Rb-285 na dzien
31.12.2012 1.
1 2 3 4 3 6 7 2

3020 |, Wydalki asobowe nicsliczne do 12 770,00 11 763,41 11 763,41 92,12 140,21 1,20

\mmu
3260 |, Jhmefommy pomocy diaucriow’” 23 241,00 11 776,39 11 776,39 | 50,67 11 776,39 100,0
4010 |, Wynagrodzenia osohowe” 4 301 079,00 420532524 429532524 99,87 386 75141 900
4040 |, Dodatkowe wynagrodzenic roczne” 326 974,00 32697129 3269129] 10000 000 000
4110 |, Skiadki nauberpieczenic spokecne”, 750 875,00 746 29516 4629516 9939 6117716 220
4120 |, SkddmaFunder Pracy” 85 634,00 #M9nH M9IBH @3 846127 9%
470 |, Wymagrodamiabeosobowe™ 20 949,00 20 4900 2094900 10000 1338760 391
D10 |, Zakup meteridéw i wyposaenia’”. 77 750,00 TATB47 TATBAT[ 9608 2| 0%
4220 |, Zakap dodkdw wnodciowyd i, 2 500,00 249790 249790 992 540 20
240 |, Zalappomocy dydakiyczmechi 48 164,00 4806385 4806385 “m 1738,17 317
260 |, Zakupenargii” 172 746,00 17274227 172 74227 100,00 1954721 1132
420 |, Zakupusugremoniowydi”. 68 733,00 66 63591 66 63591 9595 1811,9 272
4280 |, Zdapusig zdrowotmych”, 3 616,00 236700 236700 6546 000 000
4300 |, Zakupyushie porostatych’” 1 178 089,00 115050811 115050811 9766 16899524 1469
4350 |,Zakup ustug dostepu do sieci 5 904,00 590400 394,00 100,00 49200 833

Internetu”
4360 |, Oplaty z tytulu zakupu ushig 3 038,00 260852 260852 858 23708 om

telekomunikacyjnych

$wiadezonych w komérkowej

sieci telefoniczne)”
$0 |, Ophtyzyuhizkupuisig 2 722,00 268671 268671 &7 21890 815

teldomuniacyjych Swiadeomch w
410 | Podnaeshebowe krajowe”, 3 177,00 260954 2605 214 000
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430 |, Rémeoplatyiskdadki™ 1392,00 139200 139200( 10000 000 000

440 | ,Odpisy na ZFSS” 291 364,00 20136400 2136400 10000 000 000
4700 | , Sekolenie pracownikow’” 28 835,00 2717410 2717410 U 628800 2314
OGOLEM 7409552,00| 7349311,56| 7349311,56| 99,19 72002424 9,80

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31,12.2012 r., ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 285
sporzqdzone za okres od poczathu roku do 31.12.2012 r

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw budzetu wynosi kwote 720,024,24 zi, co
stanowi 9,72 % planowanych wydatkéw i 9,80 % wykonanych wydatkéw wedtug
ewidencji ksiggowe;j.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do
31.12.2012 1. zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej. Kopie sprawozdan
Rb- 28 S - akt kontroli (str. 26-38).

4. Plan dochodéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw i jego realizacja.

Dyrektor Zespolu Szkét Specjalnych na podstawie uchwaty Rady Miasta Poznania nr

LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. — utworzy! wydzielony rachunek dochodéw

dla rozdziatlu 80102 — ,,Szkoly podstawowe specjalne”.

41. W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2012 r. dla ww. rozdziatu,
sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
2012 do dnia 31.12.2012 r. oraz ewidencje ksiegowa sporzadzone zostalo zestawienie

dochodéw osiagnigtych przez Zespot w 2012 r.

Tabela nr 3
Klasyfikacja Plan po ° Wykonanie
Budzetowa zmianach - - T _
Rozdzial, paragraf. aktualny na | W& . Wjg ewidencji ksiggowej
dziefi sprawuzdaj:u Syntetycznej Analitycznej Wykonanie | Nr konta
31.12.12r. |# na dzieh od 01-12.12 | ksiegowego
3liz.12r r. do 31-12-
2012

Rozdzial 80102 Rb 345
§ 0750 — .Wplywy z réinych 11 240,00 10 745,00 10 745,00 10 745,00 2 230,00 700-02-01-801-
oplat” 80102-0750
§ 0830 - ,Wplywy z ustug” 46 390,00 45 990,00 45 990,00 45 990,00 0,00 700-02-01-801-

80102-0830
§ 0840 -, Wplywy ze 140,00 140,00 140,00 140,00 0,00 ( 700-02-01-801-
sprzedazy wyrobow™. 80102-0840
0960 — ,,Otrzymane spadki, 4 600,00 4 293,96 4 293,96 4 293,96 336,23 [ 760-02-01-801-
zapisy i darowizny w postaci 80102-0960
pienigzne)”.
0970 — . Wplywy z roznych 3 200,00 3 141,80 3 141,80 3 141,80 103538 | 760-02-01-801-
dochodéw”, 80102-0970
Razem WRD 65 570,00 64 310,76 64 310,76 64 310,76 3 601,61

Zrédlo: Na podstawie dokumentacji badanej jednostki
Z zapisow w ewidencji ksiggowej wynika, ze Zesp6l uzyskat dochody: w rozdziale 80102

tacznie w kwocie 64 310,76 zl, w tym:
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4.2.

+  w § 0750 — ,,Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majatku” w kwocie 10 745,00

zl z tytulu najmu pomieszczen,

o w § 0830 — . Wplywy z ushug ” w kwocie 45 990,00 zt z tytutu odplatnosci za kurs

Montessori,

o W § 0840 — ,,Wplywy ze sprzedazy wyrobéw” w kwocie 140,00 z1 z tytutu wykonania

przez klasg poligraficzng - dziennik,

= w § 0960 — ,,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej” lacznie

w kwocie 4 293,96 zl, w tym: w kwocie 1 296,00 zt z tytulu wplat Rady Rodzicow za
basen i w kwocie 2 997,96 zt z tytutu wplat przez Rad¢ Rodzicéw na wynagrodzenie
osoby prowadzacej ksiggowoséé Rady Rodzicow,

o w § 0970 - ,Wplywy z réznych dochoddéw™ tacznie w kwocie 3 141,80 zl, w tym:

w kwocie 86,00 zt z tytulu podatku od nieruchomosci od gabinetu pielegniarek,
w kwocie 79,20 zI za makulaturg, w kwocie 1 941,22 zl za organizowane egzaminy
zawodowe i w kwocie 1 035,38 z z tytutu prowizji PZU.
Dane dotyczace wykonanych dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. zgodne sa z danymi zawartymi w ewidencji
ksiegowej. Kopia sprawozdania Rb- 34 S - akta kontroli (str.39 -40).
Kontrola terminowosci ptatnosci przez najemeéw czynszu z tytulu najmu pomieszczefi za
miesigc grudzien 2012 r.
Szczegdlowa kontrola objete zostaly dochody uzyskane w grudniu 2012 r. z tytulu najmu
pomieszczen w lacznej kwocie 2 230,00 z1 brutto. Podstawg do realizacji w grudniu
2012 r. dochodéw z tytulu najmu pomieszczen bylo 5 uméw zawartych z najemcami.
Wyniki kontroli zostaly ujete w ,,Zestawieniu terminéw realizacji naleznosci z tytutu
najmu sktadnikéw majatku” akta kontroli (str. 41).
Z ww. zestawienia wynika, ze wszyscy skontrolowani najemcy dokonali wplaty czynszu
w wysokosciach okreslonych w fakturach. Czterem najemcom faktury za czynsz za
miesigc grudzien zostaly wystawione w listopadzie. Jeden najemca spoéréd pieciu
skontrolowanych nalezny czynsz wplacil 3 dni po terminie zaptaty okreélonym na

fakturze.

5. Plan wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw jego realizacja.

Kontrolg objeto wydatki za grudzien 2012 r sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w WRD.
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Tabela 4

Wykonanie Wykonanie Wikonanieod | %ewykon
Nr Nazwa paragrafin Penrocmy | narastajaco do | narastajaco wg | %wyk | 0LI122012r do 75 Uwagi
paragr aktualny 31.12.2012 .. ewidencji 5:3 3LI22012¢
afu m3l120izr. | WE sprawozdan ksiggowej ¢
Rb-345 na dzien
31.12.2012r.
1 2 3 4 5 6 7 8
2400 (,,Wplata do budzetu 32,00 31,29 31,29 97,78 31,29 100,00
pozostalych drodkéw
gromadzonych na
WRD”
4110 |, Skladki na 4 695,00 4 694,03 4 694,03 99,98 2 848,96 | 60,69
ubezpieczenie
spoleczne”
4120 |, Shdaclkina Funchusz Pracy” 629,00 628,70 628,70 99,95 408,19 64,93
A7 |, Wynagrodzenia 31719,00 31 718,83 31718,83| 100,00 1754974 55,33
beznaphowe’”
210 |, ZadapmeteriEowi 11 678,00 10 423,18 10 423,18 89,25 8§132,40( 78,02
seria™
4720 |, Zakapsudkiw 1 024,00 1023,77 1 023,77 09,98 13,02 1,27
paiywezych”
4240 |, Zakuppomocy naukowydh, 8 440,00 8 440,00 8 440,00 100,00 6 050,00 71,68
dycktycanych ksapek”
4260 | . Zdapenerpii® 1 760,00 1 759,11 1 759,11 99,95 0,00 0,00
4270 | Zdupusignamoniowych” 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4300 |, Zakupy usug pomdalyds” 3 504,00 350295 3 502,95 99,97 0,00 0,00
4360 |..Oplaty z tytutu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
zakupu ushug
telekomunikacyjny
dwiadczonych w
ruchomej publicznej
sieci telefonicznej”
4370 | Ophty ztyhiuzlapuushis 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ekdormmikacyjmych
Swiadcrych wstagoname
publicej sieci telefornicane”
4410 | . Podire shubowe kgjowe’”, 418,00 417.9 417,9 99,98 0,00 0,00
4430 |, Rémeophtyiskdadid” 1585,00 1 585,00 158500 100,00 0,00 0,00
4480 | ,Podddkod nieuchomode” 86,00 86,00 86,00 100,00 0,001 0,00
4700 | ,Sekoleme pracownikow,,
Ogdlem WRD 65 570,00 64 310,76 64 310,76 98,08 35033,60| 54,48

Zrédlo: Opracowano na podstawie plancw finansowych, sprawozdania RB-34 5 i ewidencji ksiggowej.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw wynosi

tacznie kwotg 35 033,60 zl, co stanowi 53,43 % planowanych wydatkéw i 54 48 %

wykonanych wydatkow.

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S zgodne jest z danymi wykazanymi

w ewidencji ksiggowej. Kopia sprawozdania Rb- 348 - akta kontroli (str. 39 - 40).
Whioski.

Kontrola nie ujawnifa nieprawidlowosci w zakresie opisanym w pkt II, p.pkt 1-5.
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6. Stan nalezno$ci i zobowigzan.
Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily naleznodci i zobowigzania wymagalne. Kopia

sprawozdania Rb-N i kopia sprawozdania Rb-Z - akta kontroli (str. 42 — 44).

7.Kontrola prawidlowosé

w zakresie operacji finansowych i sprawozdania finansowego.

sporzadzania

sprawozdan budzetowych,

sprawozdan

Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji

finansowych 1 sprawozdania finansowego dokonano w ,Kwestionariuszu kontroli

sprawozdan” - akta kontroli (str. 45 — 47). Kopia sprawozdania finansowego — akta

kontroli (48 — 51).

Whioski.

Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych, sprawozdaniach z operacji finansowych

oraz w sprawozdaniu finansowym zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;.

8. Kontrola gospodarki pienig¢znej.

8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na

rachunku podstawowym i na Wydzielonym Rachunku Dochodéw jednostki
w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012r.

Tabela nr 5
- lfq}lmcl')' Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac wyl;:?l;gw Numery Raportéw spr:l\ffgg::yc Numery list plac dodwcia‘:ht lild Sp;gwdkzqnych
i ol kasowych L procedur kontroli [dowodéw ksiggowych
ksiegowych
Tak Nie
Grudziefi |Odnr 208 z| Nr 12//2012 Odnr. D- | Odnr206 donr 213,0d | x Faktury, rachunki,
- budzet dnia sporzadzony za | 659 do nr nr 217 do nr 224 listy wyplat, ,,KP”
01.12.2012 1. okres od D-761. |Listy od nr 69.do nr 74, nr KW, PK, raporty
donr227z |01.12.2012 r. do 76 i nr 78 dotycz umow kasowe, bankowe
dnia 13.122012r. 0 zlecenia. dowody  wyplaty,
31.12.2012 .| nr 1 3;3331 z c;* za Listy nr od 225 do 229 wyciagi bankowe,
14.12.2012 1. do falyezq ZE35
31.12.2012 1. Listy nr 214,215 216 to
Visty dotyczqce wyplaty
wynagrodzen za listopad.
Grudzien | Odnr 120z | Nr06/2012 OdnrD- |Lp. nr 75 i nr 77 umowy| X Jw.
WERD dnia sporzadzony za | 196 do nr [zlecenia.
03.12.2012r.| okres od 01.12. | D-220
donr 133z |do31.12.2012 .
dnia
31.12.2012 x

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do

31.12.2012 r. stwierdzono, ze:
¥ zapisy w wyciggach bankowych zgodne sg z dowodami Zrédlowymi,
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» na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi (formalno rachunkowym - Gléwna
ksiggowa, merytorycznym — Kierownik gospodarczy),

» wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami
(Dyrektor ZSS),

» w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

» salda poczatkowe w wyciagach bankowych sg zgodne sg z saldami koficowymi,

» dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne s dowodami Zrodtowych
potwierdzajgcymi dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac),

» dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor,

» ujgte w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sq dowodami Zrédtowymi
(fakturami, rachunkami, KP, KW, bankowymi dowodami wyplaty),

» skladki na rzecz ZUS za miesigc listopad zostaly przekazane w 05.12.2012 1.
wb nr 211 i wb nr 125 (WRD) i w wysokosci wykazanej w Deklaracji ZUS,

» zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych od wynagrodzen za listopad
2012 r. zostaly przekazane do Urzgdu Skarbowego w terminie ustawowym tj.
20.12.2012 . (wb nr 222 i wb nr 129 WRD) i w wysokosci wykazanej w deklarac;i.

8.2. Prowadzenie gospodarki kasowej.
Kontrolowana jednostka prowadzi gospodarke kasowa w oparciu miedzy innymi
0 ,,Instrukcje kasowa™ wprowadzona zarzadzeniem nr 15/2010 Dyrektora Zespolu Szkét
Specjalnych z dnia 31.08.2010 1.
Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w ,, Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej”- akta kontroli (str. 52
-55).
Dyrektor zarzadzeniem nr 28/2011-12 z dnia 02.01.2012 r. ustalit pogotowie kasowe
w kwocie 1 000,00 zl. Z zapiséw w raportach kasowych (dla budzetu): nr 12/2012 i nr
13/2013 wynika, Ze nastapilo przekroczenie ustalonej kwoty pogotowia kasowego, tj.
w dniu 04.12.2012 r. 0 694,26 zl, w dniu 07.12.2012 r. 0 568,26 zt , w dniu 10.12.2012 r.
0 53516,03 zi, w dniu 13.12.2012 . 0 4 729,35 zl, w dniu 14.12.2012 1. 0 4 675,38 zl,
w dniu 15.12.2012 r. 0 3 662,48 zl, 16.12.2012 r. 0 3 262,74 zt w dniu 17.12.2012 r.,
0 11 095,99 zt, w dniu 2012.2012 r. 0 5 142,45 z} i w dniu 21.12.2012 . 0 kwote 74,32 zi.
W trakcie kontroli ustalono, ze ww. érodki pieniezne pobrane zostaly z banku do kasy w

glownej mierze na wyplate zwrotu kosztéw zakupionych przez rodzicéw podrecznikow.
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Przyczyng przekroczenia pogotowia kasowego bylo to, Ze rodzice mimo, uzgodnionej z nimi
daty odbioru przyznanych im kwot zwrotu, nie zglosili si¢ po ich odbiér w uzgodnionym
terminie.
Whioski.
Ze sprawdzonych raportow nr 12/2012 i 13/2012 w sporzadzonych w grudniu dla budzetu
wynika, ze nie przestrzegano ustalonej przez Dyrektora kwoty pogotowia kasowego, co

skutkowato w ww. dniach jego przekroczenie o podane wyzej kwoty.

9. Prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksi¢gach rachunkowych.
Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych 1 finansowych ~w  ksiggach  rachunkowych  przedstawiono
w ,,Kwestionariuszu kontroli prowadzenia ksiag rachunkowych” - akt kontroli (str. 61-
65).
Whioski.
Ksiggi rachunkowe w grudniu 2012 r. prowadzone byly zgodnie z zasadami okre§lonymi
przepisami ‘prawa za wyjatkiem raportéw kasowych z ktérych wynika przekroczenie

ustalonej kwoty pogotowia kasowego.

10. Kontrola systemu ksiggowos$ci komputerowej.
Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowoéci komputerowej”, akt kontroli (str. 66 - 67).
Whioski.

Kontrola nie wykazala nieprawidlowosci w badanym zakresie.

11. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do
danych” (akta kontroli str. 68 -69).
Whioski.
W ocenie dyrektora dostgp do komputeréw oraz dostgp do danych zawartych

w komputerach jest zabezpieczony.
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II1. Ustalenia koncowe, wnioski.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly dokonane w oparciu o przedtozone do
kontroli dokumenty, takie jak: ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, umowy, wewnetrzne
unormowania prawne.

W wyniku kontroli, na wybranej do kontroli prébie ustalono, Ze jednostka posiadata
procedury wewnetrzne (instrukcje, zarzadzenia i inng dokumentacjg) okreslajace mechanizmy
kontroli. Mechanizmy te w badanym obszarze funkcjonowaly w sposéb skuteczny za
wyjatkiem obszaru zwigzanego z gospodarka kasowa, skutkiem czego bylo przekroczenie
w niektérych dniach grudnia 2012 r. ustalonego przez Panig Dyrektor pogotowia kasowego.
Operacje gospodarcze i finansowe ujmowane byly w ksiggach rachunkowych zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci i unormowaniach wewnetrznych,
Gospodarka mieniem oraz prowadzenia ewidencja rzeczowych skiadnikéw majatku daje

rzetelny i jasny obraz stanu posiadanego w 2012 r. przez jednostke majatku.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli, na wybranej do kontroli prébie dowodéw zrédtowych
miesigca grudnia 2012 r. s3 wymienione nizej nieprawidtowosci a mianowicie:
1. W ,Dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci” wprowadzonej przez Dyrektora
Zespolu Szkot Specjalnych nr 102:
> w metodach wyceny aktywéw i pasywow nie okreslono korica okresu amortyzacji
srodkéw trwatych, oraz czestotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
w roku obrotowym. Stanowi to naruszenie przepisow art. 10 ust. 1 pkt 2 w zwigzku
z art. 32 ust.]1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 . nr 152
poz. 1223 j.t. ze zmianami).
# nie okreSlono wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji, czym
naruszono przepisy art. 10 ust. 1, pkt 3 litera ¢ ww. ustawy o rachunkowosci.
» nie ustalono zasad ewidencji oraz gornej granicy sktadnikéw majatku zaliczanych do
grupy sktadnikéw matowartosciowych.
2. W sprawdzonych raportach kasowych nr 12/2012 r. i 13/2012 sporzadzonych w grudniu
dla budzetu nastapilo przekroczenie ustalonej w zarzadzeniu Dyrektora nr 28/2011-12

z dnia 02.01.2012 r. kwoty pogotowia kasowego.

Na tym sprawozdanie zakoriczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdania zostaly omoéwione z Paniq Dyrektor
kontrolowanej jednostki oraz Glowna ksiggowa. Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z trescia

§ 40 ust. 3 zarzadzenia nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r.
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w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania przyshuguje Dyrektor jednostki kontrolowanej prawo
przedstawienia w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania stanowiska
wobec zawartych w nim ustalen ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymata Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie
w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksigzce

kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod pozycjg nr 11.
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