AWK-IL1711.1.4.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 53 im. Koszalka Opalka osiedle Lecha 14,
61-293 Poznan w dniach 28.01.2013 r., 30-31.01.2013 r. przez Zenong Michatowska
pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta

jest w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym

przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowédzona jest w trybie ina zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia

2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta

Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 11).

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z20101. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 . w sprawie szczeg6ltowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U.z2010r. Nr 38 poz. 207 ze Zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w  sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
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Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
o0 systemie o$wiaty.
IL. Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnoéci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkow oraz sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencjq ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.
III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.
A) Sprawdzenie ustanowionych wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowe]j za miesigc wrzesien 2012 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkéw dokonywanych ze Srodkéow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowo$¢ prowadzenia ksiagg rachunkowych,

e prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Ostatnig kontrole Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta przeprowadzito

w dniu 18.09.2009 r. w zakresie 5% wydatkow ze srodkéw publicznych na préobie do badania

miesigca czerwca 2009 r. Nie wydano zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2012
roku.

1. Ustalenia szczegolowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 53 zatwierdzono uchwalgq Rady Pedagogicznej z dnia 17.02.2011 r.



1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone zarzadzeniem dyrektora nr

2/2011 z dnia 01.01.2011 r. Zarzadzeniem dyrektora nr 15/2012 z dnia 16.07.2012 r.

wprowadzono zmiany do ww. polityki rachunkowogci.

Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu (akta kontroli str.

2-4).

W jednostce obowigzuja réwniez nastgpujace uregulowania:

® Procedury obiegu dokumentéw wprowadzone zarzadzeniem nr 6/2011 z dnia 01.01.2011
W

° Procedury gospodarki kasowej wprowadzone zarzadzeniem dyrektora nr 5/11 z dnia
01.01.2011 r.

e Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem nr 3/2011 z dnia 1.01.2011 .

° Procedury zasad ewidencji i gospodarowania  drukami $cistego  zarachowania

wprowadzone zarzadzeniem dyrektora nr 4/2011 r.

® Procedury ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkéw strukturalnych  wprowadzone zarzadzeniem dyrektora nr 7/2011 z dnia

1.01.2011 r.

Whioski

Polityka rachunkowosci opracowana w oparciu o art. 10 ustawy z dnia 29 wrzednia
1994 r. o rachunkowosci okresla rok obrotowy, jednakze wchodzace w Jjego skiad okresy
sprawozdawcze zostaty wyznaczone tylko do sprawozdan Rb 27 Si Rb 28 S (miesigczne)
oraz Rb-N i Rb-Z (kwartat), natomiast nie wskazano okresu sporzadzania sprawozdania Rb
34S za pélrocze, roczne. Powyzsza nieprawidtowos¢ $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art.
10 ust. 1 pkt.l ustawy o rachunkowosci. Kopia polityki rachunkowosci stanowi (akta
kontroli str. 5-32).

1.3. Inne unormowania obowiazujace w jednostce.

e Procedury zwiazane z identyfikacjq obszaru zewngtrznego ryzyka funkcjonowania
jednostki budzetowej i zarzadzania ryzykiem zostaly wprowadzone zarzadzeniem
wewnetrznym 1/2011 z dnia 1.01.2011 r.

e Zasady prowadzenia kontroli zarzadcezej zostaty wprowadzone z dniem 01.01.2011 .
(zatacznik nr 1 - Kategorie ryzyka, zalacznik nr 2 - Analiza ryzyka, zalacznik nr 3 -
Wytyczne do oceny prawdopodobiefistwa wystapienia i sily oddziatywania ryzyka,
zatacznik nr 4 - Identyfikacja i ocena ryzyka, zalacznik nr 5 - Arkusz »Iyzyko —
analiza - reakcja”, zalacznik nr 6 - Arkusz -identyfikacja ryzyka, zalacznik nr 7 -

kwestionariusz samooceny, zatacznik nr 8 - Informacja o stanie kontroli zarza czej).



Procedury ochrony budynku i mienia zostaly wprowadzone zarzadzeniem dyrektora z
dnia 20.06.2011 r.

Regulamin pracy zostal wprowadzony zarzadzeniem nr 10/2011 dyrektora z dn.
18.02.211 r. (akceptacja NSZZ ,, solidarno$é¢”, ZNP),

Regulamin naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze zostat wprowadzony
zarzadzeniem dyrektora z dnia 19.02.2010 r.

Regulamin dokonywania oceny pracy nauczycieli zostal wprowadzony zarzadzeniem
dyrektora z dnia 04.03.2010 r.

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych zostal zatwierdzony przez
dyrektora dnia 13.05.2009 r. (akceptacja NSZZ ,,Solidarnos¢”, ZNP) ,

Regulamin wynagradzania nauczycieli zostal wprowadzony zarzadzeniem nr
11/2011 dyrektora z dn. 18.02.2011 r. (akceptacja NSZZ ,,Solidarno$¢” oraz ZNP),
Regulamin przyznawania $wiadczen na pomoc zdrowotna dla nauczycieli zostat
wprowadzony zarzadzeniem nr 12/2011 dyrektora z dnia 18.02.2011 r. (akceptacja
NSZZ ,,Solidarno$¢” oraz ZNP),

Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli zostat
wprowadzony zarzadzeniem nr 15/2011 dyrektora z dnia 18.02.2011 r. (akceptacja
NSZZ ,,Solidarno$é” oraz ZNP),

Regulamin przyznawania nagréd dyrektora dla nauczycieli zostal wprowadzony
zarzadzeniem nr 14/2011 dyrektora z dnia 18.02.2011 r. (akceptacja NSZZ
»Solidarnos$¢” oraz ZNP),

Regulamin dokonywania okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych zostal wprowadzony
dnia 06.09.2009 r.

Regulamin przyznawania dofinansowania nauczycielom doksztalcajacym sie
i doskonalacym zawodowo zostal wprowadzony zarzadzeniem nr 13/11 dyrektora z
dn. 18.02.11 r. (akceptacja NSZZ ,,Solidarnos¢” oraz ZNP),

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zostat wprowadzony
zarzgdzeniem nr 20/11 z dnia 1.06.11 r. (akceptacja ZNP),

Kodeks Etyki Pracownikéw zostat zostal wprowadzony zarzadzeniem nr 18/2011 z
dnia 05.04.11 1.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy,
regulamin gospodarki i przydzialu odziezy roboczej ochronnej oraz sprzetu ochrony

indywidualnej zostata wprowadzona zarzadzeniem nr 6/12 z dn. 15.03.2012 1.




o Zarzadzeniem nr 8/2012 z dn. 17.04.2012 r. uregulowano sprawe naboru na wolne
stanowiska pracy.

o Instrukcja kancelaryjna zostata wprowadzona zarzadzeniem dyrektora nr 23/2012 z
dnia 19.11.2012 1.

e Zarzadzeniem nr 20/2012 z dnia 3.10.2012 r. uregulowano sprawe dopuszczenia do
uzytkowania Indywidualnych Programéw Edukacyjno-Terapeutycznych dla dzieci ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

e Zarzadzeniem nr 16/12 z dnia 29.08.12 r. uregulowano sprawie dopuszczenia do
uzytkowania programéw wychowania przedszkolnego.

* Regulamin przetwarzania danych osobowych oraz instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym zostaly wprowadzone Zarzadzeniem nr 29/2011 z dnia 22.09.11 .

e Zarzadzeniem nr 8/2011 z dn. 01.01.2011 r. uregulowano sprawg zasad i trybu
przeprowadzania kontroli wewnetrznej.

e Zasady gospodarowania $rodkami ochrony indywidualnej oraz odzieza i obuwiem
roboczym zostaly wprowadzone zarzadzeniem dyrektora z dnia 03.02.2010 r.

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 53 jest Pani Beata Dutkiewicz, ktorej stanowisko
dyrektora powierzono od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. na podstawie zarzadzenia
Prezydenta Miasta Poznania nr 92/2012/P z dnia 14.02.2012 r. Pani Beata Dutkiewicz funkcje
dyrektora petni od dnia 01.09.2007 r.

Dyrektor Przedszkola otrzymat od Prezydenta Miasta Poznania nr 434/2012 z dnia 30.07.12 r.
pelnomocnictwo do =zaciagania zobowigzan  finansowych, zawierania uméw najmu,
do reprezentowania miasta Poznania w postepowaniach przed sadami powszechnymi
i Naczelnym Sadem Administracyjnym, w sprawach maj atkowych, itp.

Podczas nieobecnosci dyrektora obowiazki dyrektora przejmuje nauczyciel mianowany
Renata B. -D (Przedszkole nie posiada stanowiska wicedyrektora).

2.1.2. Na stanowisku gléwnego ksiegowego zatrudniona jest Pani Zuzanna R od
dnia 01.10.2005 r. na czas nieokreslony na 3/4 etatu. Ww. posiada wyksztalcenie wyzsze
(Wyzsza Szkota Zarzadzania i Bankowosci) w zakresie rachunkowosci. Staz pracy
na stanowisku gtéwnego ksiegowego ok. 7 lat. W aktach osobowych znajduje sie dokument
potwierdzajacy niekaralnos¢ (MSKRK z dn. 24.02.2004 r.) gléwnego ksiegowego.

Pani Zuzanna R spelnia  wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska

gléwnego ksiggowego. Zakres obowiazkéw Dyrektor jednostki okreslit gléwnemu




ksiggowemu w dniu 05.01.2012 r., ktéry opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor powierzyt gtéwnemu ksiggowemu obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi,
e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowigzkéw zawarty jest w karcie stanowiska pracy i zostal podpisany przez
glownego ksiegowego oraz Dyrektora dnia 5.01.2012 r. Kopie ww. karty zalaczono do
sprawozdania (akta kontroli str. 33-35).
2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki
e Nauczyciele- ilos¢ etatow 22,70, ilos¢ oséb 24,

e administracja- ilo$¢ etatow 1,75 (gt. ksiggowa 0,75 et., ref ds. ptac i kadr 1 et.), o0s6b
2,

e obshuga — ilo$é etatéw 11,50 (intendent 1 et. ,kucharka 1 et., pomoc kucharki 1,5 et.,
pomoc nauczyciel 1 et, wozne oddzialowe 6 et., rzemieslnik/ogrodnik 0,75 et,
rzemieslnik 0,25 et.), ilo$¢ osob 12.

Ww. zestawienie zatrudnienia pracownikéw Przedszkola na dzien 31.12.2012 r. (wymienieni
w pkt 2.1.1., 2.1.2. i 2.1.3.) sporzadzono na podstawie arkusza organizacji zatwierdzonego
przez Wydziat O$wiaty dnia 09.05.2012 r. z ktdrego wynikato, ze Przedszkole zatrudnia 38
pracownikow w ramach 35,95 etatow.

Liczba dzieci 126 ( w tym: 27 niepelnosprawnych), liczba sal dydaktycznych — 7.

2.2. Na podstawie proby do badania zakresow obowigzkéw 4 pracownikéw stwierdzono, ze
w aktach osobowych gléwnego ksiggowego, specjalisty ds. plac, sekretarki-kasjera oraz
starszego intendenta, znajduja si¢ karty stanowiska prac w ktérych okreslono zakres
obowiazkow, wymagane kwalifikacje oraz odpowiedzialnosc.

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okreslajacy cele i zadania jednostki,
ktore sg zgodne ze statutem.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

W kontrolowanej jednostce obowiazujg regulacje wewngtrzne wymienione w pkt I
,Funkcjonowanie kontroli”. Procedury wewngtrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest

dostepna dla oso6b, ktére s zobowiazane do ich przestrzegania.




5. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami z dniem 01.01.2011 r. odstgpiono w
trwaly zarzad na czas nieoznaczony na rzecz Przedszkola nr 53 nieruchomogé zabudowang
budynkiem przedszkola wraz z towarzyszaca infrastrukturg (pismo GN.XVII/72244-23/10 z
dnia 8.11.2010 r.). Oddanie nieruchomosci w trwaly zarzad nastapito nieodptatnie z
przeznaczeniem na dzialalnos¢ o$wiatowo-wychowawcza. Powierzchnia nieruchomosci
wyniosta 5.114 m2,

Protokotem przekazania-przyjecia srodka trwatego (PT nr 364) sporzadzonym przez Urzad
Miasta Poznania Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami w Poznaniu dnia 07.10.2011 r.
przyjeto na stan przedszkola grunty na warto$é 1.618.020,00z1.

5.2. W okresie objetym kontrola obowiazywaty zasady prowadzenia ewidencji w ksiegach
rachunkowych skladnikéw majatku okreslone w zarzadzeniu dyrektora nr 2/2011 z dnia
01.01.2012 r. w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkowosci.

Z polityki rachunkowosci wynika, ze:

o Skiadniki majatku o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt s zaliczane
do srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Ww. sktadniki nalezy
ewidencjonowaé w ksiggach rachunkowych na koncie 011 ,,Srodki trwate” lub 020
»Wartosci niematerialne i prawne”. Umarzane sa wedhig stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych od miesiaca
nastgpnego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

o Skiadniki majatku o wartosci od 500,00 zt do 3.500,00 zt wedlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowodci sg zaliczane do pozostatych $rodkéw trwatych
lub warto$ci niematerialnych i prawnych. W ksiegach inwentarzowych
ewidencjonuje si¢ je ilosciowo-wartosciowo, a w ksiegach rachunkowych ujmuje
si¢ na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale™ lub 020 ., Wartodci niematerialne
1 prawne” i umarza w 100% w miesiacu oddania do uzytkowania.

e Wyposazenie  Przedszkola do wartosci jednorazowej 500,00 zt i okresie
uzytkowania ponizej jednego roku ewidencjonuje sie ilosciowo w ewidencji
materialowej bez obowiazku ujmowania na koncie syntetycznym 013 ,,Pozostate
srodki trwate” i w catosci zalicza sie w koszty.

5.3. W badanym okresie, tj. we wrzesniu 2012 r. kontrolujaca sprawdzila zgodnos¢ stanow
ewidencyjnych konta 011 ,Srodki trwate”, 013 »Pozostale $rodki trwale” oraz 020
»» Wartosci niematerialne i prawne” ze stanami z ksiag inwentarzowych.

a) Ewidencje analityczng $rodkéw trwatych w 2012 roku prowadzono komputerowo w

programie Finanse DDJ ,,ProGman, natomiast ksiegi inwentarzowe prowadzono w wersji
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papierowej. Wedilug zapisow ksiag rachunkowych konta 011 stan $rodkéw trwatych na
31.09.2012 r. wyniost 4.596.369,36 i byt zgodny z zapisami ksiegi inwentarzowe;j.
b) Zakup ,, pozostalych srodkéw trwatych” ewidencjonowano komputerowo w ksiggach
rachunkowych na koncie 013 oraz recznie w ksiggach inwentarzowych. Saldo konta 013
na dzien 31.09.2012 r. wyniosto 178.372,08 zi. i bylo zgodne z zapisami ksiag
inwentarzowych.
c) Zakup ,warto$ci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiggach
rachunkowych na koncie 020 oraz recznie w ksiggach inwentarzowych. Saldo konta 020
na dzien 31.09.2012 r. wyniosto 5.533,78 zL i bylo zgodne z =zapisami ksiegi
inwentarzowe;j.
Whioski.
Jednostka kontrolowana zastosowata si¢ do wprowadzonych przez dyrektora zasad
rachunkowosci w zakresie ewidencjonowania majatku Przedszkola.
5.1. Inwentaryzacja.
Kontrolowana jednostka posiada instrukcjg¢ inwentaryzacyjna, ktéra zostata opracowana na
podstawie zarzadzenia nr 03/2011 z dnia 01.01.2012 r.
a) Srodki pienigzne.
W zwiazku z tym, Ze kontrola objgto miesiac wrzesienn 2012 r. odstapiono od kontroli
poprawnosci przeprowadzenia inwentaryzacji kasy, ktora zgodnie z przepisami winna byé
obowigzkowo przeprowadzona na koniec roku obrotowego czyli na dzief 31.12.2012 r.
Stan $rodkéw na rachunku bankowym - budzet na dzien 30.09.2012 r. wynidst 28.120,47 z1,
a na rachunku WRD wynio6st 7.484,35 zt i byl zgodny z danymi ewidencji ksicgowej kont
bankowych 130 ,, Rachunek biezacy jednostki” i 132 ,,Rachunek dochodow samorzadowych
jednostek budzetowych”.
Stan kasy wg konta ksiegowego 101 ,,Kasa” na dzien 30.09.2012 r. wynidst zero ztotych i byt
zgodny z raportem kasowym nr 9/W/12 budzet i 9/2012 WRD za okresy od 1.09.2012 r.
do 30.09.2012 r.
Protok6l =z inwentaryzacji kasy sporzadzono dnia 29.06.2012 r. przez Komisje
inwentaryzacyjng (3 osobowa). Protokét podpisaty osoby z Komisji, kasjer, gi. ksiegowy oraz
dyrektor.
Whioski
Nie wnosi si¢ uwag do ww. zagadnienia.
b) Naleznosci i zobowiazania.
W zwiazku z tym, ze kontrola objeto miesiac wrzesiern 2012 r. odstgpiono od kontroli

poprawnosci przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan (droga weryfikacji
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sald), ktéra zgodnie z ustawa o rachunkowosci winna byé obowigzkowo przeprowadzona na
koniec roku obrotowego czyli na dzien 31.12.2012 r. Na dzien 30.09.2012 r. Przedszkole
posiadalo naleznos¢ w kwocie 3000,00 zl, ktéra odnosita si¢ do udzielonej zaliczki
gotéwkowej intendentowi na zakupy artykuléw zywieniowych. Ww. kwota wynika z konta
234 ,,Rozrachunki z pracownikami” oraz jest wykazana w sprawozdaniu Rb-N.

Z dokumentacji Przedszkola wynikalo, ze zgodnie z zarzadzeniem dyrektora nr 2/12
z 2.01.2012 r. giéwna ksiggowa w dniu 23.05.2012 r. przeprowadzita inwentaryzacje droga
weryfikacji sald w zakresie poprawnosci wplat sktadek do ZUS oraz podatku do Urzedu
Skarbowego.

¢) Materialy.

Na podstawie Zarzadzenia Dyrektora nr 2/12 z 2.01.2012 r. Komisja inwentaryzacyjna droga
spisu z natury przeprowadzila inwentaryzacj¢ magazynu zywieniowego w dniach:
30.03.2012 r. 24.05.2012 oraz 19.10.2012 r. Komisja czteroosobowa sporzadzila protokét
ze spisu z natury, ktéry zostal podpisany przez intendenta, gt. ksiggowego oraz dyrektora.
Whioski.

W zwigzku z tym, ze kontrolg objgto miesigc wrzesien 2012 r. odstapiono od sprawdzenia
poprawnosci przeprowadzenia ww. inwentaryzacji.

d) Srodki trwale.

Inwentaryzacj¢ srodkéw trwatych oraz pozostalych $rodkéw trwatych droga spisu z natury
przeprowadzono w dniach 27.12.2010 r. do 31.12.2010 r. Dyrektor Przedszkola zarzadzeniem
nr 21/2010 z dnia 30.11.2010 r. powotat Komisje celem przeprowadzenia spisu z natury
srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych wg
stanuna 31.12.2010 r.

Whioski .

W zwiazku z tym, ze kontrola objgto miesiac wrzesienn 2012 r. odstagpiono od sprawdzenia
poprawnosci przeprowadzenia ww. inwentaryzacji.

Szczegolowe informacje dotyczqée inwentaryzacji stanowig (akta kontroli str. 36- 38).

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkoéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidtowosci sporzadzania
sprawozdafi w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochoddw i jego realizacja (budzet).



Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdziat 80104 ,,Przedszkola™:

Tabela nr 1

Klasyfikacja budzetowa Plan po Wykonanie
§$ S Wg  Rb- Wg ewidencji ksiggowej

278 za za okres od 1.01. do 30.09.2012 r.

okres od

1.01.09 do | Syntetycznej | Analitycznej Nr konta

30.09.2012 ksiegowego

narastajqco | M-c
x/12
§ 0830 Wplywy z ustug 105 590,00 | 74 826,00 74 826,00 74 826,00 9012,00 | 130-01-03
720przypis

§ 0920 Odsetki od nieterminowych - 1,50 1,50 1,50 0,00 [ 720
wplat 222
§2400 Wplywy do  budzetu - 114,00 114,00 114,00 0.00 | 720
pozostalych  $rodkéw finansowych
gromadzonych na  wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej.
Razem 105 590,00 | 74 941,50 74 941,50 74 941,50 | 9012,00

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrolg objeto odplatno$é wnoszona przez rodzicéw
a dotyczaca oplaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (tzw. oplata stata). Dochody ogétem
zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych byty zgodne z dochodami przedstawionymi
w sprawozdaniu Rb-27S “ z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego” za okres od poczatku roku do 30.09.2012 r. Kopia sprawozdania Rb-27S
stanowi (akta kontroli str. 39).

Zasady naliczenia odplatnosci za pobyt dziecka w Przedszkolu zostaly okreslone w Uchwale
Nr LXXVI/1111/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 31 sierpnia 2010 r. zmieniajacej
uchwate Nr LXXV/1047/5/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r. w sprawie optat
za Swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto
Poznan.

Dla kazdego dziecka okreslona jest stawka godzinowa za pobyt tzn., do trzech godzin
pobytu rodzice placa 3,08 zl za godzine, powyzej trzech godzin 0,92 zk.. W celu obliczenia
naleznosci, dla kazdego dziecka prowadzona jest szczegdlowa ewidencja.
Kontrola objeto karte zgloszen dziecka do przedszkola na prébie do badania jednego dziecka
(Szymona K.), umoweg zawarta z rodzicem oraz prawidlowo$¢ naliczenia odplatnosci
w miesigcu wrzesniu 2012 r.

Kontroler nie wnosi zastrzezen do sposobu naliczenia naleznosci do zapltaty za pobyt dziecka

w przedszkolu.
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3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe miesigca wrze$nia 2012 r., ksiegi

rachunkowe, sprawozdania budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego

wykonaniem sporzadzil zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegllnych
rozdzialéw: 80104 ,,Przedszkola”, 80146 , Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80113

»Dowozenie uczniow do szkol”, 80195 ,,Pozostata dziatalno$é”.

Tabelanr 2
Nazwa paragrafu Plf“l po Wykonanie ykon_anie % Wykonanie % Uwagi
zmianach el narastajaco za wykonania| za miesiac | wykonania

okves ad okres (l)fu - 4:2 wrzesien 6:2

poczatku roku goczq.t ro 2012

do dnia 30 cnta

31.09.12. wg [ 10012

sprawozdania | & kaing

P rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
§3020 — wydatki 2 600,00 59,99 59,99 2,31 - -
osobowe nie zaliczane
do wynagrodzeri
§4010- wynagrodzenia |1 123 512,00( 820 133,84 820 133,84 73,00 91 752,44 8,17
osobowe pracownikow
79 602,00 79 599,95 79 599,95 100,00 - 0,00
§4040-dodatkowe
wynagrodzenie roczne
54110-skladki na 193 324,00 | 140 964,21 140 964,21 72,92 16 092,80 8,32
ubezpieczenia
kpofcczne
L e 25 903,00 17 936,31 17 936,31 6925 1791.21 6,91

§4120- sktadki na
Fundusz Pracy
54170~ 2 130,00 900,00 900,00 42,26 770,00 36,15
'Wynagrodzenia
bezosobowe
§ 4210- zakup 30 200,00 15 348,45 15 348,45 50,83 3.854,73 12,76
materiatéw i
Wyposazenia
§ 4260- zakup energii | 98 043,00 76 456,32 76 456,32 77,99 3 539,29 3,60
§ 4270-zakup ushug 86 800,00 39 166,73 39166,73 45,13 20 295,89 23,38
remontowych
§4280- zakup uslug 2 000,00 975,00 975,00 48,75 715,00 35,75
zdrowotnych
§ 4300- zakup ustug | 268 640,00 | 157.034,03 157.034,03 58,46 1365,39 0,46
pozostatych
§ 4350 — zakup ustug 648,00 491,84 491,84 75,91 110,76 17,09
dostgpu do Internetu
§ 4360 — oplaty z tyt. 2 700,00 124826 1248,26 46,24 148,81 5,51
zakupu uslug telekom.
telefonii komérkowej
§ 4370 - — oplaty z tyt. | 1 500,00 792,60 792,60 52,84 121,45 8.09
zakupu ustug telekom.
telefonii stacjonarnej
§ 4410 — podroze 236,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
stuzbowe krajowe
4430- Roézne oplaty if 315,00 315,00 315,00 100,00 - 0,00
skiadki
4440 Odpisy na ZFSS| 86 071,00 86 071,00 86 071,00 100,00 593,25 23,62
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§4700- szkolenie 5 233,00 1882,00 1882,00 35,97 550,00 10,51
pracownikéw(80104)
§ 6050-wydatki 10 000,00 10 000,00 10 000,00 100% - 0,00
inwestycyjne jednostek
budzetowych

2 019 457,00 1449375,53 1449 375,53 71,77 141.701,02 7,02
Razem

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujgca stwierdzita zgodnosé

ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkéw

wynosi 141 701,02 co stanowi 7,02% planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia

sprawozdan Rb-28 S stanowi (akta kontroli str. 40 — 44).

4. Struktura dochod6éw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Zarzadzeniem wewnetrznym z dnia 1.01.2011r. dyrektor
powolal Wydzielony Rachunek Dochodéw jednostek budzetowych na ktérym gromadzi
odplatnosci za zywienie dzieci, oplaty za wynajem sal oraz wplywy z darowizn i firm
ubezpieczeniowych w ramach odszkodowan.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Przedszkole nr 53 sporzadzone na podstawie

ksigg rachunkowych prowadzonych do paragrafow klasyfikacji budzetowej wg stanu na

30.09.2012 r. przedstawiono ponizej:

tabela nr 3
Plan po zmianach Dochody wykonane

Ki as:}'ﬁkacj * Wg Wg ewidencji ksiegowej
Budzetowa sprawoz | Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
Rozdzial § dania ksiggowego

Rb-348 narastajq | m-c IX/12

co
§ 0830 Wplywy z ushug 129 780,00 - 90 913,00 | 90 913,00 | 12.729,00 | 132-02-083
700 przypis

§ 0920 dochody z tytulu odsetek 100,00 - 0,00 0,00 0,00 132-02-092
§ 0960 dochody z tytulu 5000,00 - 2700,00 2.700,00 0,00 132-02-096
darowizn
§ 097 Wplywy z roznych oplat 1 000,00 - 1 000,00 1 000,00 0,00 132-02-096
§ 075 dochody z najmu 5 000,00 - 3746,00 | 3 746,00 234,00 132-02-075
Razem 140 880,00 - 98 359,00 | 98 359,00 | 12.963,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
W zakresie wplywow z ushug (§ 0830) kontrolg objeto odplatnosé wnoszong przez rodzicow
dotyczaca oplaty za zywienie dziecka w Przedszkolu. Stawka zywieniowa za 3 posilki

dzienne w 2012 r. wynosi 7,00 zV/dzien.
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W § 0960 ,,Dochody z tytulu darowizn” wykazano kwote 2.700,00 tytutem oplaty rodzicow
za uczestnictwo dzieci w Kolorowych nutkach, natomiast w § 097 ,,Wplywy z roznych optat”
wykazano kwote 1000 z} tytutem otrzymanej nagrody z ProSinfoniki.

W zwiazku z tym, ze sprawozdanie Rb34S sporzadza sie¢ potrocznie kontrolujaca nie miata
mozliwosci pordwnania danych liczbowych ewidencji ksiggowej z danymi zawartymi
w sprawozdaniu budzetowym.

4.2. Prawidlowos$¢ zawartych uméw ( kwestionariusz kontroli)

Dochody z najmu ogdétem w okresie od 1.01.2012 r. do 30.09.2012 r. wyniosty 3.746,00 zt
Terminowos¢ platnosci z tytulu zawartych uméw w kontrolowanym okresie czyli
we wrzesniu 2012 r. przedstawiono w kwestionariuszu stanowiagcym (akta kontroli str. 45).
Whioski:

Kontroler nie stwierdzit nieprawidtowosci w zakresie opisanym w pkt 4 sprawozdania.

S. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystapily naleznosci wymagalne co wynika réwniez,
ze sprawozdania Rb-N, ktdre stanowi (akta kontroli str. 46).

6. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, konfrontujac
to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego
rachunku dochodéw rozdziatu 80104 ”Przedszkola” w okresie od 01.09.2012 r. do
30.09.2012 r.

Tabela nr 4
; - > _
Nazwa paragrafu Plan po Wydatki  wydatki Wydatki % wykonania Uwagi
zmianach na | “YXomane lwvkonane wykonane za 59
narastajaco za |narastajaco za [ oo, ’
30.09.2012r. e o . zesie
R D012 1.

poczatku roku dopoczatky roku
dnia 30.09.2012 |35 dnia

T W8  B0.09.2012r.
sprawozdania o ksiag

Rb-345 rachunkowych

1 2 3 4 5 6 7

2400 — wptata do budzetu 114,00 . 114,00 0,00 0,00
pozostalych srodkow
finansowych grom. na WRD

4210~ zakup materialdw i 790,00 - - 0,004 0,00
Wyposazenia
4240~ zakup pomocy 2 500,00 - 349,00 0,00f 0,00
dydaktycznych ksigzek
4220 zakup art. zywieniowych 129 780,00| - 85 341,75 14975,13 11,54
4270- zakup ustug 2 030,00 g 1 889,90 1 889,90 93,10
remontowych
5 360,00 2 970,00 30,00 0,05%

#300- zakup ustug pozostalych °
¥480- podatek od 420,00 324,00 36,00 8,58
nieruchomosci

140 994,00 - 90 988,65 16 931,03 12,01

Razem

, #7)
Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki. ,"
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W zwigzku z tym, ze sprawozdanie Rb-34S sporzadza si¢ za pélrocze (czerwiec i rok)
kontroler nie miala mozliwosci poréwnania danych liczbowych wynikajacych z ewidencji
ksiggowej za wrzesien 2012 r. z danymi zawartymi w sprawozdaniu budzetowym.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wynosi
16 931,03 zl, co stanowi 12,00% planowanych wydaitkéw ww. paragrafow.

7. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystgpily zobowigzania wymagalne co potwierdza

sprawozdanie Rb-Z, ktére stanowi (akta kontroli str. 47 - 48)

8. Oceng prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych stanowia (akta kontroli str. 49 — 50).

Whioski:

Nie wnosi si¢ uwag do zagadnien zwigzanych z prawidlowoscig sporzadzenia sprawozdan

budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.

9. Sprawozdanie finansowe.

W zwiagzku z tym, ze sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie
zmian w funduszu) sporzadza si¢ na koniec roku budzetowego, a kontrola objeto miesiac
wrzesief 2012 r. kontroler nie miat mozliwosci poréwnania danych liczbowych wynikajacych
z ewidencji ksiggowej z danymi zawartymi w sprawozdaniu finansowym. Nie sprawdzano

ww. zagadnienia.

10. Kontrola gospodarki pienigznej.

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz wydzielonego rachunku dochodéw w okresie od 01.09.2012 r.
do 30.09.2012 r.

Tabela nr 6
. Potwierdzenie na Ilosé
Miesiac Wrzesien Nimery Numery Raportéw | Numery ksi¢gowe | \py yery 1jst | dowodach procedur sprawdzonych
2012, WYCHROW kasowych sprawdzonych plac kontroli dowodéw
bankowych dowodow ksiggowych
ksiggowych
Tak Nie
Budzet 153-170 9/B/12 324-367 - X 77
WRD 133-143 9/2012 241-269 - X 69

Zrédio: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.09.2012 r. do

30.09.2012 r. (przedstawiono w tabeli nr 6) stwierdzono, ze:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g

h)

i)
k)

zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami Zrédtowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymagane] uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje

pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami koncowymi,

dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach

zrédiowych potwierdzajacych dokonane operacje (tj. faktury, rachunki, listy ptac),

wplaty i wyplaty gotéwki udokumentowane sa dowodami kasowymi ,,Kasa przyjmie” lub

»Kasa wyplaci” oraz fakturami i rachunkami,

w gospodarce kasowej wystapity nieprawidtowosci polegajace na:

e nie udokumentowaniu odbioru gotéwki z kasy poprzez brak podania kwoty, daty oraz
nazwiska otrzymujacego gotowke (raport kasowy nr 9/12 - budzet),

® ujeciu w raporcie kasowym nr 9/12 sporzadzonym za okres od 1.09.12 do 30.09.2012
r. dowodéw kasowych wystawionych w lipcu, sierpniu 2012 r. W kolumnie data w
raporcie kasowym wykazywano dat¢ wystawienia faktury, rachunku, a nie date
wyplaty gotowki z kasy,

® stan kasy na koniec m-ca wrzesnia wyniost zero, a zgodnie ustaleniami wewnetrznymi
dyrektor w kasie/ budzet powinno byé pogotowie kasowe w wysokosci 2 000 z,

Kopia raportu kasowego nr 9/B/12 stanowi (akta kontroli str. 51 — 52).

ujgte w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédtowymi

(fakturami, rachunkami),

faktury, rachunki regulowano w terminach ustalonych przez kontrahenta,

dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci.

10.2. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegotowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli
str. 53 — 55).
Whioski do pkt 10

® Nie udokumentowano odbioru gotéwki z kasy poprzez zaniechanie podania kwoty,

daty oraz nazwiska otrzymujacego gotowke (raport kasowy nr 9/12 - budzet) co
15



oznacza, ze nie zastosowano si¢ do pkt 4 Dz VI instrukcji kasowej.

e W raporcie kasowym nr 9/12 sporzadzonym za okres od 1.09.do 30.09.2012 r.
wykazano dowody kasowe wystawione w lipcu, sierpniu 2012 r. W raporcie kasowym
w kolumnie data wykazywano dat¢ wystawienia faktury, rachunku, a nie date wyplaty
gotéwki z kasy co oznacza, Ze nie zastosowano si¢ do art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o
rachunkowosci.

e Stan kasy na koniec m-ca wrzesnia wynidst zero, a zgodnie ustaleniami
wewnetrznymi dyrektora w kasie (budzet) powinna znajdowaé si¢ gotowka w
wysokosci 2000 zt, ktéra miata stanowié¢ pogotowie kasowe. Powyzsze §wiadczy o nie
zastosowaniu si¢ do decyzji dyrektora z dnia 1.01.2011 r. oraz Zarzadzenia dyrektora
nr 05/2011 z dn. 1.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej
(pkt 3 dziat V).

11. Prawidlowos¢  prowadzenia ksiagg rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksi¢ggach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
(akta kontroli str. 56 - 59).

Whioski .

Ksiggi rachunkowe prowadzono zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci za wyjatkiem
zbiorczego (w jednej kwocie) ujmowania w ksiggach rachunkowych dowodéw ksiegowych
dotyczacych zakupu artykutéw zywieniowych. Powyzsze §wiadczy o niezastosowaniu si¢ do
art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, z ktérego wynika, ze do ksiag rachunkowych nalezy

wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie.

12. Zabezpieczenie dost¢gpu do komputeréw oraz dostgpu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych”,
(akta kontroli str. 60 — 61). Do kontroli systemu ksiegowosci komputerowej wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str.
62). |

Whioski

Nie wnosi si¢ zastrzezen do zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych.
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Skontrolowano wydatki budzetowe na kwote 141.701,02 zl oraz wydatki z WRD
na kwote 16.931,03 zl lacznie 158.632,05 zl, co stanowi 7,34 % ogdlem wybranych

planowanych wydatkéw.

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

1. Polityke rachunkowoéci opracowano w oparciu o art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci za wyjatkiem braku wskazania okreséw sporzadzania sprawozdania
Rb 348 (pdtrocze, rok) co narusza 10 ust. 1 pkt.1 ustawy o rachunkowosci.

2. Nie udokumentowano odbioru gotéwki z kasy poprzez nie wskazanie kwoty, daty oraz
nazwiska otrzymujacego gotowke (raport kasowy nr 9/12 - budzet) co oznacza, ze nie
zastosowano si¢ do pkt 4 Dz VI instrukcji kasowej wprowadzonej przez Dyrektora
Zarzadzeniem nr 5/11 z dn. 01.01.2011 r.

3. W raporcie kasowym nr 9/12 sporzadzonym za okres od 1.09.2012 r. do 30.09.2012 r.
wykazano dowody kasowe wystawione w lipcu, sierpniu 2012 r. W raporcie kasowym
w kolumnie data wykazano dat¢ wystawienia faktury/rachunku, zamiast date wyplaty
gotowki z kasy. Powyzsze Swiadczy o nie zastosowaniu sig¢ do art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.

4. Stan kasy na koniec m-ca wrzesnia wynidst zero, a zgodnie z ustaleniami wewnetrznymi
dyrektora w kasie (budzet) powinna znajdowacé si¢ gotdwka w wysokosci 2 000 zi., ktéra
miala stanowi¢ pogotowie kasowe. Powyzsze $wiadczy o nie zastosowaniu sie
do Zarzadzenia dyrektora nr 05/2011 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia
procedur gospodarki kasowej (pkt 3 dziat V).

5. Ksiggi rachunkowe prowadzono zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci
za wyjatkiem zbiorczego (w jednej kwocie) ujmowania w ksiegach rachunkowych
dowodow ksiggowych dotyczacych zakupu artykulow zywieniowych. Powyzsze §wiadczy
o niezastosowaniu si¢ do art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z ktérego wynika, ze

do ksiag rachunkowych nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z dyrektorem kontrolowanej
jednostki oraz gléwna ksigegowa. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania

kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik




kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma
prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kt6rych jeden
egzemplarz otrzymat dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycjg 50/2013

Kontroler

H P e
nd Michaiowsed

Poznan, dnia 30.07.2013 r.
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