AWK-II.1711.1.15.2013
Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 45 ul. Trzemeszenska 12 , 61-038 Poznan
w dniach od 18.02.2013r. do 20.02.2013 r. przez Zenone Michalowska pracownika Biura
Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujg¢ta jest w planie
kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w
Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez
Urzad Miasta Poznania.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.).

> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

> ustawa z dnial7 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» Uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
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Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty.
II. Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.
III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.
A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i1 wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za miesiac wrzesien 2012 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkéw dokonywanych ze s$rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

o prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Ostatnia kontrol¢ Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta przeprowadzito

w dniu 18.09.2009 r. w zakresie 5% wydatkéw ze srodkow publicznych na probie do badania

miesigca czerwca 2009 r. Nie wydano zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce.

A. Sprawdzenie wewngtrznych regulacji obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2012
roku.

1. Ustalenia szczeg6lowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 45 zatwierdzono uchwatg nr 6/11 Rady Pedagogicznej z dnia
20.06.2011r.



1.2. Zasady prowadzenia polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone zarzadzeniem

dyrektora nr 1/11 z dnia 01.01.2011 r. (w tym: zalacznik nr 1 - Zakladowy Plan Kont oraz

zalacznik nr 2 - Opis struktury zbior6w danych — Finanse DDJ)

Oceny prawidlowos$ci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu (akta kontroli str.

1-4).

W jednostce obowigzujg rowniez nastgpujace uregulowania ktére zostaly wprowadzone

zarzadzeniem dyrektora nr 1/11z dnia 01.01.2011 r.:

e Procedury obiegu i kontroli dokumentow,

e Procedury gospodarki kasowej,

e Procedury inwentaryzacyjne,

e Procedury ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania,

e Procedury ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkow strukturalnych.

Whioski.

Polityke rachunkowosci opracowano zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci za wyjatkiem braku okreslenia reguly wyznaczajacej koniec okresu

amortyzacji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Powyzsze §wiadczy

o niezastosowaniu si¢ do si¢ do art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci w zwigzku z art.

32 ust. 2. ww. ustawy.

1.3. Inne unormowania obowiazujace w jednostce.

e Procedury zwigzane z identyfikacjg obszaru zewnetrznego ryzyka funkcjonowania
jednostki budzetowej 1 zarzadzania ryzykiem wprowadzono zarzadzeniem
wewnetrznym nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 1.

e Zasady prowadzenia kontroli zarzadczej wprowadzono zarzadzeniem dyrektora nr
1/11 z dnia 1.01.2011 r.

e Procedury ochrony budynku i mienia wprowadzono zarzadzeniem dyrektora z dnia
20.06.2011 r.

e Regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem dyrektora nr 8/11 z dnia 22.08.2011 r.
(akceptacja NSZZ ,, solidarnos¢”, ZNP),

e Regulamin organizacyjny wprowadzono zarzadzeniem dyrektora nr 9/11 z dnia
09.08.2011 r.,

e Regulamin gospodarki i przydziatu odziezy roboczej, ochronnej oraz sprzgtu ochrony

indywidualnej wprowadzano zarzadzeniem dyrektora nr 4/11 z dnia 01.06.2011 r.,



Regulamin Rady Pedagogicznej zatwierdzono Uchwatg Rady Pedagogicznej nr 4/11
Z dnia 10.05.2011 r.

Regulamin naboru kandydatéw na stanowiska urze¢dnicze wprowadzono zarzadzeniem
dyrektora nr 10/11 z dnia 09.08.2011 r. (akceptacja NSZZ ,,Solidarno$¢” oraz ZNP),
Regulamin dokonywania oceny pracy nauczycieli wprowadzono zarzadzeniem
dyrektora nr 10/11z dnia 09.08.2011 r. (akceptacja NSZZ ,,Solidarno$¢” oraz ZNP),
Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych wprowadzono zarzadzeniem
dyrektora nr 15/09 z dnia 03.06.2009 r. (akceptacja NSZZ ,,Solidarnosé” , ZNP) ,
Zasady przyznawania funduszu zdrowotnego dla nauczycieli wprowadzono
zarzadzeniem dyrektora nr 10/11 z dnia 09.08.2011 r. (akceptacja NSZZ
»Solidarnos¢” oraz ZNP),

Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli wprowadzono
zarzadzeniem dyrektora nr 10/11 z dnia 09.08.2011 r. (akceptacja NSZZ
»S0lidarnos¢” oraz ZNP),

Regulamin przyznawania nagréd dyrektora dla nauczycieli wprowadzono
zarzgdzeniem dyrektora 10/11 z dnia 09.08.2011 r. (akceptacja NSZZ ,,Solidarnos¢”
oraz ZNP),

Regulamin przyznawania dofinansowania na doksztafcanie i doskonalenie nauczycieli
wprowadzono zarzadzeniem dyrektora nr 10/11 z. 09.08.2011 r. (akceptacja NSZZ
»S0lidarno$¢” oraz ZNP),

Procedury ochrony budynku i mienia wprowadzono zarzadzeniem dyrektora z dnia
08.08.2011 r.

Kodeksu Etyki Pracownikow wprowadzono zarzadzeniem dyrektora nr 18/11 z dnia
03.10.2011 r.

Regulaminu w zakresie przetwarzania danych osobowych wprowadzono
zarzadzeniem dyrektora nr 1/11 z dnia 01.01.2011 1.

Regulamin wsp6lnej dzialalnosci Socjalnej oraz zasady korzystania z ushug
i $wiadczen finansowych przez Zaktadowy Funduszu Swiadczer Socjalnych
wprowadzono zarzadzeniem dyrektora 18.10.2011 r. (akceptacja ZNP),

Zasad organizacji kontroli oraz zasady i tryb kontroli wewnetrznej wprowadzono
zarzadzeniem dyrektoranr 1/11 z dnia 01.01.2011 r.

Instrukcja zarzadzania systemem informatycznych wprowadzona zarzadzeniem

dyrektora z dnia 21.07.2011 r.



2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 45 jest Pani Jolanta Slominska, ktérej stanowisko
dyrektora powierzono od dnia 01.09.2007 r. do dnia 31.08.2012 r. na podstawie zarzadzenia
Prezydenta Miasta Poznania (ostanie zarzadzenie nr 161/2012/P z dnia 06.03.2012 r.).
Dyrektor otrzymat pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 429/2012 z dnia
30.07.2012 r. do zaciggania zobowigzan  finansowych, zawierania umoéw najmu,
do reprezentowania miasta Poznania w postgpowaniach przed sadami powszechnymi
i Naczelnym Sadem Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.
Zarzadzeniem nr 532/2010/P Prezydenta Miasta Poznania z dn.15.09.2010 r. wyznaczono
Panig Jolante R. do pelnienia w zastepstwie obowigzkow dyrektora na czas usprawiedliwione;j
nieobecnosci dyrektora.
2.1.2.Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Zuzanna R od dnia
1.03.2004 r. na czas nieokreslony na 0,5 etatu. Ww. posiada wyksztalcenie wyzsze (Wyzsza
Szkota Zarzadzania i Bankowosci) w zakresie rachunkowosci. Staz pracy na stanowisku
glownego ksiegowego ok. 7 lat. Pani Zuzanna R 1 spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy
z dnia 27 siex_pnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianamji)
ustalone dla. stanowiska gtéwnego ksiggowego. Kontrolujaca stwierdzilta, iz w aktach
osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralno$¢ gltéwnego ksiggowego oraz
zakres czynno$ci i obowigzkéw shuzbowych. :
Zakres obowigzkéw Dyrektor jednostki okreslit gléwnemu ksiegowemu w dniu 01 wrzesnia
2012 r., ktéry opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor powierzyl gtéwnemu ksiggowemu obowigzki i odpowiedzialno$é w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci 1 rzetelno$ci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowigzkow zawarto w karcie stanowiska pracy, ktdra podpisana jest przez gléwnego
ksiegowego oraz Dyrektora dnia 1.09.2011 r.
Kopia ww. karty (akta kontroli str. 5 - 9).
2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki
e nauczyciele - illo$¢ etatow 14,43, ilos¢ oséb 17,
e administracja - ilo$¢ etatow 3 (gl. ksiegowa 0,50 et., specjalista ds. ptac 0,5 et, referent

0,5 et, st. intendent 1 et.), oséb 4,



e obstuga — ilos¢ etatow 14,08 (kucharz 1 et., pomoc kuchenna 3 et., pomoc nauczyciel
7 et., wozne oddzialowe 2 et., rzemieslnik 0,33 et, pracownik ds. cigzkich 0,75 et.)
ilo$¢ osob 15.
Powyzsze zestawienie zatrudnienia pracownikow Przedszkola na dzien 31.12.2012 r.
sporzadzono na podstawie arkusza organizacyjnego zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty
dnia 11.05.2012 r. oraz aneksu nr 3 z dn. 30.09.2012 r. z ktérego wynikato, ze Przedszkole
zatrudnia 36pracownikow w ramach 31,51 etatow.
Liczba dzieci 161, liczba sal dydaktycznych — 7.
2.2. Na podstawie proby do badania zakreséw obowiazkéw 3 pracownikow stwierdzono, ze
w aktach osobowych gléwnégo ksiggowego, specjalisty ds. plac / sekretarki oraz starszego
intendenta, znajduja si¢ karty stanowiska prac w ktérych okreslono zakres obowigzkow,
wymagane kwalifikacje oraz odpowiedzialnos¢.
3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okreslajacy cele i zadania jednostki
w statucie. Cele 1 zadania kontrolowanej jednostki sa zgodne z jej statutem. Dodatkowo
dyrektor jednostki prowadzi staty monitoring realizacji celéw 1 zadan.
4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
W kontrolowanej jednostce obowiazujg regulacje wewnetrzne wymienione w pkt I
,»Funkcjonowanie kontroli”. Procedury wewngtrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest
dostepna dla oséb, ktére sa zobowiazane do ich przestrzegania.
5. Gospodarowanie mieniem.
5.1 Decyzja Zarzadu Miasta Poznania z dnia 08.11.2010 r. (pismo GN.XVII/72244-19/10)
z dniem 01.01.2011 r. oddano w trwaly zarzad na czas nieoznaczony na rzecz jednostki
budzetowej o nazwie Przedszkole nr 45 nieruchomo$é zabudowana budynkiem przedszkola
wraz z towarzyszaca infrastruktura, stanowigca wiasno$¢ Miasta Poznania. Oddanie
nieruchomosci w trwaly zarzad nastepuje nieodplatnie z przeznaczeniem na dzialalno$é
o$wiatowo-wychowawcza. Powierzchnia nieruchomoscei 3 714 m2.
5.2. W okresie objetym kontrola obowiazywaly zasady prowadzenia ewidencji w ksiggach
rachunkowych skladnikéw majatku okreslone w zarzadzeniu dyrektora nr 1/11 z dnia
01.01.2012 r. w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkowosci oraz w zarzadzeniu
nr 4/12 wprowadzajacym zmiany z dniem 2.04.2012 r. w zakresie zasad ewidencjonowania
sktadnikéw majatkowych.
Z polityki rachunkowosci wynika, ze:
e Skladniki majgtku o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt sg zaliczane
do $rodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych. Ww. skfadniki nalezy

ewidencjonowaé w ksiegach rachunkowych na koncie 011 ,,Srodki trwate” lub 020
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,» Wartosci niematerialne i prawne”. Umarzane sa wediug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych od miesiaca
nastepnego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

e Skfadniki majatku o wartosci od 500,00 zt do 3.500,00 zi wedtug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sg zaliczane do pozostatych srodkéw trwatych
lub warto$ci niematerialnych i prawnych. W ksiegach inwentarzowych
ewidencjonuje si¢ je ilo§ciowo-wartosciowo, a w ksiggach rachunkowych ujmuje
si¢ na koncie 013 ,Pozostale srodki trwate” lub 020 ,,Wartosci niematerialne
1 prawne” i umarza w 100% w miesigcu oddania do uzytkowania.

e Wyposazenie Przedszkola do wartosci jednorazowej 350,00 zl i okresie
uzytkowania ponizej jednego roku ewidencjonuje si¢ ilosciowo w ewidencji
materialowej bez obowiazku ujmowania na koncie syntetycznym 013 ,,Pozostate
srodki trwale” 1 w catosci zalicza sie w koszty.

5.3. W badanym okresie, tj. we wrzesniu 2012 r. kontrolujaca sprawdzita zgodnosé standéw
ewidencyjnych konta 011 ,,Srodki trwate”, 013 ,Pozostale $rodki trwale” oraz 020
» Wartosci niematerialne i prawne” ze stanami z ksigg inwentarzowych.
a) Ewidencj¢ analityczng $rodkoéw trwalych w 2012 roku oraz ksiegi inwentarzowe
prowadzono ‘komputerowo w programie Finanse DDJ ,,Progman i wyposazenie DDJ.
Wedtug zapiséw ksiag rachunkowych konta 011 stan $rodkéw trwatych na 31.09.2012 r.
wyni6st 1612.141,92 zt i byt zgodny z zapisami ksiggi inwentarzowe;j
b) Zakup ,, Pozostalych $rodkéw trwatych” ewidencjonowano komputerowo w ksiegach
rachunkowych na koncie 013 oraz r¢cznie w ksiggach inwentarzowych. Saldo konta 013
na dzien 31.09.2012 r. wyniosto 143.775,65 zt i bylo zgodne z zapisami ksiag
inwentarzowych.
c) Zakup ,wartosci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych na koncie 020 oraz recznie w ksiggach inwentarzowych. Saldo konta 020
na dzien 31.09.2012 r. wyniosto 8.225,14 zl i bylo zgodne z zapisami ksiegi
inwentarzowe;j.
Whioski.
Jednostka kontrolowana zastosowata si¢ do wprowadzonych przez dyrektora zasad
rachunkowosci w zakresie ewidencjonowania majatku Przedszkola.
5.1. Inwentaryzacja.
Kontrolowana jednostka posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjna, ktéra zostala wprowadzona

zarzadzeniem dyrektora 1/11 z dnia 01.01.2012 r.



a) Srodki pienigine.

W zwiazku z tym, ze kontrolg obj¢to miesigc wrzesien 2012 r. odstapiono od kontroli
poprawnosci przeprowadzenia inwentaryzacji kasy, ktoéra zgodnie z przepisami winna by¢
obowigzkowo przeprowadzona na koniec roku obrotowego czyli na dzien 31.12.2012 r.

Stan srodkéw na rachunku bankowym - budzet na dzien 30.09.2012 r. wynidst 22.687,67 zi,
a na rachunku WRD wynidst 13.740,19 zt. Ww. stany byly zgodne z danymi ewidencji
ksiegowej konta 130 ,, rachunek podstawowym i 132 ,rachunek WRD”,

Stan kasy wg konta ksiggowego 101 , Kasa” na dzien 30.09.2012 r. wynidst zero ztotych i byt
zgodny z raportem kasowy nr 9/B/12 budzet i 7/ WRD/2012 za okresy od 1.09.2012 r.
do 30.09.2012 r. Inwentaryzacje kasy przeprowadzono 29.06.2012r. wg stanu na 30.06.12 r.
Z inwentaryzacji sporzadzono protokél podpisany przez 3 osobowg Komisje, gléwna
ksiggowgq oraz dyrektora.

b) Naleznosci i zobowigzania.

W zwiazku z tym, ze kontrola objeto miesigc wrzesien 2012 r. odstapiono od kontroli
poprawnosci przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan (droga weryfikacji
sald) , ktéra zgodnie z ustawa o rachunkowosci winna by¢ obowiazkowo przeprowadzona na
koniec roku obrotowego czyli na dzien 31.12.2012 r. Na dzien 30.09.2012 r. Przedszkole
posiadalo naleznos¢ w kwocie 9.521,02 zl, ktére odnosity sie do odplatnosci za Przedszkole
(nieuregulowana oplata stala 4.657,00 zt - konto 221 oraz zywienie 4 494,02 zt - konto 201
z}) oraz z tytulu wynajmu pomieszczen w kwocie 370,00 zi.

c) Materialy.

Stan magazynu na 30.09.2012 r. wg danych raportu dziennego sporzadzonego przez referenta
Beate B, (zatwierdzonego przez dyrektora) wyniost 3 770,15 zt (wydruk z systemu Stotéwka
firmy Progman Software). Stan magazynu wg konta 310 ,Materialy” wskazywal kwote
2.682,33 zt czyli byl mniejszy o kwotg¢ 1.087,82 zt. Ww. rdznica spowodowana byla
przyjeciem do ewidencji ksiggowej faktury (fra 16610/12) w pazdzierniku 2012 r.
Inwentaryzacj¢ magazynu przeprowadzono 30.06.2012 r. wg stanu na 29.06.2012 r. z czego
sporzadzono protokét podpisany przez 3 osobowa Komisje¢ oraz dyrektora. Z protokotu
wynika, ze osobg odpowiedzialng za magazyn jest Beata B.

d) Srodki trwale.

Dyrektor Przedszkola zarzadzeniem nr 1/12 z dnia 14.01.2012 r. powotal Komisje w 3
osobowym skladzie celem przeprowadzenia spisu z natury srodkéw trwatych, pozostalych
$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych. Natomiast zarzadzeniem nr 2/2011
z dnia 14.01.2012 r. dyrektor wyznaczyl date spisu oraz rodzaj sktadnikéw przeznaczonych

do spisu z natury. Inwentaryzacj¢ srodkéw trwalych oraz pozostalych srodkéw trwatych
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przeprowadzono w dniach 24.04.2012 r. do 30.04.2012 r. wg stanu na 30.04.2012 r.
W zwigzku z tym, Ze kontrolg objeto miesigc wrzesien 2012 r. odstapiono od sprawdzenia
poprawnosci przeprowadzenia ww. inwentaryzacji.

Przed rozpoczgciem inwentaryzacji na podstawie ww. zarzadzenia nr 2/2011 r. dokonano
likwidacji skladnikéw majatkowych. na warto$¢ 23.162,01 zt. Jednostka kontrolowana nie
posiada dokumentu przedstawiajacego fizyczna likwidacje skfadnikéw majatkowych.
Z wypowiedzi dyrektora zlikwidowany majatek przekazano do ,,Gratobusu”. Kopia protokotu
likwidacji (akta kontroli str. 10 - 11).

Instrukcja inwentaryzacyjna nie uwzgledniata zapiséw zwigzanych z likwidacja majatku.
Szczegotowe informacje dotyczace inwentaryzacji przedstawiono w kwestionariuszu (akta
kontroli str. 12 - 14).

Whioski.

Nie wnosi si¢ uwag do pkt. 5.1.

B. Sprawdzenie prawidlowo$¢ wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidtowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochod6w i jego realizacja (budzet).

Struktura dochoddéw - plan i wykonanie rozdzial 80104 ,,Przedszkola™:

Tabela nr 1

Klasyfikacja Plan po Wykonanie
gg‘dzemwa zmianach g Rb27s W3 ewidencji Ksiggowe]

za okres od za okres od 1.01. do 30.09.2012 r.

1.01.12  do

30.09.2012 | Syntetycznej |Analitycznej |Nr konta

ksiggowego

§ 0830 Wplywy z ustug 113 620,00 77 865,50 77 865,50 77 865,50 130-01
§ 0920 Odsetki od nieterminowych - 9,40 9,40 9,40 130-01
wplat /750
Razem 113 620,00 77 874,90 77 874,90 77 874,90

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrolg objeto odplatnosé wnoszona przez rodzicow
dotyczaca oplaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (tzw. oplata stala). Dochody ogoétem
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zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych w kwocie 77.865,50 zi byly zgodne
z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-27S .z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego™ za okres od poczatku roku do 30.09.2012 1.
Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 15).

Zasady naliczenia odplatnosci za pobyt dziecka w Przedszkolu zostaly okreslone w Uchwale
Nr LXXVI/1111/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 31 sierpnia 2010 r. zmieniajacej
uchwate Nr LXXV/1047/5/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r. w sprawie oplat
za $wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto
Poznan.

Dla kazdego dziecka okreslona jest stawka godzinowa za pobyt tzn., do trzech godzin
pobytu rodzic placi 3,08 zl x ilo§é godzin, powyzej trzech 0,92 zl x ilo§¢ godzin. W celu
obliczenia naleznosci, dla kazdego dziecka prowadzona jest szczegbtowa ewidencja
z podaniem ilosci godzin pobytu danego dnia, miesiaca.

Kontrola objeto kartg zgloszen dziecka do przedszkola na prébie do badania jednego dziecka
(Mariki B), umowg zawarta z rodzicem oraz prawidtlowosé naliczenia odptatnosci
w miesigcu wrzesniu 2012 r.

Whioski.

Kontroler nie wnosi zastrzezen do sposobu naliczenia odplatnosci za Przedszkole.

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe miesiaca wrzesnia 2012 r., ksiegi
rachunkowe, sprawozdania budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego
wykonaniem sporzadzil zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczeg6lnych

rozdziatow: 80104 ,,Przedszkola”, 80146 ,,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195

,.Pozostala dzialalnos$¢”.

Tabelanr 2
'Wykonanie ykong e
. narastajaco za
narastajaco za |\ 4 .
51 esad © est(])cu " Wykonanie
an po oczatku roku ) 4 ot )
Nazwa paragrafu | mianaop  POCZatku roku go dnin ol g ietac o Uwagi
do dnia 00512 wykonania| wrzesienn | wykonania
30.09.12. wg 1 2012
sprawozdania W8 Xsiag
rachunkowych
! ? 3 4 > 6 7
§3020 — wydatki 2 280,00 242,31 242,31 10,63% 115,00 5,04%
losobowe nie
zaliczane do
wynagrodzen
§4010- 865 645,00 566 157,32 566 157,32 65,40% 84 465,34 9,76%
wynagrodzenia
losobowe
racownikéw
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§4040-dodatkowe

wynagrodzenie
roczne

52 957,00

52 955,32

52 955,32

100%

0,00%

§4110-sktadki na
ubezpieczenia
ispoleczne

140 210,00

86693,04

86 693,04

61,83%

6 884,59

4,91 %

§4120- sktadki na
Fundusz Pracy

16 573,00

9 154,40

9 154,40

55,24%

892,45

5,38%

§4140- Wplaty na
PFRON

2 000,00

0,00%

0,00%

§ 4210- zakup
materiatow i
Wwyposazenia

46 136,00

32 054,46

32 054,46

69,48%

9271,12

20,10%

§ 4260- zakup
lenergii

100 088,00

54 564,88

54 564,88

54,52%

1 544,43

1,54%

§ 4270-zakup uslug
remontowych

140 000,00

90 047,76

90 047,76

64,32%

1412,29

1,01%

§4280- zakup ushig
zdrowotnych

800,00

380,00

380,00

47,50%

0,00

0,00%

§ 4300- zakup ustug
pozostalych

29 856,00

18 320,48

18 320,48

61,36%

2919,28

9,78%%

§ 4350 — zakup ustug
dostgpu do internetu

828,00

393,60

393,60

47,54%

0,00

0,00%

§ 4360 — oplaty z tyt.|*
zakupu uslug
telekom. telefonii
komorkowej

1000,00

790,68

790,68

79,07%

214,00

21,40%

§ 4370 - — oplaty z
tyt. zakupu ushug
telekom. telefonii *
tacjonarnej

2 500,00

1 661,08

1 661,08

66,44%

56,41

2,26%

§ 4410 — podréze
stuzbowe krajowe

1 056,00

528,00

528,00

50,00%

0,00

0,00%

§4430- rozne oplaty i
isktadki

915,00

315,00

315,00

34,43%

0,00

0,00%

§ 4440 — odpisy na
ZFSS

53 010,00

53 010,00

53 010,00

100%

15 711,75

29,64%

§4700- szkolenie
pracownikéw

4374,00

2 177,00

2 177,00

49.77%

313,00

7,.16%

§ 6050-wydatki
linwestycyjne
jednostek
budzetowych

12 000,00

0,00

0,00

0,00%

0,00%

Razem 1

472 228,00

969 445,33

969 445,33

65,85%

123 799,66

8,41%

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzila zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkow
wynosi 123.799,66 co stanowi 8,41% planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Kopia sprawozdania Rb-28 S (akta kontroli str.16 - 19) oraz wydruki ksiag rachunkowych
z podzialem na paragrafy klasyfikacji budzetowej (akta kontroli str.20 - 33).

Whioski.

Nie wnosi si¢ uwag do ww. zagadnienia.
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4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).
Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke¢ kontrolowana do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 z dnia 9
listopada 2010 r. Zarzadzeniem wewngtrznym z dnia 01.01.2011 r. dyrektor powolat
Wydzielony Rachunek Dochodéw , na ktérym gromadzi odplatnosci za zywienie dzieci, oplaty
za wynajem sal oraz wplywy z darowizn i firm ubezpieczeniowych w ramach odszkodowan.
4.1. Zestawienie dochodéw osiggnigtych przez Przedszkole nr 45 w okresie od 1.01.2012 r.
do 30.09.2012 r. wg paragraféw klasyfikacji budzetowej, przedstawiono ponizszej;

tabeli nr 3
Plan po Dochody wykonane

g&gﬁg&ga agianash Wg Wg ewidencji ksiggowej
Rozdziat § sprawozdania | Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta

Rb-34 S ksiggowego
§ 083 Wplywy z ustug 142 336,00 -| 78 401,00 78 401,00 132-02
§ 096 dochody z tytulu 12 000,00 - 2 047,00 2 047,00 132-02
darowizn
§ 097 Wplywy z roznych oplat 700,00 - 700,00 700,00 132-02
§ 075 dochody z najmu 5800,00 - 5 389,16 5389,16 132-02
Razem 160 936,00 -| 8653716 86 537,16

Zrédlo: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W zakresie wplywow z ustug (§ 083) kontrolg objeto odptatnosé wnoszong przez rodzicow
dotyczacg oplaty za zywienie dziecka w Przedszkolu. Stawka zywieniowa za 3 positki
dzienne w 2012 r. wyniosla 6 zl/dzien.

W § 096 ,,Dochody z tytulu darowizn” wykazano kwote 2.047,00 zt tytutem optat rodzicow
za warsztaty muzyczne ,,Maly Muzyk” (we wrze$niu dokonano wplaty za koncert edukacyjny
na kwote 460 zt), natomiast w § 097 ,,Wplywy z roznych optat” wykazano kwote 700,00 zi
tytutem zwrotu za energie elektryczng firmy budowlanej Art. -Bud Roboty Ogélnobudowlane
(nota obcigzeniowa wystawiona przez Przedszkole dnia 05.09.2012 r., ktéra zostata
uregulowana dnia 12.09.2012 r. - wyciag bankowy nr 145).

W zwiagzku z tym, ze sprawozdanie Rb34S sporzadza si¢ pdlroczne kontrolujaca nie miata
mozliwosci poréwnania danych liczbowych ewidencji ksiggowej z danymi zawartymi
w sprawozdaniu budzetowym.

4.2. Prawidlowos¢ zawartych umoéw ( kwestionariusz kontroli)

Dochody z najmu ogélem w okresie od 1.01.2012 r. do 30.09.2012 r. wyniosty 5.389,16 zi
Terminowo$¢ platnosci z tytulu zawartych uméw w kontrolowanym okresie czyli

we wrzesniu 2012 r. (akta kontroli str. 34).

12




Whioski:

Na wybranej prébie do badania uméw z najemcami oraz dowodéw wplaty stwierdzono, ze
naleznosci z najmu nie sa regulowane w terminach wynikajacych z zawartych uméw najmu.
5. Na dzien 30.09.2012 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 9 331,02 zt w tym:
naleznosci z tytutu nie dokonania opfaty statej 4 657,00 zt (konto - 221) , oplaty za zywienie
4 494,02 zt (konto 201), nalezno$¢ za wynajem 180 zt (konto 201).

Whioski.

Naleznosci wykazane w sprawozdaniu Rb-N wynikaja z ewidencji ksiggowej. Kopia
sprawozdania Rb-N (akta kontroli str. 35 - 38).

6. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, konfrontujac to
z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego
rachunku dochodéw, rozdziat 80104 “Przedszkola” dokonanych w okresie od 01.09.2012 r.
do 30.09.2012r. :

Tabela nr 4
Wydatki
wykonane
Plan pt nara;;ajch 28 \Wydatki wykonane
o OKTE3 0 narastajaco za okres | Wydatki % - .
: : a
Nazwa paragrafu zmianach poczatku roku |4 noczatku roku do wykonane za aarycongnl s
1230.09.12) ~ dodnia  l4i330,092012r.  iesiac wrzesier 5:2 wag
I. 30.09.2012 . wg ksiag D012 1.
W&  lrachunkowych
sprawozdania
Rb-34S
1 2 3 4 5 6 7
4210- zakup 1 876,00 - 1 378,09 0,00| 0,00%
materialow i
Wyposazenia
4240- zakup pomocy 2 437,00 - 1472,72 0,00 0,00%)
dydaktycznych ksiazek
4220 zakup srodkéw 142 336,00 - 66 863,10 12 726,31 8,94%,
zywieniowych
2 010,00 - 1 309,16 0,00 0,00%
4260~ zakup energii 1
1300- zakp wsiig 11 960,00 ; 1456,90 30,00 0,25%
pozostatych
480- podatek od 317,00 - 317,00 0,00| 0,00%
nieruchomosci
160 936,00) - 72 796,97 12 756,31 7.93%
Razem

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

6.1. W zwiazku z tym, ze sprawozdanie Rb-34S sporzadza sie polroczne kontrolujgca nie
miata mozliwo$ci poréwnania danych liczbowych wynikajacych z ewidencji ksiggowej
z danymi zawartymi w sprawozdaniu budzetowym. Ogélna kwota skontrolowanych
wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 12 756,31 zl, co stanowi 7,93%

planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
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7. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystgpily zobowigzania wymagalne co potwierdzone jest
w sprawozdaniu Rb-Z stanowigcym (akta kontroli str. 39 - 40).

8. Oceny prawidlowos$ci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w kwestionariuszu (akta kontroli str. 41 - 43).

Whioski:

Nie wnosi sie uwag do zagadnienn zwiazanych z prawidlowoscia sporzadzenia sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.

9. Sprawozdanie finansowe.

W zwigzku z tym, ze sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie
zmian w funduszu) sporzadza si¢ na koniec roku budzetowego, a kontrola objeto miesigc
wrzesien 2012 r., kontroler nie mial mozliwosci poréwnania danych liczbowych
wynikajacych z ewidencji ksiggowej z danymi zawartymi w sprawozdaniu finansowym. Nie
sprawdzano ww. zagadnienia.

10. Kontrola gospodarki pienigznej.

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz wydzielonego rachunku dochodéw w okresie od 01.09.2012 r.
do 30.09.2012 r.

Tabela nr 5
_ . : Ilosé
- . .| Numery Numery ksiggowe ) dPotwdler:zenle ':ia sprawdzonych
Miesigc Wrzesien S Numery Raportéw| sprawdzonych | Numery list | 40WO kac Pli‘_’ce e dowodéw
2012 . bankowych kasowych dowodéw plac ontroli ksiggowych
ksiggowych
Tak Nie
budzet 158-177 9/B/12 307-343 54, 57, 58, X 79
60
(WRD 140-156 T/WRD/12 262-294 - X 67

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.09.2012 r. do
30.09.2012 r. (przedstawiono w tabeli nr 5) stwierdzono, ze:
a) zapisy w wyciaggach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédtowymi,
b) na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,
¢) wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
d) w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujgce operacje

pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,
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e) salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami koficowymi,

f) dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach ptac),

g) wplaty i wyplaty gotéwki udokumentowane sa dowodami kasowymi ,,Kasa przyjmie”
lub ,,Kasa wyptaci” oraz fakturami i rachunkami,

h) w gospodarce kasowej wystapily nieprawidlowosci:

e dowody Zrédlowe zalaczone pod raport kasowy nie posiadaty numeru pozycji pod
ktora sa ujete w raporcie kasowym,

e stan kasy na koniec m-ca wrzesnia wyniost zero, a zgodnie ustaleniami wewnetrznymi
w kasie (budzet) powinna znajdowac si¢ gotowka w kwocie 2 000,00 zt stanowiaca
pogotowie kasowe. Kopia raportu kasowego nr 9/B/12 stanowi (akta kontroli str.
44 — 45)

i) ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sq dowodami Zrédtowymi

(fakturami, rachunkami),

j) faktury, rachunki regulowano w terminach ustalonych przez kontrahenta,

k) dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci.
10.2. Prowadzenie gospodarki kasowej
Szczegdlowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawion(; w kwestionariuszu (akta kontroli str. 46 - 48).
Whioski.

e Stan kasy na koniec m-ca wrzesnia wynidst zero (budzet), a zgodnie z decyzja
dyrektora z dnia 1.01.2011 r. oraz Zarzadzeniem dyrektora nr 05/2011 z dnia
1.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej (pkt 3 dziat V)
w kasie powinno znajdowac si¢ pogotowie kasowe w wysokosci 2000,00 zi.
Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do ustalonych ww. decyzji i Zarzadzen
Dyrektora.

e Dowody zrodlowe zalaczone pod raport kasowy nie posiadaly numeru pozycji pod
ktéra zostaly ujete w raporcie kasowym co jest niezgodne z art. 24 ust. 14 pkt 1
ustawy o rachunkowosci.

11. Prawidlowos¢  prowadzenia  ksiag rachunkowych, wujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

(akta kontroli str. 49 - 52).
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Whioski.

Ksiggi rachunkowe prowadzono zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci za wyjatkiem
zbiorczego (w jednej kwocie — kilka rachunkow) ujmowania w ksiegach rachunkowych
dowodow ksiegowych zaplaconych gotowka. Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu sie
do art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z ktérego wynika, ze do ksigg rachunkowych nalezy
wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapito w okresie sprawozdawczym.
12. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputer6w oraz dostepu do danych”,
(akta kontroli str. 53 - 54).

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
,,Kontrola systemu ksiggowosci komputerowe;j” (akta kontroli str. 55).

Whioski
Nie wnosi si¢ zastrzezen do zabezpieczenia dost¢pu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Skontrolowano wydatki budietowe na kwote 123.799,66 zl oraz wydatki WRD
na kwote¢ 12 756,31 zl Iacznie 136.555,97 zl, co stanowi 8,36 % ogélem planowanych
wydatkéw.

13. Informacje konicowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

1. W polityce rachunkowosci nie okreslono reguty wyznaczajacej koniec okresu amortyzacji
Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, co $wiadczy o niezastosowaniu
sig do art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci w zwiazku z art. 32 ust. 2. ww. ustawy.

2. Stan kasy na koniec m-ca wrzesnia wynidst zero (budzet), a zgodnie z decyzja dyrektora
z dnia 01.01.2011 r. oraz pkt 3 dziat V Zarzadzenia dyrektora nr 05/2011 z dn. 1.01.2011
r. w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej, w kasie na koniec miesigca
powinno znajdowac si¢ pogotowie kasowe w wysokosci 2000,00 zt. Powyzsze $wiadczy
o0 niezastosowaniu si¢ do ustalonej ww. decyzji oraz Zarzadzenia Dyrektora.

3. Dowody zrédtowe zalaczone pod raport kasowy nie posiadaly numeru pozycji pod ktéra
zostaly ujete w raporcie kasowym co $§wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 24 ust. 14 pkt
1 ustawy o rachunkowosci.

4. W ksiggach rachunkowych ujmowano zdarzenia gospodarcze zbiorczo (w jednej kwocie
wykazywano wydatki polaczone z kilku faktur). Laczenie wydatkéw dotyczyto obrotow
kasowych. Ww. sposob ksiggowania utrudnial stwierdzenie poprawnosci dokonanych

zapisow. Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 20 ust. 1 ustawy
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o rachunkowosci z ktérego wynika, ze do ksigg rachunkowych nalezy wprowadzié
W postaci zapisu kazde zdarzenie.
5. Naleznosci z wynajmu regulowano w terminach nie wynikajacych z zawartych uméw

najmu podpisanych przez dyrektora Przedszkola oraz Najemce.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdania zostaly oméwione z dyrektorem kontrolowanej
jednostki oraz gldwng ksiggowa. Zgodnie z trescia § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik
kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma
prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nich ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymal dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kontrol¢ odnotowano w ksigzce kontroli pod
pozycja 32/2013 |

Poznan, dnia 12.06.2013 r.

- Per 174 [l g = DYREKTOR
PRZEDSZKOLE Nr 45 3
Zielony Zakatek %?bz ( E\Mds%b@@iﬁ

61-038 Poznan, ul. Trzemeszernska 12 s
tel. 61/ 879-45-26, tel.ffax 61/ 653-39-87 mgr Jolanta Stomiriska

REGON: 301625017 NIP: 7822518583

Do wiadomosci:
Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania

Pan Przemystaw Foligowski — Dyrektor Wydzialu Odwiaty
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