AWK-II.1711.1.18.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 78 ul. Nadolnik 9a, 61-012 Poznan

w dniach 18.03.2013 r. oraz 19.03.2013 r. przez Zenong Michatowska, pracownika Biura

Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujg¢ta jest w planie

kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez

Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta

Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>

>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 07 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
25723t

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.

Nr 20, poz. 103 ze zmianami),



» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$é okreslong w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r.

0 systemie o$wiaty.

I1. Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowsg oraz gospodarowanie mieniem.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.
A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za miesiac grudzien 2012 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

o prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

o prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiggowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Ostatnig kontrolg Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta przeprowadzilo
w dniach 13.08.2008 r. oraz 19.08.2008 r. w zakresie 5% wydatkéw ze §rodkow publicznych
na probie do badania miesiaca grudnia 2007 r. oraz czerwca 2008 r. Nie wydano zalecefi

pokontrolnych. W



V. Informacje ogélne o jednostce.

A. Sprawdzenie wewngtrznych regulacji obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2012
roku.

1. Ustalenia szczegolowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 78 zatwierdzono uchwala Nr 1/2011 Rady Pedagogicznej z dnia
29.08.2011 r.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem nr 1/2011
Dyrektora z dnia 02.01.2011 r. Polityka rachunkowo$ci zawierala nastepujace zataczniki:
Zatacznik nr 1 — zasady prowadzenia rachunkowosci,
Zalacznik nr 2 — instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowo-finansowych,
Zalacznik nr 3 - zakladowy plan kont placowki. Zarzadzeniem nr 2/2012 z dnia
28.06.2012 r. wprowadzono nowe konta oraz dokonano zmian opisu kont
do zalacznika nr 3 Zakladowy Plan Kont,
Zalacznik nr 4 — instrukcja inwentaryzacyjna majatku trwatego,
Zalacznik nr 5 — instrukcja kasowa,
Zalacznik nr 6 — instrukcja w sprawie przechowywania i zabezpieczenia dokumentéw
finansowo ksiggowych oraz opisu systemu przetwarzania danych.
Dyrektor wprowadzil do polityki rachunkowos$ci zmiany (zatacznik nr 3 Zaktadowy
Plan Kont)
Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu (akta kontroli str.
1-3).
Whioski

Nie wnosi si¢ =zastrzezen do prawidlowosci opracowania zasad rachunkowosci

wprowadzonych w Przedszkolu nr 78.

1.3. Inne unormowania obowiazujace w jednostce.

Lp. NAZWA Data Uwagi
wprowadzenia
1 Regulamin wynagradzania pracownikéw 20.05.2009
administracji i obstugi.
2 Regulamin przyznawania dodatku 03.12.2012
motywacyjnego.
3 Regulamin dofinansowania form doskonalenia 02.01.2013

zawodowego nauczycieli.




4 Regulamin wynagradzania nauczycieli. 03.12.2013

Regulamin pracy. 03.12.2012

6 Regulamin funduszu zdrowotnego dla 03.12.2012
nauczycieli.

7 Regulamin przydziatu odziezy ochronne;j. 01.09.2009
Regulamin ZFSS Scentralizowany fundusz. 06.12.2010

9 Regulamin Przetwarzania Danych Osobowych. 03.01.2011

10 Regulamin naboru na wolne stanowiska 02.01.2013
urzednicze.

11 Regulamin Rady Pedagogiczne;j. 10.01.2006

12 Regulamin dokonywania oceny nauczycieli. 10.09.2003

13 Regulamin kontroli zarzadczej w tym: 30.11.2010 Zarzadzenie
Zal. Nr 1 — Zasady etyczne. or 5/2010
Zal. Nr 2 — Bezpieczenstwo informatyczne.

14 Kodeks etyki. 03.01.2011 Zarzadzenie

nr 2/2011

15 Procedury bezpieczenstwa w przedszkolu. 01.09.2009

16 Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy. 01.09.2009

17 Zarzadzenie w sprawie proby odebrania dziecka 29.03.2010 Zarzadzenie
przez osoby nietrzezwe. nr 2/10

18 Regulamin przyznawania nagréd dyrektora. 03.12.2012

19 Regulamin kontroli finansowej 03.01.2011

20 Roczny plan pracy 2012/2013 14.09.2012

21 Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 14.09.2012
2012/2013

22 Zarzadzenie w sprawie ewidencji i 10.02.2009 Zarzadzenie
sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS ar 1/09

w zakresie wydatkéw strukturalnych

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 78 jest Pani Malgorzata Buskiewicz, ktdorej stanowisko
dyrektora powierzono od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. na podstawie zarzadzenia
Prezydenta Miasta Poznania 731/2011/P z dnia 14.11.2011 r. Dyrektor otrzymat
pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 431/2012 z dnia 30.07.2012 r. do
zaciggania zobowigzaf finansowych, zawierania uméw najmu, do reprezentowania Miasta
Poznania w postgpowaniach przed sadami powszechnymi i Naczelnym Sadem
Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.

Podczas nieobecnosci dyrektora obowiazki dyrektora przejmuje nauczyciel mianowany Pani

Violeta L. (przedszkole nie posiada stanowiska wicedyrektora).




2.1.2.Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Magdalena P-B. od dnia
01.02.2005 r. na czas nieokreslony na 0,25 etatu. Ww. posiada wyksztalcenie wyzsze
(Wyzsza Szkota Bankowa) w zakresie finanséw i rachunkowosci. Staz pracy na stanowisku
glownego ksiggowego ok. 16 lat.
Pani Magdalena P-B. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska
glownego ksiggowego. W aktach osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy
niekaralnos¢ gltownego ksiegowego (MSKRK dn. 16.01.2007 r.) oraz zakres czynnosci,
odpowiedzialnoéci i obowigzkow.
Zakres obowiazkow i odpowiedzialnoscei Dyrektor jednostki okreslit gtéwnemu ksiggowemu
w dniu 03.01.2011 r. Zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor powierzyt gtéwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji érodkami pieni¢znymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyciqcych operacji gospodarczych i finansowych.
Fiarta stanowiska pracy zostala podpisana przez gléwnego ksiegowego oraz Dyrektora dnia
03.01.2011 r.
2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki
e Nauczyciele - 6,13 etatu, 6 oséb.

e Administracja - 0,5 etatu (gt. ksiegowa - 0,25 et, specjalista ds. plac - 0,25 et.),
ogolem 2 osoby.

e obsluga — 6,06 etatu (intendent - 1 et, kucharz - 0,88 et, pomoc kucharza - 0,88 et,
wozne - 3 et, konserwator/ogrodnik - 0,30 et.) ogétem 7 osob.

Ww. zestawienie zatrudnienia pracownikow Przedszkola na dzien 31.12.2012 r. (wymienieni
w pkt. 2.1.3.) sporzadzono na podstawie arkusza organizacyjnego oraz aneksu nr 3 do ww.
arkusza z dn. 22.10.2012 r., z ktérych wynikato, ze Przedszkole zatrudnia 15 pracownikéw
w ramach 12,69 etatow.
Liczba dzieci - 75, liczba sal dydaktycznych — 3.
2.2. Na podstawie proby do badania zakreséw obowigzkéw 3 pracownikéw stwierdzono,

ze w aktach osobowych gléwnego ksiggowego, specjalisty ds. plac, intendenta



/sekretarki/kasjera, znajduja si¢ karty stanowiska prac, w ktérych okreslono zakres
obowigzkow, wymagane kwalifikacje oraz odpowiedzialnosé.

3. Cele i zadania kontrolowanej jednostki sa zgodne z jej statutem. Dyrektor jednostki
prowadzi staly monitoring realizacji celow i zadan.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

W kontrolowanej jednostce obowiazuja regulacje wewnetrzne wymienione w pkt 1.2 i 1.3
niniejszego sprawozdania. Regulaminy wewnetrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest
dostgpna dla os6b, ktére sa zobowiazane do ich przestrzegania. Na podstawie préby do
badania dowodéw ksiegowych miesigca grudnia 2012 r. stwierdzono, ze jednostka
kontrolowana stosuje wprowadzone ww. unormowaniami mechanizmy kontroli.

5. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja Zarzadu Miasta Poznania z dnia 07.11.2010 r. (pismo GN.XVII/72244-61/10
z dniem 1.01.2011 r.) odstapiono w trwaty zarzad na czas nieoznaczony na rzecz Przedszkola
nr 78 nieruchomos¢ zabudowang budynkiem przedszkola wraz z towarzyszaca infrastruktura.
Oddanie nieruchomo$ci w trwaly zarzad nastepuje nicodplatnie z przeznaczeniem na
dziatalnos¢ oswiatowo-wychowawcza. Powierzchnia nieruchomosci wynosi 3 784 m2.
Protokotem przekazania-przyjecia $rodka trwatego (PT nr 301) sporzadzonym przez Urzad
Miasta Poznania Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami w Poznaniu dnia 06.10.2011 r.
Przedszkole przyjelo na stan grunty na warto$é 533.544,00 zt.

5.2. W okresie objetym kontrola obowiazywaly zasady prowadzenia ewidencji w ksiegach
rachunkowych skiadnikéw majatku okreslone w Zarzadzeniu Dyrektora nr 1/2011 z dnia
01.01.2012 r. w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkowosci.

Z polityki rachunkowosci wynika, ze:

o Skiadniki majatku o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt sa zaliczane
do srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych. Ww. sktadniki nalezy
ewidencjonowaé w ksiegach rachunkowych na koncie 011 ,,Srodki trwate” lub 020
»Wartosci niematerialne i prawne”. Umarzane sg wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych od miesiaca
nastepnego po miesiacu przyjgcia srodka trwatego do uzytkowania.

e Skiadniki majatku o wartosci od 300,00 zt do 3.500,00 zt wedtug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sa zaliczane do pozostatych srodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych. W ksiegach inwentarzowych
ewidencjonuje si¢ je iloSciowo-warto$ciowo, a w ksiegach rachunkowych ujmuje
si¢ na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate” lub 020 ,Wartosci niematerialne

i prawne” i umarza w 100% w miesigcu oddania do uzytkowania.

- 6



e Wyposazenie Przedszkola do warto$ci jednorazowej 300,00 zt i okresie
uzytkowania ponizej jednego roku ewidencjonuje sie ilosciowo w ewidencji
materialowej bez obowigzku ujmowania na koncie syntetycznym 013 ,,Pozostate
$rodki trwale” i w calosci zalicza si¢ w koszty.

5.3. W badanym okresie, tj. grudzien 2012 r. kontroler sprawdzil zgodno$¢ stanow
ewidencyjnych konta 011 ,,Srodki trwate”, 013 ,Pozostale $rodki trwale” oraz 020
» Wartosci niematerialne i prawne” ze stanami ksiag inwentarzowych.

a) Ewidencje analityczna srodkéw trwatych w 2012 roku prowadzono komputerowo
w programie Finanse DDJ ,,Progman, natomiast ksiegi inwentarzowe prowadzono recznie
przez Dyrektora. Wedlug zapiséw ksiag rachunkowych konta 011 stan $rodkéw trwatych
na 31.12.2012 r. wyni6st 614 768,00 zt i byl zgodny z zapisami ksiggi inwentarzowe;j.

b) Zakup ,,Pozostalych srodkéw trwalych” ewidencjonowano komputerowo w ksiggach
rachunkowych na koncie 013 oraz recznie w ksiggach inwentarzowych. Saldo konta 013
na dzien 31.12.2012 r. wynioslo 144 150,57 zi. i bylo zgodne z zapisami ksiag
inwentarzowych

c) Zakup - ,wartosci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiggach
rachunkowych na koncie 020 oraz rgcznie w ksiegach inwentarzowych. Saldo konta 020
na dzien -31.12.2012 r. wyniosto 2 514,67 zl. i bylo zgodne z zapisami ksiegi
inwentarzowej.

Whioski.

Jednostka kontrolowana zastosowala si¢ do wprowadzonych przez Dyrektora zasad
rachunkowos$ci w zakresie ewidencjonowania majgtku Przedszkola.

5.1. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjna, ktéra zostata wprowadzona

Zarzadzeniem nr 1/2011 z dnia 01.01.2012 r. (zatgcznik nr 4 do polityki rachunkowosci).

a) Srodki pienigzne.

- Zarzadzeniem nr 4/12 Dyrektora z dnia 28.12.2012 r. powolano Komisje inwentaryzacyjna
celem przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz drukéw $cistego zarachowania. Komisja
w dwuosobowym skladzie dnia 31.12.2012 r. przeprowadzila spis z natury gotéwki w kasie
oraz drukéw Scistego zarachowania (kwitariuszy). Z inwentaryzacji sporzadzono protokoét
rozliczajacy inwentaryzacje, ktory zostal podpisany przez Komisje, kasjera, gt. ksiegowego
oraz zaakceptowany przez Dyrektora. Stan kasy wg konta ksiggowego 101 , Kasa” na dzien
31.12.2012 r. wynidst zero zlotych i byt zgodny z raportami kasowymi nr 12/budzet oraz
13/WRD obejmujacymi okres od 1.12.2012 r. dlo 31.12.2012 r. oraz spisem z natury.



- Stan Srodk6w na rachunku bankowym Budzet oraz WRD na dzien 31.12.2012 r. wyni6st
zero zlotych, i byl zgodny z danymi ewidencji ksiggowej konta 130 ,rachunek
podstawowy” i1 132 ,,rachunek WRD”. Ww. stan §rodkéw na rachunkach bankowych zostat
potwierdzony pisemnie przez Bank ING.

b) Naleznosci i zobowigzania.

Inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan dokonano w drodze weryfikacji sald. Przedszkole

sporzadzito z ww. tytulu protokoly weryfikacji kont analitycznych (konto 221 naleznosé

1 591,00 zi- oplata stata, konto 201 naleznosci na kwote 2 807,10 zt.- oplata za Zywienie,

konto 201 — zobowigzania na kwote ogétem 509,99 zt - 3 kontrahentéw) podpisane przez

gl. ksiggowego oraz dyrektora Przedszkola. Do protokotéw zataczono wykaz oséb ktére nie
dokonaty optat za Przedszkole.

¢) Materialy.

Zarzadzeniem nr 4/12 dyrektora z dnia 28.12.2012 r. powolano Komisj¢ inwentaryzacyjna

celem przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu w Przedszkolu. Komisja w dwuosobowym

skladzie dnia 31.12.2012 r. przeprowadzita inwentaryzacje magazynu zywieniowego droga
spisu z natury wedhig stanu na dzien 31.12.2012 r. Komisja sporzadzila protokét

z inwentaryzacji magazynu. Protokét oprocz Komisji, podpisat intendent, gt. ksiegowy oraz

Dyrektor. Stan materialéw objetych spisem byt zgodny ze stanem wynikajacym z ewidencji

ksiegowej konta 310 ,, Materiaty”.

d) Srodki trwale.

Inwentaryzacj¢ srodkéw trwalych oraz pozostatych $rodkéw trwalych droga spisu z natury

przeprowadzono w dniach od 27.12.2010 r. do 31.12.2010 r. Dyrektor Przedszkola

zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 8.12.2010 r. powotal Komisje celem przeprowadzenia spisu

z natury $rodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych. W zwiazku z tym, ze kontrolg objgto miesigc grudzien 2012 r. odstgpiono

od sprawdzenia poprawnosci przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury.

Przedszkole na dzien 31.12.2012 r. sporzadzito protokét weryfikacji aktywow i pasywow

miedzy innymi konta 011, 013, 020. Protoké! zostal podpisany przez gf. ksiegowego

i dyrektora.

Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw pienieznych, naleznosci

i zobowiazan, materiatow oraz srodkow trwatych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli

(akta kontroli str. 4 - 5).




B. Sprawdzenie prawidlowos$¢ wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidtowosci sporzadzania
sprawozdann w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencjg ksiggowa.

2. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet).
Struktura dochodéw - plan 1 wykonanie, rozdziat 80104 ,,Przedszkola”:

Klasyfikacja Plan po Wykonanie

ggdzetowa ZMIGTEh Wg Wg ewidencji ksiggowej
sprawozda za okres od 1.01. do 31.12.2012 r.
nia Rb-278S | Syntetycznej Analitycznej Nr konta
za okres od narastajqco M-c ksiggowego
01.01.12 XII/12
do
31.12.12r.

§ 0830 Wplywy zustug | 60 000,00| 63 530,50 63 530,50 63 530,50 | 3623,50|130

Razem - 60 000,00 | 63 530,5 63 530,50 63 530,50 3 623,50

Zrédio: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrola objeto odplatno$¢é wnoszong przez rodzicéw,
a dotyczaca oplaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (tzw. oplata stata). Dochody ogélem
zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych byly zgodne z dochodami przedstawionymi
w sprawozdaniu Rb-27S ,,z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego™ za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r.

Wyrywkowa kontrola objeto karty zgloszen dzieci do przedszkola, umowy zawarte
z rodzicami. Naliczenia odptatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu dokonuje si¢ na
podstawie Uchwaly Nr LXXVI/1111/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 31.08.2010 r.
zmieniajacej uchwate Nr LXXV/1047/5/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r.
w sprawie oplat za swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Poznan. Dla kazdego dziecka okreslona jest stawka godzinowa
za pobyt tzn. do trzech godzin pobytu rodzic placi 3,08 zl x ilo§é godzin, powyzej trzech
0,92 zI x ilos¢ godzin. W celu obliczenia naleznosci, dla kazdego dziecka prowadzona jest
szczegolowa ewidencja, z podaniem ilosci godzin pobytu danego dnia i miesigca. Kontroli
poddano prawidlowos$¢ naliczenia odplatnosci jednego dziecka w miesigcu grudniu 2012 r.
(D.W). Kontroler nie wnosi zastrzezeh do sposobu naliczenia odplatnosci
za pobyt dziecka w przedszkolu w miesiacu grudniu 2012 r.

Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 6).



3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit zestawienie

wydatkéw zakwalifikowanych do poszezegdlnych rozdziatow:

Tabelanr 2
Wykonanie Wy konfi i
; narastajaco za
arastajgco za okresod .
kres od g Wykonanie o
Plan po poczatku roku 7o .| za miesiac % . )
Nazwa paragrafu | ymianach ocdz[z}jtku roku 3 dnia wykonani sriidzist: wykonania | Uwagi
0 a . §
L1212.wg it 42 2012 6:2
prawozdania g ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 3 6 7
§3020 — wydatki 1 000,00 999,98 999,98 100,00 384,99 38,50
sobowe niezaliczane
do wynagrodzen
§4010- wynagrodzenia| 400 656,00 | 400 319,68 40 0319,68 99,92 39312,29 9,81
losobowe pracownikéw
31 207,00 31205,46 3120546 100,00 f 0,00
§4040-dodatkowe
wynagrodzenie roczne
54110-skladki na 71 340,00 71 228,25 7122825 99,56 8 245,68 11,56
ubezpieczenia
spoleczne
. 9 631,00 9 589,05 9 589,05 85,28 1429,03 14,84
§4120- skladki na
IFundusz Pracy
§ 4210- zakup 20 500,00 17 482,66 17 482,66 85,28 3 759,85 18,34
materialéw i
wyposazZenia
§ 4240- zakup pomocy| 3 152,00 3 067,21 3 067,21 97,31 872,59 27,68
dydaktycznych ksigzek
5 4260- zakup energii | 33 142,00 34 720,07 34 720,07 98,80 3 993,39 11,36
§ 4270-zakup ustug 83 640,00 81 971,28 81971,28 98,01 63 145,81 75,50
remontowych
54280- zakup usiug 1 054,00 992,00 992,00 94,12 0,00 0,00
zdrowotnych
§ 4300- zakup ushug 15 073,00 14 780,45 14 780,45 98,06 976,10 6,48
pozostatych
§ 4350 — zakup ushug 655,00 654,28 654,28 99,89 54,44 8.31
dostepu do Internetu
§ 4360 — oplaty z tyt. 300,00 300,00 300,00 100,00 0,00 0,00
zakupu ustug telekom.
(telefonii komdrkowej
§ 4370 — oplaty z tyt. 1 000,00 908,03 908,03 90,80 80,50 8,05
zakupu ushug telekom.
telefonii stacjonarnej
§ 4410 — podroze 700,00 566,40 566,40 80,91 0,00 0,00
stuzbowe krajowe
§4430- Rozne oplaty i | 757,00 654,00 654,00 86,39 0,00 0,00
skladki
§4440 Odpisy na ZFSS| 32 344,00 32 344,00 32 344,00 100,00 0,00 0,00
§4700- szkolenie 3 435,00 313430 3 134,30 91,25 809,00 23,55
pracownikéw(80104)
711 586,00 704 917,10 704 917,10 99,06 123 063,67 17,29
Razem
V.o
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Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczosciag. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkéw
wynosi 123 063,67 co stanowi 17,29% planowanych wydatk6w ww. paragraféow. Kopia
sprawozdan Rb-28 S stanowi (akta kontroli str. 7 - 56).
4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).
Rada Miasta Poznania upowaznita jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Decyzja z dnia 01.01.2011 r. Dyrektor powolat
Wydzielony Rachunek Dochodéw na ktérym gromadzi odplatnosci za zywienie dzieci, oraz
wplywy z darowizn i firm ubezpieczeniowych w ramach odszkodowan.
4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Przedszkole nr 78 wg paragraféw oraz
sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wilasnych wg stanu na 31.12.2012 r.

przedstawiono ponizej:

tabela nr 3
Plan po Dochody wykonane
, zmianach
Kla.s?zﬁlcacja ey Wg Wg ewidencji ksiegowej
Budz efowa sprawozdania | Syntetycznej Analitycznej Nr konta
Rozdzial § Rb-34 § ksiggowego
narastajaco m-c
XII/12
§ 0830 Wplywy z ustug 67 500,00 | 62 034,90 62 034,90 62 034,90 | 3 108,00 130
§ 0960 dochody z tytuhu 23 000,00 | 2191232 21 912,30 2191230 | 2342,00 130
darowizn )
Razem 90 500,00 83 947,22 83 947,22 83 947,22 | 5450,00

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

Dochody ogotem zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych byly zgodne z dochodami
przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-348S.

Stawka zywieniowa za 3 posilki dzienne w 2012 r. w Przedszkolu nr 78 wyniosta 6 zV/dzien.
W § 0830 wplywy z ushug wykazano odplatnosci zwiazane z zywieniem dzieci, natomiast do
§ 0960 zakwalifikowano zajecia zorganizowane na wniosek rodzicow w tym: oplaty za
rytmike i jezyk angielski .

Kopia sprawozdania Rb34S (akta kontroli str. 57 - 58).

4.2. Prawidlowos$¢ zawartych umow (kwestionariusz kontroli).

Jednostka kontrolowana nie zawierata uméw celem pozyskania dochodéw w tym: uméw na
najem pomieszczen.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do zagadnienia opisanego w pkt 4 niniejszego sprawozdania.
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5. Na dzien 31.12.2012 r. wystapily nalezno$ci wymagalne w kwocie 4.398,10 zt. Naleznosci
wykazane w sprawozdaniu Rb-N wynikaja z ewidencji ksiggowej.

Kopia sprawozdania Rb-N (akta kontroli str. 59).

Whioski

Nie wnosi si¢ uwag do pkt. 5

6. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe, konfrontujac to
z planem finansowym 1i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego
rachunku dochodéw w rozdziale 80104 “Przedszkola” dokonanych w okresie od 01.12.2012
r.do 31.12.2012r. :

Tabela nr 4
Wydatki Wydatki
wykonane wykonane
“araliﬁ‘-lch Z2 |narastajaco za| Wydatki
; okres o 0 ;
Plan po zmianach okres od |wykonane za| % wykonania
P g na 31.12.2012 r, POCZAkuU roku dolpoczatic roku| miesiac s Uwagi
dnia 31.12.2012|" " 45 dnia srudzief 52
.WE  |31.122012r.| 2012
sprawozdania wg ksiag
Rb-345 rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7

4210~ zakup materialow i 500,00 387,19 387,19 239,27 47,85
wyposazenia
4240- zakup pomocy 4 000,00 3918,59 3 918,59 144128 36,03
dydaktycznych ksiazek
4220 zakup art. Zywieniowych 67 500,00 62 001,44 62001,44 | 11040,67 16,36

18 500,00 17 640,00 17 640,00 2 986,00 16,14
4300- zakup ustug pozostatych

90 500,00 83 947,22 83 947,22 15 707,22 17,36
Razem

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnosé
ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscia.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wynosi
15 707,22 z1, co stanowi 17,36% planowanych wydatkéw ww. paragraféw.

7. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne oraz nie umarzano
wierzytelnosci i nie udzielano ulg przez kierownika jednostki i Prezydenta Miasta Poznania.
Kopia sprawozdania Rb-Z oraz kopie sprawozdan z umorzen (akta kontroli str. 60 — 64).
Whioski:

Nie wnosi si¢ uwag do pkt. 6 i 7 sprawozdania.

8. Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji

finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli (akta kontroli str. 65 - 67).



Whioski:

Nie wnosi si¢ uwag do zagadnien zwigzanych z prawidlowo$cia sporzadzenia sprawozdan
budZzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.

9. Sprawozdanie finansowe.

Przedszkole nr 78 sporzadzito za 2012 r. sprawozdanie finansowe w tym: bilans, rachunek
zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu. Dane zawarte w sprawozdaniu finansowym
sg zgodne z danymi ewidencji ksiggowe;.

Kopia sprawozdania finansowego (akta kontroli str. 68 — 70).

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowosci sporzadzenia sprawozdania finansowego.

10. Kontrola gospodarki pienig¢znej.

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012r.

Tabelanr 5
L Numery Potwierdzenie na e
Miesiac Numery Numery ksiggowe . dowodach sprawdzonych
ol A Numery list .| dowodéw
Wrzesien wyciggdw raportéw sprawdzonych e procedur kontroli ¢
2012r. bankowych kasowych dowodow p ksiggowych
ksiggowych
: Tak Nie
Budzet 188-203 |[Raport kasowy|  413-462 57 X 65
12 za okres od
1-31.12.2012r.
WRD 122-132 [Raport kasowy) 354-388 - X 73
nr 13 za okres od
1.12.2012 r. dof
31.12.2012r.

Zrodio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowoddéw ksiggowych obejmujgcych okres od 01.12.2012 1.
do 31.12.2012 r. (przedstawiono w tabeli nr 5 ) stwierdzono, ze:
> zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami zrédlowymi,
> na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi ,
» wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
» w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,
» salda poczatkowe w wyciagach bankowych sg zgodne z saldami koficowymi,
» dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
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zrodtowych potwierdzajacych dokonane operacje (tj. faktury, rachunki, listy ptac),

> wplaty i wyplaty gotowki udokumentowane sa dowodami kasowymi ,,Kasa przyjmie”
lub ,,Kasa wyplaci” oraz fakturami i rachunkami,

» odbiér gotowki z kasy na dowodzie kasowym (faktura, rachunek) jest
udokumentowany pokwitowaniem odbioru z podaniem kwoty, daty oraz nazwiska
otrzymujacego gotowke,

> ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami Zrédtowymi (1.
faktury, rachunki),

» faktury, rachunki regulowano w terminach ustalonych przez kontrahenta
za wyjatkiem jednego przypadku (faktura na kwote 164,44 zt z terminem ptatnosci
14.12.2012 r. zostala uregulowana 18 12.2012 r. czyli z 4 dniowym op6zZnieniem -
dowod ksiggowy nr 360/12). Kontrahent nie naliczyl odsetek,

» wydatki zakwalifikowano do paragraféw klasyfikacji budzetowej wynikajacych,
z obowigzujacych przepiséw za wyjatkiem jednego przypadku gdzie czynsz za butle
do wody zrédlanej ujgto w paragrafie § 4220 zamiast w § 4300 (faktura nr
32/1/3/461311 na kwotg 24,60 zt w tym: za wodg Zrédlang kwota 18,45 zi,
czynsz za butle kwota 6,15 z1),

» dowody ksiggowe spelniajg wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor.

10.2. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli

str. 71 - 73).

Whioski :

L.

W jednym przypadku faktur¢ uregulowano z 4 dniowym op6Znieniem (fakture na kwote
164,44 zt z terminem platnosci 14.12.2012 r., uregulowano 18.12.2012 r.). Powyzsze
$wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. , poz. 1240 ze zmianami).

2. W jednym przypadku blednie zakwalifikowano wydatek dotyczacy zaplaty czynszu za

butlg¢ do wody Zrédlanej, zamiast do § 4300 ,,zakup ustug pozostalych” ujeto w § 4220
»zakup art. zywieniowych”. Powyzsze swiadczy o niezastosowaniu si¢ do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédel

zagranicznych (Dz. U. z2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami).



11. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

(akta kontroli str. 74 — 77).

Whioski.

Nie wnosi si¢ uwag do zagadnienia przedstawionego w pkt 11.

12. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano

kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych”

(akta kontroli str. 78 — 79). Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano

kwestionariusz o nazwie ,.Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str.

80).

Whioski.

Nie wnosi si¢ uwag do zagadnienia przedstawionego w pkt 12.

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly dokonane w oparciu o przedlozone

dowody ksiggowe (proba do badania miesiac grudzien 2012 r.), ksiegi rachunkowe,

sprawozdania budzetowe i finansowe oraz wprowadzone unormowania prawne.

W wyniku kontroli ustalono, ze Przedszkole nr 78 posiada procedury wewnetrzne okreslajace

mechanizmy kontroli, ktére zabezpieczaja gospodarke finansowa oraz majatek Przedszkola.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

1. W jednym przypadku fakture uregulowano z 4 dniowym opdznieniem (faktura na kwote
164,44 zt z terminem platnosci 14.12.2012 r., uregulowano 18.12.2012 r.). Powyzsze
$wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. , poz. 1240 ze zmianami).

2. W jednym przypadku blednie zakwalifikowano wydatek dotyczgcy zaplaty czynszu
za butlg do wody zrodlanej, zamiast do § 4300 ,,zakup ustug pozostatych” ujeto w § 4220
,»zakup art. zywieniowych”. Powyzsze swiadczy o niezastosowaniu sie¢ do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw 1 rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrddet

zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami).
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Na tym sprawozdanie zakonczono

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdania zostaly oméwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiegowa. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania kierownik kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nich ustalen i ocen.
Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymat Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 63/2013

Poznan, dnia 19.06.2013 r.

Kontroler

Zerjong Michalowska
[Wspakion

N

: a2
Sprawozdanie z kontroli przekazano Dyrektorowi Przedszkola nr 78 dnia \}/’{ (QG U‘db i . b

PRzZE DSzZKkoL
E
ul.Nadolnik 9A, tel.618 71810’-3268

-U12 Poznap
NIP 7822518nga5n6 DYREKTOR PREEDSZKOLA

mgr Malgorzatq Buskiewicz
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