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Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 20 im. Stefana Batorego
0s. Rzeczypospolitej 44, 61-395 Poznan w dniach od 03.07.2013 r. do 08.07.2013 . przez
Zenong Michatowska, pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta

Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok

2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie

i na zasadach okre$§lonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia

21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>

>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 i1

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnial7 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
W sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek buchtowychI Miasta
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Poznania, prowadzacych dzialalno$é okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o0 systemie oswiaty.

I1. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochoddéw i wydatkéw oraz sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.

II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej
jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za miesiac grudzien 2012 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze S$rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnoéci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Ostatnia kontrole Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta przeprowadzito

w dniu 28-30.04.2010 r. w zakresie 5% wydatkéw ze §rodkéw publicznych. Wydano

zalecenia pokontrolne dotyczace naliczania odsetek za zwloke tytulem nieterminowych optat

za najem OSK "DUET”. Dnia 23.08.2010 r. przestano do BAWiK odpowiedz o zastosowaniu
sie do wydanych zalecen.

V. Informacje ogélne o jednostce.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2012

roku.



1. Ustalenia szczegélowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Szkoly Podstawowej nr 20 zatwierdzono uchwala nr 2/2012 Rady Pedagogicznej
z dnia 09.02.2012 1.

1.2. W jednostce obowiazujg nastepujace uregulowania:

1.2.1 Zasady prowadzenia rachunkowo$ci, ktére zostaly wprowadzone zarzadzeniem
Dyrektora nr 11/2012 z dnia 02.08.2012 r. w tym:

e Polityka rachunkowosci

e Zakladowy Plan Kont.

1.2.2. Zarzadzeniem nr 13/2012 z dnia 05.11.2012 r. dokonano zmian w dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowosci poprzez wprowadzenie :

e zalacznikanr 1 - Instrukcja kasowa,

e zalacznika nr 2 — Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukdw $cistego zarachowania,
e zalacznika nr 3 - Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych.
1.2.3. Zarzadzeniem nr 17/2011 z dnia 5 grudnia 2011 r. wprowadzono instrukcje w zakresie
inwentaryzacji.

1.2.4. Zarzadzeniem nr 14/2012 z dnia 05.11.2012 r. wprowadzono zasady ewidencji
i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkow strukturalnych
ponoszonych przez Szkole

1.2.2. Ocena prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci przedstawiono
w kwestionariuszu (akta kontroli str. 3 - 6).

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowosci opracowania polityki rachunkowosci.

1.3. Inne unormowania obowigzujjce w jednostce.

Regulaminy dotyczace wszystkich pracownikéw.
Procedury Zarzadzania Kryzysem,

Regulamin kontroli zarzadczej,

Regulamin pracy,

Regulamin organizacyjny,

Regulamin Zaktadowego Funduszu Socjalnego,

Instrukcja wstepnego szkolenia bhp,

Regulamin przyznawania dodatkowego wynagrodzenia rocznego ,,13”,

Staly harmonogram kontroli wewnetrznej,
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Instrukcja inwentaryzacyjna,

10. Regulamin kart dostepu,
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Kodeks etyki.

Regulaminy dotyczace nauczycieli.

Regulamin Rady Pedagogicznej.

Regulamin porzadkowy.

Regulamin dyzuréw nauczycielskich.

Regulamin przyznawania nagrod dyrektora pracownikom pedagogicznym.
Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego.

Regulamin oceny pracy nauczycieli.

Regulamin przyznawania §wiadczenia z funduszu zdrowotnego.
Regulamin przyznawania dofinansowania do szkolen, kurséw i studiéw podyplomowych.
Regulamin prac komisji kwalifikacyjnej powotanej przez Dyrektora.

Kryteria doboru pracownikéw do zwolnienia.

Zasady postgpowania przy zwalnianiu uczniéw ze szkoty.

Zasady organizacji nauki ptywania dla uczniow.

Procedury dotyczace uczniéw agresywnych.

Procedury dotyczace kradziezy.

Procedury dotyczace uczniéw pod wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych.
Regulaminy dotyczace pracownikéw administracyjno-obslugowych.

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Regulamin przyznawania nagréd.

Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji polityki rachunkowosci.

Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zmian w dokumentacji polityki rachunkowej.
Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w tym kierownicze stanowiska
urzednicze.

Regulamin  przeprowadzania okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikéw
samorzadowych.

Regulaminy dotyczace uczniow.

Regulamin wyj$é, wycieczek i rajdow.

Regulamin samorzadu uczniowskiego.

Regulamin mundurka szkolnego.

Regulamin szatni szkolnej.

Regulamin biblioteki.

Regulamin szkolnej pracowni komputerowe;.

Regulamin Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM).

Regulamin pracowni przyrodniczej.




9. Regulamin dla rodzicéw z terapii Tomatisa.
10. Regulamin korzystania z Sali gimnastycznej, boiska.
11. Regulamin boiska szkolnego.
12. Regulamin korzystania z placu zabaw.
13. Regulamin nadania tytulu ,Uczeh roku”, ,, Absolwent Roku”, ,Mistrz ortografii”,
»Sportowca roku”, ,,Matematyk Roku”.

14. Regulamin przyznawania ,,Stefanéw” nauczycielom.
e Regulamin Rady Rodzicow.
e Regulamin wyboréw Zakladowego Spolecznego Inspektora Pracy.
2.1.1. Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 20 jest Pani Beata Lewicka-Placzek, ktorej
stanowisko Dyrektora powierzono od dnia 01.09.2011 r. do 31.08.2016 r. na podstawie
zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania nr 3/2011/P z dnia 07.01.2011 r. Dyrektor otrzymat
pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 567/2011 z dnia 13.05.2011 r.
do zaciggania zobowigzan finansowych, zawierania uméw najmu, do reprezentowania miasta
Poznania w postgpowaniach przed sadami powszechnymi i Naczelnym Sadem
Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.
Stanowisko wicedyrektora z dniem 01.09.2011 r. zostato powierzone przez dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 20 Panu Wojciechowi Kuikowi (powierzenie znajduje sie w aktach
osobowych pracownika).
2.1.2. Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Malgorzata K
od dnia 01.07.2012 r. na czas nieokreslony na % etatu. Ww. posiada wyksztatcenie wyzsze
(studia podyplomowe Akademia Ekonomiczna w Poznaniu) w zakresie finanséw
i rachunkowosei. Staz pracy na stanowisku ksiggowego 4 lata. W aktach znajduje sie
dokument o niekaralnosci z dnia 09.06.2011 r.
Pani Malgorzata K spetnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska
gléwnego ksiggowego.
Zakres obowigzkéw Dyrektor jednostki okreslit gtéwnemu ksiggowemu w dniu 01.03.2012 1.,
kt6ry opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianamj).
Dyrektor powierzyl gtéwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialnosé w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

o dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,



e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnodci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowigzkéw zostal podpisany przez glownego ksiegowego oraz Dyrektora dnia
01.03.2012 1.
2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki.
Zatrudnienie wg stanuna 31.12.2012 r.
e Nauczyciele - ilo$¢ etatow 55,66, ilosé os6b 57,
e Administracja - ilo$¢ etatow 1,75, ilos¢ osob 2 (gh. ksiggowa 0,75et/los.,
st. specjalista ds. ptac i kadr let/1os.),
e Obstluga —ilos¢ etatow 8,75, ilos¢ osob 12,
(kierownik gospodarczy 0,75et./los, sekretarz let./los, wozny 2et/4os, dozorca
0,5et/20s., sprzataczki 3,5et/70s, robotnik do pracy lekkiej 1et/20s),
Ww. zestawienie zatrudnienia pracownikéw Szkoly na dzieh 31.12.2012 r. sporzadzono
na podstawie arkusza organizacyjnego zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty dnia
11.09.2012 r. oraz aneks6éw (ostatni aneks nr 7 z dnia 03.12.2012 r.). Z ww. dokumentacji
wynikato, ze Szkota zatrudnia 71 pracownikéw w ramach 66,16 etatow.
Liczba uczniéw 415 + 1(dziecko g%@bdko uposledzone), liczba oddziatéw dydaktycznych —
21.
2.2. Na podstawie proby do badania dokumentacji dotyczacej 4 pracownikéw stwierdzono,
ze w aktach osobowych gléwnego ksiggowego, st. referenta ds. plac i kadr, sekretarza szkoty
oraz kierownika gospodarczego, znajduja sie zakresy obowigzkdw.
3. Cele i zadania kontrolowanej jednostki sa okre$lone w statucie.
4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
W kontrolowanej jednostce obowigzuja regulacje wewnetrzne wymienione w pkt 1.2.1 1.3.
Procedury wewngtrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostepna dla osob, ktére
sa zobowigzane do ich przestrzegania. W ramach mechanizméw kontroli Szkola
przeprowadzata cykliczne kontrole gospodarki finansowej (kasy, wydatkéw wg paragrafow
klasyfikacji budzetowej).
Whioski
W trakcie kontroli ustalono, ze istnieje potrzeba usprawnienia mechanizméw kontroli w
zakresie gospodarki finansowej poprzez: przeprowadzenie inwentaryzacji zbior6w
bibliotecznych, zweryfikowanie zasad przyznawania dodatkéw specjalnych, zaniechanie
zawierania umow z najemcami lokaléw mieszkalnych.
5. Gospodarowanie mieniem. }

Decyzjq Zarzadu Miasta Poznania ZG-620/5030/91/98 z dnia 04.12.1998 r. odstapiono ‘
]



w trwaly zarzad na czas nieoznaczony na rzecz Szkoly Podstawowej nr 20 nieruchomo$é
bedacg wlasnoscig Miasta Poznania, zabudowana budynkiem murowanym Szkoty, obiektami
sportowymi oraz towarzyszaca infrastrukturg (powierzchnia 1,1332 ha). Oddanie
nieruchomosci w trwaly zarzad nastapifo nieodplatnie z przeznaczeniem na dziatalnosé
o$wiatowo-wychowawcza.

5.1. Na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2/2011/K z dnia
17.01.2011 r. protokolem przekazania - przyjecia $rodka trwalego przyjeto na stan Szkoty
(konto 011) grunty na warto$¢ 4 034 192 zt — dokument PT / 700 z dn. 13.10.2011 r.

5.2. W okresie objetym kontrolg obowigzywaty zasady prowadzenia ewidencji w ksiegach
rachunkowych sktadnikéw majatku okreslone w zarzadzeniu dyrektora nr 11/2012 z dnia
2.08.2012 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci.

Z zasad rachunkowosci wynika, ze:

o Skiadniki majatku o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt sa zaliczane
do srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych. Ww. sktadniki nalezy
ewidencjonowaé w ksiggach rachunkowych na koncie 011 ,,Srodki trwate” lub 020
» Wartosci niematerialne i prawne”. Umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych od miesiaca
nastgpnego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

o Skladniki majatku o wartosci od 300,00 zt do 3.500,00 zI wedtlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sa zaliczane do pozostatych $rodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych. W ksiggach inwentarzowych
ewidencjonuje si¢ je ilosciowo-wartosciowo, a w ksiggach rachunkowych ujmuje
si¢ na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwale” lub 020 ,,Wartosci niematerialne
1 prawne” i umarza w 100% w miesigcu oddania do uzytkowania.

o Wyposazenie Szkoly do wartosci jednorazowej 300,00 zt i okresie uzytkowania
ponizej jednego roku ewidencjonuje sie ilo§ciowo w ewidencji materiatowej bez
obowiazku ujmowania na koncie syntetycznym 013 ,,Pozostale $rodki trwate”
i w catosci zalicza si¢ w koszty.

5.3. W badanym okresie, tj. grudniu 2012 r. kontroler sprawdzil zgodno$é standw
ewidencyjnych konta 011 ,Srodki trwale”, 013 »Pozostate srodki trwate”, oraz 020
» Wartosci niematerialne i prawne” ze stanami ksiag inwentarzowych.

a) Ewidencj¢ analityczna Srodkéw trwatych w 2012 roku prowadzono komputerowo
w programie Finanse DDJ firmy Progman, natomiast ksiegi inwentarzowe prowadzono

w programie Wyposazenie DDJ. Wedlug zapiséw ksiag rachunkowych konta 011 stan

e
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srodkow trwatych na 31.12.2012 r. wyniost 5 922 215,58 zt i byl zgodny z zapisami ksiegi
inwentarzowe;j. '
b) Zakup ,, pozostatych srodkéw trwalych” ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych
prowadzonych w programie Finanse DDJ firmy Drogman) natomiast ksiegi inwentarzowe
prowadzono w programie Wyposazenie DDJ. Wedhig zapisow ksiag rachunkowych saldo
konta 013 ,,Pozostale $rodki trwale” na dzien 31.12.2012 r. wyniosto 772 665,90 zt i byto
zgodne z zapisami ksiag inwentarzowych.
c) Zakup ,warto$ci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiggach
rachunkowych w programie Finanse DDJ firmy Progman natomiast ksiegi inwentarzowe
prowadzono w programie Wyposazenie DDJ. Saldo konta 020 na dzien 31.12.2012 r.
wyniosto 43 941,15 zt i bylo zgodne z zapisami ksiggi inwentarzowe;j.
d) Zbiory biblioteczne ewidencjonowano komputerowo w ksiggach rachunkowych
na koncie 014. Saldo konta 014 na dzien 31.12.2012 r. wg ksiag rachunkowych wyniosto
37 638,54 zt i nie zostalo uzgodnione ze stanem biblioteki.
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010
r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami) do konta 014 ,,Zbiory biblioteczne” nalezy prowadzié
szczegélowa ewidencje umozliwiajaca ustalenie stanu poszczegdlnych zbiorow
bibliotecznych.
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 20 Zarzadzeniem wewnetrznym nr 6/2013 r. z dnia
02.03.2013 r. wydal decyzje o inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych. W programie
MOL Optivum sporzadzono skontrum zbioréw bibliotecznych, ktére przedstawiato stan
iloéciowy zbiordw bibliotecznych, a nie stan warto$ciowy. Aneksem z dnia 05.06.2013 r.
dyrektor wprowadzil zmiany do ww. zarzadzenia polegajace na zamianie formy
inwentaryzacji ze skontrum na inwentaryzacj¢ zbioréw drogg spisu z natury.
Za prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag inwentarzowych odpowiedzialny jest kierownik
gospodarczy natomiast za stan zbiorow bibliotecznych, pracownik biblioteki.
Whioski
Jednostka kontrolowana zastosowala si¢ do wprowadzonych przez dyrektora zasad
rachunkowosci w zakresie ewidencjonowania majatku Szkoly za wyjatkiem nie uzgodnienia
na dz. 31.12.2012 r. salda konta 014 ,,Zbiory biblioteczne™ ze stanem biblioteki. Powyzsze

Swiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 16 ust 1 ustawy o rachunkowos’ci.‘\Ponadto
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niezastosowano si¢ do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r. Nr 128, poz.
861 ze zmianami), z ktérego wynika, ze do konta 014 nalezy prowadzi¢ szczegdélowa
ewidencj¢ umozliwiajaca ustalenie stanu poszczeg6lnych zbiorow bibliotecznych
5.4. Inwentaryzacja.
Kontrolowana jednostka posiada instrukcje inwentaryzacyjna wprowadzong Zarzadzeniem
Dyrektora nr 17/2011 z dnia 5 grudnia 2011 r.
a) Srodki pienigzne.
Stan $rodkéw pienigznych na rachunku bankowym na dzief 31.12.12 1. wyniost 30 654,01 zi
w tym:
e budzet oraz WRD - kwota zero,
e ZFSS - kwota 30 654,01 zt,
Powyzszy stany srodkéw pienieznych zostat potwierdzony dokumentem sporzadzonym przez
ING. Stan ten jest zgodny z danymi wykazanymi w bilansie.
Stan kasy wg konta ksiegowego 101 ,,Kasa” na dzien 31.12.2012 r. wyniost zero ztotych i byt
zgodny z raportem kasowym nr 39/12 budzet, 36/12 WRD i 4/12 ZFSS.
Zarzadzeniem Dyrektora nr 15/2012 z dnia 10.12.2012 r. powotano Komisje
inwentaryzacyjna w 3-osobowym skladzie, ktéra 27.12.2012 r. przeprowadzila spis z natury
gotowki i drukéw Scistego zarachowania w kasie wg stanu na 31.12.2012 1. Z inwentaryzacji
kasy sporzadzono protokét, ktéry podpisata Komisja inwentaryzacyjna, kasjer, gt. ksiegowa
i dyrektor.
b) Naleznosci i zobowigzania.
Zarzadzeniem nr 15/2012 z dnia 10.12.2012 r. dyrektor zobowigzal glownego ksiggowego
do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznodci i zobowiazan. Z ww. inwentaryzacji
sporzadzono protokoly weryfikacji sald :
e naleznodci
- konto 201 (zwroty za media 2 najemcéw) kwota 936,16 zt
- konto 234 (pozyczki z ZFSS) kwota 38 596,00 zt,
e zobowigzania
- konto 240 ,, zajecia sadowe - kwota 2 076,57 zi,
- konto 225 (podatek) kwota 36 168,13 z1,
- konto 229 (ZUS) kwota 113 177,86 z1,




- konto 231 (wynagrodzenia z pracownikami) — kwota 131 630,97zt (deklaracje ZUS, PIT

4R, listy plac).
¢) Srodki trwale.
Zarzadzeniem nr 15/2012 z dnia 10.12.2012 r. dyrektor zobowiazal gléwnego ksiggowego
do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu aktywéw i pasywow. W dniu 10.01.2013 r.
sporzadzono protokoly weryfikacji kont analitycznych wg stanu na dzief 31.12.2012 r.:

e konta 011 ,.Srodki trwate”,

e konta 013 ,,Pozostalych srodkéw trwatych”,

e konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”.
Inwentaryzacje skladnikow majatkowych droga spisu z natury przeprowadzono
w dniach 20.12.2011 r. do 30.12.2011 r. na arkuszach spisowych. Dnia 05.01.2012 r.
sporzadzono protokét rozliczajacy spis z natury, ktéry podpisala Komisja inwentaryzacyjna
gl. ksiegowy oraz dyrektor Szkoly.
d) Pozostale aktywa i pasywa
Szkola Podstawowa nr 20 na dzien 31.12.2012 r. przeprowadzila inwentaryzacje drogg
weryfikacji:

e saldo konta 080 ,,grodki trwale w budowie”.

e saldo konta 640 ,.Rozliczenia mi¢dzyokresowe” (protokét z dnia 18.02.13 r.),

e saldo konto 800 ,,Fundusz jednostki” (protokét z dnia 15.02.13 r.),

e saldo konta 851 ,,ZFSS” (protokét z dnia 10.01.13 r.),

e saldo konta 860 Wynik finansowy (protokét z dn.11.03.13).
Z przeprowadzenia ww. inwentaryzacji sporzadzono protokoly. Zbiorczy protokdt
z weryfikacji po korekcie sporzadzono dnia 11.03.2012 r. Zawieral podpis gt. ksiegowego
i Dyrektora Szkoty.
Szczegolowe informacje dotyczace inwentaryzacji przedstawiono w kwestionariuszu (akta
kontroli str. 7 — 8).
Whioski
Nie wnosi si¢ zastrzezen do pkt. 5.4 w zakresie przeprowadzone] przez Szkole Podstawowa

nr 20 inwentaryzacji w 2012 r.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.
Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,

ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sppl;zqdzania
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sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdai z ewidencja ksiggowa.

1. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet). Struktura dochodéw budzetowych - plan i
wykonanie rozdziat 80101 ,,Szkoty Podstawowe:

Tabela nr 1
Plan po Wykonanie
. ianach
Klasyfikacja = Wg Rb-27S za Wg ewidencji ksiggowej
Budzetowa okres od za okres od 1.01. do 31.12.2012 r.
1.01.2012 do
31.12.2012 Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
ksiggowego
§ 0690 ,,Wplywy i réznych oplat” 300,00 285,00 285,00 285,00 130
§ 0920 ,.,Pozostate odsetki™ 0,00 2,02 2,92 2,92 130
§ 0970 ,,Wplywy z réznych 0,00 20,00 20,00 20,00 130
dochodéw™
Razem 300,00 307,92 307,92 307,92

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W § 069 wykazano dochody tytutem optat za wydanie duplikatéw $wiadectw lub legitymacii
szkolnych.

Whioski

Dochody byly

z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-27S “z wykonania planu dochodéw

zaewidencjonowane =~ w  ksiggach  rachunkowych zgodne
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r.

Kopia sprawozdania Rb-27 S stanowi (akta kontroli str. 9).

2. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe (budzet) miesiaca grudnia 2012 r., ksiggi
rachunkowe, sprawozdania budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego
wykonaniem sporzadzil zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegélnych
rozdziatow: 80101 ,,Szkoty Podstawowe”, 80146 ,.Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”,

80195 ,,Pozostata dziatalno$¢”, 80103 ,,0ddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych”,

85401 ,Swietlice szkolne”, 85415- ~Pomoc materialna dla ucznidow”, 85154-
»Przeciwdzialanie alkoholizmowi”
Tabela nr 2
; : % Wykonanie o Uwagi
Nazwa paragrafu Plan po Wykong e Wykon‘ame wykonania| za miesiac % .
; narastajaco za [narastajaco za . . . | wykonania
zmianach 4.2 grudzien
okres od okres od 2012 6:2
poczatku roku |poczatku roku
do dnia do dnia
31.12.12. wg B1.12.12
sprawozdania wg ksiag
Rb-28S rachunkowych
1 2 3 4 5 6 4 8
§3020 — wydatki os. 11 087,00 11 086,94, 11 086,9 100% 6 683,60 60,28%
mie zaliczane do
Wwynagrodzen
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§ 3260-
dofinansowanie
zakupu
odregcznikéw

5310,00

5310,00

5 310,00

100%

5 310,00

100%

§4010-
wynagrodzenia
losobowe
racownikéw

2 452 433,00

2 450 039,77,

2 450 039,77

99,90%

230 507,04

9,40%

§4040-dodatkowe
wynagrodzenie
roczne

178 884,00

178 881,21

178 881,21

100%

0,00

0,00

§4110-skiadki na
ubezpieczenia
spoleczne

440 807,00

440 745,05

440 745,05

99,99%

58 000,91

13,16%

$4120- skladki na
[Fundusz Pracy

56 796,00

56 793,95

56 793,95

100%

8 470,92

14,91%

§4170 -
wynagrodzenia
bezosobowe

28 918,00

28 918,00

28 913,00

100%

14 914,00

51,57%

§ 4210- zakup
materiatéw i
Wyposazenia

69 383,00

68 786,04

68 786,04

99,14%

18 418,69

26,55%

§ 4220- zakup
Krodkéw zywnosci

1 500,00

1 491,60

1 491,60

99,44%

24,10

1,61%

§ 4240- zakup
pomocy
dydaktycznych

12 500,00

12 499,97

12 499,97

100%

5094,01

40,75%

§ 4260- zakup
energii

135 105,00

135 103,36

135 103,36

100%

14 324,71

10,60%

§ 4270-zakup ushug
remontowych

163 939,00

163 939,00

163 939,00

100%

49 948,76

30,47%

§4280- zakup ushig
zdrowotnych

3 520,00

3520,00]

3520,00

100%

120700

34,29%

§ 4300- zakup ustug
pozostatych

104 435,00

104 230,17

104 230,17

99,80%

14 019,91

13,42%

§ 4350 — zakup ustug
dostepu do Internetu

639,00

638,02

638,02

99.85%

78,44

12,28%

§ 4360- oplaty z tyt.
zakupu ustug
telekom. telefonii
komorkowej

1 468,00

1 467,59

1 467,59

99,97%

108,24

7.37%

§ 4370 - oplaty z tyt.

zakupu ustug

telekom. telefonii
tacjonarnej

4 137,004

4043,33

4043,33

97,74%

306,90

7.42%

§ 4410- Podroze
istuzbowe krajowe

2500,00

2499,88]

2499,88

100%

0,00

0,00%

§4430- rézne opfaty i
sktadki

616,00

616,00

616,00

100%

0,00,

0,00%|

§ 4440 — odpisy na
ZFSS

208 229,00

208 229,00

208 229,00

100%

0,00

0,00%

§4700- szkolenie
pracownikow

21 246,00

21 245,60

21 245,60

100%

8 668,53

40,80%

§ 6050-wydatki
inwestycyjne
jednostek
budzetowych

241 928,004

241 928,00

241 928,004

100%

0,00

0,00%

Razem

4145 380,00

4142 012,48

4142 012,48

99,92%

436 085,76

10,52%

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

|
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Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkow wynosi 436 085,76 zl co stanowi 10,52%
planowanych wydatkéw ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-28S oraz Rb-Wsa stanowi
(akta kontroli str. 10-20).

Whioski

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnosé
ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscig.

3. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodow).

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

3.1. Zestawienie dochodéw (WRD) osiagnigtych przez Szkote Podstawowa nr 20 w okresie
od 1.01.2012 r. do 31.12.2012 r. wg paragrafow klasyfikacji budzetowe]j, przedstawiono

ponizszej;
tabeli nr 3
Plan po Dochody wykonane
gﬁ;ﬂg\iﬂa AOHNREN, Wg Wg ewidencji ksiggowej
Rozdziat § sprawozdania | Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
Rb-34 S ksiggowego
§ 0830 Wplywy z ustug 14 310,00 14 301,34 14 301,34 14 301,34 132
§ 0960 otrzymane spadki, zapisy i 94 107,00 93 048,27 93 048,27 93 048,27 "
darowizny w postaci pienigzne;j
§ 0750 dochody z najmu i 35 566,00 35301,13 35301,13 35301,13 -
dzierzawy skladnik6w majatkowych
§ 0970 wplywy z réznych 6 409,00 6 378,69 6 378,69 6 378,69 »
dochodéw
Razem 150 392,00 149 029,43 | 149 029,43 149 029,43

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
Podczas kontroli dokumentacji ksiegowej ustalono, ze:

e w § 0830 ,,Wplywy z ustug” wykazano wplywy ze zwrotow najemcoéw za Koszty
mediow,

o w § 0960 ,,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigeznej” wykazano
darowizny na rzecz Szkoly oraz wplaty za zajecia dodatkowe organizowane
na wniosek rodzicow,

e w § 0750 ,,Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych” wykazano
dochody z tytulu wynajmu pomieszczen szkolnych oraz czynsz za mieszkanie,

e w § 0970 ,,Wplywy z roéznych dochodéw” wykazano wplaty za dorabianie kluczy
do szafek szkolnych oraz wplaty uczniéw za dewastacje sprzetu, prowizje fotografa
z tyt. wykonanych szkolnych zdjeé oraz prowizje od ubezpiecg,ciela z tyt. zawartej

/
F,

umowy ubezpieczenia. /
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Whioski

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzita zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

3.2. Prawidlowos¢ zawartych umow.

Dochody z najmu ogétem w okresie od 1.01.2012 r. do 31.12.2012 r. wyniosly 35 301,13 zt.
Wykaz sprawdzonych uméw najmu (préba do badania 3 umowy najmu i 1 umowa lokalu
mieszkalnego) oraz terminowo$¢ regulowania platnosci w grudniu 2012 r. przedstawiono
w kwestionariuszu (akta kontroli str. 21-22),

Whioski.

e Kontroler stwierdzil, ze naleznosci z wynajmu sa regulowane w terminach
wynikajacych z zawartych uméw najmu.

o Szkola na podstawie umowy najmu zawarte] dnia 10.12.1971 r. wynajmuje lokal
mieszkalny o powierzchni 50m2. Umowg z dnia 25.02.2008 r. dokonano zmiany
nazwiska gléwnego najemcy (gléwnym najemca obecnie jest corka, poprzednio byl
ojciec). Podczas kontroli stwierdzono, ze z pelnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta Miasta Poznania dyrektorowi Szkoly Podstawowej nr 20 (Pani Regina
T dnia 20.11.2002 r. (Or.-OG/0113-18/2012) wynika, Zze nie dotyczy ono
najmu i dzierzawy lokali mieszkalnych znajdujacych si¢ na terenie Szkoly.
Zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego przez bylego dyrektora Szkoly (dnia
25.02.2008 r.) oraz anekséw do umoéw, sSwiadczy o przekroczeniu uprawnien
wynikajacych z ww. pelomocnictwa. Kopia umowy najmu, pisma informujacego
o zgodzie Szkoly na dokonanie zmiany gtownego najemcy lokalu mieszkalnego, oraz
kopia pelnomocnictwa stanowi (akta kontroli str. 23-26).

W listopadzie 2012 r. najemca lokalu mieszkalnego wystapit do dyrektora Szkoty
0 wyrazenie zgody na wymiane drzwi wejsciowych do mieszkania. Dnia 21.11.2012 1.
najemca otrzymat zgodg od dyrektora na cz¢ciowe zrefundowanie kosztéw wymiany
drzwi (w 59%) poprzez umniejszanie wysokosci czynszu o kwote 373,50 zt przez
okres 3 miesigcy. Szkota kazdego miesigca wystawiala najemcy rachunek za czynsz
oraz zuzycie mediow zgodnie z zawarta umowa (od stycznia do listopada 2012 r.).
Gtowna ksiggowa w grudniu 2012 r. wystawita rachunek za najem lokalu na kwote
238,25 zI w tym: czynsz 6,50 zl., media 231,75 zt (rachunek nr 145/2012 r. z dnia
03.12.2012 r.). Kwotg czynszu umniejszono o rate zwrotu kosztéw za wymiane drzwi
czyli o kwote 373,50 zl. Zgodnie z zasadami rachunkowosci kazde zdarzenie
gospodarcze winno mie¢ odzwierciedlenie w ksiggach rachunkowych czyli nalezato

wykaza¢ czynsz wynikajacy z umowy na kwota 380,00 zt oraz umniejszenie oplaty
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czynszu na kwotg 373,50 zt. Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu do art. 20 ust. 1

ustawy o rachunkowosci. Kopia rachunku wystawionego za najem lokalu, dekretu

ksiggowego, pisma dyrektora wyrazajacego zgodg na zwrot kosztéw oraz faktury

wystawionej przez wykonawce ustugi stanowi (akta kontroli str. 27-30).

4. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily naleznosci wymagalne co potwierdza sprawozdanie

Rb-N o stanie nalezno$ci wybranych aktywow finansowych. Kopia sprawozdania Rb-N

stanowi (akta kontroli str. 31).

5. Kontroler biorac pod uwagg dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, konfrontujac to

z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzita zestawienie wydatkow wydzielonego

rachunku dochodéw w rozdzial 80101 “Szkoly Podstawowe” dokonanych w okresie

0d 01.12.2012r. do 31.12.2012 . :
Tabela nr 4
Nazwa paragrafu Plan po Wydatki  (Wydatki wykonane Wydatki % _
zmianach na| wykonane | narastajacoza | i inane zg .| Uwagi
31.12.2012 r.narastajaco za| okres od poczatku |yieciac orudzies| YYKOPANIA
okres od roku do dnia 2012 r. 5.9
poczatku roku| 31.12.2012r. \
do dnia wg ksiag
31.12.2012r.| rachunkowych
wg
sprawozdania
Rb-348
1 2 3 4 5 6 7
§ 3020- — wydatki osobowe nie 58,00 57,05 57,05 0,00 0,00%
aliczane do wynagrodzen
§4110-sktadki na ubezpieczenia 643,00 636,02 636,02, 168,45 26,20%
spoleczne
0,
§4120- skladki na Fundusz Pracy 20 20,71 4Tl 2407 26.16%
§4170 - wynagrodzenia 6 246,00 6 211,00 6 211,00 1 047,00 16,76%
bezosobowe
§4210-zakup materiatéw i 38 092,00 37 709,89 37 709,89 14 115,00 37,06%
Wyposazenia
§ 4220~ zakup srodkéw Zywnosci 660,00 660,00 660,00 294,61 44,64%
§ 4240- zakup pomocy 8 851,00 8 850,22 8 850,22 1206,42] 13,63%
dydaktycznych
§ 4260- zakup energii 6 889,00 6 886,10 6 886,10 659,66 9,58%
§ 4270-zakup ustug remontowych 15797,000 14 893,09 14 893,09 12 967,19, 82,09%
0,
§ 4300 zakup ushug poznsisych 55110,00f 55 105,83 55 105,83 14 813,15 26,88%
§4410- Podroze stuzbowe krajowe 100,00 75,52 75,52 75,52 75,52%
§4430- rézne oplaty i skladki 15 402,00 15 402,00 15 402,00 0,00 0,00%
0,
54450 podatek ot slersaiviose 2 375,00 2 375,00 2 375,00 183,00, 7,71%
§4570-odsetki od nieterminowych 37,00 37,00 37,00 0,000 0,00%
wplat z tyt. pozostatych podatkow
i oplat
0,
§4700- szkolenie pracownikdéw 40,00 40,0} 40,00 40,001 100,00%
Razem 150 392,00 | 149 029,43 149 029,43 45 594,57 30,32%
Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
15 (.
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Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wynosi
45 594,57 z1, co stanowi 30,32% planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Kopia sprawozdania Rb-34 S stanowi (akta kontroli str. 32 - 33).

Whioski

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzit zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

6. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne co potwierdzone jest
w sprawozdaniu Rb-Z (akta kontroli str. 34 - 35).

7. Szkota w 2012 r. nie umarzala wierzytelnosci co jest potwierdzone w sprawozdaniach
z dokonanych umorzen stanowi (akta kontroli str. 36 - 37).

8. Oceny prawidiowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli (akta kontroli str. 38 - 40).

Whioski:

Nie wnosi si¢ uwag do zagadnien zwigzanych z prawidlowoscia sporzadzenia sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.

9. Sprawozdanie finansowe.

Szkota Podstawowa nr 20 sporzadzila za 2012 r. sprawozdanie finansowe w tym: bilans,
rachunek zyskoéw i strat, zestawienie zmian w funduszu. Kopia sprawozdania finansowego
stanowi (akta kontroli str. 41 - 47).

Whioski

Dane zawarte w sprawozdaniu finansowym wynikaja z danych ewidencji ksiggowe;j.
Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia.

10. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz wydzielonego rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2012 r.
do 31.12.2012 r.

Tabela nr 5

Miesiac Numery Numery lz\l}lmery Numery list| Potwierdzenie na Nos¢
Wrzesien wyciagow Raportow spr:\:vqc;g?)zech plac dowodach P gawdz;nych

2012 bankowych |  kasowych zony i bk
r ankowyc SOWY dowodéw procedur kontroli ksiegowych
ksiggowych
Tak Nie
budzet 224-242 36-39 861-1002 94, 96, X 182
101,102,
WRD 198-211 34-36 473-539 - X 83

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki. |



W  wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r.
do 31.12.2012 r. (przedstawiono w tabeli nr ) stwierdzono, ze:

a)
b)

©)
d)

€)
f)

g)

h)

i)
k)

D

zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédtowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi,

wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciagach bankowych sg zgodne z saldami koncowymi,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrédtowych potwierdzajacych dokonane operacje (tj. faktury, rachunki, listy ptac),

wplaty i wyplaty gotéwki udokumentowane sa dowodami kasowymi ,,Kasa przyjmie” lub
,.Kasa wyplaci” oraz fakturami i rachunkami,

ujete w raporcie kasowych operacje gospodarcze potwierdzone sq dowodami Zrédtowymi
(fakturami, rachunkami).

faktury, rachunki regulowano w terminach ustalonych przez kontrahenta,

dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci.
dyrektor w umowie o prace kierownika gospodarczego wykazal dodatek specjalny jako
staly skladnik wynagrodzenia w wysokosci 230 zt. Z dokumentacji wynika, ze dodatek
specjalny zwiazany byl z powierzeniem z dn. 1.01.2010 r. obowigzkéw kasjera.
Potraktowanie dodatku specjalnego jako stalego sktadnika wynagrodzenia narusza art. 36
ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2008 r. Nr 223, poz. 1458). Kopia
pisma o przyznaniu dodatku specjalnego oraz umowy o prace i zakreséw obowigzkow
kierownika gospodarczego stanowi (akta kontroli str. 48 - 51).

Zgodnie z art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzadowych dodatek specjalny jest
wyplacany o ile spelniony jest jeden z dwoch warunkéw, tj. pracownikowi okresowo
zwigkszono obowigzki sluzbowe lub powierzono wykonywanie dodatkowych zadan.
Dodatek przyznawany pracownikom samorzadowym ma charakter periodyczny
i zazwyczaj przyznawany jest na okres kilku miesigcy. Przyznanie dodatku specjalnego
z gory na caly rok rodzi ryzyko finansowe w razie nieobecnosci pracownika (pracownik
moze mie¢ roszczenie wobec pracodawcy w przypadku zaniechania wyplaty dodatku
specjalnego pomimo, iz nie wykonywat pracy w Szkole).

dnia 06.12.2012 r. (wyciag bankowy nr 227 dow. 881) czgsciowo zrefundowano zakup
okularéw dla Pani dyrektor na kwote 300 zt. Wyptaty dokonano na podstawie wniosku

sporzadzonego przez Panig dyrektor do ktérego zataczono kopie faktury. Wniosek zostat
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wystawiony przez Dyrektora i zatwierdzony (czyli jednoosobowo). Zgodnie z
upowaznieniem Prezydenta Miasta Poznania nr 351/2012 z dnia 9.07.2012 r. czynnosci
wynikajace ze stosunku pracy dyrektora Szkoly winny by¢ akceptowane przez dyrektora
Wydzialu Os$wiaty Urzedu Miasta Poznania. Szkola Podstawowa nr 20 w planie
budzetowym posiadata $rodki finansowe na zakup okularéw ( § 3020). Wydatek na zakup
okularéw korekcyjnych dla dyrektora nie zostal zaakceptowany przez jednostke
nadrzgdng co oznacza, ze nie zastosowano si¢ do ww. upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania. Kopia wniosku o zwrot kosztow za okulary, rachunku oraz polecenia
ksiggowania i dekretacji stanowi (akta kontroli 52 — 54).

10.2. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych przedstawiono w aktach kontroli

(str. 55)

Whioski

Z formularzy uprawnief pelnomocnikéw do konta bankowego Szkoty Podstawowej nr 20

wynika, ze kazdorazowo do autoryzacji transakcji niezbgdne sa dwa podpisy - podpis

zatwierdzajacego transakcj¢ (podpis dyrektora) oraz podpis osoby wprowadzajgcej transakcje

(podpis gt. ksiggowego lub zastgpcy dyrektora). Kopia formularza uprawnieri pelnomocnikéw

stanowi (akta kontroli str. 56 - 59).

10.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

Kontrola obj¢to dokumentacj¢ kasowa miesiaca grudnia 2012 r. zataczong po raporty kasowe

od numeru 36 do 39 budzet oraz od nr 34 do 36 WRD w zakresie:

e ujmowania operacji kasowych w raportach,

e zgodnosci terminowej i kwotowej pobranej gotéwki z banku do kasy,

e prawidiowego dokumentowania operacji kasowych,

e oznaczenia dowodow kasowych numerem identyfikacyjnym,

e inwentaryzacji kasy.

Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli

str. 60 - 62).

Whioski

Na podstawie dokumentacji kasowej miesigca grudnia 2012 r., kontroler stwierdzil, ze

gospodarka kasowa prowadzona jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Nie wnosi sig

zastrzezen w ww. zakresie.

11. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania

\ operacji

2

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.



Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
(akta kontroli str. 63 - 66). Ksiggi rachunkowe prowadzone byty w okresie objetym kontrola
technika komputerowg przy wykorzystaniu programu Finanse DDJ (ProGman).
Whioski.
Ksiegi rachunkowe prowadzono zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci za wyjatkiem
zdarzenia zwigzanego z umniejszeniem czynszu za najem lokalu mieszkalnego.
12. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych”
(akta kontroli str. 67- 68).
Kontroler sprawdzit czy:

e zainstalowany system operacyjny, programy uzytkowe posiadaja aktualng licencje,

e komputery znajduja si¢ w pomieszczeniu zamknietym,

e pomieszczenia szkole s monitorowanie,

e do danych ksiggowych maja dostep tylko osoby upowaznione,

e dostep do komputeréw zabezpieczono hastem.

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie,
,»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str. 69).
Kontrola obj¢to nastgpujace zagadnienia:

e czy jednostka posiada aktualna umowe na program ksiegowy,

e jaka jest ilo$¢ stanowisk na ktérych prowadzi si¢ réwnolegle ksiggowania

e czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski
Z ww. kwestionariuszy wynika, ze ksiggi rachunkowe w Szkole Podstawowej nr 20
prowadzone sg od 2005 komputerowo przy wykorzystaniu programu Finanse DDj wersja 9.4
na ktéry jednostka posiada aktualng licencj¢. Nie wnosi si¢ uwag do zabezpieczenia dostepu

do komputeréw oraz danych ksiegowych.

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly dokonane w oparciu o przedlozone
dowody ksiggowe (préba do badania miesigc grudzien 2012 r.), ksiggi rachunkowe,
sprawozdania budzetowe i finansowe oraz wprowadzone unormowania prawne.

W wyniku kontroli ustalono, ze Szkota Podstawowa nr 20 posiada procedury wewngtrzne

okreslajace mechanizmy kontroli, ktére zabezpieczaja gospodarke finansowa oraz majatek
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Szkoly.

W toku kontroli stwierdzono, ze:

1. Dodatek specjalny przyznany kasjerowi potraktowano jako staly sktadnik wynagrodzenia
co narusza art. 36 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2008 r. Nr 223,
poz. 1458).

2. Do konta 014 ,Zbiory biblioteczne” nie prowadzono szczegélowej ewidencji
umozliwiajacej ustalenie stanu poszczegélnych zbioréw bibliotecznych. Powyzsze
Swiadczy o niezastosowaniu si¢ do rozporzadzenia Ministra Finansdéw z dnia 5 lipca 2010
1. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami). W zwiazku z brakiem prowadzenia
szczegblowej ewidencji do konta 014 na dzied 31.12.2012 r. nie uzgodniono salda konta
014 (ksigga rachunkowa) ze stanem biblioteki. (ksi¢gga pomocnicza). Powyzsze $wiadczy
o niezastosowaniu si¢ do art. 16 ust 1 ustawy o rachunkowosci.

3. Rachunek za najem lokalu mieszkalnego w grudniu 2012 r. umniejszono o rate zwrotu
kosztow za wymiang drzwi przez najemcg (rachunek nr 145/2012 r. z dnia 03.12.2012 1.).
Powyzsze Swiadczy o niezastosowaniu si¢ do zasad rachunkowosci z ktérych wynika,
ze kazde zdarzenie gospodarcze winno mie¢ odzwierciedlenie w ksiggach rachunkowych
(czyli kwota czynszu wynikajaca z umowy jak i zwrot kosztéw poniesionych przez
najemcg). Powyzsze $wiadczy o  niezastosowaniu do art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

4. Zawierajac umowe najmu lokalu mieszkalnego dnia 25.02.2008 r. byly Dyrektor Szkoly
(Pani Regina T: ) przekroczyla uprawnienia wynikajace z udzielonego mu przez
Prezydenta Miasta Poznania pelnomocnictwa (Or.-OG/0113-18/2012), ktére wyklucza
najem i dzierzawg lokali mieszkalnych znajdujacych si¢ na terenie Szkoly.

5. Wydatek na zakup okularéw korekcyjnych dla dyrektora Szkoty (§ 3020) na kwote
300,00 zt nie zostal zaakceptowany przez kierownika jednostki nadrzednej (dyrektora
Wydziatu O$wiaty) co oznacza, ze nie zastosowano si¢ do upowaznienia Prezydenta

Miasta Poznania nr 351/2012 z dnia 09.07.2012 r.

Na tym sprawozdanie zakonczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z dyrektorem kontrolowanej

Jednostki oraz gldwna ksiggowa. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P
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Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik
kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma
prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nich ustaleni i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymat dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie w dokumentacji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kon}(oli.

Kontrol¢ odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycjg 88/2013

Poznan, dnia 17 wrzes$nia 2013 1.

Kontroler

2 Michalowek
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