AWK-I1.1711.1.22.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 51 im. Bronistawa Szwarca
os. Lecha 37, 61-294 Poznafi w dniach od 04.03.2013 r. do 06.03.2013 r. przez Zenone
Michatowska, pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kontrola uj¢ta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013,

zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie ina

zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21

grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta

Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

L. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572j.t).

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

ustawa z dnial7 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzgcych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

Uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

w sprawie wydzielonego rachunku doghodéw jednostek budzetowych Miasta
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Poznania, prowadzacych dziatalno$é okreslona w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
0 systemie o$wiaty.
II. Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.
II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.
A) Sprawdzenie ustanowionych wewngetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw
yjetych w §§ klasyfikacji budzetowej za miesiac grudzien 2012 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

o prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

° prawidlowdé;é sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiggowa,

o prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecenn pokontrolnych.

Ostatnia kontrole Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta przeprowadzito

w dniu 12.02.2008 r. w zakresie 5% wydatkéw ze sSrodkéw publicznych na prébie

do badania miesigca listopada 2007 r. Nie wydano zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2012
roku.

1. Ustalenia szczegélowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Szkoly Podstawowej nr 51 zatwierdzono uchwalg Rady Pedagogicznej z dnia
30.06.2001 r. Ujednolicenia tekstu statutu dokonano w lutym 2006 r.



1.2. W jednostce obowiazuja réwniez nastgpujace uregulowania:

1.2.1 Zasady prowadzenia rachunkowosci zostaty wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr

1/11 z dnia 01.01.2011 r. w tym:

o zalacznik nr 1 - Zasady prowadzenia rachunkowosci,

o zalgcznik nr 2 - Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw,

e zalacznik nr 3 - Zaktadowy Plan Kont,

e Zalacznik nr 4 - Instrukcja inwentaryzacyjna,

e Zalacznik nr 5 - Instrukcja kasowa,

° Zalacznik nr 6 - Instrukcja w sprawie przechowywania i zabezpieczenia dokumentéw
finansowo-ksiggowych oraz opis systemu przetwarzania danych.

122 Zasady ochrony danych osobowych wprowadzone zostaly przez Dyrektora

zarzadzeniem nr 01/2012 z dnia 2.09.2012 r.
Ocena prawidtowosci opracowania polityki rachunkowosci przedstawiono w kwestionariuszu
(akta kontroli str. 1-4).

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowosci opracowania polityki rachunkowosci.
1.3. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
e Regulamin kontroli zarzadcze;j.
e Procedury zwigzane z identyfikacja obszaru zewngtrznego ryzyka funkcjonowania
Jednostki budzetowej i zarzadzania ryzykiem.
e Regulamin pracy.
* Regulamin wyplacania ekwiwalentu za odziez robocza,
® Regulamin naboru kandydatow na stanowiska urzednicze.
¢ Regulamin okreslajacy sposéb odbywania shuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego te stuzbe.
* Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych.
* Regulamin premiowania pracownikéw administracyjnych i obslugowych.
° Regulamin sposobu i trybu dokonywania oceny okresowej pracownikéw
samorzadowych.
® Regulamin dokonywania oceny pracy nauczycieli.
® Zasady przyznawania funduszu zdrowotnego dla nauczycieli.
* Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli.
e Regulamin przyznawania nagréd dyrektora dla nauczycieli.

® Regulamin przyznawania dofinansowania na doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli.
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e Wewnetrzna polityka antymobingowa.

e Kodeks Etyki Pracownikow.

e Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

e Zasad organizacji kontroli oraz zasady i tryb kontroli wewnetrznej.

e Instrukcja zarzadzania systemem informatycznych wprowadzona przez dyrektora.

e Regulamin okreslajacy zasady BHP w szkole dla nauczycieli.

e Regulamin BHP przy pracach administracyjno- biurowych.

e Regulamin BHP dla pracownikéw obshugi szkoty.

e Kodeks etyki nauczycieli w Szkole Podstawowej nr 51.

e Regulamin Rady Pedagogiczne;.

e Regulamin Rady Rodzicow.

e Regulamin Samorzadu Uczniowskiego.

e Regulamin dyzuréw i opieki nad uczniem na terenie szkoly.

e Regulamin pracowni komputerowe;.

e Regulamin biblioteki szkolne;.

o Regulain.in multimedialnego centrum informacyjnego.

e Regulamin korzystania z sali gimnastyczne;.

e Regulamin wyj$¢ na zawody sportowe.

e Regulamin korzystania z kompleksu sportowego ,,ORLIK 2012”.
2.1.1. Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 51 jest Pani Kamila Pona, ktérej stanowisko
Dyrektora powierzono od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. na podstawie zarzadzenia
Prezydenta Miasta Poznania nr 187/2012/P z dnia 19.03.2012 r. Dyrektor otrzymat
pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 408/2012 z dnia 30.07.2012 r.
do zaciagania zobowigzan finansowych, zawierania uméw najmu, do reprezentowania miasta
Poznania w postgpowaniach przed sadami powszechnymi i Naczelnym Sadem
Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.
Pierwszym Wicedyrektorem Szkoly Podstawowej nr 51 na okres od dnia 01.09.2012 r.
do 31.08.2017 r. jest Pani Dorota D. (pisemna akceptacja Wydziatu Oswiaty), natomiast II
wicedyrektorem jest Pani Urszula S. na okres od 01.09.2012 r. do 31.08.2013 r. (akceptacja
Wydziatu O$wiaty).
2.1.2.Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Magdalena P. od dnia
01.09.2000 r. na czas nieokreslony na 0,5 etatu. Ww. posiada wyksztalcenie wyzsze

(Wyzsza Szkola Bankowa) w zakresie finanséw i rachunkowosci. Staz pracy na stanowisku



glownego ksiggowego ok. 15 lat. W aktach znajduje si¢ dokument o niekaralnosci z dnia
15.05.2009 r.
Pani Magdalena P. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska
gléwnego ksiggowego.
Zakres obowigzkéw Dyrektor jednostki okreslit gléwnemu ksiegowemu w dniu 01.09.2009 T
ktory opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor powierzyt gtéwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialnosé w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji Srodkami pienigznymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowiazkéw zawarty jest w karcie stanowiska pracy zostat podpisany przez gtéwnego
 ksiegowego oraz Dyrektora dnia 01.09.2009 r.
2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki.

e Nauczyciele - ilos¢ etatéw 71,71, ilo$é oséb 57,

e administracja- ilos¢ etatéw 2,75, ilos¢ 0sob 4 (gt. ksiegowa 0,5 et, specjalista ds. plac
0,5 et, specjalista 1,75 et./2 osoby),

e obsluga — ilo$¢ etatow 8,25, ilos¢ oséb 12 (kier gosp. 0,5/1os, wozny 2 et/3 os,
dozorca 0,25 /1, konserwator rzemieslnik 0,25/1 os, sprzataczki 4,70 /5 os, robotnik
ds. lekkich 0,55et/1 os),

Ww. zestawienie zatrudnienia pracownikéw Szkoly na dzien 31.12.2012 r. sporzadzono
na podstawie arkusza organizacyjnego zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty dnia
30kwietnia 2012 r. oraz anekséw (ostatni aneks nr 6 z dnia 31.12.2012 r.) z ktérego
wynikato, ze Szkota zatrudnia 73 pracownikéw w ramach 51,71 etatéw.

Liczba uczniéw 519, liczba oddziatéw dydaktycznych — 22.

2.2. Na podstawie préby do badania dokumentacji dotyczacej 5 pracownikéw stwierdzono,
ze w aktach osobowych gléwnego ksiggowego, ksiggowej ds. plac/kasjera, specjalisty
ds. kadr, specjalisty/obstuga sekretariatu oraz kierownika gospodarczego, znajduja sie zakresy

obowiazkéw lub zadan.



3. Cele i zadania kontrolowanej jednostki sa okreslone w statucie.
4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
W kontrolowanej jednostce obowigzuja regulacje wewnetrzne wymienione w pkt 1.2. i 1.3.
Procedury wewngtrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostgpna dla osob, ktére
sa zobowiazane do ich przestrzegania.
5. Gospodarowanie mieniem.
Decyzja Zarzadu Miasta Poznania ZG-620/5030/88/98 z dnia 5.11.1998 r. oddano w trwatly
zarzad na czas nieoznaczony na rzecz jednostki budzetowej o nazwie Szkota Podstawowa nr
51 nieruchomos¢ zabudowana budynkiem Szkoly wraz z towarzyszaca infrastruktura,
stanowigca wlasnos¢ Miasta Poznania. Oddanie nieruchomosci w trwaly zarzad nastepuje
nieodplatnie z przeznaczeniem na dziatalnos¢ oswiatowo-wychowawcza.
5.1. Na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania z dnia 17.01.2011 r. protokotem
przekazania - przyjecia Srodka trwalego przyjeto na stan Szkoty (konto 011):

e zabudowg o powierzchni 17669 m2 na warto$¢ 6.290.164 zi. - dokument PT nr 674

z dnia 13.10.2011 r.

e grunty na warto$¢ 1.550.736 zt — dokument PT 675 z dn. 13.10.2011 r.
5.2. W okresie objetym kontrola obowigzywaly zasady prowadzenia ewidencji w ksiegach
rachunkowych skladnikéw majatku okreslone w zarzadzeniu dyrektora nr 1/11 z dnia
01.01.2011 r. w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkowosci.
Z polityki rachunkowosci wynika, ze:

o Skladniki majatku o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt sa zaliczane
do srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych. Ww. sktadniki nalezy
ewidencjonowaé w ksiegach rachunkowych na koncie 011 ,,Srodki trwate” Iub 020
,» Wartosci niematerialne 1 prawne”. Umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych od miesiaca
nastgpnego po miesigcu przyjecia $rodka trwatego do uzytkowania.

o Skiadniki majatku o wartosci od 300,00 zt do 3.500,00 zt wedlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sg zaliczane do pozostatych srodkéw trwatych
lub wartodci niematerialnych i1 prawnych. W ksiegach inwentarzowych
ewidencjonuje si¢ je ilosciowo-wartosciowo, a w ksiggach rachunkowych ujmuje
sie¢ na koncie 013 ,Pozostale srodki trwate” lub 020 ,,Warto$ci niematerialne
i prawne” i umarza w 100% w miesiacu oddania do uzytkowania.

o Wyposazenie Szkoly do wartosci jednorazowej 300,00 zt i okresie uzytkowania

ponizej jednego roku ewidencjonuje si¢ ilosciowo w ewidencji materialowe]j bez



obowigzku ujmowania na koncie syntetycznym 013 ,,Pozostale $rodki trwate”
i w calosci zalicza si¢ w koszty.
5.3. W badanym okresie, tj. w grudniu 2012 r. kontroler sprawdzil zgodno$é stanéw
ewidencyjnych konta 011 ,Srodki trwate”, 013 ,,Pozostale $rodki trwate” oraz 020
» Wartosci niematerialne i prawne™ ze stanami ksigg inwentarzowych.
a) Ewidencj¢ analityczng Srodkéw trwalych w 2012 roku oraz ksiggi inwentarzowe
prowadzono komputerowo w programie VULKAN. Wedtug zapiséw ksiag rachunkowych
konta 011 stan Srodkéw trwatych na 31.12.2012 r. wyni6st 13.781.459,81 zt i byl zgodny
z zapisami ksiggi inwentarzowe;j.
b) Zakup ,, pozostatych $rodkéw trwatych” ewidencjonowano komputerowo w ksiggach
rachunkowych na koncie 013 oraz komputerowo w programie VULKAN w ksiggach
inwentarzowych - wyposazenie. Saldo konta 013 na dzied 31.12.2012 r. wyniosto
508.977,80 zt i bylo zgodne z zapisami ksiag inwentarzowych.
¢) Zakup ,wartosci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych na koncie 020 oraz komputerowo w programie VULKAN w ksiegach
inwentarzowych. Saldo konta 020 na dzieh 31.09.2012 r. wyniosto 19.427,88 zl i bylo
zgodne z zapisami ksiegi inwentarzowe;j.
Za prawidlowos¢ prowadzenia ksiag inwentarzowych odpowiedzialny jest kierownik
gospodarczy M.Ch.
Whioski.
Jednostka kontrolowana zastosowala si¢ do wprowadzonych przez dyrektora zasad
rachunkowosci w zakresie ewidencjonowania majatku Szkoty. Kontroler nie wnosi uwag do
ww. zagadnienia.
5.4. Inwentaryzacja.
Kontrolowana jednostka posiada instrukcje inwentaryzacyjna, ktora jest zalacznikiem nr 4
do zarzadzenia Dyrektora 1/11 z dnia 01.01.2011 1.
a) Srodki pienigzne.
Stan Srodk6éw pienigznych na rachunku bankowym na dzien 31.12.2012 r. wyniést 31.079,50
zt w tym:
e budzet oraz WRD - kwota zero,
o ZFSS - kwota 13.413,33 zt,
e depozyty - kwota 17.666,17 zi.
Powyzsze stany $rodkéw pienigznych zostaly potwierdzone dokumentem sporzadzonym

przez ING oraz sa zgodne z danymi wykazanymi w bilansie.



Stan kasy wg konta ksiggowego 101 ,,Kasa” na dzien 31.12.2012 r. wyni6st zero ztotych i byt
zgodny z raportem kasowym nr 22/12 budzet i 33/12 WRD.

Zarzadzeniem nr 4/12 z dnia 28.12.2012 r. powotano Komisje inwentaryzacyjna w dwu
osobowym skiadzie, ktéra 31.12.2012 r. przeprowadzila spis gotowki i drukéw Scistego
zarachowania (numeracj¢ drukéw KP i KW nadaje chronologicznie system komputerowy
VULKAN - spisano wystawione druki).

Z inwentaryzacji kasy sporzadzono protokoél, ktory podpisata Komisja inwentaryzacyjna,
kasjer, gt. ksiegowa i dyrektor.

b) Naleznosci i zobowiazania.

Na dzien 31.12.2012 r. sporzadzono protokoty weryfikacji kont analitycznych :

e inwentaryzacji naleznosci dokonano droga potwierdzenia sald od najemcéw na kwote
3.733,00 zI (konto 201), oraz od pozyczkobiorcéw na kwote 67.229,75 zl.

e inwentaryzacji zobowiazan dokonano droga potwierdzenia sald od kontrahentéw na
kwote 1.834,57 zt (konto 202), droga weryfikacji dokumentéw, faktur na kwote
855,36 zt (konto 202),

Zoboﬁaczania wobec budzetu (podatek) oraz wobec ZUS inwentaryzowano droga
Weryﬁkacji (deklaracje ZUS, PIT 4R, listy ptac).
¢) Srodki trwale.
Na dzien 31.12.2012 r. sporzadzono protokoly weryfikacji konta 011 ,,Srodki trwate”, konta
013 ,,Pozostalych srodkéw trwalych”, konta 014 ,, Zbiory biblioteczne” oraz konta 020
,» Wartosci niematerialne i prawne”. Protokét weryfikacji podpisata gt. ksiegowa i dyrektor.
Ostatnig inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych droga spisu z natury przeprowadzono
w 2009 r. W planie na 2013 r. ujg¢to przeprowadzenie inwentaryzacji majatku Szkoty droga
spisu z natury .
W dniu 10.07.2012 r. Szkota dokonata likwidacji sktadnikéw majatkowych tj. wyposazenia
na kwotg 19.625,60 zt (wyposazenie zostato zakupione przed 1998 r.). Z ww. likwidacji
sporzadzono protokdt do ktérego zataczono dokument $wiadezacy o likwidacji sprzetu. (karty
przekazania odpadu Firma DORA M . Niedzielski). Instrukcja inwentaryzacyjna w pkt 6
informuje o likwidacji  skladnikéw przed przystapieniem do inwentaryzacji, jednakze
nie informuje o powotaniu Komisji likwidacyjnej i sposobie udokumentowania likwidacji.
Kopia protokotu oraz LT stanowi (akta kontroli str. 5-7).
Szczegbtowe informacje dotyczace inwentaryzacji przedstawiono w kwestionariuszu (akta

kontroli str. 8-9).



d) Aktywa i pasywa
Szkota Podstawowa nr 51 na dzien 31.12.2012r. przeprowadzila inwentaryzacje droga
weryfikacji:

e sald aktywow i pasywow,

o sald konta 011 ,,Srodki trwate”,

e sald konta 013 ,,Pozostate srodki trwate”,

e kont analitycznych zbior6w bibliotecznych,

e warto$ci niematerialnych i prawnych.
Z przeprowadzenia ww. inwentaryzacji sporzadzono protokoty, ktére zawieraly podpis gi.
ksiegowego i Dyrektora Szkoty.
B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.
1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidtowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochodow i jego realizacja (budzet).

Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdziat 80101 ,,Szkoly Podstawowe”:

Tabela nr 1

Klasyfikacja Plan po Wykonanie
?;dze“’“’a ANARD . (g | T Weaiaeehges

za okres od za okres od 1.01. do 31.12.2012 r.

1.01.12  do

31.12.2012 | Syntetycznej | Analitycznej |Nr konta

ksiggowego

069 ,,Wplywy i réznych oplat” 490,00 240,00 240,00 240,00 130-00002
Razem 490,00 240,00 240,00 240,00

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W § 069 wykazano dochody tytutem oplat za wydanie duplikatow swiadectw lub legitymacji
szkolnych. Dochody zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych i byly zgodne
z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-27S “z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego™ za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r.
Kopia sprawozdania Rb-27 S stanowi (akta kontroli str. 10).

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe miesiaca grudnia 2012 1., ksiggi
rachunkowe, sprawozdania budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego
wykonaniem sporzadzit zestawienie wydatkow zakwalifikowanych do poszczegélnych

rozdziatow: 80101 ,,Szkoly Podstawowe™, 80146 ,,Dok canie i doskonalenie nauczycieli”,
9




80195 ,,Pozostata dziatalnos¢”, 80103 ,,Oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych”,
85401 ,,Swietlice szkolne”.

Tabela nr 2
Nazwa paragrafu | FPlanpo Wykon‘ame ykonanie % a| Wykonanie % Uwagi
zmianach [Arastajaco za Inarastajaco za [wykonania| za miesiac wykonania
okres od jokres od 4:2 grudzien 6:2
poczatku roku hoczatku roku 2012
do dnia do dnia
31.12.12. wg [31.12.12
sprawozdania wg ksiag
Rb-28S rachunkowych
1 2 3 4 5 4 7 8
§3020 — wydatki 4 500,00 4 420,00, 4 420,00 98,22 310,00 6,89
losobowe nie
zaliczane do
wynagrodzen
§ 3260- 3 540,00 3 540,00 3 540,00 100,00 3 540,00 100,00
dofinansowanie
zakupu
odrecznikow
§4010- 2317876,000 2311109,95 2311109,95 99,711 245017,85 10,57
wynagrodzenia
losobowe
racownikow
54040-dodatkowe 146 467,004 146 464,18 146 464,18 100,00 0 0,00,
wynagrodzenie
roczne
54110-sktadki na 407 581,00 406 995,66 406 995,66 99,86 48 695,35 11,95
ubezpieczenia
spoleczne
§4120- skladki na 48 534,00 44 342,08 44 342,08 91,36 7 104,78 14,64
Fundusz Pracy
4170 - 20 466,00 20 465,70f 20 465,7 100,00 1601,43 8,39
wynagrodzenia
bezosobowe
§ 4210- zakup 10 4234,00 96 936,04 96 936,04 93,00| 23 009,35 21,96
materialéw i
Wyposazenia
§ 4240- zakup 70 933,00 70 751,93 70 751,93 99,74 67 373,56 94,98
pomocy
dydaktycznych
§ 4260- zakup 183 531,00 183 527,03 183 527,03 100,00 20 166,25 10,99
energii
§ 4270-zakup uslug 7 700,00 7 467,52 7 467,52 96,98 135,30 1,76|
Iremontowych
§4280- zakup ustug 5 560,00 5510,00 5 510,00 99,10 100,00 1,8
zdrowotnych
§ 4300- zakup ustug 26 995,00 25 700,90 25 700,90 95,21 22531 8,35
pozostalych 41
§ 4350 — zakup ushug 244,00 244,00 244,00 100,00 24,40 10,00
dostepu do Internetu
§ 4370 - — oplaty z 2 200,00 2 163,05 2 163,05 98,32 208,14 9,46
tyt. zakupu ushug
telekom. telefonii
stacjonarnej
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64430- rézne oplaty 2 191,00 2191,00 2 191,00 100,00 0,00 v
isktadki

§ 4440 — odpisy na 229 378,00 229 378,00 229378,00 100,00 0,00 0
IZFSS

54700- szkolenie 10 744,00 10 652,05 10 652,05 99,14 5 797,00 53,96|
pracownikéw

§ 6050-wydatki 234 350,00 208 337,66 208 337,66 88,9 0,00

inwestycyjne

jednostek

budzetowych

Razem 3827024,000 3780196,75 3 780 196,75 98,78 425 336,55 11,11

Zrédito: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi 425 336,55 zl co stanowi 11,11%
planowanych wydatkéow ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-28 S (akta kontroli str.
11-16).

Whioski

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

4. Struktura dochodoéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw
na wydzielonyn{ rachunku dochodéw na mocy Uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Zarzadzeniem Dyrektora nr 3/2011 z dnia 02.01.2011 r.
dyrektor powotal Wydzielony Rachunek Dochodéw na ktérym gromadzi dochody z najmu
pomieszczen, z darowizn oraz z odszkodowan od firm ubezpieczeniowych.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Szkole Podstawowa nr 51 w okresie

od 1.01.2012 r. do 31.12.2012 r. wg paragraféw klasyfikacji budzetowej, przedstawiono

ponizszej;
tabeli nr 3
Plan po Dochody wykonane
ghﬁ:g&?a Zniguch Wg Wg ewidencji ksiegowej
Rozdziat § sprawozdania | Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
Rb-34 S ksiggowego
§ 0830 Wplywy z ushug 8 000,00 8 000,00 8 000,00 8 000,00 132-80101
§ 0960 dochody z tytutu 13 000,00 12 721,96 12721,96 12 721,96 132-80101
darowizn
§ 075 dochody z najmu 132 000,00 131 862,54 | 131 862,54 131 862,54 | 132-80101
Razem 153 000,00 152.584,50 | 152.584,50 152.584,50

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W § 0830 ,,Wplywy z ustug” wykazano wplywy ze zwrotéw najemcéw kosztéow za media
(Spotka Scholar, Centrum Rekreacji Samson). W miesigcu grudniu nie uzyskano dochodéw

z ww. tytuhu, poniewaz dokonano nadptaty w poprzednich miesiacach.
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W § 0960 ,,Dochody z tytutlu darowizn” wykazano darowizng¢ Rady Rodzicow celem oplat
za basen, wodg do picia dla dzieci. W miesigcu grudniu nie uzyskano dochodéw z ww.
tytutow.

Whioski.

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzita zgodnogé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

4.2. Prawidlowos¢ zawartych uméw (kwestionariusz kontroli)

Dochody z najmu ogétem w okresie od 1.01.2012 r. do 31.12.2012 r. wyniosty 131 862,54 zt.
Wykaz sprawdzonych uméw najmu (préba do badania 4 umowy) oraz terminowosé
regulowania platnosci w grudniu 2012 r. przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli
str. 17-18).

Whioski.

Kontroler stwierdzil, ze naleznosci z wynajmu sg regulowane w terminach wynikajacych
z zawartych umow najmu.

S. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily naleznosci wymagalne co potwierdza sprawozdanie
Rb-N o stanie naleznosci wybranych aktywow finansowych. Kopia sprawozdania Rb-N
stanowi (akta kontroli str. 19-20).

6. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, konfrontujac to
z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzila zestawienie wydatkéw wydzielonego
rachunku dochodéw w rozdzial 80101 “Szkoly Podstawowe” dokonanych w okresie
0d 01.12.2012 r. do 31.12.2012r. :

Tabela nr 4
Wydatki
wykonane )
narastajaco za|Wydatki wykonane
kres od narastajgco za . %
Plan po 2 Wydatki o
Nazwa paragrafu mianach na Pocgﬁtg",wk“ Okrr(:)icﬁddg?:g ku| ykonancza |wykonania Tl
o dnia . =,
B1122012 131 190121 | 311220121, [P grudziedy 5,
wg wg ksiag :
sprawozdania rachunkowych
Rb-348
1 2 3 4 5 6 7
$4110-skladki na ubezpieczenia 1 160,00 1 155,58 1 103,14 8,89
spoleczne 155,58
§4120- sktadki na Fundusz Pracy 170,00 168,12 168,12 14,70 8,65
§4170 - wynagrodzenia 16 750,00 16 694,85 16 694,85 407,74) 2,43
bezosobowe
§4210-zakup 52 828,00 52 544,86 52 544,86 12 938,93| 24,49
§ 4240- zakup pomocy 500,00 468,45 468,45 0,000 0,00
dydaktycznych
W@' zakup energii 13 260,000 13 251,35 13 251,35 509594 3843
P
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s 4270-zakup ustug remontowych | 19 310,000 19 305,57 1930557  4591,52] 23,78

§4280- zakup ustug zdrowotnych 2 760,00 2 760,00 2 760,00 960,00 34,78
= 37 663,00 37 636,82 37 636,82 8781,48, 23,32
§ 4350 — zakup ustug dostgpu do 20,00 19,90 19,9 0,00, 0,00
[nternetu
$4410- Podréze shizbowe krajowe 1 090,00 1 090,00 1 090,00 0,00, 0,00
§4430- r6zne oplaty i sktadki 666,00 666,00 666,00 666,00 100,00
T T— 5 833,00 5 833,00 5 833,00 487,00 8,35
990,00, 990,00 990,00 0,000 0,00

§4700- szkolenie pracownikow

153 000,00 | 152584,50) 152 584,50, 34 046,45 22,25

Razem

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

Ogoblna kwota skontrolowanych wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw wynosi
34 046,45 zl, co stanowi 22,25% planowanych wydatkdw ww. paragrafow.

Kopig¢ sprawozdania Rb-34 S (akta kontroli str. 21-22 ).

Wnioski

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzita zgodnosé
ewidencji ksi@goWej ze sprawozdawczoscia.

7. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne co potwierdzone jest
w sprawozdaniu Rb-Z (akta kontroli str. 23-25).

Szkola w 2012 r. nie umarzala wierzytelnosci co jest potwierdzone w sprawozdaniach
z dokonanych umorzen (akta kontroli str. 26-28).

8. Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli (akta kontroli str. 29 - 31).

Whioski:

Nie wnosi si¢ uwag do zagadnien zwigzanych z prawidlowoscia sporzadzenia sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.

9. Sprawozdanie finansowe.

Szkola Podstawowa nr 51 sporzadzila za 2012 r. sprawozdanie finansowe w tym: bilans,
rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu. Kopia sprawozdania finansowego
stanowi (akta kontroli str. 32-34).

Whioski:

Dane zawarte w sprawozdaniu finansowym wynikaja z danych ewidencji ksiggowe;.

Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia.



10. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wyst¢pujacymi na rachunku

podstawowym jednostki oraz wydzielonego rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2012 r.
do31.12.2012r.

Tabela nr 5
Miesiac Numery Numery N}xrnery Numery list Potwierdzenie na Tlosé
Wrzesiefi wyciagéw Raportéw ksiggowe plac dowodach spravdzonych
2012r. bankowych | kasowych sprawdzonych procedur kontroli dowodéw
dowodéw ksiggowych
ksiggowych
Tak Nie
budzet 158-170 Rk 18/12-12 439-510 84,83 X 79
Rk 22/12-12
WRD 181-198 Rk 30-33 437-492 | eeeee- X 75

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W  wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r.
do 31.12.2012 r. (przedstawiono w tabeli nr ) stwierdzono, ze:

a)
b)

c)
d)

e)
)

g)

h)

i)

k)

zapisy w.wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami Zrédlowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciggach bankowych sg zgodne z saldami koficowymi,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (tj. faktury, rachunki, listy ptac),

wplaty i wyplaty gotéwki udokumentowane s3 dowodami kasowymi ,,Kasa przyjmie” lub
»Kasa wyplaci” oraz fakturami i rachunkami,

ujete w raporcie kasowych operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami zZrédtowymi
(fakturami, rachunkami).

faktury, rachunki regulowano w terminach ustalonych przez kontrahenta,

w raporcie kasowym nr 000030/2012 sporzadzonym za okres od 05.12.2012 r.
do 14.12.2012 r. uj¢to dowody kasowe wystawione dnia 11, 23, 24, 30 listopada 2012 r.
dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowo$ci.
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10.2. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegélowe informacje dotyczace prawidtowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli
str. 35 - 37).

Whioski _do pkt 10

W raporcie kasowym nr 000030/2012  sporzadzonym za okres od 05.12.2012 r.

do 14.12.2012 r. ujeto dowody kasowe wystawione dnia 11, 23, 24, 30 listopada 2012 r.
co $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

11. Prawidlowo§¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
(akta kontroli str. 38-41).

Whioski.

Ksiggi rachunkowe prowadzono zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci.

12. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych”
(akta kontroli str. 42-43).

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie,
,»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str. 44).

Whioski

Nie wnosi si¢ zastrzezen do zabezpieczenia dostepu do komputer6w oraz dostepu do danych.

Skontrolowano wydatki budzetowe na kwote 425 336,55 zI oraz wydatki z WRD
na kwote 34 046,45 zl lacznie 459.383,00 zl, co stanowi 11,54% ogélem planowanych
wydatkow.

13. Informacje konicowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly dokonane w oparciu o przedtozone
dowody ksiggowe (proba do badania miesiac grudzien 2012 r.), ksiegi rachunkowe,
sprawozdania budzetowe i finansowe oraz wprowadzone unormowania prawne.

W wyniku kontroli ustalono, ze Szkola posiada procedury wewnetrzne okreslajace

mechanizmy kontroli, ktére zabezpieczaja gospodarke finansowa oraz majatek Szkoty.

15



W toku kontroli stwierdzono, ze w raporcie kasowym nr 000030/2012 sporzadzonym
za okres od 05.12.2012 r. do 14.12.2012 r. uj¢to dowody kasowe wystawione dnia 11, 23, 24,
30 listopada 2012 r., co $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci okredlajacym, ze do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy

wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie sprawozdawczym.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdania zostaly oméwione z dyrektorem kontrolowanej
jednostki oraz gléwna ksiggowa. Zgodnie z trescig § 40 pkt 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik
kontrolowanej jednostki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma
prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nich ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymat dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 2/2013

Poznan, dnia /3..06...2013 1.

e
Sprawozdanie przekazano dnia oﬂl;@@r .&Q‘?.?) A....Dyrektorowi Szkoly Podstawowe;j

nr 51.

_ WICEDY[REKTOR
Szkof% Podstawowa nr 51 |
tm. Bronistawa Szwarca '
61-294 Pozna#, os. Lecha 37 mgr Upszula Schober
tel. 061 877-77-91, 061 877-76-81

MIP 782.14.41.079 pepny ANN783137
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