AWK-11.1711.1.63.2013
Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w VIII Liceum Ogolnoksztalcacym im. Adama Mickiewicza
ul. Glogowska 92, 60-262 Poznann w dniu 03.12.2013 r. oraz dniach 13, 15, 16, 22.01.2014 r.
oraz 04.02.2014 r. przez Zenong¢ Michalowska, pracownika Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.
Podstawa przeprowadzenia kontroli jest art. 34a w zwiazku z art. 5S¢, art.33 ust. 3 pkt. 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty, oraz zarzadzenie Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli

z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

1. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
257251y

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

> ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz srodkéow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.

-

Nr 20, poz. 103 ze zmianami),
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» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
W sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$é okre§lona w ustawie z dnia 7 wrzegnia 1997 t.
0 systemie o$wiaty.

>

2. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz sprawdzenie zgodnosci

sporzgdzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

3. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za miesiac grudzien 2012 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowogci ponoszonych wydatkéw,

o prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.)

Ostatnig kontrole Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta przeprowadzito
w dniu 26.08.2008 r. w zakresie 5% wydatkéw ze $rodkow publicznych na prébie do badania

miesigca czerwea 2007 r. Nie wydano zalecen pokontrolnych.




V. Informacje ogélne o jednostce.

A. Sprawdzenie wewngtrznych regulacji obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2012
roku.
1. Ustalenia szczegélowe:
1.1. Statut jednostki.
Statut VIII Liceum Ogo6lnoksztalcacego w Poznaniu  zatwierdzono uchwalg Rady
Pedagogicznej nr 8/2011 z dnia 13.09.2011 r.
1.2. W jednostce obowiazujg nastepujace uregulowania:
1.2.1 Zarzadzeniem Dyrektora Nr 19/2011 z dnia 31.12.2011 r. okreslono i wprowadzono
zasady rachunkowosci (polityke rachunkowosci). Do ww. Zarzadzenia sporzadzono
nastepujace zataczniki:

e Zalacznik nr 1 — Zakladowy Plan Kont,

e Zalgcznik nr 2 — Instrukcje inwentaryzacyjna,

e Zalgcznik nr 3 — Instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych,

e Zalgcznik nr 4 — Instrukcje kasowa.
1.23 Oceng prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci przedstawiono
w kwestionariuszu - akta kontroli str. 1-3.

Whioski

Polityke rachunkowosci opracowano w oparciu o art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Polityka zawiera kilka zapisow, ktére odnoszg sie do Spélki,
Zarzadu, a nie do VIII Liceum Ogoélnoksztalcacego co oznacza, ze nie zastosowano sie
do zasad organizacji kontroli wewnetrznej i nadzoru w Szkole.

Ponadto jednostka kontrolowana nie posiadala imiennego wykazu oséb upowaznionych
do sprawdzania poszczegélnych rodzajow dowodéw pod wzgledem merytorycznym,
formalno- rachunkowym czy zatwierdzania wydatkéw, co $wiadczy o niezastosowaniu sie
do pkt 4 standardéow kontroli zarzadczej ,delegowanie uprawnie”  okreslonych
w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. (Dz. Urz. MF. z 2009 . Nr 15
poz. 84).

Kopia polityki rachunkowosci wraz z zalacznikami — akta kontroli str. 4-126.

1.3. Inne unormowania obowigzujace w VIII Liceum Ogoélnoksztalcacym im. Adama
Mickiewicza:.

1. Regulamin pracy,

2. Regulamin wynagradzania pracownik6w niepedagogicznych,

3. Regulamin Rady Rodzicow,




4. Regulamin ZFSS,

5. Regulamin przyznawania nagréd Dyrektora szkoly dla nauczycieli i pracownikéw
administracji i obstugi,

6. Regulamin przyznawania nagrod Prezydenta Miasta Poznania,

7. Regulamin przyznawania nagréd Ministra i Kuratora O$wiaty,

8. Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego,

9. Regulamin zarzadzania ryzykiem,

10. Regulamin sieci bezprzewodowej WiFi HotSpot,

11. Instrukcja archiwizacyjna,

12. Regulamin przyznawania pomocy z funduszu zdrowotnego nauczycieli,

13. Regulamin dofinasowania doksztalcania nauczycieli,

14. Regulamin oceniania nauczycieli,

15. Regulaminy pracowni i sal lekcyjnych,

16. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Dyrektorem VIII LO jest Pan Marek Grefling ktéremu stanowisko Dyrektora

powierzono od dnia 01.09.2011 r. do dnia 31.08.2016 r. na podstawie zarzadzenia Prezydenta

Miasta Poznania nr 72/2011/P z dnia 15.02.2011 r.

Dyrektor otrzymat petnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 593/2011 z dnia

31.05.2011 r. do =zaciagania zobowigzan  finansowych, zawierania umoéw najmu,

do reprezentowania miasta Poznania w postgpowaniach przed sadami powszechnymi

i Naczelnym Sadem Administracyjnym, w sprawach majatkowych, “itp.

Wicedyrektorem VIII LO jest Pani - dyrektor powierzyt ww. stanowisko

na pismie z dnia 2.09.2011 r do dnia 31.08.2016 r.

2.2. Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Renata B. W okresie od

01.09.2004 r. do 31.03.2009 r. pelnita ww. funkcje na pelen etat. Z dniem 01.04.2009 .

zmniejszono Wwymiar czasu pracy na % etatu. Pani Renata B. ukonczyla wyzsze studia

ekonomiczne. Staz pracy na stanowisku gléwnego ksiegowego ok. 8 lat. W aktach

osobowych znajduje si¢ dokument o niekaralnosci.

Pani Renata B. spetnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska gtownego

ksiggowego.

Dyrektor jednostki okreslit gléwnemu ksiegowemu zakres uprawnien, obowigzkow

1 odpowiedzialnosci w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,




e wykonywania dyspozycji §rodkami pieni¢znymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelno$ci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Dyrektor dnia 01.09.2004 r. a nastepnie dnia 10.06.2013 r. r. powierzyl gloéwnej ksiggowe;j
na pismie obowiazki, ktére opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami). Powierzenie
obowiazkéw i odpowiedzialnosci zostalo podpisane przez pracownika i dyrektora jednostki.
2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki.
e Nauczyciele ilos¢ etatow: 55,65 ilos¢ osob: 58
o Stanowiska urzednicze ilos¢ etatow: 3,00 ilo$¢ osob: 4

(gh. ksiggowa — 0,75 et, specjalista ds. ptac — 1 et, specjalista ds. kadr — 0,25 et, specjalista
—1et)

e Pomocnicze i obslugi  ilos¢ etatow: 13,50; ilos¢ osob: 18
(kierownik gospodarczy — 1 et./1 os., sekretarz szkoly — 1 et./1 o0s., sprzataczki — 6 et./6
osob, wozny — 2 et./2 os, dozorca 2 et./3 os., konserwator sprzetu — 0,5 et./3 os.,
rzemieslnik - 0,5 et./1 os, szatniarz — 0,5 et./1 0s.).
Ww. zestawienie zatrudnienia pracownikoéw Szkoly na dzien 31.12.2012 r. sporzadzono
na podstawie arkusza organizacyjnego zatwierdzonego przez Wydzial Os$wiaty dnia
30.05.2012 r. oraz aneksow (ostatni aneks nr 3 z dnia 02.10.2012 r.), z ktérych wynikalo, ze
Szkota zatrudnia 80 pracownikow w ramach 72,15 etatéw. Liczba uczniéw - 671, oddzialow
dydaktycznych — 21.
Whioski
Na podstawie proby do badania dokumentacji dotyczacej 4 pracownikéw administracji
stwierdzono, ze w aktach osobowych gléwnego ksiegowego, specjalisty ds. ptac, kierownika
gospodarczego, specjalisty — kasjera, sekretarza szkoly, znajduja si¢ zakresy obowiazkéow,
za$wiadczenia o niekaralnosci oraz o$wiadczenie kasjera o odpowiedzialnosci za powierzone
mienie.
3. W kontrolowanej jednostce okreslono cele i zadania jednostki. Cele i zadania
kontrolowanej jednostki sq zgodne z jej statutem.
4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
W kontrolowanej jednostce obowigzuja regulacje wewngtrzne wymienione w pkt 1.2. 1 1.3.
Procedury wewnetrzne, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostgpna dla osob, ktore

sg zobowiazane do ich przestrzegania.



Whioski

Jednostka kontrolowana posiada mechanizmy kontrolujace gospodarke finansows, jednakze

istniejq niedociagniecia w $rodowisku wewnetrznym i gospodarce pienigznej (opisano ponizej

w sprawozdaniu).

5. Gospodarowanie mieniem.

5.1. Miasto Poznafn dnia 15 czerwca 2012 r. zawarlo umowe z Archidiecezjg Poznanska na

najem nieruchomosci o powierzchni 7181 m2. Nieruchomosé zabudowana jest budynkiem o

powierzchni 3 993 m2 w tym: sala gimnastyczna z lacznikiem o powierzchni 604 m2,

przyziemie o powierzchni 384 m? oraz nadziemie o powierzchni 3005 m? Umowe najmu
zawarto na okres od 1 lipca 2012 r. do 30 czerwca 2016 r. Czynsz ustalono w wysokosci

53 000 zt netto miesigcznie (czynsz brutto 65 190 z1). Podatek od nieruchomosci obcigza

najemcg (art. 6 umowy). Nalezno$é uiszczano na konto Archidiecezji w terminie 21 dni od

dnia wezwania najemcy do zaplaty. Koszty mediéw, internetu, wywozu $mieci ponosi

Liceum. Pismem z dnia 24.06.2013 r. Dyrektor VIII Liceum Ogolnoksztatcacego po

otrzymaniu zgody z Wydzialu Oswiaty wypowiedzial umowe najmu nieruchomosci z

jednorocznym terminem wypowiedzenia, ktéry uptynie 30 czerwca 2014 r. Kopia umowy

najmu, pismo Wydziatu Oswiaty oraz wypowiedzenie umowy — akta kontroli str. 127-135.

5.2. W okresie objetym kontrolg obowiazywaty zasady prowadzenia ewidencji w ksiggach

rachunkowych skladnikéw majatku okreslone w zarzadzeniu dyrektora nr 19/2011

Z dnia 31.12.2011 r.

Z polityki rachunkowosci wynika, ze:

e Skiadniki majatku o wartodci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt s zaliczane do $rodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Ww. sktadniki nalezy ewidencjonowaé
W ksiegach rachunkowych na koncie 011 ,Srodki trwale” Iub 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”. Umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych od miesiaca nastepnego
po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

o Skiadniki majatku o wartosci od 500,00 zt do 3.500,00 zt wedlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sa zaliczane do pozostatych srodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych. W ksiggach inwentarzowych ewidencjonuje sie
je ilosciowo-wartosciowo, a w ksiggach rachunkowych ujmuje sic na koncie 013
»Pozostate srodki trwate” lub 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” i umarza w 100%
w miesigcu oddania do uzytkowania.

e  Wyposazenie do wartosci jednorazowej 500,00 z1 i okresie uzytkowania ponizej jednego f
roku ewidencjonuje sie ilosciowo, w ewidencji materialowej bez obowiazku ujmowanid |
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na koncie syntetycznym 013 ,,Pozostate $rodki trwate” i w calosci zalicza si¢ w koszty.

5.3. W okresie objetym kontrola, tj. grudzieni 2012 r., kontroler sprawdzil zgodnos¢ stanow

ewidencyjnych kont:, 01 1,,Srodki trwate”, 013 ,,Pozostate $rodki trwate” oraz 020 ,,Wartosci

niematerialne i prawne” ze stanami ksiag inwentarzowych.

a)

b)

VIII LO na dzien 31.12.2012 r. nie posiadato srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3500
zt. Z ksiag rachunkowych wynikato, ze saldo konta 011 ,Srodki trwate” i 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne” wyniosto zero, pomimo iz jednostka kontrolowana posiadata na
stanie nastepujace skiadniki majatku: kociot gazowy o wartosci brutto 7.000 zt , bojler
cieplej wody o wartosci brutto 5.000 zl, patelnie elektryczng o wartosci brutto 6.700 zi,
kserokopiarke CANON o warto$ci brutto 13 420 zl, fortepian o wartosci brutto 16 000 zi,
serwer o wartosci brutto 18.910 zt itp. Z wypowiedzi ksiggowej wynikalo, ze
kserokopiarki, serwer oraz fortepian potraktowano jako pomoc dydaktyczna.

Dnia 30.04.2012 r. dowodem Pk nr 3/2012 dokonano przeksiggowania do ewidencji
pozabilansowej wartosci budynku oraz terenu nalezacego do Archidiecezji Poznanskiej na
ogdlna warto$¢ brutto 1 345 491,19 zi. Gléwna ksiggowa na zadane pytanie dlaczego
dokonata przeksiggowania majatku trwatego do ewidencji pozabilansowe] zlozyla
wyjasnienie cyt” na podstawie decyzji Ministra Budownictwa BO40-787-R-378/05 z dnia
29.12.2006 r. dokonalam wyksiegowania z ksiqg inwentarzowych majqtku.
Wyksiegowania dokonalam po przyjeciu sprawozdania za rok 20117,

Dowdd PK 3/2012 sporzadzita giéwna ksiggowa, ktéry nie zawiera podpisu kierownika
jednostki akceptujacego przeksiggowanie. Kopia wyjasnieniem Gt. ksiggowej, dokumentu
,.Polecenie ksiggowania” wraz z zalacznikami i — akta kontroli str. 136-146.

Zakup ,,pozostatych srodkow trwalych” ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych
prowadzonych za pomocg komputera w programie Finanse DDJ Progman. Ksiggi
inwentarzowe prowadzono w programie Wyposazenie DDJ. Saldo konta 013 na dzien
31.12.2012 r. wg ksiagg rachunkowych wyniosto 761 808,09 zl. natomiast wg ksiag
inwentarzowych 762.977,09 zl. Stwierdzono réznicg w kwocie 1.169 zi. Na okolicznos¢
powstalych réznic kwotowych pomigdzy ksiggami rachunkowymi, a inwentarzowymi
dotyczacymi ewidencji pozostalych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych pobrano wyjasnienie od Gt. ksiggowej. Z wyjasnienia wynika, ze cyt. "£qczna
wartosé konta 013 i 020 jest zgodna z wartosciq inwentarzowq. Roézinica wynika
z blednego zakwalifikowania w ksiegach rachunkowych wyposazenia na koncie 020

zamiast 013”. Wyjasnienie - akta kontroli str. 148.



Do pozostatych srodkéw trwatych zaliczono skladniki majatku przewyzszajace wartogci
3500 zt. Skfadniki te przyktadowo wymieniono powyzej w pkt. 5.3/a oraz przedstawiono
na wydruku o nazwie ,,Stan srodkow trwatych”.

¢) Zakup ,wartodci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiegach

rachunkowych na koncie 020 komputerowo w programie Finanse DDJ firmy Progman.
Saldo konta 020 na dzien 31.12.2012 r. wg ksiag rachunkowych wyniosto 30 460,61 zt,
wg  ksigg inwentarzowych 29.291,61 zt. Réznica kwotowa wyniosta 1.169,00 zi.
Wyjasnienie gléwnej ksiggowej opisano w pkt. 5.3/b - akta kontroli akta kontroli str.
149-154.

d) Zakup ,.ksigzek, ptyt CD, kaset video itp. ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych na
koncie 014 ,,Zbiory biblioteczne” w programie Finanse DDJ firmy Progman. Saldo konta
020 na dzien 31.12.2012 r. wyniosto 83.260,76 zt i bylo zgodne z zapisami ksiag
pomocniczych.

Wydruk ksiag rachunkowych prowadzonych do kont 013 oraz 020 oraz ksiag
inwentarzowych prowadzonych na dzief 31.12.2012 r. — akta kontroli str. 149-156.

5.3. Ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) majatku trwatego szkoly w formie elektronicznej
prowadzi kierownik gospodarczy (zgodnie z zakresem obowigzkow).

Whioski do pkt od 5.1. do pkt 5.2.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

° salda ksiag inwentarzowych na dzien 31.12.2012 r. nie sg zgodne z ewidencja
ksiggowa prowadzona do konta 013 »Pozostale srodki trwale” oraz 020 ,» Wartosci
niematerialne i prawne” - réznica 1 169 zi. Powyzsze $wiadczy o naruszeniu art.16
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

e dowdd Pk nr 3/2012 dotyczacy przeksiggowania do ewidencji pozabilansowej
wartosci budynku oraz terenu nalezacego do Archidiecezji Poznanskiej na ogolng
warto$¢ brutto 1 345 491,19 z1 nie zawiera podpisu dyrektora zatwierdzajacego ww.
czynnos¢.

5.4. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcje inwentaryzacyjna, ktéra stanowi Zatacznik nr 2
do Zarzadzeniem Dyrektora Nr 19/2011 z dnia 31.12.2011 r. (polityka rachunkowosci).

5.4.1. Srodki pieni¢zne.

Bank
Stan $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym na dzien 31.12.2012 r. wyniost
6 351,87 z, w tym: /’/}

/
e Budzet - kwota 0,00 zi,

/ /
i o
; )



e WRD - kwota 0,70 zi,

o ZFSS-kwota 6351,87 zk,

e Depozyt — kwota 0,47 zi.
Powyzsze stany S$rodkéw pieni¢znych zostaly potwierdzone dokumentem sporzadzonym
przez ING oraz PKO (w przypadku konta depozytowego) sa zgodne z danymi wykazanymi w
bilansie.
Kasa
Komisja inwentaryzacyjna w 3-osobowym skladzie przeprowadzita dnia 31.12.2012 r. spis
z natury gotowki i drukow $cistego zarachowania znajdujacych sie w kasie. Stan kasy
na dzien 31.12.2012 r. wg spisu z natury wyniost zero ztotych i byt zgodny ze stanem konta
ksiggowego 101 ,,Kasa™ oraz saldami raportéw kasowych nr 12/2012B- budzet 1 12/2012/R-
WRD oraz 10/2012S- ZFSS. Z inwentaryzacji kasy sporzadzono protokoly oddzielnie
do kazdego wydatku — budzet, WRD oraz ZFSS, ktére zawieraty podpis Komisji, kasjera,
Glownego ksiegowego oraz Dyrektora Szkoty.
5.4.2. Na dzien 31.12.2012 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ drogg weryfikacji sald
nastepujacych kont:

a) naleznosci i zobowigzan (konta zespolu 2-go),

b) pozostalych srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych (konto zespotu

Zero),

Z przeprowadzonej inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan sporzadzono protokoty
weryfikacji, ktére podpisat Gl. ksiggowy, Komisja inwentaryzacyjna oraz Dyrektor VIII LO.
Szczegdtowe informacje dotyczace inwentaryzacji przedstawiono w kwestionariuszu - akta
kontroli str. 157-158.
5.4.3 Inwentaryzacj¢ majatku VIII LO  droga spisu z natury przeprowadzono
w 2012 r. Dyrektor VIII Liceum Ogdlnoksztalcacego Zarzadzeniem nr 15/2012 z dnia
17.09.2012 r. zlecil przeprowadzenie inwentaryzacji majgtku trwalego (Srodki trwale,
pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne) drogg spisu z natury. Dyrektor
powotal Komisje Inwetaryzacyjna w 5 osobowym skiadzie. Zarzadzenie dyrektora nie okresla
wg jakiego stanu ma by¢ przeprowadzona inwentaryzacja majatku.
Spis z natury przeprowadzono komputerowo (czytnikiem kodow) w okresie od 17.09 do
19.12.2012 r. Arkusze spisu z natury sa komputerowe, zawieraja date rozpoczecia
i zakonczenia spisu. Dnia 14 stycznia 2012 r. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita protokot
rozliczajacy spis z natury z ktérego wynikalo, ze nie wystapily réznice inwentaryzacyjne.

Kopia protokohu z posiedzenia Komisji inwentaryzacyjnej - akta kontroli str. 159-160.



Whioski
e Komisja inwentaryzacyjna rozliczyla przeprowadzong inwentaryzacj¢ majatku drogg
spisu z natury i nie stwierdzita roznic. Warto$¢ ogélna majatku wg spisu, byla zgodna
z ksiggami rachunkowymi. Jednakze jak wspomniano w pkt 5.3 /b i /c wystapity
roznice kwotowe (1.161,00 zt) pomigdzy sktadnikami majatku ujetymi na koncie 013
,» Pozostate srodki trwate” i kontem 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”.
e Zarzadzenie dyrektora w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji nie okreslato wg

jakiego stanu ma by¢ przeprowadzona inwentaryzacja majatku.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdai budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodno$ci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegows.

1. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet).

Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdziat 80120 ,,Licea Ogolnoksztatcace™:

Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
?§u dzetowa ianc Wg Rb-27S Wg ewidencji ksiggowej
za okres od za okres od 1.01. do 31.12.2012 r.
1.01.12  do
31.12.2012 | Syntetycznej |Analitycznej | Nrkonta
ksiggowego
0690 ,,Wplywy i réznych oplat” 720-801-
500,00 655,00 655,00 655,00 80120-0690
0970,,Wplywy z réznych 720-801-
dochodow” 0,00 Gl 00 0.70 | 801200970
2400,,Wplata do budzetu ' 720-801-
pozostatych srodkéw 0,00 0,70 0,70 0,70 80120-2400
gromadzonych na WRD”
Razem 2060 656,40 656,40 656,40

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

e W § 0690 wykazano dochody tytutem oplat za wydanie duplikatéw $wiadectw
i legitymacji szkolnych.

e W § 0970 wykazano dochody z tytulu wplaty do budzetu pozostatych s$rodkow
zgromadzonych na WRD z 2011 roku (przelew 4.01.2013 r. do budzetu). J
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e W § 2400 wykazano dochody z tytulu wplaty do budzetu pozostalych srodkéw
zgromadzonych na WRD z 2012 roku (przelew 4.01.2013 r. na konto jednostki

nadrzg¢dne;j).
Whioski
Dochody zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych bytly zgodne

z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-27S .z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego™ za okres od poczatku roku do 31.12.2012 1.

Kopia sprawozdania Rb-27 S oraz zestawienia obrotéw i sald - akta kontroli str. 161-168.

2. Kontroler bioragc pod uwage dowody ksiggowe miesigeca grudnia 2012 r., ksiggi
rachunkowe, sporzadzil zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegolnych
rozdziatéw: 80120 ,Licea Ogoélnoksztatcace”, 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie

nauczycieli”, 80195 ,,Pozostata dziatalno$¢”, 85415 ,,Pomoc materialna dla uczniow”.

Tabela nr 2
Nazwa paragrafu Plan po Wykonanie Wykonanie % Wykonanie za| % wykonania| Uwagi
zmianach narastajgco za | narastajgco za [wykonania| miesiac 6:2
okres od okres od 4:2 erudzien 2012
poczatku roku | poczatku roku
do dnia do dnia 31.12.12
31.12.12. wg weg ksiag
sprawozdania | rachunkowych
Rb-28S
1 2 3 4 5 6 7 8
§3020 — wydatki
psobowe nie 9 260,00 8 499,03 8 499,03 91,78 1739,80 18,79
zaliczane do
wynagrodzen
§ 3260-
ofmansawarie 2 112,00 2 112,00 2 112,00 100 2 112,00 100
Zzakupu
odrecznikow
§4010-
rsnaprodsenia 3037130,00 | 303547944 | 303547944 | 99,95 | 295739,88 9,74
losobowe
racownikéw
§4040-dodatkowe
wynagrodzenie 224 432,00 224 430,34 224 430,34 100 0,00 0,00
roczne
§4110-skiadki na
bezpieczenia 533 673,00 526 668,04 526 668,04 98,69 40 048,39 7,50
poleczne
84120~ sktadki na
Fundusz Pracy 64 656,00 59 267,57 59 267,57 91,67 4 345,34 6,72
§4170 -
wynagrodzenia 5945,00 5943,90 5943,90 99,98 779,34 13,11
bezosobowe
§ 4210- zakup
materiatow i 45 052,00 44 640,58 44 640,58 99,09 3 297,11 732
WyposaZenia
& 4240- zakup
[pomocy 9311,00 873243 8 732,43 93,79 824,00 8,85
dydaktycznych
Sn‘zgg' Zlaip 22000000 | 21635489 | 21635489 | 9834 | 2461394 | 11,19
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§ 4270-zakup uslug
remontowych

10 000,00

10 000,00

10 000,00

100,00

6 893.5

68,94

§4280- zakup uslug
zdrowotnych

3 000,00

3 000,00

3 000,00

100,00

1219,00

40,63

§ 4300- zakup ustug
pozostalych

69 335,00

69 311,30

69311,30

99,97

9 673,65

17,53

§ 4350 — zakup ustug
dostgpu do Internetu

5 904,00

5 904,00

5904,00

100,00

492,00

8.33

§ 4370 - — oplaty z
tyt. zakupu ustug
telekom. telefonii
stacjonarnej

5900,00

5660,31

5660,31

95,94

445,12

7.54

§4400- oplaty za
administrowanie i
czynsze za budynki,
lokale pomieszczenial
garazowe

391 140,00

391 140,00

391 140,00

100,00

65 190,00

16,67

§4410-podréze
stuzbowe krajowe

5 000,00

4 646,52

4 646,52

92,93

3 242,00

64,84

§4430- rézne oplaty i
Fk{adki

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

E4440 — odpisy na
FSS

194 403,00

194 403,00

194 403,00

100,00

0,00

0,00

§4700- szkolenie
pracownikow

7 178,00

6 785,25

6 785,25

94,53

3 595,65

50,09

§ 6050-wydatki
inwestycyjne
jednostek
budzetowych

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Razem

4 843 431,00

4 822 978,60

4 822 978,60

99.56

464 250,72

9,59

Zrodto: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw —wynosi

obrotéw i sald - akta kontroli str. 169-190.

Whioski

464 250,72 zl co stanowi 9,59%

planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdan Rb-28 S oraz zestawienia

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyiszej tabeli kontroler stwierdzit zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczo$cia. Jedynie w sprawozdaniu Rb-28S rozdziahi
85415 ,,Pomoc materialna dla uczniéw” zakup podrecznikéw wykazano w § 3240 ,,Stypendia
dla uczniéw” zamiast w § 3260 ,Inne formy pomocy dla uczniéw”. Na powyzsza okolicznosé
otrzymano wyjasnienie od Gléwnego ksiggowego cyt.” Wydatki zwiqzane z zakupem
podrecznikéw zostaly omylkowo wykazane w § 3240 zamiast w $ 3260 (zgodnie z planem)
z  powodu pomyiki pisarskiej”. 7 powyzszego wynika, ze nie zastosowano sig
do rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych

ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 1. Nr 38 poz. 207 ze Zmianami),
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3. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostk¢ kontrolowang do gromadzenia dochodéw
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 1.

3.1. Zestawienie dochodow (WRD) osiagnietych przez ,Liceum Ogolnoksztalcace”
w okresie od 1.01.2012 r. do 31.12.2012 r. wg paragraféow klasyfikacji budzetowe;,

przedstawiono ponizszej w tabeli nr 3 :

Plan po Dochody wykonane
atianach Wg Wg ewidencji ksiegowej
sprawozdania | Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
Rb-34 S ksiggowego
Klasyfikacja
Budzetowa
Rozdzial §
§ BE30 Wilywy z ag 5500000 | 49393,06 | 49393,06 | 49 393,06 720‘888‘;(‘)0120‘
e 2000000 | 1399670 | 1399670 | 1399670 |28 80120
g(?‘i%xﬂywy 2 ey 12 000,00 686380 | 6863,80 | 686380 720‘8891%0120"
Razem 87 000,00 70 254,26 70 254,26 70 254,26

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W § 0830 ,,Wplywy z ustug” wykazano dochody z najmu pomieszczen oraz dzierzawy,
w § 0960 wykazano darowizny natomiast w § 0960 wykazano dochéd z PZU tytulem
wynagrodzenia za wykonanie czynno$ci pomocniczych zwigzanych z zawieraniem umoéw
ubezpieczenia przez Szkole.
Whioski
W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniem Rb-34S.
3.2. Prawidlowosé zawartych umow.
Dochody z tytulu najmu pomieszczen szkolnych ogélem w okresie od 01.01.2012 r.
do 31.12.2012 r. wyniosty 49 393,06 z. Wykaz sprawdzonych uméw najmu (préba
do badania 3 umowy) oraz terminowo$¢ regulowania platnosci w  grudniu 2012 r.
przedstawiono w kwestionariuszu - akta kontroli str. 193.
Whioski.
Na podstawie proby do badania (3 uméw- akta kontroli 193) kontroler stwierdzit, ze:

e na najem pomieszczen lub dzierzawe zawarto umowy na czas okreslony nie

przekraczajacy 3 lat,
e naleznodci za najem w 2 przypadkach na 3 sprawdzone uregulowano po terminie

wyznaczonym na fakturach  (opdznienie wyniosto od 39 do 10 dni). Szkola

13

/]

i



naliczyla odsetki od nieterminowych platnosci. Odsetki wyniosty 256,69 7t i zostaly

wplacone na konto Szkoly w 2013 r.,

e wysokos¢ dokonanych optat byla zgodna z kwota umowna za wyjatkiem jednej

umowy gdzie zmniejszono oplate na prosb¢ najemcy (okres $wigteczny — zgoda

dyrektora Szkoty),

e faktury za najem pomieszczen, dzierzawe oraz najem terenu wystawiala Gléwna

ksiggowa Szkoly, ktéra réwniez pelili role kontrolng. Powyzsze Swiadczy

0 niezastosowaniu sic do pkt 4 standardéw kontroli zarzadczej ,delegowanie

uprawnien” okreslonych w Komunikacie nr 23 Ministra finanséw z dnia 16.12.2009
1. (Dz. Urz. MF. z 2009 r. Nr 15 poz. 84).

Kopia umowy najmu z Mata Gastronomia wraz z pismem najemcy i wyliczeniem oplat za

grudzien 2012 r. oraz kopia aneksu do umowy Polkomtel SA — akta kontroli str. 194 —

200.

4. Kontroler bioragc pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, konfrontujac to

Z planem ﬁnansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego
rachunku dochodéw w rozdziale 80120 dokonanych w okresie od 01.12.2012 r. do

31.12.2012r. :
Tabela nr 4
Nazwa paragrafu Plan po Wydatki Wydatki Wydatki % Uwagi
zmianach na| Wykonane wykonane wykonane za | wykonania
31.12.2012 r,| harastajaco za | narastajaco za miesiac grudzien
okres od okres od 2012r. 5:2
poczatku roku dopoczatku roku dol
dnia 31.12.2012 |dnia 31.12.2012
r. wg r.
sprawozdania wg ksiag
Rb-348 rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
§2400-Wplata do budzetu
pozostatych srodkow 1,00 0,70 0,70 0,00 0,00
romadzonych na WRD
§4110-skladki na ubezpieczenia 4 715,00 2309,48 2 309,48 341,22 7,24
oleczne

§4120- sktadki na Fundusz Pracy 641,00 249,53 A% 31,73 4,95
§4130- skladki na Fundusz 562,00, 561,6 561,6 46,80 8,33
Zdrowotny
§4170 - wynagrodzenia 23 900,00 17 373,78 17 373,78 1916,41 8,02
bezosobowe
§4210—zakqp materialow i 16 471,00 14 818,80 14 818,80 6 869,86 41,71
Wyposazenia
§ 4240- zakup pomocy 5 100,00 5011,10 5011,10 5011,1 98,26
dydaktycznych
§ 4260- zakup energii 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
§ 4270-zakup ustug remontowych 3 400,00, 334945 3 349,45 334945 98,51
§4280- zakup ustug zdrowotnych 100,00 97,00 97,00 97,00 97,00
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§ 4300- zakup ustug pozostalych 24 590,00 20 275,09 20 275,09 7 955,77 32,35
§ 4350 — zakup uslug dostgpu do 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00
Internetu

§ 4360 — zakup uslug telekom. 410,00 401,10 401,10 191,54 46,72
telefonii komérkowej

§ 4370 — zakup uslug dostepu 530,00 526,15 526,15 0,00 0,00
telekom. telefonii stacjonarnej

§4410- Podréze stuzbowe krajowe| 1 000,00 754,07 754,07 754,07 75,41
§4420- Podroze stuzbowe 2 500,00 1 836,85 1 836,85 836,85 33,47
zagraniczne

§4430- rézne oplaty i skladki 3 000,00 2 621,95 2 621,95 2 621,95 87.40
4480- podatek od nieruchomosci 81,00 66,89 66,89 0,00 0,00
54700- szkolenie pracownikow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IRazem 87 001,00 70 253,56 70 253,56 30 023,75 34,51

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw wynosi
30 023,75 z1, co stanowi 34,51% planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Kopia sprawozdania Rb-34 S - akta kontroli str. 201-202.

Whioski

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnos¢
ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

5. Na dzien 31.12.2012 r. wystapily nalezno$ci wymagalne w kwocie 2.337,00 zi,
co potwierdza sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci wybranych aktywdw finansowych.
Kopia sprawozdania Rb-N - akta kontroli str. 203.

6. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne, co potwierdzone jest
w sprawozdaniu Rb-Z - akta kontroli str. 204.

7. VIII. LO w 2012 r. nie umarzalo wierzytelnosci co jest potwierdzone
w sprawozdaniach z dokonanych umorzen - akta kontroli str. 205-206.

8. Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 207-209.

Whioski

Sprawozdania budzetowe sporzadzono na podstawie ewidencji ksiggowej. Sprawozdania
zostaly sporzadzone prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym za
wyjatkiem sprawozdania Rb-28S rozdziatu 85415 ,,Pomoc materialna dla uczniéw” gdzie
zakup podrecznikéw wykazano w § 3240 ,,Stypendia dla uczniow” zamiast w § 3260 ,Inne

formy pomocy dla uczniéw”.
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9. Sprawozdanie finansowe.

VIII LO sporzadzito za 2012 r. sprawozdanie finansowe w tym: bilans, rachunek zyskéw
i strat i zestawienie zmian w funduszu.

Whioski

Dane zawarte w sprawozdaniu finansowym wynikaja z danych ewidencji ksiegowej za
wyjatkiem:

e danych ujetych w bilansie w poz. I ,,Fundusz Jednostki”. W bilansie wykazano kwote
4 432 725,55z1, ktéra nie wynikata z ewidencji ksiggowej - kwota 4 432 726,02 z.
Roznica kwotowa 0,47 zh. W zestawieniu zmian funduszu jednostki w poz. II
»Fundusz jednostki na koniec okresu” réwniez wykazano fundusz zanizony o 0,47 zi.
Powyzsze §wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

° W informacji uzupelniajacej bilansu sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r. nie
wykazano danych przedstawiajacych wysoko$é srodkéw na $wiadczenia pracownicze
zabezpieczone w wieloletniej prognozie. Ww. wymog wynika z § 20 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 19.01.2012 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2012 poz. 121). Ponadto dnia 01.02.2013
r. Wydzial O$wiaty wystal do jednostek budzetowych pismo (znak sprawy
OW.II1.3032.1/2013) dotyczace sporzadzenia sprawozdania finansowego za 2012 r.
migdzy innymi o wykazaniu w informacji uzupelniajacej danych o wysokosci :
planowanych wyptat odpraw emerytalnych i rentowych, planowanych wyplat nagréd
Jubileuszowych, wynagrodzefi z tytutu niewykorzystanych w latach poprzednich
urlopéw wypoczynkowych.

Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami stanowi - akta kontroli str. 210-222.

10. Kontrola gospodarki pienig¢znej.

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz wydzielonego rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2012 r.
do 31.12.2012r.

Tabela nr 5
el ; losé
Miesigc Numery | Numery | Numery ksiegowe Numery list plac  [Potwierdzenie sprawdzo
grudzien wyciagéw | Raportow sprawdzonych a dowodach pych
2012 r. bankowych |kasowych | dowod6w ksiegowych rocedur dowodéw
ontroli siegowy
h
Tak | Nie
budzet 187-198 12/12/B 457-517 154 - 173 X 86
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WRD 101-111 12/12/R 192-245 42 X 84
ZFSS 69-75 10/12/S 84-91 X X 15

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

10.1.1. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r.

do 31.12.2012 r. (przedstawiono w tabeli nr 5) stwierdzono, ze:

a) na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi, jednakze dowody nie zawierajg daty
przeprowadzenia ww. kontroli. Przyktadowa kopia faktury przedstawiajaca kontrolg
wydatku — akta kontroli str. 223-224,

b) w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujgce operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

¢) salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami koncowymi,

d) dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych potwierdzajacych dokonane operacje za wyjatkiem:

e przypadku dotyczacego firmy ZamKor. Szkola dnia 19.12.2012 r. na podstawie
zlozonego u kontrahenta dnia 18.12.2012 zamoéwienia na dostawg zestawow
chemicznych dokonata zaptaty w kwocie 321,00 zi. (wb 106, dow. 214). Natomiast
faktura nr GL/FS/201272581 z dnia 18.12.2012 r. opiewala na kwotg 272,60 zt (dow.
229/X11/13). Z powyzszego wynika, ze zamOwienie stanowilo podstawe zaplaty za
ustuge, a nie faktura. Powyzsze narusza art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Szkola o zwrot nadplaconej kwoty 48,40 zI zwrdcita si¢ do kontrahenta dopiero
12.01.2014 r. czyli w trakcie trwania kontroli. Nadplata znalazla odzwierciedlenie
w bilansie jako nalezno$é. Kopia faktury, dekretu oraz wyciggu bankowego
i potwierdzenia salda — akta kontroli str. 225-228.

o przypadku dotyczacego firmy Ogdlnopolski Katalog Szkolnictwa Koszalin. Szkota
dnia 10.12.2012 r. przelata na konto kontrahenta kwotg 212,77 zt (wb 99, dow. 200),
natomiast faktura nr 1645/2012 z dnia 19.11.2012 r. opiewata na kwotg 121,77 zi.
Jednostka kontrolowana nadplacila ww. firmie 91,00 z. Do ksiag rachunkowych
prowadzonych do kosztow i wydatkéw ujeto kwote nie wynikajaca z faktury, tylko
z przelewu czyli kwote 212,77 zl. Szkola o zwrot nadplaconej kwoty 91,00 zi
zwrécita siec do kontrahenta dopiero 12.01.2014 r. czyli w trakcie trwania kontroli.
Z dekretu zalaczonego do faktury wynika, ze koszt zostal wykazany w ksiegach
rachunkowych dopiero 31.12.2012 r. Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do
art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Kopia wyciggu bankowego,
faktury, dekretu oraz potwierdzenia salda — akta kontroli str. 229-231. [ |

Lo

17
[



€)

f

g)
h)

wplaty i wyplaty gotéwki z banku i odwrotnie udokumentowane sa dowodami kasowymi
»Kasa przyjmie” lub ,,Kasa wyplaci” (druk komputerowy),

ujete w raporcie kasowych operacje gospodarcze potwierdzone s dowodami zrodlowymi
(fakturami, rachunkami, dowodami kasowymi),

faktury, rachunki regulowano w terminach ustalonych przez kontrahenta,

wydatki z WRD  przeksiggowywano do budzetu i odwrotnie bez wskazania przyczyn
dokonania danej operacji. Z opisu faktury nie wynika, czy zaplaty dokonano ze $rodkow
budzetu czy WRD. Ponadto w przypadku zaplaty jednej faktury z dwoch zrodet nie
wskazywano na fakturze kwot obciazajacych konto budzetu i WRD. Dane te wynikaly
tylko z wydrukowanych dekretéw. Brak dowoddw zrodlowych potwierdzajacych
przeksiggowania pomiedzy rachunkami bankowymi, $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do
art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Przykladowy dowdd przeksiegowania wydatkow
— akta Kontroli -232-235,

1) dokonano wydatkéw na ogélna kwote 101,67 =zt zwiazanych z wyplatg ryczattu

b))

~ samochodowego za uzywanie samochodu prywatnego na cele stuzbowe (nauczyciel -

informatyk, dyrektor Szkoly). Z dokumentacji Szkoly wynika, ze dyrektor
Szkoly nie zawarl umowy cywilnoprawnej z pracownikiem na uzywanie samochodu
prywatnego do celéw stuzbowych, czym naruszono art. 34 a ust. 2 ustawy z dnia
06.09.2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U nr 125 poz. 1371 ze zm. 3

W przypadku wyplaty ryczattu samochodowego odnoszacego sie do Dyrektora
stwierdzono, ze Dyrektor Szkoly nie posiadat zgody jednostki nadrzednej na realizacje
ww. wydatku. Podstawa wyplaty ryczattu samochodowego byla ewidencja przebiegu
pojazdu ze wskazaniem opisu trasy przejazdu, celu, liczby kilometréw oraz kosztow
przejazdu z zastosowaniem stawki ryczattowej za 1/km. Do ewidencji przebiegu pojazdu
ztozonego przez informatyka zalaczono pismo o koniecznosci dokonania zakupu
komputeréw. Wyplaty ryczattu dokonano gotowka dnia 20.12.2012 r. z konta WRD (Rk
12 poz.15). Kopia ewidencji przebiegu pojazdu oraz pisma informatyka — akta kontroli
str. 236-240.

niektére faktury zaplacone w lipeu, pazdzierniku, listopadzie czy w grudniu ujeto
W ksiegach rachunkowych dopiero pod data 31.12.2012 r. (przykladowo: faktura
nr 1645/2012 z dnia 19.11.2012 r. zostala ujeta w koszty dopiero 31.12.2012 s
zaplacona w obowiazujacym terminie 10.12.2012 r., faktura 178/01/2012 z dnia
08.05.2012 r. zaptacona 01.06.2012 r. zostala ujeta w koszty dopiero 31.12.2012 z.).
Powyzsze $wiadczy, ze ksiegi rachunkowe nie byly prowadzone na biezaco co $wiadczy

0 naruszeniu art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. ( / 7
A
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10.2. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych

Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych przedstawiono w kwestionariuszu
- akta kontroli str. 241-249.

Whioski

Z formularzy uprawnien pelomocnikow do konta bankowego VIII LO wynika, ze
kazdorazowo do autoryzacji transakcji niezbedne sa dwa podpisy - podpis zatwierdzajacy
transakcje tj. dyrektora oraz podpis wprowadzajacego transakcje tj. gi. Ksiggowego. Na
wybranej prébie stwierdzono, ze suma obciazen zrealizowanych wynikajacych z historii

operacji bankowych jest zgodna z ewidencja ksiggowa.

10.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

10.3.1. Czynnosci zwigzane z prowadzeniem kasy wykonuje Elzbieta K zatrudniona na pelen
etat jako specjalista na czas nieokreslony.

Z zakresu czynnosci oraz karty stanowiska pracy wynika, ze do jej zadan nalezy prowadzenie
kasy oraz obsluga techniczna egzaminu maturalnego jak i obstluga w zakresie BHP i ppoz.
Kontrola objgeto dokumentacj¢ kasows miesiaca grudnia 2012 r. zalaczong pod raporty
kasowe 12/2012B (budzet), 12/2012 R (WRD) oraz 10/2012 ( ZFSS) w zakresie:

o _ujmowania operacji kasowych w raportach,

e zgodno$ci terminowej i kwotowej pobranej gotowki z banku do kasy,

e prawidlowego dokumentowania operacji kasowych,

e oznaczenia dowodow kasowych numerem identyfikacyjnym,

e inwentaryzacji kasy.

Szczegélowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” - akta kontroli
str. 250-252.

Whioski

Na podstawie dokumentacji kasowej miesigca grudnia 2012 r., kontroler stwierdzil, ze
gospodarka kasowa prowadzona jest zgodnie z obowiazujacymi przepisami za wyjatkiem:

e braku pokwitowana wyplaty gotowki z kasy przez odbiorce (Raport kasowy
12/2012/B- budzet poz. 16, Raport kasowy 12/2012 R WRD poz. 3, 12, 19, 20, 24).

e wykazana w raporcie kasowym wyplaty gotowki tytulem rozliczenia delegacji
stuzbowej wczesniej (dnia 17.12.2012 r. oraz 18.12.2012 r.) niz wynikalo z daty
pokwitowania odbioru (20.12.2013 r.). Powyzsza niezgodno$¢ dat wystapita
w raporcie kasowym nr 12/2012 WRD poz. 7 z dnia 17.12.2012 1. oraz poz. 13 n
z dnia 18.12.2012 r. Z druku delegacji w miejscu pokwitowania odbioru gotéwki C,/

-,

19



widniala data wyplaty 20.12.2012 r. Ponadto kwoty do wyplaty na dowodach
ksiggowych byly wymazywane przy uzyciu korektora. Powyzsze wskazuje na
naruszenie ustalen instrukcji obiegu dokumentéw (dziat IT pkt. 18) oraz art. 22 ust.1 i
ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

ujecia w raporcie kasowym wydatku w innym dniu niz zostat dokonany (np. faktura z
dnia 14.12.2012 r., wyplata dnia 18.12.2012 r. itp.), co narusza art. 24 ust. 5 pkt.3

ustawy o rachunkowosci.

11.

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

Ksiggi rachunkowe prowadzono komputerowo w programie Finanse DDJ Progman.

Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
- akta kontroli str. 253-256.

W toku kontroli sprawdzono migdzy innymi:

czy ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie o
rachunkowosci,

czy zapisy ksiggowe sg kompletne i udokumentowane dowodami zrodtowymi,

czy dowody ksiggowe zawierajg paragrafy klasyfikacji budzetowej,

czy dowody ksiggowe sprawdzone sa pod wzgledem merytorycznym, formalno-

rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez dyrektora Liceum.

Whioski

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

nie uzgodniono sald ksiag pomocniczych (konto 013 i 020) z saldami kont ksiegi
gtownej (réznica kwotowa 1161,00 zt) co narusza art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
nie udokumentowano dowodem ,,Polecenie Ksiegowania” i nie uzasadniono przyczyn
przeksiggowan pomigdzy kontami budzetu a WRD i odwrotnie. Powyzsze narusza art.
20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

zamazywano korektorem bledy rachunkowe na dowodach ksiggowych co narusza art.
22 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

zapisy w ksiggach rachunkowych dokonywano z kilkumiesiecznym opéznieniem
(koszty) w poréwnaniu z data wystawienia dowodu ksiegowego co narusza art. 24 ust. 1,
w jednym przypadku zapis w ksiggach rachunkowych nie wynikal  z dowodu
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ksiegowego (réznica kwotowa) co $wiadczy o naruszeniu art. 20 ust. 2 ustawy

o rachunkowo$ci.

12. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych” -
akta kontroli str. 257-258.
Kontroler sprawdzit czy:

e zainstalowany system operacyjny, programy uzytkowe posiadaja aktualng licencje,

e komputery znajdujg si¢ w pomieszczeniu zamknigtym,

e pomieszczenia w szkole s3 monitorowanie,

e do danych ksiegowych maja dostep tylko osoby upowaznione,

e dostep do komputeréw zabezpieczono hastem.
Do kontroli systemu ksiegowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie,
,.Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” - akta kontroli str. 259.
Kontrola objeto nastgpujace zagadnienia:

e czy jednostka posiada aktualna umowg na program ksiggowy,

e jaka jest ilo$¢ stanowisk na ktérych prowadzi si¢ rownolegle ksiggowania,

e czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski
Z ww. kwestionariuszy wynika, ze ksiegi rachunkowe w VIII LO prowadzone sa od 2001 r.
komputerowo, obecnie przy wykorzystaniu programu Finanse DDJ wersja 9.5 na ktéry
jednostka posiada aktualng licencj¢. Nie wnosi si¢ uwag do zabezpieczenia dostgpu do

komputeréw oraz danych ksiggowych.

13. Informacje konicowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaty dokonane w oparciu o przediozone
dowody ksiegowe (préba do badania miesiac grudzien 2012 r.), ksiggi rachunkowe,
sprawozdania budzetowe i finansowe oraz wprowadzone unormowania prawne.

W wyniku kontroli ustalono, Ze szkola posiada procedury wewnetrzne okreslajace
mechanizmy kontroli, ktore czeéciowo zabezpieczaja gospodarke finansowa oraz majatek
szkoly.

W toku kontroli stwierdzono, ze:

1. Jednostka kontrolowana nie posiada imiennego wykazu pracownikéw upowaznionyeh
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do sprawdzania poszczegdlnych rodzajéw dowodéw co $wiadczy o niezastosowaniu si¢
do pkt 4 standardéw kontroli zarzadczej ,.delegowanie uprawnien” okreslonych
w Komunikacie nr 23 Ministra finanséw z dnia 16.12.2009 r. (Dz. Urz. MF. z 2009 r. Nr
15 poz. 84).

Polityka rachunkowosci zawiera zapisy ktore odnosza si¢ do Spoétki, Zarzadu, a nie
do VIII Liceum Ogélnoksztatcacego co oznacza, ze nie zastosowano si¢ do zasad
organizacji kontroli wewnetrznej i nadzoru w Szkole.

Dowé6d PK 3/2012 dotyczacy przeksiegowania do ewidencji pozabilansowej wartosci
budynku oraz terenu nalezacego do Archidiecezji Poznanskiej nie zostat zatwierdzony
przez kierownika jednostki.

. Salda ksiag inwentarzowych na dzien 31.12.2012 r. nie sq zgodne z ewidencja ksiggowa
prowadzong do konta 013 ,,Pozostate srodki trwate” oraz 020 »Wartosci niematerialne
i préwne” - roznica 1169 zl. Powyzsze $wiadczy o naruszeniu art.16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

. W sprawozdanie Rb-28S dotyczacym rozdziatu 85415 ,Pomoc materialna dla uczniéw”
zakup podrecznikéw wykazano w § 3240 »Stypendia dla uczni6w” zamiast w § 3260
-Inne formy pomocy dla uczniow”. Z powyzszego wynika, ze nie zastosowano sie do
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami).

. Naleznosci tytulem najmu pomieszczen regulowano po terminach wyznaczonych na
fakturach wystawionych przez Szkole (dwa przypadki). Jednostka kontrolowana naliczala
odsetki od nieterminowych platnogci.

. W sprawozdaniu finansowym tj. w bilansie w poz. I ,,Fundusz jednostki” wykazano kwote
4 432 725,55 z1, ktéra nie wynikala z ewidencji ksiegowej - kwota 4 432 726,02 zi.
Roéznica kwotowa 0,47 zt W zestawieniu zmian funduszu jednostki w poz. II ,,Fundusz
jednostki na koniec okresu” réwniez wykazano fundusz zanizony o 0,47 zi. Powyzsze
swiadczy o niezastosowaniu sie¢ do art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

. W informacji uzupetniajacej bilansu sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r. nie wykazano
danych przedstawiajacych wysokosé srodkéw na $wiadczenia pracownicze zabezpieczone
w wieloletniej prognozie. Ww. wymog wynika z § 20 rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
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panstwowych  jednostek  budzetowych majacych  siedzibg poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

9. Dokumentem zaplaty za ustuge byto zaméwienie, ktére opiewato na kwotg 321,00 zt a nie
faktura wystawiona na kwote 272,60 z (réznica 48,40zt). Powyzsze $wiadczy

o naruszeniu art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

10. Do ksiag rachunkowych prowadzonych do kosztéw i1 wydatkéw ujeto kwotg nie
wynikajacg z faktury tylko z przelewu (faktura nr 1645/2012 z dnia 19.11.2012 r.
opiewata na kwote 121,77z}, natomiast w koszty ujgto kwotg 212,77 z1). Szkota nadplacita
kontrahentowi 91,00 zi. Z powyzszego wynika, Zze zaniechano przeprowadzenia
weryfikacji operacji finansowych i gospodarczych przed i po ich realizacji, co wskazuje
na ryzyko wymienione w pkt 14 standardéw kontroli zarzadczej okreslonych w
Komunikacie nr 23 Ministra finanséw z dnia 16.12.2009 r. (Dz. Urz. MF. z 2009 r. Nr 15
poz. 84.

Ponadto czyn ten $wiadczy o nie zastosowaniu si¢ do art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3
ustawy o rachunkowosci.

11. Wydatki z WRD przeksiegowywano do budzetu i odwrotnie bez udokumentowania (brak
Polecenia ksiggowania) i wskazania przyczyn dokonania danej operacji. Z opisu faktury
nie wynika, czy zaptaty dokonano ze srodkéw budzetu czy WRD. Ponadto w przypadku
zaplaty jednej faktury z dwodch zrédet nie wskazywano na fakturze kwot obcigzajacych
konto budzetu i WRD, dane te wynikaly tylko z wydrukowanych dekretow. Powyzsze
uchybienia $wiadcza o niezastosowaniu si¢ do art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

12. Dokonano wydatku zwigzanego z wyplata ryczaltu samochodowego nauczycielowi
(informatyk) za uzywanie samochodu prywatnego na cele stuzbowe bez zawarcia umowy
cywilnoprawnej pomiedzy dyrektorem a pracownikiem. Brak ww. umowy $wiadczy
o naruszono art. 34 a ust. 2 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U nr
125 poz. 1371 ze zm. ). Ponadto Dyrektor Szkoly nie posiadat zgody jednostki nadrzg¢dnej
na uzywanie swojego samochodu prywatnego na cele stuzbowe.

13. Faktury zaptacone w lipcu, pazdzierniku, listopadzie czy w grudniu ujgto w ksiggach
rachunkowych (koszty) dopiero pod data 31.12.2012 r. Powyzsze $§wiadczy, ze ksiegi
rachunkowe nie byly prowadzone na biezaco co narusza art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

14. Bledy rachunkowe zamazywano korektorem co wskazuje na naruszenie zapiséw instrukcji
obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych ( Dz. II pkt 18 ) oraz narusza art. 22 ust. 1

ustawy o rachunkowosci. }
|
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15. Wyplat gotéwkowe wykazano w raportach kasowych w innych dniach niz zostaly
dokonane co narusza art. 24 ust. 5 pkt 3ustawy o rachunkowosci.

16. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywano z kilkumiesigcznym op6znieniem (koszty)
W poréwnaniu z data wystawienia dowodu ksiegowego co narusza art. 24 ust. 11 5 ustawy

o rachunkowosci.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaty oméwione z dyrektorem kontrolowane;j
jednostki oraz gléwna ksiegows. Zgodnie z art. 33 ust. 51 6 ustawy o systemie osSwiaty oraz
§ 40 w zwiazku z § 1 ust. 3 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania kierownik kontrolowanej jednostki w terminie
7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawié stanowisko wobec zawartych

w nich ustalen, ocen, uwag i wnioskéw.

Sprawozdanie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymatl dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie w dokumentacji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 99/2013

Poznan, dnia 06.03.2014 r.

Kontroler
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