AWK-I1.1711.1.6.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2

i ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 6 im. Polne
Kwiatki, os. Lecha 79, 61-296 Poznan w dniach 12-14.03.2014 r. oraz 17.03.2014 r. przez

Zenong Michalowska pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta

Poznania. Kontrola ujgta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok

2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona jest w trybie ina

zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21

grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta

Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

»
»
>

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 1. Nr 256, poz.
DT

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458),

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z2013 r. Nr 168 j.t.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zZrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 1. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.

2010 1. Nr 43, poz. 247 ze zmianami ostatnia zmiana Dz.U.2013.1344),




» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi Uchwala Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwate Nr XXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnosé
okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty. Kolejna zmiane
wprowadzono Uchwatg Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09 lipca
2013 .

II. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw 1 wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencjg ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

legalnosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnieciami podjetymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji naktadéw/kosztoéw
prowadzonych dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (4.
uzyskania najlepszych efektéw przy mozliwie najmniejszych naktadach),
wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia wysoko$ci ewentualnych
lub zaistniatych szkdd,

celowosci, ktéra obejmuje zgodno$¢ z celami okre$lonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnosci, stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla osiagniecia
celow oraz osiggnigcia tych celéw (skutecznosé), przy czym skuteczno$é rozumie sie
jako stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,
rzetelnodci, ktéra obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich trescia,
przestrzeganie wewngtrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wiasciwej

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okresowych faktéw i okolicznoéci.



III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 1.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrola objeto:

o stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze s$rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

o prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiggowa,

o prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta w okresie ostatnich trzech lat nie

przeprowadzilo kontroli finansowe;.

V. Informacje ogélne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szczegélowe:
1.1. Przedszkole nr 6 jest jednostkq budzetowa, ktéra prowadzi dziatalno$¢ w oparciu o statut
zatwierdzony uchwala Nr 1/2013/2014 Rady Pedagogicznej z dnia 27.08.2013 r.. Zmiany
statutu dokonano Uchwalq Rady Pedagogicznej nr 7/2013/2014 z dn. 30.01.2014 r. Organem
zatozycielskim w/w Przedszkola jest Miasto Poznan. Nadzér pedagogiczny sprawuje
Wielkopolski Kurator Oswiaty.
Zgodnie ze statutem organami Przedszkola sa:

e Dyrektor,

e Rada Pedagogiczna,

e Rada Rodzicow.
1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 4/2012 z dnia
21.06.2012 r. w tym: Zaktadowy Plan Kont.

Wik )




Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 1-3.
1.3.Uregulowania w zakresie gospodarki finansowo- ksiggowej:
e procedury obiegu dokumentéw wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora
nr 9/2011 zdn. 01.01.2011 r.
e procedury gospodarki kasowej wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora
nr 8/2011 z dn. 01.01.2011 .
e procedury inwentaryzacyjne wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora
nr 4/2011 z dn. 01.01.2011 r.
e procedury zasad ewidencji i gospodarowania drukami S$cistego zarachowania
wprowadzone Zarzadzeniem wewngetrznym dyrektora nr 5/2011 z dn. 01.01.2011 r.
o zasady gospodarki magazynowej wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym
dyrektora nr 7/2011 z dn. 01.01.2011 r.
Whioski:
Uregulowania wewngtrzne w Przedszkolu nr 6 opracowano w oparciu o obowigzujace
przepisy.
W toku kontroli  sprawdzono, czy jednostka kontrolowana z dniem 01.01.2014 r.
wprowadzala zmiany do planu kont wzorujac si¢ na zasadach rachunkowosci wprowadzonych
pismem ok6lnym Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie
instrukeji do jednolitego planu kont do jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych.
Przedszkole nr 6 dokonalo zmian w Planie Kont na 2014 r. stosujac sie do instrukcji Planu
Kont wprowadzonej ww. pismem okélnym Prezydenta Miasta Poznania.
Kontroler nie wnosi uwag do Planu Kont na 2014 r.
Wydruk Planu Kont za rok 2014 dla wszystkich kont — akta kontroli str. 67-75.
2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
Wykaz obowigzujacych w 2013 r. unormowan - akta kontroli str. 4.

Unormowania zestawione w aktach kontroli nie podlegaly ocenie przez kontrolera.

3. Stanowiska urzednicze.

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 6 jest Pani Violetta Nowak, ktorej stanowisko Dyrektora
powierzono od dnia 01.09.2011 r. do dnia 31.08.2016 r. na podstawie zarzadzenia Prezydenta
Miasta Poznania nr 71/2011/P z dnia 15.02.2011 r.

Dyrektor otrzymal pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 577/2011 z dnia

24.05.2011 r. do zaciagania zobowigzan  finansowych, zawierania uméw najmu,
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do reprezentowania miasta Poznania w postgpowaniach przed sadami powszechnymi
i Naczelnym Sadem Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.
3.2. Zarzadzeniem nr 614/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dn. 04.09.2012 r.
do pelnienia w zastgpstwie obowigzkow dyrektora Przedszkola nr 6 zostata wyznaczona Pani
Dominika N. W zwigzku z przebywaniem ww. pracownika na urlopie macierzynskim
dyrektor dnia 06.06.2013 r. wyznaczyl Pania Agnieszke A. do sprawowania funkcji
spolecznego zastepey dyrektora.
3.3. Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Anna M. W okresie
od 28.11.2003 r. do 31.12.2006 r. dwukrotnie byla zatrudniana na czas okreslony na Y etatu.
Od dnia 01.01.2007 r. zostala zatrudniona na czas nieokre$lony. Z dniem 01.09.2007 r.
zmieniono wymiar czasu pracy Anny M. na % etatu. Gl. ksiegowa posiada dyplom
ukonczenia studidw podyplomowych w zakresie rachunkowosci. Staz pracy na stanowisku
glownego ksiggowego 10 lat. W aktach osobowych znajduje si¢ dokument o niekaralno$ci.
Pani Anna M. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska gléwnego
ksiegowego.
Dyrektor jednostki dnia 01.01.2011 r. powierzyl na pi$mie gtdéwnemu ksiggowemu obowigzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentoéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Ww. obowiazki opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Powierzenie i przyjecie do stosowania ww. obowiazkow zostato zaakceptowane podpisami
dyrektora i pracownika jednostki.
3.4 Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki.
e Nauczyciele liczba etatow: 18,70 liczba oséb: 15
e Stanowiska urzednicze liczba etatow: .3,00 liczba 0séb: 3 osoby
gt. ksiegowa — 0,5 et/1 os., specjalista (ds. ptac) — 0,5 et/ - 0s., samodzielny referent (sam. ref.

ds. zywienia + sam. ref. admin.- biurowy)- 2 et/2 os.,

e Stanowiska obslugowo-pomocnicze liczba etatow: 11,50; liczba oséb: 12



kucharz- 1 et./1 os., pomoc kuchenna - 2 et./ 3 0s., pomoc nauczyciela — 2 et. /2 0s6b,
robotnik do prac lekkich — 0,5 et./- os., rzemiesInik specjalista 1 et- 1 os., starszy wozny
-5 et/5 os.
Ww. zestawienie zatrudnienia pracownikéw Przedszkola na dzien 31.12.2013 r. sporzadzono
na podstawie arkusza organizacyjnego, zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty dnia
27.05.2013 r. oraz aneksu z dnia 30.09.2013 r., z ktérych wynikalo, ze Przedszkole zatrudnia
30 pracownikoéw w ramach 33,20 etatow.
Liczba miejsc w Przedszkolu -143, liczba oddziatow — 6.
Whioski
Na podstawie préby do badania dokumentacji dotyczacej 4 pracownikéw administracji
stwierdzono, ze w aktach osobowych glownego ksiegowego, specjalisty ds. plac,
samodzielnego referenta ds. zywienia oraz sam. referenta ds. administracyjno-biurowych (w
tym kasjer), znajduja si¢ zakresy obowiazkow, zaswiadczenia o niekaralnosci oraz u kasjera

oswiadczenie o odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

4. Gospodarowanie mieniem

4.1. Decyzjg Prezydenta Miasta Poznania Nr 17/2000 z dnia 08.02.2000 r. oddano w trwaty

zarzad na czas nieoznaczony na rzecz Przedszkola nr 6 nieruchomos$é bedaca wiasnoscia

Miasta Poznania. Oddanie nieruchomosci w trwaly zarzad nastepuje nieodplatnie

z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalno$ci o§wiatowo-wychowawczej.

4.2. W okresie objetym kontrola obowiazywatly zasady prowadzenia ewidencji w ksiggach

rachunkowych skladnikow majatku okreslone w zarzadzeniu wewnetrznym Dyrektora

nr 4/2012 z dnia 21.06.2012 r. w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkowosci

w Przedszkolu.

Z polityki rachunkowosci wynika, ze:

e Skiadniki majatku o wartodci jednostkowej powyzej 3.500,00 z1 sg zaliczane do $rodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Ww. skfadniki nalezy ewidencjonowaé
w ksiggach rachunkowych na koncie 011 ,Srodki trwate” lub 020 , Wartosci
niematerialne i prawne”. Umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych od miesigca nastepnego
po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

e Skladniki majatku o wartosci od 300,00 zI do 3.500,00 zt wedlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sg zaliczane do pozostalych $rodkow trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych. W ksiegach inwentarzowych ewidencjonuje si¢ je

ilosciowo-wartosciowo, a w  ksiggach rachunkowych ujmuje sie na koncie 013




»Pozostate srodki trwate” lub 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” i umarza w 100%
w miesigcu oddania do uzytkowania.

e Wyposazenie Przedszkola nr 6 do wartosci jednorazowej 300,00 zt i okresie uzytkowania
ponizej jednego roku ewidencjonuje si¢ iloSciowo w ewidencji materialowej bez
obowigzku ujmowania na koncie syntetycznym 013 ,,Pozostate $rodki trwate” i w catosci
zalicza si¢ w koszty.

4.3. W okresie objetym kontrola, tj. grudzien 2013 r., kontroler sprawdzit zgodnos¢ stanow
ewidencyjnych kont: 011 ,Srodki trwale”, 013 ,Pozostale $rodki trwale” oraz 020
,» Wartosci niematerialne i prawne” ze stanami ksiagg inwentarzowych.

a) Ksiggi rachunkowe srodkéw trwatych w 2013 roku prowadzono w komputerze a ksiegi
inwentarzowe prowadzono rgcznie. Wedlug zapisow ksiag rachunkowych konta 011 stan
Srodkow trwatych na 31.12.2013 r. wynidst 5.313.720,90 zt i byl zgodny z zapisami ksiegi
inwentarzowej prowadzonej recznie. W 2013 r. dokonano wymiany okien w budynku
Przedszkola ze S$rodkéw otrzymanych z Wydzialu Oswiaty na wydatki inwestycyjne
(pismem WO z dnia 26.04.2013 r. informujace o przyznaniu srodk6w pienigznych
na wymiang stolarki okiennej - § 6050). Przedszkole w wyniku rozeznania rynku z 3 ofert
wybrato oferte najkorzystniejsza cenowo oraz spelniajaca wymagane oczekiwania.
Wymiany 7 szt. okien dokonata firma Handlowo Ustlugowa ,,D...” z Poznania zgodnie
z zawartg umowa nr 3/2013 dn. 9.05.2013 r. Prace rozpoczeto 17.05.2013 r., zakonczono
20.05.2013 r. Protokolem odbioru z dnia 22.05.2013 r. dyrektor, wykonawca oraz
przedstawiciel WO odebrali wykonane prace nie wnoszac uwag. Na podstawie faktury
nr 0023/2013 z dn. 22.05.2013 r. na kwote 20.000 z! dokonano zaplaty za wykonang
ustuge dnia 10.06.2013 r.

b) Zakup ,,pozostalych srodkéw trwalych” ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
prowadzonych komputerowo w programie Progman Finanse DDJ, natomiast ksiegi
inwentarzowe prowadzono regcznie. Saldo konta 013 na dzien 31.12.2013 r. wyniosto
159.787,22 z1 i bylo zgodne z zapisami ksigg inwentarzowych. W 2013 r. dokonano
zakupu majatku objetego ewidencja ilosciowo - warto§ciows na kwote 12 595,11 zt.

c) Zakup ,wartosci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiggach
rachunkowych na koncie 020 komputerowo w programie Progman Finanse DDJ. Saldo
konta 020 na dzien 31.12.2013 r. wyniosto 4.287,80 zt i bylo zgodne z zapisami ksiag
inwentarzowych. W 2013 r. nie dokonano zakupu wartoéci niematerialnych
i prawnych.

Kontroler stwierdzil, ze sktadniki majatku sg oznakowane numerami identyfikacyjnymi.

4.4, Likwidacja sktadnikow majatku



W 2013 r. Przedszkole nie dokonywato likwidacji majatku trwatego.

4.5 Ksiggi pomocnicze (inwentarzowe) dotyczace srodkow trwatych (zgodnie z zakresem
obowigzkéw) prowadzi samodzielny referent ds. administracyjno-biurowych.

4.6 Zagadnienie dotyczace umoéw najmu oraz naleznosci zwiazanych z ww. umowami

opisano w pkt B/4.

Whioski:

Kontroler nie stwierdzil nieprawidlowosci w ww. zakresie gospodarowania mieniem przez

Przedszkole nr 6.

5. Inwentaryzacja

Przedszkole nr 6 posiada procedury inwentaryzacyjne wprowadzone Zarzadzeniem
wewnetrznym Dyrektora nr 4/2011 z dn. 01.01.2011 1.
5.1. Srodki pienigine.
Bank
Stan $rodkéw pienigznych na rachunku bankowym na dziefi 31.12.2013 r. wyni6st
0,00 z1, w tym:

e Budzet - kwota 0,00 z},( wb 245),

o  WRD - kwota 0,00 zt ( wb 229),
Powyzsze stany srodkéw pienieznych zostaly potwierdzone dokumentem sporzadzonym
przez ING, Ww. dane zgodne s z danymi wykazanymi w bilansie.
Kasa
Dnia 31.12.2013 r. Komisja inwentaryzacyjna (w 3 osobowym skladzie) powolana przez
dyrektora Przedszkola Zarzadzeniem nr 7/13 z dn. 10.12.2013 r. dokonata inwentaryzacji
kasy. Stan kasy na dzien 31.12.2013 r. wg spisu z natury wyni6st zero zlotych i byt zgodny
ze stanem konta ksiggowego 101 ,Kasa” oraz saldami raportow kasowych nr 11/2013 —
budzet, 13/2013 - RDW. Komisja dokonata réwniez spisu drukow $cistego zarachowania KP
1 KW i stwierdzita zgodnos¢ ze stanem rzeczywistym.
Z inwentaryzacji kasy sporzadzono protokoét, ktéry podpisala Komisja inwentaryzacyjna
kasjer, Gléwny ksiggowy oraz Dyrektor Przedszkola.
5.2. Naleznosci i zobowigzania
Na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzono inwentaryzacje droga weryfikacji sald naleznosci
i zobowiazan (konta zespohu 2-go),
Z przeprowadzonej inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan dnia 3.01.2014 r. sporzadzono

protokol weryfikacji, ktéry podpisat Gt. ksiegowy oraz Dyrektor.




5.3. Materialy.

Inwentaryzacji magazynu zywieniowego metoda spisu z natury dokonala Komisja
inwentaryzacyjna (w 4 osobowym skladzie). Komisja zostalta powotana przez dyrektora
Przedszkola Zarzadzeniem nr 6/13 z dn. 10.12.2013 r. Inwentaryzacji dokonano wediug stanu
na dzien 31.12.2013 r. Komisja inwentaryzacyjna sporzadzila dnia 31.12.2013 r. protokot
rozliczajacy ww. spis z natury. Stan magazynu wg spisu z natury wyniést 6.671,37 zt i byt
zgodny z saldem konta 310 ,, Materialy”.

5.4. Majatek trwaly.

5.4.1. Inwentaryzacj¢ majatku Przedszkola nr 6 na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzono
drogg weryfikacji sald wynikajacych z ksiag rachunkowych i dowodéw ksiegowych. Z ww.
inwentaryzacji sporzadzono dnia 03.01.2014 r. protokoét, ktéry podpisata gi. ksiegowa oraz
dyrektor.

Ostatniag inwentaryzacj¢ majatku drogg spisu z natury przeprowadzono w 2010 r.
Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 09.12.2010 r. Dyrektor zlecil przeprowadzenie inwentaryzacji
majatku trwatego ($rodki trwale, pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne
i prawne). Ww. zarzadzeniem powotano Komisje Inwetaryzacyjng w 3 osobowym skiadzie.
Spisu dokonano na arkuszach spisowych w dniach od 13.12.2010 r. do 20.12.2010 r. Dnia
10.01.2011r. Komisja inwentaryzacyjna sporzadzila protokét z rozliczenia wynikow
inwentaryzacji. Stwierdzono niedobory pozostatych srodkow trwatych w kwocie 77.023,91 zi
oraz wartosci niematerialnych i prawnych na kwotg 1.934,00 zt. Komisja uznata niedobory
jako niezawinione, spowodowane przesunig¢ciem sktadnikow majatku z ewidencji ilosciowo —
wartosciowej do ewidencji ilosciowej - pozaksiegowej oraz dokonaniem likwidacji
programéw  komputerowych. Zgodnie z § 18 procedur inwentaryzacyjnych
wprowadzonych w Przedszkolu niedobory niezawinione powstaja z przyczyn
niezaleznych od oséb materialnie odpowiedzialnych, powstale na skutek kradziezy,
klesk zywiolowych.

W wyniku kontroli ustalono, ze niedobory wartosci niematerialnych i prawnych powstaty,
poprzez nie rozchodowanie w ksiggach inwentarzowych zlikwidowanych licencji programow
komputerowych zakupionych w latach 1998-2001 r. Z likwidacji ww. majatku sporzadzono
protokot dn. 13.12.2010 r. podpisany przez Komisj¢ Likwidacyjna. Natomiast niedobory w
kwocie 77.013,91 zl dotyczace pozostalych $rodkéw trwalych nie zostaly potwierdzone
dokumentem przedstawiajacym rodzaje skladnikow, ktore ulegly przesunieciu
z ewidencji iloSciowo —warto$ciowe] do ewidencji ilosciowej. Z wypowiedzi pracownika
sporzadzajacego ksiggi inwentarzowe wynikato, ze w latach poprzedzajacych 2010 r. do

pozostalych $rodkéw trwalych wliczano zabawki, pomoce dydaktyczne, sprzet
] 9
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o niskiej wartosci (ponizej 300 zl) gromadzone latami, ktére ulegly calkowitemu zniszczeniu.
Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkow trwatych, pozostalych srodkow
trwatych, srodkéw pieni¢znych, naleznosci i zobowiazan przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli znajdujacym si¢ w aktach kontroli str. 5-6.

Whioski:

e Niedobory pozostalych srodkéw trwatych ustalone w wyniku spisu z natury (w 2010
r.) na wartos¢ 77.013,91 zi. powstale na skutek przesunigcia skladnikéw z ewidencji
ilosciowo — warto$ciowej do ewidencji wylacznie iloSciowej, nie zostaty potwierdzone
dokumentem/wykazem przedstawiajacym rodzaje skltadnikow oraz ich wycene.
Powyzsze swiadczy o naruszeniu art. 27 ust.1 ustawy o rachunkowosci.

e Wyniki inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych (licencji) przedstawiono
na arkuszach spisu z natury. W rzeczywistosci wartosci niematerialne i prawne
(licencje) mozna tylko zinwentaryzowa¢ droga weryfikacji poprzez poréwnanie
danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dowodéw ksiegowych.
Powyzsze $wiadczy o naruszeniu art. 26 ustawy o rachunkowosci.

W 2013 r. wyniki inwentaryzacji wartosci niematerialnych przedstawiono w protokole

weryfikacji.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych w §§
klasyfikacji budzetowej za rok 2013

Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowosci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodno$ci ww. sprawozdan z ewidencja

ksiggowa.

1.Plan dochoddw i jego realizacja (budzet).

Struktura dochodéw - plan i wykonanie w 2013 r. rozdziat 80104:

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po §§Dochody wykonane
Budietowa zmianach na 5 FrTE =
Rozdzial 31.12.2013 r. Wg Rb-278 Wg ewidencji ksiggowe,
§§ za okres od|Syntetycznej |Analitycznej | Nr konta
1.01.2013- |za okres od|za okres od|ksiggowego
31.12.2013 | 1.01.2013- 1.01,2013-
31.12.2013 |31.12.2013
0830- wptywy z ushug 100.000,00 97 407,70 97 407,70 5094,00| 130-80104-
0830-01
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2400-wplywy do budzetu - 0,48 0,48 0,48 | 130-80104-
pozostatosci srodkéw finansowych 2400-01
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej

Razem 100 000,00 97 408,18 97 408,18 5 094,48

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

L.1. W § 0830 ujeto odplatno$¢ wnoszong za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. oplata stata.
Dochody wykazane w § 083 byly zgodne z kontem 222 ,Rozliczenia dochodéw
budzetowych” i danymi sprawozdania Rb-27S ,,z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego” za okres od poczatku rtoku do 31.12.2012 r.
Wyrywkows kontrolg objeto karty zgloszen dzieci do przedszkola, umowy zawarte
z rodzicami w 2013 r. Zasady naliczenia odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu
dokonuje si¢ na podstawie Uchwaly Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
9.07.2013 r. w sprawie okreslenia czasu bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz
opfat za swiadczenia udzielone przez przedszkole, dla ktérych organem prowadzacym jest
Miasto Poznari. Dla kazdego dziecka okreslona jest stawka godzinowa za pobyt tzn. rodzic
placit od 01.09.2013 r. kwote 1 zt za kazdg rozpoczeta godzing pobytu w przedszkolu
po godzinie 13:00 (od godziny otwarcia przedszkola do godz. 13 pobyt bezplatny). W celu
obliczenia naleznosci, dla kazdego dziecka prowadzona jest szczeg6lowa ewidencja
z podaniem ilosci godzin pobytu dziecka w Przedszkolu oraz wskazaniem dnia i miesigca.
Kontroli poddano prawidlowos¢ naliczenia odplatnosci za przedszkole (oplata stala i oplata
za zywienie) w miesiacu grudniu 2013 r. na prébie do badania jednego dziecka (A.B zawarl
porozumienie nr 77/2013/2014 na 3 positki dziennie, pobyt dziecka do godz. 15).

1.2. W § 2400 wykazano zwrot do budzetu niewykorzystanych $rodkéw z WRD (wb 245
z dn. 30.12.2013 r. dow. 641).

Kopia sprawozdania Rb-27 S wraz z wydrukami ewidencji analitycznej kont dochodowych
— akta kontroli str. 7-8.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzezenn do sposobu naliczenia odplatnosci za przedszkole oraz
sporzadzenia sprawozdania Rb-278S.

2. Kontroler biorac pod uwagg dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdziatéw: 80104 »Przedszkola”, 80146

.»Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostata dzialalnosé”.




Tabelanr 2

Wydatki wykonane

%

Wydatki wykonane narastajaco za | w wg ewidencji | wykonania
Nazwa Plan po zmianach okres od poczatku roku do ksiggowej (zl) za
paragrafu (zl) na 31.12.2013 r. miesige grudziei 5:2
31.12.2013 r. 2013 r.
wg sprawozdan Rb-| wg ewidencji
288 (zh) ksiggowej (zl)
1 2 3 4 5 6
3020 - wydatki osobowe 0
nie zaliczone do 2 000,00 1 985,71 1985,71 -
wynagrodzen
S soerofzenia 795 129,00 794 596,98| 794 596,98 73 732,62 9,27
losobowe pracownikéw
Sell0skindhung 143 894,00 14238568 142 385,68 12 191,50 8,47
ubezpieczenia spoleczne
4040; dodatiowe 57 954,00 57952,09|  57952,09 0 -
wynagrodzenie roczne
Sialsslincking 17 691,00 1758886 17 588,86 1 499,65 8,48
fundusz pracy
'.5 2l akipimaterialoy 19 562,00 1955536| 1955536 3327,84 17,01
i wyposazenia
4240 - zakup pomocy
Ey dakityeonychikelnzek 2 616,00 261561 2 615,61 423,69 16,20
|§ 2260 7 zakup enerefl 91 679,00 91676,00| 91 676,00 8 435,13 9,20
|8 4270 - zakup ustug 73 706,00 73704,52| 73 704,52 3 651,90 4,95
remontowych
Z80-zakup nsing 1 560,00 156000  1560,00 0 :
zdrowotnych
300 czakup ustug 28 991,00 28984,49| 28 984,49 7193,56| 24,81
pozostalych
4720 zahaip Wslug 943,00 942,17 942,17 60,27 6,39
ostepu do sieci Internet
360- Oplaty z tytulu
kupu uslug
S eSOk cyInICh: o 645,00 644,63 644,63 36,78 5,70
wiadczonych w ruchomej
publicznej sieci
elefonicznej
4370- oplaty z tytulu
kupu ustug
Ik onunlvcyjnych 2 536,00 253546| 253546 152,77 6,02
wiadczonych
stacjonarnej publicznej
ieci telefonicznej
B notroze SZbowe 902,00 902,00 902,00 of 100,00
krajowe
§4430-réze oplaty i :
Lkla dki 1 020,00 1 020,00 1 020,00 0
'§444ﬂ- odpisy na ZFSS 55 187,00 55 187,00 55 187,00 0 -
§4520- oplaty na rzecz
B ostowi e 2 280,00 2 280,00 2 280,00 760,00 33,33
700 - szkolenia
PrAcOWRILOW . 5 989,00 5988,50| 598850 499,50 834
niebedacych czlonkami
korpusu stuzby cywilnej
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6050-wydatki
inwestycyjne jednostek 20 000,00 20.000,00 20.000,00 0 -
budzetowych

azem 1324 284,00 1322 105,06 1322 105,06 111 965,21 8,45

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujgca stwierdzita zgodno$é
ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniami Rb-28S. Kontroler jako probe do badania przyjat
miesiac grudzien 2013 r. Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkoéw za okres od 01.12.2013 1.
do 31.12.2013 r. wyniosta 111 965,21 zl, co stanowi 8,45 % planowanych wydatkow ww.
paragrafow.

Kopie sprawozdan Rb-28 S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r.
wraz z wydrukiem ewidencji ksiggowej wydatkow - akta kontroli str. 9-23.

W trakcie kontroli ustalono, ze w okresie od stycznia do grudnia 2013 r. jednostka
kontrolowana wydatkowata na ustugi zwiazane z telefoniag komorkowa (telefon znajduje sie w
gabinecie dyrektora Przedszkola) srodki pieni¢zne w kwocie 644,63 zi.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych Rb-28S

oraz ich zgodnoéci z planem finansowym.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( wydzielony rachunek jednostki budzetowej)

Rada Miasta Poznania upowaznita jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodow

na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Decyzjg Dyrektora z dniem 01.01.2011 r.
utworzono Wydzielony Rachunek Dochodéw jednostek budzetowych, na ktérym gromadzone
sa odplatnosci za zywienie dzieci, ewentualnie wplaty darowizn i odszkodowan od firm
ubezpieczeniowych.

4.1. Zestawienie dochoddéw osiagnigtych przez Przedszkole nr 6 wg paragraféw oraz
sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wiasnych wg stanu na 31.12.2013 r.

do rozdziatu 80104 ,, Przedszkola™.

tabela nr 3
Plan po Dochody wykonane w 2013 r.

Kiasyfikacja ablegact e Wg ewidencji ksiggowe]
Budegiong sprawozdani | Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
Rozdzial § aRb-34S za okres ksiegowego

1.01.2013 - | narastajqco |m-c XIl/13

31.12.2013 r.
§0750 Dochody z 10.500,00 9579,00 9579,00 9 579,00 564,00 130-80104-
najmu i dzierzawy 0750-02- konto
sktadnikéw i 760
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majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek
samorzadowych

§ 0830 Wplywy z ustug 147.000,00 145.641,80 | 145.641,80| 145.641,80| 14 826,00 130-80104-

760
§0920 Pozostalte odsetki 50,00 29,40 29,40 29,40 0 130-80104-
0920-02- konto
750
§0960 Otrzymane 9393,00 8212,77 8212,77 8.212,77 0 130-80104-
spadki, zapisy i 0960-02- konto
darowizny w postaci 760
pienigznej
§0970 wplywy z 2.096,00 2095,72 2095,72 2.095,72 0 130-80104-
r6znych dochodéw 0970-02-
konto770
Razem 169.039,00 | 165.558,69| 165.558,69| 165.558,69| 15.390,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W zakresie wplywow z ushug (§ 0830) kontrola objeto odptatno$é wnoszong przez rodzicow
dotyczaca oplaty za wyzywienie dziecka w Przedszkolu. Stawka zywieniowa za 3 positki
dzienne w 2013 r. wyniosta 7,00 zl. Dochody ogélem zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych byly zgodne z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S
»Z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych” za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. Prawidtowo$¢
naliczenia odplatnoséci na jedno dziecko przedstawiono w dziale B/pkt 1.1 sprawozdania
(proba do badania miesigc grudzien 2013 r.). Kopia sprawozdania Rb-34 oraz ewidencji
ksiegowej — akta kontroli str. 24-27.

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do ww. ustalen.

4.2. Prawidlowos$é zawartych umow i terminowo$¢ platnosci.

4.2.1. Dochody z tytulu najmu pomieszczen szkolnych ogdélem w okresie od 01.01.2013 r.
do 31.12.2013 r. wyniosly 9.579,00 zi. Wykaz sprawdzonych uméw najmu (dwie umowy)
oraz terminowo$¢ regulowania platnosci w grudniu 2013 r. przedstawiono w kwestionariuszu
- akta kontroli str. 28.

4.2.2. Kontroli poddano terminowo$é platnosci z tytulu zawartych umow za miesigc grudzien
2013 r. Terminy platnosci przedstawiono w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 28.
Sprawdzono terminy platnosci dwoch uméw na ogoélng kwote 564,00 zt i stwierdzono,
ze jeden najemca nie uregulowatl platnosci w obowigzujacym terminie, nastgpito op6znienie
w zaplacie 21 dni.

Whioski.

W wyniku kontroli 2 uméw zawartych w Przedszkolu nr 6 w 2013 r. (akta kontroli 28)

kontroler stwierdzit, ze:
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® nanajem pomieszczen zawarto umowy na czas okreslony nie przekraczajacy 3 lat,

e naleznos¢ za najem w 1 przypadku uregulowano po terminie wyznaczonym

na fakturach (opoznienie wyniosto 21

od nieterminowej platnos$ci w miesigcu marcu 2014 r.

e wysokos¢ dokonanych oplat za najem byta zgodna z kwota umowna.

dni). Przedszkole naliczylo odsetki

5. NaleznoS$ci

Na dzien 31.12.2013 r. wystapily naleznosci wymagalne w og6lnej kwocie 3.807,89 zi

1 dotyczyly naleznosci za zywienie 1.905,55 zt i naleznosci za przedszkole (oplata stata)

w kwocie 1902,34 zk. Ww. kwota zgodna jest z saldem konta rozrachunkowego 201

,»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Kopia sprawozdania Rb-N wraz z wydrukiem ksiag rachunkowych - akta kontroli str. 29-

30.

6.Wydatki ( wydzielony rachunek jednostki budzetowej)

6.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochoddéw
rozdziat: 80104 , Przedszkola™.

Tabelanr 5
Wydatki
Wydatki wykonane wyl:?::;:::ﬁ L
narastajaco za okres od Réznica 5013 e % wyk.
Nazwa poczatku roku do 31.12.2013 ol
PAE Plan po @) 4-2 ewidencji
parag zmianach ksiggowej
(z1)
Wg wg ksiag
sprawozdania |rachunkowyc
Rb-34S h
1 2 3 4 5 6 7
2400-wplata do budzetu
pozostalo$ci §rodkéw
inansowych gromadzonych na 1,00 0,48 0,48 & 0,48| 48,00
dzielonym rachunku
jednostki budzetowej
§§ 4210- zakup materialow i 17.862,00 15.740,69 15.740,69 . 1.699,00| 9,51
osazenia
4220.zakup srodkow zymmoscl 147.00000  145.641,80|  145.641,80 | 1857974| 12,63
) ST 2.096,00 2.095,72 2.095,72 - 0 -
iremontowych
|§ 4300 - zakup uslug pozostalych 483,00 483,00 483,00 - 30,00 6,2
Eﬁﬂ-podatek od 1.597,00 1.597,00 1.597,00 - 134,00 8,39
ieruchomosci
Razet 169.039,00 165.558,69 165.558,69 -|  20.443,22| 12,09

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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6.2. Dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach Rb-34S sporzadzonych za
okres od 01.01.2013 r. do 31.12.2013 1. sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkow miesiaca grudnia 2013 r.
z wydzielonego rachunku jednostki budzetowej wynosi 20.443,22 zl, co stanowi 12,09%
planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Kopie sprawozdan Rb-34S wraz z wydrukami ksiag rachunkowych - akta kontroli str. 24-27

7. Zobowigzania

Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. wraz z ewidencja ksiggowa -

akta kontroli str. 31-32.

8. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych

Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan - akta kontroli str. 33-34. Kopia
sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami i wydrukami ksigg rachunkowych - akta
kontroli str. 35-49.
8.1. Kontroli poddano sprawozdanie finansowe sktadajace sig z:

e bilansu;

e rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy);

e zestawienia zmian w funduszu.

8.2. Sprawozdania budzetowe:

o Rb-27S,
e Rb-28S,
e Rb-34S
e Rb-WSa.

8.3 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

e Rb-N,

e Rb-Z

Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniu finansowym (bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu), sprawozdaniach budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S
oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N i Rb-Z) zgodne sg z danymi ksiag
rachunkowych.
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9.

Kontrola gospodarki pieni¢znej

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej w okresie
0d 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodow ksiggowych: Tabela nr 6
Potwierdzenie Liczba
= Numery na dowodach | sprawdzonych
Miesigc t:::ne?\’v Nusmery Rapoxtsy ] ::ls:v?f;;:e ch | Numery list plac procedu_r df)wodéw
wyclag| kasowych P Yy el U kontroli ksiggowych
bankowych dowodéw
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 2013 r| 227- 641 11/2013 588-657 89-96 X 77
(budzet)
Grudzien 2013 r| 214-229 13/2013 594-648 - X 61
( WRD)
ZFSS2013r.  [Scentralizowany ZFSS prowadzony w Przedszkolu nr 161 na os.
Tysiaclecia.

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

9.2. W wyniku kontroli dowoddéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.
do 31.12.2013 r. stwierdzono, zZe:

>

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji miesiaca grudnia 2013 r. znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe
dokumentujace operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w skontrolowanych wyciagach bankowych zgodne sa z saldami
koncowymi,

dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac),
wyplata gotowki z kasy dokonywana jest za pokwitowaniem jej odbioru i wskazaniem
daty przez osobg odbierajaca gotowke,

dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci,

ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrodtowymi

(fakturami, rachunkami).




9.3 Kontrola bezpieczenstwa transakcji bankowych

Kontrolg bezpieczenstwa transakcji bankowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli
akta kontroli str. 50.

Whioski:

Z formularzy uprawniefi pelnomocnikéw do konta bankowego Przedszkola nr 6 wynika, ze
kazdorazowo do autoryzacji transakcji niezbgdne sa dwa podpisy - podpis zatwierdzajacego
transakcje oraz podpis wprowadzajacego transakcije.

Na wybranej probie stwierdzono, ze suma obcigzen zrealizowanych wynikajacych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewidencja ksiegowa.

Kopia formularza uprawnien pelnomocnik6éw - akta kontroli str. 51-55.

10. Prowadzenia gospodarki kasowej

10.1. Szczegdlowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz
kontroli - akta kontroli str. 56-58.
Obowigzki kasjera w Przedszkolu nr 6 wykonuje Pani Katarzyna R.
W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z miesiaca grudnia 2013 r. z budzetu ( Raport
kasowy 11/2013) oraz wydzielonego rachunku jednostki budzetowej (raport kasowy nr
13/2013) w zakresie:
> ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,
» kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
» zgodnosci zapis6w w raportach kasowych z dowodami Zrédtowymi,
» ujmowania operacji kasowych w miesigcu objetym kontrola,
> czy ujgte w raportach kasowych dowody ksiggowe sa poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
> czy dowody ksiegowe zatwierdzane sa przez upowaznione do tego osoby,
» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej

o gotéwke z banku pobiera sam. referent ds. zywienia (pracownik upowazniony) i
dokonuje wptaty do kasy,
e przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly dowodami kasowymi (KP, KW,

fakturami) i wykazane w raporcie kasowym, .
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o dowody kasowe zawieraly numery identyfikacyjne,

e dowody kasowe podlaczone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym oraz byly zatwierdzone do
wyplaty,

e zachowana zostala kolejnos¢ wystepujacych po sobie numeréw raportow,

e saldo kasy z poprzedniego miesiaca zostalo prawidlowo wykazane w biezacym
raporcie kasowym.

e raporty kasowe sprawdzone byly przez gtownego ksiegowego.

11. Racjonalno$é, legalnosci, celowosci wydatkow.

11.1. Legalnos¢ wydatkow.
e wydatki poniesione w miesigcu grudniu 2013 r. zostaly dokonane zgodnie z planem
finansowym,
e zrealizowane wydatki potwierdzone sg dowodami ksiegowymi,
e naliczano i pobierano odplatnosc za Przedszkole w wysokosciach ustalonych przez
jednostke nadrzedng (oplata stala) oraz dyrektora Przedszkola (optata za zywienie).
11.2 Racjonalnos$¢ i celowosé wydatkow.
e wydatki dokonane w grudniu 2013 r. poniesiono na cele statutowe Przedszkola.
e zobowiazania wobec kontrahentéw realizowano w terminach wyznaczonych na

fakturach/rachunkach.

12. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych

12.1. Szczegoélowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 59-62.
Kontroler ocenil prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych w stosunku do miesiaca
grudnia 2013 r.
W szczegblnosci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
» czy ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami okreslonymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompletnosé zapisow ksieggowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetowa oraz dekretacje kontows
wydatkow.
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Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowosci prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania

operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

13. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych

13.1. Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostegpu do komputeréw oraz
dostepu do danych” - akta kontroli str. 63-64.
Sprawdzono zabezpieczenie komputeréw, na ktérych gromadzone sg dane ksiegowe, miedzy
innymi czy:
» komputery znajdujg si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
» funkcjonuje system zabezpieczen pozwalajacy wykryé pojawienie  sie
nieupowaznionych 0sob na terenie jednostki,
> zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sa legalne i posiadajq aktualng
licencje

» do danych ksiggowych majg dostep wylacznie upowaznione do tego osoby,

Y

komputery sg zabezpieczone hastami,

» czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dzialaniom polegajacym

na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dzialania.

Whioski
Z kwestionariusza kontroli wynika, ze komputer w ktérym gromadzone sa dane ksiggowe
znajduje si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym (pomieszczenie zamykane na
klucz, kraty w oknach). W Przedszkolu zamontowany jest monitoring, ktéry pozwala wykryé
pojawienie si¢ nieuprawnionych os6b na terenie Przedszkola.
Do danych ksiggowych dostep ma tylko Gt. ksiegowy oraz Dyrektor jednostki. Program
posiada program antywirusowy.

14. Kontrola systemu ksiegowo$ci komputerowej

14.1. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowe;j” - akta kontroli str. 65.
Sprawdzono migdzy innymi:
> czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiegowy,
> jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi sie réwnolegle
ksiggowania,

> czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
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Whioski

Ksiggi rachunkowe w Przedszkolu nr 6 prowadzone sg od 2007 r. komputerowo, obecnie

przy wykorzystaniu programu Finanse DDJ wersja 9.8 na ktory jednostka posiada aktualng

licencje. Ksiggowosé prowadzona jest na jednym stanowisku pracy.

15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2013 r.

15.1,

15.2.

15.3:

15.4.

15.5.

W Przedszkolu obowigzujg wewngtrzne unormowania dotyczace gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zrzadzeniami Dyrektora. Pracownicy zapoznali si¢ z ww.
unormowaniami (podpis pracownikdw na unormowaniach).

Dowody ksiggowe byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez dyrektora,
pod wzgledem formalno-rachunkowym przez gldwnego ksiegowego oraz zatwierdzone
do wyplaty przez dyrektor Przedszkola.

Dyrektor Przedszkola wydal zarzadzenia odnosnie dokonania inwentaryzacji majatku
droga weryfikacji sald oraz spisu z natury (kasy, magazynu).

W sprawozdaniu finansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych wykazano dane
wynikajace z ewidencji ksiggowe;j.

Mechanizmy kontroli w Przedszkolu zawieraja niedociagniecia w gospodarowaniu
mieniem. Nie udokumentowano przesuni¢¢ skiadnikéw majatkowych z ewidencji
ilosciowo - wartosciowej do ewidencji ilosciowej (brak zestawienia przedstawiajacego

nazwe skladnika oraz jego warto$¢ poczatkowa).

16. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci

1.

W wyniku spisu z natury (w 2010 r.) Komisja inwentaryzacyjna ustalila niedobdr
pozostatych $rodkéw trwalych na wartos¢ 77.013,91 zk Komisja stwierdzila, ze
niedobory powstaly na skutek przesuniecia skladnikéw z ewidencji ilosciowo —
warto$ciowej do ewidencji ilosciowej. Ww. przesunigcia nie zostaly potwierdzone
dokumentem/wykazem przedstawiajacym rodzaje skladnikow wraz z ich wartoscia.
Powyzsze swiadczy o naruszeniu art. 27 ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Wyniki inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych (licencji) w 2010 roku
przedstawiono na arkuszach spisu z natury. W rzeczywistosci wartosci niematerialne i
prawne (licencje) mozna tylko zinwentaryzowaé droga weryfikacji poprzez
porownanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajagcymi z dowodéw

ksiggowych. Powyzsze swiadczy o naruszeniu art. 26 ustawy o rachunkowosci.
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W 2013 r. wyniki inwentaryzacji wartosci niematerialnych przedstawiono prawidtowo

w protokole weryfikacji.

Sprawozdanie zakonczono

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli, jeden otrzymuje
kontrolowana jednostka. Do wiadomosci otrzymuja: Skarbnik Miasta Poznania oraz
Dyrektor Wydzialu Oéwiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaiy oméwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
os$wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawié
stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja nr 35.

Kontroler

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemystaw Foligowski- Dyrektor Wydziatu Oswiaty UMP.
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