AWK-I1.1711.1.9.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 117 im. Czecha
os. Piastowskie 105, 61-164 Poznan w dniach od 01.04.2014 r. do 07.04.2014 r.
przez Zenon¢ Michatowska pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu
Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego
i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola
prowadzona jest w trybie ina zasadach okre§lonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania. Zawiadomienie o kontroli - akta kontroli str. 1

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2312 1.8

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458),

> ustawa z dnial7 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.

2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami ostatnia zmiana Dz.U.2013.1344),




» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi Uchwatg Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwale Nr XXX/1233/V/22010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalno$é
okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty. Kolejng zmiane
wprowadzono Uchwalgq Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09 lipca
2013 r.

II. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

e legalnosci, ktora obejmuje zgodnos$¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarnosci, czyli zgodnosci dzialan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji nakladéw/kosztow
prowadzonych dziatan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj.
uzyskania najlepszych efektow przy mozliwie najmniejszych nakladach),
wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia wysoko$ci ewentualnych
lub zaistniatych szkdd,

o celowosci, ktéra obejmuje zgodno$¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnosci, stosowanie metod i $rodkéw odpowiednich dla osiggniecia
celow oraz osiagnigcia tych celow (skutecznosc), przy czym skuteczno$é rozumie sie
Jjako stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnoscei,

e rzetelnosci, ktéra obejmuje wypeklianie obowigzkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie 1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia,
przestrzeganie wewngtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dziatan lub standéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wiasciwej

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okresowych faktéw i okolicznosci.
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II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrolg obje¢to:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i1 wydatkéw dokonywanych ze srodkéw
publicznych, w tym zgodno$ci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidtowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

o prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiggowa,

o prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewne¢trzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta w okresie ostatnich trzech lat nie

przeprowadzilo kontroli finansowe;j.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szczegélowe:
1.1. Przedszkole nr 117 jest jednostkg budzetowa, ktéra prowadzi dziatalno$é¢ w oparciu
o statut zatwierdzony uchwatg Nr 1/2011 Rady Pedagogicznej z dnia 07.02.2011 r.
Organem zatozycielskim w/w Przedszkola jest Miasto Poznan. Nadzér pedagogiczny
sprawuje Wielkopolski Kurator O$wiaty.
Zgodnie z § 3 statutu organami przedszkola sa:

e Dyrektor,

e Rada Pedagogiczna,

e Rada Rodzicow.
1.2. Zasady rachunkowosci zostaty wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2011 z dnia
01.01.2011 r. natomiast zmiany do polityki wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora nr 7/2012
z dnia 01.08.2012 1.

{
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Polityka rachunkowosci sklada si¢ z nastgpujacych zatacznikow:
Zatacznik nr 1 - Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
Zalacznik nr 2 - Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,
Zalacznik nr 3 - Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych w tym Plan kont,
Zalacznik nr 4 — System ochrony danych w jednostce.
Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 2-4.
1.3.Uregulowania w zakresie gospodarki finansowo- ksiggowej:
e instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw wprowadzona Zarzadzeniem wewnetrznym
Dyrektora nr 6/2011 z dn. 01.01.2011 r.
e instrukcja kasowa wprowadzona Zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora nr 5/2011
zdn. 01.01.2011 r.
e instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora
nr 2/2011 zdn. 01.01.2011 .
e procedury zasad ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania
wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym dyrektora nr 3/2011 z dn. 01.01.2011 r.
e zasady gospodarki magazynowe] wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym
dyrektora nr 4/2011 z dn. 01.01.2011 r.
Whioski:
Uregulowania wewngtrzne w Przedszkolu nr 117 opracowano w oparciu o obowiazujace
przepisy.
W toku kontroli sprawdzono, czy jednostka kontrolowana z dniem 01.01.2014 r.
wprowadzita zmiany do planu kont wzorujac si¢ na zasadach rachunkowosci wprowadzonych
pismem okolnym Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont do jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych.
Przedszkole nr 117 dokonalo zmian w Planie Kont na 2014 r. stosujac si¢ do instrukcji
Planu Kont wprowadzonej ww. pismem okélnym Prezydenta Miasta Poznania.
Kontroler nie wnosi uwag do Planu Kont na 2014 r. Wydruk Planu Kont stosowanego
w 2014 r. — akta kontroli str. 5-8.
2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
Wykaz obowigzujacych w 2013 r. unormowan - akta kontroli str. 9. Ww. unormowania nie
podlegaty ocenie przez kontrolera.

~\

\
e 4

l



3. Stanowiska urzednicze.

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 117 jest Pani Elzbieta Szlandrowicz, ktérej stanowisko
Dyrektora powierzono:
e od dnia 01.09.2007 r. do dnia 31.08.2012 r. na podstawie zarzadzenia nr 544/2007/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 19.07.2007 r.,
e od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. na podstawie zarzadzenia nr 90/2012/P

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 10.02.2012 r.
Dyrektor Przedszkola nr 117 otrzymal pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania
nr 419/2012 z dnia 30.07.2012 r. do zaciagania zobowigzan finansowych, zawierania umow
najmu, do reprezentowania miasta Poznania w postgpowaniach przed sadami powszechnymi
i Naczelnym Sadem Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.
3.2. Zarzadzeniem nr 582/2010/P Prezydenta Miasta Poznania z dn. 28.09.2010 r.
do pelnienia w zastgpstwie obowigzkow dyrektora Przedszkola nr 117 na czas nieobecnosci
dyrektora wyznaczono Panig Bogumite K.
3.3. Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Elzbieta M. W okresie
od 01.06.2006 r. do 31.12.2006 r. gt. ksiggowa byla zatrudniana na czas okreslony. Od dnia
01.01.2007 r. zostala zatrudniona na czas nieokreslony na 0,5 etatu. Pani Elzbieta M. posiada
tytul specjalisty ds. rachunkowosci i finanséw. Staz pracy na stanowisku gltownego
ksiggowego 35 lat. W aktach osobowych znajduje si¢ dokument o niekaralnosci.
Pani Elzbieta M. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska gtéwnego
ksiegowego.
Dyrektor jednostki dnia 01.01.2011 r. powierzyl na pismie gléwnemu ksiggowemu obowigzki
i odpowiedzialno$é w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Ww. obowiazki opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Powierzenie i przyjecie do stosowania ww. obowigzkéw zostalo zaakceptowane podpisami

dyrektora i pracownika jednostki. }
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3.4 Pracownicy kontrolowanej jednostki.

e Nauczyciele liczba etatow: 10,38 liczba osob: 14

e Stanowiska urzednicze liczba etatow: 0,75 liczba osob: 1
gt. ksiggowa — 0,5 et/ 1 os.,

specjalista (ds. plac) — 0,25 et (pelni réwniez funkcje intendenta),

o Stanowiska obslugowo-pomocnicze liczba etatow: 10,89; liczba 0sob: 13.
sekretarka -0,75/ 1 os., st. intendent/kasjer — 1 etat/ los, kuchmistrz — 1 et./1 os., pomoc
kuchenna — 1,63 et./ 2 os., pomoc nauczyciela — 1,51 et. / 2 0s6b, robotnik gospodarczy —
0,50 et./1 os., starszy wozny — 4,5 et/ 5 0s.

Ww. zestawienie zatrudnienia pracownikéw Przedszkola na dzien 31.12.2013 r. sporzadzono

na podstawie arkusza organizacyjnego zatwierdzonego przez Wydzial Os$wiaty  dnia

2.10.2013 r., z ktoérego wynikalo, ze Przedszkole zatrudnia 28 pracownikéw w ramach

22,02 etatdow.

Liczba miejsc w Przedszkolu - 125, liczba oddziatow — 5.

Whioski

Na podstawie proby do badania dokumentacji dotyczacej 4 pracownikow administracji

stwierdzono, ze w aktach osobowych gléwnego ksiegowego, specjalisty ds. ptac/

st. intendenta/kasjera, sekretarki, i jednego nauczyciela znajdujg si¢ zakresy obowigzkow,
zaswiadczenia o niekaralnosci, a u kasjera oswiadczenie o odpowiedzialno$ci za powierzone

mienie.

4. Gospodarowanie mieniem

4.1. Decyzja Prezydenta Miasta Poznania GN.XVII/72244-40/10 z dnia 15.11.2010 r.
oddano z dniem 01.01.2011 r. w trwaly zarzad na czas nieoznaczony na rzecz jednostki
budzetowe] o nazwie Przedszkole nr 117 nieruchomo$é zabudowang budynkiem przedszkola
wraz z towarzyszacq infrastruktura stanowiacg wlasno$é Miasta Poznania. Oddanie
nieruchomosci w trwaly zarzad nastgpuje nieodplatnie z przeznaczeniem na prowadzenie
dziatalnosci o§wiatowo - wychowawczej.

4.2. W okresie objetym kontrolg obowiazywaty zasady prowadzenia ewidencji w ksiegach
rachunkowych skladnikéw majatku okreslone w zarzadzeniu wewnetrznym Dyrektora
nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkowosci
w Przedszkolu.

Z polityki rachunkowosci wynika, ze:

e Skladniki majatku o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt sg zaliczane do srodkéw

trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych. Ww. skiadniki nalezy ewidencjonowaé

/
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w ksiegach rachunkowych na koncie 011 ,Srodki trwate” lub 020 ,,Wartosci
niematerialne 1 prawne”. Umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych od miesigca nastgpnego
po miesigcu przyjecia Srodka trwalego do uzytkowania.

e Skladniki majatku o wartosci od 500,00 zt do 3.500,00 z! wedlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sg zaliczane do pozostatych srodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych. W ksiggach inwentarzowych ewidencjonuje sig je
ilosciowo-wartosciowo, a w  ksieggach rachunkowych ujmuje si¢ na koncie 013
~Pozostate srodki trwate” lub 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” i umarza w 100%
w miesigcu oddania do uzytkowania.

o Wyposazenie Przedszkola nr 117 do wartosci jednorazowej 500,00 zt 1 okresie
uzytkowania ponizej jednego roku ewidencjonuje si¢ ilosciowo w ewidencji materiatlowej
bez obowigzku ujmowania na koncie syntetycznym 013 ,Pozostale $rodki trwate”
i w calodci zalicza si¢ w koszty.

4.3. W okresie objetym kontrola, tj. grudzien 2013 r., kontroler sprawdzil zgodnos¢ stanéw
ewidencyjnych kont: 011 ,Srodki trwate”, 013 ,Pozostale $rodki trwale” oraz 020
,» Warto$ci niematerialne i prawne” ze stanami ksigg inwentarzowych.

a) Ksiggi rachunkowe $rodkéw trwatych w 2013 roku prowadzono w komputerze, a ksiegi
inwentarzowe prowadzono recznie. Podczas kontroli ustalono, ze stan $rodkéw trwatych
na 31.12.2013 r. wedlug zapiséw ksiag rachunkowych (konta 011) wyniost 1.982.248,54
zt., natomiast wg ksiegi inwentarzowej o nazwie ,,Srodki trwate” 1.950 623,55 zi.
(budynek 247.360,71 zt + drogi 12.271,84 zt + grunt 1.691.000,00 zl). W ksigdze
inwentarzowej na str. 4 ,,Maszyny i urzadzenia” wykazano sprzet o wartosci powyzej
i ponizej 3500,00 zi. czyli czgs¢ sprzgtu zaliczono do srodkéw trwalych (konto 011),
a czes¢ do pozostatych srodkow trwatych ( kontro 013). W wyniku kontroli ustalono, ze
warto$¢ srodkoéw trwalych zwigkszono o kwote 13.516,00 zi. na ktérg skladajg si¢
nastegpujgce skladniki: kserokopiarka (kwota 4.392,00z1), patelnia (kwota 4.000,00 zi),
zmywarka (kwota 5.124,00 z}).

Na podstawie ww. danych ustalono, ze laczna warto$é srodkéw trwalych wykazanych
w ksiegach inwentarzowych wyniosta 1 964 139,55 zl. czyli powstala réznica pomigdzy
ewidencjg ksiegows, a inwentarzowg (-) 18 099,99 zl. Na okoliczno$¢ niezgodnosci
kwotowych oraz braku uzgodnienia konta ksiggowego 011 na koniec roku 2013 pobrano
od gt. ksiggowe] wyjasnienie z ktérego wynikalo, ze cyt.” Saldo konta bylo uzgodnione na
koniec 2013 r., tylko zapis do ksiag spowodowal, ze kwoty te byto trudniej zakwalifikowaé
do $rodkéw trwatych. Kwota 10.000,00 zt dotyczyta zaFupu hustawek. Kwota 8 099,99 zi




dotyczyla zakupu szaf kuchennych, warto$¢ 1 szafy przekraczata 3500 zi. Pela tresé
wyjasnienia  gl. ksiggowej oraz wydruk analityki kont — akta kontroli 10-10a.
Kopia str. 4 ksiggi inwentarzowej — akta kontroli str. 11.

Réznica kwotowa pomiedzy ksigga rachunkowa, a inwentarzowa (kwota 18 099,99 zi)
zostata wyjasniona i ustalono, ze stan majatku trwalego na dzien 31.12.2013 r. wykazany
w ksiggach inwentarzowych jest zgodny ze stanem ksiag rachunkowych (kwota
1.982.248,54 zt.).

W 2013 r. nie dokonano zakupow inwestycyjnych.

b) Zakup ,,pozostatych $rodkéw trwalych” ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
prowadzonych komputerowo w programie Progman Finanse DDJ, natomiast ksiegi
inwentarzowe prowadzono recznie. Saldo konta 013 (ksiag rachunkowych) na dzien
31.12.2013 r. wyniosto 221.917,24 zl, a saldo wg ksigg inwentarzowych 237 799,23 zl.
Réznica (+)15881,99 zi. W 2013 r. dokonano zakupu majatku objetego ewidencija
ilosciowo - wartosciowq na kwotg 22.159,40 zi. Na okoliczno$é niezgodnosci wartoscei
ksigg rachunkowych (konto 013) z inwentarzowymi pobrano wyjasnienie od giéwnego
ksiggowego z ktérego wynikalo, ze cyt. ,,Réznica, ktéra zaistniala przy uzgadnianiu salda
konta 013 poprzez poréwnanie ewidencji ksiegowej i ksiqg inwentarzowych wynika z tego,
Ze zostaly doliczone kwoty 10 000 zt i 8 099,99 zi, a powinny byé uwzglednione na 011,
Ponadto podczas uzgadniania salda konta 013 z ksiegq inwentarzowa ustalono, ze blednie
zostala podsumowana str. 9 Dzial VI Meble o kwote 2 218,00 zi. W zwiqzku z nawalem
pracy na koniec roku nie poprawiono ww. bledu. Informuje, ze saldo z ksiegi
inwentarzowej zostalo uzgodnione na dzierr 31.12.2013 r. z kontem 013"

Z wyjasnienia gl. ksiggowej wynikalo, ze z ksiag inwentarzowych prowadzonych
do pozostatych srodkéw trwatych nalezy wylaczy¢ kwote 18.099,99 zi., ktéra dotyczyta
majatku trwalego wykazanego na koncie 011 oraz zwigkszy¢ warto$¢ pozostalych srodkéw
trwalych o kwote 2.218,00 zt ktéra powstata na skutek blednego podsumowania ksiegi
inwentarzowej w dziale VI Meble.

Kontroler po dokonaniu obliczen rachunkowych (237 799,23 zt — 18.099,99 z1 + 2.218,00
zi = 221.917,24 zl) ustalil, ze saldo konta 013 ,Pozostate $rodki trwale” wynikajace
z ksiag inwentarzowych na dzien 31.12.2013 r. jest zgodne z ksiggg rachunkowa konta
013.

Wyjasnienie gl. ksiggowego wraz z wydrukiem analityki kont — akta kontroli str. 12-
12a.

¢) Zakup ,wartosci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiegach

rachunkowych na koncie 020 komputerowo w programie Progman Finanse DDJ. Saldo
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konta 020 na dzien 31.12.2013 r. wyniosto 6.175,77 zt i bylo zgodne z zapisami ksiag

inwentarzowych. W 2013 1. nie dokonano zakupu wartosci niematerialnych

1 prawnych.

4.4. Kontroler na podstawie ogledzin skladnikéw majatkowych znajdujacych sig
w pomieszczeniu ksiegowej stwierdzil, ze skladniki te sa oznakowane numerami
identyfikacyjnymi.

4.5. Likwidacja skladnik6w majatku
Na podstawie przedlozonych dokumentéw stwierdzono, ze w 2013 r. Przedszkole
dokonalo likwidacji sktadnikéw majatku trwatego na warto$¢ 1.752,50 zt. Dnia 21.01.2013
r. komisja Kasacyjna dokonata likwidacji skladnikow majatkowych (stoly, szafy) ze
wzgledu na calkowite zuzycie 1 zniszczenie. Komisja z ww. tytulu sporzadzila protokot
kasacyjny wskazujacy, ze likwidacji dokonano poprzez ustawienie w miejscu odbioru
odpadéw wielkogabarytowych. Dowodem Pk 25/I/2013 z dnia 21.01.2013 r.
wyksiggowano ze stanu konta 013 kwote 1.752,50 zl. Wykreslenia zlikwidowanych
sktadnikow dokonano rowniez w ksiegach inwentarzowych. Kopia protokotu kasacji oraz
Polecenia ksiggowania - akta kontroli str. 13-15.

4.6. Ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) dotyczace majatku trwatego Przedszkola prowadzi
dyrektor Przedszkola.

4.7. Zagadnienie dotyczace naleznosci i uméw najmu zostalo opisane pkt B/4.

Whioski:

Kontroler podczas kontroli stwierdzit, ze :

e warto$§¢ majatku trwalego wynikajacego z ksiag rachunkowych — konta 013
»pozostate $rodki trwale” (kwota 221.917,24 zL) nie byla zgodna z wartoscia
wykazana w ksiedze inwentarzowej (kwota 237 799,23 zl.). Roznica kwotowa
(+)15 881,99 zl. zostala wyjasniona podczas kontroli. Powyzsze wskazuje, Ze nie
zastosowano si¢ do art. 16 ust 1 ustawy o rachunkowosci z ktérego wynika, ze ksiegi
pomocnicze (inwentarzowe) winny by¢ uszczegélowieniem i uzupelnieniem zapiséw
kont ksiggi gtéwnej.

e ewidencja majatku trwatego o wartosci powyzej 3500,00 zt (konto 011) nie jest
prowadzona prawidlowo, poniewaz nie wskazuje jednoznacznie wartosci brutto
srodkéw trwatych (jedna ksiega). Ponadto ksigga nie wskazuje rocznej stawki
amortyzacyjnej, wysokosci odpisoéw amortyzacyjnych oraz okresu ekonomicznej

uzytecznosci srodka trwalego. Powyzsze wskazuje na niezastosowanie si¢ do art. 17

/]
g ,/f/b

ust. 1 pkt 1 oraz art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
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5. Inwentaryzacja
Przedszkole nr 117 posiada procedury inwentaryzacyjne wprowadzone Zarzadzeniem
wewnetrznym Dyrektora nr 2/2011 z dn. 01.01.2011 1.
5.1. Srodki pienigzne.
Bank
Stan srodkéw pienigznych na rachunku bankowym na dzien 31.12.2013 r. wyniést
4 613,65 zt, w tym:

e Budzet - kwota 0,00 zt,( wb 210),

e WRD -kwota 0,00 zt ( wb 202),

o ZFSS -kwota 4 613,65z (wb 53).
Powyzsze stany $rodkéw pienigznych zostaly potwierdzone dokumentem sporzadzonym
przez ING. Ww. dane zgodne sgq z danymi wykazanymi w bilansie.
Kasa
Inwentaryzacji kasy dnia 31.12.2013 r. dokonata Komisja inwentaryzacyjna (w 3 osobowym
skiadzie) powolana przez dyrektora Przedszkola Zarzadzeniem nr 6/2013 z dn. 27.12.2013 .
Inwentaryzacji dokonano w obecnosci kasjera. Stan kasy na dzien 31.12.2013 r. wg spisu
z natury wynidst zero zlotych i byl zgodny ze stanem konta ksiggowego 101 ,Kasa” oraz
saldami raportéw kasowych nr 24/2013 — budzet, 28/2013 - RDW. Komisja dokonata
rowniez spisu drukéw Scistego zarachowania KP i KW i stwierdzita zgodnos$é ze stanem
rzeczywistym.
Z inwentaryzacji kasy sporzadzono protokél, ktéry podpisata Komisja inwentaryzacyjna
kasjer, Gtéwny ksiggowy oraz Dyrektor Przedszkola.
5.2. Naleznosci i zobowigzania
Na dzieri 31.12.2013 r. przeprowadzono inwentaryzacje droga weryfikacji sald naleznosci
1 zobowiazan (konta zespotu 2-go).
Z przeprowadzonej inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan dnia 31.12.2013 r. sporzadzono
protokot weryfikacji, ktory podpisat Gt. Ksiggowy oraz Dyrektor.
5.3. Materialy.
Inwentaryzacji magazynu zywieniowego metoda spisu z natury dokonata Komisja
inwentaryzacyjna (w 3 osobowym skladzie). Komisja zostala powotana przez dyrektora
Przedszkola Zarzadzeniem nr 6/13 z dn. 10.12.2013 r. Inwentaryzacji dokonano wedlug stanu
na dzien 31.12.2013 r. Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita dnia 31.12.2013 r. protokoét
rozliczajgcy ww. spis z natury. Stan magazynu wg spisu z natury wyniost 8.071,26 zt i byt
zgodny z saldem konta 310 ,, Materiaty”. 7
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5.4. Majatek trwaly.

5.4.1. Inwentaryzacje majatku Przedszkola nr 117 na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzono
droga weryfikacji sald. Z ww. weryfikacji dnia 15.01.2014 r. sporzadzono protokoly
z ktérych wynikalo, ze saldo konta 011 i konta 013 zostalo zweryfikowane z dowodami
ksieggowymi. Protokoty zostaty podpisane przez Komisje weryfikacyjna, gi. ksiggowa oraz
dyrektora.

Kopia protokotu weryfikacyjnego — akta kontroli str.16-16a.

Ostatnia inwentaryzacj¢ majatku trwatego droga spisu z natury przeprowadzono w 2010 r.
Zarzadzeniem nr 13/10 z dnia 21.12.2010 r. Dyrektor zlecit przeprowadzenie inwentaryzacji
majatku trwalego ($rodki trwale, pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne
i prawne). Ww. zarzadzeniem powotano Komisj¢ Inwetaryzacyjng w 3 osobowym skladzie.
Spisu dokonano na arkuszach spisowych w dniach od 27.12.2010 r. do 30.12.2010 r. Komisja
inwentaryzacyjna dnia 15.01.2011 r. sporzadzita protokél z rozliczenia wynikow
inwentaryzacji i nie stwierdzita niedoboréw ani nadwyzek.

Szczegdtowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkow
trwalych, srodkéw pienigznych, naleznosci i zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - aktach kontroli str. 17-18.

Whioski:

Wryniki inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych (licencji) przedstawiono na
arkuszach spisu z natury. W rzeczywistosci warto$ci niematerialne i prawne (licencje) mozna
tylko zinwentaryzowa¢ droga weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dowodéw ksigegowych. Powyzsze $wiadczy

o0 naruszeniu art. 26 ustawy o rachunkowosci.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych w §§
klasyfikacji budzetowej za rok 2013

Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowosci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencija

ksiegowa.

1.Plan dochodow i jego realizacja (budzet).

Struktura dochod6éw - plan i wykonanie w 2013 r. rozdziat 80104:

S 11
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Tabelanr 1

Klasyfikacja Plan po §§Dochody wykonane
ﬁ:sze;:;v % ?;u;z; gg‘? ;f Wg Rb-278 We e.widencj:: ksiggo.wej
§8 za okres od|Syntetycznej |Analitycznej | Nr konta
1.01.2013- . okres od|za okres od|ksiggowego
31.12.2013 | 1.01.2013- 1.01.2013-
31.12.2013  |31.12.2013
0830- wplywy z ustug 100.000,00 98 765,00 98 765,00 98 765,00 130-801-
80104-0830
2400-wplywy do budzetu - - - - -
pozostatosci srodkéw finansowych
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej
Razem 100.000,00 98 765,00 98 765,00 98 765,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

1.1. W § 0830 ujgto odplatno$é wnoszong za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. oplata stata.
Dochody wykazane w § 083 byly zgodne z kontem 222 »Rozliczenia dochodow
budzetowych” i danymi sprawozdania Rb-27S ,,z wykonania planu dochodéw budzetowych
Jednostki samorzadu terytorialnego™ za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r.
Wyrywkowa kontrolag objeto karty zgloszen dzieci do przedszkola, umowy zawarte
z rodzicami w 2013 r. Zasady naliczenia odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu
dokonuje si¢ na podstawie Uchwaly Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
9.07.2013 r. w sprawie okreslenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz
oplat za Swiadczenia udzielone przez przedszkole, dla ktérych organem prowadzacym jest
Miasto Poznan. Dla kazdego dziecka okre$lona jest stawka godzinowa za pobyt tzn. rodzic
placit od 01.09.2013 r. kwote 1 zt za kazda rozpoczety godzing pobytu w przedszkolu
po godzinie 13:00 (od godziny otwarcia przedszkola do godz. 13 pobyt bezplatny). W celu
obliczenia naleznosci, dla kazdego dziecka Przedszkole prowadzi szczegblowa ewidencje
z podaniem ilosci godzin pobytu dziecka w Przedszkolu, ze wskazaniem dnia i miesigca.
Kontroli poddano prawidlowos¢ naliczenia odptatnosci za przedszkole (oplata stata i optata za
zywienie) w miesiacu grudniu 2013 r. na prébie do badania jednego dziecka (Dominika A -
zawarto porozumienie nr 58/2013/2014 na 3 positki dziennie, pobyt dziecka do godz. 15).
Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem analityki konta 222 oraz 130-801-80104-
0830 - akta kontroli str. 18-21.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzezefi do sposobu naliczenia odplatnosci za przedszkole oraz
sporzadzenia sprawozdania Rb-278S.

2. Kontroler bioragc pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie

T
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Tabela nr 2

Wydatki wykonane %
Wydatki wykonane narastajgco za e e“.'lde.nc!l yyjonatie
Nazwa Ranpo okres od poczgtku roku do Kslegowel miesige
zmianach (zl) grudzien 2013 r. 5:i2
paragrafu 2 31.12.2013 r. @)
31.12.2013 r.
wg sprawozdan Rb-| wg ewidencji
28S (zl) ksiggowej (zl)
1 2 3 4 5 6
R0 - wydatid esobowe nie 2.000,00 1.996,59 1.996,59 30,00 2,50
zaliczone do wynagrodzen
SHULD; mynssrodzenia 744.593 00 744.583.44|  744.583 44 75.100,38 10,09
osobowe pracownikéw
A ssaadl na 130.990,00 130.990,00|  130.990,00 15.347,92 11,72
ubezpieczenia spoleczne
1D dodathowe 57.975,00 57.973,83|  57.973,83 0 :
wynagrodzenie roczne
E;‘c";“ SRRl e 12.770,00 12.18637|  12.186,37 2.098,64 16,43
Sd210; zakp materifw] 41.446,00 41.14590  41.145.90 24.331,43 58,71
Wyposazenia
2] s zkup pomoty 5.000,00 4632,94|  4.632,94 2.744,64 54,89
ydaktycznych ksigzek
’9 pzell; zehupienerzli 64.583,00 64259,53|  64.259,53 6.338,95 9,82
Sl s Zakupiiy 38.941,00 38926,02|  38.926,02 565,80 1,45
remontowych
A LT 1.500,00 1.276,00 1.276,00 0 .
zdrowotnych
el el UG 33.994,00 33.79434|  33.794,34 9.347,53 27,50
pozostalych :
E“S.“'.z“k“p Mslugidustent 293,00 292,80 202,80 24,40 8,33
o sieci Internet
4370- oplaty z tytulu
kupu uslug
elekomunikacynych 1.808,00 1.807,65 1.807,65 113,80 6.29
wiadczonych
stacjonarnej publicznej
ieci telefonicznej
||§:4.1° grodroze siuzhoye 500,00 497,80 497,80 268,00 53,60
ajowe
IﬁBO—réﬂe oplaty i skladki 618,00 618,00 618,00 = g
’§444o- odpisy na ZFSS 57.171,00 57.171,00 57171,00 2.573,00 4,50
[§4520- oplaty na rzecz 1.644,00 1.644,00 1.644,00 548,00 33,33
budzetéw j.s.t
4700 - szkolenia
pratoynicow michedacyen 6.885,00 6.884,53 6.884,53 856,50 12,44
czlonkami korpusu sluzby
cywilnej
6050-wydatki inwestycyjne ) ) ) ) )
jednostek budietowych
[Razem 1.202.711,00 1.200.680,74| 1.200.680,74 140.308,99 11,67
Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontrolujaca stwierdzila zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniami Rb-28S.

Kontroler jako prob¢ do badania przyjal miesigc grudzien 2013 r. Ogélna kwota
za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r. wyniosla
140.308,99 zl. co stanowi 11,67 % planowanych wydatkow ww. paragrafow.

skontrolowanych wydatkéw

Kopie sprawozdan Rb-28 S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r.
wraz z wydrukiem ewidencji ksiggowej wydatkow - akta kontroli str. 22-41.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych Rb-28S

oraz zgodnosci z planem.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( wydzielony rachunek jednostki budzetowej)

Rada Miasta Poznania upowaznita jednostk¢ kontrolowana do gromadzenia dochodéw
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Kolejng zmiang¢ wprowadzono Uchwalg Nr
LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09 lipca 2013 r.

Decyzja Dyrektora z dniem 01.01.2011 r. utworzono Wydzielony Rachunek Dochodéw
jednostek budzetowych, na ktérym gromadzi odplatnosci za zywienie dzieci, wplaty
z darowizn oraz odszkodowania z firm ubezpieczeniowych.

4.1. Zestawienie dochodow osiagnigtych przez Przedszkole nr 117 wg paragrafow oraz
sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wlasnych wg stanu na 31.12.2013 r.
do rozdzialu 80104 ,, Przedszkola”.

tabela nr 3
Plan po Dochody wykonane w.2013 r.

Kla.s?iﬁfcacja i Wg Wg ewidencji ksiegowej
g zf;z::;"; sprawozdania | Syntetycznej | Analitycznej Nr konta

Rb-34§ za okres 0d ksiegowego

1.01- Narastajqco | m-c XII/13
31.12.2013 r. od m-ca I-
XIl/13
§0750 Dochody z 10.876,00 10.322,09 10.322,09 10.322,09 1.025,55| 132-801-80104-
najmu i dzierzawy 0750
skladnikow
majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek
samorzadu
terytorialnego
§ 0830 Wplywy z ushug | 145.000,00 139.283,69 | 139.283,69| 139.283,69| 12.402,50 | 132-801-80104-
0830
§0960 Otrzymane 38.265,00 38.079,96 38.079,96 38.079,96 -| 132-801-80104-
spadki i darowizny w 0960
postaci pienigznej
Razem 194.141,00 187.685,74 | 187.685,74| 187.685,74| 13.428,05
Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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W zakresie wptywow z ustug (§ 0830) kontrola objgto odptatnosé wnoszong przez rodzicow
dotyczaca oplaty za wyzywienie dziecka w Przedszkolu. W 2013 r. dochody z ww. tytutu
wyniosty 139.283,69 zI. Stawka Zzywieniowa za 3 positki dzienne w 2013 r. wyniosta 7,00 zt.
Dochody ogétem zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych byly zgodne z dochodami
przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S ,,z wykonania dochodéw i wydatkdw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych” za okres od poczatku roku
do 31.12.2013 r. Prawidlowo$¢é naliczenia odplatnosci na jedno dziecko przedstawiono wyzej
w dziale B pkt 1.1. sprawozdania (proba do badania miesigc grudzien 2013 r.). Kopia
sprawozdania Rb-34S oraz ewidencji ksiggowej — akta kontroli str. 42-53.

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia.

4.2. Prawidlowo$é zawartych uméw i terminowos¢ platnosci.

42.1. Dochody =z tytulu najmu pomieszczen przedszkolnych ogélem w okresie
od 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. wyniosly 10.322,09 zt. Wykaz sprawdzonych uméw najmu
(dwie umowy) oraz terminowo$¢ regulowania platnosci w grudniu 2013 r. przedstawiono w
kwestionariuszu - akta kontroli str. 54.

4.2.2. Kontroli poddano terminowo$¢ platnosci z tytutu zawartych uméw za miesiae grudzien
2013 r. Terminy platnosci przedstawiono w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 54.
Whioski.

W wyniku kontroli 2 uméw zawartych na najem pomieszczen uzytkowych oraz jednej na
najem lokalu mieszkalnego kontroler stwierdzil, Ze:

e na najem pomieszczen uzytkowych zawarto umowy na czas okreslony nie
przekraczajacy 3 lat,

e nalezno$¢ za wynajem i najem lokalu uregulowano w terminach wynikajacych
z wystawionych rachunkéw,

o dyrektor Przedszkola zawarlt umowe najmu lokalu mieszkalnego, pomimo iz
petnomocnictwo udzielone przez Prezydenta Miasta Poznania nr 419/2012 z dnia
30.07.2012 r. wyklucza najem i dzierzawe lokali mieszkalnych znajdujacych sig
na terenie Przedszkola. Zawarcie ww. umowy swiadczy o przekroczeniu uprawnien
przez Dyrektora Przedszkola, ktére zostalo udzielone przez Prezydenta Miasta
Poznania w ww. pelnomocnictwie.

e wysoko$¢ dokonanych oplat za najem pomieszczen byta zgodna z kwota umowna.

Kopia umowy najmu lokalu mieszkalnego wraz z aneksem — akta kontroli str. 55-70.
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5. Naleznosci

Na dzien 31.12.2013 r. wystapily naleznosci wymagalne w ogdlnej kwocie 71,00 z

i dotyczyly naleznosci za zywienie 52,00 zi i nalezno$ci za przedszkole (oplata stala)

w kwocie 19,00 z. Ww. kwota zgodna jest z saldem konta rozrachunkowego 221 , Naleznosci

z tytutu dochodow budzetowych”.

Kopia sprawozdania Rb-N wraz z wydrukiem ksigg rachunkowych - akta kontroli str. 71-72.

6. Wydatki (wydzielony rachunek jednostki budzetowej)

6.1. Kontroler bioragc pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkow wydzielonego rachunku dochoddéw
rozdzial: 80104 ,,Przedszkola”.

Tabelanr 5
Wydatki wykonane Wydatki
narastajaco za okres od Réznica wykonane w| % wyk.
Nazwa poczatku roku do 31.12.2013 grudniu 6:2
Plan po 4-9
paragrafu J (zh) 2013 (zb)
zmianach -
Wg wg ksiag
sprawozdania [rachunkowyc
Rb-34S h
1 2 3 4 5 6 7
4210- -zak_up materialow i 20,00 19.56 19,56 b 0 )
yposazenia
[§ 4220-zakup Srodkéw zywnosci 145.000,00|  139.283.69|  139.283,69 23.986,85| 16,54
§ 4260 - zakup energii 4.841,00 4.556,89 4.556,89 0 -
ga7) - mbupiusive 5.958,00 5957,14 5957,14 - 521914 8760
emontowych
|§ 4300 - zakup uslug pozostatych 37.813,00 37.539,46 37.539,46 - 38,61 0,10
4480-podatek od 329,00 329,00 329,00 - 21,00 6,38
ieruchomosci
|§ 4520- oplaty na rzecz 180,00 0 0 - 0 -
budzetow j.s.t
|Razem 194.141,00 187.685,74 187.685,74 -l 29.265,60| 15,07

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

6.2. Dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach Rb-34S sporzadzonych
za okres 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw miesiagca grudnia 2013 .
z wydzielonego rachunku jednostki budzetowej wynosi 29.265,60 zl co stanowi 15,07%
planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Kopie sprawozdan Rb-34S wraz z wydrukami ksiag rachunkowych - akta kontroli str. 42-

53.
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7. Zobowiazania

Na dzien 31.12.2013 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. wraz z ewidencja ksiegowsg -

akta kontroli str. 73-74.

8. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdai z operacji finansowych

Oceny prawidtowosdci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego
oraz sprawozdan z operacji finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 75-76.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zatgcznikami i wydrukami ksiag rachunkowych -
akta kontroli str. 77-95.
8.1. Kontroli poddano sprawozdanie finansowe sktadajace sig z:

e bilansu;

e rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);

e zestawienia zmian w funduszu.

8.2. Sprawozdania budzetowe:

e Rb-27S,

e Rb-28S,

e Rb-34S

e Rb-WSa.

8.3 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
e Rb-N,

o Rb-Z.

Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniu finansowym (bilans, rachunek zyskoéw i strat,
zestawienie zmian w funduszu), w sprawozdaniach budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S
oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N i Rb-Z) zgodne sg z danymi ksiag

rachunkowych.

9. Kontrola gospodarki pienigznej

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku
podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej w okresie
0d 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiggowych eredstawiono w tabeli.
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Tabela nr 6

Potwierdzenie Liczba
< kNl‘Jmery na dowodach | sprawdzonych
Miesic wytiacow: | YemeryRaporow | I il L s | piseedut ) domodén
4 yciag kasowych SPLANCZONYC CLILGA L 1 (e kontroli ksiggowych
bankowych dowodow
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 2013 r| 193-496 23-24/2013/B 472-543 68-75 X 98
(budzet) .
Trzynasta pensja
lista ptac nr 10-12
(Grudzien 2013 r{ 185-163 27/WRD/2013 474-531 - X 71
( WRD)
ZFSS 2013 r. 49-53 brak 53-49 - X 5

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

9.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

>

>
>

na dowodach ksiggowych =znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujagcymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji miesigca grudnia 2013 r. znajdujg sie wszystkie wyciggi bankowe
dokumentujace operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w skontrolowanych wyciggach bankowych zgodne sa z saldami
koncowymi,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach ptac),
wyplata gotowki z kasy dokonywana jest za pokwitowaniem jej odbioru i wskazaniem
daty przez osobe odbierajaca gotowke,

dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci,

ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami

zrodtowymi (fakturami, rachunkami).

9.3 Kontrolg bezpieczenstwa transakcji bankowych.

Kontrolg bezpieczenstwa transakcji bankowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli

akta kontroli str. 95.
Whioski:

Z formularzy uprawnien pelnomocnikéw do konta bankowego Przedszkola nr 117 wynika, ze

kazdorazowo do autoryzacji transakcji niezbedne sg dwa podpisy - podpis wprowadzajacego

transakcje ( gl. ksiggowego) oraz podpis zatwierdzajacego transakcje (dyrektora).




Na wybranej probie stwierdzono, ze suma obciazen zrealizowanych wynikajacych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewidencja ksiggowa.
Kopia formularza uprawniefi pelnomocnikéw oraz schemat akceptacji do rachunkéw - akta

kontroli str. 97-100.

10. Prowadzenia gospodarki kasowej

10.1. Szczegolowe informacje dotyczace prawidiowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli - akta kontroli str. 101-103.

Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 117 wykonuje Pani Alicja K. zatrudniona

na stanowisku intendenta.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z miesiaca grudnia 2013 r. z budzetu (Raport

kasowy 24/2013/B) oraz wydzielonego rachunku jednostki budzetowej (Raport kasowy nr

27/WRD/2013) w zakresie:

> ujmowania operacji kasowych w raportach,

> zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacjg,

> kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami Zrédtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w miesiacu objetym kontrola,

> czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sa poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

> czy dowody ksiegowe zatwierdzane sa przez upowaznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej

o gotdwke z banku pobiera i wplaca kasjer/intendent (pracownik upowazniony),

przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly dowodami kasowymi (KP, KW,
fakturami) i wykazane w raporcie kasowym,

e dowody kasowe zawieraly numery identyfikacyjne,

e dowody kasowe podtaczone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym oraz byly zatwierdzone

do wyplaty,

e zachowana zostala kolejno$¢ wystepujacych po sobie numeréw raportow,
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e saldo kasy z poprzedniego miesigca zostalo prawidlowo wykazane w biezacym
raporcie kasowym,

e raporty kasowe sprawdzone byly przez gldwnego ksiegowego.

11. Racjonalno$é, legalnosé, celowosé wydatkéow.

11.1. Legalno$¢ wydatkow.
e wydatki poniesione w miesiacu grudniu 2013 r. zostaly dokonane zgodnie z planem
finansowym,
e zrealizowane wydatki potwierdzone sa dowodami ksiegowymi,
e naliczano i pobierano odplatnos¢ za Przedszkole w wysokosciach ustalonych przez
jednostke nadrzedng (oplata stala) oraz dyrektora Przedszkola (oplata za zywienie).
11.2 Racjonalnos$é i celowos¢ wydatkow.
e wydatki dokonane w grudniu 2013 r. poniesiono na cele statutowe Przedszkola.
e zobowiazania wobec kontrahentéw realizowano w terminach wyznaczonych na

fakturach/rachunkach.

12. Prawidlowos$¢ prowadzenia ksiagg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych

12.1. Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 104-113.
Kontroler ocenit prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do miesiaca
grudnia 2013 r.
W szczegblnoscei sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
> czy ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okreslonymi
W przepisach prawa,
> sprawdzono kompletnos¢ zapisow ksiegowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksiggowe zawierajg klasyfikacje budzetowg oraz dekretacje kontowa
wydatkow.
Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowos$ci prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania

operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.
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13. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych

13.1. Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz
dostepu do danych” - akta kontroli str. 114-115.
Sprawdzono zabezpieczenie komputeréw, na ktérych gromadzone sa dane ksiggowe, migdzy
innymi:
» czy komputery znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
> czy funkcjonuje system zabezpieczen pozwalajacy wykry¢ pojawienie sig
nieupowaznionych os6b na terenie jednostki,
> czy zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sa legalne i posiadaja
aktualng licencje,
> czy do danych ksiegowych maja dostgp wylacznie upowaznione do tego osoby,
> czy komputery sa zabezpieczone hastami,
» czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dzialaniom polegajacym
na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dzialania.
Whioski
Z kwestionariusza kontroli wynika, ze komputer w ktérym gromadzone sa dane ksiggowe
znajduje si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym (pomieszczenie zamykane na
klucz, kraty w oknach). W Przedszkolu zamontowany jest monitoring, ktéry pozwala wykry¢
pojawienie si¢ nieuprawnionych osob na terenie Przedszkola.
Do danych ksiggowych dostep ma tylko Gt. ksiggowy oraz Dyrektor jednostki. Program
komputerowy posiada program antywirusowy.

14. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowe;j

14.1. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
,.Kontrola systemu ksiggowosci komputerowe]” - akta kontroli str. 116.
Sprawdzono migdzy innymi:

» czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiggowy,

> jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi si¢ réwnolegle

ksiggowania,

> czy system zostat zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski
Ksiegi rachunkowe w Przedszkolu nr 117 prowadzone sa od 2004 r. komputerowo, obecnie
przy wykorzystaniu programu Finanse DDJ wersja 9.8001 na ktéry jednostka posiada

aktualna licencje. Ksiggowos¢ prowadzona jest na jedr]ym stanowisku pracy.
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15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2013 r.

15.1. W Przedszkolu obowigzujg wewnetrzne unormowania dotyczace gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zarzadzeniami Dyrektora. Pracownicy zapoznali si¢ z ww.
unormowaniami.

15.2 Mechanizmy kontroli w Przedszkolu zawieraja niedociggnigcia w gospodarowaniu
mieniem poprzez nieczytelne prowadzenie ksiag inwentarzowych majatku trwalego.

153 Dowody ksiegowe byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gh. ksiggowy) oraz zatwierdzone do wyplaty (dyrektor
jednostki).

15.4. Dyrektor wydal zarzadzenia odno$nie dokonania inwentaryzacji majatku droga spisu
z natury (kasy, magazynu).

15.5. W sprawozdaniu finansowym oraz sprawozdaniach budzetowych wykazano dane

wynikajace z ewidencji ksiggowe;j.

16. Ustalenia kontroli wykazaly nastgpujgce nieprawidlowosci.

16.1. Ewidencja majatku trwalego o wartosci powyzej 3500,00 zt (konto 011) nie jest
prowadzona prawidlowo, poniewaz ksiegi inwentarzowe nie wskazujg jednoznacznie
wartosci brutto srodkéw trwalych, rocznej stawki amortyzacyjnej, wysokosci odpiséw
amortyzacyjnych oraz okresu ekonomicznej uzytecznosci srodka trwalego. Ksiegi
sa nieczytelne. Powyzsze Swiadczy o niezastosowaniu sie do art. 17 ust. 1 pkt 1 oraz
art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

16.2. Wartos¢ ,,pozostatych srodkéw trwatych” na dzien 31.12.2013 r. wykazana w ksiegach
rachunkowych — konta 013 nie wynikala z ksiag inwentarzowych. Roznica kwotowa
zostala wyjasniona podczas kontroli. Po poprawieniu bledéw kwotowych w ksiegach
inwentarzowych oraz wylaczeniu skiadnikéw majatkowych zaliczonych do $rodkéw
trwatych (konto 011), saldo ksigg inwentarzowych uzgodnito si¢ z saldem konta 013.
Powyzsze uchybienia $wiadcza o niezastosowaniu si¢ do art. 16 ust 1 ustawy
o rachunkowosci z ktérego wynika, Ze ksiggi pomocnicze (inwentarzowe) winny byé
uszczegotowieniem i uzupelieniem zapiséw kont ksiegi glowne;j.

16.3. Dyrektor Przedszkola nr 117 zawar! dnia 31.08.2012 r. umowe najmu lokalu
mieszkalnego znajdujacego si¢ na terenie Przedszkola pomimo, iz pelomocnictwo
udzielone przez Prezydenta Miasta Poznania nr 419/2012 z dnia 30.07.2012 r. wyklucza

najem i dzierzawe lokali mieszkalnych znajdujgcych si¢ na teremie Przedszkola.
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Zawarcie ww. umowy $wiadczy © przekroczeniu uprawniefi przez Dyrektora
Przedszkola, ktére zostalo udzielone przez Prezydenta Miasta Poznania W Ww.

petnomocnictwie.

Sprawozdanie zakofczono.

Sprawozdanie sporzadzono Ww dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
znajduje si¢ W dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, jeden otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kopi¢ sprawozdania do wiadomodci otrzymuja: Skarbnik Miasta
Poznania, Dyrektor Wydziatu Os$wiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte W niniejszym sprawozdaniu zostaly omowione Z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz glowna ksiegowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
o$wiaty oraz § 40 w zw. Z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
7z dnia 21 grudnia 2012 r. W sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢
stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 17.

/;"i I 4
Poznan, dnia ...tl-..v.Q..2014 r.

Kontroler

Otrzymuja:
1. Adresat

2. ala

Do wiadomosci:

1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemystaw Foligowski- Dyrektor Wydziatu O$wiaty UMP.
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