AWK-11.1711.1.6.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
1 ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty w Przedszkolu Nr 38 ,,Orle
Gniazdo”, ul. Junikowska 15, 60-163 Poznan w dniach od 20.02.2013 r. do 21.02.2013 r.
przez Anne Dudzik-Omelanczuk - pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli
Urzedu Miasta Poznania na podstawie zawiadomienia o przeprowadzeniu kontroli nr AWK-
11.1711.6.2013 z dnia 12.02.2013 r. Kontrola ujeta jest w pkt 1 planu kontroli Biura Audytu
Wewnetrznego 1 Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1-2.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dniz 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 7-2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.).

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

v

ustawa z dnial7 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),
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» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz S$rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

0 systemie oswiaty.

II. Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochoddéw i wydatkéw oraz sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencjg ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolj.
A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za wrzesien 2012 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkéow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodno$ci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowo$s¢ wujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W okresie ostatnich trzech lat nie odnotowano zadnych kontroli przeprowadzanych przez
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli. Ostatnia kontrola zostata przeprowadzona w dniu
12.05.2008 roku przez pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w zakresie 5%

kosztéw za miesiac marzec 2008 roku, nie zostaly wydane zalecenia pokontrolne.

V. Informacje ogélne o jednostce.
Kontrolowang jednostka jest Przedszkole Nr 38 im. ,Orle Gniazdo”, ktérego siedziba
znajduje si¢ w Poznaniu na ul. Junikowskiej 15. Przedszkole jest jednostka budzetowa

oswiatowa.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowiazujacych w kontrolowanej jednostce

w 2012 roku.

1. Ustalenia szczegélowe:

1.1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola Nr 38 ,,Orle Gniazdo” w Poznaniu zatwierdzony zostat uchwatg Rady -
Pedagogicznej nr 1 z dnia 30.01.2009 r. Przedszkole jest jednostka budzetowa. Organem
prowadzacym jest Miasto Poznan. Nadzér pedagogiczny nad Przedszkolem sprawuje
Wielkopolski Kurator Oswiaty. Organami Przedszkola sa: Dyrektor Przedszkola, Rada

Pedagogiczna oraz Rada Rodzicow.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Nr 4/2011
z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38 w Poznaniu ul. Junikowska 15 w sprawie
zasad polityki prowadzenia rachunkowosci. Szczegétowej oceny prawidtowosci opracowania
polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli o nazwie ,,Polityka rachunkowosci”, akta
kontroli str. 3-6.

Poza ,,Polityka rachunkowosci” w kontrolowanej jednostce obowiazuja réwniez nastepujace

uregulowania:

» Zarzadzenie wewnetrzne nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38
w Poznaniu ul. Junikowska 15 dotyczace wprowadzenia procedur inwentaryzacyj-
nych,

Zarzadzenie wewnetrzne nr 2/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38
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w Poznaniu ul. Junikowska 15 w sprawie wprowadzenia procedur zasad ewidencji

1 gospodarowania drukami $cistego zarachowania.
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Zarzadzenie wewngtrzne nr 3/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38
w Poznaniu ul. Junikowska 15 w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur
obiegu dokumentéw,

Zarzadzenie wewngtrzne nr 6/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38
w Poznaniu ul. Junikowska 15 w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki
kasowej,

Zarzadzenie wewngtrzne nr 10/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38
w Poznaniu ul. Junikowska 15 w sprawie zasad gospodarki magazynowe;j,
Zarzadzenie wewngtrzne nr 11/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38
w Poznaniu ul. Junikowska 15 w sprawie zasad przydziatu i gospodarowania $rodkami

ochrony indywidualnej oraz odzieza i obuwiem roboczym.

WNIOSKI:

Uregulowania dotyczace zasad (polityki) rachunkowosci przyjetych w kontrolowanej

jednostce zawierajg wszystkie wymagane ustawg o rachunkowosci informacje. Kontroler

nie wnosi zastrzezen do poprawnosci uregulowan wewnetrznych dotyczacych prowadzonej

rachunkowosci jednostki.

Inne wewngtrzne unormowania obowigzujace w kontrolowanej jednostce w 2012 roku:

Regulamin pracy Przedszkola Nr Nr 38 przy ul. Junikowskiej 15 w Poznaniu z dnia
31.01.2012r.

Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli w Przedszkolu
Nr 38 przy ul. Junikowskiej 15 w Poznaniu z dnia 31.01.2012 r.,

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych administracji i obstugi
zatrudnionych w Przedszkolu Nr 38 im. ,,Orle Gniazdo” przy ul. Junikowskiej 15
w Poznaniu z dnia 17.06.2009 r.,

Regulamin wynagradzania nauczycieli w Przedszkolu Nr 38 przy ul. Junikowskiej 15
w Poznaniu z dnia 31.01.2012 r.,

Regulamin dofinansowania doksztatcania i doskonalenia nauczycieli w Przedszkolu
Nr 38 w Poznaniu z dnia 31.01.2012 r.,

Zarzadzenie dokonywania okresowych ocen pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w Przedszkolu Nr 38 w Poznaniu, brak daty,

Regulamin Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr Nr 38 przy ul. Junikowskiej 15
w Poznaniu z dnia 14.02.2012 r.,



e Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w Przedszkolu Nr 38 w Poznaniu
z dnia 31.01.2012 r,,

e Regulaminu przyznawania nagréd dyrektora Przedszkola Nr 38 w Poznaniu z dnia
31.01.20121.,

e Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla pracownikéw
zatrudnionych w Przedszkolu Nr 38 w Poznaniu z dnia 31.01.2012 1.,

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 5/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38
w Poznaniu ul. Junikowska 15 w sprawie procedur ewidencji i sporzadzania
sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych
przez Przedszkole Nr 38,

e Zarzadzenie wewnetrzne nr 7/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38
w Poznaniu ul. Junikowska 15 w sprawie prowadzenia procedur kontroli zarzadczej,

e Zarzadzenie wewnetrzne nr 8/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38
w Poznaniu ul. Junikowska 15 w sprawie okreslenia procedur zwigzanych
z identyfikacja obszaru zewnetrznego ryzyka, funkcjonowania jednostki budzetowej
1 zarzadzania ryzykiem,

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 9/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38
w Poznaniu ul. Junikowska 15 w sprawie zasad organizacji kontroli w Przedszkolu 38

oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrzne;.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Kadra zarzadzajaca

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola Nr 38 ,,Orle Gniazdo” jest Pani Ala Dzierbicka, ktorej
stanowisko Dyrektora powierzono od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. na podstawie
zarzadzenia Nr 287/2012/P z dnia 02.05.2012 r. Prezydenta Miasta Poznania. Zarzadzenie
Nr 287/2012/P z dnia 02.05.2012 r. akta kontroli str. 7-8.

Pelnomocnictwem Nr 683/2012 z dnia 10.10.2012 udzielonym przez Prezydenta Miasta
Poznania Dyrektor kontrolowanej jednostki zostal upowazniony m.in. do zaciagania
zobowigzan finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie rzeczowo-
finansowym oraz podejmowania innych czynnosci prawnych zwiazanych z zakresem
dziatania Przedszkola Nr 38, do zawierania uméw najmu i dzierzawy dotyczacych mienia
powierzonego Przedszkolu Nr 38. -y

2.1.2. Na stanowisku Gléwnej ksiggowej zatrudniona jest Pani Ludwika G

od 01.10.2002 r. na czas nieokreslony na 0,50 etatu. W aktach osobowych zamieszczone sa



dokumenty potwierdzajace kwalifikacje. Pani Ludwika G ukonczyta liceum
ekonomiczne i uzyskata tytut technik ekonomista o specjalnosci ekonomika i organizacja
przedsigbiorstw handlowych, uzyskata dyplom potwierdzajacy uzyskanie tytutu zawodowego
technik ekonomista o specjalizacji rachunkowo$é i finanse, ponadto ukonczyla studia
licencjackie na kierunku ekonomia o specjalnosci rachunkowos¢ w dniu 18.01.2012 r.
W aktach osobowych zamieszczone sa réwniez dokumenty poswiadczajace obywatelstwo
polskie Glownej ksiggowej, zdolnos¢ do czynnodci prawnych oraz dokument sadowy
stwierdzajacy niekaralnos¢. Gtéwna ksiggowa posiada wiecej niz 6-letnig praktyke
w prowadzeniu ksiggowosci. Pani Ludwika G -spetnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami)
ustalone dla stanowiska Gléwnego ksiggowego. Kontroler stwierdzita, iz w aktach
osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralno$é Gléwnej ksiggowej oraz
zakres czynnosci i obowigzkéw stuzbowych.
Zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci Dyrektor jednostki okreslit Gléwnemu ksiegowemu
w dniu 01.01.2011 r. Zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
» Dyrektor powierzyt Giéwnej ksiegowej obowiazki i odpowiedzialno$é¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci w Przedszkolu Nr 38 w Poznaniu,
e wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowiazkow zostal podpisany przez Gtéwna ksiegowa oraz Dyrektora w dniu
01.01.2011 r. Kopia powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci Gtéwnej ksiggowej akta
kontroli str 9-10.
2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki
Zatrudnienie w kontrolowanej jednostce we wrzesniu 2012 r. wynosilo lacznie wedhig
podziatu na:
- pracownik6w pedagogicznych - 12 oséb, 10,77 etatéw kalkulacyjnych i 10,32 etatéw
rzeczywistych,
- pracownikow urzedniczych, administracja — 3 osoby, 2,50 etatéw kalkulacyjnych i 2,50
etatow rzeczywistych,

- pracownicy pomocy i obshugi — 10 oséb, 9,05 etatéw kalkulacyjnych i 9,05 etatéw

rzeczywistych.



Faczne zatrudnienie w Przedszkolu we wrzesniu 2012 r. wynosito 25 oséb, 22,32 etatow
kalkulacyjnych oraz 21,87 etatow rzeczywistych.
Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.09.2012 r. sporzadzono na podstawie arkusza
organizacji pracy zatwierdzonego przez Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.
2.2. Na podstawie préby do badania - zakresy obowigzkéw wybranych pracownikéw m.in.
Gléwnej ksiggowej, Pracownika pedagogicznego oraz Intendenta stwierdzono, ze :

> wybrani do kontroli pracownicy posiadaja na pismie zakres obowiazkéw, uprawnien

1 odpowiedzialnosci obustronnie podpisany wraz ze wskazaniem daty podpisania.

3. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

W wyniku kontroli, kontroler stwierdzit, ze obowigzujace regulacje wewnetrzne wymienione
w pkt 1 sg dostgpne dla wszystkich pracownikéw. Kazdy pracownik zobowiazany do
stosowania 1 przestrzegania uregulowan wewnetrznych, zapoznat sie z ich trescig
potwierdzajac to, wlasnorgcznym podpisem. Nad zadaniami wykonywanymi przez
pracownikéw biezaca kontrole sprawuje Dyrektor jednostki. Swiadcza o tym podpisy
Dyrektora na dokumentacji ksiggowej, dowodach ksiegowych oraz na wyciagach bankowych.
Dokumentacja ksiggowa jednostki przechowywana jest w sposéb staranny, w bezpiecznym

miejscu niedostgpnym dla oséb nieupowaznionych.

4. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja GN.XVII/72244-68/10 z dnia 01.12.2010 r. kontrolowana jednostka otrzymata
w trwaly zarzad, na czas nieoznaczony nieruchomos$¢ zabudowang potozona w Poznaniu
na ul. Junikowskiej 15, w celu prowadzenia dziatalnosci oswiatowo-wychowawcze;.

Na podstawie pisma nr GN.IV/3221-1-95/11 z dnia 11.10.2011 r. Przedszkole Nr 38
dowodem PT 370 wystawionym przez Wdzial Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta
Poznania otrzymato grunty w trwaly zarzad o wartosci poczatkowej 480 080,00 zi.

4.1 Ewidencja srodkéw trwalych, pozostalych s$rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych.

a) Srodki trwate

Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest zgodnie z obowiazujaca w 2011 r. ,,Polityka
rachunkowosci”, czyli na kontach zespotu ,,0” — Majatek trwaty.

Srodki trwate o wartoéci przewyzszajgcej kwotg 3 500,00 zt ewidencjonowane sg na koncie
011 — ,,Srodki trwate” oraz rejestrowane sa w Ksiedze Srodkéw Trwatych.

Dla srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w ewidencji na koncie syntetycznym 011 prowadzona

jest recznie Ksiega Srodkéw Trwatych, ktéra zarazem stanowi analityke do konta 011. Srodki
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trwale, ktore zostaly zaksiggowane na koncie 011 umarzane sg wg stawek ustalonych
w przepisach dotyczacych podatku dochodowego od oséb prawnych. Odpis amortyzacyjny
srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 dokonywany jest raz na koniec roku
biezacego, w ujg¢ciu rocznym.

b) Pozostale srodki trwale

Pozostale srodki trwale o warto$ci powyzej 300,00 zt zgodnie z przyjeta
do stosowania Polityka rachunkowosci Przedszkola ewidencjonowane sa na koncie
013 - ,Pozostate érodki trwale” 1 umarzane w 100% w momencie oddania ich
do uzytkowania oraz podlegaja ewidencji ilosciowo-warto$ciowej w Ksiedze Inwentarzowej.
Ewidencja szczegb6lowa pozostatych srodkéw trwalych prowadzona jest recznie w Ksiedze
Inwentarzowej.

¢) Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne kontrolowanej jednostki, ktére podlegaja stopniowemu
umorzeniu oraz wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo w 100%
ewidencjonowane sa, zgodnie z przyjetymi zasadami, na koncie 020 - ,,Wartosci
niematerialne 1 prawne”. W kontrolowanej jednostce na dzien 31.12.2011 r. nie wystgpity
wartosci niematerialne 1 prawne przewyzszajace kwote 3 500,00 zi. Wartosci niematerialne
i prawne ujete na koncie 020 podlegaty jednorazowemu umorzeniu.

4.1.1. Likwidacja skladniké6w majatku trwalego w okresie objetym kontrols.

W kontrolowanym okresie, w maju 2012 r. Przedszkole Nr 38 na podstawie protokotu
likwidacji dokonato likwidacji zestawu komputerowego o wartosci 5 500,00 zi . Wartosc
likwidacji Srodka trwalego wynika z ksiegi inwentarzowej i jest zgodna z ewidencja
ksiegowa.

4.1.2. Stan srodkéw trwalych, pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na dzien 30.09.2012 r.:

a) Srodki trwale, wartos¢ po stronie WN konta 011 ,.Srodki trwate” wyniosta 773 167,91 zi,
w tym grunty w wysokosci 480 080,00 zi.

b) Pozostale srodki trwate, warto$¢ po stronie WN konta 013 ,Pozostale srodki trwale”
wyniosta 169 892,80 zi,

¢) WartoSci niematerialne i prawne, wartos¢ po stronie WN konta 020 ,,Wartosci

niematerialne i prawne” wyniosta 4 055,04 zi.

5. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka wprowadzita uregulowania w zakresie inwentaryzacji Zarzadzeniem

wewnetrznym nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38.



W kontrolowanych okresie, we wrzesniu 2012 r., jednostka nie byta zobowiazana
do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku zgodnie z powyzszym
uregulowaniem. Przedszkole Nr 38 w okresach sprawozdawczych przeprowadza
inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkéw, w przypadku gotéwki w kasie oraz materiatow
w magazynie, dwa razy w ciagu roku ustalajac stan na dzien 30.06. oraz 31.12. metoda spisu
z natury. W przypadku pozostatych sktadnikéw majatku kontrolowana jednostka ustala stan
na 31.12. metoda weryfikacji i uzgodnienia sald. Inwentaryzacja sktadnikéw majatku
trwalego przeprowadzana jest w Przedszkolu Nr 38 raz na 4 lata metodg spisu z natury
zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz uregulowaniami wewnetrznymi. W kontrolowanym
okresie jednostka nie byta zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych
metoda spisu z natury.

a) Srodki pienieine.

Stan Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, na dzien 30.09.2012 r. wynidst
19 066,08 zi. (Budzet) oraz 13 695,43 zt (WRD), tacznie 32 761,51 zt.

b) Naleznosci i zobowiqzania.

Stan naleznosci kontrolowanej jednostki na dzien 30.09.2012 r. wyni6st 2 670,00 zi:

- 111,00 z1 — optata za pobyt dziecka w przedszkolu,

- 59,00 zi - oplata za zywienie dziecka w przedszkolu,

- 2 500,00 zt - zaliczka zywieniowa.

Naleznosci wykazane w sprawozdaniu Rb-N wg stanu na koniec III kwartatu 2012 r. sa
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej oraz kont rozrachunkowych.

Na dzien 30.09.2012 r. stan zobowiazan jednostki wynikajacy ze sprawozdania Rb-Z wg
stanu na koniec III kwartatu 2012 r. wyni6st 0,00 zt. Dane wynikajace w sprawozdaniu Rb-Z
s zgodne z danymi ewidencji ksiggowej oraz kontem rozrachunkowym.

¢) Materialy.

Stan materialbw w magazynie na dzien 30.09.2012 r. wyniést 7 128,02 zt i byt zgodny
z ewidencja ksiggowa.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zadnych zastrzezen w zakresie inwentaryzacji skladnikéw aktywow

1 pasywow przez Przedszkole Nr 38.



B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

stosunku do

ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidtowosci sporzadzania

1. Ocena mechanizméw kontroli w realizacji planu finansowego,
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdaf budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencjg ksiegowa.

2. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet).

Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdziat: 80104 - Przedszkola

Tabela nr 1
Klasyfikacja Wykonanie
Bud.ietowa Plan po Wg ewidencji ksiggowej
Rozdziat 80104 zmianach We Rb-27S A e NEkont
§8 y J iygane] ksiegowego
0830 — wplywy z ushig 154 000,00| 100566,00| 100566,00| 10056600 221,130
RAZEM: 154 000,00 100 566,00 100 566,00 | 100 566,00

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

Z powyzszej tabeli wynika, ze w roku 2012 Przedszkole Nr 38 ,,Orle Gniazdo” planowato
uzyska¢ dochody budzetowe w kwocie 154 000,00 zt - § 0830 ,,Wptywy z ustug” dotyczace
oplat godzinowych za pobyt dziecka w przedszkolu. Wykonane dochody budzetowe w § 0830
na dzien 30.09.2012 r. wyniosty 100 566,00 zt.

Dochody, ktore zostaty przedstawione przez kontrolera w tabeli wynikaja z ewidencji ksie-
gowej budzetu.

Dane wykazane w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzadzonych za okres od poczatku
roku do 30.09.2012 r. sa zgodne z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej oraz

z dowodami ksiggowymi. Kopia sprawozdania Rb-27S akta kontroli str. 11.

Odplatnosé za pobyt dzieci oraz za zywienie w Przedszkolu Nr 38

Jednostka kontrolowana w roku 2012 ustalita odplatnos¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu
wedtug uchwaty Nr LXXVI/1111/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 31 sierpnia 2010 r.
zmieniajaca uchwate Nr LXXV/1047/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r.
w sprawie oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Poznan. Stawka godzinowa stanowila 0,205% ustalonego
sredniego wynagrodzenia brutto w 2012 roku (1 500,00 z}) i wyniosta 3,08 zi/godz. Pobyt
dzieci w roku 2012 w Przedszkolu do godziny 13:00 byt bezplatny. Stawka godzinowa

10



obowigzywala po godzinie 13:00, od godziny 13:00 do godziny 14:00 stawka godzinowa
wynosita 100% kwoty 3,08 zl/godz., a po godzinie 16:00 stawka godzinowa wynosita 30%
kwoty 3,08 zl/godz. — 0,92 zl/godz. Stawka za zywienie w 2012 roku ustalona zostata
przez Przedszkole w kwocie 5,90 zt za trzy positki w ciagu dnia. Kontroler sprawdzita
poprawnos¢ naliczania odplatnosci za pobyt dzieci w Przedszkolu oraz za zywienie
w miesigcu wrzesniu 2012 roku na podstawie doboru préby, ktéra stanowita dwie umowy
z rodzicami dotyczace pobytu dziecka w Przedszkolu, dwie umowy dotyczace zywienia
dzieci oraz zestawienia zawierajace odplatnosci wybranych rodzicéw.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen do prawidlowosci naliczania odptatnosci za pobyt i zywienie

dzieci w Przedszkolu.

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzita zestawienie
80104

wybranych wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdziatéw:

Przedszkola, 80146 — Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli , 80195 — Pozostala

dzialalnos¢.
Tabela nr 2
Wykonanie | Wykonanie
narastajgco za| narastajaco za
okres od okres od
Plan po  |poczatku roku| poczatku roku Wykonanie za % =
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia miesige | wykonania Uwagi
30.09.2012 r. | 30.09.2012r.
wg wg ksiag
sprawozdania| rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
A4010- wynagrodzenia 699 952,00} 512722,18 512722,18 64 708,04 9,24
losobowe pracownikow
2 91 597,42
A110- skiadki na 124 044,00 91 597,42 9 906,60 7.97
r]bezpieczenia spoleczne
4120- skladki n Fundusz 16 683,00 11746,18 11746,18 1105,33 6,63
IPracy
H260- zakup energti 45 186,00 30 385,12 30 385,12 1 184,57 2,62
280- zakup uvstug 2 000,00 1 655,00 1 655,00/ 1 655,00 82,75
drowotnych
A4350- zakup ushag 654,00 491,78 491,78 54,44 8,32
dostepu do sieci Internet
4360- oplaty z tytulu
pu ushug
elekomunikacyjnych 1,500,004 924,17 924,17 97.67 6.51
Swiadczonych w
chomej publicznej sieci|
elefonicznej
11



Wykonanie | Wykonanie
narastajgco za| narastajgco za
okres od okres od
Plan po  |poczatku roku| poczatku roku (v ‘
; i ! ykonanie za %o g
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia miesige wykonania Uwagi
30.09.2012 r. | 30.09.2012r.
wg wg ksiag
sprawozdania| rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
4370- oplaty z tytulu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych 1500,00 856,09 856,09 86,90 5,79
wiadczonych w
tacjonarnej publicznej
ieci telefonicznej
A430- réine oplaty i 2 382,00 2 382,00 2 382,00 2 382,00 100,00
skladki
40- odpisy na
o Tindics 48 535,00 48 535,00 48 535,00 12 409,00 25,57
wiadczen socjalnych
Razem 942 436,00 701 294,94 701 294,94 93 599,55 9,93

Zrddto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzit zgodnosé

ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw

wynosi 93 599,55 zi, co stanowi 9,93% planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia

sprawozdan Rb-28 S akta kontroli str. 12-15. Wydruki ksiag rachunkowych o nazwie
,,Analityka rachunkéw bankowych” BUDZET za m-c 09/2012 akta kontroli str. 16-23.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Rada Miasta Poznania upowaznita jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw na

wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta

Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Przedszkole Nr 38 ,,Orle Gniazdo”

wg paragraféw oraz dowoddéw ksiggowych i ewidencji ksiggowej przedstawiono w tabeli

nr 3 Tabelanr 3
Dochody wykonane
Klasyfikacja Wa = S ;
. ewidencji ksiegowe
Budzetc.;wa Plfm poh AT g J1 KSIEZOWE]
Rozdzial TR paragrafow
§ ien Synt j | Analitycznej o
na dzien yntetycznej tycznej ksiegowego
30.09.2012 r.
0830 — wplywy z ustug 136 000,00 92 498,00 92 498,00 92 498,00 | 132,201
1950 suzynine Lpadks, 2apuy 5750000  35573,50 35 573,50 3557350 132,760
darowizny w postaci pienieznej
U0~ wilywy 2 Ryl 1 400,00 0,00 0,00 0,00 .
dochodéw
RAZEM 133 850,00 88 031,00 88 031,00 88 031,00
Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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Z powyzszej tabeli wynika, ze w roku 2012 Przedszkole Nr 38 planowato uzyskaé¢ dochody
na wydzielonym rachunku w kwocie 136 000,00 zt - § 0830 ,,Wplywy z ustug”, w kwocie
57 500,00 - § 0960 ,Otrzymane spadki, zapisy, darowizny w postaci pienieznej” oraz
w kwocie 1400,00 zt - § 0970 — ,Wplywy z réznych dochod6w”. Wykonane dochody
kontrolowane;j jednostki na wydzielonym rachunku na dzien 30.09.2012 r. wyniosty w § 0830
— 92498,00 zt z tytulu optat za zywienie dzieci w przedszkolu, w § 0960
w kwocie 35573,50 zI z tytulu uzyskanych darowizn oraz wptat rodzicéw na zajecia
dodatkowe dzieci oraz w § 0970 w kwocie 0,00 zi.

Dochody, ktére zostaly przedstawione przez kontrolera w tabeli wynikajg z ewidencji ksie-
gowej prowadzonej do wydzielonego rachunku dochodéw oraz zestawienia paragraféw na
dzien 30.09.2012 r. Zestawienie paragraféow z wydzielone rachunku dochodéw akta kontroli
str. 24.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie wykonania dochodéw przez kontrolowana
jednostke w okresie objetym badaniem.

4.2. Przedszkole Nr 38 w kontrolowanym okresie nie posiadato uméw z tytutu najmu.

5. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzita zestawienie

wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw rozdziat: 80104 — Przedszkola.

Tabela nr 4
Wyds:tl.ci Wykon;:rne Wydatki wykonane
narastajaco za OKres|narastajaco za okres :
Nazwa Planpo  |od poczatku roku doj,q POCZ‘::kﬂ L do Wydatlu % -
paragrafu zmianach | dnia 30.09.2012 wg | gnia 30.09.2012 wykonane za | wvkonania | Uwagi
zestawienia we ksiag miesige IX.2012
paragraf6w rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
4220-zakup | 966000 o 79 552,57 7 79 552,57 i 13837.81 74 10,17%
rodkow zywnosci
#300-zakupustug| 56 5 ) 4 34 823,50 24 34 823,50 74 1 976,00 zt 3,53%
zostalych
|RAZEM 192 000,00 z 114 376,07 Zl] 114 376,07 15 813,81 =i 8.24%

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

5.1. W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzita zgodno$é
ewidencji ksiggowej z dowodami ksiggowymi wybranymi do kontroli. Kontrolowana
jednostka w badanym okresie — wrzesien 2012 r. nie byla zobowiazana do sporzadzenia
sprawozdania Rb-34S. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw wydzielonego rachunku

dochodéw wynosi 15 813,81 zi, co stanowi 8,24 % planowanych wydatkéw ww. paragraféw.
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Wydruki ksiag rachunkowych ,,Analityka rachunkéw bankowych” WRD za m-c 09/2012
akta kontroli str. 25-26.

6. Na dzien 30.09.2012 r. wystapity naleznosci wymagalne. Kwota naleznosci wyniosta
35 431,51 zk:

- 19 066,08 zI - stan srodkéw pienigznych na rachunku podstawowym,

- 13 695,43 zI — stan Srodkéw pienig¢znych na wydzielonym rachunku dochodéw,

- 111,00 — naleznosci od rodzicéw z tytutu optaty godzinowe;j,

- 59,00 zt — naleznosci od rodzicéw z tytutu optaty zywieniowej,

- 2 500,00 zt — zaliczka zywieniowa.

Kwoty naleznosci wykazane w sprawozdaniu Rb-N sa zgodne z kontami ksiegowymi 201,

221,234, 130 1 132. Kopia sprawozdania Rb-N akta kontroli str. 27-29,

7. Na dzien 30.09.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne.
Saldo zgodne z kontem ksiggowym 201. Kopia sprawozdania Rb-Z akta kontroli str. 30-31.

8. Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych dokonano w kwestionariuszu

kontroli sprawozdan jednostki. Kwestionariusz kontroli o nazwie ,,Kontrola sprawozdan”

akta kontroli str. 32-34. Proba wzigta do kontroli dotyczyta danych na dzier 30.09.2012 r.

W czasie przeprowadzenia kontroli jednostka nie posiadata jeszcze sporzadzonego

sprawozdania finansowego za rok 2012, szczegétowej kontroli podlegaty sprawozdania

budzetowe. Kontroler sprawdzit migdzy innymi:

- czy jednostka sporzadzita wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe
na dzien 30.09.2012 r.,

- czy dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach budzetowych sa zgodne z danymi
wynikajacymi z ksiag rachunkowych,

- czy sprawozdania budzetowe zostaty przekazane do jednostki nadrzednej w obowigzujgcych
terminach wynikajacych z uregulowan prawnych

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie sprawozdan budzetowych jednostki nie w nosi zastrzezen.
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9. Kontrola gospodarki pienig¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na

rachunku podstawowym jednostki oraz na wydzielonym rachunku dochodéw w okresie

od 01.09.2012 r. do 30.09.2012.

Tabela nr 5
e Nmnq[a PotWierdzemena
| ksiegowe | o | dowodach
w | sprawdzonych | GTRY | procedur
il ‘ "dqwoiri(iyv:j T ~ kontroli
gl ‘ksiggowych | [ Tak [ Nie
Od WB nr 124 LP nr:
z dnia Rk or 9 85, 86, 87,
Grudzien 2012 | 03.09.2012 1. od 01.09.2012 Od nr 286 88, 89, 90, X
Budzet do \ZIsnr;; 138 do 30.09.2012 donr 324 gl, 32, 92’
28.09.2012 . 4, 93, 96.
Od WB nr 89
z dnia
Rknr9
Grudzien gz%?fﬁonlrzgg od 01.09.2012 Od nr 186 i X
WRD s dnia | 4030.09.2012 do nr 204
28.09.2012r.

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W  wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.09.2012 r.

do 30.09.2012 r. przedstawionych w tabeli nr 5 stwierdzono, ze:

>
>

v

zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédtowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi przez Dyrektora kontrolowanej jednostki
oraz Gléwna ksiggowa

wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami przez
Dyrektora Przedszkola,

w dokumentacji znajdujq si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje pie-
ni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrédtowych  potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach,
listach ptac),

wyplata gotéwki z kasy jest dokonywana za pokwitowaniem wraz z data przez osobe
odbierajaca gotéwke,

dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci,
ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédtowymi

(fakturami, rachunkami).
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9.2. Prowadzenia gospodarki kasowej

Kontroler sprawdzit dokumentacj¢ w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej miedzy in-
nymi pod wzgledem:

- ustalenia i aktualizacji procedur gospodarki kasowej kontrolowanej jednostki,

- prawidiowosci dokumentowania operacji kasowych,

- prawidtowosci operacji kasowych,

- prawidtowosci i terminowoéci przeprowadzania inwentaryzacji kasy,

- prawidfowosci i terminowosci sporzadzania raportéw kasowych,

- kompletnosci i poprawnosci dowodéw ksiggowych zataczonych do raportéw kasowych,

- zgodnosci zapiséw raportéw kasowych z zapisami konta 101 ,,Kasa”.

Szczegbtowe informacje dotyczace prawidtowosci prowadzenia gospodarki kasowej przed-
stawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz kon-
troli o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” akta kontroli str. 35-37.

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej nie wnosi zastrzezen.

10. Prawidlowos¢  prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Kontroler zbadat ksiggi rachunkowe jednostki migdzy innymi pod wzgledem:

- prawidlowosci ujmowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych i anality-
cznych,

- zgodnosci sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- kompletnos$ci zapiséw ksiegowych i poprawnosci ich udokumentowania,

- prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowe;.

Szczegétowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

kontroli w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych. Kwestionariusz kontroli w zakresie

prowadzenia ksigg rachunkowych akta kontroli str. 38-42.

Whioski:

Kontroler w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych oraz ujmowania w nich operacji go-

spodarczych i finansowych nie wnosi zastrzezen.
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11. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych”
akta kontroli str. 43-44. Kontroler migdzy innymi sprawdzit czy komputery:

- znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,

- uzytkowane sa przez uprawnione osoby,

- posiadaja system monitorujacy nieudane préby logowania sie do systemu,

- posiadaja legalne oprogramowanie.

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
,,Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kontroli str. 45. Kontroler sprawdzit
miedzy innymi czy:

- system ksiggowy zostal zatwierdzony przez kierownika kontrolowane;j jednostki,

- zapisy ksiegowe zawieraja wszystkie elementy wymagane przez ustawe o rachunkowosci,

- system zapewnia kontrol¢ kompletnosci zapiséw oraz ich poprawnosé,

- a takze ile jednostka posiada stanowisk komputerowych, na ktérych réwnolegle prowadzona
jest ksiegowosé.

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie zabezpieczenie dostgpu do komputeréw i dostgpu do danych oraz sys-

temu ksiggowego nie wnosi zastrzezen.

12. Informacje konicowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

Kontrola prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, rzetelnosci prowadzonej
ewidencji dochodéw i wydatkéw, zgodnosci sporzadzanych sprawozdan z ewidencja
ksiggowa oraz prawidlowosci gospodarowania mieniem nie wykazata bledéw i uchybien

w badanym okresie.

Na tym sprawozdanie zakoriczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdania zostaly omdéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtéwna ksiggowa. Zgodnie z zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy
z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty Dyrektor Przedszkola ma prawo przedstawienia
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim

ustalen 1 ocen.
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Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymat dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji

Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod
pozycja 41/2013

Kontroler
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