AWK-I1.1711.1.48.2013

SPRAWOZDANIE

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5S¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2

1 ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Szkole Podstawowej Nr 88
im. Poznanskich Koziolkéw, ul. Swoboda 53, 60-389 Poznan w dniach od 24.10.2013 r.

do 25.10.2013 r. przez Ann¢ Dudzik-Omelanczuk pracownika Biura Audytu Wewnetrznego

i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu

Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.

Prowadzona jest w trybie ina zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu

przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznama. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1-2

[. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

=
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ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),
ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 jit.).

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458),

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22010 . Nr 128, poz. 861 ze zmianami),



= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
Nr 43, poz. 247),

= Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalno$é okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi Uchwata Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwale Nr XXX/1233/V/22010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnos¢

okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.

ITI. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej
jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 .

Kontrola objeto:
* stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,



» prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

» prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunko-

wych,

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Ostatnia kontrola przeprowadzona w Szkole Podstawowej Nr 88 miata miejsce 04.03.2009
roku oraz dotyczyla wydatkow dokonywanych ze srodkéw publicznych i ich zgodnosci
z planem finansowym, a takze zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw
na prébie co najmniej 5% wydatkéw 2008 roku. Kontrola nie wykazala nieprawidtowosci

i uchybien w skontrolowanym zakresie.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowiazujgcych w kontrolowanej jednostce

w 2012 roku.

1. Ustalenia szczegiélowe:

1.1. Szkola Podstawowa Nr 88 jest jednostka organizacyjng sektora finanséw publicznych
nieposiadajaca osobowo$ci prawnej, dzialajaca w formie jednostki budzetowej. Jednostka
funkcjonuje w oparciu o Statut, ktory zostal przyjety do stosowania uchwalg Rady
Pedagogicznej w dniu 30 sierpnia 2009 r.

Organem prowadzacym Szkole jest Miasto Poznan. Nadzoér nad dzialalnoscia jednostki
w imieniu Miasta Poznania sprawuje Wydzial Oswiaty Urzgdu Miasta, a nadzor
pedagogiczny — Wielkopolski Kurator O$wiaty.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 88 w Poznaniu z dnia 02.01.2011 r. w sprawie przyjetych zasad
rachunkowosci w Szkole Podstawowej Nr 88, ktore uaktualnione zostaly 18.02.2013 r.
Kontroler dokonal oceny opracowania polityki rachunkowosci miedzy innymi pod wzgledem
zgodnosci 1 kompletnosci zawartych informacji z uregulowaniami prawnymi zawartymi

w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Szczegdtowa ocena opracowanych



zasad rachunkowosci zostala przedstawiona w kwestionariuszu kontroli akta kontroli
str. 3-6.
[.3. W jednostce w roku 2012 obowiazywaly réwniez nastepujace uregulowania w zakresie
gospodarki finansowo — ksiggowej, ktore stanowily zalaczniki do Zarzadzenia z dnia
02.01.2011 r., a pozniej zarzadzenia z dnia 18.02.2013 r. Dyrektora Szkoly Podstawowej
Nr 88 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci:

» Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Szkole Podstawowej Nr 88.

» Procedury inwentaryzacyjne Szkoly Podstawowej Nr 88.

» Instrukcja kasowa Szkoty Podstawowej Nr 88.

v

Instrukcja w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi w Szkole Podstawowej

Nr 88.

v

Zarzadzenie w sprawie kwoty pogotowia kasowego.

Zarzadzenie w sprawie kwoty poczatkowej dotyczacej wyposazenia Szkoty.

G

WNIOSKI:

Uregulowania wewngtrzne okreslajace przyjete zasady rachunkowosci zostaly opracowane
W sposob czytelny, zgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t). Kontroler nie wnosi zastrzezen
do sporzadzonego przez jednostke dokumentu opisujacego przyjete zasady (polityke)

rachunkowosci.

2. Inne unormowania obowiazujace w jednostce.

Inne uregulowania wewnetrzne obowigzujace w 2012 roku nie podlegaly szczegolowej
kontroli. W jednostce obowiazywaty nastepujace uregulowania:

- Regulamin kontroli wewnetrznej Szkoly Podstawowej Nr 88,

- Regulamin petnienia dyzuréw przez nauczyciela na korytarzach podczas przerw,

- Regulamin dokonywania oceny pracy nauczyciela,

- Obowiazki nauczyciela w zakresie BHP,

- Regulamin korzystania z boiska sportowego Szkoty Podstawowej Nr 88,

- Regulamin Pracy Szkoly Podstawowej nr 88,

- Regulamin naboru na wolne stanowisko urzednicze w Szkole Podstawowej Nr 88,

- Regulamin Rady pedagogicznej,

- Regulamin wynagradzania pracownikéw administracji i obstugi,

- Regulamin gospodarowania Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych pracownikow

Szkoly Podstawowej Nr 88,



- Zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej.

- Zarzadzenie w sprawie ustalania zasad organizacji kontroli w Szkole Podstawowej Nr 88
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia kontroli,

- Zarzadzenie wewngtrzne w sprawie ewidencji 1 sporzadzania sprawozdan RB-WSa

w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Szkole Podstawowa Nr 88.

3. Srodowisko wew netrzne.

3.1. Kadra zarzadzajaca

3.1.1. Dyrektorem Szkoly Podstawowej Nr 88 w okresie objetym kontrolg byta Pani Aldona
Roznowska, ktorej stanowisko zostalo powierzone na czas od 01.09.2007 r. do 31.08.2012 r.
na podstawie zarzadzenia nr 441/2007/P z dnia 19.06.2007 r. Prezydenta Miasta Poznania
oraz na czas od 01.09.2012 r. do 31.08.2017 r. na podstawie zarzgdzenia nr 12/2012/P
z dnia 09.01.2012 r. Prezydenta Miasta Poznania. Pelnomocnictwem nr 654/2012. z dnia
05.10.2012 r. Prezydent Miasta Poznania upowaznit Panig Ann¢ Roznowska miedzy innymi
do:

- zaciaggania zobowigzan finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo-finansowym,

- do zawierania umoéw najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Szkole
Podstawowej Nr 88 z wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali mieszkalnych znajdujacych sie¢
na terenie wymienionej jednostki organizacyjne;j.

Pelnomocnictwem nr 333/2012 z dnia 28.06.2012 r. Prezydent Miasta Poznania upowaznit
Pania Aldone Roznowska z dniem 15.06.2012 r. do realizacji zadan rzadowego ,.Programu
na rzecz spotecznosci romskiej w Polsce™ w Poznaniu w 2012 roku.

W czasie prowadzenia czynno$ci kontrolnych stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowe;j
Nr 88 petnita Pani Ewa Zygman na podstawie zarzadzenia nr 80/2013/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 07.02.2013 r.

Kopie powierzen stanowiska kierowniczego oraz kopia pelnomocnictwa akta kontroli
str. 7-13.

3.1.2. Dyrektor Szkoly pismem z dnia 01.09.2012 r. powierzyl stanowisko Wicedyrektora
Szkoty Podstawowej Nr 88 Pani Dorocie £. na okres od dnia 01.09.2012 r. do 31.08.2014 r.
Kopia pisma z dnia 01.09.2012 r. akta kontroli str. 14.

3.1.3. Na stanowisku Gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Joanna U. od dnia
01.12.1999 r. na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy — 1,0 etatu. Glowna
ksiggowa posiada wyksztalcenie $rednie techniczne — w zakresie finanséw i rachunkowosci

oraz ponad sze$cioletni staz pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego. Pani Joanna U.
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@A).

spetnia wymogi art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. Nr 885) ustalone dla stanowiska glownego ksiggowego. Kontroler
stwierdzila, iz w aktach osobowych znajduje sie dokument potwierdzajacy niekaralnosé
glownej ksiggowej i stwierdzajacy obywatelstwo polskie oraz powierzony przez Dyrektora
zakres czynnosci i obowigzkéw stuzbowych z dnia 03.01.2005 r. uaktualniony dnia
25.10.2013 1.
Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci powierzony Gloéwnej ksiggowej przez Dyrektora
jednostki opracowany zostal w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r, Nr 885).
Dyrektor powierzyt glownemu ksiggowemu obowigzki i odpowiedzialnosé w zakresie:
* prowadzenia rachunkowosci,
* wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
* dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
* dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowiazkéw zostal podpisany przez Gléwnego ksiggowego oraz Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 88. Kopia powierzenia obowiazkow i odpowiedzialnosci dla Gléwnego

ksiggowego akta kontroli str.15-20.

3.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

- etaty pedagogiczne — 43,74 etatow, 510s6b

- etaty urzednicze — 2,5 etatow, 4 osoby

- etaty obstugowe i pomocnicze — 9,75 etatow, 11 osob

Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2012 r. sporzadzono na podstawie aneksu nr 7 z dnia

26 listopada 2012 r.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej

Na podstawie zbadanej dokumentacji finansowo - ksiggowej grudnia 2012 r., sporzadzonych
przez kontrolowang jednostke sprawozdan budzetowych oraz sprawozdania finansowego
za rok 2012, ksigg rachunkowych 2012 roku, a takze uregulowan wewnetrznych w zakresie
gospodarki finansowo-ksiggowej mozna stwierdzi¢, ze mechanizmy kontroli finansowej
funkcjonowaty w spos6b prawidiowy. Dokumentacja jednostki jest starannie przechowywana

w opisanych segregatorach, w zabezpieczonym miejscu, niedostepnym dla  o0s6b
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nieupowaznionych. Wszystkie dowody ksiggowe posiadajg wymagane prawem podpisy przez
upowaznione do tego osoby, sa wolne od bledéw oraz oznaczone w odpowiedni sposob,
umozliwiajac powiazanie z zapisami w ksiggach rachunkowych.

Ujawnione w wyniku kontroli nieprawidlowosci w badanym okresie — grudzien 2012 r., ktére
zostaly opisane w dalszej czgsei sprawozdania, nie wplywaja w sposéb znaczny
na prawidlowe funkcjonowania kontrolowanej jednostki w zakresie finansowo-ksiggowym,
jednak niewyeliminowanie ich moze mie¢ w przyszlodci duzy wplyw na prawidlowos¢
zapisow w ksiggach rachunkowych oraz w sprawozdaniach budzetowych i sprawozdaniach

finansowych jednostki, a takze na ich wiarygodnosc¢.

5. Gospodarowanie mieniem.

Dyrektor Szkoty Decyzja Nr ZG-620/5030/82/99 z dnia 01.07.1999 r., otrzymal nieodplatnie
na czas nieoznaczony w trwaly zarzad nieruchomos$¢ stanowiaca wlasno$¢ Miasta Poznania
potozona w Poznaniu przy ul. Swoboda 53 na prowadzenie dzialalnosci oswiatowo-
wychowawczej. Kopia decyzji akta kontroli str.21-23.

Szkota Podstawowa Nr 88 Protokolem przekazania-przyjecia srodka trwalego o numerach
PT 617 z dnia 12.10.2011 r., PT 616 z dnia 12.10.2011 r. przyjela na stan majatku trwalego
grunty o wartosci 4 238 500,00 z1.

5.1. Ewidencja srodkoéw trwatych prowadzona jest na kontach zespotu 0 Majatek trwaly,
zgodnie z przyjetym do stosowania przez Szkole Zakladowym Planem Kont oraz ksiegami
inwentarzowymi.

Kontrolowana jednostka zgodnie z przepisami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi
w zakresie rachunkowosci ewidencjonuje:

- Na koncie 011 .Srodki trwale”, $rodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszej niz 1 rok i wartosci poczatkowej rownej lub 3 500,00 zt.

- Na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”, pozostate $rodki trwate o jednostkowej wartosci
poczatkowej powyzej 500,00 zt i nieprzekraczajacej 3 500,00 zl, ktére amortyzowane sg
w 100% ich wartosci, w momencie oddania ich do uzytkowania.

- Na koncie 014 ,,Zbiory biblioteczne”, zbiory biblioteczne pochodzace z zakupu wg cen
zakupu, pochodzace z darowizny wg wartosci szacunkowe;j.

- Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”, warto$ci niematerialne i prawne
o jednostkowej wartosci poczatkowej nizszej niz 3 500,00 zl, umarzanych w 100% wartosci
poczatkowej w momencie przyjecia do uzywania. Wartosci niematerialnych i prawnych,
ktorych warto$¢ poczatkowa przewyzsza 3 500,00 zt (z wyjatkiem pomocy dydaktycznych)

podlegaja umorzeniu na podstawie aktualnych stawek amortyzacyjnych obowigzujacych
7



wg ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych. W 2012 r. Protokolem likwidacyjnym
nr 1/2012 i nr 2/2012 dokonano likwidacji skladnikow majatku o wartosci 25 327,18 zi
w zwigzku z przewyzszajacymi kosztami naprawy zuzytych s$rodkéw trwatych oraz
pozostatych srodkéw trwalych. Kopia protokotéw likwidacyjnych akta kontroli str. 24-26.

5.2. Szkola Podstawowa Nr 88 na dzien 31.12.2012 r. posiadala majatek trwaty w wysokosci

(wartos¢ brutto):

Tabela nr 1
Wartos$é wg
e EARNC ewidencji Wartos¢ wg ksiag eran
L-p. AKeyms trale ksiggowej — saldo inwentarzowych Soznics
: konta ksiggowego
: 011 — Srodki trwate 1477 028,35 zt 1477 028,35 zt 0.00 zi
) - grunty 4 238 500,00 z1 4 238 500,00 zi 0,00 zi
2. | 013 — Pozostale srodki trwate 463 294,01 zt 463 294,01 zi 0,00 zl
3. | 014 — Zbiory biblioteczne 64 963,81 zi 64 963,81 zl 0,00 zt
3. (920~ Wartodci niemateriatre | 43 645,14 71 43 645,14 21 0,00 z1
prawne

RAZEM: 6 287 431,31 6 287 431,31 0,00 zt

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji przedstawionej przez jednostke do kontroli

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie prawidlowosci gospodarowania mieniem nie wnosi zastrzezen.

6. Inwentaryzacja.

Dyrektor jednostki wprowadzit procedury inwentaryzacyjne jako zalacznik do Zarzadzenia

z dnia 02.01.2011 r.

a) Srodki pienigine.

Na koniec roku obrotowego zostata przeprowadzona inwentaryzacja metoda spisu z natury
srodkéw pienigznych w kasie. Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej Pani Elibiety P. Srodki pienigzne na rachunku bankowym
zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2012 r. metoda potwierdzenia sald z ING Bank
Slaski. Salda zgodne sa z saldami wykazanymi przez bank na dzied 31.12.2012 r. Stan
srodkéw pienigznych na dzien 28.12.2012 r. w kasie wyniost 0,00 zt, a na rachunku
bankowym budzetu i WRD réwniez 0,00 zt. Szczegétowe informacje dotyczace
inwentaryzacji srodkéw pienigznych akta kontroli str. 27-29.

b) Naleznosci i zobowiagzania.

Na dzied 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan
metoda weryfikacji sald oraz potwierdzenia sald z kontrahentami. Stan naleznosci na dzien

31.12.2012 r. wyniost 69 512,22 71, naleznosci dotyczyly pozyczki mieszkaniowej udzielonej



pracownikom szkoly z Zakladowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych. Stan zobowiazan

na dzien 31.12.2012 r. wyniost:

s ztyt. dostaw i ustug — 1 582,50 zl,
» wobec urzedow — 34 469,00 zl,
» 7 tyt. ubezpieczen spolecznych — 163 112,05 zl,
» ztyt. wynagrodzen — 129 761,14 zl,
e pozostalych — 1616,81 zl.

Laczna warto$é zobowigzan na dzien 31.12.2012 r. wyniosta 330 541,50 zl.

Kopia protokotu z inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan akta kontroli str. 30-39.

¢) Srodki trwale pozostale Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne i zhiory
biblioteczne.

Inwentaryzacja majatku trwalego jednostki zostata przeprowadzona wedtug stanu na dzien
31.12.2012 r. metoda weryfikacji sald. Stan majatku trwalego zinwentaryzowanego na dzien

31.12.2012 r. wyniost (wartosé brutto):

e Grunty — 4 238 500,00 zi,
» Srodki trwate — 1477 028,35 zl,
e Pozostate srodki trwate — 463 294,01 zl,
s Zbiory biblioteczne — 64 963,81 zl,
» Wartosci niematerialne i prawne — 43 645,14 zl.

Kopie dokumentacji z inwentaryzacji skladnikow majatku trwatego znajduja si¢ w aktach
kontroli str. 41-42. Szczegbétowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku znajduja sig

w akta kontroli str. 43-45.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dia wybranych dochodéw i wyda-
tkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdaf budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.



Dochody - BUDZET

2. Plan dochodéw i jego realizacja

Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdzial: 80101 ..5zkoty Podstawowe™

Tabelanr 2
T Dochody wykonane
Klasyfikacja - — -
Budzetowa Plan po We Rb-27S Wg ewidencji ksiegowej
Rozdzial 80104 zmixhgch 2] [zt] Syntetycznej | Analitycznej Nr keonta
§§ [zl] |zl] ksiegowego
§0690- Wplywy z réznych oplat 300.00 171,00 171,00 171.00 | 130, 221, 720
§0979- Wplywy & rdznych 300.00 59,50 59,50 59.50 | 130, 221, 720
dochodéw
RAZEM 300,00 230,50 230,50 230,50 -

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badarej jednostki.

Kontrolowana jednostka wykazata w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzadzonym
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 r. dochody wykonane facznie w kwocie
230,50 zi. Dochody wykonane ujete byly w paragrafie 0690 — - Wplywy z réznych optat”
w wysokosci 171,00 zl, ktére pochodzily z oplat za wydanie duplikatu legitymacji
oraz w paragrafie 0970 — ,Wplywy z réznych dochodéw” w wysokosci 59,50 zl, ktore
stanowity prowizje od ZUS. Kwota wykonanych dochod6w jest zgodna z kontem ksiggowym

222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

2.1. Szkola Podstawowa Nr 88 w okresie objetym kontrola ewidencjonowata dochody
budzetowe na kontach ksiegowych: 221 — »~Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™
222 — _Rozliczenie dochodow budzetowych™ 720 — wPrzychody z tytulu dochodow
budzetowych” oraz 750 — ~Przychody finansowe”. Kopia sprawozdania Rb-27S akta
kontroli str. 46.

Wykonane dochody kontrolowanej jednostki wykazywane byly w komputerowych ksiegach
prowadzonych w programie firmy Progman, Jako wydatki z kwota ujemna. Na tg okolicznogé
kontroler przyjal wyjasnienia od Glownej ksiggowej na nastepujace pytanie: ,,Prosze
wyjasnié, dlaczego Pani zastosowala zapis ujemny podczas ksiggowania dochodéw na
rachunku podstawowym (budzetu) oraz dlaczego saldo paragrafow dochodowych
zostalo wykazane po stronie wydatkow w ksiggach rachunkowych dotyczacych budzetu
za okres grudzien 2012 r.” Gléwna ksiggowa odpowiedziata cyt.: ,, Zapisy ujemne podczas
ksiegowania dochodéw na rachunku podstawowym (budzetu) wystqpily dlatego, ze w latach

gdy pracowala na programie ksiegowym BFK Janusza Krol wyksiegowarn dokonywato sie
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poprzez ksiegowanie ujemne (na czerwono) co bylo zwiqzane z programem BFK, kidry nie
przyimowal ksiegowan przeciwstawnych. Te zasade kontynuowalam po zmianie programu
ksiegowego na program firmy Progman. Saldo paragraféw dochodowych zostalo wykazane
po stronie wydatkow w ksiegach rachunkowych dotyczqcych budzetu za okres grudzien
2012 r. w zwiqzku z blednym przyjeciem zasady, iz dochod odprowadzany do Budzetu jest
naszym wydatkiem. W przypadku zaznaczenia takiej opcji w programie ksiegowym dochody
wykazywane sq po stronie wydatkéw ze znakiem ujemnym.” Pisemne wyjasnienia Gléwnej

ksiegowej akta kontroli str. 47.

Wydatki - BUDZET

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujgc to z planem finansowym 1 jego wykonaniem sporzadzit zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegdlnych rozdziatow: 80101 ,,Szkoty Podstawowe”,
80146 ..Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 . Pozostala dzialalno$¢”, 85401
.Swietlice szkolne”, 85415 .Pomoc materialna dla uczniow”, 85154 .Przeciwdzialanie

alkoholizmowi”, 80103 ,,Oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych™.

Tabelanr 3
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajaco za okres okres od :
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku | Wykonanie za o
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia miesige wykonania
31122012 wg | 31.12.2012 1272012
sprawozdania we ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5, 6
BOZ0 datia gsppowe wic 7 330,00 732723 7327.23 2153,19] 29.38%
liczane do wynagrodzen
Sn200 SiRa IoT ¥ ontoc i 7 560,00 7 560,00 7 560,00 7560,00] 100,00%
UCZniow
F‘“"" “IRRIAENGCZENIN oL oRE 2530018,00| 252992048| 252992048| 247368.88|  9.78%
pracownikéw
'f:g::e' dodatkofe Wymagrodachic 172 617,00 17261357 17261357 0,00  0,00%
el P 440 882,00 440358,10| 440358,10| 4062244 921%
spoleczne
54120 - skiadki na Fundusz Pracy 55715,00 54930,74|  54930,74 5793,61| 10,40%
§4170 - wynagrodzenia bezosobowe 31292,00 31 236,53 31 236,53 5708,11 18,24%
1 PRk p sURIERTOW. | 105 358,00 9973501  99735,01 16 857,00|  16,00%
wyposazenia
§4220 - zakup $rodkéw zywnosci 2 500,00 2 499,60 2 499,60 1104,93 44,20%
§4240 - zakup pomocy - - 219 o
 dtaurt I 47 346,00 47344,44| 4734444 3431219 72.47%
§4260 - zakup energii 126 404,00 126 40324 | 126 403,24 19264.46| 15.24%
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Tabela nr 3

Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajgco za okres okres od Wikonusie
N Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku ykona ® %
azwa paragrafu ; 2 miesigc .
nach do dnia do dnia 122012 wykonania
31.12.2012 wg 31.12.2012
sprawozdania wg ksigg
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
§4270 - zakup uslug remontowych 47 946,00 46 936,83 46 936,83 621703 12,97%
§4280 - zakup uslug zdrowotnych 3 500,00 2741,00 2741,00 210,00 6,00%
§4300 - zakup uslug pozostalych 92 411,00 90 881,33 90 881,33 12 099,28 13,09%
o Rl g e i 1 314,00 1313.64 1 313,64 109.47|  833%
§4360 - oplaty z tytulu zakupu uslug
elekomunikacyjnych Swiadezonych 2 050,00 1 914,98 1 914,98 153,31  7.48%
ruchomej publicznej sieci
elefonicznej
L§4370 - oplaty z tytulu zakupu uslug
elekomunikacyjnych $wiadczonych 2 900,00 2 505,07 2 505,07 22634  7.80%
W stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej
|§4410 - podréze stuzbowe krajowe 5 000,00 4 708,20 4708,20 676,20 13,52%
§4430 - rézne oplaty i skladki 2 249.00 2 249,00 2 249,00 0,00 0,00%
A0~ dlpistne Zladuuy 189837,00)  189837,00/ 189 837,00 000  0,00%
fundusz $wiadczen socjalnych
4700 - szkolenia pracownikéw
niebgdacych czlonkami korpusu 15 844,00 15 251,52 15 251,52 8 628,00 54,46%
tuzby cywilnej
.fd"so - yidad inwestycylne 90 000,00 90000,00(  90000,00]  80000,00| 88.89%
nostek budzetowych
RazeM| 3 980 073,00 3968 267,51 | 3 968 267,51 489 064,44 12,29%

Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostii,

3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. sg zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Szczegélowa kontrola objeto wszystkie
wydatki dokonane w poszczegélnych rozdziatach w miesiacu grudniu 2012 r. Ogolna kwota
skontrolowanych wydatkow wynosi 489 064,44 zL co stanowi 12,29% planowanych
wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdan Rb-28 S akta kontroli str. 48-57 oraz
wydruki z ksigg rachunkowych o nazwie .,Zestawienie paragrafow za miesiac 12/2012 dla
budzetu” i ,,Analityka konta 130 wg dokumentéw za miesigc 12/2012” akta kontroli str. 58-

s g
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Dochody — Wydzielony rachunek dochodow

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochoddow
na wydzielonym rachunku dochodow na mocy Uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami.

4. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Szkole Podstawowa Nr 88 zostalo sporzadzone
na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-34S za okres od poczatku 2012 r.
do 31.12.2012 r. oraz ksiag rachunkowych 2012 roku. Dochody wykonane przez

kontrolowang jednostke na wydzielonym rachunku dochodow zostaly przedstawione w tabeli

nr 4.
Tabelanr 4
. Dochody wykonane
Klasyfikacja Plan o
Bud.z‘etowa zmiangch Wg Rb-34S Wg ewidencji ksiegowej
Rozdzial 80101 [z1] [z1] Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
§§ |zt] |z ksiggowego

0750 - dochody z najmu i

dzierzawy skladnikow

majatkowych Skarbu Panstwa,

Jjednostek 201. 132
samorzadu terytorialnego lub 28 000,00 26 428,54 26 428,54 2642854 . 07
g 5 : 760
innych jednostek zaliczanych do

sektora finanséw publicznych

oraz innych uméw o podobnym

charakterze

0830 - wplywy z uslug 14 500,00 11 230,74 11 230,74 11 230,74 | 201, 132
0920 - pozostale odsetki 10,00 0,24 0,24 0,24| 201,132
V60 otrzyinsele sparks Zaprsy1 56200,00| 5572250 5572250 s5572250| 20 132,
darowizny w postaci pieni¢Znej 760
0970 - wplywy z réznych dochodow 6 724,00 6 723,86 6 723,86 6 723,86 ?7%:)’ ,17'3’%’

RAZEM 105 434,00 100 105,88 100 105,88 100 105,88

Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.1. Kontroler ustalil, ze dochody w poszczegdlnych paragrafach pochodzity:

§ 0750 — z najmu sktadnikéw majatkowych,

§ 0830 — ze sprzedazy makulatury oraz oplat pracownikow za zywienie,

§ 0920 — z nieterminowych platnosci najemcdéw, jako otrzymane odsetki,

§ 0960 — z otrzymanych od rodzicow oplat za zajecia uczniéw na basenie,

§ 0970 — wplaty z tyt. prowizji i odszkodowan od firm ubezpieczeniowych, wplaty za basen,
4.1.2. Prawidlowos$¢é zawartych uméw najmu

Kontroler, jako proébe do badania wybral 4 umowy najmu, ktore podlegly szczegélowej
kontroli. Przedmiotem najmu sa poszczegolne pomieszczenia w Szkole. Doktadne informacje
dotyczace zawartych umow zostaly przedstawione w kwestionariuszu kontroli umow najmu

akta kontroli str. 98-99. 7 kwestionariusza kontroli wynika, ze skontrolowane umowy
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nie zostaly zawarte na okres dtuzszy niz trzy lata oraz zawieraja klauzule dotyczaca naliczania
odsetek w przypadku nieterminowe; zaplaty za najem. Kopie wybranych do kontroli uméw
najmu oraz zestawienie uméw najmu akta kontroli str. 100-108.

Szkola Podstawowa Nr 88 w zawartych umowach najmu, ktore zostaty poddane szczegolowej
kontroli jako wynajmujacego wskazywala siebie, a nie Miasto Poznan, co nie jest zgodne
z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym, ktéry brzmi: Kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy nieposiadajacych osobowosci prawnej dzialajq jednoosobowo
na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez wdjta. Jednostka w roku 2013 zawierala

umowy najmu ze wskazaniem wynajmujacego, Jjako Miasto Poznan.

4.1.3. Terminowo$¢ platnosci z tytulu zawartych uméw najmu
Naleznodci z tytutu najmu lokalu mieszkalnego byly regulowane przez najemce zgodnie

z terminem wynikajacym z umowy.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezeni do poprawnosci zawartych uméw najmu.

Wydatki — Wydzielony rachunek dochodéw

5. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe grudnia 2012 r., ksiegi rachunkowe,
sprawozdanie budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku

dochodow rozdziat: 80101 »Szkoly podstawowe™.

Tabela nr 5
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajgco za
stajgco za okres okres od . %
Plan po od poczatku roku | poczatku roku | Wykonanie za K :
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia miesigc w“;ﬂ(;;;]nl?
31122012 wg | 31.12.2012 12,2012 W
sprawozdania wg ksiagg
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
L I TR 500,00 429,91 42991 0.00  0,00%
aliczane do wynagrodzen
E41[(}— skladki na ubezpieczenia 905,00 904,30 904,30 0,00 0.00%
poleczne
4120 - skladki na fundusz pracy 129,00 128,88 128,88 0,00 0,00%
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 8 186,00 8 185,66 8 185,66 346,00 4,23%
- it 11 821,00 11813,84] 1181384 1057343| 89.45%
posazenia
§4220 - zakup Srodkéw zywnosci 7 850,00 7 844,09 7 844,09 1702,26| 21,68%
§4260 - zakup energii 7 600,00 7 439,36 7439,36 680,88 8.96%
§4280 - zakup uslug zdrowotnych 405,00 405,00 405,00 45,00 11,11%
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Tabela nr 3

Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajgco za
stajgco za okres okres od : o
Plan po od poczatku roku | poczatku roku Wyk(fna'me i e :
Nazwa paragrafu . . 3 miesigc wykonania
zmianach do dnia do dnia 12/2012 w XI1/2012
31.12.2012 wg 31.12.2012
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 S 6

§4300 - zakup uslug pozostalych 41 751,00 36 812,28 36 812,28 5624,03 13,47%

§4410 - podroéze stuzbowe krajowe 5217,00 5074,00 5074,00 362,00 6.94%

P82 il stnchows 4583,00 458231 458231 0.00|  0,00%

zagraniczne

§4430 - rézne oplaty i skladki 14 865,00 14 865,00 14 865,00 54,00 0,36%

§4480 - podatek od nieruchomosci 1 119,00 1 119,00 1 119,00 0,00 0,00%
§4700 - szkolenia pracownikow

niebedacych czlonkami korpusu 503,00 502,25 502,25 0,00 0,00%

luzby cywilnej
RAZEM 105 434,00 100 105,88 100 105,88 19 387,60 18,39%

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

5.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiegowej Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow miesiaca grudnia 2012 .
z wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 19 387,60 zl, co stanowi 18,39 % planowanych
wydatkéw ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-34S akta kontroli str. 109-110 oraz
wydruki z ksiag rachunkowych o nazwie ..Zestawienie paragrafow za miesiac 12/2012 dla

WRD” 1 ,,Analityka konta 132 za miesiac 12/2012” akta kontroli str. 111-119.

6. Na dzien 31.12. 2012 r. nie wystapily naleznosci wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-N
akta kontroli str. 120-121.

Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z akta kontroli str.122-123.

7. Kontrola sprawozdania finansowego sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowos¢ sporzadzonego na dzieri 31.12.2012 r.: bilansu,
rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian w funduszach jednostki. W wyniku kontroli
stwierdzono, ze dane ujg¢te w sprawozdaniu finansowym za rok 2012 sa zgodne z danymi
zawartymi w ksiggach rachunkowych tego roku. Kopia sprawozdania finansowego za rok
2012 akta kontroli str. 124-126. Wydruk komputerowy zestawienia obrotow i sald
za miesigc 12/2012 akta kontroli str. 127-130. Szczegolowe informacje dotyczace
zostaly ujete

prawidlowosci sporzadzonego sprawozdania finansowego za 2012 1.

w Kwestionariuszu kontroli sprawozdan akta kontroli str. 131-133.
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WNIOSKI:
Kontroler nie wnosi zastrzezen do prawidlowosci sporzadzonego sprawozdania finansowego

zarok 2012.

8. Prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowyvch
Ocenie poddano prawidlowosé sporzadzania sprawozdan budzetowych (Rb-27S, Rb-28S,
Rb-34S), sprawozdan w zakresie operacji finansowych (Rb-N, Rb-Z) oraz sprawozdania
Rb-WSa. Kopia sprawozdania Rb-WSa z 2012 roku akta kontroli str. 134. Szczegolowe
informacje dotyczace prawidlowosci sporzadzanych sprawozdan przez jednostke zostaly
zawarte w Kwestionariuszu kontroli sprawozdan akta kontroli str. 131-133. Kontroler
sprawdzil migdzy innymi, czy:
- Jednostka sporzadzila wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania na dzien
31.12.2012r.,
- dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach sa zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych,
- sprawozdania zostaly przekazane do jednostki nadrzgdnej w obowiazujacych terminach

wynikajacych z uregulowan prawnych.

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie sprawozdan budzetowych jednostki nie wnosi zastrzezen.

Kontrola gospodarki pieni¢znej

9. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2012 r.
do 31.12.2012r.

Sprawdzone dowody ksiegowe w zakresie gospodarki pienigznej zostaly przedstawione

w tabeli nr 6.
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Tabela nr 6

N N Numery ksiggowe Potwierdzenie na
- ey pearyer | sprawdzonych | Numery list | dowodach procedur
Miesigc wyciagow Raportéw : .
i dowodow plac kontroli
bankowych kasowych :
ksiegowych
Tak Nie
RK nr 17/2012
za okres
0od 03.12.2012r.
do 06.12.2012 1.
RK nr 18/2012
za okres
od 07.12.2012 r.
WB do11.12.2012 1. Listy plac
od nr 195 R ur 1999012 numery:
. nr
Grudzien 2012 znia za okres Dowody ksiggowe 4i4-498,
Budzet LIZ2012T, 2 od nr 984 do nr 1142 08, X
donr214 | 0d1LI22012r 503-506,
% dfiia do 13.12.2012r. 507-508,
31.12:2012 1. 509-534.
RK nr 20/2012
za okres
od 13.12.2012 r.
do21.12.2012r.
RK nr 21/2012
za okres
0d21.12.2012 r.
do22.12.2012 r.
RK 33/2012/WRD
za okres
od 03.12.2012 .
WB do 05.12.2012 r.
°d2':jrni';3 RK 34/2012/WRD _
Grudzien 2012 04.12.2012 za okres Dowody ksiggowe ) X
WRDW d'o I'l.l' 124 ) 0d 06.12.2012 r. od nr 263 do nr 294
; do 19.12.2012 1.
z dnia D —
271220121 g 35/2012/WRD
za okres
od 19.12.2012 r.
do 27.12.2012 r.

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r.
do 31.12.2012 r. stwierdzono, ze:
~ zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédlowymi,
~ na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi,
~ wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
~ w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

~ salda poczatkowe w wyciggach bankowych sa zgodne z saldami koncowymi,

~ dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
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zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach
plac),

~ wyplata gotowki z kasy jest dokonywana za potwierdzeniem jej odbioru przez
upowazniong osobe,

~ ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédlowymi

(fakturami, rachunkami, zastepczymi dowodami),

9.1 Kontroler sprawdzit dokumentacje w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej miedzy
innymi pod wzgledem:

- ustalenia i aktualizacji procedur gospodarki kasowej kontrolowanej jednostki,

- prawidlowosci dokumentowania operacji kasowych,

- prawidlowosci operacji kasowych,

- prawidtowosci i terminowosci przeprowadzania inwentaryzacji kasy,

- prawidiowosci i terminowosci sporzadzania raportow kasowych,

- kompletnosci i poprawnosci dowoddw ksiggowych zalgczonych do raportow kasowych,

- zgodnosci zapiséw raportow kasowych z zapisami konta 101 ~Kasa”.

Szczegélowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przed-
stawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz kon-
troli o nazwie ,.Kontrola gospodarki kasowej” akta kontroli str. 135-137.

WNIOSKI:

Szkota Podstawowa Nr 88 w kontrolowanym okresie nie obje¢ta dowodoéw kasowych
KP — ,Kasa przyjmie” oraz KW — _Kasa wyplaci” ewidencja drukéw $cistego zarachowania
mimo, ze Instrukcja kasowa kontrolowanej jednostki wskazala dowody KP i KW, jako druki
Scistego  zarachowania. Kontrolowana jednostka w roku 2013 objela dowody kasowe
ewidencja drukéw $cistego zarachowania.

Szkota Podstawowa Nr 88 nie numerowata dowodow ksiggowych zataczonych pod raporty
kasowe budzetu i wydzielonego rachunku dochodéw umozliwiajac w ten spos6b identyfikacje
pozycji zapiséw ujetych w tych raportach kasowych, jest to niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 1
ustawy o rachunkowosci.

W raportach kasowych wskazanych w Tabeli 6 do niniejszego sprawozdania podkreslone
daty byly jednoczesnie data zakorczenia jednego raportu kasowego i datg rozpoczecia
kolejnego raportu kasowego. Takie dzialanie znicksztalca rzeczywisty stan gotowki
w kasie na ostatni dzieni raportu i nie jest zgodne z art. 24 ust. 2 oraz art. 24 ust. pkt 3

ustawy o rachunkowosci.
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10. Kontrole bezpieczenstwa transakeji bankowych przedstawiono

10.1. Kontroler sprawdzil prawidlowos¢ oraz bezpieczenistwo transakeji bankowych
na podstawie dowodow ksiegowych grudnia 2012 r. oraz wyciagéw bankowych za grudzien
2012 r. Obstuge bankowa kontrolowanej jednostki prowadzi ING Bank Slaski w Poznaniu.
Kopia uprawnien petlnomocnikéw do rachunku bankowego oraz kwestionariusz kontroli
o nazwie ,,Kontrola zapewnienia bezpieczenstwa transakcji bankowych” akta Kkontroli str.
138-139.

WNIOSKI:

7 kwestionariusza kontroli oraz kopii uprawnien pelnomocnikow wynika, ze przy
wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu wymagane jest zlozenie
dwoch podpiséw elektronicznych. Podczas realizacji przelewéw, Dyrektor w celu
zapewnienia ich prawidlowosci weryfikuje numer konta oraz nazwe adresata, na ktére majq

by¢ przekazane srodki pienig¢zne zgodnie z otrzymang faktura lub rachunkiem.

11. Prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodar-
czych i finansowych w ksiegach rachunkowych
Kontroler zbadal ksiggi rachunkowe jednostki za grudzien 2012 r. miedzy innymi pod
wzgledem:

- prawidlowo$ci ujmowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych i anality-

cznych,

- zgodnosci sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- kompletnosci zapisow ksiggowych i poprawnosci ich udokumentowania,

- prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowe;.
Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych. Kwestionariusz kontroli w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych akta kontroli str. 140-143.
WNIOSKI:
Kontroler nie wnosi zastrzezen do prawidlowosci prowadzenia ksigg rachunkowych oraz

ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

12. Zabezpieczenie dostepu do komputerow oraz dostepu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputerow oraz dostepu do danych wykorzystano

5

kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danyc
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akta kontroli str. 144-145. Na podstawie rozmowy z Glowng ksiegowaq oraz Dyrektorem
Szkoty kontroler ustalil, ze komputery:

- znajdujq si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,

- uzytkowane sa przez uprawnione 0soby,

- posiadaja system monitorujacy nieudane proby logowania sig do systemu,

- posiadajg legalne oprogramowanie.

Do kontroli systemu ksiegowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
wKontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kontroli str. 146. Kontroler sprawdzit
migdzy innymi czy:

- system ksiggowy zostal zatwierdzony przez kierownika kontrolowanej jednostki,

- zapisy ksiggowe zawieraja wszystkie elementy wymagane przez ustawe o rachunkowosci,

- System zapewnia kontrole kompletnosci zapiséw oraz ich poprawnosc,

- a takze ile jednostka posiada stanowisk komputerowych, na ktérych rownolegle prowadzona
jest ksiegowos¢.

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie zabezpieczenia dostepu do komputeréw i dostepu do danych oraz sys-

temu ksiegowego nie wnosi zastrzezen.

Informacje koncowe, nieprawidlowosci

I. Szkola Podstawowa Nr 88 nie numerowala dowodow ksiggowych zalaczonych pod
raporty kasowe budzetu i wydzielonego rachunku dochodéw umozliwiajac w ten sposob
identyfikacje pozycji zapiséw ujetych w tych raportach kasowych, jest to niezgodne
z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowodci.

2. Daty zakonczenia raportéw kasowych wyszczegllnionych w sprawozdaniu z kontroli
byly takie same, jak daty rozpoczecia kolejnych raportéw kasowych. Takie dzialanie
znieksztalca rzeczywisty stan gotowki w kasie na ostatni dzief raportu 1 jest niezgodne

z art. 24 ust. 2 oraz art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Na tym sprawozdanie zakoficzono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu  zostaly oméwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz Glowna ksiggowa. Zgodnie z zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy
z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty Pani Dyrektor Szkoly ma prawo przedstawienia
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim

ustalen i ocen.
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Sprawozdanie sporzadzono w czterech jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymal dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie w dokumentacji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli, a pozostale dwa zostang przekazane Skarbnikowi
Miasta Poznania oraz Dyrektorowi Wydzialu O$wiaty. Kontroll@ odnotowano w ksigzce

kontroli pod numerem 87/2013.

Kontroler

Stanow

ek dAe Lantenl?

1SK0 ds. Kontroli
CAAotule

Ar Amilr Nern lad ol

AT UZIK-Umelanczuk

Anna Du

O3.0C. Lol .

Otrzymujqg:
1. Adresat

2. ala

Do wiadomosci:

1. Pani Barbara Sajnaj - Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydziatu Oswiaty UMP.
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