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AWK-IL.1711.1.19.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 32 ,Swierszczykowe Nutki” przy ul.
Chociszewskiego 44 ¢ w Poznaniu w dniach 14 - 15 lipca 2014 r. przez Katarzyng
Masiowska pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania
na podstawie planu kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2014
zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Poznania w dniu 30 grudnia 2013 r. Kontrola
ujeta zostata w pkt 2 zalacznika nr 1 do planu kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i
Kontroli na rok 2013. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w §§
39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania (zawiadomienie o kontroli wlaczono do akt
kontroli — str. 1).

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240 ze zmianami ) zwana dalej ufp,

» ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121
poz.591 ze zmianami), zwana dalej uor,

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1991 r. Nr 95, poz.
425 ze zmianami.).

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
nr 223 poz. 1458 ze zmianami), zwana dalej ups,

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z2010r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

1



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze
Zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» uchwata nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r.
zmieniajaca uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie
z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty.

» uchwata Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.
zmieniajaca uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalnos¢ okreslona w ustawie
z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty.

» uchwala Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. w
sprawie okreslenia czasu bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz optat za
$wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem prowadzacym jest
Miasto Poznan.

II. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu oceng kontrolowanej dzialalnosci, dokonang na
podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriéw kontroli.

Kontrole przeprowadza si¢ pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:

1) legalnosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewnegtrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione
podmioty,

2) gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczedno$ci i minimalizacji nakladow/kosztow

prowadzonych dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj.



uzyskiwania najlepszych efektow przy mozliwie najmniejszych naktadach),
wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia wysokosci ewentualnych lub
zaistnialych szkdd,

3) celowosci, ktora obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dzialalnosci, stosowanie metod i $rodkéw odpowiednich dla osiagniecia celéw
oraz osiagnigcia tych celow (skutecznos¢), przy czym skuteczno$é rozumie si¢ jako

stopien zgodno$ci pomiedzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

4) rzetelnosci, ktéra obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie iterminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia,
przestrzeganie wewnetrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywisto$cia, we whasciwej

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okreslonych faktéw i okolicznosci.

II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.
A) Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce w 2013 roku ustanowionych
wewngtrznych regulacji.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowe;j.
Kontrola objeto:
e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,
e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,
e prowadzenie ksiag rachunkowych,
e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych
w ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,
e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrznme realizacja wydanych zalecen

pokontrolnych.

W Przedszkolu nr 32 ,,Swierszczykowe Nutki” w Poznaniu kontrola przeprowadzona byla
w dniu 16.01.2009 r. w zakresie 5 % wydatkéw dokonanych w miesigcu grudniu 2007 r.

oraz miesigcu czerwcu 2008 r. i odnotowana zostata w ksiazce kontroli w poz. 31.

V. Informacje ogblne o jednostce.
Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostkg budzetowa. Organem
prowadzacym jest Miasto Poznan, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest

Wielkopolski Kurator O$wiaty.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce w 2013 roku ustanowionych

wewnetrznych regulacji — ustalenia.

1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 32 ,,Swierszczykowe Nutki” w Poznaniu zatwierdzony jest uchwata

nr 5 Rady Pedagogicznej z dnia 13.09.2013 r.

1.1 Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym nr
4 Dyrektora Przedszkola nr 32 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad
polityki rachunkowosci. Szczegolows informacje dotyczaca prawidlowosci opracowania
polityki rachunkowosci przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 2-4).

Ponadto kontroler sprawdzil wykonanie zalecenia Prezydenta Miasta Poznania zawartego
w Pismie okélnym nr Or.Il/120/1/2014 z dnia 2.01.2014 r. w sprawie instrukcji do
jednolitego planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych. w zakresie dostosowania od 1 stycznia 2014 r. przez Dyrektora
kontrolowanej jednostki polityki rachunkowosci do zasad przekazanych w jednolitym
planie kont opracowanym przez shuzby finansowe Miasta.

Zasady (polityka) rachunkowosci jednostki sektora finansow publicznych wprowadzone
zostaly zarzadzeniem nr 1 2014 Dyrektora Przedszkola nr 32 ,,Swierszczykowe Nutki”
z dnia 3.02.2014 r.



Whiosek: Kontroler nie wnosi uwag odnognie tresci uregulowania.

1.3 Uregulowania wewnetrzne obowigzujace w kontrolowanej jednostce zawiera wykaz
(akta kontroli str. 5).

Whiosek: Na probie dowodéw poddanych badaniu ustalono, ze przedtozone i wdrozone
przez Kierownika jednostki wewnegtrzne unormowania umozliwiaja nadzorowanie

wykonania zadan przez pracownikoéw.

2. Kadra zarzadzajaca
2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 32 jest Pani Elzbieta Orlowska-Hawliczek, ktorej

stanowisko zostato powierzone od dnia 01.09.2013 r. do dnia 31.08.2018 r. zarzadzeniem
nr 288/2013/P z dnia 26.04.2013 r. Prezydenta Miasta Poznania.
Pani A.T. zostala upowazniona do pelnienia w zastgpstwie obowiazkéw Dyrektora
Przedszkola nr 32 zarzadzeniem nr 562/2010/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
12.10.2010 r. w sprawie wyznaczenia pani Aleksandry Tyranskiej do pelienia
w zastepstwie obowiazkoéw dyrektora Przedszkola nr 32 w Poznaniu, ul. Chociszewskiego
44 c.
2.1.2. Stanowisko gléwnej ksiggowej Dyrektor Przedszkola powierzyt Pani R.E. od dnia
12.03.2012 r. na czas nieokreslony, na 0,5 etatu. Pani R.E posiada wymagane
wyksztalcenie i wymagany staz pracy. Kontroler ustalil, ze gléwna ksiggowa zlozyta
oswiadczenie miedzy innymi w sprawie korzystania w pelni z praw publicznych,
posiadania pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz ze nie byla karana za
przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadowych, przeciwko wiarygodnosci
dokument6éw lub za przestgpstwa karno-skarbowe.
Zakres czynnosci glownej ksiggowej zostal podpisany przez gléwnego ksiggowego oraz
Dyrektora z dnia 02.01.2013 r. Zakres czynnosci opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami). Dyrektor powierzyl gléwnemu ksiggowemu obowigzki i odpowiedzialno$¢
w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,



e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela 1
Funkcja Iloé¢ os6b
Nauczyciel dyplomowany — Dyrektor 1
Nauczyciel mianowany 4
Nauczyciel kontraktowy 3
Pomoc nauczyciela 4
Gléwny ksiggowy 1
Intendent 1

Specjalista ds. administracyjnych

Samodzielny referent ds. plac 1
Pomoce kuchenne 3
Pracownik ds. cigzkich 9

Kucharz 1

Kontroler sporzadzil zestawienie zatrudnienia w oparciu o arkusz organizacji pracy
porownujac go z wykazem pracownikéw jednostki sporzadzonym i przedtozonym podczas
kontroli.

2.2. Na podstawie wybranej proby dokumentéw badaniu poddano zakresy obowigzkow
nastepujacych pracownikéw: gltéwnej ksiggowej, kucharza, Samodzielnego referenta ds.
ptac, intendenta, kierownika kancelarii (kasjera), nauczyciela wychowania przedszkolnego.
Stwierdzono, ze pracownicy posiadaja karty stanowisk pracy, ktore zawieraja zakres
obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci.

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okreslajacy hierarchig¢ celéw i zadan,
w postaci statutu. Wyznaczone cele i zadania obejmuja obszary dziatalnosci jednostki.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;.

Na podstawie wybranej proby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli
stwierdzono, ze w kontrolowanej jednostce majg zastosowanie mechanizmy kontroli

gospodarki finansowej okreslone w regulaminach wewnetrznych.



5. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja z dnia 01.12.2010 r. nr GN.XVII/72244-72/10 Prezydent Miasta Poznania
powierzyl Przedszkolu nr 32 w trwaly zarzad nieruchomo$é zabudowana budynkiem
przedszkola wraz z towarzyszaca infrastruktura z przeznaczeniem na prowadzenie
dziatalnosci o$wiatowo — wychowawczej. Trwaly zarzad ustalono na czas nieokreslony.
Ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest na zasadach przewidzianych
w Zakladowym Planie Kont: na kontach zespotu 0 ,Majatek trwaly” oraz w ksiedze
inwentarzowej. Srodki trwale o okresie ckonomicznej uzytecznosci dluzszej niz 1 rok
o wartosci 3500 zI ewidencjonowano na koncie 011 ,,Srodki trwate”. Skiadniki majatku
o wartosci ponizej 3500 z! ujmowane sg na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale”.
Skiadniki majatku o wartosci ponizej 300 zt ujmowane sa w ewidencji ilosciowej
z pominigciem konta 013 ,,Pozostate $rodki trwale”. Wartosci niematerialne i prawne

ewidencjonowane sg na koncie 020.

Whiosek: Kontroler nie znalazt dowodéw $wiadczacych o nieprawidlowym
wykorzystaniu srodkéw trwalych w zwiazku z powyzszym uznal, Ze sg one eksploatowane
prawidlowo, zgodnie z przeznaczeniem. W okresie objetym kontrolg zakupione sktadniki
majgtku ujmowano w ksiggach inwentarzowych oraz na kontach ksiggowych na podstawie
dowodoéw ksiggowych.

5.1. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcjg¢ inwentaryzacyjna, ktéra zostata wprowadzona
Zarzadzeniem wewngtrznym nr 1 Dyrektora Przedszkola Nr 32 z dnia 01.01.2011 r.
w sprawie wprowadzenia procedur inwentaryzacyjnych.

a) Srodki pieniezne.

Na koniec roku obrotowego w dniu 31.12.2013 r. zostata przeprowadzona inwentaryzacja
srodk6éw pienigznych. w obecnosci kasjera, osoby materialnie odpowiedzialnej.

Srodki pienigzne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r.
metoda potwierdzenia sald i sa zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzieh
31.12.2013 r. Szczegdélowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw pienieznych

przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 6-7).



b) Naleznosci i zobowigzania.
Inwentaryzacje¢ naleznosci, zobowigzan oraz pozostalych aktywéw 1 pasywow
przeprowadzono metoda weryfikacji. Szczegotowe informacje dotyczace inwentaryzacji

naleznos$ci i zobowiazan przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 6-7).

¢) Materialy.

Inwentaryzacje materialdw objetych ewidencja iloSciowo - wartosciowg przeprowadzono
metoda spisu z natury. Szczegbélowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku
obrotowego (materiatéw) przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 6-7).

Stan magazynéw wedlug spisu z natury wynosit 1 823,94 zl i byl zgodny ze stanem
wykazanym w bilansie sporzadzonym wedlug stanu na dzien 31.12.2013 r. i z kontem
ksiggowym 310 ,,Materialy”.

d) Srodki trwate.

Inwentaryzacja skladnikow majatkowych w drodze spisu z natury odbyta si¢ 31 grudnia
2010 r. W okresie objetym kontrola jednostka nie byla zobowiazana do przeprowadzenia
inwentaryzacji $srodkéw trwalych.

Na dzien 31.12.2010 r. poréwnano zapisy zawarte na kontach 011 i 013 z zapisami
w elektronicznej Ksigdze Srodkéw Trwatych, w wyniku czego nie stwierdzono
nieprawidlowosci. Stan srodkéw trwalych oraz pozostalych srodkéw trwatych na dzien
31.12.2010 r., wg. elektronicznej Ksiegi Srodkéw Trwatych byl zgodny z ewidencja
ksiegowa.

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza kontroli w zakresie

inwentaryzacji nie wykazato nieprawidlowosci.

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodéw i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodno$ci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.



2. Plan dochoddéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).
2.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie

Tabela nr 2
Wykonanie

Wg sprawozdania

Rb-27 S za okres Wg ewidencji ksiegowej
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dzien 01.01.2013 r. do Nr konta

Rozdziat 80104 31.122013 r 31.12.2013 r. syntetycznej analitycznej ksiggowego

0830- wplywy z uslug
W tym: 92 000,00 90 507,00 90 507,00 90 507,00 720-01
wplywy z ustug ryczait 92 000,00 90 507,00 90 507,00 90 507,00 720-01
0920- pozosiaie odsetki
pozostale odsetki
2400 - wplywy do
budzetu pozostalosci
S A 207,94 207,94 207,94 720-01
gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki
Przychody ogélem 92.000,00 90 714,94 90 714,94 90 714,94 -

Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 8).

W zakresie wplywéw z uslug (§ 0830) kontrola objeto odptatno$é wnoszona przez
rodzicow dotyczaca pobytu dziecka w przedszkolu. Dla kazdego dziecka okre$lona jest
stawka godzinowa za pobyt i prowadzona jest ewidencja z podaniem liczby godzin pobytu
danego dnia i miesigca. W toku kontroli sprawdzono naliczenie odplatnosci za pobyt w
przedszkolu na wybranej dowolnie probie trojki dzieci. Kontroler nie wnosi zastrzezen do
sposobu naliczenia i kwoty naleznej do zaplaty za pobyt dziecka przedszkolu w miesiacu
grudniu 2013 r. Przypis z tytulu naleznej w danym miesigcu kwoty za pobyt dziecka w
przedszkolu ksiggowano na koncie 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” w
korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

2.2. Na podstawie dowodow ksiggowych, zapiséw w ksiggach rachunkowych, danych ze
sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem -
kontroler sporzadzil zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszezegélnych
rozdziatow: 80104 - Przedszkola, 80146, - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli,
80195 — Pozostata dziatalnos¢.



Tabela nr 3

Wykonanie Wykonani
Wykonanie narastajaco wg edo Wykonanie
narastajaco do ewidencji grudnia od dnia Wykonanie za
B 31.12.2013 r. wg ksiggowej na 2013r.w | 01.12.2013r | grudzien 2013 r
Rozdziat 80104 Planna dzienn | sprawozdania Rb- | dzien 31.12.2013 % do dnia w %
Nazwa paragrafu 31.12.2013 r. 288 L 42r 31.12.2013r. 6/2
1 2 3 4 5 6 7

3020-wydatki osobowe nie zaliczane do
wynagrodzen 1000 666,6 666.,6 66,66 388,63 38,86
4010 - wynagrodzenia osobowe
pracownikéw 679.533,00 677.526,39 677.526,39 99,66 60.268,79 8,86
4040 - dodatkowe wynagrodzenie
roczne. 48.825,00 48.823,34 48.823,34 99,99 0 0
4110 - skladki na ubezpieczenia
spoleczne. 120.854,00 119.178,25 119.178,25 98,61 9.297,34 7,69
4120 - skiadki na Fundusz Pracy. 13.169,00 10.674,51 10.674,51 81,05 79226 6,01
4210-zakup materialéw i wyposazenia 28.586,00 27.787.42 27.787.42 97,2 9.670,99 33,83
4240- zakup pomocy dydaktycznych
ksigzek 6.000,00 5.894,66 5.894.,66 98,24 4.896,15 81,6
4260-zakup energii 72.031,00 71.858,48 71.858,48 99,76 7.518,00 10,43
4270-zakup usiug remontowych 15.264,00 15.24543 15.245,43 99,87 | 4.164,94 27,28
4280 - zakup ustug zdrowotnych. 1.020,00 1.020,00 1.020,00 100 0 0
4300- zakup ustug pozostatych 22.821,00 2226241 22.262,41 97,55 3.574,32 15,66
4350 - zakup uslug dostgpu do sieci
intern. 619 497,03 497,03 80,29 55,23 8,92
4360- zakup uslug - oplaty z tytulu
telefonii komérkowej 2.000,00 1.851,97 1.851,97 92,59 160,66 8,03
4370 - oplaty z tytulu zakupu ushug
telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej 1.500,00 1.088,39 1.088,39 72,55 74,15 4,94
4410 - podréze stuzbowe krajowe 3.973,00 3.973,00 3.973,00 100 132 332
4430 - rozne oplaty i skiadki . 891 891 891 100 91 10,21
4440 - odpisy na zakladowy fundusz
dwiadczen socjalnych 39.348,00 39.348,00 39.348,00 100 0 0
4520- oplaty na rzecz budzetéw 2.133,00 2.133,00 2.133,00 100 476,00 22,00
4700 - Szkolenia pracownikéw nie
bedacych cztonkami korpusu stuzby 560,00 560,00 560,00 560,00 0 0
cywilnej.
Razem 1.060.127,00 1.051.279,88 1.051.279,88 | 99,16 101.560,46 9,58
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Tabela nr 4

Wykonanie
Wykonanie narastajaco wg Wykonanie od
narastajaco do ewidencji Wykonanie dnia Wykonanie za
: 31.12.2013r. wg ksiggowej na do grudnia 01.12.2013r. | grudzien 2013 r
Rozdzial 80146 Planna dzien | sprawozdania | dzien31.12.2013 | 2013r. w% do dnia w%
Nazwa paragrafu 31.12.2013 r. Rb-28 S r. 421 31.12.2013 r. 512
1 2 3 L 5 6 7
4300-Zakup uslug pozostalych 0 0 0 0 0 0
4700 -Szkolenia pracownikéw nie
bedacych czlonkami korpusu stuzby
cywilnej. 2.276,00 2.276,00 2.276,00 100 991,00 43,54
Razem 2.276,00 2.276,00 2.276,00 100 991,00 43,54
Tabela nr 5
Wykonanie Wykonanie
narastajaco do narastajaco wg Wykonanie od
31.12.2013r. ewidencji ‘Wykonanie dnia ‘Wykonanie za
: wg ksiegowej na do grudnia | 01.12.2013 rdo | grudzien 2013 r
Rozdziat 80195 Plan na dzien | sprawozdania | dzien31.122013 | 2013r. w % dnia W%
Nazwa paragrafu 31.12.2013 r. Rb-28 S 1 421 31.12.2013 r. 5/2
1 2 3 4 5 6 T
4300 - zakup ushug pozostatych 1.757,00 1.756,64 1.756,64 99,97 1550,00 68,1
4440 Odpisy na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych 10.317,00 10.317,00 10.317,00 100 . 0 0
Razem 12.074,00 12.073,64 12.073,64 99,99 1.550,00 12,83

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzita zgodnosé

ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscig. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow

wynosi 104 101,46 zt co stanowi 10,24 % planowanych wydatkéw ww. paragraféw.
Kopie sprawozdan Rb-28 S (akta kontroli str. 9-11).

3. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Na mocy uchwaly Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.
zmieniajacej uchwate Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada
2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta

Poznania, prowadzacych dzialalnos¢ okreslong w ustawie zdnia 7 wrzesnia 1991 r.

0 systemie oswiaty, kontrolowana jednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia

wydzielonego rachunku dochodow.
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3.1. Zestawienie dochodow osiagnigtych przez kontrolowang jednostke wg paragraféw

oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wlasnych przedstawiono w tabeli nr 6.

Tabela nr 6
Wykonanie
Wg ewidencji ksiggowej
Klasyfikacja Budzetowa Rozdziat Plan na dzien sprawozdania Nr konta
80104 31.12.2013 r Rb-34 S Syntetycznej Analitycznej ksiegowego
0750 - dochody z najmu i dzierzawy - - - - -
0830- wplywy z uslug w tym: 97.000,00 90.834,50 90.834.50 90.834,50
wplywy z ushug - zywienie dzieci 97.000,00 90.834,50 90.834,50 90.834,50 700-02
0920- pozostale odsetki - - - - -
0960 - Otrzymane skladki, zapisy i
darowizny w postaci pienigznej - - - - - -
0970 -Wplywy z réznych dochodéw - - " - E
Przychody ogdlem 97.000,00 90.834,50 90.834,50 90.834,50 -

3.2. Prawidlowo$¢ zawartych uméw najmu i dzierzawy pomieszczen

W badanym okresie kierownik kontrolowanej jednostki nie zawart zadnej umowy

cywilnoprawnei dotyczacej wynajmu pomieszczen.

4. Na dzien 31.12.2013 r. wystapily naleznosci wymagalne na kwote 70,00 zt dotyczace

odptatnosci za pobyt dzieci w przedszkolu.
Sprawozdanie Rb-N zostato wiaczone do akt kontroli (akta kontroli str.12).

S. Biorgc pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem

finansowym i jego wykonaniem kontroler sporzadzit zestawienie wydatkéw wydzielonego

rachunku dochoddow.
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Tabela nr 7

Plan na dziefi

Wykonanie narastajaco
do dnia 31.12.2013r.

Wykonanie narastajaco wg
ewidencji ksiegowej na

Wykonanie

do grudnia

2013r.w%
472

Wykonanie od
dnia
01.12.2013r
do dnia

Wykonanie
za grudzien
2013r.w%

wg sprawozdania Rb-34
Nazwa paragrafu | 31.12.2013 r. S dzien 31.12.2013 r. 31.12.2013 r. 6/2
1 2 3 4 5 6 7
4210-zakup
materialow i
Wwyposazenia - = N
4220-zakup
$rodkow
Zzywnosci
4240- zakup
pomocy
dydaktycznych,
ksigzek - -
4300- zakup
ushug
pozostatych = 2 - 3 = =

96.790,00 90.626,56 90.626,56 93,63 11056,60 11,42

4600 - kary i
odszkodowania . -
2400-wplata do
budzetu
pozostalosci
$rodkéw
finansowych

207,97
11.264,57

99,03
12,00

207,97
90.834,53

99.03
93,64

210
97.000,00

207,97
90.834,53

Razem

5.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil
zgodno$¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia. Ogolna kwota skontrolowanych
wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 11 264,57 zl, co stanowi 12 %
planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34 S zostata wiaczona

do akt kontroli (akta kontroli str. 13-15).

Kontroler ustalil, ze sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na
rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od
poczatku roku do dnia 31. 12.2013 roku zostalo sporzadzone na nieprawidtowym
formularzu, ktéry zostat okreSlony w zalaczniku nr 25 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20,

poz. 103 ze zmianami).

6. Na dzien 31.12. 2012 r. nie wystgpily zobowigzania wymagalne.
Kopia sprawozdania Rb-Z zostata wlaczona do akt kontroli (akta kontroli str. 16-17).
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7. Ocen¢ prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta
kontroli str. 18-19).

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowo$¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego
sporzadzonego na dzien 31.12.2013 r. Kontrola obje¢to: bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu jednostki. Informacj¢ dotyczaca sprawozdan budzetowych,
sprawozdan z operacji finansowych oraz sprawozdania finansowego przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 18-19).

Kserokopia sprawozdania Rb-Wsa (akta kontroli str. 20-23), kserokopia sprawozdania Rb-
Z-PPP (akta kontroli str. 24), kserokopia bilansu wraz z zatagcznikami (akta kontroli str. 25-
35), kserokopia rachunku zysku i strat jednostki organizacyjnej (akta kontroli str. 36),
zestawienie zmian w funduszu (akta kontroli str. 37-40).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazato
nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych.

8. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W dniu 7.12.2011 r. Dyrektor Przedszkola nr 32 wprowadzil Regulamin Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

W dniu 26 listopada 2013 r. wlasciwa komisja okreslita, zgodnie z przyjetymi kryteriami,
kwoty zapomogi s$wigtecznej dla poszczegdlnych pracownikéw przedszkola oraz
emerytéw. Zapomoga zostala wyplacona gotowka w dniu 2.12.2013 r., za potwierdzeniem
jej odbioru poprzez ztozenie podpisu przez poszczegdlnych pracownikow na liScie wyptat.
Na dzien 31.12.2013 . saldo na rachunku Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wynosito 956,15 zt i jest zgodne ze stanem $rodkéw pienigznych na rachunku bankowym
wykazanym w bilansie jednostki sporzadzonym na dzien 31.12.2013 r.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na
rachunku jednostki w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.
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Tabela nr 9

Nume N N Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — ey MRy Inery dowodach procedur sprawdzonych
e wyciagow Raportow sprawdzonych E
grudzien ; kontroli dowoddéw
bankowych kasowych dowodéw ksiegowych <
= ksiggowych
Tak Nie
218,219, 220, ;
221,222,223, 12/2013 za *;‘i’:‘l;““" m!;h“,f'[’(‘:’
Budzet 224, 225, 226, okres od 02 do 426-473 KW.ra ,rty
227,228,229, 31.12.2013 r. | Listy wyplat 99, 100, kasov;e poci ;
230,231,232, 101, 102, 103, 104, ban]’c;zvyc 43
233,234,235 105, 106, 107 :
160, 161, 162, 5
: 163, 164, 165, 11/2013 za Faktury, rachunki,
Wydzielony | ‘goricy 168, | okseood (2:do 297-326 PK, KW, raporty
rachunek S
dochaidd 169, 170, 171, 31.12.2012r. kasowe, wyciagi
172, 173, 174, bankowe.
175, 176, 177

W oparciu o przedlozone uregulowania oraz dowody ksiggowe sprawdzono legalnosé

i celowosé ww. wydatkéw. Kontrola w tym zakresie nie wykazata nieprawidtowosci.

Na podstawie doboru proby dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 02.12.2013 r.
do 31.12.2013 r. (w tabeli nr 9 ) stwierdzono, ze:

Whiosek:

zapisy w wyciggach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédtowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje sie potwierdzenie przeprowadzenia
kontroli, wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace
operacje pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciagach bankowych s zgodne z saldami koficowymi,
dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi
w dowodach Zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach,
rachunkach),

ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami

zrédlowymi (fakturami, rachunkami).

Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazala

nieprawidlowosci funkcjonowania gospodarki pieni¢znej w oparciu o wydane procedury.
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9.2. Prowadzenia gospodarki kasowej.
Sprawdzono raporty kasowe miesiaca grudnia 2013 r. dla rachunku podstawowego RK- Nr
12//2013 oraz wydzielonego rachunku dochodéw RK- Nr 11/2013 (akta kontroli str. 49-

51).

W wyniku kontroli ustalono, ze do raportu kasowego RK- Nr 12//2013 za okres od 02 do
31 grudnia 2013 r. dolaczono faktur¢ VAT# ODU/1720/2013/S z dnia 20.11.2013 r. na
kwote 145,75 zt (akta kontroli str. 52).

W zwiazku powyzszym ustaleniem Gléwny ksiggowy kontrolowanej jednostki zlozyl
nastgpujace wyjasnienie:

Franr # ODU/1720/2013/S na kwote 145,75 zaplacono z prywatnych srodkow. Rozliczenie
nastqpito w m-cu XII/13. F-ra zostata przyjeta do kasy w dniu 3. XII/2013 .

(akta kontroli str. 108).
Whiosek: Kontroler przyjal powyzsze wyjasnienie i wlaczyt do akt kontroli

W grudniu 2013 r. dla:

e rachunku podstawowego sporzadzony zostal jeden raport kasowy do ktérego
dotaczono 28 dowodow ksiggowych z dnia:

1) 20.11.2013 r.( f-ra 111)
2) 09.12.2013 r.(f-ra 112, f-ra 113)
3) 10.12.2013 r.(KP 19)

4) 11.12.2013 r(KW 15, f-ra 114, f-ra 115, f-ra 116, f-ra 117, r-k 10, r-k
11), 12.12.2013 r.,(f-ra 118, f-ra 119, f-ra 120)

5) 16.12.2013 r.(KP 20, f-ra 121)

6) 17.12.2013 r.(KP 21, f-ra 123, f-ra 124, f-ra 125, f-ra 126, f-ra 129, f-ra
130)

7) 18.12.2013 r.( f-ra 127, f-ra 128)

8) 20.12.2013 r.( KW 16, KW 17)
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e wydzielonego rachunku dochodéw sporzadzony zostat jeden raport kasowy do
ktérego dolaczono 16 dowod6éw ksiegowych z dnia:

1) 02.12.2013 r.(KP53, KW 63)
2) 11.12.2013 r. (KP 54,KP 55, KW 64, KW 65)
3) 17.12.2013 r.(KP 57, KW66, KW 67)

4) 20.12.2013 r.(KP 58,KP 59,KW 68, KW 69)
5) 23.12.2013 r.(KP 60, KW 70)

(akta kontroli str.49-107)

Powyzsze nie jest zgodne z zapisem punktéw VIL.1 i VII.2 zarzadzenia wewngtrznego nr
7/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 32 w Poznaniu w sprawie

wprowadzenia procedur gospodarki kasowej wedlug, ktérego:

1. Wszystkie dowody kasowe dotyczqce wptat i wyplat gotowkowych dokonanych w danym
dniu winny by¢ ujete w raporcie sporzqdzonym przez kasjera odrebnie dla rachunku
srodkow biezqcych, rachunku dochodéw samorzqdowych jednostek budzetowych,
zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych na druku Raport Kasowy — RK. Raporty

prowadzone sq elektronicznie z zastosowaniem programu ProgMan.

2. Raporty kasowe prowadzone sq w cyklu 5 dniowym (od poniedziatku do piqgtku), ostatni

raport kasowy musi by¢ sporzqdzony na ostatni dzier miesiqca.

Kontroler ustalil, ze Dyrektor kontrolowanej jednostki wprowadzit regulamin przydziatu
$rodkéw ochrony indywidualnej odziezy i obuwia roboczego zarzadzeniem z dnia
31.10.2008 r., w tym tabelg¢ norm przydziatu srodkéw ochrony osobistej, odziezy, obuwia
roboczego przyshigujacego pracownikom przedszkola na poszczegdlnych stanowiskach
pracy oraz okresy ich uzywalnosci a takze ustalit normy w przypadku zakupu odziezy
ochronnej i obuwia indywidualnie przez pracownika, okreslil limity kwotowe na
poszczegolne asortymenty (zarzadzenie nr 14 z dnia 15.12.2012 r.).

Kontroler sprawdzit celowo$¢ i legalno$¢ dokonanych wydatkéw w ww. zakresie

w miesigcu grudniu 2013 r. w oparciu o uregulowania oraz zapisy w kartotekach
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przydzialu $rodkéw ochrony indywidualnej odziezy i obuwia roboczego pracownikow
przedszkola.

Na podstawie przedlozonej dokumentacji, kontroler ustalil, ze w badanym okresie czterech
pracownikéw kontrolowanej jednostki dokonato indywidualnie zakupu odziezy ochronne;j
i obuwia na tgczng kwote 388,63 zi.

Za zakupiong odziez ochronng i obuwie pracownikom zostala wyptacona z kasy gotowka.
Zrealizowane dowody operacji kasowych na kwote 388,63 zi. zostaly oznaczone przez
podanie na nich daty, numeru i pozycji raportu kasowego nr 12/2013.

Wyplata gotéwki z kasy za zakupiony towar zostala udokumentowana podpisem odbiorcy

oraz zapisem o otrzymanej kwocie gotéwki - na odwrocie dowodu ksiggowego.
(akta kontroli str. 64, 66, 68, 72).
Operacja wyplaty gotowki z kasy zostala zrealizowana z pomini¢ciem sporzadzenia

wlasciwego dowodu - KW - kasa wyptaci.

Powyzsze nie jest zgodne z zapisem punktu - VI.2/d. zarzadzenia wewnetrznego nr 7/2011
zdnia 1stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 32 wPoznaniu w sprawie

wprowadzenia procedur gospodarki kasowej wedtug, ktdrego:
2. Wyplaty gotéwki sq dokonywane na podstawie:

d/ wlasnych dowodow wyplaty - kasa wyplaci wystawianych w przypadkach, kitdre

uzasadniajq tworzenie dowodow zastepczych.

Do raportu kasowego RK- Nr 12//2013 za okres od 02 do 31 grudnia 2013 r. nie dotaczono
zatwierdzonego wniosku o zaliczk¢ w zwiazku z pobrang gotéwka przez pracownika na

wydatki biezace kontrolowanej jednostki.
W zwiazku z tym kontroler zadal nastgpujace pytania Dyrektorowi jednostki:

1. Czy wydatki platme gotéwkq ze srodkow znajdujqcych sie na rachunku
podstawowym wyplacane byly osobom uprawnionym do dysponowania gotéwkq
(zaliczka)?

2. W jaki sposob ww. wydatki byly rozliczane w raportach kasowych?
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Dyrektor Przedszkola udzielil odpowiedzi:

1. Wydatki platne gotowkq ze srodkow znajdujqcych sie na rachunku podstawowym
nie byly wyplacane na podstawie zaliczki, poniewaz z w/w konta zaliczki nie sq
pobierane. Faktury byly regulowane przez kasjera bezposrednio po ich

przedstawieniu.

2. Wydatki w raporcie kasowym byly rozliczane na podstawie faktur dostarczonych

kasjerowi.
(akta kontroli str. 109, 110-113).
Kontroler przyjal powyzsze wyjasnienie i wigczyt do akt kontroli.

Powyzsze nie jest zgodne z zapisem punktu - Dowody kasowe - VI.2/c zarzadzenia
wewnetrznego nr 7/2011 zdnia 1 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 32

w Poznaniu w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej wedtug, ktérego:
2. Wyplaty gotowki sq dokonywane na podstawie:

¢/ wlasnych dowodoéw zrédlowych kasowych, do ktérych nalezq: zatwierdzony wniosek na

zaliczke, rozliczenie delegacji stuzbowej itp.

Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli

str. 41-43).

Whioski:
1. Kontroler nie wnosi uwag odnosnie celowosci i legalnosci dokonanych wydatkow
zakresie przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej odziezy i obuwia roboczego
w badanym okresie.
2. Na podstawie doboru préby ustalono, ze gospodarka kasowa - byla prowadzona
niezgodnie z uregulowaniem wewngtrznym kierownika kontrolowanej jednostki.
Operacja wyplaty gotowki z kasy zostata zrealizowana z pomini¢ciem sporzadzenia

wlasciwych dowodéw, tj. zatwierdzonego wniosku o zaliczke oraz KW - kasa
wyplaci.
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10. Prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu

(akta kontroli str. 44-46).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia

ksiagg rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidlowosci.

11. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,.Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do
danych” (akta kontroli str. 47).

W kontrolowanej jednostce funkcjonuje system ksiegowosci komputerowej - Finanse DDJ
z firmy Spétka Jawna w Gdyni od 01.01.2004 r. Wersja programu aktualizowana jest na
biezaco, przy uzyciu nr ID i indywidualnego hasta przyznanego przedszkolu przez firme
ProgMan.

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie

,,Kontrola systemu ksiggowosci komputerowe]” (akta kontroli str.48).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazato

nieprawidtowosci.

12. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych

W Banku, do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych za
posrednictwem Internetu, wymagane jest zlozenie dwoch podpiséw elektronicznych
wedlug schematu akceptacji do rachunkéw ; AC, BC, AB.(Dyrektor Przedszkola-A,
Kierownik kancelarii- kasjer- B, Gléwny ksiggowy-C, Samodzielny referent ds. plac-C) .

Na podstawie wyjasnien zlozonych przez Glownego ksiegowego kontroler ustalil, ze

podczas realizacji przelewow, w celu zapewnienia ich prawidlowosci weryfikowane sg
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przez drugg osobe, np. takie dane jak: numer konta na ktére majg byé przekazane $rodki
pieni¢zne, dane adresata oraz kwota przelewu.
Kontroler ustalil na podstawie doboru proby, ze:

e suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaplaty wynikajaca z
historii operacji ING Bank Slaski, utworzonych na podstawie numeru konta jest
zgodna z historia operacji utworzonych na podstawie danych adresata
(kontrahenta),

e suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaptaty wynikajaca z
historii operacji ING Bank Slaski utworzonych na podstawie numeru konta jest
zgodna z ewidencja ksiggowa jednostki.

12. Ocena
Ocena dokonana zostala na podstawie stanu faktycznego ustalonego w oparciu o dobor

préby dowodéw przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli okreslonych w pkt. II
sprawozdania.

W wyniku kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

1. W grudniu 2013 r. dla: rachunku podstawowego sporzadzony zostal jeden raport kasowy
do ktérego dotaczono 28 dowodéw ksiggowych z dnia 20.11.2013 r., 9.12.2013 r.,
10:12.2013 r., . 11.12.2013 1., 12.12.2013 r.; 16,12.2013 1., 17,12.2013 r., 18.12.2013 r.

20.12.2013 1.

2. Dla wydzielonego rachunku dochodéw sporzadzony zostat jeden raport kasowy do
ktérego dotaczono 16 dowodéw ksiegowych z dnia: 02.12.2013 r., 11.12.2013 r.,
17122013+, 20.12.2013 ., 23.12.2013 %

3. Operacja wyplaty gotowki z kasy zostala zrealizowana z pominigciem zatwierdzonego

wniosku o zaliczke oraz dowodu - KW - kasa wyplaci.

Powyzsze nie jest zgodne z uregulowaniem wewngtrznym kierownika kontrolowanej

jednostki w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowe;j.

21



Ponadto:

Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia 31.
12.2013 roku zostato sporzadzone na niewlasciwym formularzu, ktéry zostat okreslony w
zalaczniku nr 25 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami).

Powyzsze nieprawidlowosci nie skutkuja odpowiedzialno$cia za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych.
13. Informacje konicowe, podsumowanie, ustalenia wnioski.

Nieprzestrzeganie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz wewnetrznych regut funkcjonowania jednostki,
poprzez :
e niesporzadzenie na wlasciwym formularzu sprawozdania Rb-34S z wykonania
dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia 31. 12.2013 roku,
e nieprowadzenie raportéw w cyklu 5 dniowym (od poniedziatku do piatku) oraz

niesporzadzenie raportu kasowego na ostatni dzien miesiaca przez kasjera,

* wyplacenie z kasy gotoéwki bez wlasciwego dowodu zatwierdzonego wniosku o

zaliczke oraz - KW - kasa wyplaci,

e zatwierdzanie przez gléwnego ksiggowego raportéw kasowych sporzadzonych
niezgodnie z uregulowaniem wewnetrznym kierownika jednostki,
wskazuje na brak nalezytej staranno$ci w wypelnianiu przez ww. pracownikéw

powierzonych im obowiazkow.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o$wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3
zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie

7dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec
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zawartych w nim ustaleni, ocen, uwag i wnioskow. Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi
iwnioski sa ocenami, uwagami i wnioskami kontrolera. Ich wykorzystanie lezy
w wylacznej kompetencji Pani Dyrektor i organu nadzorujacego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktoérych jeden
egzemplarz otrzymata Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sig
w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kontrol¢ odnotowano w ksigzce

kontroli pod pozycja 40/2014.

Poznan, dnia 15 wrze$nia 2014 r. Kontroler |
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