URZAD MIASTA POZNANIA
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
61-706.Poznan, ul. Libekta 16/20
tel. D61 878 56 74, fax 061 878 56 59

AWK-IL.1711.1.52.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 15 ,,Calineczka” przy ul. Sw. Antoniego 42
61-359 Poznann w dniach 13-14 listopada 2013 r. przez Katarzyng Masiowska pracownika
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania na podstawie planu
kontroli Biura Audytu Wewng¢trznego i Kontroli na rok 2013 zatwierdzonego przez
Prezydenta Miasta Poznania w dniu 14.12.2012 r. Kontrola ujeta zostata w pkt 2
zalacznika nr 1 do planu kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w §§ 39-41 Zarzadzenia Nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania (zawiadomienie o kontroli wlaczono do akt kontroli — str. 1).

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240), zwana dalej ufp,

> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 j.t.).

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
nr 223 poz. 1458), zwana dalej ups,

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze
Zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» uchwata nr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r.
zmieniajaca uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okreslona w ustawie

z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

11. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu oceng kontrolowanej dziatalnosci, dokonana na
podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.

1)

2)

3)

Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

legalnosci, ktéra obejmuje zgodnos$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj.
uzyskiwania najlepszych efektéw przy mozliwie najmniejszych naktadach),
wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia wysokosci ewentualnych lub

zaistnialych szkod,

celowosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosowanie metod i $rodkéw odpowiednich dla osiagniecia celow
oraz osiggnigcia tych celéw (skutecznos$¢), przy czym skuteczno$¢ rozumie sie jako

stopien zgodnosci pomiedzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci;



4) rzetelnodci, ktéra obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie iterminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia,
przestrzeganie wewngtrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wiasciwej

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okreslonych faktow i okolicznosci.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.
A) Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce w 2012 roku ustanowionych
wewngtrznych regulacji.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowe;.
Kontrolg objeto:
e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,
e stosowanie zasad wstegpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,
e prowadzenie ksigg rachunkowych,
e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych
w ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,
e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewng¢trzne realizacja wydanych zalecen
pokontrolnych.
W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta nie

przeprowadzito kontroli ww. jednostce.

V. Informacje ogélne o jednostce.
Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostka budzetowsa. Organem
prowadzacym jest Miasto Poznan, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest

Wielkopolski Kurator O$wiaty.



A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce w 2012 roku ustanowionych

wewngtrznych regulacji — ustalenia.

1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 15 ,,Calineczka” w Poznaniu zatwierdzony jest uchwala Rady
Pedagogicznej nr 1/2011.

1.1. Zasady polityki rachunkowosci zostaty wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym nr
3/2011 Dyrektora Przedszkola nr 15 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad
polityki rachunkowosci. Szczegbtowa informacje¢ dotyczaca prawidlowosci opracowania
polityki rachunkowosci przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 2-4).
Whiosek: Kontroler nie wnosi uwag odnosnie tresci uregulowania.

1.3 Uregulowania wewngtrzne obowigzujace w kontrolowanej jednostce zawiera: wykaz
(akta kontroli str. 5-6).

Whiosek: Na probie dowodéw poddanych badaniu ustalono, ze przedlozone i wdrozone
przez Kierownika jednostki wéwnqtrzne unormowania umozliwiaja nadzorowanie

wykonania zadan przez pracownikow.

2. Kadra zarzadzajaca

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 15 jest Pani Agata Wujewska, ktorej stanowisko zostato
powierzone od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. zarzadzeniem nr 94/2012/P z dnia
10.02.2012 r. Prezydenta Miasta Poznania.

Pani M.M. zostala upowazniona do pelnienia w zastgpstwie obowiazkéw Dyrektora
Przedszkola nr 15 zarzadzeniem nr 94/2010/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
12.10.2010 1.

2.1.2. Stanowisko gléwnej ksiggowej Dyrektor Przedszkola powierzyt Pani K. S. , od dnia
01.09.2008 r. na czas nieokreslony na 0,75 etatu pracy. Pani K.S. posiada wymagane
wyksztalcenie i wymagany staz pracy. Kontroler stwierdzil, iz w aktach osobowych
znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralnos$¢ gitéwnej ksiegowej oraz zakres
czynnosci podpisany przez gléwnego ksiggowego oraz Dyrektora z dnia
02.01.2011 r. Zakres czynnosci opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).

Dyrektor powierzyl gléwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:
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e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

e dokonywania wst¢pnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela 1
Funkcja Iloé¢ osob
Nauczyciel dyplomowany 2
‘Nauczyciel mianowany 12
Nauczyciel kontraktowy 4
Nauczyciel stazysta 1
Gltoéwny ksiggowy 1
Specjalista ds. ptac . 1
Samodzielny referent ds. administracji 1
Samodzielny referent ds. zywienia 1
Kucharka 1
Pomoc kucharki 2
Pomoc nauczyciela 6
Ogrodnik-rzemiesInik 1

Kontroler sporzadzil zestawienie zatrudnienia w oparciu o arkusz organizacji pracy
poréwnujac go z wykazem pracownikéw kontrolowanej jednostki sporzadzonym przez
pracownika kontrolowanej jednostki.

2.2. Na podstawie wybranej proby dokumentéw badaniu poddano zakresy obowigzkdéw
nastgpujacych pracownikow: gléwnej ksiggowej, nauczyciela, kucharza, referenta ds.
zywienia. Stwierdzono, ze pracownicy posiadaja karty stanowisk pracy, ktore zawieraja
zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci.

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okres$lajacy hierarchie celow i zadan,

w postaci statutu. Wyznaczone cele i zadania obejmuja obszary dziatalnosci jednostki.



4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;j.

Na podstawie wybranej préby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli
stwierdzono, ze w kontrolowanej jednostce maja zastosowanie mechanizmy kontroli
gospodarki finansowej okreslone w regulaminach wewnetrznych.

5. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja z dnia 08.11.2010 r. nr GN.XVII/72244-82/10 Prezydent Miasta Poznania
powierzyl Przedszkolu nr 15 w trwaly zarzad nieruchomo$¢ zabudowang budynkiem
przedszkola wraz z towarzyszaca infrastruktura z przeznaczeniem na prowadzenie
dziatalnosci oswiatowo — wychowawczej. Trwaty zarzad ustalono na czas nieokreslony.
Ewidencja S$rodkéw trwalych prowadzona jest na zasadach przewidzianych
w Zakladowym Planj‘e. Kont: na kontach zespolu 0 ,,Majatek trw. ” oraz w ksigdze
inwentarzowej. Srodki trwate o okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszej niz 1 rok
o wartosci 3500 zt ewidencjonowano na koncie 011 ,,Srodki trwale”. Sktadniki majatku
o wartosci ponizej 3500 zt ujmowane sg na koncie 013 ,Pozostale s$rodki trwale”.
Skladniki majatku o warto$ci ponizej 350 zI ujmowane sa w ewidencji ilosciowej
z pomini¢ciem konta 013 ,Pozostale $rodki trwale”. Wartosci niematerialne i prawne

ewidencjonowane sa na koncie 020.

Whiosek: Kontroler nie znalazt dowodow $wiadczacych o nieprawidlowym

wykorzystaniu srodkow trwalych w zwiazku z powyzszym uznal, Ze sa one eksploatowane

prawidlowo, zgodnie z przeznaczeniem. W okresie objetym kontrolg zakupione sktadniki

majatku uymowano w ksiggach inwentarzowych oraz na kontach ksiggowych na podstawie

dowodow ksiggowych.

5.1. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjna, ktora zostala wprowadzona

Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 4/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 15 z dnia 01.01.2011 r.

w sprawie procedur inwentaryzacyjnych wraz z harmonogramem inwentaryzacji

Zarzadzenie wewngtrzne nr 2/2012 z dnia 02.01.2012 1.

a) Srodki pieniezne.

Na koniec roku obrotowego w dniu 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja

srodkéw pienigznych. w obecno$ci kasjera, osoby materialnie odpowiedzialnej. Srodki

pieni¢zne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2012 r. metoda

potwierdzenia sald i sg zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2012 r.
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Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw pienigznych przedstawiono
w kwestionariuszu (akta kontroli str. 7-8).

b) Naleznosci i zobowigzania.

Inwentaryzacj¢ naleznosci, zobowigzafi oraz pozostalych aktywow i pasywow
przeprowadzono metoda weryfikacji. Szczegétowe informacje dotyczace inwentaryzacji
naleznosci i zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 7-8).

c) Materialy.

Inwentaryzacj¢ materialow objetych ewidencja ilosciowo - wartoSciowa przeprowadzono
metodg spisu z natury. Szczegdlowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku
_ obrotowego (materiatéw) przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 7-8).

Stan magazynéw wedtug spisu z natury wynosit 10 236, 93 zt i byl zgodny ze stanem
wykazanym w bilansie sporzadzonym wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. i z kontem
ksiggowym 310 ,,Materiaty”.

d) Srodki trwale.

W okresie objetym kontrola jednostka nie byla zobowigzana do przeprowadzenia
inwentaryzacji: Srodkéw trwaltych. Inwentaryzacja $rodkéw trwatych i pozostatych
srodkow trwatych zostala przeprowadzona w 2010 roku.

Na dzien 31.12.2010 r. pordwnano zapisy zawarte na kontach 011 i 013 z zapisami
w elektronicznej Ksigdze Srodkéw Trwatych, w wyniku czego nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Stan $rodkéw trwalych oraz pozostatych srodkéw trwatych na dzien 31.12.2010 r., wg.
elektronicznej Ksiegi Srodkéw Trwatych byt zgodny z ewidencja ksiegowa.

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza kontroli w zakresie
inwentaryzacji nie wykazato nieprawidtowosci.

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodéw i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.



2. Plan dochoddw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).
2.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie

Tabela nr 2
Wykonanie
Wg
sprawozdania
Rb-27 S za
Klasyfikacja okres Wg ewidencji ksiegowej
Budzetowa Rozdziat Plan na dzien 01.01.2012r. do Nr konta
80104 31.12.2012r 31.12.2012r. | syntetycznej analitycznej ksicgowego
0830- wptywy z
ustug w tym: 136 000,00 135 441,00 135 441,00 720-01
wplywy z usiug ryczalt 135 441,00 | 720-01
0920- pozostate
odsetki - 0,64 0,64 720-01
pozostate odsetki . 0,64 | 720-01
2400 - wplywy do
budzetu pozostatoéci
$rodkéw finansowych o
gromadzonych na 21,84 21,84 i 21,84 | 720-01
wydzielonym
rachunku jednostki
Przychody ogéiem 136 000,00 135 463,48 135 463,48 135 463,48

Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 9).

W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrola objeto odplatno$¢ wnoszona przez
rodzicow dotyczaca pobytu dziecka w przedszkolu. Dla kazdego dziecka okreslona jest
stawka godzinowa za pobyt i prowadzona jest ewidencja z podaniem liczby godzin pobytu
danego dnia i miesiagca. W toku kontroli sprawdzono naliczenie odplatnosci za pobyt
w przedszkolu na wybranej dowolnie probie tréjki dzieci. Kontroler nie wnosi zastrzezen
do sposobu naliczenia i kwoty naleznej do zaplaty za pobyt dziecka
w przedszkolu w miesigcu grudniu 2012 r. Przypis z tytulu naleznej w danym miesiacu
kwoty za pobyt dziecka w przedszkolu ksiegowano na koncie na koncie 221 ,,Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych” w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych”.

2.2. Na podstawie dowodoéw ksiggowych, zapisow w ksiggach rachunkowych, danych ze
sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem -
kontroler sporzadzit zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegdlnych
rozdziatow: 80104 - Przedszkola, 80146, - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli,
80195 — Pozostala dziatalnos¢.



Tabela nr 3

Wykonanie
narastajaco Wykonanie
do narastajgco wg Wykonanie od
31.12.2012r. ewidencji Wykonanie dnia Wykonanie za
b Plan na wg ksiggowej na do grudnia | 01.12.2012r grudzien
Rozdziat 80104 dzier sprawozdania | dzier 31.12.2012 | 2012r. w % do dnia 2012rw %
Nazwa paragrafu 31.12.2012r. Rb-28 S r. 4121 31.12.2012r. 6/2
1 2 3 4 5 6 7

3020-wydatki osobowe nie zaliczane

do wynagrodzen 3620,00 3619,00 3619,00 99,97 409,00 11,30
4010 - wynagredzenia osobowe :

pracownikow 921460,00 | 921228,78 921228,78 99,97 85849,13 9,32
4040 - dodatkowe wynagrodzenie

roczne. 65096,00 65094,68 65094,68 100,00 0,00 0,00
4110 - skiadki na ubezpieczenia :

spofeczne. 162055,00 | 161901,50 161901,50 99,91 12802,00 7,90
4120 - sktadki nia Fundusz Pracy. 22505,00 22539,96 22539,96 9&7a I 101736 840
4170-wynagrodzenia bezosobowe !

0,00 0,00 0,00 0,00

4210-zakup materiatow i ;

wyposazenia 42782,00 42273,54 42273,54 98,81 4500,82 10,52
4240- zakup pomocy dydaktycznych

, ksigzek 4495,00 449413 449413 99,98 0,00 0,00
4260-zakup energii 51694,00 51455,52 51455,52 94,54 6025,05 11,66
4270-zakup ustug remontowych 22753,00 22619,77 22619,77 9¢,41 2015,37 8,86
4280 - zakup ustug zdrowotnych. 2500,00 2500,00 2500,00 100,00 139,00 5,56
4300- zakup ustug pozostatych 27053,00 26962,30 26962,30 99,66 1918,06 7,09
4350 - zakup ustug dostepu do sieci

intern. 763,00 753,82 753,82 98,80 56,06 7,35
4360- zakup ustug - optaty z tytulu

telefoni komorkowej 600,00 550,00 550,00 91,67 0,00 0,00
4370 - optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych telefonii

stacjonarnej 1276,00 1275,98 1275,98 100,00 112,36 8,81
4410 - podréze stuzbowe krajowe 1152,00 1151,93 1151,93 99,99 90,94 7,89
4430 - rozne opfaty i skiadki . 1423,00 1422,50 1422 50 99,96 0,00 0,00
4440 - odpisy na zaktadowy fundusz
$wiadczer socjalnych 60578,00 60578,00 60578,00 100,00 0,00 0,00
4700 - szkolenie pracownikow
niezbedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej 600,00 600,00 600,00 100,00 0,00 0,00
6060-wydatki na zakupy
inwestycyjne jednostek budzetowych |  7000,00 7000,00 7000,00 100,00 0,00 0,00
Razem 1399495,00 | 1398021,41 1398021,41 - 115835,15 E




Tabela nr 4

Wykonanie Wykonanie
narastajaco do | narastajaco wg Wykonanie od
31.12.2012r. ewidencji Wykonanie dnia Wykonanie za
. Plan na wg ksiegowej na | za grudzieri | 01.12.2012r. grudzien
Rozdziat 80146 dzieft sprawozdania dzieri 2012r.w% do dnia 2012rw %
Nazwa paragrafu 31.12.2012r. Rb-28 § 31.12.2012r. 4121 31.12.2011 5/2
1 2 3 4 5 6
4300-Zakup usfug pozostatych 1650,00 1650,00 1650,00 | 100,00 990,00 60,00
4700 -Szkolenia pracownikéw nie
bedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej. 8010,00 8009,50 8009,50 99,99 2744,00 34,26
Razem 9660,00 9659,50 9659,50 - 3734,00 -
Tabela nr 5
Wykonanie Wykonanie
narastajgco do | narasiajaco wg Wykonanie
31.12.2012r. ewidencji Wykonanie od dnia Wykonanie za
i Plan na wg ksiegowej na | za grudzier | 01.12.2012r grudzien
Rozdziat 80195 dziefi sprawozdania dzien 2012r.w% do dnia 2012rw %
Nazwa paragrafu 31.12.2012r. Rb-28 S 31.12.2012r. 412 31.12.2012r. 5/2
2 3 4 5 6
4300 - zakup ustug pozostatych 3021,00 3020,90 3020,90 100,00 0,00 0,00
4440 Odpisy na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych 285€,00 2856,00 2856,00 100,00 0,00 0,00
4700 szkolenie pracownikéw
niebedgcych cztonkami korpusu 763,00 762,60 762,60 99,95 0,00 0,06
Razem 6640,00 6639,50 6639,50 - 0,00 -

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzila zgodnosé

ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw

wynosi 119.569,15 zt co stanowi 8,44 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
Kopie sprawozdan Rb-28 S (akta kontroli str. 10-13).

©

3. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Na mocy uchwaly nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r.
zmieniajaca uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada
2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta

Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.

o systemie o$wiaty kontrolowana jednostka upowazniona zostala do prowadzenia

wydzielonego rachunku dochodow.

3.1. Zestawienie dochodow osiagnigtych przez kontrolowana jednostke wg paragrafow

oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wlasnych przedstawiono w tabeli nr 6.
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Tabela nr 6

Wykonanie

Wyg ewidencji ksiegowej

3.2. Prawidlowo$¢ zawartych umow.

Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial | Plan na dzieri | Wg sprawozdania Nr konta
80104 31.12.2012r Rb-34 S Syntetycznej Analitycznej ksiegowego

0750 - dochody z najmu i

dzierzawy 5 128,00 5103,00 5 103,00 5103,00 | 760-02

0830- wplywy z ustug w tym: 141 695,00 138 852,61 138 852,61

wplywy z ustug - Zywienie dzieci 138 852,61 | 70C-02

0920- pozostate odsetki 1,00 0,63 0,63 0,63 | 750-02

0960 - Otrzymane skiadki, zapisy :

i darowizny w postaci pieniezriej 30 160,00 30 159,70 30 159,70 30 159,70 | 760-02

0970 -Wplywy z réznych

dochodéw 567,00 566,46 566,46 566,46 | 760-02

Przychody ogéiem 177 551,00 174 682,40 174 682,40 174 682,40 -

W badanym okresie . kierownik kontrolowanej jednostki nie zawarl zadnej umowy

cywilnoprawnej. Przedszkole uzyskato dochody gromadzone na wydzielonym rachunku

dochodéw samorzadowych ;jednostek budzetowych za wynajem pomieszczen 5-ciu

najemcom. Kontroler dokonal przegladu zawartych umoéw i nie wnosi zastrzezen do

zapisow w nich zawartych. Kontroli poddano takze terminowos$é optat wnoszonych

z tytulu wynajmu pomieszczen przez czterech najemcow.

Zestawienie sprawdzonych umoéw oraz terminy realizacji naleznosci z tytulu oplaty za

wynajem pomieszczen zostato wiaczone do akt kontroli (akta kontroli str. 14).

Whiosek: Kontroler nie stwierdzit nieprawidtowosci odnosnie tresci zawartych uméw oraz

nieterminowosci z tytulu oplat wnoszonych przez najemcéw z tytulu wynajmu

pomieszczen kontrolowanej jednostki.

4. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily naleznos$ci wymagalne.
Sprawozdanie Rb-N zostalo wlaczone do akt kontroli (akta kontroli str.15).

S. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe konfrontujac to z planem

finansowym i jego wykonaniem kontroler sporzadzit zestawienie wydatkéw wydzielonego

rachunku dochodéw.
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Tabela nr 7

) Wykonani
Wykonanie Wykonanie | \wykonanie eza
narastajaco do dnia zagrudziel | ogdnia | grudzien
Plan na 31.12.2012 r. wg Wykonanie narastajaco | 20121 W% | 01.12.2012r | 2012r. w
Nazwa dzier sprawozdania Rb-34 | wg ewidencji ksiegowsj 412 do dnia %
paragrafu 31.12.2012r. S na dzien 31.12.2012 r. 31.12.2012r. 6/2
1 2 3 4 5 6 i
4210-zakup
materiatow i
wyposazenia 446400 446325 4463,25 99,98 294975 66,09
4220-zakup
$rodkow
ZywnoSci 141695,00 138851,79 138851,79 97,99 21 141,25 15,23
4240- zakup
pomocy
dydaktycznych,
ksiazek 549.00 524,89 524,89 §5.61 . 417.98 79,63
4300- zakup
ustug
pozostatych 30746,00 30745,63 30745,63 100,00 7 059,98 22,96
4600 - kary i
odszkodowania 75,00 75,00 75,00 100,00 - 0,00
2400-wptata do
budzetu
pozostatosci
Srodkéw
finansowych 22,00 21,84 21,44 99,27 21,84 100,00
Razem 177551,00 174682,40 174682,40 - 31 590,80 -

5.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzit

zgodnos¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogélna kwota skontrolowanych

wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 31 590, 80 zl, co stanowi 18 %

planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34 S zostata wiaczona

do akt kontroli (akta kontroli str. 16-17).

6. Na dzien 31.12. 2012 r. nie wystapity zobowiazania wymagalne.
Kopia sprawozdania Rb-Z zostala wlaczona do akt kontroli (akta kontroli str. 18-19).

7. Oceng¢ prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowo$¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego

sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r. Kontrolg objeto: bilans, rachunek zyskéw i strat,

zestawienie zmian w funduszu jednostki. Informacje dotyczaca sprawozdan budzetowych,

sprawozdan z operacji finansowych oraz sprawozdania finansowego przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str.20-21). Kserokopia sprawozdania

Rb-Wsa (akta kontroli str. 22-24). Kserokopia bilansu wraz z zatacznikami (akta kontroli
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str. 25-28).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazato
nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z operacji finansowych.

8. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na
rachunku jednostki w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012r.

Tabela nr 9
Numery ksiegawe Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — Nufnegy Rz\lumery sprawidzonych dowodach procedur | sprawdzonych
wrzesier bgfclg\.%v; K ai%miwh dowodéw = | kontroli dowodow
R wy ksiggowych ety 2 woeee 0 Ksiggowych
Tak Nie
183, 185,186, 12/12//2012 Faktury,
187, 188, 189, | za okres od ¢ rachunki, listy
Budzet 190, 191,192, 01 do wyptat, PK, KW,
193,194,195 31.12.2012r. 285-276 raporty kasowe,
wyciagi
bankowe.
168, 169,170, | 122/12/2012 . B Faktury,
Wydzielony | 171,172,173, | za okres od _ : rachunki, PK,
rachunek | 174,175,176, 01 do : . KW, raporty
dochodéw | 177: 178, 179, | 31.12.2012r. 246 - 259 asown, sepciasl
bankowe.

W wyniku kontroli na podstawie proby dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od
01.12.2012 r. do 31.12.2012 r. (w tabeli nr 9 ) stwierdzono, ze:
e zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédtowymi,
e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia
kontroli, wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi ,
e wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace
operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,
e salda poczatkowe w wyciggach bankowych sg zgodne z saldami koficowymi,
e dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi
w dowodach Zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach,
rachunkach)
e ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone s dowodami
zrodlowymi (fakturami, rachunkami).
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Whniosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazata

nieprawidlowosci funkcjonowania gospodarki pieni¢znej w oparciu o wydane procedury.

8.2. Prowadzenia gospodarki kasowej.
Sprawdzono raporty kasowe miesigca grudnia 2012 r. dla rachunku podstawowego nr
12/12/2012 oraz wydzielonego rachunku dochodéw nr 122/12/2012.-

W wyniku kontroli ustalono, ze do raportu kasowego nr 38/2012 za okres od 10 do 13
grudniz 2012 r. nie sporzadzono wilasnych dowod6w kasowych (KW) potwierdzajacych
wyplate gotowki z kasy przez kasjera, w zwiazku z wplata pobranej gotowki z kasy do
banku przez: upowaznionego pracownika. Raport kasowy bez zalaczonych- ww.

dokumentéw zrédlowych zostal zatwierdzony przez gtéwnego ksiegowego.

Powyzsze stanowi naruszenie art. 24 ust. 1 uor., poniewaz ksiegi rachunkowe powinny byé
prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco. Podstawg; zapisow w ksiggach
rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacii gospodarczej, tj.
dowody zr()d-lowe. Ksi@gi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli
wprowadzonol do nich kompletnie i poprawnie wszystkie - zakwalifikowane do
zaksiggowania w danym miesiacu dowody ksiegowe, zapewniono ciaglo$é zapiséw oraz
bezblednosé dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

Ponadto nie jest zgodne z zapisem punktéw: VI.2, VI.6, VIL1, VIL.3 zarzadzenia
wewnetrznego nr 6/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 15

w Poznaniu w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowe;j.

Szczegblowe  informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawionc w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli

str. 29-31).

Whniosek: W wyniku dokonanej kontroli dokumentéw, na podstawie doboru préby
ustalono, ze gospodarka kasowa nie jest prowadzona zgodnie z obowiazujacym
przepisami, tj ustawg o rachunkowosci oraz uregulowaniem wewnetrznym kierownika

kontrolowanej jednostki.
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9. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
(akta kontroli str. 32-34).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia

ksiag rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazalo nieprawidtowosci.

10. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontrol: zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz do‘stqu:do‘dan_vch wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do
danych” (akta kontroli str. 35).

W kontrolowanej jednostce funkcjonuje system ksiegowosci komputerowej - Finanse DDJ
ProgMan.

Do kontroli systemu ksiegowosci komputerowej wykorzystano «westionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str. 36).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazato
m'eprawidlowoé’ci.

11. Ocena

Kontroler ocenia pozytywnie, pomimo stwierdzonej nieprawidtowosci, kontrolowana
dziatalno$¢. Ocena dokonana zostala na podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu
przyjetych kryteriow kontroli.

Oceng pozytywna uzasadnia wlasciwe:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkow

publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,
e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego oraz zgodno$¢ danych wykazanych w
ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem,
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e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.
W wyniku kontroli stwierdzono nastepujaca nieprawidtowosé:

Do raportu kasowego nr 38/2012 za okres od 10 do 13 grudnia 2012 r. nie 'sporza:dzono
wiasnych dowodow kasowych (KW) potwierdzajacych wyplate gotowki zkasy przez
kasjera, w zwiazku z wplata pobranej gotéwki z kasy do banku przez upowaznionego
pracownika. Raport kasowy 'bez zataczonych ww. dokumentéw zrédtowych zostat

zatwierdzony przez gléwnego ksiggowego.

Stanowi to naruszenie art. 24 ust. 1 uor. zgodnie z ktérym ksiggi rachunkowe powmn} by¢

prowadzone rzetelnie, bezblfgdn ¢, sprawdzalnie 1 biezgoo.

Ponadto powyzsze nie jest zgodne z uregulowaniem wewnetrznym kierownika

kontrolowanej jednostki w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowe;.

Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone
bezbl¢dnie, jezeli wprowadiono do nich kompletnie i poprawnie wszysikie
zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiggowe, zapewriono

ciaglo$¢ zapisow oraz bezblednos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

Powyzsza nieprawidlowos¢ nie skutkuje odpowiedzialnoscia za naruszenie dyscypliny

finans6w publicznych.
12. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia wnioski.

Nie przestrzeganie przepisOw uor. oraz wewnetrznych regul funkcjonowania jednostki,
poprzez :

e nieudokumentowanie okreslonych dziatah we wlasciwej formie przez kasjera,

e zatwierdzanie niekompletnej dokumentacji przez gtéwnego ksiegowego,
wskazuje na brak nalezytej staranno$ci w wypelnianiu przez ww. pracownikow

powierzonych im obowigzkow.

16



Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3
zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie
7dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo -przedstawi¢ stanowisko wobec
zawartych w nim ustalef, ocen, uwag i wnioskéw. Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi
iwnioski s ocenami, uwagami i wnioskami kontrolera. Ich wykorzystanie lezy
w wylacznej kompetencji Pani Dyrektor i organu nadzorujacego.

Na tym sprawozdanie zakoiiczono.

Sprawozdanie sporzadzonc w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymala Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie
w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksiazce
kontroli pod pozycja 26/2013. i

Poznan, dnia 24 czerwca 2014 r. Kontroler .

7[)&120;“{ b (jk@f‘ﬁ Q_
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