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Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie oéwiaty z dnia 07.09.1991 r. w Zespole Szkét Budowlano —
Drzewnych ul. Raszyniska 48, 60-135 Poznan w dniach od 18.02.2014 r. do 24.02.2014 r.
przez Jadwige Mazur pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta
Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok
2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie
i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta

kontroli str. 1-2.

L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

¥ ustawa 7z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U, z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.).
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» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458),

¥ ustawa zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
22013 1. poz. 289),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

"

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),



> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jjednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami ostatnia zmiana Dz.U.2013.1 344),

» Uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
W sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzgcych dzialalnosé okreslona w ustawie z dnia 7 wrzednia 1991 .
0 systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi Uchwata Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwate Nr XXX/1233/V/22010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnogé

okreslong w ustawie z dnia 7 wrzegnia 1991 r. o systemie o$wiaty.
II. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencija ksiggowg oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrole przeprowadza sie pod wzgledem nastepujacych kryteriéw:

e legalnodei, ktéra obejmuje zgodnos¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawione podmioty,

e gospodarnosci, czyli zgodnoéei dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednodci i minimalizacji nakladéw/ kosztow prowadzonych
dzialan, przy zachowaniu Wymaganej, jakosci) i wydajnosei (tj. uzyskania najlepszych
efektow, przy mozliwie najmniejszych nakladach),

e celowodci, ktéra obejmuje zgodnoéé z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosownie do metod i $rodkéw odpowiednich dla osiagniecia tych celéw,

e rzetelnodci, ktéra obejmuje wypetnianie obowiazkéw z nalezyta staranno$cia, sumiennie
1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescig, przestrzeganie
wewnetrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatas lub
stanow faktycznych zgodnie z 1zeczywisto$cia, we wlasciwej formie i wymaganych

terminach.
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I11. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow 1 wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowe] za okres od 01.06.2013 r. do 30.06.2013 r.

Kontrola cbjeto:

s stosowanie procedur kontroli dochodéw i1 wydatkéw dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnoéci z planem finansowym,

stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosei ponoszonych wydatkow,

o prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

o prawidlowos$é sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach
rachunkowych,

o zasady gospodarowania mieniem.
IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych

Pracownik Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli przeprowadzit w dniach od 12 do 17 maja
2011 roku kontrole w zakresie zgodnodci zapiséw na rachunkach bankowych z dowodami
‘ksifgg()wymi na podstawie proby dowodoéw ksiggowych od paZdziernika do grudnia 2009 r.
Sprawdzono réwniez kompletnosé i kolejnos¢ wyciagéw bankowych i raportéw kasowych
w ww. okresie. W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci i uchybien
wymagajacych wydania zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowigzujgcych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szczegdlowe:
1.1. Zespot Szkét Budowlano — Drzewnych jest jednostka sektora finanséw publicznych
funkcjonujaca, jako jednostka budzetowa. Dzialalno$¢ szkoly w imieniu organu

prowadzacego tj. miasta Poznan nadzoruje Wydzial O$wiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ly



Nadzor pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty. Dzialalnos¢ jednostki
prowadzona jest w oparciu o Statut, ktory zostal zatwierdzony i przyjety przez Radg
Pedagogiczna w dniu 29.08.2003 r.

W skiad Zespolu Szkét Budowlano — Drzewnych wchodza nastepujace szkoly:

¢ XXVIII Liceum Ogdlnoksztalcace na podbudowie gimnazjum,

e Technikum Budowlano — Drzewne na podbudowic gimnazjum

e Zasadnicza Szkota Zawodowa nr 28,

s Szkota Policealna nr 28,

e  XXVIII Uzupelniajace Liceum Ogolnoksztateace dla Dorostych,

e Technikum Uzupelniajace nr 28 dla Dorostych.
W skiad Zespolu Szkél Budowlano — Drzewnych wechodzg warsztaty szkolne zlokalizowane
w Poznaniu przy ul. E‘;wicrkowej.

1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 11/2010
z dnia.01.05.2010 r. Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszy
kontroli akta kontroli str, 3-6.

1.3. Uregulowania w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej:

- zarzadzenie nr 2/2010 z dnia 1 maja 2010 r. w sprawie wprowadzenia procedur
inwentaryzacyjnych,

- zarzadzenie nr 1 z dnia 2 stycznia 2010 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur
obiegu dokumentéw,

- instrukcja kasowa,

- instrukcja magazynowa,

- zarzadzenie nr 3/2010 z dnia 1 maja w sprawie wprowadzenia procedur zasad ewidencji
i gospodarowania drukami $cistego zarachowania,

- zarzadzenie nr 5/2010 z dnia 1maja 2010 r. w sprawie procedur ewidencji i sporzadzania
sprawozdan budzetowych Rb-WSa.

Nieprawidlowosci _dotyczace polityki rachunkowosci oraz uregulowan w_zakresie

gospodarki finansowej:

a) Stwierdzono niekompletne opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady

(polityke) rachunkowosci poprzez:

¢ nieokreslenie metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz metody ustalania wyniku
finansowego, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,



« nieustalenie konca okresu amortyzacji srodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych

i prawnych, majac na uwadze art. 32 ust. 1 cytowanej powyzej ustawy,

= nieustalenie w przepisach wewnetrznych techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,
czym naruszono postanowienia art. 10 ust.1 pkt 3 cytowanej powyzej ustawy,
« nieokreslenic czgstotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych

w roku obrotowym majac na uwadze § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla

budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych siedzibe poza  granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

b) Jednostka nie posiada opisu informatycznego zawierajacego wykaz programow, procedur
lub funkcji wraz z opisem algorytméw i parametréw, kierownik jednostki w polityce
rachunkowoéci nie okreélit wersji oprogramowania, nie ustalil techniki prowadzenia ksiag
rachunkowych. Brak powyzszych zapiséw narusza postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 oraz
3c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

¢) Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci nie jest na biezaco aktualizowana
o zmiany wynikajace z obowigzujacych przepisow prawa, co narusza postanowienia art. 10
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowo$ci. W zarzadzeniu Nr 11/2010 z dnia
01.05.2010 r. w przepisach wprowadzajacych polityke rachunkowosci przywolano
nieobowigzujace przepisy prawa:

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15. 04. 2008 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 72, poz.422). Byl to akt jednorazowy wprowadzajacy zmiany
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26.07.2006 r., ktére zostalo uchylone
31.07.2010r.

d) W zalaczniku nr 1 do polityki rachunkowoéci opisujacym klasyfikacje zdarzen przywolano
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18.12.2001 r. w sprawie szczeg6lnych ( ...).

W zalaczniku nr 2 do zarzadzenia nr 11/2010 przywolano rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej (...) ( Dz. U. Nr 116, poz. 783)
uchylone z dniem 01.01.2011 r. Kopia polityki rachunkowosci akta kontroli str. 7-23.

e) W instrukcji kasowe] ﬁrzywoiano nieobowigzujace przepisy prawa, rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. Dz. U. Nr 129, poz. 858
(uchylone z dniem 11.07.2010 r.). Kopia instrukcji kasowej akta kontroli str. 24-30.

s
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Ww. uregulowaniach Dyrekior jednostki nie dokonal w 2013 r. akiualizacji priepisow
prawa.
2. Inne unormowania obowigzujgce w jednostce.
Wykaz obowigzujacych w 2013 r. unormowan akta kontroli str. 31. Unormowania
zestawione w aktach kontroli nie podlegaly ocenie przez kontrolera.
3. Dyrektorem Zespotu Szkét Budowlano - Drzewnych jest Pan Grzegorz Owezarzak, ktory
peini funkeje Dyrektora od 16.01.1984 r. Ostatnie powierzenie na czas od 1 wrzednia 2012 .
do dnia 31.08.2016 r. na podstawie zarzadzenia nr 52/2012/P z dnia 27.01.2012 r. Prezydenta
Miasta Poznania.
Zastgpcami Dyrektora Zespotu Szkét Budowlanc — Drzewnych sa nastgpujace osoby:

» Pani Ewa Dz.,

» Pan Andrzej P.
Kierownikiem warsztatéw szkolnych jest Pan Jacek K., ktéremu funkcje kierownicza
powierzyl Dyrektor jednostki na czas od 1 wrzesnia 2012 1. do dnia 31 sierpnia 2017 r.
3.1. Gléwny ksiegowy jednostki

Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Lucja K. Pierwsza umowa

. 0 pracg obejmowata okres od dnia 01.05. 2006 r. do 30.04.2007 r. Kolejna umowa zawarta

zastata dnia 30.04. 2007 r. na czas nieokreglony wymiar czasu pracy: pelen etat. Ww. posiada
wyksztalcenie $rednie technik ekonomista oraz ponad sze$cioletni staz pracy na stanowisku
glownego ksiggowego. Z przediozone; dokumentacji wynika, ze Pani Zucja K. spelnia
wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 ze zmianami - obecnie Dz.U.2013.885 jt.), ustalone dla stanowiska
glownego ksiggowego. Kontroler stwierdzil, iz w aktach osobowych znajduje si¢ dokument
potwierdzajacy niekaralnoéé gléwnej ksiggowej oraz zakres czynnosci i obowigzkéw
s&uzboWych. Zakres obowigzkéw Dyrekior jednostki okreslit gléwnemu ksiggowemu w dniu
01.05.2006 1. '
Dyrektor powierzyt gléwnej ksiegowej obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnoci i rzetelnodci  dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowiazkéw zostal podpisany przez gléwna ksiggowa Dyrektora jednostki dnia
02.05.2006 r.



Na stanowisku ksiegowego zatrudniona jest Pani Ewa W. od dnia 1 stycznia 2011 r. na czas
nieokreslony w wymiarze 0,50 etatu. Pani Ewa W. posiada opracowany dla zajmowanego
stanowiska zakres obowigzkow.

3.2. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

- Nauczyciele - 53, 03 etatu 66 oséb,

- Etaty urzednicze - 7 etatow 8 osdb,

- Etaty pomocnicze i obstugi — 12, 50 etatu 14 osob.

Zestawienie zatrudnienia na dzieni 30.06.2013 r. sporzadzono na podstawie aneksu do arkusza
organizacyjnego szkoly ZSBD_AN7 12 13 oraz sprawozdania SIO spis 31 marzec
2013 r. Zestawienie sporzadzone przez specjaliste ds. administracyjno - kadrowych akta

kontroli str. 32.
4. Gospodarowanie mieniem

Decyzja z dnia 23.01.2006 r. powierzono w trwaly zarzad na rzecz Zespolu Szkol
Budowlano — Drzewnych nieruchomo$¢ bedaca wiasnodcia Miasta Poznania na czas
nieoznaczony. Decyzja zostala podpisana z up. Prezydenta Miasta przez z-c¢ dyrektora
Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami.

4.1. Ewidencja érodk6w trwalych prowadzona jest na przewidzianych w Zaktadowym Planie
Kont, kontach zespolu 0 ,Majatek trwaly” oraz w ksiggach inwentarzowych prowadzanych
recznie.

4.2. Srodki trwale o okresic ekonomicznej uzytecznosci dluzszej niz 1 rok i wartosdci
poczatkowej réwnej lub wyzszej od ustalonej w art. 16 ustawy o podatku dochodowym
od os6b prawnych ewidencjonowane sg w ksiggach inwentarzowych w korespondencji
z kontem 011 ,,Srodki trwale”. Zgodnie z polityks rachunkowosci, pozostate $rodki trwate
oraz wartosci niematerialne i prawne o wartodci jednorazowej powyzej 300,00 zt podlegajg
ewidencji ilodciowo - wartociowej w ksiggach inwentarzowych prowadzonych rgcznie
w korespondencji z kontem 013 ,Pozostale érodki trwate”. Do ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych nie jest prowadzone konto ksiggowe 020 ,,Warto$ci niematerialne
i prawne” oraz ewidencja analityczna w postaci ksigg inwentarzowych, pomimo zapisu
w pkt 17 wprowadzanej zarzadzeniem nr 11/2010 z dnia 21 maja 2010 r. polityce
rachunkowoscl.

4.3. Wyposazenie placéwki (pozostale $rodki trwate) do wartoéci jednorazowej 300,00 zi,
i okresie uzytkowania powyzej 1 roku ewidencjonuje si¢ jednorazowo, w ewidencji

b

iloéciowej bez konieczno$ci ujmowania na kontach syntetycznych.



4.4. Zespot Szkol Budowlano — Drzewnych posiada nastepujacy majatek trwaty stan na dzien
31.12.2013 r. (warto$é brutto):

> $rodki trwale wg ewidencii ksiggowej konto 011 — 4 928 896, 13 z}
majatek trwaty wg ksiag inwentarzowych - 4 928 896, 13 zt

vVow

pozostae $rodki trwale wg ewidenci ksiggowej konto 013 — 613 414, 35 zi
pozostate srodki trwate wg ksiag inwentarzowych - 613 414,35 zt
zbiory biblioteczne wg ewidencji ksiegowej konto 014 - 161 939, 48 zi

b A

zbiory biblioteczne wg ksiag inwentarzowych — 161 939, 48 71

4.5. Dyrektor jednostki przeprowadza na biezaco analiz¢ stanu majatku ruchomego
pod wzgledem stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania. Kierownik
kontrolowanej jednostki Wyznaczyl osob¢ odpowiedzialna za prowadzenia ksiag
inwentarzowych. Ksiegi inwentarzowe szkoly prowadzone sg przez kierownika
gospodarczego natomiast ksiggi inwentarzowe pracowni przy ul. Swierkowej 10 prowadzone
sa przez ksiggowa. Zapiséw w ksiegach inwentarzowych dokonuje si¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci. Ostatnia
inwentaryzacja majatku przeprowadzona byta w 2010 r., kolejna bedzie przeprowadzona
w 2014 r. W trakcie kontroli ewidencji sktadnikéw majatku, kontroler ustalil, ze w jednostce
nie jest prowadzona ewidencja do WNiP, W zwiazku z powyzszym kontroler poprosit gléwng
ksiggowa o zlozenie wyjasnieri. Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt. ,,Uznatam, ze
w jednostce nie posiadamy autorskich prawa majatkowych, koncesji, know - how, kosztéw
prac rozwojowych, a pesiadane oprogramowanie Jest niskiej wartosci, dlatego ez
oprogramowanie komputerowe ewidencjonowane jest na koncie 013 . Pozostale $rodki
trwale”. Od nowego roku zobowigzuyje sie prowadzié¢ ewidencje na koncie 020 , Wartosci
niematerialne i prawne” oraz Wyksiegowaé z konta 013 , Pozostale $rodki trwale”
oprogramowanie ", Tre$¢ wyjaénienia akta kontroli str. 33,

Z udzielonego wyjaénienia wynika, ze na koncie 013 »Pozostale drodki trwale”
ewldencjonowane sg wartodci niematerialne i prawne, co jest niezgodne z zasadami
funkcjonowania tego konta opisanymi w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r, w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

o



4.6. W pierwszym polroczu 2013 r. dokonano likwidacji majgtku na kwote 7 354,01 z1.
Likwidacji ulegly nastepujace skladniki majatku: drukarka i kserokopiarka o wartosci
3 505,00 zt oraz gitary i komputery o wartosci 3 849,01 zl. Likwidacji dokonano na podstawie
protokolow likwidacji po uzyskaniu opinii serwisowej wystawione] przez ﬁrmq—
. Kopic protokoléw akta kontroli str. 34-38 oraz str. 38A-38D.
Kontroler stwierdzil, ze nie wszystkie skladniki majatku objgte ewidencjq ilosciowo —
warto$ciowa oznaczone sa numerami identyfikacyjnymi.
4.7. Zagadnienia dotyczace uméw najmu, naleznosci zostang opisane w dalszej czgei
sprawozdania.
Nieprawidlowesci:
a) Do ewidencji wartodci niematerialnych i prawnych nie jest prowadzone konto ksiggowe
020 oraz ewidencja analityczna w postaci ksiag inwentarzowych, co jest niezgodne z pkt 17
wprowadzonej zarzadzeniem nr 11/2010 polityki rachunkowosci oraz zakltadowym planem
kont bedgcym zalacznikiem do cytowanego powyzej zarzadzenia.
b) Nie wszystkie skladniki majatku objete ewidencja ilosciowo — wartosciowg maja nadane
numery identyfikacyjne. Opisanie sktadnikéw majatku pozwala na ich identyfikacj¢ oraz ma
zasadnicze znaczenie dla ochrony posiadanych zasobow rzeczowych. Daje takze mozliwosé
jednoznacznego powigzania wynikéw inwentaryzacji z zapisami w ksiggach rachunkowych,
tj. obowiazku wynikajacego z art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.
¢) Ewidencja ksiegowa konta 013 ,,Pozostate srodki trwale” prowadzona jest niezgodnie
z zasadami okreslonymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie (...). Na wymieniony koncie ewidencjonowane sg wartosci

niematerialne i prawne.
5. Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiada instrukcje¢ inwentaryzacyjna, kiéra zostala wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 2/2010 z dnia 1 maja 2010 .

a) Srodki pienieine.

Na koniec roku obrotowego na podstawie zarzadzen dyrektora nr 1 1 2 z dnia 23.12.2013 r.
zostala przeprowadzona inwentaryzacja Srodkow pienigznych w kasie, drukéw scislego
zarachowania. Inwentaryzacje przeprowadzono w  obecnodci 0s6b  materialnie
odpowiedzialnych kasjeréw: Pani Moniki B. oraz Pani Ewy W. Srodki pienigzne na

rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dziei 31.12.2013 r. metoda potwierdzenia
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sald. Salda zgodne sa z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2013 r. Kopie
zarzadzen oraz protokoly kontroli akta kontroli str. 39-43,
b) Naleznosci i zobowigzania.

“Nedzie431.12.2013 r. zostata przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowigzar
metodg weryfikacji sald, w celu stwierdzenia, czy rzcczywiéc:ig 'b&giaﬂénéf %okﬁﬁi’ent}:
potwierdzajq istnienie okreslonego salda, czy jest ono realne i prawidlowo wycenione. Kopie
protokot6éw z inwentaryzacji metodg weryfikacji akta kontroli str, 4472,
¢) Materialy.

Na dzieni 31.12.2013 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja metoda spisu z natury
skladnikéw majatku obrotowego ewidencjonowanych na koncie 310 ,Materialy”.
Stan magazynu wg spisu z natury wynosit 9 715, 94 zt wg konta ksiggowego 9 715, 94 71,

d) Srodki trwate

Ostatnia inwentaryzacjia majatku zostata przeprowadzona na podstawie zarzadzenia
nr 02/2010 z dnia 18.11.2010 r. Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji znajduje sie
W kontrolowanej jednostce. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami termin kolejnej
inwentaryzacji przypada w 2014 r.

Szczegolowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw trwatych, pozostalych srodkéw
trwalych, $rodkéw pienieznych, naleznoseci i zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli znajdujacym sie w aktach kontrol; str. 73-74,

Whnioski:

Z ustalefi kontroli wynika, ze jednostka przestrzega terminéw inwentaryzacji,
do inwentaryzacji skladnikéw zastosowano wlasciwe metody inwentaryzacji. Kontroler nie

wnosi zastrzezen do zagadnien opisanych powyzej.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych w
§§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013

1.Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencig
ksiegowa.
2.Plan dochod6w i jego realizacja (budzet).

Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdzial: 80130 »Szkoly zawodowe”

IO%W



Tabelanr 1

Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane na dziei 30.06.2013r.
z::;ﬁ:::,’" A mardch . Gy Nb-278 Wa ewidencji ksiegowe]
§§ ! E Syntetyezne] | Analityeznej | Nr konta
ksiggowego
0690- wplywy z réinych aplar 2 000,00 593,00 593,00 593,00 72050690/
130D
0830- wplywy z ustug 25 000,00 § 800,00 & 800,00 8 800,00 72080830/
130D
0970- wplywy z réinych 1 000,00 335,08 335,08 335,08 76080970/
dochoddw. 130/D |
Razem 28 000,00 9 728,08 9728,08 0 728,08

Zrédlo: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

2.1. Kontrolowana jednostka dnia 04.07.2013 r. zlozyla w Urzedzie Miasta Poznania Wydzial
Odwiaty sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczgtku roku do dnia 30.06.2013 r. Ze sprawozdania wynika, Zze dochody wykonane
w tym okresie wyniosty 9 728,08 zl. W wyniku kontroli ustalono, ze wykazana
w sprawozdaniu kwota zgodna jest z ewidencja ksiegowg konta 222 ,, Rozliczenie dochodéw
budzetowych”.
2.1.1.Kontroler ustalil, ze wykazane w paragrafach dochody dotycza:

e § 0690 - wptat za duplikaty,

e § 0830 - wplat z tytulu dzierzawy terenu pod anteneg,

e § 0970 - wynagrodzenia platnika z tytulu terminowego odprowadzania skladek i

podatku.
2.1.2. Ewidencja ksiggowa dochodéw prowadzona jest na nastgpujgcych kontach ksiegowych:
22]1,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, 222, Rozliczenie dochodow
budzetowych”, 720,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”. Kopia sprawozdania
Rb-27 S wraz z wydrukami ksigg rachunkowych akta kentroli str. 75-79.
W miesigeu czerweu 2013 1. jednostka uzyskata dochody w kwocie 1550, 11 zl, ktore zostaty
przekazane na dochody miasta w nastepujacych kwotach i terminach:
e 2,11 zi dnia 05.06.2013 r. wyciag bankowy 89 dw. 286,
e 1452, 00 zt dnia 20.06.2013 r. wyciag bankowy 97 dw. 311,
e 96,00 2 dnia 27.06.2013 r. wyciag bankowy 101 dw. 319
Razem 1 550, 11 zi '

Whioski:

Kontroler nie wnosi zastrzezen do zagadnieri opisanych powyzej.
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3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie
wydatkéw  zakwalifikowanych  do poszczegblnych  rozdzialow: 80120  ,Licea
Ogolnoksztatcace™, 80130 wozkoly zawodowe™, 80146  Doksztalcanic i doskonalenie

nauczycieli”, 80195 , Pozostala dzialalnogé”. Tabela nr 2
—— s e i e
Wydatki wykenane narastajgco za w;:ﬁ :2:1I:|w
) kres od poczgtku roku do %o
Plan po zmianach s wg ewidencji
paragrafu () 30062013 . ksleoowej wyk.
wg sprawozdaih Rb-| wg ewidencji
288 () ksiggowej (zf) | ¥V/2013 (210
1 2 3 4 5 G
3020 - wydatki osobowe 7 860,00 4 300,00 4 300,00 1 300,00 16.54
iezaliczne do wynagrodzen il
§ 4010- wynagrodzenia 2965 722,00 1 500 593,62 1500593,62 | 26731529 9.02
sobowe pracownikéw *
4040-dodatkowe 232 086,00 232 082,38
nagrodzenie roczne 232 082,38 0,00 0,00
4110 - skiadki na 550 427,00 287 984,87 287 984,87 4] 462,54 754
ubezpieczenia spoleczne :
4120 - skladki na fundusz 75 733,00 3377275 3377275 4 758,79
racy 6,29
4140 - wplaty na PFRON 20 628,00 8 313,00 8313,00 1 410,00 6,84
EZIO- zakup materiaiow i 23 756,00 10 805,20 10 805,20 1652,03 6.96
posazZenia 2
4240 - zakup pomocy 23 100,00 3 306,50 3 306,50 0.00 0,00
ydaktyeznych ksigzek : :
4260 - zakup energii 154 100,00 110 528,42 110 528,42 8 648,95 5,62
E 4270 — zakup uslug 15 000,00 1 498,76 1498,76 29520 | o, |
emontowych )
1.974280-ukup uslug 3 450,00 1 860,00 1 860,00 385,00 11.16
rowotnych :
4300 - zakup uslug 35274,00 22 560,32 22 560,52 187227 6.28
ozostalych :
4350- zakup uslug dostgpu 2 495,00 1 247,51 1247,51 207,87 263
o sieci Internet i
4360- oplaty z tytulu
elekomunikacyjnyeh 1 994,00 974,21 974,21 156,91 787
ruchomej publicznej sieci
4370- oplaty z tytulu
elekomunikacyjnych 3 360,00 1 611,07 1611,07 26145 |, .0
stacjonarnej publicznej
feci telefonicz
4410 - podréze sluzbowe 1 000,00 356,00 356,00 0,00 0.00
krajowe B
0,00
'guau-mze oplaty i skiadki 2 a8 0,00 0,00 0,00
ly 440- odpisy na ZRSS 264 571,00 198 428,25 198 428,25 0.00 0,00
4700 - szkolenia
racownikéw niebgdaych 5 642,00 2 541,00 2 541,00 0.00 0.00
onkami korpusu sluzby : ?
wilnej
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4 389 248,00 2 422 764,06 2 422 764,06 329 726,30 &
Razem I

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badane/ jednostki,

3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. sq zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowe;j.

3.1.1 Ze sporzadzonych sprawozdan oraz dokumentacji ksiegowej wynika, ze wydatki
budzetowe za okres od 1 stycznia do 30.06.2013 r. wyniosly ogélem 2422 764,06 zl.
3.1.2. Szczegdlowsg kontrola objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegdlnych
rozdziatach w miesigcu czerwecu 2013 1.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow czerwea wynosi 329 726,30 zl co stanowi 7,52 %
planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopie sprawozdan Rb-28 S sporzadzanych za okres
od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. wraz z wydrukiem zestawienia wykonanych
wydatkow akta kontroli str, 80-84,

Whioski:

Kontrolowana jednostka w miesiagcu czerwcu 2013 r. wydatkowala przydzielone jej
do budzetu srodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byly
na cele, dla ktérych jednostka zostala powolana. W miesigcu objetym kontrolg wydatki
ponoszone byly w prawidlowej wysokosci, nie byly przekraczane terminy wymagalnosci

zobowigzarn.
4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( wydzielony rachunek jednostki budzetowej)

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostkg¢ kontrolowana do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami dokonanymi Uchwatg Nr LXXXV/517/2012
Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwale Nr XXX/1233/V/22010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslong w
ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty. Kolejng zmiang wprowadzano Uchwalg
Nr LIV/817/V1/2012 z dnia 9 lipca 2013 r.

4.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Zespél Szkét Budowlano — Drzewnych
sporzadzono na podstawie ksigg rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw
i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

]3(&1)‘
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Tabela nr 3

{ Plan po Dochody wykonane (zl) na dzieit 30.06.2013 r.
Klasyfikacja R Wg Rb-34S Wi ewidencji ksiggowe 0
Budzetowa Syntetycznej |Analityeznej |Nr konta
?é:vzdmal: 80130 ksiggowego
0750 - dochody z najnu i 136 600,00 68 548,55 68 548,55 | 68 548,55 132-§0750
dzierzawy skladnikdw
majgtkowych Skarbu Paristwa,

Jednostek samorzadu
terytorialnege fub innych
Jednostek zaliczanych do
sektora finansow publicznych
oraz innych umdw o podobrym
charakterze
0830 - wplywy z uslug 36 400,00 22 868,39 22 868,39 22 868,80 | 132- §0830
0970- wplpwy z réinych 9 800,00 3714,20 3714,20 3714,20 132-50970
dochoddw.
0960-ctrzymane spadki, zapisy, 200,00 120,00 120,00 120,00 132-§ 0970
darewizny w postaci plenietnej
0140 — brak nazwy 000 0,00 21422, 74zt | 21422, 74 21 | 132-§ 0140
Razem 183 000,00 95 251,64 116 674,38 116 674,38 g

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostk.

4.2. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-34S sporzadzonym za okres od poczatku
roku do dnia 30.06.2013 r. sa niezgodne z ewidencjq ksiegows. Réznica dotyczy ogdlnej
sumy dochodéw. Wg sprawozdania ogélna suma dochodéw to kwota 95 251,64 z1, natomiast
z ksigg rachunkowych wynika kwota 116 674,38 zt (rézmica 21 422,74 z1). W zwiazku
ze stwierdzong niezgodno$cia poproszono o zloZenie wyjasnien gléwng ksiegowa.
Z udzielonego wyjasnienia wynika, Ze cyt: ,Program VULCAN nie pozwala ksiegowaé
na koncie 132 bez przypisania klasyfikacji. Dlatego tez zostala przypisana klasyfikacja
D80130-0140VAT do faktur sprzedazy i ksiggowano zaplaty za faktury netto konto 132, oraz
VAT konto 225-VAT. Natomiast zaplaty za faktury zakupu ksiegowano na koncie 201-2 brutto
oraz 40..., VAT konto 225-VAT wg klasyfikacji W80130-4530. Poniewaz VAT nie jest
przychodem ani kosztem, dlatego nie byl wykazywany w sprawozdaniu Rb-34S”. Tresé
wyjasnienia akta kontroli str. 85-89.

Z udzielonego wyjasnienia wynika, Ze jednostka ksiegowala podatek VAT po stronie
dochodowej konta 132 w § 014 ,,Podatek od towaréw i ustug”. Z komentarza do cytowanego
paragrafu wynika, ze w budzetach jednostek samorzadu terytorialnego w planach
zaktadach

Paragraf ten przeznaczony jest do

finansowych samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych

wystepuje.
ewidencjonowania dochodéw budzetu panistwa.

1

budzetowych paragraf ten nie
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Nieprawidlowoéci w zakresie dochoddéw:

Z ewidencji ksiggowej prowadzonej do wydzielonego rachunku dochodéw wynika,

ze podatek VAT ujmowany byl w ksiggach rachunkowych, w § 0140 jako dochodd, co jest

niezgodne z Uchwalg Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada

2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta

Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzeémia 1991 r.

o systemie odwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwalg Nr LXXXV/517/2012 Rady Miasta

Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwalg Nr XXX/1233/V/2010 Rady Miasta

Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek

budzetowych Miasta Poznania, prowadzgcych dzialalno$¢ okre$long w ustawie z dnia

7 wrzeénia 1991 r. o systemie odwiaty.

4.3. Kontroler ustalil, ze na dochody w poszczeg6lnych paragrafach skiadaly sig:

§ 0750 - dochody z tytulu najmu skladnikéw majatku,

§ 0830 - dochody z tytulu $wiadczonych uslug na rzecz innych podmiotéw przez uczniow

szkoly,

§ 0970 — dochody z tytulu wplat z firm ubezpieczeniowych za uszkodzenie mienia

4.4, Prawidlowoéé zawartych umoéw.

Oceny dokonano w oparciu o kwestionariusz kontroli akta kontroli str. 90-91.

Whioski:

Z kwestionariusza kontroli oceniajgcego prawidlowos¢ zawartych uméw wynika, Ze:

e poddane kontroli umowy nie byly zawarte na okres dtuzszy niz trzy lata,

e w tredci uméw okreslono terminy platnosdci czynszu,

o gléwna ksiggowa prowadzi ewidencjg¢ do rozrachunkéw wg kontrahentow,

o ksiegowane wplaty na kontach analitycznych zgodne byly z dowodami ksiggowymi
(fakturami),

o kierownik jednostki w okresie objetym kontrola nie dokonywal umorzen zaleglych
naleznosci, |

e w pierwszym pélroczu 2013 r. dyrektor jednostki nie dokonywatl umorzen wierzytelnosci,
kopia sprawozdania akta kontroli str. 92-93.

e w dwdbch skontrolowanych umowach znajduje si¢ zapis dotyczacy rozliczenia medidw,
w pozostalych czterech bark takiego zapisu

Nieprawidlowosci dotyczace skontrolowanych uméw:

a) Kontrola dokumentacji w zakresie wynajmu pomieszczen szkoly ustalila, ze umowa na

wynajem sali gimnastycznej p. Szymonowi P. byla kolejng zawarta z tym samym najemca na
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czas okreslony. Zawierajac w ten sposéb umowy, Dyrektor jednostki nie dopelnit czynnosci

wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami (tj.z2004 1, Dz

U. Nr 261 poz. 2603 ze zmianami) wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz, ktorej

ustanowiony zostal trwaly =zarzad. Ustawodawca okredlil W cylowanym powyzej

art. obowigzki jednostki organizacyjnej, ktéra po oddaniu nieruchomosci w najem, uzyezenie

lub dzierzawe zobowigzana jest do powiadomienia wlasciwego organu w przypadku zawarcia

umowy na czas oznaczony do trzech lat. Jednostka powinna uzyska¢ zgode organu

w przypadku, gdy umowa zawarta jest na czas dluzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, lub

gdy zawarta jest kolejna umowa po wygasnigciu zawartej na czas oznaczony (w przypadku,

gdy przedmiotem najmu jest ta sama nieruchomosé).

b) W umowach najmu, jako wynajmujacego wskazano Zespot Szkot Budowlano — Drzewnych
jednostke budzetowa, ktéra nie posiada osobowodci prawnej, a co za tym idzie nie moze
samoistnie wystepowaé w stosunkach umownych. W zwiazku z powyzszym, umowy winny
by¢ zawierane pomigdzy Miastem Poznan reprezentowanym przez Dyrektora jednostki
w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47
ust. 1 ustawy z dnia 8 marcal990 1. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 j.t).

Zarzadca dzialajacy w stosunku trwalego zarzadu jest przedstawicielem ustawowym

wlasciciela. W stosunkach z osobami trzecimi wystepuje, jako strona i sklada o$wiadczenia

woli, ale nie dziata w imieniu wlasnym, lecz w imieniu reprezentowanego. Czynnosci zarzadu

mieniem jednostki samorzadu terytorialnego, w tym zawarcie umowy najmu, dzierzawy,

uzyczenia zawierane przez trwalego zarzadeg, w tym wypadku szkole lub przedszkole,

$q czynnosciami wladciciela tego mienia komunalnego, tj. jednostki samorzgdu

terytorialnego. Zatem strona uméw cywilnych dotyczacych nieruchomosci powierzonych

w trwaly zarzad miejskim jednostkom oswiatowym jest Miasto Poznari. Trwaty zarzad nie

jest cywilnym prawem podmiotowym i jednostki organizacyjne niemajace osobowosci

prawnej nie moga uzyska¢ cywilnego prawa podmiotowego.’

4.4. Kontroli poddano terminowo$¢ platnosci z tytulu zawartych uméw za miesiac czerwiec

2013 r. Terminy platnoéci przedstawiono w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 94,

Kopie uméw najmu akta kontroli str. 95-115. Sprawdzono terminy platnosci siedmiu uméw
na og6lng kwote 8 692,07 zi.

Whioski:

' W. Sobejko: ,,Charakter prawny instytucji trwalego zarzadu oraz instytucji gospodarowania w ustawie o gospodarce
nieruchomos$ciami®, KPP 2000, .1, s.83 i n.
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Z zestawienia terminéw platnosci wynika, ze skontrolowani najemcy przestrzegali terminéw

regulowania naleznosci.

5. Naleznaosci

5.1. Na dzien 30.06.2013 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 1 476,00 zl. Kopia

sprawozdania Rb-N sporzadzonego wg stanu na koniec Il kwartatu wraz z zalacznikiem akta

kontroli
str, 116-117,
6. Wydatki ( wydzielony rachunek jednostki budzetowej)
6.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw

rozdzial: 80130 ,,Szkoly zawodowe”.

Tabela nr 4
T ST Wydatki
Whydatki wykonane narastajgco za v;);lft;; :;';w
okies od poczgtiu roku do Swiden cjlg % wyk.
‘Nazwa Plan po 30,06.2013 r. (21) il
parsgrafu (ARt Réznica siggowej
we
wg ksigg
spr;“l;?;:;nia rachunkewyech
1 2 3 4 5 6 | 7 |
Fv'""" zakup materialéw i | 5,509 9 9 850,47 9829,18 (2129 | 83804 2,78
yposazenia
4240 - zakup pomocy - 0.00 2
diltve o gk 10 000,00 0,00 0,00 A
4260 - zalup energii 81 000,00 21 235,61 21205,13 (13048 | 315645 3,90
IET'““ = ERppittig 19 500,00 2 706,00 2 706,00 h 0,00 .
emontowych
E"‘m - zakup uslug 36 200,00 13 343,03 13373.51 @3gg | 08086 | 450
ozostalych
fort s REORE) ) 09,00 216,19 216,19 . A28 2,22
o sieci Internet
4370-- oplaty z tytulu
kupu vslug
Iskamunikacyjtrych 1 100,00 498,29 498,29 - b 7,88
wiadezonyeh
stacjonarnej publicznej
ieci telefonicznej
E 490-rizac oplaty 2 000,00 1415,00 1415,00 0,00 1
kladiki
‘}480'?0(‘“‘&" od 1 000,00 213,00 213,00 0,00 i
nieruchomosei
§ 4530- podatek VAT 1 000,00 665,67 22 109,70 (+) 21 444,03 -
Razem 183 000,00 50 143,26 71 566,00 21 422,74 | 10534,23 | 5,76

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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6.1. Dane liczbowe wykazane w skontrolowanym sprawozdaniu Rb-34S sporzadzonym
za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. sa niezgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowej. Niezgodnogé stwierdzono w paragrafach wyszezegblnionych w tabeli
nr 4. Ponadto kontroler ustalil, ze w § 4530 — podatek VAT zaplanowano $rodki
w kwocie 1 000,00 zt. W zwiazku z powyzszym zapytano gléwng ksiggowa, dlaczego ww.
paragrafie zaplanowano srodki i wykazano kwote 665, 67 zi, Jako wydatek. Z udzielonego
wyjasnienia wynika, ze cyt.” Zmiana w planie § 4530 nastqpila 4 czerwea 2013 r I dotyczy
tej czeSci podathu VAT, kiéra nie podlega odliczeniu a wynika ze struktury sprzedazy. Szkola
prowadzqce sprzedaz mieszang, ij. opodatkowanq i zwolniong z VAT dokonywala odliczer
podatku VAT i za pomocq wskaznika proporcji. Wydatek w paragrafie 4530 Jest
to nieodliczony VAT wynikajqcy z zastosowania wskainika proporcji. Tresé wyjasnienia
akta kontroli str. 118, Ponadto ustalono, ze kwota wykazana w § 4530 jest niezgodna
z ewidencjg ksiggowa, co wynika z tabeli nr 4. Wyjasnienia w tej sprawie zlozyla gléwna
ksiggowa. Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt. ,Kwota 665,67 zI wykazana
w sprawozdaniu § 4530 to podatek VAT nie podlegajqcey odliczeniu a wynikajacy ze struktury
sprzedazy, jednostka stosowala w 2013 r. proporcj@ w wys. 88%. Roéznica pomiedzy
podatkiem naliczonym, a naleznym wynosi 686,96 zt W sprawozdaniu wykazano lkwote
665,67 zl, ktdra jest zanizona ze wzgledu na zlq zaklasyfikowanie kwoty 21,29 zl do § 4210
zamiast do § 4530, jezeli kwote 665,67 1 zwiekszymy o 21,29 z{ otrzymamy kwote 686,96 =1
Tres¢ wyjasnienia akta kontroli str. 85-89,
62. W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidlowosciami po stronie dochodéw
i wydatkéw kontroler pobral wyjasnienia od osoby sporzadzajacej sprawozdanie, czyli
dyrektora jednostki. Zapytano migdzy innymi, czy Pan dyrektor wiedzial o niezgodnodciach
pomiedzy ksiggami rachunkowymi a sprawozdaniem Rb-43S po stronie dochodéw
i wydatkéw. Z udzielonego wyjasnienia wynika miedzy innymi, Ze cyt: Odpowiadajac
na pylanie wyjasniam, ze przed podpisaniem sprawozdan Rb-34S, oraz wszelkich innych
sprawozdar, wymagam od osoby prowadzqcej ksiegi rachunkowe o przedlozenie ich w cely
zweryfikowania danych. Nastepnie wyrywkowo sprawdzam zgodnosé pozycji zawartych
w sprawozdaniu z ksiegami rachunkowymi. Szezegblowosé sprawdzenia danych jest rézna —
w zaleznosci od krétszego Iub dluzszego terminu Wyznaczonego przez Wydzial Oswiaty na
zlozenie sprawozdan. Z reguly $q to bardzo krétkie terminy, a gdy jeszcze wypadnag z nich dni
robocze — soboty, niedziele, $wieta — to czasu Jest bardzo malo. Na terminy nakladajq si{:
dodatkowo inne obowigzki dyrektora zwiqzane z zyciem szkoly — klasyfikacjia uczniéw,
wywiadéwki z rodzicami, nabdr do szkoly. Zdarza sie, wiec, ze kontrola i Ppordwnanie
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sprawozdan z ksiegami rachunkowymi jest bardzo pobieina i fragmentaryczna. W dniu
dzisiejszym nie umiem powiedzie¢, na ile szczegélowo weryfikowalem dane przy
sprawozdaniach z konca czerwea 2013 roku, a wigc w pierwszych dniach lipca 2013 roku.
7 kalendarza roku szkolnego wynika, ze byl to okres naboru do szkoly na nowy rok szkolny,
weryfikowanie swiadectw ukoriczenia gimnazjum zlozonych przez kandydatow, sporzqdzania
list przyjetych, rozpatrywania odwolan uczniéw i rodzicow oraz naboru uzupelniajqcego.
Moglo sig, wiec zdarzyé, ze poréwnanie danych z ksiqg rachunkowych ze sprawozdaniami
bylo tylko symboliczne. Co do réznic w poszczegdlnych §§ wyjasniam, ze roznice wynikajg
ze zlego mylnie przypisanego wydatku. Kwota roznicy 21 422,74 zl po stronie dochodow
pomiedzy sprawozdaniem (95 251,64 zl) a ksiega rachunkowaq (116 674,38) to kwota podatku
VAT. Jak wiadomo z przepiséw, kwota podatku VAT ujeta w wystawionych przez nas
fakturach, nie stanowi naszego dochodu. Rowniez ta sama kwota, wplacona przez nas do
urzedu skarbowego nie jest naszym wydatkiem. Jednak wymogi stawiane przez uzywany
program VULCAN sq takie, by kwoty te byly ujete w ksiegach rachunkowych w momencie
dokonywania ksiegowari przychodéw i rozchodéw. Jednak, by przy sprawozdaniach nie
zawyzaé fikcyjnie rzeczywistej kwoty dochodéw i rzeczywistej kwoty wydatkéw jednostki
kwoty te nie mogq byé wykazywane. Nalezy, wiec zaréwno strone dochodéw i wydatkéw
pomniejszyé o te samaq kwote podatku VAT wplaconq przez nas do urzedu skarbowego. Jezeli
w przekonaniu organu kontrolnego dzialania ksiggowe i przygotowanie sprawozdarn powinno '
praebiegaé w innym oczekiwalibysmy poinstruowania, by w przyszlosci nasze dobre intencje
i dzialania nie budzily watpliwosci | zastrzezeri organdéw kontrolujqcych. Tre$é wyjasnienia
akta kontroli str.119-121.

6.3. Ksiegi rachunkowe powinny byé prowadzone w sposéb umozliwiajgcy sporzadzanie
wymaganych przepisami prawa sprawozdan, bez koniecznosci zanizania czy zawyzania
danych z nich wynikajacych. Wykazana w ksiggach rachunkowych kwota 21 422, 74 zi byla
wynikiem blednego ksiegowania podatku VAT naliczonego i naleznego. Z dokumentacji
ksiegowej badanego okresu wynika, ze przy ksiggowaniu podatku naleznego od sprzedazy
przypisywano paragraf dochodowy 014, natomiast przy zaplacie podatku do Urzedu
Skarbowego kwalifikowano go, jako wydatek i przypisywano § 4530. Podatek VAT
w jednostkach oswiatowych nie stanowi dochodu i nie jest wydatkiem, dlatego nie byl
wykazywany w sprawozdaniu Rb-348 po stronie dochodéw, natomiast w § 4530 wykazano
roznice pomiedzy podatkiem naleznym a odprowadzonym do Urzgdu Skarbowego.

6.4. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw miesiaca czerwca 2013 r. z wydzielonego
rachunku jednostki budzetowej wynosi 10534,23 zl co stanowi 5,76 % planowanych

oy

wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34S akta kontroli str. 122-125.



Nieprawidlowoéci

Sprawozdanie Rb-34S z dochoddw i wydatk6éw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.1
ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. sporzadzone
zostato z naruszeniem zasad okredlonych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103), ktéry
mowi migdzy innymi, ze kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny byé zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. W przypadku, ww. sprawozdania niezgodne byly
dochody i wydatki og6lem o kwote 21 422,74 21

7. Zobowigzania

7.1. Na dzien 30.06.2013 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec [I kwartatu akta kontroli str. 126-127.

8. Ocena prawidlowoéci sporzgdzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych

8.1. Oceny dokonano w kwestionariuszu kontrolj sprawozdan akta kontroeli str, 128-130,
Sprawozdanie finansowe za 2013 1. nie podlegalo kontroli. Jednostka nie posiadata
w terminie przeprowadzania kontroli ostatecznie zatwierdzonego przez wydziat merytoryczny
sprawozdania.

Oceniano sprawozdania budzetowe sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2013 r.:

e Rb-278,
e Rb-28S,
e Rb-348S.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzone wg stanu na koniec II kwartalu
2013 r.
e Rb-N,
e Rb-Z.
Whioski:
Sprawozdania budzetowe Rb-28S, Rb-27S, sprawozdania z operacji finansowych
spdrzqdzone byly zgodnie z przepisami prawa. Sprawozdanie Rb-34S sporzadzono

z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
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03.02.2010 r.

w sprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz. U.

Nr 20,

poz.103).

Ponadto sprawozdanie zostalo sporzadzone na nieobowigzujacym formularzu, Sprawozdanie

za rok 2013 nalezalo sporzadzi¢ wg wzoru bedacego zalgcznikiem nr 25 do rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.

22010 1. Nr 20 poz. 103 ze zmianami).

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej w okresie
od 01.06.2013 1. do 30.06.2013 r.

Zastawienie skontrolowanych dowodoéw ksiggowych

Tabela nr 6
Potwierdzenie Liczba
& k“;f":“i na dowodach | sprawdzonych
. HMETY | Numery Raportow ek DY : procedur dowodbw
Miesige b‘:ﬁz?w%;‘:h HAE y'::h slul'ds:)\:'vc:)zd(:gch Numery lisi piac kontroli ksiggowych
ksiggowych
Tak | Nie
Czerwiec 88-102 |RK Nr6/2013 za 277-328  [Listy plac od numeru| x 21 faktur, 14
(Budiet) okres od 01.06.2013 07 do 101 z dnia wyciagéw
r, do 30.06. 2013 1. 28.05.2013 1., lista bankowych
plac nr 102 z dnia
04.06.2013 r., lista
plac nr 103 z dnia
12.06.2013 r,, listy
plac od nr 104 — 103
[z dnial7.06.2013 r.,
listy plac od nr 106 -
110 z dnia
25.06.2013 r. listy
placodnr111 -112 2
dnia 26.06.2013 r.
Czerwiec 73-87 IRK Nr 6/2013/P 164-194 - X 25 faktur, 14
( WRD) RE Nr 6/2013/szkola wyciggow
za okres od bankowych
01.06.2013 r. do
30.06. 2013 1.

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

9.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.06.2013 r.
do 30.06.2013 r. stwierdzono, ze:
» zapisy w wyciagach bankowych zgodne s3 z dowodami Zrédiowymi,
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na dowodach ksiggowych znajduje sie potwierdzenie przeprowadzenia  kontroli

formalno - rachunkowe;j, wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

» w dokumentacji miesigca czerwea 2013 r. znajdujg si¢ wszystkie wyciggi bankowe
dokumentujgce operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

> salda poczatkowe w skontrolowanych wyciagach bankowych zgodne sq z saldami
koncowymi,

¥ dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrédiowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac),

» wyplata gotéwki z kasy dokonywana za pokwitowaniem Jej odbioru z podaniem daty
przez osobg odbierajaca gotowke,

> dowody ksiegowe spelniaja wymogi okrelone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 . o rachunkowosci,

» ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami Zrédlowymi

(fakturami, rachunkami).

Nieprawidlowosci w zakresie skontrolowanych dowoddw:

a) Skontrolowane dowody budzetu oraz wydzielonego rachunku dochodéw (dotyczy faktur
ksiggowanych brutto) nie zawieraly zapisu potwierdzajacego przeprowadzenie kontroli
merytorycznej, co jest niezgodne z pkt 7 i 8 wprowadzonych zarzadzeniem nr 1 z dnia
02.01.2010 r. procedur obiegu dokumentéw. Kopia procedur akta kontroli str, 131-134,

b) Wydatki zatwierdzane sa nie zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,
poniewaz obok podpisu Dyrektora podpis swoj sktada gléwna ksiggowa. Dziatanie takie jest
Sprzeczne z art. 59 ustawy z 8 marca 1‘9901: 0 samorzadzie gminnym oraz art. 54 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

¢) Na dowodach ksiggowych wydzielonego rachunku dochodéw nie zamieszczano pelnej
adnotacji o sposobie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych tj. nie
wskazywano paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz konta ksiggowego. Dzialanie takie
narusza przepis art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2013.330j.t.).

d) Kontrole dowodéw ksiggowych wydzielonego rachunku dochodéw ujmowanych
w ksiggach rachunkowych w kwocie netto przeprowadzal kierownik warsztatéw. Na czedcl
skontrolowanych dowodéw ksiggowych budzetu stwierdzono, ze byly zatwierdzane do
zaptaty przez wice dyrektoréw szkoly. Zaréwno kontroli merytorycznej, jaki i zatwierdzania
dowodéw ksiegowych do zaplaty dokonywano bez imiénnego upowaznienia nadanego przez
kierownika jednostki. Dziatanie takie harusza postanowienie art. 53 ust, 2 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2013. Nr 885 J..). Przepis ten stanowi
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miedzy innymi, cyt. “Kierownik jednostki moze powierzy¢ okreslone obowiqzki w zakresie
gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowigzkow przez te osoby powinno
by¢ potwierdzone dokumentem w formie odrebnego imiennego upowaznienia albo wskazania
w regulaminie organizacyjnym jednostki.

Kontrola merytoryczna dowodéw ksiggowych oraz zatwierdzanie dowodéw ksiggowych
do zaplaty sg elementami gospodarki finansowej, za ktéra odpowiedzialny jest kierownik
jednostki.

¢) Faktura nr 100/2013 z dnia 13.06.2013 r. na kwotg 5 946,81 z! dotyczaca oplaty za usluge
transportowa zostala zaksiggowana na stronie WN konta 240 ,Pozostale rozrachunki”
w korespondencji z kontem 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”. Takie ujgcie
operacji gospodarczej jest niezgodne z zasadami funkcjonowania ww. kont, ktore okreslone
zostaly w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci (...). Kopia faktury akta kontroli str.
135-136.
Whioski dotyezace rozliczen finansowych:

Rozliczenia finansowe dokonywane byly za poédrednictwem ING Bank Slaski w Poznaniu.
Jednostka korzysta z elektronicznych form przelewu. Do dysponowania saldem rachunku
przy wykonywaniu operacji finansowych za poérednictwem Internetu wymagane jest ztozenie
dwoch podpiséw elektronicznych.

Pizy realizacji przelewow przez dyrektora weryfikowane sg nastgpujace dane:
e numer konta, na ktére maja by¢ przekazane érodki,
e dane adresata,
¢ kwota przelewu.

Dane do systemu wprowadzane sg przez glownego ksiggowego.

10. Racjonalnoéé, celowosé, legalnoéé w gospodarowaniu érodkami publicznymi.

10.1.Terminowos¢ platnosci faktur.

Jednostka kontrolowana realizuje platnosci gotéwka badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowigzan wobec kontrahentéw nie stwierdzono op6Zniefi w terminach platnoéci. Platnoéci
gotowka dokonuje w dniu dokonania zakupéw materialéw i1 ushug oraz przelewem zgodnie

z terminami okre$lonymi przez dostawcow ustug.
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10.2. Racjonalnosé i celowo$é ponoszonych wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dowodéw ksiggowych miesiaca czerwea 2013 r. kontroler
stwierdza, ze wydatki dokonywane byly zgodnie z zasada racjonalnego gospodarowania
srodkami publicznymi zachowujac ich zgodnoé¢ z planem finansowym budzetu oraz
wydzielonego rachunku dochodow.
10.3. Legalnod¢ wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dokumentéw ksiggowych VI 2013 r. ustalono, ze:
° wszystkie zrealizowane w miesiacu objetym kontrolg wydatki ujete zostaly w planie
finansowym jednostki na rok 2013,
e wydatki w okresie objetym kontrolg byly zgodne, co do wysokosci i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w analitycznych kontach wydatkow,
e dochody z tytulu najmu pobierane byly w kwotach zgodnych z dokumentami
okreslajacymi wysokosé czynszu,
e zrealizowane w okresie objetym kontrola wydatki znajduja potwierdzenie w dowodach
ksiggowych
11. Prowadzenia gospodarki kasowej
11.1. Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowe;j”. Kwestionariusz
kontroli akta kontroli str. 137-139.
Obowiazki kasjera w Zespole Szkét Budowlano — Drzewnych wykonuje Pani Monika B.
oraz Pani Ewa W, Pani Monika B. sporzadza raporty kasowe budzetu, wydzielonego
rachunku dochodéw/ szkola oraz zaktadowego funduszu $wiadczeri socjalnych. Pani Ewa W.
sporzadza raporty kasowe wydzielonego rachunku dochodéw/ pracowania.
W aktach osobowych ww. znajduje sie:
¢ Informacja z Centralnego Rejestru Skazanych o braku wpisu p. Moniki B. do rejestru,
¢ Karta stanowiska pracy, w ktérym okreglono zakres obowigzkow kasjera,
® Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.
11.2. W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe miesiaca czerwca budzetu oraz
wydzielonego rachunku jednostki budzetowej w zakresie:
» ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodnoéci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,
» kompletnosci i prawidtowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zaw1era}y numery

identyfikacyjne,
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¥ zgodnodcl zapisow w raportach kasowych z dowodami Zrodlowymi,

¥ ujmowania operacji kasowych w miesigcu objetym kontrola,

# czy ujgte w raportach kasowych dowody ksiggowe sg poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksiggowe zatwierdzane sa przez upowaznione do tego osoby,

¥ czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whieski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

Pobierana z banku gotowka przychodowana do raportow kasowych byla zgodna z kwota
wynikajaca z wyclagow bankowych. Zapisy w raportach kasowych byly zgodne z dowodami
zrodlowymi.

Nieprawidlowoéci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej.

a) Do raportow kasowych nie byly zalaczone dowody potwierdzajace wyplate gotowki z kasy
(KW” Kasa wyplaci”). Niezalgczanie do raportéw kasowych dowodéw stwierdzajacych
poprawno$¢ dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 24 ust., 4 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci(Dz. U. 2013.330 j.t.) oraz jest niezgodne z obowiazujaca w
kontrolowanej jednostce instrukcja kasows.

b) Operacje gotdéwkowe nie byly uyymowane w raportach kasowych wydzielonego rachunku
w dniu ich wystapienia, co narusza postanowienia art. 24 ust. 5 pkt 3 cytowanej powyzej
ustawy.

¢) Na dowodach zZrédlowych zalaczonych do raportéw kasowych nie byly zamieszczane
numery tych dowodow i pozycje, pod ktéorymi zostaly ujete w raportach, co narusza

postanowienia art. 24 ust. 4 pkt 1 cytowanej powyzej ustawy.

12. Prawidlowo$¢  prowadzenia  ksigg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarezych i finansowych w ksiegach rachunkowych

12.1, Szczegdlowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 140-145. Ksiggi rachunkowe prowadzone
sq w programie VULCAN. Kontroler ocenil prawidtowoéé prowadzenia ksiag rachunkowych
w stosunku do miesiaca kontrolowanego czerwcea 2013 r. W szczegdlnoéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowodci ksiggi

rachunkowe,

> czy ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami okreslonymi

w przepisach prawa,
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> sprawdzono kompletno$é zapiséw ksiggowych i ich udokumentowanie,
> czy dowody ksiegowe zawieraja klasyfikacje budzetows oraz dekretacje kontows
wydatkow.
Whioski.
Jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe, kiore
prowadzone sg zgodnie z wymogami okreslonymi w przepisach prawa, Zapisy w ksiggach
rachunkowych sq udokumentowane dowodami ksiggowymi posiadajacymi cechy okreglone
wart. 21 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

Nieprawidlowosci:

a) Zapisbw w dzienniku w miesigeu objetym kontrolg nie mozna bylo powigzaé
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, poniewaz dowody te nie
posiadaja numeru pozycji, pod ktéra dokument zostal wprowadzony do dziennika. Dzialanie
takie narusza postanowienie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunk owosci.
b) Na dowodach ksiegowych wydzielonego rachunku dochodéw nie zamieszczano pelnej
adnotacji o sposobie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych tj. nie
wskazywano paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz konta ksiegowego. Dziatanie takie
narusza przepis art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosgci
(Dz. U. 2013.330j.t.).
¢) Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych nie sporzadzano zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych, co narusza postanowienia art, 18 ust, 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci.
d) Dowody ksiegowe czerwca 2013 r. nie posiadaly podpisu zlozonego przez gléwng
ksiggowa, o dokonaniu wstepnej kontroli w zakresie zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. Dzialanie takie stanowi naruszenia art. 54 ust. 1 pkt 3
lit.a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013. Nr 885 jt)
¢) W miesigcu czerweu w celu zachowania czystosci obrotéw nie dokonywano technicznych
zapiséw ujemnych na koncie 130 , Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j”, 132 ,,Rachunek
dochodéw jednostek budzetowych” w przypadku zwrotéw wydatkéw, co jest niezgodne
z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1. zapis techniczny powinien wygladaé nastepujgco:

» (-) Wn 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”

» (-) Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki,

» () Wn 132 ,,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”,

» (-) Ma 132 ,,Rachunek dochodow Jednostek budzetowych”.

»
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f) Ksiggi rachunkowe w miesiacu objetym kontrolg prowadzone byl z naruszeniem:
¥ art. 24 ust. 4 pkt 1 cytowanej powyzej ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosdci, poniewaz do skontrolowanych raportéw kasowych nie byly
zataczane dowody KW ,Kasa wyplaci”, na dowodach rozliczajacych gotowke
brak bylo numeru pozycji, pod ktérg dowdd byl ujety w raportach, dowody nie
posiadaly numeracji, co uniemozliwialo powigzanie dowodow ksiggowych
z zapisami w ksiggach rachunkowych,
» art. 24 ust. 5 pkt 3 cytowanej powyzej ustawy, poniewaz operacje gotowkowe nie

byly ujmowane w raportach w dniu ich wystapienia.

13. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych

13.1. Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz
dostepu do danych” akta kontreli str, 146-147. Sprawdzono zabezpieczenie komputer6w, na
ktérych gromadzone sq dane ksiggowe. Sprawdzono migdzy innymi czy:
» komputery znajdujg si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
> funkcjonuje system zabezpieczefi pozwalajacy wykryé pojawienie = sig
nieupowaznionych 0séb na terenie jednostki,
$ zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sg legalne i posiadajg aktualng
licencje
» do danych ksiegowych maja dostep wylgcznie upowaznione do tego osoby,
» komputery sg zabezpieczone hastami,
» czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dzialaniom polegajacym
na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dziatania.
Kwestionariusz sporzgdzono przy wspoludziale dyrektora jednostki.
Whioski.
Z kwestionariusz kontroli wynika, Zze pomieszczenie, w ktérym znajdujg si¢ komputery,
w ktérych gromadzone sa dane ksiegowe sa prawidlowo zabezpieczone, zainstalowane
systemy operacyjne, programy uzytkowe sg legalne i posiadajg aktualng licencj¢. Do danych
ksiegowych maja dostep wylacznie upowaznione osoby. Komputery sg zabezpieczone

hastami.
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14. Kontrola systemu ksiegowosci komputerowej

14.1. Do kontroli systemu ksiegowosci komputerowej wykorzystano kwestionarius O nazwie
~Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kemtroli str. 148, Kwestionariusz
sporzadzono przy wspoétudziale glownej ksiggowej. Sprawdzono migdzy innymi:

» czy jednostka posiada aktualna umowe na program ksiggowy,

» jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi si¢ réwnolegle

ksiggowania,

¥ czy system zostat zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski.
Kontrolowana jednostka ksiggi rachunkowe prowadzi przy wykorzystaniu programu
komputerowego Optimum Wer. 13.02 0000 VULCAN od 2005 r. Rownolegle ksiegowania
prowadzone sg na dwéch stanowiskach. Zestawienia obrotéw i sald pozwalaja w sposdb

jednoznaczny na okreélenie, ze dotyczg zamknietego okresu.

15. Ocena funkejonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

W kontrolowanej jednostce obowigzuja regulacie wewnetrzne dotyczace gospodarki
finansowo-ksiggowej, ktére zostaly wprowadzone zarzadzeniami dyrektora jednostki.
Ustalone w toku kontroli nieprawidlowosdci  dotyezace nieprzestrzegania  zapiséw
rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci i planéw kont ( ...) w zakresie
ewidencji na kontach ksiggowych, a takze naruszenia ustawy o rachunkowosdci w zakresie
przyjetych zasad ujmowania w ksiggach zapiséw oraz dekretowania dowodéw zrédtowych
nie mialy wplywu na zgodne ze stanem rzeczywistym przedstawienie w sprawozdaniach
sytuacji finansowej. Zobowigzania jednostki regulowane byly terminowo. Funkcjonujaca
kontrola finansowa stanowila calodciowy system zapewniajacy prawidlowe gospodarowanie
srodkami publicznymi. Procedury obowigzujace w jednostce gwarantowaly celowe, oraz
legalne wykorzystywanie grodkéw publicznych.

Kontrola dokumentéw ksiggowych odbywa si¢ na etapie zatwierdzania dowodéw ksiggowych
do realizacji, poprzez merytoryczne oraz formalno-rachunkowe sprawdzenie dowodéw
podlegajacych ujeciu w ksiegach rachunkowych. Kontrola ujawnila nieprawidlowosci

polegajace na wykonywaniu obowiazkéw w  zakresie gospodarki finansowej bez
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upowaznienia. Opisana sytuacja dotyczy kontroli merytorycznej dowodéw ksiggowych oraz
zatwierdzania dowodow ksiggowych bez imiennego upowaznienia dyrektora jednostki.

W zakresie zarzadzania aktywami kontrolowanej jednostki stwierdzono, ze kierownik
jednostki wydal zarzadzenie konieczne do przeprowadzenia inwentaryzacji skiadnikéw
majatku dopilnowal réwniez, jako osoba odpowiedzialna za inwentaryzacjg, aby zostala
przeprowadzona zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawg o rachunkowosci oraz
instrukeja inwentaryzacyjna.

W zakresie prawidtowoéci i rzetelnodci sprawozdan budzetowych, ktére sporzadzone zostaty
za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe
w nich wykazane zgodne byly z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej za wyjatkiem
przypadku dotyczacego sprawozdania Rb-348S.

Dokumentacja dotyczaca systemu kontroli obejmujaca procedury, instrukcje, wytyczne

kierownictwa dostepna jest dla pracownikéw zobowiazanych do ich przestrzegania.

16, Ustalenia kontroli wykazaly nastepujgce nieprawidlowosci

16.1. Stwierdzono niekompletne opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady

(polityke) rachunkowoéci poprzez:

e nieokreélenie metody wyceny aktywoéw i pasywdéw oraz metody ustalania wyniku
finansowego, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowodci,

» nieustalenie konca okresu amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, majac na uwadze art. 32 ust. 1 cytowanej powyzej ustawy,

e nieustalenie w przepisach wewnetrznych techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,
czym naruszono postanowienia art. 10 ust.1 pkt 3 cytowanej powyzej ustawy,

e nieokre$lenie czestotliwoéci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych
w roku obrotowym majac na uwadze § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych  jednostek  budzetowych majacych siedzibg poza  granicami

- Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289),
16.2. Jednostka nie posiada opisu informatycznego zawierajacego wykaz programéw,

procedur lub funkcji wraz z opisem algorytméw i parametréw, kierownik jednostki w polityce
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rachunkowosci nie okreslit wersji oprogramowania, nie ustalil techniki prowadzenia ksiag
rachunkowych. Brak powyzszych zapisOW narusza postanowienia art, 10 ust. | pkt 3 oraz
3¢ ustawy z dnia 29 wrzegnia 1994 r. o rachunkowosci.

16.3 Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowodci nie jest na biezaco
aktualizowana o zmiany wynikajace z obowigzujacych przepisow prawa, co narusza
postanowienia art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. 0 rachunkowoéci.

W zarzadzeniu Nr 11/2010 z dnia 01.05.2010 ¢ W przepisach wprowadzajacych polityke
rachunkowosci przywolano nieobowiazujace przepisy prawa:

- Tozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15. 04, 2008 1. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr
72, poz.422). Byt to akt jednorazowy wprowadzajacy zmiany do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 26.07.2006 r., ktére zostato uchylone 31.07.2010 .

16.4. W zalgczniku nr 1 do polityki rachunkowosci opisujacym klasyfikacje zdarzen
przywolano rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18.12.2001 r. w sprawie szczegoblnych
( ...). W zalaczniku nr 2 do zarzadzenia nr 11/2010 przywotano rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 29.06.2006 1. w sprawie gospodarki finansowej (...) ( Dz. U. Nr 116, poz.
783) .Rozporzadzenie zostato uchylone z dniem 01.01 2011 r.

16.5. W instrukeji kasowej przywolano nieobowigzujace przepisy prawa, rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. Dz. U. Nr 129, poz. 858
(uchylone z dniem 11.07.20101.)

16.6. Do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych nie jest prowadzone konto ksiggowe
020 oraz ewidencja analityczna w postaci ksiag inwentarzowych, co jest niezgodne z pkt 17
wprowadzonej zarzgdzeniem nr 11/2010 polityki rachunkowosci oraz zakladowym planem
kont bedacym zalacznikiem do Cytowanego powyzej zarzadzenia.

16.7. Nie wszystkie skladniki majatku objete ewidencja ilogciowo — wartosciowg majg nadane
numery identyfikacyjne. Opisanie skiadnik6w majatku pozwala na ich identyfikacje oraz ma
zasadnicze znaczenie dla ochrony posiadanych zasob6éw rzeczowych. Daje takze mozliwogé
jednoznacznego powiazania wynik6w inwentaryzacji z zapisami w ksiggach rachunkowych,
tj. obowiazku wynikajacego z art, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Ewidencja ksiegowa konta 013 »Pozostate drodki trwale” prowadzona Jest niezgodnie
z zasadami okreslonymi w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia ministra Finanséw z dnia
5 lipea 2010 r. w sprawie (-..). Na wymienionym koncie ewidencjonowane sa wartogci

niematerialne i prawne.
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16.8. Z ewidenci ksiggowej prowadzonej do wydzielonego rachunku dochodéw wynika,

ze podatek VAT ujmowany byl w ksiggach rachunkowych, w § 0140 jako dochdd, co jest

niezgodne z Uchwalg Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada

2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta

Poznania, prowadzacych dziatalno$é¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.

o systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi Uchwalg Nr LXXXV/517/2012 Rady Miasta

Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwale Nr XXX/1233/V/22010 Rady Miasta

Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek

budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalnos¢ okreslong w ustawie z dnia

7 wrzesnia 1991 r. o systemie oéwiaty.

16.9. Kontrola dokumentacji w zakresie wynajmu pomieszczen szkoly ustalita, ze umowa na

wynajem sali gimnastycznej p. Szymonowi P. byla kolejna zawarta z tym samym najemca na

czas okreslony. Zawierajac w ten sposob umowy, Dyrektor jednostki nie dopelnil czynnoéei

wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomogciami (t.j. z 2004 r.

Dz. U. Nr 261 poz. 2603 ze zmianami) wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzecz,

ktorej ustanowiony zostal trwaly zarzad. Ustawodawca okreslit w cytowanym powyzej

art. obowigzki jednostki organizacyjnej, ktéra po oddaniu nieruchomosci w najem, uzyczenie

lub dzierzawe zobowigzana jest do powiadomienia wlasciwego organu w przypadku zawarcia

umowy na czas oznaczony do trzech lat. Jednostka powinna uzyskaé¢ zgode organu

w przypadku, gdy umowa zawarta jest na czas dluzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, lub

gdy zawarta jest kolejna umowa po wygasnigciu zawartej na czas oznaczony (w przypadku,

gdy przedmiotem najmu jest ta sama nieruchomosc).

16.10. W umowach najmu, jako wynajmujacego wskazano Zesp6l  Szkét
Budowlano — Drzewnych jednostke budzetows, ktéra nie posiada osobowoéci prawnej, a co za
tym idzie nie moZe samoistnie wystgpowa¢ w stosunkach umownych. W zwigzku z
powyzszym, umowy winny by¢ zawierane pomigdzy Miastem Poznan reprezentowanym przez
Dyrektora jednostki w ramach pelmomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta
Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marcal990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 j.t.).

16.11. Sprawozdanie Rb-345 z dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.

223 ust.1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r.

sporzadzone zostalo z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20,

poz.103), ktéry méwi migdzy innymi, ze kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny byé
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zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. W przypadku, ww. sprawozdania
niezgodne byly dochody i wydatki ogélem o kwote 21 422,74 z1.

16.12. Skontrolowane dowody budzetu oraz wydzielonego rachunku dochodéw (dotyczy
faktur ksiggowanych brutto) nie zawieraly zapisu potwierdzajacego przeprowadzenie kontroli
merytorycznej, co jest niezgodne z pkt 7 i 8 wprowadzonych zarzadzeniem nr 1 7 dnia
02.01.2010 r. procedur obiegu dokumentow.

16.13. Wydatki zatwierdzane sq niezgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,
poniewaz obok podpisu dyrektora podpis swéj skiada gioéwna ksiggowa. Dzialanie takie jest
sprzeczne z art. 59 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym oraz art. 54 ust. 1 pki 2
ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych

16.14. Na dowodach ksiggowych wydzielonego rachunku dochodéw nie zamieszczano pelnej
adnotacji o sposobie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych tj. nie
wskazywano paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz konta ksiggowego. Dzialanie takie
narusza przepis art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzenia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2013.330j.t.).

16.15. Kontrole dowodéw ksiegowych wydzielonego rachunku dochodéw ujmowanych
w ksiggach rachunkowych w kwocie netto przeprowadzal kierownik warsztatéw. Na czesci
skontrolowanych dowodéw ksiegowych budzetu stwierdzono, ze byly zatwierdzane do
zaplaty przez wice dyrektoréw szkoly. Zaréwno kontroli merytorycznej, jaki i zatwierdzania
dowod6w ksiggowych do zaplaty dokonywano bez, imiennego upowaznienia nadanego przez
kierownika jednostki. Dziatanie takie narusza postanowienie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013. Nr 885 j.t.). Przepis ten stanowi
migdzy innymi, cyt. “Kierownik jednostki moze powierzyé okreslone obowiqzki w zakresie
gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowiqzkow przez te osoby powinno
by¢ potwierdzone dokumentem w formie odrebnego imiennego upowaznienia albo wskazania
w regulaminie organizacyjnym jednosti.

Kontrola merytoryczna dowodéw ksiggowych oraz zatwierdzanie dowodéw ksiegowych
do zaplaty sq elementami gospodarki finansowej, za ktéra odpowiedzialny jest kierownik
jednostki.

16.16. Faktura nr 100/2013 z dnia 13.06.2013 r. na kwote 5946,81 zI dotyczaca optaty
za ushuge transportows z()stéla zaksiggowana na stronie WN konta 240 »~Pozostale
rozrachunki” w korespondenciji z kontem 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
Takie uj¢cie operacji gospodarczej jest niezgodne z zasadami funkcjonowania ww. kont, ktére
okre$lone zostaly w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca

2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowogci (...).
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16.17. Do raportéw kasowych nie byly zalaczone dowody potwierdzajace wyplate gotdéwki
z kasy (KW” Kasa wyplaci”). Niezalaczanie do raportéw kasowych dowodow
stwierdzajacych poprawnos¢ dokonanych w nich zapisow narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt |
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz jest niezgodne z obowigzujacg
w kontrolowanej jednostce instrukcja kasowa.

16.18. Operacje gotowkowe nie byly ujmowane w raportach kasowych wydzielonego
rachunku w dniu ich wystapienia, co narusza postanowienia art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. 2013.330j.1.).

16.19. Na dowodach Zrédlowych zatgezonych do raportéw kasowych nie byly zamieszczane
numery tych dowodéw 1 pozycje, pod ktérymi zostaly ujete w raportach, co narusza
postanowienia art. 24 ust. 4 pkt 1 cytowanej powyzej ustawy.

16.20. Zapisbw w dzienniku w miesigcu objetym kontrolg nie mozna bylo powigzaé
ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, poniewaz dowody te nie
posiadaly numeru pozycji, pod ktérymi dokumenty zostaly wprowadzone do dziennika.
Dzialanie takie narusza postanowienie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci. |

16.21. Na dowodach ksiegowych wydzielonego rachunku dochodéw nie zamieszczano pelnej
adnotacji o sposobie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych tj. nie
wskazywano paragrafu klasyfikacji budzetowe] oraz konta ksiggowego. Dzialanie takie
narusza przepis art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2013.330 j.t.).

16.22. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych nie sporzadza sie zestawienia sald kont
ksigg pomocniczych, co narusza postanowienia art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 1., o rachunkowosci.

16.23. Dowody ksiggowe czerwca 2013 r. nie posiadaly podpisu zlozonego przez gléwna
ksiegows, o dokonaniu wstepnej kontroli w zakresie zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. Dzialanie takie stanowi naruszenia art. 54 ust. 1 pkt 3
lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013. Nr 885 j.t.)
16.24. W miesigcu czerwcu 2013 r. w celu zachowania czystodci obrotéw nie dokonywano
technicznych zapiséw ujemnych na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”,
132 ,,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych™ w przypadku zwrotéw wydatkéw, co jest
niezgodne z zasadami funkcjonowania tego konta okredlonymi w zalaczniku nr 3

do rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. zapis techniczny

>

powinien wygladac nastgpujaco:



» (-) Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

» (-) Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostki.

> (-) Wn 132 ,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”,

¥ (-) Ma 132 _ Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”.

16.25. Ksiggi rachunkowe w miesiacu objetym kontrolg prowadzone byt z naruszeniem:

e art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci, poniewaz
do skontrolowanych raportéw kasowych nie byly zataczane dowody KW ,Kasa
wyplaci”, na dowodach rozliczajacych gotowke brak bylo numeru pozycji, pod ktérg
dowdd byt ujgty w raportach, dowody nie posiadaly numeracji, co uniemozliwiato
powigzanie dowodéw ksiggowych z zapisami w ksiggach rachunkowych

e art. 24 ust. 5 pkt 3 cytowanej powyzej ustawy, poniewaz operacje gotéwkowe nie byly

umowane w raportach kasowych w dniu ich wystgpienia.
Na tym sprawozdanie zakonczono

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 51 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia ofrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢
stanowisko wobec zawartych w nim ustalei, ocen, uwag i wnioskow. Sprawozdanie
sporzadzono w czterech jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden znajduje sie
W dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, jeden otrzymuje kontrolowana
jednostka. Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 18/2014

Poznan, dnia .4!1:0&.-.2014 r.

Kontroler

Do wiadomosei otrzymujg:

1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania.
2. Pan Przemystaw Foligowski- Dyrektor Wydziatu O§wiaty UMP.
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