AWK-11.1711.1.23. 2014

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2

i ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 8 ul. Bosa 16,
60-125 Poznan w dniach od 21.07. 2014 r. do 28.07.2013 r. z wylaczeniem dnia

25.07.2013 r. przez Jadwige Mazur pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli

Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego

1 Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrole

przeprowadzono w trybie ina zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu

przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1-3.

Y

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

ustawa z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572711.),

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458),

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz S$rodkow

pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),



» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 1. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) uchylone z dniem
24.01.2014 r. — obecnie obowiazuje rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami ostatnia zmiana Dz.U.2013.1344),

» uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnosé okre$lona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi uchwata Nr XXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca uchwate Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ostania zmiana uchwala

Nr LXX1/1122/V1/2014 z dnia 8 lipca 2014 r.
I1. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrol¢ przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

e legalnosci, ktéra obejmuje zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawione podmioty,

e gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczgdnosci i minimalizacji nakladéw/kosztéw prowadzonych
dzialai przy zachowaniu wymaganej jakosci) i wydajnosci (tj. uzyskania najlepszych
efektow przy mozliwie najmniejszych nakladach,

o celowosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnogci, stosownie do metod i srodkéw odpowiednich dla osiagniecia tych celow,
przy czym skuteczno$¢ rozumie sig, jako stopien zgodnosci pomiedzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

e rzetelnosci, ktéra obejmuje wypelnianie obowigzkéw z nalezyta starannoscia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie

wewngtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub
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stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wiasciwej formie i wymaganych

terminach.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola

A) Kontrola wewngetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

o prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjq ksiggowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o obowigzujace w 2013 r. przepisy prawa.
IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych

Dnia 20 lipca 2009 r. pracownik Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli przeprowadzit
kontrol¢ w Przedszkolu nr 8 w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw
dokonywanych ze $rodkéw publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym i zasad
wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw. Kontrolg objeto wydatki i koszty czerwca
2009 r. Kontrola nie wykazala nieprawidlowosci i uchybien w skontrolowanym .zékresie
wymagajacych wydania zalecen pokontrolnych. Kopia pisma z informacja o wynikach

kontroli akta kontroli str. 4.
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V. Informacje ogolne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej '

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szczegélowe:

1.1. Przedszkole nr 8 prowadzi dzialalnos¢ organizacyjno - prawna w formie jednostki
budzetowej w oparciu o Statut, ktéry zatwierdzony zostal uchwata Rady Pedagogicznej dnia
6 lutego 2011 r. Dziatalno$¢ Przedszkola w imieniu organu prowadzacego tj. miasta Poznania
nadzoruje Wydzial Os$wiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny sprawuje
Wielkopolski Kurator O$wiaty.

1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2013 z dnia 5
wrzesnia 2013 r. Kopia polityki rachunkowosci akta kontroli str. 5-26. Oceny
prawidtowos$ci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli akta kontroli
str. 27-30.

1.3.Uregulowania w zakresie gospodarki finansowo- ksiggowej:

e Zarzadzenie wewnetrzne nr 3/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 8
w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur obiegu dokumentéw. Kopia procedur
akta kontroli str. 31-36.

o Zarzadzenie wewngtrzne nr 4/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 8
w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej. Kopia procedur akta kontroli
str. 37-41.

o Zarzadzenie wewngtrzne nr 5/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 8
w sprawie procedur ewidencji i sporzadzania sprawozdadi budzetowych Rb-WSa
w zakresie wydatkow strukturalnych.

o Zarzadzenie wewnetrzne nr 6/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 8
w sprawie wprowadzenia procedur inwentaryzacyjnych. Kopia procedur akta kontroli
str. 42-48.

e Zarzadzenie wewnetrzne nr 9/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 8
w sprawie wprowadzenia procedur zasad ewidencji i gospodarowania drukami $cistego
zarachowania. Kopia procedur akta kontroli str. 49.

e Zarzadzenie wewngtrzne nr 10/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r. Dyrektora Przedszkola nr 8

w sprawie zasad gospodarki magazynowej. Kopia zarzadzenia akta kontroli str. 50-51.
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e Zarzadzenie uzupelniajace do Zarzadzenia Nr 12/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r.
Dyrektora Przedszkola nr 8 w sprawie udzielania zamowien publicznych z dnia
1 kwietnia 2014 r.

Nieprawidlowosci,

a) W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowosci w Przedszkolu nr 8
stwierdzono naruszenie postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1998 r.
o rachunkowosci, poprzez brak zapisu dotyczacego metod, wyceny aktywoéw obrotowych,
tzn. naleznosci, srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych oraz materialéw i zapasow.
Kierownik jednostki nie opisal réwniez w polityce rachunkowosci metody wyceny pasywow
w tym zobowigzan z tytutu dostaw i ushug.

b) Naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 poprzez nieokreslenie zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej dla s$rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,
rozrachunkéw, przychodéw, dochodéw oraz kosztéw i istotnych dla jednostki skiadnikéw
aktywow.

2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.

Wykaz obowiazujacych w 2013 r. unormowan akta kontroli str. 52-53. Unormowania
zestawione w aktach kontroli nie podlegaly ocenie przez kontrolera.

3. Kierownictwo jednostki:

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 8 jest Pani Ewa Knychatla, ktorej stanowisko kierownicze
powierzone zostalo na podstawie zarzadzenia Nr 330/2011/P z dnia 01.06.2011 r. Prezydenta
Miasta Poznania. Stanowisko powierzone zostato z dniem 1 wrzesnia 2011 r. na czas do dnia
31 sierpnia 2016 r. Zarzadzeniem Nr 57/2010/P z dnia 28 wrzesnia 2010 r. Prezydent Miasta
Poznania wyznaczyl p. Anet¢ B. do pelnienia w zastepstwie obowigzkéw dyrektora
Przedszkola na czas nieobecnosci dyrektora Przedszkola nr 8.

Glowny ksiegowy jednostki

Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Maria M. Pierwsza umowa
o pracg zostala zawarta dnia 06.03.2006 r. na czas do dnia 31.03.2006 r. Kolejna umowa
zawarta zostala dnia 03.04.2006 r. na czas nieokreslony — wymiar czasu pracy 0, 50 etatu.
Dziefi rozpoczecia pracy 01.04.2006 r. Pani Maria M. posiada wyksztalcenie $rednie
ukoniczone technikum ekonomiczne o specjalnosci ogélnoekonomicznej. Z przedtozonej do
wgladu dokumentacji wynika, ze Pani Maria M. spetnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
ze zmianami - obecnie Dz.U.2013.885 j.t.), ustalone dla stanowiska gléwnego ksiegowego.

Pani Maria M. od sierpnia 1975 r. do grudnia 1995 r. zatrudniona byla na stanowisku gléwne;
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ksiggowe] w Zespole Szkét Ekonomiczno-Administracyjnych. Kontroler stwierdzil, iz
w aktach osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralnosé¢ gtéwnej ksiegowej
oraz zakres czynnosci i obowiazkow stuzbowych.
Zakres obowigzkow dyrektor jednostki opracowat w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami - obecnie
Dz.U.2013.885j.t.).
Dyrektor jednostki pismem z dnia 02.01.2012 r. powierzyl gléwnemu ksiegowemu obowiazki
1 odpowiedzialnos¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Zakres obowigzkow zostat podpisany przez glowna ksiggowa oraz dyrektora jednostki. Kopia
pisma z dnia 02.01.2012 r. akta kontroli str. 54.
3.2. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki
- Nauczyciele- 6, 53 etatu 6 0s6b,
- Etaty urzednicze-1 etat 2 osoby,
- Etaty pomocnicze i obstugi — 7 etatéw 8 osdb
Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2013 r. sporzadzono na podstawie Arkusza

organizacji przedszkola na rok szkolny 2013/2014.
4. Gospodarowanie mieniem

4.1. Decyzja Nr GN.X/72244-56/08 z dnia 04.11.2010 Prezydent Miasta Poznania orzekt
o wygasni¢ciu z dniem 31 grudnia 2010 r. trwalego zarzadu ustanowionego decyzjg
Prezydenta Miasta Poznania GN.X/72244-56/08 z dnia 24.04.2009 r. na rzecz zakladu
budzetowego o nazwie Przedszkole nr 8 i oddaniu z dniem 1 stycznia 2011 r. w trwaly zarzad
na czas nieoznaczony na rzecz jednostki budzetowej o nazwie Przedszkole nr 8 nieruchomo$é
polozong w Poznaniu przy ulicy Bosej 16. Decyzja podpisana zostata z up. Prezydenta
Miasta przez dyrektora Wydziatu Gospodarki Nieruchomogciami.

4.1.1. Ewidencja srodkéw trwatych, pozostatych s$rodkéw trwalych prowadzona jest na
przewidzianych w Zakladowym Planie Kont, kontach zespolu 0 ,Majatek trwaly” oraz
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w trzech ksiggach inwentarzowych prowadzonych recznie.



4.2. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszej niz 1 rok i warto$ci
poczatkowej 3 500,00 zt lub wyzszej ewidencjonowane sg w ksiedze inwentarzowej
w korespondencji z kontem 011 LSrodki trwale”. Wartoéci niematerialne i prawne
ewidencjonowane sg w ksigdze inwentarzowej w korespondencji z kontem syntetycznym
ksiegi gtownej 020.

4.2.1. Pozostale srodki trwale finansowane ze $rodkéw na biezace wydatki stanowiace
wyposazenie przedszkola o wartosci powyzej 400 zt podlegaja ewidencji ilosciowo —
wartosciowej w ksigdze inwentarzowej w korespondencji z kontem 013. Pozostale $rodki
trwate o wartosci jednorazowej ponizej 400 zt i okresie uzytkowania powyzej 1 roku
ewidencjonowane s w ewidencji materialowej bez obowiazku ujmowania na koncie 013.
W 2013 r. nie dokonywano likwidacji sktadnikow majatku.

4.3. Przedszkole nr 8 posiada nastepujacy majatek trwaly stan na dzien 31.12.2013 r.
(warto$¢ brutto):

- $rodki trwate wg ewidencji ksiggowej konto 011 — 1 837 054, 00 zt,

- §rodki trwate wg ksiag inwentarzowych- 1 837 054, 00 z,

- pozostale $rodki trwate wg ewidencji ksiggowej konto 013 — 176 438, 96 zi,

- pozostate Srodki trwale wg ksiag inwentarzowych- 176 438, 96 zi

- warto$ci niematerialne i prawne wg ewidencji ksiegowej konto 020 — 1 090, 00 zt

-warto$ci niematerialne i prawne wg ksiag inwentarzowych - 1 090, 00 zt

4.3.1. Kontrolowana jednostka przeprowadza na biezaco analiz¢ stanu majatku ruchomego
pod wzgledem stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania. Dyrektor
Przedszkola nr 8 wyznaczyl glowna ksiegows, jako osobg odpowiedzialng za prowadzenie
ksiggi inwentarzowej Srodkéw trwalych. Ksigegi pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych prowadzone sg przez dyrektora Przedszkola nr 8. Kontroler
stwierdzil, ze skiadniki majatku w wybranych do kontroli pomieszczeniach (pokdj gltéwnej
ksiggowej, intendenta, pokéj nauczycielski) objete ewidencja ilosciowo — wartosciowa
oznaczone sa numerami identyfikacyjnymi. Zapisow w ksiegach inwentarzowych $rodkow
trwatych oraz pozostalych srodkéw trwatych dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci (art. 23 ust. 2). Skladniki majatku kwalifikowane sg zgodnie z zasadami

okreslonymi w uregulowaniach wewnetrznych, polityce rachunkowosci.



Ustalenia.

Ewidencja pozostalych $rodkow trwalych o wartosci ponizej 400,00zt prowadzona jest
w zeszytach, co jest niezgodne z zapisami polityki rachunkowosci. Zgodnie z przywolanym
dokumentem cyt: ,, wyposazenie placéwki (pozostale srodki trwale) do wartosci jednorazowej
400,00 zt i okresie uzytkowania powyzej jednego roku ewidencjonuje sie ilosciowo

w ewidencji materiatowej bez obowiqzku uyjmowania na koncie syntetycznym 013"
5. Inwentaryzacja

5.1. Kontrolowana jednostka posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjna, ktoéra zostala
wprowadzona zarzadzeniem wewnetrznym nr 6/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r. Dyrektora
Przedszkola nr 8.

a) Srodki pienigine.

Na koniec roku obrotowego na podstawie zarzadzenia nr 2/2013 z dnia 2 stycznia 2013 r.
w sprawie powolania Komisji inwentaryzacyjnej zostala przeprowadzona inwentaryzacja
srodkéw pienieznych w kasie, drukéw $cistego zarachowania. Srodki pienigezne na rachunku
bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r. metodg potwierdzenia sald.
Salda zgodne sa z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2013 r.

b) Naleznosci i zobowiqzania.

Na dzien 31.12.2013 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja nalezno$ci i zobowigzan oraz
pozostatych aktywéw i1 pasywdéw metoda weryfikacji sald, w celu stwierdzenia, czy
rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzajg istnienie okreslonego salda, czy jest ono
realne i prawidlowo wycenione. Kopie protokotéw akta kontroli str. 55-80.

¢) Materialy.

Na koniec roku obrotowego w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej P. Marii B.
zostala przeprowadzona inwentaryzacja materialow zgromadzonych w magazynie
Inwentaryzacje przeprowadzono metoda spisu z natury. Stan magazynu wg spisu z natury
wynosit 4 222,81 zt wedtug ksiag rachunkowych saldo konta 310 ,,Materialy” 4 222,81 zi.

d) Srodki trwale

Ostatnia inwentaryzacja majatku zostala przeprowadzona wedlug stanu na dzien
31.12.2010 r. na podstawie zarzadzenia nr 9 Dyrektora Przedszkola nr 8 z dnia 30.11.2010 r.
Szczegolowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw

trwalych, srodkéw pienieznych, naleznosci i zobowiazan przedstawiono w kwestionariuszu
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kontroli znajdujacym sie w aktach kontroli str. 81-82.



Whnioski:

W okresie objetym kontrolg jednostka przeprowadzila inwentaryzacje srodkéw pienieznych
w kasie (spis z natury), srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych (potwierdzenie
salda przez bank), materialow oraz inwentaryzacj¢ naleznosci i zobowiazan (weryfikacja
sald). Ostatnia inwentaryzacja majatku (Srodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych przeprowadzana byla w 2010 r. Przy
inwentaryzacji majatku wykorzystana zostala wiasciwa metoda (spis z natury), arkusze
zostaly wycenione przez upowazniona osobg (o$wiadczenie przewodniczacego komisji
akta kontroli str. 83) Dokumentacja potwierdzajaca przeprowadzenie inwentaryzacji

znajduje si¢ w jednostce.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkow ujetych w
§§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdafl z ewidencja
ksiggowa.

2. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet).

Szczegblowe zestawienie dochodéw przedstawiono w tabeli ponizej.

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane
Budietopa L Wg ewidencji ksiggowe]
Rozdzial 80101 F : :
§§ Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
ksiggowego
0830- wplywy z uslug ; 63 000,00 62 832,00 62 832,00 62 832,00 | 130-801-04-
083
221/720-
przypis
Razem 63 000,00 62 832,00 62 832,00 62 832,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 14.01.2014 r. zlozyla w Urzedzie Miasta Poznania,
Wydziat O$wiaty sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2013. Ze sprawozdania wynika, ze dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013 r. to kwota 62832,00 zI. W wyniku kontroli ustalono, ze wykazana
w sprawozdaniu kwota jest zgodna z saldem konta 222 ,Rozliczenie dochodéw

budzetowych”. Wykazana w sprawozdaniu kwota dotyczy tzw. oplaty godzinowej wnoszonej

i

przez rodzicow.



2.1.1. Ewidencja ksiggowa dochodéw w okresie objetym kontrolg prowadzona byla na
nastepujacych kontach ksiggowych: 221 ,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”
222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”, 720 ,Przychody z tytulu dochodow
budzetowych”. Kopia sprawozdania Rb-27S wraz wydrukiem obrotéw konta 130-§0830 akta
kontroli str. 84-87.

Dochody za miesiac grudzien 2013 r. z tytulu oplaty godzinowej w kwocie 3 317,00 zi
zostaly przekazane do budzetu miasta dnia 13.12.2013 r. wyciag bankowy nr 155 dowod 306.
2.1.2. W zakresie wplywoéw z ustug (§ 0830) kontrola objeto odplatno$é wnoszona przez
rodzicow za pobyt dziecka w przedszkolu (tzw. oplaty godzinowej). Zasady naliczania
odplatnych swiadczen i ustug od miesigca wrzesnia 2013 r. okreslone zostaly w uchwale
Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 1. w sprawie okreslenia czasu
bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz oplat za S$wiadczenia udzielone przez
przedszkola, dla ktérych organem prowadzqcym jest Miasto Poznan.

Zgodnie z postanowieniem § 1 cytowanej uchwaly ,, w przedszkolach prowadzonych przez
Miasto Poznan zapewnia sig bezplatne nauczanie, wychowanie i opieke w czasie od godziny
otwarcia placéwki do godz. 13. Poza czasem wymienionym w § 1 $wiadczenia i ustugi
realizowane sq odplatnie(§ 2 uchwaly”). Kopia uchwaty akta kontroli str. 88-90.

2.1.3. Szczegblowe zasady naliczania oplat za czas realizacji odptatnych $wiadczen zostaty
okreslone w tresci uchwaty. W trakcie czynnosci kontrolnych na wybranej prébie pieciorga
dzieci sprawdzono, czy jednostka prawidiowo naliczata stawki za $wiadczenia odplatne.
Liczba godzin pobytu poza godzinami bezplatnymi deklarowana byla w porozumieniach
zawieranych pomigdzy przedszkolem a rodzicami. Naliczenia odplatnosci dokonywano
na podstawie dziennik6w obecnosci, w ktorych odnotowywano obecno$é dzieci. Naleznosé za
przedszkole uiszczana byla gotowka. W miesigcu grudniu 2013 r. do przedszkola uczeszczato
74 dzieci.

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do rozdzialéw: 80104 , Przedszkola”, 80146 , Doksztalcanie

i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostata dziatalno$é”.



Tabela nr 1

Wydatki o
2 : k
. Plan pé zmianach Wydatki wykonane narastajaco wy ‘:;a"e wyk.
azwa @) za okres ewideadii XII
paragrafu od poczgtku roku do dnia 31.12.2013 r. ksi@gowjej 2013
(zh)
wg sprawozdania | wg ewidencji =0 :
Rb-28S (1) Ksiegowel (3) Roéznica| XII/2013 | 6:2
2 3 4 5 6 7
020 - wydatki osobowe
El:zahme i 1 600,00 1 599,88 159988 | | seon |z
nagrodzen
40]0— wynagrodzenia 520 188,00 520 187,85 520 187,85 ) 44 653.02 | 8.58
sobowe pracownikow i i
4040- dodatkowe 39 316,00 39 314,63 39 314,63 z )
nagrodzenie roczne v
4110 - skladki na 92 546,00 92 475,37 92 475,37 i 704359 | 7.61
ubezpieczenia spoleczne 2 2
4120 - skiadki na 8 184,00 8 168,92 8 168,92 ) 63094 | 7.71
undusz pracy : ’
4210- zakup materialow 32 670,00 32 660,29 32 660,29 ) 10 787.40 33.02
i wyposazenia ’ ’
240— zakup pomocy 11 500,00 11 493,65 11 493,65 i 671230 |58.37
ydaktycznych ? ?
'§4260 zakup energii 27370,00 27293,30 27 293,30 - 1086,92 | 3,97
4270 - zakup uslug 12 336,00 12 324,29 12 324,29 i }
remontowych -
4280-zakup ustug 700,00 675,00 675,00 } _ )
drowotnych
300 - zakup usiug 18 007,00 17 864,24 17 864,24 " 533046 |29.60
pozostalych ’ ’
350-mkup ustug 2 800,00 2771,13 2771,13 } 21894 | 7.82
ostgpu do sieci Internet ! ;
4360- oplaty z tytulu
kupu ushug
elekomunikacyjnych 330,00 325,43 325,43
wiadczonych ) BI2E | %78
ruchomej publicznej
ieci telefonicznej
4370- oplaty z tytulu
kupu uslug
elekomunikacyjnych 1 200,00 1179,08 1179,08 ) 119.12 | 9.93
wiadczonych ’ )
stac_]onarnej publicznej
ieci telefonicznej
4410 - podréze stuzbowe 1 000,00 995,00 995,00 ) 995.00 | 99.50
ajowe A #
4430-rézne oplaty i 580,00 564,00 564,00 3 ) )
Kladki
‘§4440_ odpisy na ZFSS 32 886,00 32 886,00 32 886,00 ) i .
4520- oplaty na rzecz
E“ ctow jedusien 3 080,00 3 072,00 3072,00 N }
amorzadu terytorialnego
§ 4700- szkolenia
pracownikéw 2 477,00 2 477,00 2 477,00 _ 2210.00 |89.22
iebedacych czlonkami i ’
orpusu stuzby cywilnej
808 770,00 808 327,06 808 327,06
zein 2 - 80 015,97 | 9,89

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

115}4,



3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. sg zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

3.1.1 Ze sporzadzanych sprawozdan oraz ksiag rachunkowych wynika, ze wydatki budzetowe
za okres od 1 stycznia do 31.12.2013 r. wyniosty og6étem 808 327,06 zl.

3.1.2. Szczegélowa kontrolg objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegdlnych
rozdzialach w miesigcu grudniu 2013 r.

3.2.2. Ogolna suma skontrolowanych wydatkow grudnia 2013 r. to kwota 80 015,97 zi
co stanowi 9,89 % planowanych wydatkéw w ww. paragrafow. Kopie sprawozdan
Rb-28 S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. wraz z wydrukiem
zestawienia obrotow do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”- wydatki akta kontroli str.
91-97.

Whioski.

Kontrolowana jednostka w miesiagcu grudniu 2013 r. wydatkowata przydzielone jej
do budzetu $rodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byty
na cele, dla ktérych jednostka zostala powolana. W miesigcu objetym kontrolg wydatki
ponoszone byly w prawidlowej wysokosci, nie byly przekraczane terminy wymagalnosci

zobowigzan.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( wydzielony rachunek dochodéw)

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami, ostatnia zmiana uchwala
Nr LIV/817/V1/2013 z dnia 9 lipca 2013 .

4.1. Zestawienie dochodow wykonanych przez Przedszkole nr 8 sporzadzono na podstawie
ksiag rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonania dochod6w i wydatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzonych za okres
od poczatku 2013 r. do 31.12.2013 r.

Tabela nr 2
: Plan po Dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r.
Klasyfikacja zmianach - — -
Budietowa Wg Rb-34S We ewidencji ksiggowej
Rozdzial 80104 Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
ksiggowego
§0830-wplywy z ustug 73 000,00 70 152,00 70 152,00 70 152,00 132-80104-083
201/760
Razem 73 000,00 70 152,00 70 152,00 70 152,00

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki, ‘




4.2. Kontroler ustalil, Ze wykazana w § 0830 kwota dochodéw dotyczy wplat za zywienie
dzieci. Stawka zywieniowa w miesiacu grudniu 2013 r. wynosita 6,00 zt. Kwota ta zostala
zaakceptowana przez Wydzial O$wiaty pismem z dnia 21.09.2010 r. Kopia pisma
skierowanego przez dyrektora Przedszkola nr 8 do Wydzialu Oswiaty w sprawie uzgodnienia
stawki zywieniowej oraz odpowiedz wydziatu, akta kontroli str. 98-99.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowo$¢ naliczania odptatnosci za zywienie dla
pigciorga dzieci. Kontroler nie stwierdzit nieprawidlowosci w zakresie naliczania odplatnoéci
za zywienie dla wybranej liczby dzieci. Naliczenia dokonuje si¢ na kwitariuszach
przychodowych K-104, po czym naliczona kwota wplacana jest gotowka do kasy
przedszkola.

4.3. Prawidlowos$é zawartych umow.

Kontrolowana jednostka nie posiada dochodéw z tytutu najmu pomieszczen.
S. Naleznosci

5.1. Na dzien 31.12.2013 r. jednostka kontrolowana nie posiadata zaksiegowanych na kontach
naleznosci wymagalnych oraz pozostalych naleznosci. Jedynymi naleznosciami byly
wyplacone i niesplacone do korica 2013 roku pozyczki z ZFSS. Zgodnie z zawartymi
umowami termin wymagalnosci dla dhuznikéw z dniem 31.12.2013 r. nie minal. Ww.
naleznosci nie sa prezentowane w sprawozdaniu Rb-N. Kopia sprawozdania Rb-N akta

kontroli str. 100-101.
6. Wydatki ( wydzielony rachunek dochodéw)

Kontroler biorac pod uwagg dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie budzetowe

Rb-34S sporzadzit zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw rozdzial:

80104 ,,Przedszkola” Tabela nr 3
Wydatki wykonane narastajaco Wydatki
za okres od poczatku roku do wykonane w Sk
31.12.2013 (zh x11/2013 | MY
Nazwa Plan po we XII/
= Rézni
paragrafu zmianach Wg g Welksing Znica M) 20.13
sprawozdania Hiunk h ksi : 6:2
Rb-34S rachunkowyc iegowej
(zh)
1 2 3 4 5 6 7
(§ 4220- zakup 73 000,00 70 152,00 70 152,00 - 9 603,40 13,16
Razem 73 000,00 70 152,00 70 152,00 - 9 603,40 13,16

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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6.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-34S sporzadzonym za okres od 01.01.
2013 r. do 31.12.2013 r. zgodne sa z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Ogdlna
kwota skontrolowanych wydatkéw miesigca grudnia 2013 r. z wydzielonego rachunku
dochodéw wynosi 9 603,40 zl co stanowi 13,16 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
Kopia sprawozdania Rb-34S wraz wydrukiem obrotow kota 132 § 0830 oraz 132 § 4220 akta
kontroli str. 102-105.

7. Zobowiazania

7.1. Na dzien 31.12.2013 r. Przedszkole nr 8 nie posiadato zobowigzan, z tytutéw dtuznych
wymienionych w tresci sprawozdania. Kopia sprawozdania Rb-Z sporzadzonego wg stanu na

koniec IV kwartalu akta kontroli str. 106-107.
8. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Obstuga ksiegowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych prowadzona jest
w siedzibie kontrolowanej jednostki. Dziatalno$¢ prowadzona jest w oparciu o regulamin
podpisany przez przedstawicieli zwigzkéw zawodowych oraz dyrektora Przedszkola nr 8.

W miesiacu grudniu 2013 r. dokonano wyptaty zapomog losowych w kwocie 800,00 zt dwom
emerytowanym pracownikom jednostki na podstawie zlozonych wnioskéw podpisanych
i zatwierdzonych przez komisj¢ socjalng oraz dyrektora Przedszkola nr 8. Zapomogi zostaly

wyplacone gotéwka RK 65/2013 za okres od 23.12.2013 — 23.12.2013.

9. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania

L

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych

9.1. Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan akta kontroli str. 108-110.
Kontroli poddano sprawozdanie finansowe sktadajace sie z:

e Bilansu;

e Rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczjf); _

e Zestawienia zmian w funduszu.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami akta kontroli str. 111-146.
Sprawozdania budzetowe roczne:

e Rb-27S,

“N



e Rb-288S,
o Rb-348S,
e Rb-WSa .Kopia sprawozdania akta kontroli str. 147-150.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych za IV kwartat 2013 r.:

e Rb-N,
e Rb-Z.
Whnioski:

Sprawozdania budzetowe Rb-278S, Rb-28S, sprawozdania z operacji finansowych Rb-N, Rb-Z
bilans, zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzadzone zostaly zgodnie z przepisami
okredlajacymi zasady ich sporzadzania. Dane liczbowe wykazane ww. sprawozdaniach
zgodne sa z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych. Do sprawozdania Rb-WSa
i danych w nim wykazanych kontroler nie odnidst sig, poniewaz gléwna ksiegowa nie
prowadzi konta 975 ,,Wydatki strukturalne”.

Nieprawidlowosci.

Sprawozdanie finansowe Rachunek Zyskéw i Strat sporzadzono z naruszeniem przepiséw

art. 4 ust. 1 ustawy w zwiazku z art. 24 ust.] ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci. Ww. sprawozdaniu dane niezgodne z ewidencja ksiegowa wykazano

w pozycji Koszty dziatalnosci operacyjnej w nastgpujacych pozycjach kosztéw rodzajowych:

» II. Zugycie materialow i energii konto 401 w sprawozdaniu wykazano kwote
60 117, 09 zt z ewidencji ksiggowe]j (zestawienia stanéw i obrotéw konta 401) wynika
kwota 138 565, 45 zt ( réznica 78 448, 33 zi),

» IV. Podatki i oplaty konto 403 w sprawozdaniu wykazano 0,00 zt z ewidencji ksiggowe;j
(zestawienia standw i obrotow konta 403) wynika kwota 3 072,00z (réznica 3 072,00 zi),

» VII. Pozostale koszty rodzajowe konto 409 w sprawozdaniu wykazano kwote
80 007,33 zt z ewidencji ksiggowej (zestawienia stanéw i obrotéw konta 409) wynika
kwota 4 036,00 zt ( r6znica 75 971,33 zt),

> X. Pozostale obciqienia w sprawozdaniu wykazano kwote 5 549,00 zt , ktéra jak wynika
z ustnego wyjasnienia gléwnej ksiggowej w czeSci dotyczy konta 409 kwota
2 477,00 7l oraz konta 403 kwota 3 072,00 zi.

e



10. Kontrola gospodarki pieni¢znej

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej w okresie

od 01.12. 2013 r. do 31.12.2013 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodoéw ksiegowych Tabela nr 6
Potwierdzenie Liczba
N kl\i['mery na dowodach | sprawdzonych
Miesigc wy:::;:;{v numery Raportow spra\:rgdg:l::l;ch Numery list plac procedu_r deoddw
kasowych s kontroli ksiggowych
bankowych dowodow
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 148-161  |RK 59/2013 za okres [295-302 IListy plac od Nr 99- | x 69 faktur, 13
(budzet) od 10.12.2013 r. do  [304,306,308,  |101 z dnia wyciggow
10.12.2013 r. 310-313,316- [27.11.2013 r., Listy bankowych
RK 61 za okresod  [319,322,325,327 |ptac od Nr 102-105 z|
18.12.2013 r., do -332 dnia 18.12.2013 r.,
18.12.2013 r.,
RK 63 za okres od |
19.12.2013 r., do
19.12.2013 r. RK
64/2013 za okres od
19.12.2013 r., do
19.12.2013 r. RK Nr
66/2013 za okres od
23.12.2013 r., do
23.12.2013 1.
IGrudzien 73-77 RK Nr21A za okres [305,307,309, 2 X 49 faktur, 4
( WRD) od 13.12.2013 r.,do 314,323,324 wyciagi
13.12.2013 ., bankowe
Grudziei (ZFSS) 43-47 |RKNr65/2013za 294,303,315, |[ListaplacNr 106z x 4 wyciagi
okres 0d 23.12.do 320,321 dnia 20.12.2013 1. bankowe
23.12.2013r.

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

10. 2. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.
do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

>
>

wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

dokumentujace operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

koncowymi,

zapisy w wyciagach bankowych zgodne byly z dowodami zrédtowymi,

na dowodach ksiggowych znajdowalo si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wydatki zatwierdzane byly zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji miesigca grudnia 2013 r. znajdowaly si¢ wszystkie wyciagi bankowe

salda poczatkowe w skontrolowanych wyciggach bankowych zgodne byly z saldami
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» dane zawarte w skontrolowanych wyciggach bankowych zgodne byly z danymi
zawartymi w dowodach zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach,
rachunkach, listach plac),

» wyplata gotowki z kasy dokonywana byta za pokwitowaniem jej odbioru z podaniem daty
przez osobe odbierajgca gotowke,

» dowody ksiggowe podlegajace ujeciu w ksiggach rachunkowych w miesigcu grudniu
2013 r. spelnialy wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci,

» ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone byly dowodami Zrédiowymi

(fakturami, rachunkami).
11. Rozliczenia finansowe

Rozliczenia finansowe dokonywane byly w grudniu 2013 r. za posrednictwem ING Bank
Slaski w Poznaniu. Jednostka korzysta z elektronicznych form przelewu. W okresie objetym
kontrolg przedszkole posiadalo wyodrgbnione rachunki bankowe dotyczace: budzetu,
wydzielonego rachunku dochodéw, zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych
za po$rednictwem Internetu wymagane jest zlozenie dwoch podpiséw elektronicznych.
Osobami upowaznionymi do dysponowania §rodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych
sg nastepujace osoby: dyrektor jednostki, gléwna ksiggowa, specjalista ds. plac.
Przy realizacji przelewow przez dyrektora weryfikowane sg nastgpujace dane:

e numer konta, na ktére maja by¢ przekazane $rodki,

e dane adresata,

o kwota przelewu.

Dane do systemu wprowadzane sg przez glownego ksiegowego i specjaliste ds. plac.

12. Racjonalnosé, celowo$é, legalno$é w gospodarowaniu Srodkami publicznymi.

12.1.Terminowo$¢ platnosci faktur.
Jednostka kontrolowana realizuje platnosci gotowka badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowigzan wobec kontrahentéw nie stwierdzono opdéznieft w terminach platnosci. Platnosci

gotéwka dokonuje w dniu dokonania zakupéw materialow i ushug Platnosci przelewem

?



dokonywano zgodnie z terminami okreslonymi w dowodach ksiggowych (fakturach,
rachunkach z miesiaca grudnia 2013 r.).
12.2. Racjonalnos$¢ i celowos¢ ponoszonych wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dowodéw ksiegowych miesiaca grudnia 2013 r. kontroler
stwierdzil, ze wydatki dokonywane byly zgodnie z zasadg racjonalnego gospodarowania
srodkami publicznymi zachowujac ich zgodno$é z planem finansowym. Wydatki zwigzane
byly z dzialalno$cig statutowg Przedszkola nr 8.
12.3. Legalnos¢ wydatkéw.
Na podstawie sprawdzonych dokumentéw ksiegowych ustalono, ze:
e wszystkie zrealizowane w miesiacu objetym kontrola wydatki ujete zostaly w planie
finansowym jednostki na rok 2013
o wydatki w okresie objetym kontrolg byly zgodne, co do wysokosci i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w analitycznych kontach wydatkow,
e zrealizowane w okresie objgtym kontrolg wydatki znajduja potwierdzenie w dowodach
ksiggowych.
13. Prowadzenia gospodarki kasowej

13.1. Szczegélowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz
kontroli akta kontroli str. 151-153. Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 8 wykonuje
Pani Maria B. W aktach osobowych znajduja sie nastepujace dokumenty:
e potwierdzenie z Centralnego Rejestru Skazanych,
e zakres obowiazkow,
e o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej
W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z miesigca grudnia 2013 r. z budzetu,
wydzielonego rachunku dochodéw, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w zakresie:
» ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,
» kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
» zgodnosci zapis6w w raportach kasowych z dowodami Zrédtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w miesigcu objetym kontrola,



» czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sa poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksiggowe zatwierdzane sg przez upowaznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

Gotowka pobierana z rachunkéw bankowych do zasilenia kasy przyjmowana byla w miesigcu
grudniu 2013 r. do raportow kasowych w dniu jej pobrania. Kwota przychodowanej
do raportow gotowki zgodna byla z dowodami kasowymi potwierdzajacymi jej przyjecie
KW ,Kasa przyjmie” oraz wyciagami bankowymi. Zapisy w raportach zgodne byly
z dowodami Zrodtowymi, dowody byly zatwierdzane przez dyrektora jednostki. Raporty
kasowe sporzadzane byly przez uprawnionego do tego pracownika, ktéremu kierownik
jednostki powierzyl prowadzenia kasy oraz sporzadzanie raportéw kasowych. Dowody
ksiggowe bedace podstawa ujecia operacji gospodarczych w skontrolowanych raportach
kasowych byly kompletne i rzetelne. Raporty kasowe sprawdzane byly przez glowng
ksiggowa.

Nieprawidlowos$ci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej.

a) Na dowodach zZrédtowych, zataczonych do raportu imsowego nie zamieszczono pozycji,
pod ktérymi zostaly ujete w raporcie, co narusza art. 21 ust. 1 pkt 6 i art. 24 ust. 4 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

b) Dowody KP ,,Kasa przyjmie” oraz KW ,,Kasa wyplaci” nie sa objete ewidencja w ksiedze
drukéw Scistego zarachowania. Wymienione dowody standardowo zalicza si¢ do drukéw
$cistego zarachowania, poniewaz na ich podstawie mozna dokonywa¢ operacji gotdéwkowych
tzn. przyjmowaé gotowke od petentéw (dowody KP) wyplacaé gotowke z kasy jednostki
(dowody KW). Brak nadzoru nad liczba pobieranych i wykorzystywanych drukéw moze
doprowadzi¢ do defraudacji srodkéw publicznych. W celu prawidlowego funkcjonowania
kontroli nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ objecia ewidencja w ksigdze drukéw Scistego
zarachowania ww. dokumentéw w zwiazku z postanowieniami art. 68 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych i standardem C14,,Szczegélowe mechanizmy kontroli
dotyczace operacji finansowych i gospodarczych” ogloszonym w Komunikacie Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla

sektora finanséw publicznych.
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14. Prawidlowos¢  prowadzenia  ksiag  rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych

14.1. Szczegétowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 154-159. Kontroler oceni! prawidtowosé
prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do miesigca kontrolowanego, grudnia 2013 r.
W szczegblnosei sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi

rachunkowe,

> czy ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami okre§lonymi

w przepisach prawa,

> czy zapisy w ksiegach rachunkowych sa kompletne i wlasciwie udokumentowane,

» czy dowody ksiggowe zawierajg klasyfikacje budzetows oraz dekretacje kontowg

wydatkow.
Whioski.
Kontrolowana jednostka prowadzi wymagane przepisami prawa ksiegi rachunkowe, zapisy
ksiggowe udokumentowane s dowodami ksiegowymi, ktére posiadajg dekretacje kontowa
oraz klasyfikacj¢ budzetowa. Zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane
sa dowodami ksiggowymi dopuszczonymi do stosowania za wyjatkiem ujecia pod datg
ostatniego dnia roku operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych na podstawie kopii
dowodow (oryginaty faktur znajduja si¢ w dowodach stycznia 2014 r.).
Nieprawidlowo$ci.
a) Do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych biezacego roku nie jest prowadzone
konto 998 wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego. Gléwna ksiggowa nie
prowadzi réwniez konta 975 ,,Wydatki strukturalne”. Do ewidencji wartosci planu nie jest
prowadzone konto 980 ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych”.
Obowiazek prowadzenia ww. kont wynika z obowiazujacego w okresie objetym kontrola
zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) (Dz. U. 2013.289,j.t.).
b) Nieprawidiowo poprawiano bledy w recznie prowadzonych ksiegach inwentarzowych
przez. zamazywanie pierwotnej tresci korektorem, co uniemozliwialo odczytanie blednego

zapisu. Dzialanie takie, narusza art. 25 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

%

o rachunkowosci.



¢) Skontrolowane dowody ksiggowe miesigca grudnia 2013 r. nie posiadaly daty wptywu,
co jest niezgodne z dzialem IV pkt 1 procedur obiegu dokumentéw wprowadzonych
zarzadzeniem wewnetrznym nr 3/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r.
d) Zapisy ksiggowe nie zawieraly okreslenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu operacji gospodarczej w ksiegach rachunkowych,
co pozostaje w sprzecznosci z zapisem art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.
e) W ksiegach rachunkowych grudnia 2013 r. zaksiggowano trzy faktury z listopada 2013 r.
tzn. ujeto zdarzenia w niewlasciwym okresie sprawozdawczym, czym naruszono
postanowienia art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 1 1 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.
f) Wplywajace do jednostki w miesigcu grudniu 2013 r. faktury, rachunki od dostawcow
ksiggowane byly lacznie z wyciggiem bankowym wedlug daty zaptaty na kontach 400/130.
Nastgpnie pod datg ksiggowania wyciggu dokonywano zapisu 201/201. Ewidencjonowanie
operacji gospodarczych w sposoéb opisany powyzej jest niezgodne z treScia ekonomiczng
dwoch odrebnych operacji gospodarczych, tj. fakturg na podstawie, ktérej powstaje koszt
i zobowigzanie oraz wyciggiem bankowym potwierdzajacym zaptate. Powyzsze narusza
przepis art. 4 ust 2 oraz art. 20 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
W mysl przepisoéw art. 20 ust. 1 oraz w zwiazku z art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci
wszystkie wplywajace w ciagu roku faktury od dostawcéw i wykonawcéw z odroczonymi
terminami platnosci, bez wzgledu na dlugosé odroczonego terminu winny byé
ewidencjonowane na koncie 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.
g) Wplaty wnoszone przez rodzicow z tytulu zywienia ewidencjonowane byly na koncie
760 ,Pozostate przychody operacyjne”. Konto to stluzy do ewidencji przychodéw
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig jednostki. Zorganizowanie stolowki
w przedszkolu nie jest obligatoryjne, ale ma scisty zwigzek z jego podstawows dzialalnoscia.
Zasadnym byloby wskazanie w zakladowym planie kont wlasciwego konta do ksiggowania
oplaty za positki wnoszone przez rodzicow z tytulu zywienia dzieci majac na uwadze
obowigzujace przepisy prawa oraz wzorcowa instrukcje do Zaktadowego Planu Kont dla
jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych wprowadzong Pismem Okdlnym nr 1/2014
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014.
f) Operacje polegajace na pobraniu gotéwki z banku przeznaczonej do kasy jednostki
ewidencjonowane byly w ksiggach rachunkowych w miesiacu grudniu 2013 r. zapisem
101/101. Ww. operacja powinna zosta¢ zaewidencjonowana, jako rozchdd gotéwki na stronie

Ma konta 130 i przychéd na stronie Wn konta 101 (za posrednictwem konta 141 ,.Srodki
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pienigzne w drodze”. Kolejne operacje gospodarcze dotyczace wydatkowania $rodkéw
z kasy, np. wyplata zaliczki pracownikowi byla ewidencjonowana na nastepujacych kontach
Wn 234 Ma 130 lub Ma 132, rozliczenie wyplaconej pracownikowi zaliczki ujmowano na
kontach zespotu 4 po stronie Wn, Ma 130.

Powyzszy spos6b ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych $wiadczy
o zastosowaniu niewlasciwej korespondencji kont, ktérej zasady okreslone zostaly w
zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...).

Wymienione powyzej operacje winny by¢ zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych
W spos6b nastepujacy:

» wyplata zaliczki pracownikowi Wn 234 Ma 101,

> rozliczenie wyplaconej zaliczki Wn konta zapotu 4 Ma 101.

h) Pobierana z rachunku bankowego gotéwka do zasilenia kasy ewidencjonowana byta
z pominigciem konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”. Zaniechanie ewidencjonowania
obrotu gotéwka z pominigciem ww. konta stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci w zwiazku z regulacjami rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont (...).

i) W miesigcu grudniu 2013 r. podstawa ujecia operacji gospodarczych byty kopie dowodéw
(oryginaly znajdowaly si¢ w dokumentacji ksiggowej stycznia 2014 r.). Dziatanie takie

narusza postanowienia art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

15. Zabezpieczenie dost¢gpu do komputeréw oraz dostepu do danych

15.1. Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz
dostepu do danych” akta kontroli str. 160-161. Sprawdzono zabezpieczenie komputeréw,
w ktérych gromadzone sa dane ksiggowe. Sprawdzono miedzy innymi czy:
» komputery znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
» funkcjonuje system zabezpieczen pozwalajacy wykryé pojawienie  sie
nieupowaznionych 0sdb na terenie jednostki,

» zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sq legalne i posiadajg aktualng

-

licencje,

» do danych ksiegowych maja dostgp wylacznie upowaznione do tego osoby,



> komputery sg zabezpieczone hastami,
» czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dzialaniom polegajacym
na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dziatania.
Kwestionariusz dotyczacy zabezpieczania dostepu do komputeréw zostat sporzadzony przy
wspolpracy z dyrektorem jednostki.
Whioski.
W jednostce poza programem finansowo — ksiggowym, do stosowania zostaty zatwierdzone
przez dyrektora Przedszkola nr 8 nastepujace programy:
» Program placowo - kadrowy Progman Place, Kadry, Platnik - data zatwierdzenia
01.09.2006 1.,
System NABOR data zatwierdzenia 01.03.2003 r.,
System Informacji Oswiatowej 01.02.2007 r.,
PABS 28.01.2013 r.,
Program Stotéwka 01.03.2013 r.

Y V V VY

Z informacji udzielonej przez dyrektora jednostki wynika, ze do danych ksiggowych maja
dostep jedynie upowaznione osoby, zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe
sg legalne i posiadajg licencj¢. Komputery zabezpieczone sa hastami, komputer, w ktérym
gromadzone sa dane ksiggowe, jak wynika z kwestionariusza kontroli, znajduje sie

w zabezpieczonym pomieszczeniu.

16. Kontrola systemu ksiegowosci komputerowej

16.1. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kontroli str. 162. Kwestionariusz
sporzadzony przy wspoélpracy z gtdwna ksiggowa. Kontroler sprawdzit miedzy innymi:

» czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiegowy,

> jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi sie¢ réwnolegle

ksiggowania,

> czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski.
Przedszkole nr 8 posiada umowe na program ksiggowy, ksiggowania prowadzi si¢ na jednym

stanowisku, program zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki dnia 01.09.1999 r.
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17. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

W kontrolowanej jednostce w okresie objetym kontrolg obowiazywaly regulacje wewnetrzne
dotyczace gospodarki finansowo - ksiggowej, ktdre zostaly wprowadzone zarzadzeniami
dyrektora jednostki. Procedury obowiazujace w jednostce gwarantowaly celowe, przejrzyste
oraz legalne wykorzystywanie $rodkéw publicznych. Przedtozone do kontroli uregulowanie
w zakresie gospodarki finansowej, polityka rachunkowosci opracowane zostaly w oparciu
o obowiazujace w dacie kontroli przepisy prawa. Dochody i wydatki w okresie objetym
kontrolg zaplanowane byly w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowe;.
Zobowiazania z tytulu dostaw i ustug regulowane byly terminowo.
Mechanizmy kontroli w obszarze ksiag rachunkowych dziataly w sposéb nieskuteczny,
w efekcie, czego stwierdzono naruszenia przepisOw ustawy o rachunkowosci w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych. Nieprawidlowosci dotyczace prowadzenia ksiag byly
wynikiem nieznajomosci, w konsekwencji niestosowania rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont (...)
(., t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289). Szczegdty opisano w pkt 12.1. sprawozdania z kontroli.
Sprawozdania budzetowe Rb-28S, Rb-27S sprawozdanie finansowe obejmujgce bilans,
zestawienie zmian w funduszu jednostki, sprawozdania z operacji finansowych sporzadzone
zostaly w oparciu o dane wynikajace z ksiag rachunkowych. Sprawozdanie finansowe
obejmujace rachunek zyskéw i strat sporzadzono w oparciu o dane niewynikajace
z ksiag rachunkowych szczegdty opisano w pkt 9.1 sprawozdania.
W zakresie zarzadzania aktywami kontrolowanej jednostki stwierdzono, ze;
¢ kierownik jednostki wydal zarzadzenie konieczne do przeprowadzenia inwentaryzacji
skladnikow majatku (aktywéw obrotowych), dopilnowal réwniez, jako osoba
odpowiedzialna za inwentaryzacj¢, aby zostala przeprowadzona zgodnie
z obowigzujacymi przepisami ustawa o rachunkowosci oraz instrukcjg inwentaryzacyjna.
Procedury w zakresie kontroli dowodéw ksiegowych okreslone w uregulowaniach
wewnetrznych wprowadzonych zarzadzeniem dyrektora funkcjonowaly w  sposdb
prawidlowy. Dowody ksiggowe podlegajace ujeciu w ksiggach posiadaly potwierdzenia
przeprowadzenia kontroli merytorycznej, formalno — rachunkowej, zatwierdzane byly przez
dyrektora jednostki. Mechanizmy kontroli potwierdzone byly podpisem upowaznionego
pracownika. Powierzenie uprawnien i obowigzkéw w zakresie gospodarki finansowej

1 majatkowej dokonywane jest w formie pisemnej i potwierdzone przez pracownika
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przyjmujacego te uprawnienia i obowiazki. Dokumentacja znajduje si¢ w teczkach

osobowych pracownikow.

18. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i ocena.

18.1. W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowosci w Przedszkolu

nr 8 stwierdzono naruszenie postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1998 r. o rachunkowosci, poprzez brak zapisu dotyczacego metod, wyceny aktywow

obrotowych, tzn. naleznosci, $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych oraz

materialow 1 zapaséw. Kierownik jednostki nie opisal rowniez w polityce rachunkowosci
metody wyceny pasywow w tym zobowigzan z tytutu dostaw i ustug.

18.2. Naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 poprzez nieokre$lenie zasady prowadzenia

kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glownej dla $rodkow

trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,
rozrachunkéw, przychodéw, dochodéow oraz kosztéw i istotnych dla jednostki skiadnikow
aktywow.

18.3. Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych o wartosci ponizej 400,00zt prowadzona jest

w zeszytach, co jest niezgodne z zapisami polityki rachunkowosci. Zgodnie z przywolanym

dokumentem cyt: ,, wyposazenie placowki (pozostate Srodki trwale) do wartosci jednorazowej

400,00 =zt i okresie uzytkowania powyzej jednego roku ewidencjonuje sie ilosciowo

w ewidencji materialowej bez obowiqzku uymowania na koncie syntetycznym 013",

18.4. Sprawozdanie finansowe Rachunek Zyskow 1 Strat sporzadzono z naruszeniem

przepisow art. 4 ust. 1 ustawy w zwiazku z art. 24 ust.]1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci. Ww. sprawozdaniu dane niezgodne z ewidencjg ksiggows wykazano

w pozycji Koszty dziatalnosci operacyjnej w nastepujacych rodzajach kosztow:

» II. Zujiycie materialow i energii konto 401 w sprawozdaniu wykazano kwote
60 117, 09 zt z ewidencji ksiggowej (zestawienia stanéw i obrotow konta 401) wynika
kwota 138 565, 45 zt ( roznica 78 448, 33 zi),

> I V Podatki i oplaty konto 403 w sprawozdaniu wykazano 0,00 zI z ewidencji ksiggowej
(zestawienia stanéw i obrotdw konta 403) wynika kwota 3 072,00zt (r6znica 3 072,00 zi),

> VII. Pozostale koszty rodzajowe konto 409 w sprawozdaniu wykazano kwote
80 007,33 zt z ewidencji ksiggowe]j (zestawienia stanéw i obrotéw konta 409) wynika
kwota 4 036,00 zt ( réznica 75 971,33 z}),

-



» X. Pozostale obciqzenia w sprawozdaniu wykazano kwote 5 549,00 zt ktora jak wynika
z ustnego wyjasnienia glownej ksiegowej w czesei dotyczy konta 409 kwota
2 477,00 zl oraz konta 403 kwota 3 072,00 z1.
18.5. Na dowodach zrédtowych, zataczonych do raportu kasowego nie zamieszczono pozycji,
pod ktérymi zostaly ujgte w raportach, co narusza art. 21 ust. 1 pkt 6 i art. 24 ust. 4 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
18.6. Dowody KP ,Kasa przyjmie” oraz KW ,Kasa wyplaci” nie sa objete ewidencig
w ksigdze drukow Scistego zarachowania. Brak nadzoru nad liczba pobieranych
i wykorzystywanych drukéw moze doprowadzi¢ do defraudacji srodkéw publicznych. W celu
prawidlowego funkcjonowania kontroli nalezy rozwazyé objecie ewidencja w ksiedze drukow
Scistego zarachowania ww. dokumentéw w zwiazku z postanowieniami art. 68 ustawy z dnia
27.08.2009 1. o finansach publicznych i standardem C14 ,,Szczegétowe mechanizmy kontroli
dotyczace operacji finansowych i gospodarczych” ogloszonym w Komunikacie Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych.
18.7. Do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych biezacego roku nie jest
prowadzone konto 998 wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego. Gléwna
ksiggowa nie prowadzi réwniez konta 975 ,,Wydatki strukturalne”. Do ewidencji wartosci
planu nie jest prowadzone konto 980 ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych”.
Obowigzek prowadzenia ww. kont wynika z obowiazujacego w okresie objetym kontrola
zafacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07. 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) ( Dz. U. 2013.289.j.t.).
18.8. Nieprawidiowo poprawiano bledy w recznie prowadzonych ksiggach inwentarzowych
przez zamazywanie pierwotnej tresci korektorem, co uniemozliwialo odczytanie blednego
zapisu. Dzialanie takie, narusza art. 25 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.
18.9. Skontrolowane dowody ksiggowe miesigca grudnia 2013 r. nie posiadaty daty wplywu,
co jest niezgodne z dzialem IV pkt 1 procedur obiegu dokumentéw wprowadzonych
zarzadzeniem wewnetrznym nr 3/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r.
18.10. Zapisy ksiggowe nie zawieraly okreslenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu operacji gospodarczej w ksiegach rachunkowych,

co pozostaje w sprzecznosci z zapisem art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .

A

o rachunkowosci.



18.11. W ksiggach rachunkowych grudnia 2013 r. ujeto trzy faktury z listopada 2013 r. tzn.
ujeto zdarzenia w niewlasciwym okresie sprawozdawczym, czym naruszono postanowienia
art. 20 ust. 1 1 art. 24 ust. 1 1 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
18.12. Wplywajace do jednostki w miesiacu grudniu 2013 r. faktury, rachunki od dostawcow
ksiegowane byly lacznie z wyciagiem bankowym wedlug daty zaplaty na kontach 400/130.
Nastepnie pod datg ksiggowania wyciagu dokonywano zapisu 201/201. Ewidencjonowanie
operacji gospodarczych w sposob opisany powyzej jest niezgodne z tre$cig ekonomiczng
dwoch odrgbnych operacji gospodarczych, tj. faktursg na podstawie, ktérej powstaje koszt
1 zobowigzanie oraz wyciggiem bankowym potwierdzajacym zaplate. Powyzsze narusza
przepis art. 4 ust 2 oraz art. 20 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
W mysl przepiséw art. 20 ust. 1 oraz w zwiazku z art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci
wszystkie wplywajace w ciagu roku faktury od dostawcow i wykonawcéw z odroczonymi
terminami platnosci, bez wzgledu na dlugosé odroczonego terminu winny byé
ewidencjonowane na koncie 201 ”Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

18.13. Wplaty wnoszone przez rodzicéw z tytutu zywienia ewidencjonowane byty na koncie
760 ,Pozostale przychody operacyjne”. Konto to stuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalno$cig jednostki. Zorganizowanie stoldéwki
w przedszkolu nie jest obligatoryjne, ale ma $cisly zwiazek z podstawowa dziatalnoscia
przedszkola. Zasadnym byloby wskazanie w zakladowym planie kont wiasciwego konta
do ksiggowania oplaty za positki wnoszone przez rodzicéw z tytulu zywienia dzieci majac
na uwadze obowigzujace przepisy prawa oraz wzorcowsg instrukcje do Zakladowego Planu
Kont dla jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych wprowadzong Pismem Okélnym
nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014.

18.14. Operacje polegajace na pobraniu gotéwki z banku przeznaczonej do kasy jednostki
ewidencjonowane byly w ksiggach rachunkowych w miesiacu grudniu 2013 r. zapisem
101/101. Ww. operacja powinna zosta¢ zaewidencjonowana, jako rozchdd gotéwki na stronie
Ma konta 130 i przychod na stronie Wn konta 101 (za posrednictwem konta 141 ,,Srodki
pienigzne w drodze”. Kolejne operacje gospodarcze dotyczace wydatkowania srodkéw
z kasy, np. wyplata zaliczki pracownikowi byta ewidencjonowana na nastepujacych kontach
Wn 234 Ma 130 lub Ma 132, rozliczenie wyplaconej pracownikowi zaliczki ujmowano
na kontach zespotu 4 po stronie Wn, Ma 130.

Powyzszy sposob ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych $wiadczy
0 zastosowaniu niewlasciwej korespondencji kont, ktorej zasady okreslone zostaty
w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie

-

szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).



Wymienione powyzej operacje winny by¢ zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych

W sposob nastepujacy:

> wyplata zaliczki pracownikowi Wn 234 Ma 101,

» rozliczenie wyplaconej zaliczki Wn konta zapotu 4 Ma 101.

18.15. Pobierana z rachunku bankowego gotowka do zasilenia kasy ewidencjonowana byta

z pominieciem konta 141 , Srodki pienigzne w drodze”. Zaniechanie ewidencjonowania

obrotu gotéwka z pominigciem ww. konta stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci w zwigzku z regulacjami rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw

kont (...).

18.16. W miesigcu grudniu 2013 r. podstawa ujecia operacji gospodarczych byly kopie

dowodoéw (oryginaly znajdowaly si¢ w dokumentacji ksiegowej stycznia 2014 r.). Dzialanie (

takie narusza postanowienia art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

18.17. Ksiegi rachunkowe w miesiagcu grudniu 2013 r. prowadzone byly z naruszeniem:

» art. 24 ust. 5 pkt 3 cytowanej powyzej ustawy, poniewaz w ksiggach rachunkowych
miesigca grudnia zaksiggowano dowody ksiggowe z listopada 2013 r.,

> art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz
udokumentowanie zapisOw nie pozwalalo na identyfikacje dowodow i sposobu ich
zapisania w ksiggach rachunkowych (na dowodach zalaczonych do raportéw kasowych

brak numeru pozycji, pod ktérag dowody zostaly ujete w raportach).

Sprawozdanie zakonczono

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, drugi otrzymuje
dyrektor Przedszkola nr 8. Do wiadomos$ci kopie sprawozdania otrzymujg: Skarbnik Miasta
Poznania, Dyrektor Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte
w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z dyrektorem kontrolowanej jednostki oraz

gléwng ksiggows.

R



Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o$wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 .
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim
ustalen, ocen, uwag i wnioskéw. Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja

57/2014.

Poznan, dnia .99:992014 .
Kontroler
INSPEKTOR
ds) koniroli
Jad azur
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