AWK -11.1711.1.24.2013
Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkét Specjalnych Nr 103 im. Marii Grzegorzewskiej,

ul. Rycerska 43, 60 - 345 Poznari w dniach od 21.03.2013 r. do 26.03.2013 . przez Jadwige

Kr6l pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola

ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013,

zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i na

zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia

21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania,

Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>  ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240), zwana dalej ufp,

»  ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 . o rachunkowodci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
ze zmianami), zwana dalej uor,

»  ustawa z dnia 7 wrzegnia 1994 . o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
ZHTRIL);

»>  ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr
223, poz. 1458), zwana dalej ups,

>  ustawazdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej udfp,

»  rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 . w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
Zmianami),

»  rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

»  rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr
20, poz. 103 ze zmianami),

»  uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
W sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,

prowadzacych dziatalnoé¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
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o$wiaty oraz uchwala nr XXXV/517/Vi/2012 Rady Miasta z dnia 10.07.2012 r.
zmieniajagca ww. uchwate nr LXXX/1233/2010 r. Rady Miasta.

Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochoddéw 1 wydatkéw oraz sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Zakres kontroli oraz okres objety kontrols.

Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodoéw i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowej za 2012 1.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw 1 wydatkéw dokonywanych ze $rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowoé¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnoéci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowoé¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

Przeprowadzone kontrole zewne¢trzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli nie przeprowadzalo

w Zespole Szkét Specjalnych Nr 103 kontroli.

I. Informacje ogdlne o jednostce.

Zespot Szkot Specjalnych jest jednostks budzetowa. Organem prowadzacym ww. jednostke
jest Miasto Poznan. Nadzor pedagogiczny na jednostka sprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

W sklad Zespohu Szkét Specjalnych nr 103 wchodza Szkota Podstawowa Specjalna nr 103

im Marii Grzegorzewskiej i Gimnazjum Specjalne nr 103 im. Marii Grzegorzewskiej.




1. Ustalenia szczegélowe:
1.1. Statut jednostki.
Statut Zespolu Szkét Specjalnych nr 103 uchwalony zostat przez Rad¢ Pedagogiczng
w dniu 27.09.2010 1.
1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci.
Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzona zarzadzeniem nr 3 z dnia
03.01.2011 r. przez Dyrektora Zespolu Szkét. Ww. polityka zostata zmieniona aneksem
z dnia 01.08.2011 r. i aneksem z dnia 14.09.2012 1.
Ocena prawidfowosci opracowania ww. ,,.Zasad (polityki) rachunkowosdci” dokonana
zostala w ,, Kwestionariuszu przyjetych zasad rachunkowoséci” - akta kontroli (str. 3-6).
W jednostce kontrolowanej w 2012 r. obowigzywaly réwniez wymienione nizej
uregulowania wewnetrzne dotyczace rachunkowogci:
> ,Zakladowa instrukcja inwentaryzacyjna ZSS -103” wprowadzona przez Dyrektora
Zespotu z dniem 03.01.2011 r.
» Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych” wprowadzona
przez Dyrektora Zespotu z dniem 03.01.2011 r.
> ,Zakladowa instrukcja kasowa” wprowadzona przez Dyrektora Zespolu z dniem
03.01.2011 r.
» ,Zakladowa instrukcja magazynowa” wprowadzona przez Dyrektora Zespolu
z dniem 03.01.2011 r.
Stwierdzone nieprawidlowosci.
1. W ,,Zasadach (polityce) rachunkowosci’:
» w metodach wyceny aktywéw i pasywéw nie ustalono kofica okresu amortyzacji
srodkéw trwatych, oraz czestotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
w roku obrotowym. Stanowi to naruszenie przepis6w art, 10 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z
art. 32 ust.1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 . nr 152 poz.
1223 j.t. ze zmianami).
» nie okreslono stosowanej w jednostce wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
cksploatacji. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 10 ust. 1, pkt 3 litera C) Ww. ustawy
o rachunkowo$ci.
» w zakladowym planie kont nie opisano zasad funkcjonowania wymienionych w nim
kont. Stanowi to naruszenie art. 10 ust. 1, pkt 3 litera a) ww. ustawy o rachunkowosci.
Kopia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci”- akta kontroli (str. 8 - 19).
2. W ,Zakladowej instrukcji kasowej” wprowadzonej do stosowania z dniem 03.01.2011 .

przywolano przepisy prawa, ktére w dacie wprowadzenia ww. instrukcji juz nie
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obowigzywaly t].: rozporzadzenie MSWiA z 14.10.1998 r. w sprawie szczeg6lnych zasad

i wymagan jakimi powinna odpowiada¢ ochrona wartoéci pienieznych i transportowanych

przez przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz. U nr 129, poz. 858 ze zm.

dokonanymi w 2000 r. Dz.U. nr 17, poz. 221) stracilo moc obowigzujaca z dniem

11.07.2010 r., a rozporzadzenie MF z dnia 29.06.2006 . w sprawie gospodarki finansowej

jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu

postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno prawng (Dz.U. nr 116,

poz. 783 ze zm.) stracilo moc obowigzujaca z dniem 01.01.2011 1.

Kopia ,,Zakladowej instrukcji kasowej” — akta kontroli (str. 43- 51).

1.3. Inne unormowania wewnetrzne przyjete w jednostce.

W 2012 r. w kontrolowanej jednostce obowiazywaly migdzy innymi wymienione nizej

uregulowania wewngetrzne.

A DATA
Lp. NAZWA REGULAMINU WPROWADZENIA NR ZARZADZENIA
1. | Procedury kontroli finansowej. 03.01.2011 r. 172011
Zasady refundacji kosztoéw zakupu okularéw korekeyjnych dla
2. pracownikéw administracyjnych. 02.01.2012 . 112012
3. | Zasady przyznawania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli. 01.12.2010r. 7/2010
Zasady prowadzenia postepowan w zakresie zamdwien, zakupéw i ustug
4. realizowanych w Zespole Szkdl Specjalnych. 03.01.2011 r. 18/2011
Procedury zwigzane z identyfikacjg obszaru zewngtrznego ryzyka
funkcjonowania jednostki budzetowej i zarzadzania ryzykiem. 03.012011 % 17,2011
6. | Procedury pobierania i gromadzenia dochodéw. 03.01.2011 r. - 16/2011
Procedury w sprawie wyjazdu shuzbowego nauczycieli na nauezanie
7. indywidualne odbywajace si¢ poza terenem szkoly. 03.01.2011 r. 15/2011
Zasady organizacji kontroli w Z8S Nr 103 oraz w sprawie zasad i trybu
8. przeprowadzania kontroli, 03.01.2011 r, 14/2011
9. | Zaliczki zywieniowe w ZSS nr 103. 03.01.2011 r. 13/2011
10. | Zakaz prowadzenia rozmdw prywatnych z telefondéw shuzbowych. 03.01.2011 r. 12/2011
Gospodarowanie srodkami publicznymi pod wzgledem legalnosei i
11. celoWBSaL. 03.01.2011 r. 11/2011
Wystawianie i podpisywanie kwitariuszy zywieniowych oraz
12. przyjmowania srodkdw pienieznych za Zywienie w swietlicy ZSS 103. 03.01.2011 1. 912011
13. | Okreslenie kwoty, do wysokosci ktérych mozna zakupic¢ odziez robocza,. 03.01.2011 r. 8/2011
14, | Upowaznienie do podpisywania dokumentéw wychodzacych na zewnatrz. 03.01.2011 . 7/2011
15. | Upowainienie do wystawiania i podpisywania faktur VAT 03.01.2011r. 6/2011
16. | Upowaznienie do podpisywania pism. 03.01.2011 r. 5/2011
17. | Pogotowie kasowe 03.01.2011 r. 1/2011
18 Regulamin dokonywania okresowych ocen kwalifikacyjnych 22007
" | pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w ZSS nr 103. :
19. | Regulamin pracy 06.12.2011 .
20. | Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze 13.12.2011 .
21. | Regulamin zakladowego funduszu Swiadezen Socjalnych 13.12.2011 r.
22. | Regulamin wynagradzania 5.12.2011 r.
23. | Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego z2005r.
24, | Ocena ryzyka zawodowego 22003 1.




25. | Plan pracy ZSS Nr 103 na rok szkolny 2012/2013

26. | Regulamin Rady Pedagogicznej

27 | Plan nadzoru pcdagugi_;::nego na rok szkolny 2012/2013

28. | Wieloletni plan doskonalenia nauczycieli na lata 2012 /2017 30.08.2012r. Nr 3/2011
29, | Zaliczki na paliwo do samochodu stuzbowego. 03.01.2011 r. Nr 1/2011
30. |Pogotowic kasowe 03.01.2011 r.

Uregulowania wymienione w 1.3 ,Inne unormowania wewnetrzne” nie byly przedmiotem

oceny kontrolujace;j.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Kadra zarzadzajaca.
2.1.1.Dyrektorem Zespotu Szk6t Specjalnych nr 103 jest Pan Krzysztof Lausch. Podstawa

2.1

do pehienia przez ww. funkeji Dyrektora:

= wokresie od 01.01.2012 r. do 31.08.2012 r. jest zarzadzenie Prezydenta Miasta
Poznania nr 491/2007/P z dnia 03.07.2007 ., z ktérego wynika, ze Prezydent

powierzyt funkcje dyrektora na czas od 01.08.2007 . do 31.08.2012 1.

= wokresie od 01.09.2012 r. i nadal jest zarzadzenie Prezydenta Miasta Poznania
nr 269/2012/P z dnia 24.04.2012 r., z ktérego wynika, ze Prezydent powierzyt
funkcjg¢ Dyrektora na czas od 01.09.2012 r. do 31.08.2017 r.

Obowiazki Dyrektora Zespolu Szkét w czasie przeprowadzania kontroli pehita

Wicedyrektor Pani Kamilla Kowalewska — Kasperek.
Dyrektor Zespotu Szk6t od 13.12.2012 r. przebywa na zwolnieniu lekarskim.

.2. Wicedyrektorzy.

W Zespole Szkol Specjalnych jest dwoch Wicedyrektorow —Pani Kamilla
Kowalewska — Kasperek (od dnia 01.09.2007 r. do 31.08.2017 r.) pelniaca w dacie

przeprowadzania kontroli obowigzki dyrektora Zespolu Szkot i Pani K.M. (od dnia

01.03.2011 r. do 31.08.2017 r.).

2.2, Glowna ksiggowg w okresie objetym kontrolg i w czasie przeprowadzania kontroli jest

Pani M.C. zatrudniona na tym stanowisku od dnia 01.09.1999 r. facznie w wymiarze

petnego etatu (0,5 etatu Szkota Podstawowa Specjalna nr 103 i 0,5 etatu Gimnazjum

Specjalne nr 103). W aktach osobowych ww. znajdujg si¢ dokumenty, z ktérych wynika,

ze Glowna ksiggowa spelnia wymogi okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157, poz. 1240), tj.: ma

obywatelstwo polskie, ma pelng zdolnoi¢ do czynnoéci prawnych, nie byla karana,

ukonczyla: Policealna Szkole dla Dorostych w zawodzie technik ekonomista,
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specjalizacja rachunkowoé¢ i finanse. Gléwna ksiggowa posiada wiecej niz 6 letnig
praktyke w ksiggowodci.
W aktach osobowych Glownej ksiegowej znajduje sie pismo z dnia 2.01.2006 r.
podpisane przez Pana Dyrektora i Gléwna ksiggowa, z ktérego wynika, ze Dyrektor
Zespohu Szkot powierzyl Gléwnej ksiggowej obowiazki i odpowiedzialnosé okreslone
w art. 45 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 249 z 20.12.2005 1. poz. 2104)
w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji érodkami pienieznymi,
* dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.
Po wejsciu w zycie z dniem 01.01.2010 r. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240). nie dokonano aktualizacji przywolanych

W pismie z dnia 2.01.2006 r. przepiséw prawa na podstawie, ktérych Dyrektor powierzyt

- Giéwnej ksiggowej obowiazki i uprawnienia w zakresie prowadzenia rachunkowoéci.

2.3.

Od 01.01.2010 r. ww. obowiazki i uprawnienia wynikaja z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych. Pismo z dnia 2.01.2006 r. — akta kontroli
(str. 52)

Pozostali pracownicy.

Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. w Zespole Szkét Specjalnych zatrudnionych bylo
tacznig 162 pracownikéw w ramach 156,62 etatu kalkulacyjnego, w tym: 119 nauczycieli
(w ramach 122,37 etatu kalkulacyjnego), 3 pracownikéw administracyjnych (w ramach
2,25 etatu) i 40 pracownikéw obslugi (w ramach 32 etatow).

Przedstawione wyzej zatrudnienie wynika z arkusza organizacyjnego na rok szkolny
2012/2013  zatwierdzonego przez Wydzial O$wiaty w dniu 29.05.2012 1t
i aneksow: nr 4 - rozdzial 80111, nr 3 - rozdzial 854010 zatwierdzonych w dniu
03.10.2012 r. i anekséw: nr 6 — rozdziat 80102 i nr 4 — rozdzial 85404 zatwierdzonych w
dniu 05.12.2012 r. Zestawienie dotyczace struktury i liczby oséb zatrudnionych wedhug
stanu na dzien 31.12.2012 r. - akta kontroli (str. 53).

W aktach osobowych 5 pracownikéw wybranych do kontroli (Pani H.SZ. — kierownika
gospodarczego, Pani K.R - specjalisty ds. ptac, Pani M.K— sekretarza, Pani E.S.-

intendenta, Pani J.G — pomocy nauczyciela) znajduja si¢ karty stanowisk zgodne



z zajmowanymi stanowiskami. Karty te podpisane sq przez pracownikéw i przez
Dyrektora. Ww. osoby zatrudnione sa w ZSS na podstawie uméw o prace.
Funkcje kasjera w Zespole Szko6l Specjalnych wykonuje Pani M.K (sekretarz szkoty)
Prowadzenie kasy przez ww. wynika z ,,Karty Stanowiska Pracy”. W aktach osobowych
sekretarza znajduje si¢ o$wiadczenie z dnia 01.09.2000 r. o odpowiedzialnosci
materialnej za powierzona gotéwke i wartosci materialne.
W dokumentacji osobowej pracownika zatrudnionego na stanowisku intendenta znajduje
si¢ oswiadczenie z dnia 01.12.1994 r. o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za
powierzone skladniki majatku.
3. Cele i zadania jednostki.
Cele i zadania Zespolu Szkot Specjalnych okreslone zostaly w Statucie. Dyrektor jednostki
prowadzi staly monitoring realizacji okre$lonych celéw i zadan (realizacji planu
finansowego oraz podstawy programowej). Wyniki ww. monitoringu omawiane s3 na
spotkaniach z pracownikami administracyjnymi oraz na posiedzeniach Rady
Pedagogicznej. Z posiedzen Rady Pedagogicznej sporzadzane sg protokoty.
4. Analiza ryzyka.
Kontrolujacej nie przedlozono w czasie kontroli dokumentu, z ktérego wynikatoby, ze
jednostka dokonata w 2012 r. analizy ryzyka w calym obszarze dzialalnosci szkoly oraz
zidentyfikowala ryzyka istotne i okreélita reakcje na ryzyko. Z informacji ustnej uzyskane;j
od Pani Wicedyrektor pelniacej w czasie przeprowadzenia kontroli obowiazki Dyrektora
wynika, ze w jednostce analizy ryzyka dokonuje sie na biezaco oraz ustala si¢ dziatania
majace na celu ich zapobiezenie. Z analizy tej nie sporzadza si¢ dokumentu w formie
pisemne;j.
5. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
W kontrolowanej jednostki w zakresie kontroli gospodarki finansowej obowiazuja
regulacje wewngtrzne wymienione w pkt I.1 sprawozdania. Procedury wewnetrzne,
regulaminy, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostepna dla osob, ktére sa
zobowigzane do ich przestrzegania.
Whioski.
Ustalone wewnegtrzne procedury kontroli w zakresie prowadzenia rachunkowosci (w tym
ewidencji rzeczowych skladnikéw majatku) oraz gospodarki mieniem s przestrzegane.
Ujawnione w toku kontroli nieprawidlowosci w zakresie gospodarki finansowej zostaty

przedstawione w pkt III sprawozdania.
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6. Gospodarowanie mieniem.

Nieruchomo$¢ polozona w Poznaniu przy ul. Rycerskiej 42 zabudowana budynkiem
szkoly, budynkiem gospodarczym, garazem oraz towarzyszaca infrastruktura zostata
oddana Zespolowi Szkél Specjalnych nr 103 w trwaly zarzad na podstawie decyzji
Zarzadu Miasta Poznania nr 14/2002 z dnia 13.02.2002 r.

Zespot Szkot Specjalnych oprécz budynku przy ul. Rycerskiej 42 zajmuje (na podstawie
umowy najmu zawartej z Zarzadem Komunalnych Zasobéw Lokalowych) odplatnie lokal
w budynku przy ul. Ognik 20A, w ktérym znajduje si¢ Oddzial Szkoly Podstawowej
Specjalnej nr 103. Natomiast Gimnazjum Specjalne nr 103 zajmuje (na podstawie
porozumienia z dnia 08.09.2009 r.) nieodplatnie pomieszczenia w Zespole Szkét

Zawodowych nr 1 przy ul. Sw. Floriana 3

6.1. Ewidencja srodkéw trwatych.

»Srodki trwale” zgodnie z ,,Zasadami (polityka) rachunkowosci” ewidencjonowane sg na
koncie 011 — ,Srodki trwale” i w komputerowo prowadzonej ksigdze inwentarzowe;j.
Ewidencja ta prowadzona jest z podzialem na grupy $rodkéw trwalych (KST). Stan
srodkow trwatych na dzien 31.12.2012 r. wykazany na koncie 011 wyniést facznie kwote
4357133,60 zl i jest zgodny z wartoscig $rodkéw trwalych wykazanych w ksiedze
inwentarzowej.

W polityce rachunkowoéci nie ustalono korica okresu amortyzacji $rodkéw trwatych oraz
czgstotliwosei dokonywania amortyzacji.

Faktycznie odpisy amortyzacyjne dokonywane sa wg stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych poczawszy od miesiaca nastepnego
po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania. Odpisy amortyzacyjne naliczane
sg (jednorazowo) na koniec roku w dokumencie pod tytutem ,Umorzenie $rodkow
trwalych”. Odpisy te ewidencjonowane sg na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych”
w korespondencji z kontem 400 — ,,Amortyzacja”.

Wartos¢ odpisow wykazana na koncie 071 narastajaco na koniec 2012 r. wyniosta kwote
39746725 zl, a za 2012 r.  kwote 2741788 2zt i zgodna jest
z wartoscig wykazang w dokumencie o nazwie ,,Umorzenie srodkéw trwatych”.

»Pozostale Srodki trwale” o wartosci od 500,00 zt do 3 500,00 zt ewidencjonowane sq
zgodnie z ,,Zasadami (polityka) rachunkowosci” na koncie 013 — , Pozostate §rodki trwale”
i w ewidencji pomocniczej w ,,Ksiggach inwentarzowych” prowadzonych komputerowo.
Na dzien 31.12.2012 r. stan pozostalych $rodkéw trwalych wykazany w ewidencji
ksiggowej na koncie 013 wyniost facznie kwotg 1393 941,49 zt i jest zgodny ze stanem

wykazanym w ksiggach inwentarzowych. Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych
8



dokonywane jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w ,,Zasadach (polityce) rachunkowosci”
tj. jednorazowo (w 100%) w miesigcu przyjecia do uzywania”. Umorzenie pozostalych
srodkow trwalych ewidencjonowane jest na koncie 072 — ,Umorzenie pozostatych
$rodkéw trwatych oraz wartoéei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
w korespondencji z kontem 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”.

Warto$¢é umorzenia wykazana na koncie 072 na dzien 31.12.2012 r. wynosi lgcznie kwote
1437 941,65 zt i zgodna jest z sumg wartoéci: pozostatych §rodkow trwatych wykazanych
na koncie 013 (1393 941,49 zI), zbioré6w bibliotecznych wykazanych na koncie 014
(24 059,50 zt) oraz wartosci niematerialnych i prawnych wykazanych na koncie 020
(19 940,66 zt).

Zbiory biblioteczne zgodnie z przyjetymi w polityce rachunkowodci zasadami
ewidencjonowane sg na koncie 014 - ,,Zbiory biblioteczne”. Na dzien 31.12.2012 r. stan
zbioréw bibliotecznych wykazany na koncie 014 wynidst tacznie kwotg 24 059,50 z1 i jest
zgodny ze stanem wykazanym w ksiedze inwentarzowej. Umorzenie zbiorow
bibliotecznych ewidencjonowane jest na koncie 072 w korespondencji z kontem 401 —
»Zuzycie materialow i energii” i dokonywane jest zgodnie z zasadami okreslonymi dla
pozostatych srodkow trwatych.

Skladniki majatku malowartosciowe do 500,00 zI ujmowane sa w ilosciowej ksiedze
inwentarzowej prowadzonej komputerowo. W ksiedze tej oprécz nazwy skladnika majatku
podana jest data ich nabycia oraz numer inwentarzowy.

Sktadniki majatku rzeczowego znajdujace si¢ w jednostce sa oznakowane numerami
inwentarzowym (kodami kreskowymi).

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od 3.500,00 zt zgodnie
z przyjetymi zasadami ewidencjonowane sg na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne
i prawne”. Mimo, ze w polityce rachunkowosci nie okreslono zasad prowadzenia
ewidencji pomocniczej dla wartosci niematerialnych i prawnych, jednostka prowadzi
komputerowo ewidencjg¢ pomocnicza w ksigdze inwentarzowej. Z zapiséw na koncie 020
wynika, Ze na dzief 31.12.2012 r. jednostka posiadala wartosci niematerialne i prawne
lacznie w kwocie 19 940,66 zl. Stan warto$ci niematerialnych i prawnych wykazany na
koncie 020 jest zgodny ze stanem wykazanym w ksiedze inwentarzowej. Umorzenie
wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane jest zgodnie z ustalonymi w polityce
rachunkowosci zasadami, tj. jednorazowo w 100% w dacie przyjecia ich do uzywania
i ewidencjonowane jest na koncie 072 - ,, Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych
1 wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 — ,Zuzycie

materialéw i energii”.
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W kontrolowanej jednostce nie wystepuja wartosci niematerialne i prawne powyzej
3 500,00 zt.
Likwidacja skladnikéw majatku.
W 2012 r. przeprowadzona zostala likwidacja sktadnikow majatku facznie na kwote
7192,43 zt .Ww. kwota wynika z ,,Protokotu w sprawie kasacji rzeczowych sktadnikéw
majatku” z dnia 17.02.2012 r. (lacznie na kwote 3 459,95 zt — telewizor, odkurzacz,
tapczan), ,,Protokotu w sprawie kasacji sktadnikéw majtku” z dnia 05.03.2012 r. (na kwote
2 816,98 zl - obieraczka do ziemniakéw) i z ,,Protokotu w sprawie kasacji rzeczowych
skladnikow majatku” (na kwotg 915,50 zt — pralka automatyczna). Oceny stanu
technicznego zlikwidowanych sktadnikéw majatku dokonat |
W ocenie ww. zakiadu koszty naprawy skiadnikéw majtku przewyzszaja koszty nowych
urzadzen.

Whioski.

Kontrolowana jednostka przestrzegala ustalonych w przepisach ustawy o rachunkowosci

1 przepisach wewnetrznych zasad ewidencji sktadnikéw majatku. Ewidencja ta daje rzetelny

obraz stanu posiadanego przez jednostk¢ majatku.

6.2.Inwentaryzacja.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okreslone zostaly w ,Zakladowej instrukcji
inwentaryzacyjnej” wprowadzonej przez Dyrektora Zespolu w dniu 03.01.2011 r. oraz
w ,Zasadach (polityce) rachunkowoséci” w pkt 4 ,Metody i terminy inwentaryzacji
skiadnikow majatku”. Na dzien 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka przeprowadzita
wymienione niZej inwentaryzacje:

a) Srodkow pienieznych:

» w kasie - droga spisu z natury. W trakcie tej inwentaryzacji dokonano takze
inwentaryzacji drukow S$cislego zarachowania. Inwentaryzacje przeprowadzila
powotlana przez Dyrektora komisja inwentaryzacyjna.

> na rachunkach bankowych — drogg potwierdzenia przez bank (ING Bank) sald na
rachunkach bankowych (pismo banku z dnia 16.01.2013 1.).

b) naleznosci i zobowigzan.
Na dzien 31.12.2012 1. jednostka dokonata inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan drogg
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrédlowymi.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono protokél.
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d) pozostalych aktywéw i pasywoéw.
Inwentaryzacja pozostalych aktywow 1 pasywow zostala przeprowadzona wg stanu na
31.12.2012 r. droga weryfikacji kont. Wyniki tej inwentaryzacji zostaly ujete
w ,,Protokotach weryfikacji kont”.

€) magazynu.
Inwentaryzacja magazynu zostala przeprowadzona w dniu 20.12.2012 r. drogg spisu
z natury przez komisj¢ inwentaryzacyjna. Wyniki spisu zostaly ujete na arkuszu spisu
z natury. Na arkuszu tym dokonano wyceny spisanych skladnikéw (Zywnosci).
Kontrolujacej nie przedtozono wymaganego przepisami paragrafu 14, pkt 13 ,,Zakladowej
instrukeji inwentaryzacyjnej” sprawozdania zawierajacego informacje czy wystapily
réznice inwentaryzacyjne. W toku kontroli ustalono, ze ustalony w wyniku ww.
inwentaryzacji stan zywno$ci zgodny jest z zapisami na koncie 310 — ,Materialy”,
Faktycznie réznice pomigdzy stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych, a stanem
ustalonym w toku inwentaryzacji nie wystapity.

e) Srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych.
Wedhig stanu na dzien 31.12.2012 r. jednostka kontrolowana nie byla zobowigzana do
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwalych droga spisu z natury.
Inwentaryzacja ww. skladnikow majatku zostala przeprowadzona w 2010 r. wedlug stanu
na 31.12.2010 r. Dokumentacja ww. inwentaryzacji nie byla objeta badaniem.
Srodki trwate, pozostate érodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne wedtug stanu
na dziefi 31.12.2012 r. zostaly zinwentaryzowane poprzez uzgodnienie zapiséw kont: 011,
013, 014 i1 020 z zapisami w ksiegach inwentarzowych. Wykazany w ww. kontach stan
sktadnikow majatku zgodny jest ze stanem wykazanym w ksiggach inwentarzowych.

Szczegélowe zestawienie przebiegu inwentaryzacjii w 2012 r. skladnikéw majatku

przedstawiono w ,Kwestionariuszu kontroli w zakresie inwentaryzacji” akta kontroli (str. 54

- 56).

Whioski

Zespot Szkol Specjalnych w 2012 r. przestrzegal terminéw przeprowadzania inwentaryzacji

aktywow 1 pasywow okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.

o rachunkowosci.

W badanym =zakresie ustalono jedynie, ze nie zostalo sporzadzone sprawozdanie z

przeprowadzonej inwentaryzacji srodkéw zywnoféci znajdujacych sig

w magazynie na potwierdzenie, ze nie wystapily réznice inwentaryzacyjne. Stanowi to

naruszenie § 14, pkt 13 ,,Zaktadowej instrukcji inwentaryzacyjne;j”.
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Kopia ,,Zakladowe;j instrukcji inwentaryzacyjnej” — akta kontroli (str. 57 — 64),

II. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw
ujetych w §§ klasyfikacji budZetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowoéci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych i sprawozdania
finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

2. Plan dochoddéw i jego realizacja (budzet).

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowala w 2012 r. dochody sklasyfikowane
w rozdziale 80102 — ,,Szkoly podstawowe specjalne”.
Struktura dochodéw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli

Tabela nr 1

Klasyfikacja Plan po Wykonanie

budzetowa zmianach na - e 3

Rozdzial 80102 — Szkoly podstawowe | 31.12.2012 1. | W2 Wi ewidencji ksiggowej

specjalne §§ Rb-278 Syntetycznej | Analityczn | Wykonanie od | Nr konta

ej 01.12.12r.do | ksiggoweg
31.12.2012 0

0920 - Pozostale odsetki. 0,00 1,26 1,26 1,26 0,00 130, 221,
222, 720

0970 — Wplywy z réznych dochoddw. 400,00 267,46 267,46 267,46 20,13 130,221,
222,720

Razem 400,00 268,72 268,72 268,72 20,13

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na d=ien 31.12.2012 r., ksiegi rachunkowe, sprawozdania budietowe Rb- 275
sporzqdzone za okres od poezqthku roku do 31.12.2012 r

Z powyzszej tabeli wynika, ze na dziefi 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka planowata
uzyska¢ dochody w budzecie Iacznie w kwocie 400,00 zl, a uzyskala dochody lacznie w
kwocie 268,72 zt, w tym: w § 0970 w kwocie 267,46 z} z tytutu wynagrodzenia dla platnika
od wyplaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego i w § 0920 z tytutu oprocentowania
rachunku depozytowego. Dochody za miesiac grudzien w kwocie 20,13 zt zostaly przekazane
w dniu 05.12.2012 r. do budzetu Miasta (wb nr 221).

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S sporzadzonym za okres od poczatku roku do
31.12.2012 r. zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej. Kopia sprawozdania
Rb-27 S - akta kontroli (str. 65).

3. Plan wydatkow i jego realizacja.
W oparciu o plany finansowe aktualne na dzien 31.12.2012 r., sprawozdania budzetowe

Rb-28S sporzadzone za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2012 r. dla:
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> dzialu 801 — ,,O$wiata i wychowanie” i rozdziatéw: 80102 — ,,Szkoly podstawowe
specjalne 7, 80111 — ,,Gimnazja specjalne”, 80113 —,, Dowozenie uczniéw do szké}”,
80146 — ,,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” i 80195 - ,,Pozostala dziatalnosé”,
> dzialu 854 — ,,Edukacyjna opieka wychowaweza” i rozdziatéw: 85401 — , Swietlice
szkolne”, 85404 — ,,Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka”,
oraz ksiggi rachunkowe ustalono, ze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2012 r.:
» planowala wydatki tgcznie w kwocie 12 204 143,00 zl,
» wykonata wydatki wedlug ewidencji ksiggowej tacznie w kwocie 12 040 034,93 zL
Z powyzszego wynika, ze jednostka wykonata wydatki w kwocie 164 108,07 zt mniejszej od
kwoty planowane;j.
Kontrolg objgto wydatki za grudzien 2012 r sklasyfikowane w wymienionych
W ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych (tacznie) w grudniu

2012 r. w ww. dziatach i rozdziatach klasyfikacji budzetowe;. Tabela nr 2.
Wykonanie Wykonanie Whkonanieod | %wykon
Nezwa paragrafi Pln oomyakimly | narastajaco do narastajaco wg | %wk | 0LI22007r do 75
3120112 31.12.2012 1. wg ewidencji 5:3 3L122012¢
sprawozdan Rb- ksiggowej ?
285 na dzien
31.12.2012 1,
1 2 3 + 3 6 7 8
3020 | Widatki ceobowe niczaliczane do 55880,00 55 877,74 55 877,74 100 10 635,47 0,19
wynagrodzei,
4010 | Wynagrodzenia cspbowe. 6 265 841,00 6 186 15538 618615538 099 51399053 0,08
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie rocme, 436 006,00 436 004,83 436 004,83 100 0,00 000
4110 | Sklacki naubezpiecznie spolecze. 107478300 106926641 106926641 099 87333,14 0,08
4120 | Skdadkina Fundusz Pracy 141071,00 12972563 12972563 052 1051272 008
4170 | Winagrodzenia bezosobowe 121 590,00 12133543 12133543 100 14771,80 0,12
4210 | Zakupmaterialowi wypossenia 21101400 20245279 20245279 096 2031421 0,10
4240 | Zakuppomocy dydaktyeznydhi ksispek 6339100 6337665 6337665 100 457273 007
260 | Zakupenergii 22742600 21292383 22292383 098 2161145 0,10
4270 | Zakupushigremontowyd, 6146400 6133819 6133819 100 24354 040
4280 | Zalwpushg adowotyd 307000 3 07000 3 07000 100 0,00 0,00
4800 | Zakupy usug pordatych 3001 10800 20482278 24822278 098 58052653 020
4350 | Zakup ustug dostepu do sieci 3200,00 328863 328863 100 263,77 008
Internetu.
4360 | Oplaty z tytulu zakupu uslug 1390600 1388397 1388397 100 107883 008
telekomunikacyjnych
swiadezonych w komérkowej
sicei telefonicznej
4370 | Ophty ztytuh zakupushig 741800 729080 729080 098 659,84 009,
telekormumikacyjrych swisdezonych w
410 | Podne shebowe kmiowe 2874400 2793065 2793065 097 457649 0,16
4430 | Reincoplaty iddadid 514800 514800 514800 100 0,00 0,00
4440 | Odpisy na ZF55 441 861,00 441 86100 441 861,00 100 0,00 0,00
4700 | Szkolenie pracownikiw 4113200 4088272 4088222 099 1603497 039
OGOLEM budzet 12 204 143,00 12 040 034,93 12 40 034,93 | 98,66 1287 126,02 10,69

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na dziefi 31.12.2012 r, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 285
sporzqdzone za okres od poczqthu roku do 31.12.2012 r.
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Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw budzetu wynosi kwote 1287 126,02 z, co

stanowi 10,55 % planowanych wydatkéw i 10,69 % wykonanych wydatkéw wedhig

ewidencji ksiegowe;.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do

31.12.2012 r. zgodne sa z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej. Kopie sprawozdan
Rb- 28 S - akta kontroli (str.66-74).

Whioski.

Kontrola nie ujawnita nieprawidtowosci w zakresie opisanym w pkt IT 2 i 3 sprawozdania.

4. Plan dochoddéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw i jego realizacja.

W Zespole Szkét Specjalnych na podstawie uchwaly Rady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. — utworzony zostat wydzielony rachunek

dochodow dla rozdzialu 80102 — ,,Szkoly podstawowe specjalne”.

4.1.W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2012 r. dla ww. rozdziahy,

sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku

2012 do dnia 31.12.2012 r. oraz ewidencje ksiegowa sporzadzone zostalo zestawienie

dochodéw osiagnietych przez Zesp6t w 2012 1.

Tabela nr 3
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - - it ;
Rozdziat, paragraf. aithuai Wg Wg ewidencji ksiggowej
Yy na i = - n -
; sprawozdania | Syntetycznej | Analitycznej | Wykonanie | Nr konta
dzien 31,12, L
2012 Rb = 34 S na od  01-12- | ksiggowego
k dzien 2012 do 31-
31.12.2012 ¢, 12-2012 .
Rozdzial 80102
§ 0750 —,Dochody z najmu i 165 000,00 145332,75 | 145332,75| 145 332,75 13 805,02 | 201, 225,
dzierzawy skladnikow 760, 132
majatku”.
§ 0830 —,,Wplywy z ustug”, 111 041,00 107 548,45 | 107 548,45 107 548,45 9037,00| 201,760
132
§ 0920 — , Pozostate odsetki”. 200,00 77,07 77,07 77,07 441 201,290,
750, 132
§ 0970 — ,,\Wplywy z réznych 2 351,00 2 350,63 2 350,63 2 350,63 0,00 770,132
dochoddéw™.
Razem WRD 278 592,00 255 308,90 255 308,90 | 255308,90| 22 846,43

i

Zrédlo: Na podstawie dokumentacji badanej jednostki

Z zapisdw w ewidencji ksiggowej wynika, ze Zespot uzyskal dochody: w rozdziale 80102

lacznie w kwocie 255 308,90 zi, w tym:
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w § 0750 — ,Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majatku” w kwocie

145332,75 z, w tym: z tytulu najmu terenu pod garaze w kwocie 33 231,11 zi

1 z tytutu przechowania pojazdow (za parking) w kwocie 112 011,64 zt,
e w § 0830 — ,Wplywy z ustug ” w kwocie 107 548,45 zt z tytulu odplatnosci za

Zywienie,

e w § 0920 — ,,Pozostate odsetki” w kwocie 77,07 zt z tytulu naliczonych przez Zesp6t

odsetek od nieterminowo wplaconych naleznosci za wynajete sktadniki majatku,
e w§ 0970 — ,Wplywy z réznych dochodéw” tgcznie w kwocie 2 350,63 zt z tytutu

odszkodowania z firmy ubezpieczeniowe;j.

Dane dotyczace wykonanych dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S za okres

od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. zgodne sq z danymi zawartymi w ewidencji

ksiggowej. Kopia sprawozdania Rb- 34 S - akta kontroli (str.75 -78).

4.2.Kontrola dochodéw z najmu i dzierzawy skladnikéw majatku.

4.2.1. W 2012 r. jednostka, jak wynika z ewidencji ksiegowej i sprawozdania Rb-348

uzyskata dochody sklasyfikowanych w § 0750 - ,Dochody z najmu i dzierzawy

sktadnikow majatku” w lacznej kwocie 145 332,75 zi, w tym:

dochody z najmu terenu pod garaze w lacznej kwocie 33 231,11 zt. Podstawa
pobierania ww. dochodéw byly umowy najmu terenu pod garaz zawarte z 34
najemecami.

dochody z oplat za przechowanie pojazdéw lacznie w kwocie 112 011,64 zi,
Podstawgq do pobierania ww. oplat byly 82 umowy przechowania pojazdéw.
Migjscem przechowywania pojazdéw zgodnie z umowg przechowywania jest
teren ZSS nr 103. Zespdl Szkél zgodnie z umowami przechowania ubezpieczyt
przedmioty oddane mu do przechowania (samochody) od odpowiedzialnodci
cywilnej (OC) w *olisa nr 998A161951
z dnia 30.12.2011 r. zawarta na czas od 14.01.2012 r. do 13.01.2013 r. na kwote
1500,00 z1). Gléwna ksiggowa w dniu 15.04.2013 r. w odpowiedzi na zadane
przez kontrolera pytanie w oparciu, o ktory pkt § 2 uchwaly
nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta z dnia 09.11.2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dziatalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty wyjasnita, ze ,Oplaty za przechowanie pojazdéw

zakwalifikowane zostaly zgodnie z § 2 pkt. 4 stosownej uchwaly Rady Miasta
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Poznania — niefortunnie zostala ta dzialalno$é nazwana , przechowaniem™”. Jest
oczywiste, ze jeSli nastqpi taka konieczno$é, tytul ten zostanie niezwlocznie
zmieniony .’

Wyjasnienie Glownej ksiggowej — akta kontroli (str. 79 -82).

Z § 2 pkt 4 ww. uchwaly Rady Miasta wynika, ze ,Zrédlami dochodéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw jednostek budzetowych
mogg by¢ wplaty i oplaty od organizacji, podmiotéw gospodarczych i oséb
fizycznych oraz na prowadzenie zaje¢ pozaszkolnych”.

Jednostka dochod z ww. oplat ujeta w § 0750, jako dochéd z mienia z uwagi na
to, ze oplaty te faktycznie dotycza gruntu ZSS pod przechowywanymi pojazdami.

42.2. W grudniu 2012 r. jednostka uzyskala dochody z najmu terenu pod garaze
1 z oplat za przechowywane pojazdy taczni¢ w kwocie netto 13 805,02 zt
Szczegdlowa kontrola objete zostaly dochody uzyskane w grudniu 2012 r. z ww.
tytulow Iacznie w kwocie 798,89 zt. Podstawa do realizacji ww. kwoty dochodow
byly 4 umowy najmu gruntu pod garaze i 2 umowy dotyczace przechowania
pojazdow. Kopie uméw najmu gruntu i uméw przechowania oraz kopie faktur - akta
kontroli (str. 83 — 127)

4.2.3. Kontrola terminowosci platnosci przez najemc6éw czynszu terenu pod garaze oraz optat
za przechowanie samochodéw za miesiac grudzien 2012 r. ujete zostaly w
»Zestawieniu terminéw realizacji naleznosci z tytulu najmu sktadnikéw majatku”-
akta kontroli (str. 128 - 129). Z ww. zestawienia wynika, ze wszyscy skontrolowani
najemcy dokonali wplaty czynszu w wysokoéciach okreélonych w fakturach i w
terminie okreslonym w umowach i fakturach. Jednemu najemcy fakture za czynsz za
grudzien 2012 r. wystawiono juz w pazdzierniku. Najemca ten wplacit czynsz w
terminie okreslonym w fakturze.

4.4.4. Czg$¢ nieruchomosci wynajeta pod garaze oraz czgs¢ nieruchomosci, na ktorej
przechowywane s pojazdy nie zostala opodatkowana podatkiem od nieruchomosci.
Glowna ksiggowa w sprawie nieopodatkowania podatkiem od nieruchomosdci czesci
nieruchomosci zajgte na potrzeby inne niz dziatalno$é o$wiatowa ztozyta wyjasnienie
nastgpujacej tresci ,,(...) podatek od nieruchomosci nie byl regulowany z powodu
omylkowej interpretacji przepiséw (nasza jednostka skladala dwie deklaracje
podatkowe). Korekty zostaly wykonane w m-cu kwietniu 2013 r. naleznosé podatkowa

1

zostanie uregulowana w m-c maju 2013 r”. Pelna tre$¢ wyjasnienia Gléwnej

ksiggowej - akta kontroli (str.79 - 82).
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Whioski

1. Podatkiem od nieruchomo$ci nie zostala opodatkowana czesci nieruchomoscei,

ktora zostala zajgta na cele inne niz o$wiatowe, tj. nie zostala opodatkowany teren

wynajety pod garaze oraz teren, na ktérym przechowywane sa samochody (miejsca

parkingowe). Stanowi to naruszenie przepiséw art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
12.01.1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2010 r Nr 95, poz. 613, t.j.

Ze Zm.).

2. Zawarte przez Dyrektora umowy przechowania pojazdéw mogg niesé za soba

ryzyko:

> odpowiedzialnosci odszkodowawczej za utracone pojazdy,

» odpowiedzialnosci wobec oddajacego pojazd na przechowanie za

powstata szkod¢ (np. za kradziez, zniszczenie) do wysokosci calej

powstalej szkody, w sytuacji gdy pracownik pilnujacy przechowywanych

pojazdéw zaniedba swoje obowiazki,

» nie zagwarantowania szkole przez ubezpieczyciela odpowiedniej ochrony,

» sporu, co do miary (zakresu) nalezytej starannosci Szkoly przy

przechowywaniu pojazdow,

» ze szkola nie udowodni, iz dochowata nalezytej starannosci, gdy pojazd

zostanie skradziony lub zniszczony przez osoby trzecie.

3. Plan wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw i jego realizacja.

Kontrolg objeto wydatki

za grudzien 2012 =

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w WRD.

sklasyfikowane w wymienionych

Tabela 4
Wykonanie Wykonanie Wikonanieod | %wykon,
Nazwa paragrafis Pin ocmyakiuelny | narastajaco do | narastajaco wg | %wyk | 01122012rdo | 75 Uwag
m3li2aor. | 31.12.2012 . wg ewidencji 53 3LI22012c
sprawozdania ksiegowej ’ )
Rb-345 na dzien
31122012+,
1 2 3 4 5 6 7 8 9

4110 | Skladkina 14 096,00 12 909,21 12 909,21 0,92 1 186,11 0,09

ubezpieczenie

spolecme..
4120 | Skiadld na Fundusz 968,00 946,91 946,91 0,98 77,18 0,08

Pracy
4170 | Wynagrodzenia 83 396,00 80 922,14 80 922,14 0,97 6 900,00 0,09

bezosobowe
4210 | Zakup materiakéw i 23 127,00 16 179,82 16 179,82 0,70 343,05 0,02

wyposaZenia
4720 | Zakupgodkow zywnodd 111 041,00 106 148,55 106 148,55 0,96 871172 0,08
4240 | Zakppomocynaukowych, | 5 000,00 1 570,01 1 570,01 0,31 0,00 0,00
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dydaktyczmych,
ksigak

4260 | Zdapenergii 1 443,00 1442,34 1442,34 100 0,00 0,00

4270 | Zakupushig 17 676,00 17 674,96 17 674,96 100 204878 | 0,12
remontowych..

4280 | Zakupushug 745,00 745,00 745,00 100 0,00 0,00
zdrowotych

4300 | Zakupy ushug 15 000,00 10 814,96 10 814,96 0,72 402,08 0,04
pozostalych

4410 | Podrozeshizbowe 4 600,00 4 455,00 4 455,00 0,97 101500 | 0,23
krajove,

4430 | Romeoplaty i skdadk, 1 500,00 1 500,00 1 500,00 100 0,00 0,00
Ogdlem 278 592,00 255 308,90 25530890 | 91.65 | 20683,92 | 8,11

Zrédlo: Opracowano na podstawie plandw finansowyeh, sprawozdania RB-34 S i ewidencji ksiggowej.

Ogoblna kwota skontrolowanych wydatkéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw wynosi
tacznie kwotg 20 683,92 zt, co stanowi 7,43 % planowanych wydatkéw i 8,11 % wykonanych
wydatkow.

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S zgodne jest z danymi wykazanymi
w ewidenc;ji ksiggowej. Kopia sprawozdania Rb- 34S - akta kontroli (str.75-78).

Whioski.

Kontrola nie ujawnita nieprawidlowosci w zakresie opisanym w ww. punkcie sprawozdania.

6. Stan nalezno$ci i zobowigzan.
Na dzien 31.12.2012 r. wystapily naleznodci wymagalne w lacznej kwocie 650,63 zt, w tym
kwota 155,00 zt za zywienie, a kwota 495,63 zl za wynajem .
W ww. kwota wynika ze sprawozdania Rb- N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych i zgodna jest z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;. .
Kwota 155,00 z} za zywienie zostata wptacona w styczniu 2013 r. (wb nr 7 i wb nr 15).
Kwota 495,63 zI za wynajem (z 2011 r.) do dnia zakoriczenia kontroli nie zostata wplacona.
Jednostka wystata do zalegajacych wezwania do zaplaty.
Na dzien 31.12.2012 r. jednostka nie posiadala zobowigzan wymagalnych. Kopia
sprawozdania Rb-N i kopia sprawozdania Rb-Z - akta kontroli (str. 130 -136).
Whioski.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidiowosci.

7.Kontrola prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i sprawozdania finansowego.
Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdah z

operacji finansowych i sprawozdania finansowego dokonano w ,,Kwestionariuszu kontroli
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sprawozdan” - akta kontroli (str. 137 - 139). Kopia sprawozdania finansowego — akta
kontroli (str. 140 - 149).

Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych, sprawozdaniach z operacji finansowych

sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r. oraz w sprawozdaniu finansowym

sporzadzonym wedhug stanu na 31.12.2012 r. zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji

ksiggowe;j.

Whiosk

1.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci

8. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na

rachunku podstawowym i na Wydzielonym Rachunku Dochodéw jednostki
w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012r.

Tabela nr 5
e ]:J}lmcry Potwierdzenie na Rodzaje
umery siggowe dowodach sprawdzonych
Miesige  wyciagow Nun‘;:argoljéiﬁﬂdw sprawdzonych Numery list plac procedur kontroli duwopdéw ksiggowych
bankowych dowodow
ksiegowych
Tak Nie
Grudzien | Odnr 218 z | Nr 42//2012/PK |B/1377 do nr{Jednostka sporzadzila w| x Faktury, rachunki,
budzet dnia do numeru B-1545 | grudniu listy plac od nr listy wyplat, ,,KP"
01122012 | 50/2012/PK 432 do nr 466. KW, PK, raporty]
do ’(’;’ 2382 Sprawdzono listy kasowe, bankowe
1] ]2?3]2 i administracji i obstugi dowody  wypflaty,
e ; nr 446, 447, 448, 450, wyciagi bankowe.
452, oraznr 441 i 445
(dotyczace
wynagrodzenie
dyrektora i
wicedyrektordw).
Jednostka sporzadzita w
lgrudniu listy plac
dotyczace umow
zlecenia od nr 59 do 63
rsprawdzono listy nr
59,60,61,62
Grudzien Odnr Nr OdnrRD- [Lp. nr 358 wumowal x Jw.
WRD RD/2081z | 63/2012/WRD | 2080 do nr [zlecenie
dnia do nr RD- 2136
03.12.2012 .| 69/2012/WRD
do nr252 z
dnia
29.12.2012 1.

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

W wyniku kontroli dowoddéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do

31.12.2012 r. stwierdzono, Ze:

(,

)
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zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami Zrédtowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje sie potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi (pod wzglgdem formalno rachunkowym —
przez Glowna ksiggowa, merytorycznym przez Dyrektora Zespolu, a w czasie jego
nieobecnosci przez Wicedyrektora pelniacego obowiazki dyrektora),

wydatki zatwierdzane sq zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami (przez
Dyrektor, a czasie jego nieobecnosci przez Wicedyrektora),

w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciggach bankowych sg zgodne z saldami koncowymi,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami zrédtowymi
potwierdzajacymi dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac),

dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor,

wjgte w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédtowymi
(fakturami, rachunkami, KP, KW, bankowymi dowodami wyplaty),

sktadki na rzecz ZUS za miesigc listopad zostaly przekazane w terminie ustawowym,
tj. w dniu 05.12.2012 r.(wb nr 221 i wb nr 125 - WRD) w wysokoéci wykazanej
w deklaracji ZUS,

zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych od wynagrodzen za listopad
2012 r. zostaly przekazane do Urzedu Skarbowego w terminie ustawowym, tj. w dniu
20.12.2012 r. (wb nr 232 i wb nr 247 - WRD i wb nrl100 - ZFSS) i w wysokogci
wykazanej w deklaracji.

podatek od towaréw i ustug VAT za listopad 2012 r. zostal przekazany do Urzedu
Skarbowego w terminie ustawowym, tj. w dniu 21.12.2012 r. (wb nr 248) w wysokosci
wykazanej w deklaracji VAT -7.

8.2. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Kontrolowana jednostka prowadzi gospodarke kasowa w oparciu o ,,Zaktadowa instrukcje
kasowg ” wprowadzong przez Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych w dniu 03.01.2011 r.
Szczegélowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawione zostaly w ,, Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej”- akta kontroli (str.
150- 153).

Whioski.

W zakresie gospodarki pienieznej stwierdzono, ze

1.

na dowodach Zrédlowych zalgczonych do raportow kasowych nie zamieszczono

numeru raportu kasowego i pozycji pod ktorg dowaod ksiegowy zostal ujety w raporcie
20



kasowym.

2. w ,,Zakladowej instrukcji kasowej” wprowadzonej w dniu 03.01.2011 r. przywolano
przepisy prawa, ktéore w dacie wydania instrukcji juz nie obowigzywaly,
tj. przywolane rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
14.10.1998 r. w sprawie szczegotowych zasad 1 wymagan jakim powinna odpowiadac
ochrona wartogci pienigznych i transportowych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz.U. nr 129, poz. 858, z 2000 r. nr 17, poz. 221) stracilo moc
obowigzujaca z dniem 11.07.2010 r. a rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy
przeksztalcaniu inna forme organizacyjno prawng (Dz. U, Nr 116, poz.783 ze

zmianami) stracilo moc obowigzujaca z dniem 01.01.2011 .

9. Prawidlowos¢é prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiggach rachunkowych.
Szczegblowe informacje dotyczgce prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych ~w  ksiggach  rachunkowych  przedstawiono
w ,,Kwestionariuszu kontroli prowadzenia ksiag rachunkowych - akt kontroli (str.154 -
159).
Whioski.
Ksiggi rachunkowe na podstawie wybranej do kontroli probie dowodow ksiggowych
miesigca grudnia 2012 r. prowadzone byly zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami
prawa.

10. Kontrola systemu ksiegowos$ci komputerowej.
Do kontroli systemu ksiegowosdci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
..JKontrola systemu ksiegowoéci komputerowe;j”, akt kontroli (str. 160 - 161).
Whioski.
Kontrola nie wykazala nieprawidlowosci w badanym zakresie.

11. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do
danych” (akta kontroli str. 162 -163).
Whioski.
Z ww. kwestionariusza wynika, ze dostep do komputeréw oraz dostgp do danych

zawartych w komputerach jest zabezpieczony.
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ITI. Ustalenia koncowe, wnioski.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly dokonane w oparciu o przediozone do
kontroli dokumenty, takie jak: ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, umowy, wewnetrzne
unormowania prawne,

W wyniku kontroli na wybranej do kontroli prébie ustalono, Ze jednostka posiadata procedury
wewngtrzne (instrukcje, zarzadzenia i inng dokumentacje) okre$lajgce mechanizmy kontroli.
Operacje gospodarcze i finansowe ujmowane byly w ksiggach rachunkowych zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci i w unormowaniach wewngtrznych.
Gospodarka mieniem oraz prowadzenia ewidencja rzeczowych skladnikéw majatku daje

rzetelny i jasny obraz stanu posiadanego w 2012 r. przez jednostke majatku,

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli prébie dowodéw Zrodtowych
miesigca grudnia 2012 r. s3 wymienione nizej nieprawidtowosci a mianowicie:
1.W ,,Zasadach (polityce) rachunkowosci™:
» w metodach wyceny aktywéw i pasywow nie ustalono korica okresu amortyzacji
srodkow trwalych, oraz czgstotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
w roku obrotowym. Stanowi to naruszenie przepisdéw art. 10 ust. 1 pkt 2 w zwiazku
z art. 32 ust.1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. nr 152
poz. 1223 j.t. ze zmianami).
» nie okreslono stosowanej w jednostce wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploatacji. Stanowi to naruszenie przepisow art. 10 ust. 1, pkt 3 litera c) ww. ustawy
o rachunkowosci.
» w zakladowym planie kont nie opisano zasad funkcjonowania wymienionych w nim
kont. Stanowi to naruszenie art. 10 ust. 1, pkt 3 litera a) ww. ustawy o rachunkowosci.
2. W ,,Zaktadowej instrukeji kasowej” wprowadzonej do stosowania z dniem 03.01.2011 1.
przywolano przepisy prawa, ktére w dacie wprowadzenia ww. instrukcji juz nie
obowigzywaly tj.: rozporzadzenie MSWiA z 14.10.1998 r. w sprawie szczegdlnych zasad
i wymagan jakimi powinna odpowiada¢ ochrona wartoéei pienigznych i transportowanych
przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U nr 129, poz. 858 ze zm.
dokonang w 2000 r. DZ.U. nr 17, poz. 221 ) stracilo moc obowigzujaca z dniem
11.07.2010 r. a rozporzadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno prawna (Dz.U. nr 116,

poz. 783 ze zm.) stracilo moc obowigzujaca z dniem 01.01.2011 r.
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3. Nie dokonano po wejsciu w zycie z dniem 01.01.2010 r. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240), aktualizacji przepiséw prawa
w oparciu, o ktére Dyrektor powierzyt gtownej ksiggowej z dniem 02.01.2006 r. obowigzki
i uprawnienia w zakresie prowadzenia rachunkowosci. Z pisma Dyrektora wynika, ze
gléwnemu ksiggowemu zostaly powierzone obowigzki 1 odpowiedzialnos¢ w zakresie
o ktérym mowa w art. 45 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 249 z 20.12.2005 r. poz.
2104). Od 01.01.2010 r. obowiazki i uprawnienia w zakresie rachunkowoéci gléwnego
ksiegowego wynikaja z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

4. Nie zostalo sporzadzone sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji $rodkéw
zywnoséci znajdujacych si¢ w magazynie na potwierdzenie czy wystapily réznice
inwentaryzacyjne. Stanowi to naruszenie § 14, pkt 13 ,Zakladowej instrukeji
inwentaryzacyjnej”. W toku kontroli nie stwierdzono réznic pomigdzy stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych a stanem ustalonym w podczas inwentaryzacji.

5. Na dowodach zrodlowych zalaczonych do raportéw kasowych w sporzadzonych
w grudniu 2012 r. dla budzetu i dla wydzielonego rachunku dochodéw nie zamieszczono
numeru raportu i pozycji pod ktéra dowod Zrédlowy zostat ujety w raporcie.

6. Podatkiem od nieruchomoéci nie zostala opodatkowana czeéci nieruchomosci, ktora
zostala zajeta na cele inne niz o$wiatowe, tj. nie zostal opodatkowany teren wynajety
pod garaze oraz teren, na ktérym przechowywane sg samochody (miejsca parkingowe).
Stanowi to naruszenie przepiséw art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 12.01.1991 r.
o podatkach i oplatach lokalnych (Dz.U. z 2010 r. nr 95, poz. 613 t.j. ze zm.).

7. Zawarte przez ZSS umowy przechowywania pojazdéw (parking) moga nie$¢ za soba
ryzyko:
¥* odpowiedzialnosci odszkodowawczej za utracone pojazdy,

» odpowiedzialnosci wobec oddajacego pojazd na przechowanie za powstalg szkode
(np. za kradziez, zniszczenie) do wysokosci calej powstalej szkody, w sytuacji gdy
pracownik pilnujacy przechowywanych pojazdéw zaniedba swoje obowigzki,

¥ nie zagwarantowania szkole przez ubezpieczyciela odpowiedniej ochrony,

¥ sporu, co do miary (zakresu) nalezytej starannosci Szkoly przy przechowywaniu
pojazdow,

» udowodnienia przez szkole dochowania nalezytej starannosci, gdy pojazd zostanie

skradziony lub zniszczony przez osoby trzecie.

Na tym sprawozdanie zakonczono.
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Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z Pania Wicedyrektor
kontrolowanej jednostki pelnigca w czasie przeprowadzania kontroli obowiazki Dyrektora
ZSS oraz Gléwng ksiggowa. Jednoczesnie informuje, 2Ze zgodnie z tredcia
§ 40 ust. 3 zarzadzenia nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 1.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania przystuguje Dyrektorowi jednostki kontrolowanej
prawo przedstawienia w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania
stanowiska wobec zawartych w nim ustalen ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz  otrzymala Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie
w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksiazce

kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod pozycja nr 3.

(' /'\/g)

Sprawozdanie z kontroli zostalo przekazane w dniu 2013 r. Dyrektorowi Zespotu
Szkot Specjalnych Nr 103.
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