AWK -11.1711.1.45.2013

z kontroli, o ktérej mowa w art. 60 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzié gmirinym
w zwigzku z art. 254 i 260 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz

z art. 34 a ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty przeprowadzonej w Zespole Szk6t
Ogolnoksztatcacych Nr 2 im. Charles de Gaulle’a, 61 -323 Poznan, ul. Tarnowska 27, przez
Jadwigg Kro6l pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania
w dniach 09.10.2013 r. 10.10.2013 r. 11.10.2013 r. 14.10.2013 r. i 15.10.2013 r.

Kontrola ujgta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na 2013 r.,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrolg prowadzono w trybie.ina
zasadach okres$lonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21
grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240), zwana dalej ufp,

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 ze zmianami), zwana dalej uor,

e ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr
223, poz. 1458), zwana dalej ups,

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej
udfp,

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie Szézegélnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek



budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz S$rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie o$wiaty oraz uchwata nr XXXV/517/Vi/2012 Rady Miasta z dnia 10.07.2012
r. zmieniajagca ww. uchwate nr LXXX/1233/2010 r. Rady Miasta.

Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prowadzonej gospodarki finansowej, rzetelnosci prowadzonej

ewidencji dochodéow i wydatkéw oraz zgodnosci sporzadzanych sprawozdan z ewidencja

ksiggows oraz gospodarowania mieniem.

Zakres kontroli oraz okres objety kontrols.
Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego na 2012 r. dla wybranych dochodéw i wydatkéw

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowe;.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkéw

publicznych, w tym zgodno$ci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstegpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksiag rachunkowych,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych,

sprawozdania finansowego, zgodnoé¢ danych wykazanych w ww. sprawozdaniach

z ewidencja ksiggowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.



Przeprowadzone kontrole zewngtrzne oraz realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli przeprowadzalo
w Zespole Szkot Ogoélnoksztalcacych Nr 2 jedng kontrole, tj. w 2011 r. BAWIK
przeprowadzito kontrol¢ w zakresie prawidlowosci zapisow na rachunkach bankowych
z dowodami ksiggowymi w IV kwartale 2009 r. W wyniku kontroli stwierdzono uchybienie
polegajace na zatwierdzaniu dowod6w do wyplaty przez Dyrektora i Glownego ksiegowego,
co naruszylo przepisy art. 59 ustawy z 28.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r.
nr 142, poz. 1591). Wg tego artykulu ,dyspozycja $rodkami pienigznymi gminy jest
oddzielone od kasowego jej wykonania”. Dyrektor Zespolu Szkét Ogdlnoksztalcacych
pismem (ZS0-2-0935 01/11 z dnia 30.06.2011 r.) poinformowal BAWiK, ze w celu usuniecia
ww. uchybienia dokonano w jednostce odpowiednich zmian w zatwierdzaniu dokumentéw do
wyplaty, dokonano takze zmian w powyzszym zakresie w uregulowaniach wewnetrznych.

W toku niniejszej kontroli ustalono, ze ww. uchybienie na badanej prébie dowodéw

ksiggowych nie wystapito.

1. Zesp6l Szkol Ogélmks’rcc nr 2 jcs jes udzﬁ.-towq. Organem prowazqym "
jednostke jest Miasto Poznan. Nadzér pedagogiczny nad jednostka sprawuje Wielkopolski
Kurator Owiaty.

W sklad Zespolu wchodzy: Szkola Podstawowa nr 56, Publiczne Gimnazjum nr 29
z Oddzialami Dwujezycznymi i XVI Liceum Ogdlnoksztalcace z Oddzialami

Dwujezycznymi.

2. Srodowisko wewnetrzne.
2.1. Kadra zarzadzajaca.
2.1.1. Dyrektorem Zespolu Szkoét Ogélnoksztatcacych w okresie objetym kontrolg

1 w czasie przeprowadzania kontroli jest Pan Andrzej Kara$ powolany na to
stanowisko przez Prezydenta Miasta Poznania:

» zarzadzeniem nr 275/2008/P z dnia 20.05.2008 r. na czas od 01.07.2008 r. do
31.08.2013 r.

» zarzadzeniem nr 422/2013/ z dnia 17.06.2013 r. na czas od 01.09.2013 r. do
31.08.2018 r.

Ww. jest Dyrektorem kontrolowane;j jednostki od 1985 r.



Prezydent Miasta Poznani na podstawie art. 47 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.) udzielit Panu
Andrzejowi Karasiowi pelnomocnictwa w zakresie szczegélowo okre§lonym
w dokumencie o nazwie ,Pelnomocnictwo” nr Orl-0G/0113-127/2002 z dnia
20.11.2002 r., a od dnia 15.10.2012 r. w dokumencie o nazwie .,Pelnomocnictwo™

nr 724/2012 z dnia 18.10.2012 r.

2.1.2. Wicedyrektorzy

W

Zespole Szkol Ogolnoksztalcacych nr 2 w okresie objetym kontrola i w czasie

przeprowadzania kontroli jest dwoch Wicedyrektorow:

2,13,

Pani

Z dokumentdéw znajdujacych si¢ w aktach osobowych wynika, ze Dyrektor Zespotu
powierzyl ww. funkcje Wicedyrektora na czas od 01.09.2008 r. do 31.08.2013 r.
a nastepnie na czas od 01.09.2013 r. do 30.08.2018 1.

Obowiazki Wicedyrektora na rok 2012/2013 wynikaja z dokumentu o nazwie
»Przydzial obowigzkéw Wicedyrektorow” z dnia 31.08.2012 r. podpisanego przez
Dyrektora i ww. Wicedyrektora.

Pani

Z dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach osobowych wynika, ze Dyrektor Zespohu
powierzyl ww. funkcje Wicedyrektora na czas od 01.09.2008 r. do 31.08.2013 r.
a nastgpnie na czas od 01.09.2013 r. do 30.08.2018 r.

Obowigzki Wicedyrektora na rok 2012/2013 wynikaja z dokumentu o nazwie
»Przydzial obowigzkow Wicedyrektorow™ z dnia 31.08.2012 r. podpisanego przez

Dyrektora i ww. Wicedyrektora .

Glowng ksiggows w okresie objetym kontrolg i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani R.S zatrudniona na tym stanowisku od dnia 01.10.1999 r. w wymiarze pelnego
etatu.

Z dokumentacji zgromadzonej w aktach osobowych Glownej ksiggowej wynika,
ze spelniata ona wymogi okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
W aktach osobowych znajdujg sig: $wiadectwa pracy i umowa o prace, ktore
potwierdzaja wigcej niz 6 letni staz pracy na stanowisku ksiggowego, $wiadectwo
ukoniczenia Liceum Ekonomicznego 1 Policealnego Studium Rachunkowosdci,

informacja z Centralnego Rejestru Skazanych o niekaralnosci, oswiadezenie ww.



%

dotyczace pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz dotyczace obywatelstwa

polskiego.

W aktach osobowych ww. znajduje si¢ zakres obowigzkéw, uprawnien
1 odpowiedzialnodci z dnia 02.01.2010 r., z ktérego wynika, ze Dyrektor Zespohu
powierzyl Glownej ksiegowej obowiazki i odpowiedzialnoéé okreslone w art. 54 ust. 1
ustawy o finansach publicznych w zakresie: prowadzenia rachunkowosci,
wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi, dokonywania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych finansowych z planem finansowym, oraz
dokonywania wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych. Ww. zakres obowiazkéw, uprawniefi

i odpowiedzialnosci zostal podpisany przez Dyrektora Zespotu i Gléwna ksiegowa.

3. Pozostali pracownicy.

Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. w Zespole Szk6t Ogélnoksztalcacych nr 2
zatrudnionych bylo lacznig 119 pracownikéw (w ramach 111,68 etatu kalkulacyjnego),
w tym: 99 nauczycieli (w ramach 93,93 etatu kalkulacyjnego), 2 pracownikow
administracyjnych (w ramach 2 etatéw) i 18 pracownik6w obstugi (w ramach 15,75 etatu).
Przedstawione wyzej zatrudnienie wynika z aneksu nr 1 do arkusza organizacyjnego na rok
szkolny 2012/2013 zatwierdzonego przez Wydzial Oéwiaty w dniu 03.09.2012 r. oraz
aneksu nr 2 z dnia 05.10.2012 .

Zestawienie zatrudnienia wedtug stanu na 31.12.2012 r. - akta kontroli — str. 3.

Do kontroli wybrano akta osobowe 7 pracownik6éw zatrudnionych na stanowiskach
administracyjnych i obslugi (Pani V.Cz. specjalisty ds. plac, Pani A.W. Kierownika
gospodarczego, Pani M.K. sekretarza, Pana M.K. konserwatora sprzetu, Pana G.L. -
konserwatora urzadzen i instalacji, Pani K.B. — sprzataczki, Pani H.I. — woZnej, Pani K.R. —
operatora urzadzen powielajacych). Ww. osoby zatrudnione sa w Zespole na podstawie
umow o pracg. W aktach osobowych ww. pracownikéw znajdujg sig¢ zakresy czynnodci
(w jednym przypadku karta stanowiska pracy) podpisane przez Dyrektora Zespotu

i przez pracownikow.

Obowigzki kasjera w Zespole Szkol wykonuje Pani AW zatrudniona na stanowisku

Kierownika Gospodarczego. Pani A.W pelni funkcje kasjera od 2003 roku. Z zakresu



czynnosci kierownika gospodarczego z dnia 01.04.2009 r. wynika, Zze do obowigzkow
kierownika nalezy prowadzenie kasy. W aktach osobowych ww. znajduje si¢ o$wiadczenie
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone skladniki majatku. Na oswiadczeniu tym brak
jest daty jego zlozenia. W aktach osobowych Kierownika gospodarczego znajduje si¢ takze
informacja z Krajowego Rejestru Karnego z dnia 20.10.2009 r., , z ktérego wynika, ze ww.

nie figuruje w kartotece karnej KRK.

1. ,,Statut’ Zespohu Szkot Dgélnosca(cych zostat ucvvalony przez adQ eagogic F
uchwala nr 02/12/13 2z dnia 5 wrze$nia 2012 r. Statut podpisany jest przez
Przewodniczgcego Rady Pedagogicznej - Dyrektora Zespolu Szkot Ogolnoksztalcacych nr
2

2. ,Zasady polityki rachunkowosci” zostaly wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 5
z dnia 16.04.2012 r. Ww. zasady zgodnie z ww. zarzadzeniem zostaly wprowadzone
z dniem 16.04.2012 r. z mocg obowigzujaca od 01.01.2012 r.
Ocena prawidlowosci opracowania ww. ,,Zasad polityki rachunkowosci” dokonana zostata
w ,.Kwestionariuszu przyjetych zasad rachunkowosci”. W toku kontroli sprawdzono
miedzy innymi czy ww. ,.Zasady polityki prowadzenia rachunkowosci” spelniaja wymogi
okreslone w art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. W ww. kwestionariuszu opisane
zostaly takze ,Instrukcja inwentaryzacyjna” i ,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw
ksiegowych oraz instrukcja ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania”.
~Kwestionariusz przyjetych zasad rachunkowosci”- akta kontroli - str. 4 — 8.

3...Instrukcja gospodarki kasowej” zostala wprowadzona zarzadzeniem nr 20 Dyrektora
Zespohu Szkot Ogolnoksztaleaeych nr 2 z dnia 28.12.2011 r.

4. .Instrukeja ewidencji i kontroli drukéw §cislego zarachowania” zostata wprowadzona
zarzadzeniem nr 18 Dyrektora z dnia 28.12.2011 r.

5. ,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych” wprowadzona zostala
zarzadzeniem nr 19 Dyrektora Zespotu Szkot Ogdlnoksztalcaeych nr 2 z dnia 28.12.2012 1.

6. . Instrukcja inwentaryzacyjna” zostala wprowadzona zarzadzeniem nr 17 Dyrektora

Zespohu Szkot nr 2 z dnia 28.12.2011 r.

R :



Whioski
1. Wprowadzone przez Dyrektora Zespotu Szk6t Ogélnoksztaleacych nr 2 ., Zasady polityki

prowadzenia rachunkowosci” spelniaja wymogi okre$lone przepisami art. 10 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci oraz przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010

r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami).

. W ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania™ wprowadzonej

zarzadzeniem nr 20 Dyrektora Zespolu Szkét Ogélnoksztalcacych nr 2 z dnia 28.12.2011 r.

jako podstawe prawna wskazana zostala ustawa z dnia 26.11.1998 r. o finansach

publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 p6Zniejszymi zmianami).
Ww. ustawa stracila moc obowigzujgca z dniem 31.12.2005 r. W dacie wydania przez
Dyrektora ww. zarzadzenia obowigzywala ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2009 r. nr 157, poz. 240 ze zm.). Kopia ,Instrukcji ewidencji drukéw

Scistego zarachowania” - akta kontroli str. 9 - 15.

6. Inne unormowania wewngtrzne obowigzujgce w jednostce w 2012 r.

W  kontrolowanej jednostce w 2012 r. oprécz ww. unormowaf wewnetrznych
obowigzywaly takze inne unormowania wewngtrzne wydane przez Dyrektora Zespotu.
Obowigzujace w 2012 r. unormowania wewnetrzne wymienione zostaly w sporzadzonym
przez Kierownika gospodarczego dokumencie o nazwie ,Wykaz unormowan
wewngtrznych obowigzujacych w ZSO nr 2 w 2012 r.”.

» Wykaz unormowan wewnetrznych obowiazujacych w jednostce ZSO nr2 w2012 r. .,

— akta Kontroli str. 16 — 17.

Wymienione w ,,Wykazie” unormowania wewnetrzne nie byly przedmiotem oceny

kontrolera.
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kontrolowanj jednostki w zakresie kontroli gospodarki finansowej oboqzujq

regulacje wewnetrzne wymienione w pkt I ,,Sprawozdania”. Procedury wewnetrzne,

regulaminy, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostgpna dla oséb, ktére sa

zobowigzane do ich przestrzegania. Okreslone w unormowaniach wewngtrznych
mechanizmy kontroli funkcjonowaty skutecznie. W toku kontroli na wybranej do kontroli

probie stwierdzono, ze jednostka w toku wykonywania budzetu przestrzegata ustalonych

przepisami zasad gospodarki finansowej, jak i zasad prowadzenia rachunkowogci.

sospodarowanie mieniem jednostki w 2012

Zespt Szk6t Ogolnoksztaleacych nr 2 miedci sie w budynkach polozonym na

nieruchomosciach przy ul. Tarnowskiej 27.
Nieruchomosdci, na ktérych znajduja si¢ budynki Zespolu zostaly oddane jednostce w trwaty

zarzad na podstawie wymienionych nizej decyzji.

decyzji Nr 173/99 (ZG-620/5030/104/99) z dnia 10.08.1999 r. wydanej przez Zarzad
Miasta Poznania. Z decyzji tej wynika, ze na rzecz jednostki oddana zostata w trwaty
zarzad na czas nieoznaczony nieruchomos¢ polozona w Poznaniu przy ul. Tarnowskiej
(dziatka nr 5/10 o powierzchni 1 ha 9851m2) zabudowana budynkami Szkoly wraz
z towarzyszaca infrastruktura,

decyzji Nr ZG—620/5030/104/99 z dnia 25.02.2004 r. wydanej przez Dyrektora
GEOPOZ. Z decyzji tej wynika, Zze na rzecz Zespotu Szkét nr 2 zostala odstgpiona
w trwaly zarzad nieruchomo$¢ niezabudowana polozona w Poznaniu przy
ul. Tarnowskiej (dziatka nr 5/4 o powierzchni 1 335 m2),

decyzji Nr ZG—620/5030/104/99 z dnia 25.04.2005 r. wydanej przez zastepce
Dyrektora GEOPOZ. Z decyzji te] wynika, ze na rzecz Zespolu Szkol nr 2 zostala
odstapiona w trwaly zarzad nieruchomo$¢ niezabudowana polozona w Poznaniu przy
ul. Tarnowskiej (dziatka 5/7 o powierzchni 1 270,00 m2),

decyzji nr GN-XX.6844.1.368.2012 z dnia 01.01.2012 r. wydanej przez Zastgpce
Dyrektora Wydzialu Gospodarki Nieruchomosdciami Urzedu Miasta Poznania.
Z decyzji tej wynika, ze na rzecz Zespolu Szkol nr 2 zostala odstgpiona w trwaty
zarzad nieruchomoé¢ polozona w Poznaniu przy ul. Tarnowskiej 27A (dziatka
nr 5/9(B) o powierzchni 682 m2).



1. Ewidencja skladnikéw majatku:

1.1.,Srodki trwale” o wartoci powyzej 3.500,00 zt zgodnie z przyjetymi zasadami
ewidencjonowane sa na koncie 011 — ,Srodki trwate” i w ewidencji pomocniczej
prowadzonej do konta 011 z podzialem na grupy klasyfikacji $rodkéw trwalych
- wedtug wg KST oraz ksiedze inwentarzowej (prowadzonej recznie) o nazwie ,Ksiega
srodkow trwalych”. Ww. ewidencja prowadzona jest takze z podzialem na grupy
klasyfikacji srodkéw trwatych - wedlug wg KST.
Stan srodkow trwatych na dzier 31.12.2012 r. wykazany na koncie 011 ,,Srodki trwate”
wyniost facznie kwotg 4 337 051,55 2zl i jest zgodny z stanem wykazanym w ewidencji
pomocniczej oraz w ksigdze inwentarzowej o nazwie ,,Ewidencja Srodkéw trwatych”.
Umorzenie (amortyzacja) Srodkéw trwalych o wartosci powyzej 3.500,00 =zt
dokonywane jest jednorazowo za caly rok po przyjeciu srodka trwalego do uzywania -
wedlug stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych.
Umorzenie ww. skladnikéw majatku ewidencjonowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie
srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych” i w ewidencji pomocniczej
prowadzonej do konta 071.
Naliczenie umorzenia dokonywane jest w ksiedze inwentarzowej ,,Ewidencja srodkow
trwalych”.
Wartos¢ umorzenia srodkow trwalych wykazana na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych™ narastajaco na 31.12.2012 r. wyniosta
kwote 1 124844,97 zl, a za 2012 r. kwote 77 207,66 zl i jest zgodna z wartoscig
umorzenia wykazang w ewidencji pomocniczej i w ksiedze inwentarzowej ,.Ewidencji

srodkéw trwatych”,

1.2. ,,Pozostale $rodki trwale” o wartosci od 350,00 do 3 500,00 z} zgodnie z przyjetymi
zasadami ewidencjonowane sg na koncie 013 — ,,Pozostate $rodki trwale”. Do konta 013
prowadzona jest (r¢cznie) ewidencja wartosciowo — iloSciowa w czterech ,Ksiegach
inwentarzowych”, Stan pozostatych érodkéw trwatych na dzien 31.12.2012 r. wedlug
zapisow na koncie 013 wyni6st lacznie kwotg 2 376 030,90 zt i jest zgodny ze stanem
pozostatych  srodkow  trwalych wykazanym w ,Ksiggach inwentarzowych”

(2 376 030,90 z).

Pozostale $rodki trwale umarzane sa metodg uproszczona poprzez jednorazowy odpis

w koszty w pelnej ich wartosci w miesigcu zakupu. Umorzenie ewidencjonowane jest na
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koncie 072 — ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych i wartodei niematerialnych
i prawnych”. Stan umorzenia pozostatych srodkéw trwalych, wykazany na koncie 072 —
PSRT - ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych” wyniést lacznie kwote
2376 030,90 zt i jest zgodny ze stanem pozostalych srodkéw trwatych wykazanych na
koncie 013.

1.3. Skladniki majatku malowarto$ciowe — wyposazenie
Przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok, lecz o wartoéci jednostkowej nie
¢ przekraczajacej 350,00 zt odpisywane sg w koszty pod datgq przekazania ich do
uzywania w pelnej wartosci poczatkowej, jako zuzycie materialow lub towardéw
(np. czajniki, uchwyty do telewizoréw, zegary, kalkulatory, termosy, itp.). Przedmioty
o wartosci w granicach od 100,00 zt do 350,00 zi, jesli ich termin uzytkowania jest
przewidziany na co najmniej rok zgodnie z zapisami zawartymi w polityce
rachunkowosci ewidencjonowane s w prowadzonej komputerowo pozaksiegowej
ewidencji ilosciowej. Ponadto ww. skladniki majatku ewidencjonowane sg
w prowadzone] r¢eznie ewidencji pozaksiggowej w rozbiciu na poszezegdlne

pomieszczenia

Skladniki majatku znajdujace si¢ w pokoju Gléwnej ksiggowej sa oznakowane numerami

inwentarzowymi.

1.4. ,WartoSci niematerialne i prawne”, zgodnie 2z przyjetymi zasadami,
ewidencjonowane sq na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”. Z zapis6w na
koncie 020 wynika, ze na dzien 31.12.2012 r. jednostka posiadala wartodci
niematerialne i prawne lacznie w kwocie 25 103,42 zI. Stan wartoéci niematerialnych
i prawnych wykazany na koncie 020 zgodny jest ze stanem wykazanym w prowadzone;j
recznie ksigdze inwentarzowej. Jednostka nie posiada wartodci niematerialnych
i prawnych o wartosci powyzej 3 500,00 zt.

Umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane jest w 100%
w miesigcu przyjecia ich do uzywania. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych™. W ewidencji

pomocniczej prowadzonej do konta 072 WNP — ,,Umorzenie wartoscei niematerialnych
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i prawnych” stan umorzonych wartosci niematerialnych i prawnych wynosi kwote

25 103,42 z1 i jest zgodny z wartoscig wykazang na koncie 020.

1.5.,,Zbiory biblioteczne” ewidencjonowane sq na koncie 014 ,Zbiory biblioteczne”
i w ,,Ksiegach inwentarzowych” prowadzonych recznie. Na dzien 31.12.2012 r. stan
zbioréw bibliotecznych wykazany na koncie 014 wynidst lacznie kwote 199 126,54 zt
1 jest zgodny ze stanem wykazanym w ksiggach inwentarzowych. Zbiory biblioteczne
umarzane sa w calofci w miesiacu zakupu, a umorzenie ewidencjonowane jest na
koncie 072. Na dzien 31.12.2012 r. warto$¢ umorzonych zbioréw bibliotecznych
wykazana na koncie 072 BIBL — ,,Umorzenie zbior6w bibliotecznych” wyniosta kwote

199 126,54 zt i jest zgodna z warto$cig wykazang na koncie 014.

2. Likwidacja skladnikéw majatku.

W 2012 r. byla przeprowadzona likwidacja skladnikow majatku lacznie na kwote

30 668,66 zl, w tym: $rodkéw trwatych zaewidencjonowanych na koncie 011- Srodki

trwale” w kwocie 7 936,10 zl i pozostalych $rodkéw trwalych zaewidencjonowane na

koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwale” tacznie w kwocie 22 732,56 z1.

Stan techniczny skladnikéw najatku przed ich likwidacja zostal oceniony przez Zaklad
z 1a, Ze wzgledu na zly stan techniczny,

niemozliwos¢ naprawy, utratg wartosci uzytkowej zostal zatwierdzony do likwidacji.

Skladniki majatku takie jak: tonery, kserokopiarka, monitory, drukarki, kalkulatory,

zasilacze, dyski, skaner, projektor, pompa zanurzeniowa, telefony, myjka ci$nieniowa

zostaly przekazane w dniu 21.09.2012 r. do utylizacji Firmie

3. Inwentaryzacja.

Zasady przeprowadzenia inwentaryzacji okreslone zostaly w ,Zakladowej instrukcji

inwentaryzacyjnej” wprowadzonej zarzadzeniem nr 17 Dyrektora Zespotu Szkét nr 2

z dnia 28.12.2011 r. Terminy przeprowadzania inwentaryzacji poszczeg6lnych sktadnikow

majatku wynikajq z § 3 ww. Zaktadowej instrukcji inwentaryzacyjnej.

Na dzien 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka przeprowadzita:

3.1. Inwentaryzacj¢ Srodkéw pienigznych:

e w kasie - droga spisu z natury. Inwentaryzacja przeprowadzona zostala w dniu

31.12.2012 r. przez komisj¢ inwentaryzacyjng powolang przez Dyrektora

zarzadzeniem wewngtrznym nr 2 z dnia 01.09.2009 r. w sprawie powolania stalej
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komisji inwentaryzacyjnej w ZSO nr 2. Wyniki inwentaryzacji ujete zostaly w
protokole z dnia 31.12.2012 r. Wraz z inwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona
takze inwentaryzacja drukéw écislego zarachowania.
e na rachunkach bankowych — drogg potwierdzenia przez bank (ING Bank) sald na
rachunkach bankowych (pismo banku z dnia 16.01.2013 r.).
3.2. Inwentaryzacje¢ naleznosci i zobowigzan.
Na dzien 31.12.2012 r. w kontrolowanej jednostce zostala przeprowadzona
inwentaryzacja:
3.2.1. naleznoséci droga weryfikacji sald:
e konta 201 —,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” z tytulu dzierzawy
przez Coca — Cola powierzchni pod automaty z napojami w kwocie 166,57 zl.
Do ww. kontrahenta zostalo wyslane takze pismo z prosba o potwierdzenie
salda. Wyniki inwentaryzacji ww. konta droga weryfikacji zostaly ujete
w ,,Protokole z weryfikacji nr 10” Ww. nalezno$ci zostala wplacona na WRD
w dniu 07.01.2013 r. wb nr 1.
e konta 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami” z tytulu pozyczek
udzielonych pracownikom z ZFSS w kwocie 103 700,75 =zl
Wyniki  inwentaryzacji ww. konta droga weryfikacji zostaly ujete
w .,,Protokole z weryfikacji nr 14",
3.2.2. zobowigzan droga weryfikacji sald:

e konta 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” lacznie w kwocie
561,60 zt . Zobowigzania te wynikajg z faktury wystawionej przez REMONDIS za
wywoz nieczystosci -zewidencjonowanej w kosztach 2012 r.

e konta 225 - ,Rozrachunki z budzetami” lacznie w kwocie 65 879,00 zi
z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych,

e konta 229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” lacznie w kwocie
302 616,60 zl z tytulu sktadek na rzecz ZUS i PEFRON,

e na kocie 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzeri lacznie w kwocie 222 964,08 zi
z tytutu ,,13 pensji”,

e na koncie 240 - ,,Pozostale rozrachunki™ w kwocie 0,00 zi

Wyniki inwentaryzacji zostaly uj¢te w protokotach z weryfikacji tych kont.
Ww. zobowigzania na dzieri 31.12.2012 r. nie byly zobowigzaniami wymagalnymi.

Ww. zobowigzania wynikajg z dokumentéw zrédlowych (faktur, list ptac, deklaracji).
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3.3. Inwentaryzacja Srodkéw trwalych, pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych.

Wedlug stanu na dziefi 31.12.2012 r. jednostka kontrolowana nie byla zobowiazana do
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych droga spisu z natury.
Inwentaryzacja ww. sktadnikéw majatku zostala przeprowadzona w 2009 r. wedlug stanu
na 31.12.2009 r. drogq spisu z natury. Wyniki spisu z natury zostaly ujete na arkuszach
spisu z natury o numerach od 000001 od nr 000062 bedacymi drukami Scisltego
zarachowania. Ww. inwentaryzacj¢ przeprowadzita komisja inwentaryzacyjna powolana
przez Dyrektora Zespolu zarzadzeniem nr 3 z dnia 09.10.2009 r. Z przedlozonego
kontrolerowi ,,Sprawozdania z zakoriczonej inwentaryzacji” wynika, ze warto$¢ majatku
wedlug spisu na dziefi 31.12.2009 r. jest zgodna ze stanem majatku wykazanym

w ksiggach inwentarzowych.

Na dzien 31.12.2012 r. érodki trwale zaewidencjonowane na koncie 011, pozostate $rodki
trwale zaewidencjonowane na koncie 013, zbiory biblioteczne zaewidencjonowane na koncie
014, wartosci niematerialne i prawne zaewidencjonowane na koncie 020 zostaly
zinwentaryzowane droga weryfikacji sald. Z weryfikacji tej sporzadzone zostaly protokoly
oznaczone odpowiednio nr 1, 2, 3 i 4. Wedlug stanu na dzieri 31.12.2012 r. droga weryfikacji
sald przeprowadzona zostala takze inwentaryzacja konta 071, 072, 080, 130, 132, 135, 640,
800, 851. Wyniki tej inwentaryzacji zostaly uj¢te odpowiednio w protokole nr 5, nr 6, nr 7, nr
8 nr16,nr 17 inr 18.

Szczegolowe zestawienie przebiegu inwentaryzacji w 2012 r. skladnikéw majatku
przedstawiono w ,, Kwestionariuszu kontroli w zakresie inwentaryzacji” akta kontroli - str.
18 —20.

Whioski.

Kontrolowana jednostka przestrzegata ustalonych przepisami prawa terminow i czestotliwosci

przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Ocena mechanizmow kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,

ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, sporzadzania sprawozdan
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w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego.

Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.

Kontrolowana jednosta ploai zrealizowata w 2012 r.dochoy sklasyfiwe

w rozdziale 80101 ,, Szkoly podstawowe . Kontrolg objeto dochody grudnia 2012 r.
Struktura dochodéw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostala

w ponizszej tabeli:

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po : Wykonanie
Zmianacn -
ggﬁz‘f:;vamamf_ aktualnyna | Wg  sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
+P d dzief na dziefi | Syntetycznej | Analityczn | Wykonanie od | Nr konta
3Liz2012e. (41 1590121 o 01-12-2012 do | ksiggowego
e : J 31-122012 .
Budzet
Rozdzial 80101
§ 0690 - wplywy z 800,00 751,00 751,00 751,00 295,00 720
roimych oplat
§ 0970 —wplywy z 1.600,00 1.343,48 1.343,48 1.343,48 131,90 760
rdznych dochoddw
Razem budzet 2.400,00 2.094.48 2.094.48 2.094.,48 426,90

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na dzier 31.12.2012 r, ksiggi rachunkowe, sprawozdania bud*etowe Rb- 275
sporzqdzone za okres od poczqtku roku do 31.12.2012 v,

Z powyzszej tabeli wynika, Ze na dzien 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka planowata
uzyska¢ dochody w budzecie tacznie w kwocie 2 400,00 zl, a uzyskata dochody w laczne;j
kwocie 2 094,48 zl (o 305,52 z} mniejszej od kwoty planowanej), w tym: z tytulu oplat za
duplikaty legitymacji szkolnych i duplikatéw $wiadectw szkolnych w kwocie 751,00 zt
i dochody otrzymane z Urzedu Skarbowego z tytulu terminowego placenia podatku
dochodowego od oséb fizycznych lacznie w kwocie 1 184,00 zt i od ZUS z tytulu

wyplaconych $wiadczen z ubezpieczania chorobowego lacznie w kwocie 159,48 =zl
W grudniu 2012 r. jednostka uzyskala z ww. tytuldw lgcznie kwotg 426,90 zl. Uzyskane
w grudniu 2012 r. dochody jednostka odprowadzila na rachunek bankowy budzetu Miasta,
tj. w dniu 19.12.2012 r. odprowadzono kwote 295,00 zt (wb nr 205) i w dniu 28.12.2012 r.
odprowadzono kwote 131,90 zt (wb nr 210).

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S sporzadzonym za okres od poczatku roku do

31.12.2012 r. zgodne sq z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej (Zestawienie

_
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budzetowe za okres od 01.01.2012 do 31.12.2012 1.) Kopia sprawozdania Rb-27 S -akta
kontroli — str. 21.

: W oparciu o plany finansowe i jego zmiany na dzien 31.12.2012 ., sprazdania budzetowe
Rb-28S sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. dla:
» dzialu 801 — ,,Oéwiata i wychowanie” i rozdzialow: 80101 — ,,Szkoly podstawowe”,
80110 —,Gimnazja”, 80120 — ,Licea ogélnoksztalcace”, 80146 — ,,Doksztalcanie
i doskonalenie nauczycieli” i 80195 - ,,Pozostata dziatalno$¢™,
> dzialu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawecza” i rozdzialéw: 85401 — , Swietlice
szkolne”, 85415 — ., Pomoc materialna dla uczniéw”.
oraz ksiggi rachunkowe ustalono, Ze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2012 r.
e planowata wydatki Iacznie w kwocie 6.720.939,00 zl,
* wykonala wydatki wedlug ewidencji ksiggowej tacznie w kwocie 6.717.436,01 zi.
Z powyzszego wynika, ze jednostka wykonata wydatki w kwocie o 3.502,99 z mniejszej od

kwoty planowane;.

Kontrolg objeto wydatki za grudzien 2012 r. sklasyfikowane w wymienionych w ponizszej

tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudniu 2012 r. we wszystkich

dziatach i rozdziatach klasyfikacji budzetowej.

Tabela nr 2
Wykonanie Wykonanie Wykonanie %
Nazwa paragrafu Plan roczny narastajaco do | narastajaco wg | % wyk. od wykon. | Uwagi
aktualny 31.12.2012r ewidencji 5:3 01.12..2012 7:5
na31.12.2012 r. | wg sprawozdan ksiggowej r. do
Rb-288 na dzien 31.12.2012 .
31.12.2012 .,
1 2 3 4 3 6 7 8
3020 | Wydatki osobowe 16.768,00 16.767.67 16.767,67 99,99 3.851,62( 22,97
niezaliczane do
wynagrodzen,
3260 | Inne formy pomocy 2.444,00 2.444.00 2,444,001 100,00 0,00 0,00
dla uczniow.
4010 | Wynagrodzenia 4.317.716,00 | 4.317.713,08| 4.317.713,08 99,99 [ 434.071,99( 10,05
osobowe,
4040 | Dodatkowe 308.126,00 308.120,25 308.120,25 99,99 0,00 0,00
wynagrodzenie
roczne,
4110 | Sktadki na 759.514,00 758.675.47 758.67547 99.89| 61.988.45 8,17
ubezpieczenie
spoleczne.
4120 | Skladki na Fundusz 103.793,00 101.536,30 101.536,30 97.83 8.243,40 8.12
Pracy.
4140 | Wplaty na PERON. 16.639,00 16.639,00 16.639.00 | 100,00 1.123,00 6,75
4170 | Wynagrodzenia 22.861,00 22.858,04 22.858,04 99,99 11.501,96 | 50,32
bezosobowe
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4210 | Zakup materiatow i 122.257,00 122.249.77 122.249,77 99,99 8.425,31 6,89
wyposaZenia.

4240 | Zakup pomocy 300.426,00 300.426,00 300.426,00 | 100,00| 2827576 715
dydaktycznych i
ksigzek.

4260 | Zakup energii 282.588,00| 282.588,00| 282.588,00| 100,00| 28.85547| 10,21

4270 | Zakup ushug 56.000,00 55..994.25 55..994,25 99,99 0,00 0,00
remontowych..

4280 | Zakup ustug 7.298.,00 6.938,00 6.938,00| 100,00 0,00 0,00

zdrowotnych.

4300 | Zakupy ushug 76.492,00 76.472,55 76.472,55 99.97 1.527,98 2,11
pozostatych

4350 | Zakup uslug dostgpu 4.333,00 4,332,35 4.332,35 99,98 360,11 8.31
do sieci Internetu

4360 | Optaty z tytutu 5.350,00 5.350,00 5.350,00 1 100,00 382,80 7,16
zakupu uslug
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w
ruchomej publicznej
sieci telefonicznej

4370 | Oplaty z tytulu 3.700.00 3.700,00 3.700,00 | 100,00 220,90 5,97
zakupu ushug
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w
stacjonarnej
publicznej sieci
telefonicznej.

4410 | Podréze shuzbowe 2.190,00 2.189,18 2.189,18 99,99 0,00 0,00
krajowe.

4430 Rﬁh&;ﬂpiﬂtyi 8.532,00 8.530,50 8.530,50 99,98 0,00 0,00
skladki.

4440 | Odpisy na ZFSS 285.489,00 285.489,00 285.489,00 | 100,00 0,00 0,00

4700 | Szkolenie 18.423,00 18.422,60 18.422,60| 100,00 11.208,00 [ 0,00
pracownikéw

OGOLEM budzet | 6.720.939,00 | 6.717.436,01| 6.717.436,01 99,95| 600.036,75( 8,93

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2012 r, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 285
sporzqdzone za okres od poczathu roku do 31.12.2012 1.

Z powyzszego zestawienia wynika, ze w grudniu 2012 r. z budzetu zrealizowane zostaly
wydatki w kwocie 600 036, 75 zl, co stanowi 8, 93% planowanych wydatkéw i 8, 94%
wykonanych wydatkéw wedlug ewidencji ksiggowej.

Jednostka w 2012 r. otrzymata z budzetu Miasta na wydatki tacznie kwote 6 720 939,00 zt. a
wykorzystata kwote 6.717.436,01 zL Niewykorzystana kwota, tj. kwota 3.502,99 zl zostala

zwrocona na rachunek budzetu Miasta w dniu 28.12.2012 r. (wb nr 210).

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do
31.12.2012 r. zgodne sa z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej (Zestawienie
budzetowe za okres od 01.01.2012 r. do 31.12.2012 r.). Kopie sprawozdan Rb- 28 S - akt
kontroli str. 22 — 36.
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yreor

Zespolnu Szk6t na podstawie uchwaly Rady Miasta Pozmania

LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. — utworzyl ,,Wydzielony Rachunek

Dochodow” dla rozdziatu 80101 — ,,Szkoty podstawowe™.

3.1. W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2012 r. dla ww. rozdziahu,

sprawozdanie Rb-348 z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku

2012 do dnia 31.12.2012 r. oraz ewidencje ksiegowa sporzadzone zostalo zestawienie

dochodow osiagnigtych przez Szkole Podstawowa w 2012 r. oraz w grudniu 2012 1.

Tabela nr
Klasyfikacja Plan po " Wykonanie
Egggggr |a)aragraf. :E:::E; fia g)g sp?‘:gozdania Wg c_widcncji lfsiggcv\tcj ‘ : .
? dzien ¢ na | Syntetycznej Analitycznej Wykonanie | Nr konta
311220125 | 3112.2012r od ksiggowego.
01-12-2012 1,
do
31-12-2012 1.
Rozdziat 80101
§ 0750 — ,,Dochody z 53.000 50.953,63 50.953,63 50.953,63 10.861,19 760
najmu i dzierzawy”
§ 0970 — . Wplywy z 11.046 10.943,67 10.943,67 10.943.67 0,00 760,770
roznych dochodow™.
Razem WRD 64.046 61.897,30 61.897,30 61.897,30| 10.861,19

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na deien 31.12.2012 r., ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb-345
sporzqdzone za okres od poezatku roku do 31.12.2012 r.

Z zapisbw w ewidencji ksiggowej (Zestawienie za okres od 01.01.2012 r. do 31.12.2012 1.

(WRD) wynika, ze
W ramach WRD uzyskane zostaly nizej wymienione dochody:

e w §0750 — ,Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatku” w lacznej kwocie

50953,63 zl, w tym: z tytulu czynszu i oplaty za mieszkanie lacznie w kwocie

4 862,88 zl, z tytulu wynajmu pomieszczen szkolnych lacznie w kwocie 45 358,00 zt

1 wynajmu powierzchni pod automaty do napojéw lacznie w kwocie 732,75 zt,

e § 0970 - Wplywy z réznych dochodéw™ tacznie w kwocie 10 943,67 zt, w tym:

z tytulu odszkodowania z firmy ubezpieczeniowej w kwocie 10 900,32 zt oraz z tytutu

odplatnosci za prywatne rozmowy prowadzone z telefonéw stuzbowych w kwocie

43,35 z1.

Dane dotyczace wykonanych dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S za okres od

poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. zgodne sg z danymi zawartymi w ewidencji ksiggowej
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(Zestawienie za okres od 01.01.2012 r. do 31.12.2012 r. ). Kopia sprawozdania Rb- 34 S —
akta kontroli str. 37 - 44.

3.2.1. W 2012 r. jednostka, jak wynika z ewidencji ksiggowej uzyskala dochody z tytutu

najmu i dzierzawy skladnikéw majatku lacznie w kwocie 50 953,63 zl, w tym

w grudniu w kwocie 10 861,19 zt .

3.2.2. Badaniem objgto dochody grudnia 2012 r. w kwocie 2 289,00 zl. Podstawg do
uzyskania ww. kwoty dochodéw z tytulu najmu i dzierzawy pomieszczen szkolnych
bylo 5§ wymienionych nizej umow:

e Umowg najmu nr 09/12 zawarta w dniu 02.10.2011 r. z A. K. (najem sali
gimnastyczne] — czg$¢ boczna budynku hali sportowej). Umowa zawarta
zostala na czas od 02.10.2012 r. do 28.05.2013 r.).

e Umowe najmu nr 08/12 zawarta w dniu 17.09.2012 r. z

5 (najem sali gimnastycznej - cze$é boczna budynku hali
sportowej). Umowa zawarta zostata na czas od 02.10.2012 r. do 26.04.2013 .

» Umowe dzierzawy nr 07/2012 zawarta w dniu 18.09.11. z | lo —
(najem sali gimnastycznej). Umowa zawarta zostala na czas od 18.09.2012 r.
do21.12.2012 .

» Umowe dzierzawy nr 06/12 zawarta w dniu 12.09.2012 r. z K. R.(dzierzawa
$wietlicy). Umowa zawarta zostala na czas od 03.10.2012 r. do 12.06.2013 1.

e Umowe dzierzawy 01/S/2012 zawarta w dniu 28.06.2012 r. z firma

| " (dzierzawa pomieszczenia kuchenne wraz
z magazynkiem podrgcznym i zapleczem sanitarnym). Umowa zawarta zostata
na czas od 01.09.2012 r. do 30.06.2013 1.

Prawidlowos¢ zawartych uméw najmu i dzierzawy przedstawiona zostata

w: ., Kwestionariuszu kontroli dotyczacych uméw najmu”— akta kontroli str. 45 - 69

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu wynika miedzy innymi, ze:

e w umowach najmu i dzierzawy, jako wynajmujgcego, wydzierzawiajacego
wskazany zostal Zespol Szkot Ogolnoksztaleaeych nr 2 zamiast Miasto Poznan
reprezentowane przez Dyrektora jednostki w ramach pelnomocnictwa

udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy



(\

z dnia 08.03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 201 r. nr 142, poz. 1591
3D

e umowy najmu i dzierzawy zawarte zostaly na okres nie przekraczajacy trzech
lat,

* w umowach okreslono stawki czynszu (w czterech pierwszych umowach
ustalono stawki za godzing najmu, dzierzawy pomieszczen, a w umowie piatej
ustalono stawke miesigczng),

e w umowach okreslono: przedmiot najmu, cel, na jaki pomieszczenia zostaly
wynajete, wydzierzawione, termin zaplaty czynszu (w czterech pierwszych
z dotu do 10 nastgpnego miesigca, a w piatej do 20 dnia danego miesiaca),

e we wszystkich umowach okreslono, Ze czynsz ustalony w umowie pokrywa
oplaty za media, z ktorych korzysta najemca, dzierzawca (oplat¢ za energie
elektryczng, za gaz i zuzycie wody i odplywu wody. W umowie zawartej
z dzierzawca pomieszczenia kuchennego wraz z magazynkiem podrgeznym
1 zapleczem sanitarnym zapisano, ze dzierzawca bedzie placit podatek od
nieruchomosci w wysokosci i na zasadach okre$lonych w umowie.

e dla poszczegdlnych najemcéw prowadzone sg indywidualne konta, na ktorych
dokonywany jest przypis nalezno$ci w dacie wystawienia rachunku,
a w przypadku najemcy, kiéremu nie wystawiano rachunkéw, przypis
naleznosci dokonywany byl w dacie dokonania wplaty. Najemcy temu nie byly
wystawiane rachunki (najemca osoba fizyczna nie zadal wystawienia
rachunku).

e czynsz za grudzien 2012 r. zostal przez najemcow zaplacony w terminie
ustalonym w umowach.

e wedlug zapiséw na indywidualnych kontach kontrahentéw wynika, ze na dzien
31.12.2012 r. kontrahenci nie zalegali z zaplatg czynszu za 2012 r.

3.2.3. Kontrola terminowosci platnosci czynszu za wynajgte w grudniu pomieszczenia
przez skontrolowanych najemcéw. Wyniki kontroli przedstawione zostaly
w Zestawieniu termindéw realizacji naleznodci z tytulu najmu skladnikow
majatku™ — akta kontroli - str. 69 A — 69 B.

Z ww. zestawienia wynika, Ze:

Wszyscy skontrolowani najemcy wplacili nalezny czynsz za grudzien

w wysokosci okreslonej w fakturach i terminie okre$lonym w umowach.
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NieprawidlowoSci.

W umowach najmu i umowach dzierzawy pomieszezen szkolnych, jako wynajmujacy lub

wydzierzawiajacy wskazany zostal Zesp6l Szkot Ogélnoksztatcacych nr 2 zamiast Miasto

Poznan reprezentowane przez Dyrektora jednostki
udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia
08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 201 r. nr 142, poz. 1591 j.t).

w ramach pelnomocnictwa

Kontrolowana jednostka w umowach najmu i dzierzawy zawieranych w 2013 r. wskazuje,

jako strong Miasto Poznan.

Kontrolg objeto wydatki za grudzien 2012 r. sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudniu 2012 r.
na WRD w rozdziale 80101 — ,,Szkoly podstawowe™.

Tibeh 4
Nr Wykonanie Wykonanie Wykonanie %
Nazwa paragrafu Plan roczny narastajaco do | narastajgco wg | % wyk. od wykon. | Usag
§ aktualny 31.12.2012 . ewidencji 53 01.12.2012r. | 7:5
na31.12.2012 r. . | wg sprawozdan | ksiggowej do
Rb-348 na dziefi 31.12.2012 1.
31.12.2012r.
1 2 3 4 5 6 7 8 9
3020 | Wydatki osobowe nie 120,00 119,85 119,85 99,88 119,85 | 100,00
zaliczone do
wynagrodzen.
4210 | Zakup materialtéw i 5.848,00 3.786,66 3.786,66 64,75 747,69 19,75
WYposazenia.
4240 | Zakup pomocy 1.088,00 1.045,30 1.045,30 96,08 1.045,30 | 100,00
dydaktycznych.
4260 | Zakup energii. 6.754,00 6.718,57 6.718,57 99,48 3.754,26 | 55,88
4270 | Zakup ushig 14.132,00 14.131,08 14.131,08 99.99 1.362,30 9,64
remontowych,
4300 | Zakupy ushug 19.503,00 19.500,72 19.500,72 99,99 222441 11,41
pozostatych.
4360 | Oplaty z tytutu 100,00 95,97 95.97 95,97 52,62 54,83
zakupu ushug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych w
ruchomej publicznej
sieci telefoniczne.
4370 | Oplaty z tytutu 138,00 137,24 137.24 99,45 137,24 100,00
zakupu ushug
telekomunikacyjnych
dwiadczonych w
stacjonarnej
publicznej sieci
telefoniczngj.
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4410 | Podréze stuzbowe 1.613,00 1.612,14 1.612,14 99,95 642,63 | 39,86
krajowe.

4420 | Podréze stuzbowe 11.792,00 11,791,577 11.791,77 99,99 4.586,76 | 38,90
zagraniczne.

4430 | Rézne oplaty i 1.995,00 1.995,00 1.995,00| 100,00 1.886,00| 94,54
skladki.

4480 | Podatek od 963,00 963,00 963,00 100,00 103,00 10,70
nieruchomosei.
Ogdlem WRD 64.046,00 61.897,30 61.897,30 96,65 16.662,06 | 26,92

Zrédlo: Opracowano na podstawie planu finansowego, sprawozdania RB-34 S i ewidencji ksiegowe.

Z powyzszej tabeli wynika, Zze w 2012 r. jednostka planowala wydatki WRD 1lacznie
w kwocie 64 046,00 zt a zrealizowala tacznie w kwocie 61 897,30 zt. Kontrola objeto wydatki
WRD grudnia 2012 r. w kwocie 16.662,06 zl, co stanowi 26,02% planowanych wydatkéw
126,92% wykonanych wydatkow.

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniach Rb- 34 S zgodne sa z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej (Zestawienie budzetowe za okres od 01.01. do 31.12.2012 r. - WRD).
Kopia sprawozdania Rb- 348 akta kontroli str.37-44.

Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw dla budzetu i WRD wynosi 616.698,81z1,
co stanowi 9,09% planowanych wydatkéw, w tym wydatkéw budzetu 600 036,75 zi,
co stanowi 8,93 % planowanych wydatkéw i 8,94% wykonanych wydatkéw oraz
wydatkéw WRD 16 662,06 zl, co stanowi 26,02% planowanych wydatkéw i 26,92 %
wykonanych wydatkéw

5. Stan naleznoéci i zobowigzan.
5.1. Nalezno$ci.
Ze sprawozdania Rb-N — ,,0 stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych”
sporzadzonego na koniec IV kwartatu 2012 r. (z pozycji N5 1 N5,1) wynika, ze na dzien
31.12.2012 r. jednostka posiadata naleznosci wymagalne tacznie w kwocie 166,57 zt
z tytulu dostaw towaréw i ushug. Jest to naleznoéé od firmy 1 za dzierzawe
powierzchni pod automaty do napoi. Naleznos¢ ta zostala przez ww. firme wplacona na

konto WRD w dniu 07.01.2013 r. (wb nr 1 dk WRD 3/13). Ww. kwota nalezno$ci wynika

z indywidualnego konta rozrachunkowego 201 — rozrachunki z odbiorcami”
prowadzonego dla | 1. Kopia sprawozdania Kb-N — akta kontroli str. 70 —
T2,
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5.2. Zobowigzania.
Ze sprawozdania Rb-Z - ,,0 stanie zobowigzafh wg. tytutéw dluznych oraz porgczen

i gwarancji” sporzadzonego na koniec IV kwartalu 2012 r. wynika, Ze jednostka nie
posiadata wymagalnych zobowigzan, w tym zobowigzan z tytulu dostaw i ushug.
Kopia sprawozdania Rb-Z akta kontroli str. 73 — 74.

Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budietowych oraz sprawozdan z operacji "
finansowych dokonano w ,.Kwestionariuszu kontroli sprawozdan”. Ww. ,,Kwestionariusz” -
akt kontroli, str.75 - 77.

Z ww.  Kwestionariusza” wynika, Ze:

1. Sporzadzone zostaly wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe
1 zostaly przekazane do Wydzialu Oéwiaty Urzedu Miasta w wyznaczonym terminie.

2. Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych Rb- 27 S, Rb-28S i Rb-34S
sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. zgodne sg z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowe;j.

3. Dane wykazane w sprawozdaniach RB-N i RB-Z sporzadzonych wedlug stanu na
koniec IV kwartatu 2012 r. zgodne sg z ewidencja ksiggowa.

4, Sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian
funduszu) wedtug stanu na 31.12.2012 r. zostalo sporzadzone w wyznaczonym
terminie i przekazane do Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta.

5. Dane wykazane w ww. sprawozdaniu zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej (zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2012).

Kopia sprawozdania finansowego (Bilansu, Rachunku zyskéw i strat, Zestawienia zmian

w funduszu jednostki) wraz z zalacznikami — akta kontroli — str.78 — 106.

Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

(R DR Dy T
R ey
a1

1. Kontrola opea;:ji‘ i -g_ospdarcoh zwigzanych z =
(w miesigcu objetym kontrolg tj. od 01.12.2012 r. do 31.012.2012 r.) na rachunku
podstawowym, Wydzielonym Rachunku Dochodéw i rachunku ZFSS.
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Tabela nr 6

Numery Potwierdzenie Rodzaje
o Numery Numery ksiggowe Numery list 5 dow?idach sprawdzonych
Miesiac wyciagow Raportow | sprawdzonych procecur |4 wodéw ksiegowych
bankowych kasowych dowodow phc kontroli
ksiggowych L e
Grudzien 2012 rOd nr 195 z | Raport kasowy Listy ptac od nr]  x Faktury, rachunki,
dnia nr 30/12 za okres| od nr 722/12 [01/12/12/N do listy wyplat, ,,KP”
Budzet 03.12.2012r. |0od 05.05.2012r.| do nr 807 |nr 14/12/12/N PK, raporty kasowe,
donr 210z (do 05.052012r. — nauczyciele bankowe dowody
dnia Raport kasowy listy ptac od nr wyplaty, wyciagi
28.12.2012 1. | nr31/2012 1. za 17/12/12 do nr bankowe, polecenia
okres od 22/12/12 ksiegowania,
11.12.2012 r. do pdministracja i
12122012 1. obstuga,
Raport kasowy T—
plac od nr
Bhajaile e b3/12/12 do nr
akin of 31/12/12
19.12.2012 r. do o
19.12.2012 1. pardgode |
nagrody dla
nauczycieli
listy ptac nr
32/12/12/UZ i
33/12/12 -
umowy
Zlecenia —
zajecia
pozalekcyjne
Grudzien Od nr 92 Od Nr Od nr WDR x Faktury, rachunki,
WRD z dnia 11/WDR/2012 (192/12do nr 243 wyciagi bankowe,
03.12.2012 r. donr raporty kasowe Kw,
donr 108 z | 13/WDR/2012 KP. Polecenia
dnia ksiggowania,
28.12.2012r.
Grudzien Odnr 58 z | Raport kasowy |Odnr 78/12 do |Nr 15/12/12 i x .Lista wyplat
ZFSS dnia nr 7/8/2012 nr89.  jr16/12/12 éwiadczef, raport
03.12.2012r kasowy, KP KW,
do nr wyciagi bankowe,
polecenia
65 z dnia ksiegowania.
28.12.2012r.

Zrédta: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do

31.
o

12.2012 r. (przedstawionych w powyzszej tabeli) stwierdzono, ze:

zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami zrédlowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ informacja podpisana przez Dyrektora, z ktorej

wynika, ze dowod ksiggowy zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i ze

wydatek zostata zatwierdzony do wyplaty przez Dyrektora.

&\
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z ktorej wynika, ze glowna ksiggowa dokonala sprawdzenia dowodu pod wzgledem
formalno rachunkowym oraz potwierdzita zgodnoé¢ wydatku z planem finansowym oraz,
ze wydatek miesci si¢ w planie finansowym na 2012 r.

e na sprawdzonych dowodach ksiggowych znajduje si¢ informacja, z ktérej wynika cel na
jaki zostal poniesiony wydatek.

e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pienig¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

e salda poczatkowe w wyciggach bankowych sa zgodne sa z saldami koncowymi,

e dane =zawarte w wyciggach bankowych zgodne sa dowodami Zrédlowymi
potwierdzajacymi dokonane operacje (fakturami, rachunkami, listami plac),

* dowody ksiggowe spelniajg wymogi okreslone w art. 21 1 22 uor.

Skladki na rzecz ZUS za miesigc listopad zostaly przekazane w grudniu 05.12.2012 r.
w wysokosci wykazanej w Deklaracji ZUS. W miesigcu grudniu zostaly przekazane takze
skladki na rzecz ZUS od wynagrodzen z umow zlecenia za zajecia pozalekcyjne i za rzadowy
program na rzecz spolecznosci romskiej (wb nr 210 z dnia 28.12 2012 1.).

Zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych od wynagrodzenn za grudziefi
zostaly przekazane do Urzedu Skarbowego w terminie ustawowym tj 20.12.2012 r.
i w wysokodci wykazanej w deklaracji PIT -4R (wb nr 206). W dniu 28.12.2012 r. na rzecz
US zostaly odprowadzone zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych z tytutu
wynagrodzen za zajgcia pozalekcyjne i rzadowy program na rzecz spolecznoscei romskiej ( wb
nr 210)

Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodéw ksiggowych nie stwierdzono nieprawidlowosci

w zakresie operacji pienigznych prowadzonych za posrednictwem banku.

2. Zapewnienia bezpieczenstwa transakcji bankowych.
Wyniki kontroli ujgte zostaty w kwestionariuszu ,,Zapewnienia bezpieczenstwa transakcji
bankowych” -akta kontroli str. 107.

Z ww. kwestionariusza wynika, ze:
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e Obstuge rachunkéw bankowych wykonuje ING — Bank Slaski. Do dysponowania saldami
rachunkéw bankowych przy wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem
internetu wymagany jest podpis dwaoch os6b Dyrektora i jednego z Wicedyrektorow.
Przelewy do banku przygotowywane sa przez Glowna ksiggowa ( w zakresie wydatkow
biezacych) i Specjaliste d.s. plac (w zakresie wynagrodzen). W celu zapewnienia
prawidlowosci realizacji przelewéw Dyrektor i Wicedyrektor dokonujg weryfikacji
danych zawartych w tych przelewach.

Na wybrane]j probie stwierdzono, ze suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakeji
polecenia zaplaty wynikajacych z historii operacji ING utworzonych na podstawie
numeru konta pracownikow (dyrektora, gléwnej ksiggowe, specjalisty ds. plac) jest
zgodna z historig operacji utworzonych na podstawie danych adresata i z ewidencja

ksiegowa Zespotu Szkol.

. Prowadzenie gospodarki kasowej.
Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono
w ,,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej” — akta kontroli str. 108 — 111.
Z ww. kwestionariusza wynika, ze jednostka kontrolowana prowadzi gospodarke kasowa
w oparciu o Zakladowsa instrukcj¢ gospodarki kasowej, wprowadzong zarzadzeniem
Dyrektora nr 20 z dnia 28.12.2011 r.

Kontrola objgte zostaly raporty kasowe sporzadzone w okresie od 01.12.2012 r. do
31.12.2012 r. dla budzetu (nr 30/2012, nr 31/2012 i nr 32/2012 ), dla WRD (nr 11/WDR
/2012, nr 12/WDR/2012 i nr 13/WDR/2012.) i dla ZFSS (nr 7/8/2012.

W toku kontroli gospodarki kasowej na probie ww. raportéw kasowych sprawdzono
migdzy innymi czy raporty kasowe sporzadzane zostaly na biezaco i w sposéb
prawidlowy, tj. czy operacje gotowkowe ujmowane sg w raportach w dniu ich
wystapienia, czy zapisy w raportach kasowych zgodne sg z zapisami w dowodach
zrodtowych (fakturach, rachunkach), czy dowody kasowe zalaczone do raportow sa
prawidlowe 1 kompletne, czy wyplaty gotéwki sg udokumentowane dowodami
sprawdzonymi pod wzglgdem merytorycznym i formalno rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty przez osoby uprawnione, czy ujete w raportach sporzadzonych
w grudniu operacje dotyczyly miesigca grudnia 2012 r., czy w raportach wskazane sa
rodzaje 1 numery dowodéw ksiggowych, na podstawie, ktérych dokonano zapiséw, czy

do raportow zalaczone sq wszystkie dowody Zrodlowe, na podstawie, ktérych dokonano

25



w nich zapiséw, a na dowodach tych zamieszczone sa numery i pozycje, pod ktérym
zostaly ujete w raporcie, czy operacje wplaty i wyplaty gotéwki z kasy sa
udokumentowane dowodami KP — kasa przyjmie i KW — kasa wyplaci.

Inwentaryzacja kasy drogg spisu z natury zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2012 r.
wedlug stanu na 31.12.2012 r. Wyniki inwentaryzacji zostaly ujgte w protokole
z przeprowadzonej inwentaryzacji.

Whioski.

Na wybranej do kontroli probie dowodéw ksiggowych nie stwierdzono nieprawidtowosci

w zakresie operacji pienigznych prowadzonych za posrednictwem kasy.

W toku kontroli ustalono, Zze ewidencja drukéw $cistego zarachowania zwigzanych
z gospodarka finansowa i majatkowa prowadzona jest przez Glownego ksiggowego.
Prowadzenie ewidencji ww. drukéw Scistego zarachowania przez gtéwnego ksiegowego
wynika z , Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania”. Kopia ww.
instrukeji - akta kontroli str. 9-15.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w ,,Kwestionariuszu

kontroli w zakresie prowadzenia ksiagg rachunkowych”- akta kontroli str. 112.

W toku kontroli sprawdzono migdzy innymi:

e czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiggi
rachunkowe,

e czy ksiggi rachunkowe prowadzone s zgodnie z wymogami okreslonymi ustawg
o rachunkowosci,

* czy zapisy ksiggowe sa kompletne i udokumentowane dowodami zrédlowymi,

* czy dowody ksiggowe podlegajace ujeciu w ksiggach rachunkowych spelniajg wymogi
okreslone przepisami ustawy o rachunkowosci,

e czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetows wydatkéw, dekretacje
kontowa wydatkow,
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e czy dowody ksiggowe sprawdzenie sa pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
merytorycznym przez upowaznionych osoby,
e czy operacje finansowe i gospodarcze sa zatwierdzone przez Dyrektora lub

upowaznionego przez niego pracownika.

Whioski.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci. Jednostka prowadzi ksiegi
rachunkowe w sposéb okreslony przepisami ustawy o rachunkowosci, przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz przepisami ustalonej przez Dyrektora

»Zasad polityki rachunkowosci”.

Do kontroli systemu sifggowoéci omputemwe kostanetonariazme

»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej”. — akta kontroli str. 118.
W toku kontroli sprawdzono migdzy innymi:
e czy slosowany system ksiggowosci komputerowej zostal zatwierdzony przez
kierownika jednostki,
* jaka jest nazwa i wersja aktualnie funkcjonujgcego systemu ksiggowosci,
® czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiegowy, program obstugi kadr
1 program obstugi plac,
e ile jest stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzone jest réwnolegle
ksiggowanie.
e czy zapisy ksiggowe zawierajg wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci.
Whioski
Z ustalen zawartych w ww. kwestionariuszu wynika, Zze jednostka prowadzi ksiegowosé
komputerowg od 2011 r. przy wykorzystaniu systemu OPTIMUM VULCAN wersja
13.01.0000. Ksiggi rachunkowe przy wykorzystaniu systemu komputerowego prowadzone
sg zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami ustawy o rachunkowodci, przez jednego

pracownika — Gléwna ksiegowa.
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Obsluga kadr i obstuga plac odbywa si¢ w systemie komputerowym przy wykorzystaniu
»OPTIMUM VULCAN”. Na ww. programy jednostka posiada aktualne licencje.

Do kontroli zaczpiecz& otg,_pu do omputeréw oraz dostgpu do danych

wykorzystano kwestionariusz kontroli o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw
oraz dostepu do danych”- akta kontroli str. 119 — 120.
W toku kontroli sprawdzono zabezpieczenie komputeréw, na ktérych prowadzone sa
ksiggi rachunkowe. Sprawdzono migdzy innymi, czy:
e komputery znajdujq si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
e funkcjonuje system zabezpieczen pozwalajacy wykryé  pojawienie  sie
nieupowaznionych o0séb na terenie jednostki,
e zainstalowane systemy operacyjne, programy uzywane sq legalne i posiadajg aktualna
licencj¢ , do danych ksiggowych maja dostep wylacznie osoby do tego upowaznione,
e komputery zabezpieczone sg haslami,
e czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegania dzialaniom polegajacym na
wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dziatania.
Whioski.
Z ustalen zawartych w ww. kwestionariuszu wynika, Ze komputer, na ktérym prowadzona jest
ksiggowo$¢ oraz komputer, na ktorym prowadzone sa place znajduje si¢ w odrebnym
pomieszczeniu w budynku szkoty. Budynek wyposazony jest w zewnetrzny i wewngtrzny
monitoring wizyjny, ponadto w wewnatrz budynku znajduja si¢ czujniki ruchu. Dostep do
komputera, na ktéorym dokonuje si¢ ksiggowan ma tylko Gléwna ksiegowa. Komputer
zabezpieczony jest haslem zmienianym, co miesigc. Program komputerowy zabezpieczony
jest takze hastem. Komputer posiada program antywirusowy. Archiwizacja danych zawartych
na komputerze, na ktérym prowadzone sa ksiggi rachunkowe dokonywana na przenosne dyski

twarde. Kopie zapasowe przechowywane sg w siedzibie Szkoly w sejfie.

(G0 &c..,, : I8 ) |@ .‘!*” ",‘\Rj'i:’:i'
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Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli prébie dowodéw Zrédlowych

miesigca grudnia 2012 r. sa wymienione nizej nieprawidlowosci, a mianowicie:



1. W ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cislego zarachowania” wprowadzonej
zarzadzeniem nr 20 Dyrektora Zespolu Szkét Ogélnoksztalcacych nr 2 z dnia 28.12.2011 r.
jako podstawe prawng wskazana zostala ustawa z dnia 26.11.1998 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 p6zZniejszymi zmianami)
Ww. ustawa stracila moc obowiazujaca z dniem 31.12.2005 r. W dacie wydania przez
Dyrektora ww. zarzadzenia obowigzywala ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2009 r. nr 157, poz. 240 ze zm.). Kopia ,.Instrukcji ewidencji drukéw
Scistego zarachowania®™.

2. W umowach najmu i dzierzawy pomieszczenn szkolnych, jako wynajmujacego,
wydzierzawiajacego wskazany zostal Zespol Szkét Ogélnoksztaleacych nr 2 zamiast
Miasto Poznan reprezentowane przez Dyrektora jednostki w ramach pelnomocnictwa
udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia
08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 201 r. nr 142, poz. 1591 j.t).
Od 2013 r. w umowach zawieranych z najemcami, jako strona wskazywane jest Miasto

Poznan.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z Panem Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz Gléwna ksiggowa. Jednoczesnie informuje, Zze zgodnie z trescia
§ 40, ust. 3 zarzadzenia nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania Dyrektorowi jednostki kontrolowanej przystuguje
prawo przedstawienia w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania

stanowiska wobec zawartych w nim ustalen ocen.
Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymal Pan Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie

w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksiazce

kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod pozycja 33.
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